MUNICIPIO DE PALESTINA
NIT. 891.102.764-1

Caodigo: F-SG-030

Fecha: 01- abril- 2015

ALCALDIA MUNICIPAL PALESTINA

Versién No. 1.0

Pagina 1 de 11

ACTA PARCIAL No.3

INFORME SUPERVISION AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO

CONTRATO CPS -037-2026
MUNICIPIO DE PALESTINA — DIEGO FERNANDO DIAZ IMBACHI

INFORME DE SUPERVISION

1. GENERALIDADES CONVENIO / CONTRATO

CONTRATO: CPS -037-2026

ID CONTRATO SECOP Il CO1.PCCNTR. 8880285
PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
ADMINISTRATIVA COMO AUXILIAR EN LA SECRETARIA DE
GOBIERNO Y APOYO JURIDICO EN LA OFICINA DE LA

OBJETO: COMISARIA DE FAMILIA, RELACIONADOS CON LOS

PROCESOS DE RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS DE
LOS NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES (NNA), DEL
MUNICIPIO DE PALESTINA — HUILA.

UBICACION DEL PROYECTO:

MUNICIPIO DE PALESTINA DEPARTAMENTO DEL HUILA

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

DOCE MILLONES DE PESOS ($12.000.000) M/CTE.

CONTRATISTA DIEGO FERNANDO DIAZ IMBACHI
cC CC. 1.801.702.423 de Palestina Huila
FECHA SUSCRIPCION 16 ENERO de 2026

FECHA DE INICIO

16 ENERO de 2026

A PARTIR DE LA FIRMA DEL ACTA DE INICIO HASTA EL 30

PLAZO DE EJECUCION DE JUNIO DE 2026

SECRETARIA DE GOBIERNO, DIRECCION ADMINISTRATIVA
SUPERVISOR DEL CONTRATO Y FINANCIERA
CERTIFICADO DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL 2026000044 DEL |08-01-2026
REGISTRO PRESUPUESTAL 2026000045 DEL |16-01-2026
BANCO DE PROYECTOS 202600000000351 DEL |06-01-2026
FECHA DEL ACTA DE INICIO
EJECUCION DEL CONTRATO 16 Enero de 2026
FECHA DE MODIFICACIONES, N/A FECHA: N/A
ADICIONES O PRORROGAS AL N/A FECHA: N/A
CONTRATO (adjuntar casillas si es FECHA: N/A
necesario) N/A
FECHA DE SUSPENSIONES Y |ACTA DE SUSPENSION FECHA:
REINICIOS DEL CONTRATO | ACTA DE REINICIO FECHA:

Sitio Web:

www.palestina-huila.gov.co

Correo: contratacion@palestina-huila.gov.co

Celular: 310 290 9215 - Direccién: Calle 3 No. 3 - 52

Contratacién
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(adjuntar casillas si es necesario).

POLIZA SEGUN ACTUACION
(Vigencia nueva del amparo)

FECHA: N/A

FECHA: N/A

FECHA: N/A

2. EJECUCION DE ACTIVIDADES

De conformidad con el objeto, las obligaciones pactadas y las necesidades del servicio
presentadas en ejecuciéon del contrato de prestacién de servicios No. 037 de 2026, el
contratista desarrollé las siguientes actividades:

ACTIVIDADES CONTRATADAS ACTIVIDADES EJECUTADAS ANEXOS
SI | NO
1. Proyectar oficios, autos de | Proyecté autos de tramite y de abstencion | x
tramite, de abstencion, de cierre y | relacionados a procesos ve verificacién de
comisorios en los procesos que se | Derechos en favor de nifios, nifas vy
tramitan en la Comisaria de | adolescentes.
Familia.
2.Prestar apoyo para sustanciar los | Apoyé en la sustanciacién de procesos
procesos que se tramitan en la | adelantados en la Comisaria de Familia del
Comisaria de Familia del Municipio de Palestina.
municipio de Palestina.
X
3. Proyectar las respuestas a | Proyectd respuestas a solicitudes
derechos de peticién, acciones | relacionados a tramites y actuaciones
constitucionales o dentro de los procesos desarrollados en Ia
requerimientos  judiciales o de | Comisaria de Familia de Palestina Huila. X
organos de control en relacién con
los tramites y actuaciones
dentro de los procesos que se
desarrollan en la Comisaria de
Familia del Municipio de
Palestina.
4. Prestar apoyo a la Comisaria de | Apoyé en la realizacién de audiencias de
Familia de Palestina en las | conciliacion extrajudicial, adelantadas por
diligencias y/o audiencias en virtud | el presente Despacho y que relacionan
de algun proceso que tramite y/o | Fijacion de Alimentos, Custodia y cuidado X
adelante en la dependencia durante | personal, asi como también el régimen de
el tiempo sefialado. visitas a favor de los nifics, nifas vy
adolescente de nuestro territorio.
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5. Servicio de apoyo a la gestion en
la proteccion para el
restablecimiento de derechos de
nifios, nifas, adolescentes vy
jovenes.

apoyd en la gestion para la proteccion y
restablecimiento de derechos de los nifios,
nifias y adolescente del municipio de
Palestina, Huila, mediante
acompanamiento a procesos de
verificacién de Derechos.

6. Apoyar el tramite de audiencia
de conciliacion y remision a la
autoridad competente en los

casos de adulto mayor.

Se encuentra en disposicion de apoyar en
las audiencias de conciliacion a favor de
adultos mayores que se presenten.

7.. Apoyar la proyeccidn de las
demandas de reconocimiento de
paternidad.

Se encuentra en disposicion de apoyar en
proyeccién de demandas de
reconocimiento de paternidad que el
Despacho requiera.

8. Apoyar el tramite e impulso de
los procesos de  violencia
intrafamiliar.

apoyé en los tramites e impulsos
procesales de Violencia Intrafamiliar y/o
violencia de género.

9. Apoyar el procedimiento para el
levantamiento de las medidas de
proteccion en los casos de
violencia intrafamiliar.

se encuentra en disposicion de apoyar en
el tramite y gestion para el levantamiento
de las medidas de proteccién en los casos
de violencia intrafamiliar y/o violencia de
género.

10. Prestar apoyo a la gestion
administrativa de la Secretaria de
Gobierno, Direccién Administrativa
y Financiera;, en la recepcion,
tramite y respuesta de
correspondencia fisica y digital, asi
como la revisibn del correo
institucional, gestion de PQRSF,
redireccionandolas por
dependencias, proyeccion  de
respuestas y seguimiento a las
mismas.

Apoyd en la gestion administrativa de la
Secretaria de  Gobierno, Direccidn
Administrativa y Financiera; en donde se
relacionan actividades de recepcién y
tramite de correspondencia fisica y digital,
allegadas al presente Despacho.

Sitio Web: www.palestina-huila.gov.co
Correo:_contratacion@palestina-huila.gov.co
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11. Organizar, custodiar y mantener
actualizado el archivo fisico y digital
de la Secretaria de Gobierno,
Direccién Administrativa y
Financiera y las historias laborales
de los funcionarios

de planta y pasantes.

ha cumplido en la custodia y organizacion
del archivo fisico y digital de la Secretaria
de Gobierno. Asi como también con la
custodia de las historias laborales de los
funcionarios de planta y pasantes.

12.Proyectar y elaborar
documentos administrativos;
oficios, decretos, resoluciones (de
viaticos, indemnizacién de
vacaciones, primas, retiros de
cesantias, gestion territorial y
bonificacion de direccién
administrativa), certificaciones
laborales y de contratos (en
ejecucion o ejecutados), permisos
para eventos publicos y demas
documentos requeridos para la
Secretaria de Gobierno, Direccién
Administrativa y Financiera.

Se han proyectado y elaborado
documentos administrativos relacionados
en resoluciones, certificados laborales y
demas documentos requeridos por la
Secretaria de  Gobierno,  Direccion
Administrativa y Financiera del Municipio
de Palestina, Huila.

13. Apoyar la gestion del Talento
Humano, incluyendo la afiliacion a
riesgos laborales de

funcionarios de planta, contratistas,
pasantes SENA y/o universitarios
ante la ARL Positiva, asi como la
administracién y manejo de las
plataformas SIGEP, SGVA y demas
actividades propias del area.

Apoyo en la gestion del Talento Humano, y
se han realizado las respectivas
Afiliaciones a riesgos laborales de
funcionarios de planta y contratistas ante la
ARL Positiva, asi como se ha apoyado en
la administracion y manejo de las
plataformas SIGEP, SGVA vy demas
actividades propias del area.

14, Proyectar y elaborar
documentos  relacionados con
convenios y formacion, tales como
acuerdos de voluntades, contratos
de aprendizaje, convenios con
universidades e

instituciones de formacién para el
trabajo, certificaciones para
pasantes, otros y demas
documentos requeridos en este

Se encuentra en disposicion de apoyar en
la proyeccioén y elaboracion de documentos
relacionados a convenios de formacion,
acuerdos de voluntades, contratos de
aprendizaje, certificaciones a pasantes y
en general documentos propios del area.

Sitio Web: www.palestina-huila.gov.co
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ambito.

15. Proyectar y elaborar actos
administrativos relacionados con
sanciones, de conformidad con los
acuerdos municipales y demas

Ha cumplido con la proyeccion y
elaboracion de actos administrativos
relacionados con sanciones, de

conformidad con los acuerdos municipales
y demas disposiciones vigentes.

disposiciones  vigentes en el

municipio.

16. Realizar acompafamiento a los | Se encuentra en disposicion de realizar
Comités que le designe el acompanamientos en los diferentes

Supervisor y/o el alcalde.

comités designados por el Secretario de
Gobierno y el Alcalde Municipal.

17. Responder y dar uso adecuado
de las herramientas y equipos
entregados por la
administracion municipal para el
desarrollo de las actividades del
presente contrato.

brindé un buen uso a las herramientas de
trabajo otorgados por la administracion
Municipal para el eficaz cumplimiento de
las actividades contractuales.

18. Brindar apoyo en la reaccion y
difusion de noticias, eventos,
convocatorias y servicios a través
de los canales de comunicacién
digitales de la alcaldia del Municipio
de Palestina.

Apoyé en la reaccién y difusiones de
noticias, eventos, convocatorias y servicios
a través de los canales de comunicacion
digitales de la alcaldia del Municipio de

Palestina. :

19. Las demas que sean asignadas
por el alcalde y/o Supervisor
inherentes al objeto contractual.

Se encuentra en disposicion de apoyar en
las demas actividades que sean asignadas
por el Alcalde y/o Supervisor, inherentes al
objeto contractual.

3. INFORME FINANCIEROS

Sitio Web: www.palestina-huila.gov.co
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BALANCE FINANCIERO DEL CONTRATO

VALOR INICIAL DEL CONTRATO $ 12.000.000
VALOR ADICION: $0.00
NUMERO DE EGRESO: $2.000.000
VALOR ACTA PARCIAL DE PAGO No. 1 5026000163
NUMERO DE EGRESO $2.000.000
VALOR ACTA PARCIAL DE PAGOQO No.2
2026000319

VALOR ACTA PARCIAL DE PAGO No.3 HAMERE U Bonea0 SEHOGE00

VALOR EJECUTADO $ 6.000.000

SALDO POR EJECUTAR $ 6.000.000

4, SEGURIDAD SOCIAL

::::)Oﬂge Entidad Planilla No. Mes de aporte E:;ga de ::Igc:‘d o
Pension | ColPensiones | 36543958 Marzo 2026-03-16 $280.200
Salud |AsmetSalud | 36643958 Marzo 2026-03-16 $218.900
Riesgo | Positiva 36613958 Marzo 2026-03-16 $9.200
TOTAL $ 508.300

5. CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO

Como supervisor del contrato CERTIFICO que el contratista SI X NO_ cumpli6é a cabalidad
con las obligaciones y el objeto del contrato No. 037 de 2026, en el periodo indicado, por lo
tanto, S| X NO___ se autoriza la realizacién del pago.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATISTA O PROBLEMAS EN LA EJECUCION
ATRIBUIBLES AL CONTRATISTA:

Describir suscritamente los hechos de incumplimiento y las acciones emprendidas:

Sitio Web: www.palestina-huila.gov.co
Correo: contratacion@palestina-huila.qov.co
Celular: 310 290 9215 - Direccidn: Calle 3 No. 3 - 52
Contratacién
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6. PAGO PARA REALIZAR

PERIODO DE EJECUCION VALOR POR PAGAR
Desde el 13 marzo al 31 de marzo de 2026 $ 2.000.000
Observaciones:

Se expide en Palestina Huila, a los ocho (8) dias del mes de abril de 2026.
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RESOLUCION No. 087
{26 de marzo de 2026)

“POR MEDIO DE LA CUAL SE AUTORIZA EL DESPLAZAMIENTO DE UN EMPLEADO
MUNICIPAL, SE RECONOCE Y SE ORDENA UN PAGO™

EL ALCALDE MUNICIPAL DE PALESTINA - HUILA

En uso de sus atnbuciones constfucionales y legates en especial las consagradas on ol
articulo 91 de ta Ley 136 de 1994, of Decreto 979 del 2021. y.

CONSIDERANDO:

Que. para of nomal funcGonamienmo de s ofcinas municipales. es necesano gque oy
funcionarios se désplacen fuera de su sede hatdusi de Yrabajo para cumple con funciones
propias de su cargo

Que ia Psicologa JAMILETH RODRIGUEZ MOUINA crerce como secretana de Proleccidn
Social. del Municipo da Palesting, Hulla

Que la Psctioga JAMILETH RODRIGUEZ MOLINA. medianle memoarial adkado el 25 de
mazo de 2028, sokcia tesolucn de desplazanwento a la cudad de Neiva. Hula, of cia 26
de marzo del afio avanie con &l fin de ASISHT a coNVOCatona - reunion para ef fortalecnonto
de capacdades en fietre amarilla, radicado 2026C 5024408, en nstalaciones de by secrelaria
de salud departamental
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