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Dar cumplimlento & la normatlva de gestidn documental para la entrega y archivo, de
seportes y/o Infarmes requertdos durante [a jecuctén del canvenia,

Se reafiza el alistamlento, revision y entrega de la documentacién correspendiente,
garantizantle ¢l cumplimlento de los lineamlentos de gestién documental establecides.

Velar por el mantenimiento de la imagen Instituclonal a través da |as actuaciones
Individuales,

Se promueve una conducta profesienal y respensable en el desarrallo da las funciones,
mantenlenda una adecuada reprasentacién institucional ente los usuarios y actares del
territoria.

Resguardar y dar un Sptime wse a los equipos /o elementes asignados para dar
cumplimlente a [as obligaciones del convenio.

Se reaiiza uso responsable, mantenimlento preventlva y custodia de los equipos y
elementos aslgnadas, asegurando st conservacién y funclonalidad,

Se obliga a brindar el apoyo tecalco, adminisUativo ¥ Operative NeCesario pard el

fortalecimlenta del sistema de gestidn de calidad de la subred integrada de servicios de
salud norte e S, E. , con ¢l fin de dar cumplimiente a los estdndares y requisitos

is) inice.d ;

Se participa en el fortalecimiento del sistema de gestién de calidad, aportando a la
frplementacidn de acelones que garanticen 2l cumplimiento da los esténdares definides.

Fartictpar en reunlones de asistencia técnica ordinarias o extraordinarias,
fortalecimlento de capacidades, inducclén o relnduccidn, programadas por la secretaria
distrital de salud, por direccién de gestlon dal rlesgo, supervisora de contrato o subred.

Se asiste a reunlones técnlcas, espacios de fortalecimiento e Induccidn, aportando
Ihsumos téenicos ¥ reportes del avance de las actividades asignadas,

6. Realizar el racandcimiento de los antecedentes, Identificacion de la estructura
familiar, roles y relaciones estabiecidas al Intetlor de ks familia, soclalizacion de objetivo
y alcance def acompafiamlento pslcoldglce a reallzar,

5@ reallza fortalecimlento en hakilidades en los diferentes espacios y roles dela familia,
partir de las Identificacion de rlesgo en salud.

Presentar soportes v auditerfas programatas tants, de fa ese, sds o por entes de
contral.

Se consclidan, revisan y entregan los soportes requeridas, atendlenda tos requarimientos
de auditarla y asegurando la traxabliidad de |2 informacion presentada.

Brindar orientaclén técnica y participar en |a formulacion, implementacién, ajuste o
evaluacidn del plan de acclén de los equipos mas bienestar en hogar.

Se brinda acompafiamiente téenlco para fa formulacion y ajuste del plan de accién,
garantizando su coherancla con Jas metas del convenio y las necesidades territorlales.

Liderar los comites de cuidado con el aquipe operativo con ¢l fin de identificar avances
¥ anaiisis del territoric

Se lideran comitds de cuidado con los equipos operatives, promoviendo el anélisis de los
resultados territoriales y el seguimiento a los compromisos establecidos.

Desarrollar procesos de asistencla técnica con el equipo operativo a cargo.

Se ejecutan precesos de asistencia téenica con ks equlpas operativos, fortalsclenda las
competencias y el cumplimiento de las acclones del convenio.

Reaiizar acompafiamiento en campo a los diferentes productos de equipos mas
bienestar en hogar, como ¢lemente de asistencla técnica y fortalecimlento de
capacldades del talento humanao.

Se realiza acompafamlento en campo, brindando orientacldn técnica al personal y
verificando el desarrallo adecuade de los productos del convenio.

Realizar las articulaciones que se requieran al Interior de fa subred, locales v distritales,
que garanticen ef adecuade cumplimiento de los productos que se elecuten en ef
marco del convenia. :

Se gestionan articulactones institucionales y territoriales para fortalecer el cumplimiento
de los productas y [a coordinacidn intersectorial.

Participar de los diferentes espacios de trabzfa a nivel, institucional, local v distrital
{mesas t&cnicas, unidades de andlisis de los casos, salas situacionales, ate. }, de aguerdo
a la organizaclén de equipos mas bienestar en hogar.

Se participa en espaclos Interinstitucionales y téenlcos, apertando 2l andlisis de casos y al
seguimiento de las estrategias implementadas.

Realizar seguimlenta a nivel local de las aeciones Implementadas de manera individual y|
colectiva a fin de favoracer la Implementacién y cumplimiento det plan da accidn da
equipos mas bienastar en hogar.

Se realiza seguimiento técnico y operative a les acelones desarrolladas, consolidanda
avances y repoartando los rasuitados a la suparvision,

Realizar pracritica @ las actiones adelantadas por los equlpos operativos, de acuerdo a
f2 pertinencia técnlca y el abordaje de cada una de los eventos/prioridades de cada
perfil.

Se efactiia revisidn y andllsls de las acckones desarrolladas per los equipos speratives,
aseguranda su coherencla técnica y cumplimiento.

Realizar la revisién de soportes en el marco'de procesus de pre auditoria, seguimlento y
manitoreo a la Implementacién de las aceionas de los equipos mas bienestar en hagar.

Se revisan los soportes ¥ evldencias pressntadas en procesos de preauditeria,
garantizando la callfad y cansistencia de la informacidn entregada.

Garantizar la oportunidad, veracidad, conflabilldad y validez de fa Infarmacidn captada
¥ reportada en infarmes, tableras y herramlentas defintdas por sacretarta distrital de
salud eumpltendo con atributos de calldad.

Se asagura |3 calidad de [z informacidn generada y repartada, cumpliends los estindares
da sportunidad, confiabilidad y precisién exigidas.

Dar respuesta a los requerimientos técnlcos y administrativos de |s coordinacidn de
egulpos mas bienestar an hogat v la direccidn de gestidn del riesgo en szlud.

Sa atienden les requetimientos téehicos y administrativos emltidos, garantizando
respuestas oportunas y completas segun [as solicitudes recibidas.

Dar eumplimiente a la nermativa da gestidn documental parz [a entrega y archivo de
soportes y/o Infarmes requerides durante Ia ejecucidn del convenla

Se organlzs, clasifiea y entrega la documentaclén soporte de acuerdo con la narmativa de
gestidn documental aplicahle.

Demas acciones acorde a su perfil que sean requeridas por fa subred integrada de salud
norte e, 5. E.

Se desarrolfan actlvidades complementarias asignadas por la supervisidn, conferme al
perfil prefesional ¥ [as necesidades del convenia.

Las actividades a carge del contratlsta podrdn glecutarse en cualqulera de los proceses
da equipos mas blenestar en hogar, conforme a los llneamientos del contrate equipos
mas bienestar en hogar vigente y segdn las necesldades de los servicios de la subred.

Se participa en distintos procesos del pregrama, afustando las acciones al plan operativa y
las necesidades identificadas por la Subred,

- T




Ejecutar [as acciones de gestidén documental, para la generaclén, actualizaclén, reglstro
¥ clasificacién de documentos y archivos de fas actividades desarrofiadas. De acuerdo 2
las tablas de retencién documental definidas en la normatividad vigente. Garantizar la
proteccidn flsica y digital de las documentos, Implementando medidas adecuadas de
conservacian e integridad.,

Se llava a taba ia gestidn docursental de las actividades ejecutadas, asegurando fa
actualizacién, chasificacidn y conservacidn de Jas archivos fisicos y digitales.

El contratista deberd respender de manera opartuna y eficaz a las solicitudes y

requerimlentos efectuados por las entidades distritales y/o por fa subred norte, en caso}Se da respuesta inmediata a los requerimientos instituclonales generados por
de contingencias, emergencias o alertas gue asi la requieran, con el fin de garantizar la [cantingencias o alartas, asegurando la continuidad del serviclo v 1a coordinacién efectiva.

adecuada y continua prestacldn de los servicios.

E! contratista brindara apaye y segulmients & 1a supervisidn de los cantratos que fe
sean agignados. Diche apaye se desarrallard ek observancia de la normatividad vigente
en materla de contratacién estatal, velande por el cumplimienta de los objetas

sales, la correcta efecuciin de las abligaciones pactadas y &l oportunc reporte
de novedades que se presanten durants su desarrollo, .

Sa realiza acompafiamiento a los proceses de superviskin contractual, verificanda el
cumplimlente de las obllgacienes pactadas y reportando novedades oportunamente.

El contratista se obliga a participar y gastionar tadas las acciones necesarias que

aporien af proceso de acreditactin institucional, en corcordarcia con los estdndares de [ Se particlpa activamente en las aceiones de acreditacién instituclonal, apovando la
calidad definldes por la subred, asi coma a dar cumplimlente a las oportunidades de  |Implementaclén da mejoras y e} cumsplimi de los astdndaras do calldad definides por
maefora que sa deriven de los proceses de aternpafiamiento y evaluacion fa Subred.

carraspondisnte,

OBSERVACIONES;
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Nota: Este informe de obligaciones para aprobacitn estard sufato a la certificacidn que expida el supervls\'. /




