WEQRME DE EJECUCION DE CONTRATO DE PRESTACION BE SERVICIOS

CODIGO: AP-CT-F-50

VERSION: 4

SUBRED INTEGRADA NE BERVICIDE NE EALDO NORTE E8.E

PAGING : 1021

GESTION CONTRACTUAL FECHA: 0711172024

AREA Y/0 SERVICIO: DIRECCION DE GESTION DEL RIESGO EN SALUD uNiDAD: | EQUIPOS g>m%mﬂﬂmm4»m ENTU
Ne. DE CONTRATO: 8511-2025 FERIODO Dia (Mes] Afo | Dia | Mas Aito
NOMBRE DEL SUPERVISOR: INGRID PAOLA LOZAND TORRES CERTIFICADOF n Jo1| 2026 1 31 | o 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LIDA YINETH BARCO MAYORCA
OBJETO DEL CONTRATO: GESTOR EN LINEA DOCUMENTD  [4030691028
TOTAL DE EJECUCION {% ): 100 %

OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Dar cumplimtente & la normativa deA14:M34 gestion documental para Ia entrega
y archivo, de saporles yo Informes requerides durants la ejecucisn del
convenio.

Participe en ef ditsgenciamento y mareacion de los seportes on Ja gestion documental

2. Veiar por &l manienimiento de ia imagen instiucional a través ds ias
actuaciones individuales.

Marterer busna prasentacion personal lensr buen ust de elementas instityciongles como camnst
chaqueta y demas elementas qus tengan lege institucional de la subned Integrada de serviclos de
selud nore E.5.E .

3. Resguarder y der un Gptimo usa a los 6quipos y/o elamenies asignadas aara
dar cumplimiento a las chiigaclones del convanio.

Dar un adecuado uso de los elmentos & mi cargo v gestionar adeacuadamentu su uso

4. Se obliga a brindar el apoyo técrico, administrativa y operativo necesario para
el fortatecimiento def sistema de gastitn de calidad de fa subred integrada de
{servicins de salud norte 6. 5. E_ | con &l fin de dar cumplimiento a los astndares y
recilaitos exlgidos por ef sistema Unige de acreditacion en salud.

Se brindo apoyo a los procesos on linea a las ariantaciones da Hder

[5. Barficimar en rouniones de Goislencia taomsa DIdMGTRas o extraordnans,
fartatseimiende de capacidades, induecidn o nainduccidn, proaramadasg par fy
secretaria distrital de salud, por diraccién de gastion de riesgo, supervisora de
cordrato o subred.

Fariidpe e Jas reunionas de induccion y cugiificacion para el cumpiniento de acclonas coniractualesf

6. Prasentar sepories v auditorias pregramadas tanto, de 1a ese, s4s & por entes
da controt

Se desarrollaron {as accionas nacasanas para ef cumplimiento de los raguarimianies da auditoris en
&l periodo corespandiante.

7.Desarrallar las accionas provistas en s eGuipos mas bienestar en hogar de
seuerde a log reguanimientes tdenicos propios de cada linea.

$e elacutaron ias acciches asignadas conforme a lo estipulado para esta perfoda.

8. Realizar depuracion a las bases de datos y oruce, en pro de estanderizar los
regisiros de geomeferenciaciin de acuardo a fo establecido an jos documentos
oparativos del equipes mas bienestar en hogar

Fola actividad 5% realizo an el mes de diciembre

8. Realizar digiectin e ingrese de fa inenrasion oy ius epiivatives y mabives

dispuestas porlo

Esta actividad se realizo en e mes de diciambre

10. Facer eniraga de los reparias, informes, bases, tableros da control yiv
herramientas ofimaticas, propias definidas por el equipo de gestion de los
aquipos mas blenestar en hogar en los Hiampos definidos, con las caracterlstias
de cafidad y pertinencia técnica esparados.

5a entregaran los formatas de firmas da SREH comespondientes, cumplisnde con ios estindares da
calidad y pertinencia establecidos.

11. Gerantizar ia opartunidad, veracidad, confiabilided y validez de 3a informacion
caplad, asi como ef mantenimiento de sut de informacion en el apllcativa
g4aps, curmpliendo atributos de czlidad.

So realizaron |es actividades necesarias para asegurar fa calidad da la informacion registrada en el
sistema,

12, Apontar gl procesa de archivo, de dcuerds a las tablas de retencidn
documental dafinidas y la pormatividad vigente

Se lfevaron a cabo aclividades relacienadas con la comecta clasiicacidn y archivo documental del
periots

13, Realizar ejercicio de asignacion de citas acorde 7 ia disponibliidad de agendas
dlspontles,

Sa sjaculd ia asignaciin de citas conforme a las agendas disponibles.

14, Realizar al contacte telefénice para nevficar Informacion de citas programadas v
realizaré ef seguimiento s la aslstencia.

S realizaron liamadas telefénicas para informar clias programadas y efectuar seguimiento ata
asistencia de log usuarios.

15. Apovyar los procesos de preceitica de formatos generados en fos equipos mas bienestar
en hagar

Se desarrollaren actividades de revision y precritica de formatos segun fo raquerido.

6. Apoyar el proceso de contactu teleldnico, confinnacion de informacion yfe
en casos de bases de datos que son remitidas por estrategias sectoriales ¢
intarsectorinles que requiaren intesvencidn def equipo operativo.

Se efecluaran actividades de verficacian, confirmacion y agendamiento 9agdn las bases reibides.

17. Realizar (o5 gjustes pectingnibes A fas bases de datos, herrarientas ofiméticas yfo
sistemas de informactén de acuerdo a los hallazgos dentificados durante la depuracién de
les bases.

Se entregaron y gjustaron formatas de fimas de EBEH conforme a fos requerimigntos dol procaso.

18, Participar sctivamente en [as jornadas y/o actividades de vacunactin programadas por
la ipstitucidn, asi coma la bisqueda active de poblacién pendiente por infclar, cantinuar y |
completar esquemas de vacynaciin,

hisqueda activa de poblacitn pendiente per complatar asquarmas.

19. Dar respuests a los requerknientos y soficitudes aslgnadas, de CONTRATO DE
PRESTATION DE SERVICIDS PROFESIONALES ¥ DE APGYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA
Y ASISTENCIAL CODIGO: AP-CT-F-48 YERSION: 4 SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE
SALUD NORTE ES.E GFSTION CONTRACTUAL PAGINA: 2 DE B FECHA: 08/10/2024 manera
aportuta, clata yde scvordn 2 16s {ares de calidad de la suhred.

«

Se alerddieron de manera opartuna, clara y conforma a los estandares de cafidad, todas las solloiudes
asignadas dusante el parfodo.

20, Demas acciones acarde a su perfit que sean requeridos por la subred Integrada de
salud nerte ¢ S, E. 1

Se gjecutarcn tareas complementarias relacionadas con el parfil profasional, segdn necesidades
institucicnales.

21. las actividades a cargo del cantratista podran efecutarse an cualquiera de los procesos
de equipes ras blenestar en hogar, conforme a los lincamientos del eontrate equipes

Sa realizaron |as actividadas raqueridas en los diferentes procesos del programa, de acuerdo con la
necesidad def servicio.

mas bienestar en hogar vigenie y segun Jas nacesidades de los servickos de la subred.
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