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Generalidades:

1)

2)

3)

4)

Este formato tiene por objeto dar cuenta de la ejecucién mensual que un contratista desarrolla con
ocasion de un contrato de prestacidn de servicios profesionales y de apoyo a la gestidn.

La acreditacion del documento por el contratista brinda al supervisor las herramientas que le
permiten verificar la ejecucidn del contrato para efectos de pago.

El formato estd asociado al Manual de Contratacion (GCCON-M-001) y al Manual Supervision e
Interventoria (GCCON-M-002), asi como a los procedimientos que rigen la gestion contractual de la
entidad.

Este formato es diligenciado por el contratista y es revisado y aprobado por el supervisor del
contrato. De igual forma, también podra ser suscrito por el ordenador del gasto.

Su diligenciamiento se debe dar cada vez que se realice un reporte mensual de actividades.

El formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas
administradas por Colombia Compra Eficiente.

Este formato, una vez diligenciado, deberd archivarse de conformidad con lo establecido en las
tablas de retencion documental de la entidad.

El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “[]” son
orientaciones para el diligenciamiento del formato.

El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.

Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento
de elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresidén o
suscripcion del mismo.

Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento pueden
ser remitidas al correo de la Direccién juridica del SENA.
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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Garzén, marzo de 2026

Sefior(a)

ADRIANA DEL PILAR ORTIZ MEDINA

Supervisor(a) contrato nro. . 9054562 de 2026
Instructor G15

Centro Agroemprearial y Desarrollo Pecuario del
Huila

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual marzo 2026
Referencia: CO1.PCCNTR.905462 de 2026.

PAOLA ANDREA OSSA CHAVARRO, identificado con la cédula de ciudadania nro. 55065324, en mi
calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la
referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es maximo de $ 47.217.054, Esta suma serd
pagada por el SENA AL CONTRATISTA de la siguiente manera: a) un (1) pago correspondiente al mes de
febrero de 2026 por un valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS
OCHENTA Y UN PESOS M/CTE ($4.579.581,) b) 9 pagos de marzo a Noviembre de 2026, por valor de
CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL PESOS
M/CTE ($4.737.497).

Plazo: El plazo de ejecucién es de nueve (9) meses 29 dias, sin exceder de la presente vigencia
presupuestal y empezdndose a contar a partir del previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucidn indicados en este contrato.

Objeto: Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestidn, en la planeacion y ejecucién de
la formacidn, asi como la evaluacién de los resultados de aprendizaje definidos en los disefios
curriculares asignados, para impartir formacién profesional titulada presencial, en el programa
de articulacién con la media en el Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del Huila y su
area de influencia en la especialidad de gestion empresarial.
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Ejecucion mensual de actividades

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Cumplir el objeto del contrato de manera personal | Se imparte formacion
preser-1C|aI y/o V|rtu?l, disponiendo de tij-a SU | anlas siguientes
capacidad, seriedad, responsabilidad, ' Se adiunta evidencia
profesionalismo y eficiencia en su desarrollo, que | fichas, de acuerdo )
derive en excelente Ca”dad de la formacién a con |a programac|én
impartir, en el drea que se ha contratado, Asi . ANEXO 1
cumpliendo con la programacion establecida por la en Asistencia
Coordinacién Académica, en los horarios y lugares | Administrativa y
establecidos para Nlmpartlr la form§C|on y de Emprendimiento y
acuerdo con el disefio y desarrollo curricular de los
programas y los lineamientos establecidos en el | fomento empresarial:
Procedimiento de Ejecucion de la Formacion sobre | _ 3163665 |.E Maria
una base de ciento sesenta (160) horas por N
periodo mensual. Auxiliadora gradol11°.
- 3330897: |.E Maria
Auxiliadora grado10°.
- 3163698: I.E San
Antonio del Pescado
grado 11° — Garzén
- 3430965: I.E San
Antonio del Pescado
grado 10° - Garzén
2 Participar cuando el centro de formacion lo | No se requirié la
requ.lera, en jornadas de dlsenq , y desar.rollo actividad N/A
curricular de programas de Formacidn Profesional
Integral, y del alistamiento de los procesos
formativos conforme a las necesidades nacionales
y a los lineamientos institucionales requeridos
para el drea tematica objeto del contrato.
3 Registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno Se adjunta evidencia
en el Sistema Optimizado para la Formacion
Integral del Aprendizaje SOFIA PLUS mediante las .
g P ! Se registra ANEXO 2

siguientes actividades: a). Crear las rutas de
aprendizaje y asociar a todos los aprendices a su
respectiva ruta. b) Verificar que los aprendices
matriculados queden en estado: “En Formacion”.
c) Verificar que los datos basicos y de contacto de
los aprendices se encuentren actualizados. d).
Registrar inasistencias oportunamente. e) Verificar
el estado de los aprendices reintegrados o
trasladados. f) Comunicar oportunamente al

inasistencias en
SOFIA PLUS y se
verifica que todos
los aprendices se
encuentran
matriculados
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Coordinador académico las anomalias,
inconsistencias y novedades de los aprendices.

4 Realizar sensibilizacién del programa articulacién | Alistamiento del Se adjunta evidencia
con la media, alistamiento, articulacién curricular, Portafolio
laneacién y ejecucién de la articulaciéon del SENA
p Y€ , ANEXO 3
con la Educacién Media.
5 Emitir juicio valorativo sobre el nivel de
cumplimiento de los resultados de aprendizaje de .
) - Para este periodo no
las competencias del programa, adquiridos por los D
: - se requirio la N/A
aprendices en el desarrollo de su formacion, .
, . actividad.
aplicando los procedimientos, plazos y
herramientas tecnoldgicas que la entidad defina.
6 Apoyar, cuando sea requerido, la identificacion de
los materiales de formacidon necesarios para la
ejecucion de la Formacion Profesional Integral y la
elaboracién de los documentos requeridos para su )
contratacion, asi como recibir, verificar, registrar y Para es,te,ple”Odo no N/A
administrar dichos materiales, realizar inventarios, se re_qumo a
. actividad.
efectuar su entrega a los aprendices cuando
corresponda vy diligenciar los formatos y registros
establecidos para su control y seguimiento.
7 Verificar las condiciones fisicas, técnicas, | Formato ambientes Se adjunta evidencia
pedagdgicas y de seguridad de los ambientes de I.E. Maria
formacién y, cuando se presenten novedades, N
ormacion .y P Auxiliadora ANEXO 4
diligenciar el formato de reporte de novedades de
los ambientes de aprendizaje y remitirlo a la (Guadalupe) Y San
Coordinacién  Académica para el tramite | Antonio del Pescado
correspondiente. (Garzon)
8 Acompaiiar a los aprendices a las actividades que Para este periodo no
se encuentren planeadas por el equipo. se requirio la N/A
actividad.
9 Elaborar, revisar, ajustar y actualizar el desarrollo
curricular, incluyendo proyectos formativos, Alistamiento del
laneaciones pedagdgicas, guias de aprendizaje, . . . .
P hedagogicas, g P 1| Portafolio Se adjunta evidencia
instrumentos de evaluacién y material de apoyo,
garantizando su correcta organizacién, carga y
actualizacion en las plataformas virtuales de ANEXO 3
aprendizaje (LMS) y en las herramientas digitales
dispuestas por la Coordinacién Académica,
conforme a los lineamientos institucionales.
10 | Mantener actualizado el Portafolio del Instructor, Se adjunta evidencia

adjuntando los formatos actualizados del sistema
Integrado de gestién dispuestos en la plataforma
COMPROMISO, pertenecientes a la guia de
procesos formativos, presentado minimo los
siguientes soportes: a. Plan de trabajo concertado
con el aprendiz para el desarrollo de la ruta de
aprendizaje, segun guia para desarrollar los
procesos formativos. b. Guia de aprendizaje. c.

Alistamiento del
Portafolio

ANEXO 3
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Actas con los planes de mejoramiento académicos
para aprendices que lo requieran. Planeacion,
seguimiento evaluacion de etapa productiva (si
aplica). e. Bitdcora del Aprendiz en etapa
productiva (si aplica) f. Formato de asistencia y
Registro de inasistencias en aplicativo SOFIA PLUS.
G. Formato de juicios evaluativos debidamente
diligenciada para cada resultado de aprendizaje.

11 | Planeary preparar las sesiones de formacion, Alistamiento del Se adjunta evidencia
estructurando planes didacticos acordes con los Portafolio
resulta'dios de apre'ndlzajt'e, las caracterlstl.cas' dela ANEXO 3
poblacién y los estilos y ritmos de aprendizaje.
12 | Planear, programar, ejecutar y evaluar giras
Fecmcés’ st como —apoyar .proye,Cto.s de Para este periodo no
investigacion aplicada, asistencia técnica vy se requirio. N/A
servicios tecnolégicos que fortalezcan los
programas de formacién.
13 | Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz, | Aplicar el Se adjunta evidencia
asi como implementar las estrategias establecidas reglamento del
en el protocolo de la ruta de atencidn prevencion .
desercion de aprendices — GFPI — PR - 001. aprendiz en los ANEXO 5
ambientes de
formacién
14 | Apoyar a los aspirantes en el registro en el Sistema
Optimizado para la Formacidon Integral del
Aprendizaje SOFIA PLUS, en aquellas poblaciones | Para este periodo no N/A
con caracteristicas especiales o zonas de dificil | se requiri6.
acceso.
15 | Participar de las reuniones de equipo ejecutor en
las Instituciones Educativas articuladas o
programadas por la Coordinacion Académica, y
entregar los soportes derivados de las mismas: Para este periodo no
Actas de induccion, actas de seguimiento a la o N/A
) - -, N ) se requirio.
ejecucion de la formacién de las fichas asignadas
garantizando la emision de todos los juicios
evaluativos, tramite de novedades y actas de
cierre de etapa lectiva.
16 | Apoyar los procesos institucionales de seleccion de
aprendices y las actividades de promocion,
comunicacion y divulgacion del portafolio de
servicios del centro de formacidn, incluyendo la Para esltg periodo no N/A
realizacién de charlas informativas de la oferta se requirié.
educativa, el disefio y aplicacién de pruebas,
talleres y entrevistas, de acuerdo con los
lineamientos establecidos.
17 | Informar oportunamente, a la Coordinacién Para este periodo no
Académica cualquier eventualidad que no permita | se requirié la N/A

cumplir con la programacion establecida por el

actividad.
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Centro de Formacién.
18 | Apoyar procesos de documentacion de Registro | Para este periodo no
calificado y autoevaluacién para los programas de | se requirié la N/A
formacion, cuando el centro lo requiera. actividad.
19 | Apoyar en la ejecucién de las sesiones del comité Para este periodo no
de evaluacién y seguimiento cuando sea se requirio la N/A
designado por el Coordinador Académico. actividad.
20 | Apoyar técnicamente cuando sea requerido por la
Entidad, la identificacidn, estructuracion y
definicion de las especificaciones técnicas de los Para este periodo no
bienes y servicios necesarios para el cumplimiento | se requirio la N/A
de la misién institucional y apoyar la etapa de actividad.
planeacidn de los procesos contractuales de la
Entidad.
21 | Dar cumplimiento a la circular 3-2023-000255 del
27 de diciembre de 2023 y la resolucién 1- 02689
del 26 de diciembre de 2023, correspondientes a .
la implementacién del Sistema de Gestion de Para es.t? periodo no
p .
Documentos Electrénicos de Archivo para la S€ requino la N/A
- . - actividad.
conformacion del Archivo Electrénico SENA — AES y
demads normas concordantes o complementarias
como gestién documental fisico.
22 | Las demads obligaciones necesarias para el cabal | Para este periodo no
cumplimiento del objeto contractual. se requirio la N/A
actividad.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
para legalizacién del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los
resultados. Cada informe de legalizacidn cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHA DE FECHA DE
; NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
TEM DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
GARZON — GUADALUPE —
1 4226 ) 16/02/2026 16/02/2026
GARZON
4226 GARZON — GUADALUPE —
2 ) 17/02/2026 17/02/2026
GARZON
4226 GARZON — SAN ANTONIO 18/02/2026 18/02/2026
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3 DEL PESCADO — GARZON

4 4226 GARZON — SAN ANTONIO 19/02/2026 19/02/2026
DEL PESCADO — GARZON

5 4226 GARZON — GUADALUPE — 23/02/2026 23/02/2026
GARZON

6 4226 GARZON — GUADALUPE — 24/02/2026 24/02/2026
GARZON

7 4226 GARZON — SAN ANTONIO 25/02/2026 25/02/2026
DEL PESCADO — GARZON

8 4226 GARZON — SAN ANTONIO 26/02/2026 26/02/2026
DEL PESCADO — GARZON

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 9501519029 en aportes en linea referente al mes
de febrero 2026.

Cordialmente,

= DN G

Firma

PAOLA ANDREA OSSA CHAVARRO
Contratista

C.C. No. 55065324

Povsun 06 il Ocre .

ADRIANA DEL PILAR ORTIZ MEDINA
Supervisora Contrato No. 9034496 de 2026
Instructora G15

(7
V.B. Claudj Pa:ricl\{Guayan Perdomo

Profesional de Apoyo Programa de Articulacion
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EVIDENCIA 1
DESARROLLO DE LA FORMACION ASISTENCIA ADMINISTRATIVA FICHA 3430897 GRADO 102 DIAS
MARTES Y VIERNES I.E MARIA AUXILIADORA MUNICIPIO DE GUADALUPE.

DESARROLLO DE LA FORMACION ASISTENCIA ADMINISTRATIVA FICHA 3163665 GRADO 112 DIAS LUNES
I.E MARIA AUXILIADORA MUNICIPIO DE GUADALUPE.
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DESARROLLO DE LA FORMACION TECNICO EN EMPRENDIMIENTO Y FOMENTO EMPRESARIAL FICHA

3430956 GRADO 102 DIA MIERCOLES I.E SAN ANTONIO DEL PESCADO.

DESARROLLO DE LA FORMACION TECNICO EN EMPRENDIMIENTO Y FOMENTO EMPRESARIAL FICHA
3163698 GRADO 112 DIA JUEVES |.E SAN ANTONIO DEL PESCADO .
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EVIDENCIA 2
REGISTRO INASISTENCIA

8o Sofia plus * + - o x
< C [l & MNoesseguro senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces 2 @ A = [ I = =
Instructor v a g a
2 Disefio Curricular A Consultar Inasistencias de Aprendices
& Ssouciin de In Formaoiin < Consultar Fichas de 3430897 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA .
Caracterizacion* o4
(# Gestién de Ambientes < &
o e — = Consultar Aprendiz® T 1077861628 JEFF HARDY PIMENTEL o
P
Gestionar Tiempos del Instructor ~
Consultar Inasistencia del Aprendiz
Consultar Registro de Tiempo
Inasistencias del Aprendiz
Gestionar Actividades Adicionales del
Instructor Justificacion de la Inasistencia
10/03/2026 10/03/2026 N JUSTIFIGACION
Registrar Actividad Adicional del Pagina 1 de 1
Instructor
Registrar Inasistencia del Aprendiz
= Lms <
& Matricula <
SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA -+ © SENA 2018 —-- Bogotd - Colombia- -a142; .
& = Py = & EsP 5:09 p. m.
o s - @ W @ C @ @ U S ~e T ram e
z
= = o X
" ASISTENCIA ADMINISTRATIV/ X +
& > < (&) & Iniciarcopia > Documentos > SENA2026 > ASISTENCIA ADMINISTRATIVA PORTAFOLIO > Buscar en ASISTENCIA ADMINISTRATIV, Q
® Nuevo ~ N Ordenar = Ver - e (D Vista previa
A iicio Nombre Fecha de modificacién Tipo Tamaio
| Galeria 1. DISENO CURRICULAR Y PROYECTO 26/08/2025 10:07 a. m. Carpeta de archivos
2. PLANEACION PEDAGICO 17/02/2026 9:25 p. m. Carpeta de archivos
> @ OneDrive
7 3. GUIAS DE APRENDIZAJES 26/08/2025 10:07 2. m. Carpeta de archivos
7 4. INSTRUMENTOS DE EVALUACION 2/03/2026 10:47 a.m Carpeta de archivos
il Escritorio » ) ‘
5. PLAN DE TRABAJO 26/08/2025 10:07 a. m. Carpeta de archivos
L Descargas * 7 6. ASISTENCIAS 26/08/2025 10:08 2. m Carpeta de archivos
' Documentos # | =27 MATERIAL DE APOYO 2/03/2026 1033 a.m. Carpeta de archivos
® Masica » ) 2929634 ELECCION ALTERNATIVA ETAPAPROD...  29/07/2024 3:28 p. m Hoja de clculo de M 91 K8
P8 Imégenes » %] 2929659 ELECCION ALTERNATIVA ETAPAPROD...  29/07/2024 428 p. m. Hoja de célculo de M. 91 k8B
1 Videos » %] 2929661 ELECCION ALTERNATIVA ETAPAPROD...  29/07/2024 4:28 p. m. Hoja de calculo de M 91 K8
¥ ) GFPI-F- .. / cul : 914
o i SAN ANTORIG + 1] GFPI-F-165SELECCIONMODIFICACIONALTERN...  20/07/2024 3:22 p. m Hoja de calculo de M KB
2 ) MATRIZ DE CORRELACION ASISTENCIA ADM...  25/11/2024 10:17 a.m. Hoja de célculo de M 62K8
FICHA GUADALUPE
FEBRERO 2026
7 MARZO 2026
s EBra. .o |
| 12 elementos

y 4

Q Buscar
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e w @ aeCadOs ~ @

513p.m.
18/03/2026

'+,

2 ) ®

11



SENA

EJECUCION

< T o

@ MNuevo -

% Inicio

Galeria

> @ik OneDrive

il Escitorio

& Descargas

x +

<& Iniciar copia > == 3. GUIAS DE APRENDIZAJES

Tl Ordenar ~

Nombre
%4 1. GUIA REGISTRAR INFORMACION
% 2. GUIA TRAMITAR CORRESPONDENCIA
%9 3. GUIA HECHOS FINANCIEROS
%] 4. GUIA SERVICIO AL CLIENTE 1
% 5. GUIA SERVICIO AL CLIENTE 2-EVENTQS

' Documentos

& Masica

PR Imagenes

B videos

T FICHA SAN ANTONIO
7 FICHA GUADALUPE
. FEBRERO 2026

7 MARZO 2026

5 elementos.

L2 L I

> EJECUCION

Fecha de modificacién
27/11/2025 5:44 p. m.
23/09/2025 9:56 a. m.
2/03/2026 12:05 p. m.
1/07/2025 9:16 a. m.

25/08/2025 11:40 a. m.

Buscar en EJECUCION Q

(D Vista previa

Tipo Tamanio
Documento de Micro.. 92 KB
Documento de Micro.. 66 KB
Documento de Micro.. 257 KB
Documento de Micra... 4.497 KB
Documento de Micro.. 435 KB

[=]

&

£sp 5:14 p. m.

~ @ = ) @

ll ‘Q  Buscar

e

L @D e CaEa &S

EVIDENCIA 4
AMBIENTES DE FORMACION

ES

18/03/2026

" AMBIENTE DE FORMACION

¢ G

@ Nuevo ~

) Inicio
) Galeria

@ OneDrive

M Escritorio

L Descargas

x o+

¢ Iniciar copia >

@

Nombre

Documentos >

) GFPI-F-021_AMBIENTES 3163698 LE SAN ANT...

SENA2026 > AMBIENTE DE FORMACION

T Ordenar ~

Ver ~

Fecha de modificacion Tipo Tamanio

17/02/2026 8:23 p. m. Documento de Micro..

Buscar en AMBIENTE DE FORMACION

55 KB

) GFPI-F-021_AMBIENTES 3163698 LE MARIA AU..,

17/02/2026 8:23 p. m. Documento de Micro...

55 KB

' Documentos

O Wisica

PR Imagenes

B videos

T FICHA SAN ANTONIO
T FICHA GUADALUPE

. FEBRERO 2026

7 MARZO 2026

. e
2 elementos.
-

> % (% | 0w

»

o

(D Vvista previa

S0

Q

x

o

' Q. Buscar

- n @ e Cd 06
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- PROCESO GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
SErLA Procedimients Ejecucién de la Formacién Profesionsl integral

?A‘ Formato Reporte Novedades ambientes de aprendizaje

1. [NFORMACION GENERAL
PRE SENTACION: Este formsio permite Is notificscién a ls Coordinacién Acsdémics de Iss novedsdes enlos
ambientes de sprendizsje antes de darinicio al proceso de formacidn:

B . Agroempresanal y Desamolio
Regionsal: Huila Tentro de Formacion: Pecuario del Huils
e e Técnico en Emprendimiento v Codigo de Programa: 134102Ww.1
Fomagcion: Fomento Empresarisl

q F—— Tomegimiento San Antonio del Pescado Municipio de Sarson
Identiicacon del ambiente de — - -
- e = FEp— Thetiucion Educatva San Antonio del Pescado

Tipo de Intemo EI Extemo

Ambiante ]

2. IDENTIFICACION DE NOWVEDADE S
TIFO DE NOVEDAD DETALLE DE NOVEDAD

Arnbiente, aula o Isboratono:

Ambients sdecusdo pars el proseso de formacion. con buens iluminacién y
wentilacion.

Sentro de 1 INSTAUGGN 56 cuenia con Un ambientes de formacion de tecnoiogis
Equipos, méquinas y mobiliario: &l cusl cusnts con equipos de cémputoy podamos utilizsren Is medida que se
requiers pars le dessmolio del programs, contamos con televisor pars proyeccién
de informscién, la sdecusasion de los muebles es scorde pars eldesamolio de la
formacidn, quedando cdmodos para trabajar.

Fsienales de formacion:
Saon suministrados entre la Institucidn Educstiva, el SEMA y los sprendices.

Biblioleca y bibliografia: La Institucién Educativa cuenta con una bibliotecs para proceso de investgecson

¥ trabajo. pero no ests muy sctuslizads conlos temas propios de Is formscién

LI IS SO LA WLABTLILAL L U0 UL ARMBIEN T A 1L

TP I:I

S50 Amiomo Jal Fim=
Ciudad y fecha: Garzén, 12 de febrero - _
2026 m""dm = PACLA ANDREA OSSA CHAVARRO
Fima
Ciudad y fecha: Garzén, 12 defebrerode | -
shril m""mh""’: mﬁm ADRIANA DEL FILAR ORTIZ MEDINA

GFPI-F-D21.W2

EVIDENCIA 5
AMBIENTES DE FORMACION LIMPIOS Y ORDENADOS.
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Control de Cambios

SENA

N

FECHA DE ENTRADA EN

VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO
VIGENCIA
Creacion del formato.
El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su
1 Marzo 2026 migracion del proceso de Gestién del Talento Humano al proceso de

Gestién Contractual, conforme a la actualizacién documental
correspondiente.

GCCON-F-087 V1
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Informacion de Radicacion

El nimero de radicado asignado es:

72026144180
Tami n recibird un correo electronico con esta informacion.

Te cuenta que nuestro horario de atencion es de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 5:30 p.m., por lo tanto, si su solicitud esta fuera de este horario se empezara
a procesar a partir del dia habil siguiente.

‘o REGRESAR AL INICIO
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Nacion

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto Comprobante

Usuario Solicitante:
Unidad 6 Subunidad

MHsmenat
36-02-00-041-

Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

SANTIAGO MENA TOLEDO
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

2026-02-20-10:38 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 2926 de fecha 2026-01-29. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
. . . . Unidad / Subunidad 36-02-00-041-952510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y DESARROLLO PECUARIO
Numero: 26226 Fecha Registro: [2026-02-13 Ejecutora: DEL HUILA-HUILA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: |COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 401.892,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 401.892,00|Saldo x Obligar: 401.892,00
TERCERO ORIGINAL
'(‘:’ii':a'g‘;‘i’:": Cédula de 55065324|Razén Social:  |PAOLA ANDREA OSSA CHAVARRO Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Numero: 385131008|Banco: BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA Tipo: Ahorro Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. L. SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y DE
| fi : 1211194 : LUIS HUMBERT NZALEZ ORTIZ :
dentificacion 943|Nombre UIS HU OGO 0] Cargo DESARROLLO PECUARIO DEL HUILA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: Fecha de Registro: Genera si |Num-Solicitud | 000 |NGmero: 4226 Tipo: SOLICITUD  |Fecha: [2026-02-13
Viaticos: de Comision:
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE
952511 CENTRO BYS - SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL
AGROEMPRESARIAL Y INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA

PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION L. VALOR
DESARROLLO PECUARIO PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE Nacion 10 CSF FECHA OPERACION| VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
DEL HUILA - INTEGRACION |5 ABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
CON LA MEDIA -HUILA POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN

COLOMBIA NACIONAL

401.892,00 0,00
Total: 401.892,00 0,00 401.892,00 401.892,00

VIATICOS FORMACION: COM NO 4226, IMPARTIR FPI EN EL PROGRAMA DE ARTICULACION SENA CON LA EDUCACION MEDIA EN LAS AREAS DE ASISTENCIA ADMINISTRATIVA Y

Objeto: EMPRENDIMIENTO Y FOMENTO EMPRESARIAL Y APOYO PROCESOS DE MATRICULAS.

PLAN DE PAGOS
POSICION DEL CATALOGO DE PAC
|CNC - INVERSION ORDINARIA

TN ~
R
~ J _ A\ = J \
&m&m >3-
~___
LORENA MARIA GUTIERREZ QUINTERO
Coordinadora Administrativa y Financiera

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC
|CENTRO AGROEMPRESARIAL Y DESARROLLO

FECHA
2026-02-20

VALOR A PAGAR
401.892,00

SALDO POR OBLIGAR
401.892,00

LINEA DE PAGO
NINGUNO

36-02-00-041-952510

Pagina

de
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Nacion

__I Documento de Autorizacion, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHIgonzalo LUIS HUMBERTO GONZALEZ ORTIZ
36-02-00-041- CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
952510 DESARROLLO PECUARIO DEL

HUILA-HUILA
viernes, 13 de febrero de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 4226 Fecha Solicitud 2026-02-13 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-041-952510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y DESARROLLO
. PECUARIO DEL HUILA-HUILA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-02-13 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 2926 Dependencia Solicitante 952511 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y DESARROLLO PECUARIO DEL HUILA - INTEGRACION CON LA
MEDIA -HUILA
- C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta | Porcentaj o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = R Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a n ey
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'32?53,'3 Perocta Totaldias| | ;quidacion Diario Viaticos de Viaje pagar EhietoialialCami=Snlpogircero

MINISTERIO DE HACIENDA

Y CREDITO PUBLICO

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/02/13 17:23:57 -05:00

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Pagina 1 de 3
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHIgonzalo

36-02-00-041-

952510

LUIS HUMBERTO GONZALEZ ORTIZ

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
DESARROLLO PECUARIO DEL
HUILA-HUILA

viernes, 13 de febrero de 2026

PAOLA ANDREA
OSSA CHAVARRO

CC: 55065324

CONTRATIS
T

Autorizada

2026-02-16

2026-02-17

2026-02-18

2026-02-19

2026-02-23

2026-02-24

2026-02-16

2026-02-17

2026-02-18

2026-02-19

2026-02-23

2026-02-24

HUILA / GARZON

HUILA / GARZON

HUILA / GARZON

HUILA / GARZON

HUILA / GARZON

HUILA / GARZON

HUILA / GUADALUPE

HUILA / GUADALUPE

HUILA / GARZON

HUILA / GARZON

HUILA / GUADALUPE

HUILA / GUADALUPE

No

No

0 4.737.497,00

0,00

0,00

401.892,00

401.892,00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacion digital Abierta de confianza.

IMPARTIR FPI EN EL PROGRAMA
DE ARTICULACION SENA CON LA
EDUCACION MEDIA EN LAS AREAS
DE ASISTENCIA ADMINISTRATIVA'Y
EMPRENDIMIENTO Y FOMENTO
EMPRESARIAL FICHAS 3163665 Y
3163698, apoyo procesos de
matriculas para la vigencia 2026 2027

Pagina 2 de 3




L 445 __I Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHIgonzalo LUIS HUMBERTO GONZALEZ ORTIZ

F - . r - . r - r

“ﬂ Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-041-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

Nacion Reporte: 952510 DESARROLLO PECUARIO DEL
HUILA-HUILA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 13 de febrero de 2026

2026-02-25 2026-02-25 HUILA / GARZON HUILA / GARZON 0 No 0

2026-02-26 2026-02-26 HUILA / GARZON HUILA / GARZON 0 No 0

Totales Solicitud de Comision 0,00 401.892,00 401.892,00

OBJETO DE LA COMISION

IMPARTIR FPI EN EL PROGRAMA DE ARTICULACION SENA CON LA EDUCACION MEDIA EN LAS AREAS DE ASISTENCIA ADMINISTRATIVA Y EMPRENDIMIENTO Y FOMENTO EMPRESARIAL FICHAS 3163665 Y 3163698, apoyo procesos de matriculas para la vigencia 2026
2027

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 12111943 Nombre: LUIS HUMBERTO GONZALEZ ORTIZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
DE DESARROLLO PECUARIO DEL HUILA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por: SANTIAGO MENA TOLEDO Fecha Verificacion: 13/02/2026 16:03:56

ORTIZ
Cédula de ciudadania: 12111943
Usuario SIIF: MHIgonzalo

NACION 130212026 5:24:11 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.

] Firmado digitalmente por:
AND Nombre: LUIS HUMBERTO GONZALEZ
ri ] r
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SE?\IA Version: 05

7AT Codigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 4/02/2026
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
PAOLA ANDREA OSSA CHAVARRO Tipo: C.C. No. 55.065.324
_ FECHA VENCIMIENTO DEL
CONTRATO No. ANO 2026 30 11 2026
° 9054562 CONTRATO
Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestidn, en la planeacién y ejecucién de la formacion, asi como la evaluacion de los resultados de
OBJETO CONTRACTUAL: aprendizaje definidos en los disefios curriculares asignados, para impartir formacion profesional titulada presencial, en el programa de articulacién
con la media en el Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del Huila y su drea de influencia en la especialidad de Gestién Administrativa.
DIRECCION GENERAL/ Huila DEPENDENCIA/ Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del
REGIONAL CENTRO Huila
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL GASTO .
. LUIS HUMBERTO GONZALEZ ORTIZ CARGO SUBDIRECTOR DE CENTRO (E)
(de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL ADRIANA DEL PILAR ORTIZ MEDINA CARGO SUPERVISOR
CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA GARZON - GUADALUPE - GARZON
DIRECCION GENERAL/ Huila DEPENDENCIA/ Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del
REGIONAL CENTRO Huila
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
. ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Huila EMPRESA: SENA CONTACTO
CIUDAD/PAIS )
FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO 16 2 2026 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 26 2 2026
IMPARTIR FPI EN EL PROGRAMA DE ARTICULACION SENA CON LA EDUCACION MEDIA EN LAS AREAS DE ASISTENCIA ADMINISTRATIVA Y
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO . . .
EMPRENDIMIENTO Y FOMENTO EMPRESARIAL FICHAS 3163665 Y 3163698, apoyo procesos de matriculas para la vigencia 2026 - 2027.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Cumplir el objeto del contrato de manera personal, disponiendo de toda su capacidad, seriedad, responsabilidad, profesionalismo y eficiencia en su desarrollo, que derive
en excelente calidad de la formacion a impartir, en el drea que se ha contratado, cumpliendo con la programacién establecida por la Coordinacién Académica, en los
horarios y lugares establecidos para impartir la formacién y de acuerdo con el disefo y desarrollo curricular de los programas y los lineamientos establecidos en el
Procedimiento de Ejecucidn de la Formacidn sobre una base de ciento sesenta (160) horas por periodo mensual.

AGENDA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacidon detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia 1 DIA MES ANO 16/02/2026
Desplazamiento ruta de ida: Garzon - Guadalupe
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar:
1 HORA: 12/AM Impartir formacion profesional Integral como instructor del Técnico en Asitencia Administrativa del Programa Aticulacion SENA con la Educacion
HORA: 18/PM Media en el municipio de Guadalupe I.E Maria Auxiliadora.
Desplazamiento ruta de regreso: Guadalupe - Garzon
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
“ DIA MES ANO 17/02/2026
Desplazamiento ruta de ida: Garzon - Guadalupe
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar:
) HORA: 12/AM Recoleccidon de documentos de matricula para ficha en proceso de creacion, Institucidon Educativa Maria Auxiliadora municipio de Guadalupe
HORA: 18/PM
Desplazamiento ruta de regreso: Guadalupe - Garzon
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre




18/02/2026

Desplazamiento ruta de ida:

Garzon - San Antonio del Pescado

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre

Actividades a ejecutar:

3 HORA: 10/AM Impartir formacion profesional Integral como instructor del Técnico en Emprendimiento y Fomento Empresarial del Programa Aticulacién SENA con
HORA: 16/PM la Educacion Media en el municipio de Garzdn verda San Antonio del Pescaso |.E San Antonio del Pescado.
Desplazamiento ruta de regreso: San Antonio del pescado - Garzén
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
m DIA MES ANO 19/02/2026
Desplazamiento ruta de ida: Garzon - San Antonio del Pescado
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar:
HORA: 12/AM
4 Recoleccion de documentos de matricula para ficha en proceso de creacion, Institucion Educativa San Antonio del Pescado.
HORA: 18/PM
Desplazamiento ruta de regreso: San Antonio del pescado - Garzén
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
“ DIA MES ANO 23/02/2026

Desplazamiento ruta de ida:

Garzon - Guadalupe

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre

Actividades a ejecutar:

5 HORA: 12/AM Impartir formacion profesional Integral como instructor del Técnico en Asitencia Administrativa del Programa Aticulacion SENA con la Educacion
HORA: 18/PM Media en el municipio de Guadalupe |.E Maria Auxiliadora.
Desplazamiento ruta de regreso: Guadalupe - Garzon
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
“ DIA MES ANO 24/02/2026
Desplazamiento ruta de ida: Garzon - Guadalupe
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar:
HORA: 12/AM
6 Recoleccion de documentos de matricula para ficha en proceso de creacién, Institucién Educativa Maria Auxiliadora municipio de Guadalupe
HORA: 18/PM
Desplazamiento ruta de regreso: Guadalupe - Garzon
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
ves | o e

Desplazamiento ruta de ida:

Garzon - San Antonio del Pescado

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre

Actividades a ejecutar:

7 HORA: 10/AM Impartir formacion profesional Integral como instructor del Técnico en Emprendimiento y Fomento Empresarial del Programa Aticulacién SENA con
HORA: 16/PM la Educacion Media en el municipio de Garzdn verda San Antonio del Pescaso |.E San Antonio del Pescado.
Desplazamiento ruta de regreso: San Antonio del pescado - Garzén
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
DIA MES ANO 26/02/2026
Desplazamiento ruta de ida: Garzon - San Antonio del Pescado
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar:
HORA: 12/AM
8 Recoleccion de documentos de matricula para ficha en proceso de creacidn, Institucién Educativa San Antonio del Pescado.
HORA: 18/PM

Desplazamiento ruta de regreso:

San Antonio del pescado - Garzén

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales por valor de S 105.892
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de S 144.000
Se liquidan gastos de transporte interveredal por valor de S 152.000

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

Vi ;o >
5(/"* “’7/ Ceveen
— - _

;.’
/

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

FTLE ig

FIRMA DEL CONTRATISTA:

e Arncen Clssa

Nombres y Apellidos:
LUIS HUMBERTO GONZALEZ ORTIZ

Nombres y Apellidos:
Adriana del Pilar Ortiz Medina




Cargo: Subdirector ( E) de Centro

Cargo: COORDINADORA DE PROGRAMAS ESPECIALES

Nombres y Apellidos

PAOLA ANDREA OSSA CHAVARRO

GTH-F-090 V.05

OBSERVACIONES

Ruta:

GARZON - GUADALUPE - GARZON

CDP:

2926

Cuenta Bancaria No:

No. 46635983086 BANCOLOMBIA TIPO CUENTA AHORROS

Contrato No:

CO1.PCCNTR.9052380

Area u Oficina:

SENA ARTICULACION CON EDUCACION LA MEDIA

Valor Honorarios Mensual:|4.737.497
TARIFA (A-B-C) VALOR VIATICOS DIAS T,O TAL TRANSPORTE TERRESTRE PEAJES ENTRE TOTAL A PAGAR
DIARIO VIATICOS TERMINALES
C 8 S 296.000 S 105.892 401.892




Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA

Regional: Huila

Dependencia: Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del Huila

Fecha de Elaboracion: 04 DE FEBRERO 2026

PLAN DE TRABAJO

LUGAR DESEE::AAMDIENTO VIATICOS GASTOS DE TRANSPORTE
CONTRATISTA cc VALOR VALOR TOTAL
MUNICIPIO VEREDA DE A DIAS VALOR Gastos de viajes | o borte interveredal | . | TansPorte TRANSPORTE
FEBRERO entre terminales intermunicipal

GUADALUPE 16 16 1 $ 26473 $ $ 36.000 36.000 62.473

GUADALUPE 17 17 1 $ 264731 $ $ 36.000 36.000 62.473

GARZON SAN ANTONIO DEL PES 18 18 1 $ $ 38.000] $ 38.000 38.000

GARZON SAN ANTONIO DEL PES 19 19 1 $ -19 38.000] $ - 38.000 38.000

PAOLA ANDREA OSSA 55.065.324

GUADALUPE 23 23 1 $ 264731 $ $ 36.000 36.000 62.473

GUADALUPE 24 24 1 $ 264731 $ $ 36.000 36.000 62.473

GARZON SAN ANTONIO DEL PES 25 25 1 $ $ 38.000] $ 38.000 38.000

GARZON SAN ANTONIO DEL PES 26 26 1 $ $ 38.000] $ 38.000 38.000

TOTAL 8 $ 105.892 | $ 152.000 | $ 144.000 | $ 296.000 | $ 401.892




SENA

IN

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Garzdn, 2 de marzo 2026

PRESENTADO A:
Luis Humberto Gonzales Ortiz

Subdirector de Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del Huila.

ORDEN DE VIAJE No 4226 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

16/02/2026 26/02/2026
LUGAR A DONDE REALIZO EL REGIONAL / CENTRO DE OTRA: ( ciudad)
DESPLAZAMIENTO FORMACION

Garzén — Guadalupe — Garzon.
Garzon - San Antonio del Pescado -

Huila/ Centro Agroempresarial y
Desarrollo Pecuario del Huila

N/A

Garzdn

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formacion profesional integral en el programa de
Articulacidn Sena con la Educaciéon Media en el drea de Asistencia Administrativa y Emprendimiento y
Fomento Empresarial.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Impartir formacion profesional en el programa de Articulacidon Sena con la Educacién Media en
la especialidad de Asistencia Administrativa - ficha: 3163655 grado 11 en la Institucion
Educativa Maria Auxiliadora - Guadalupe.

2. Impartir formacidn profesional en el programa de Articulacién Sena con la Educaciéon Media en
la especialidad de Emprendimiento y Fomento Empresarial - ficha: 3163698, grado 11, en la
Institucidn Educativa San Antonio del Pescado Garzon.

RESULTADOS:
1. Sevisito las diferentes Instituciones Educativas que se encuentran vinculadas al programa de

Articulacidn Sena con la Educacién Media, impartiendo formacién en la competencia Manejo
de la informaciéon Contable y Financiera, para las fichas asignadas de los grados 119,
seguimiento y acompafiamiento etapa practica.

Se realizaron las actividades programadas en la guia de aprendizaje, las cuales estan disefiadas
de acuerdo con la planeacion pedagogica, para que los aprendices apropiaran los
conocimientos respecto la informacion propia de registrar informacidn de acuerdo con
normativa y procedimiento técnico, para los programas de formacion grado 10, que estdn
iniciando.

Se realizaron las actividades programadas en la guia de aprendizaje, las cuales estan disefiadas

GTH-F-087 V.02




SENA

N

de acuerdo con la planeacidn pedagdgica, para que los aprendices apropiaran los
conocimientos respecto a la cultura y comportamiento Emprendedor.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

Evidencia Fotografica

FICHA: 3163665
PROGRAMA: Asistencia Administrativa
INSTITUCION EDUCATIVA: Maria Auxiliadora Guadalupe los Lunes.

g 7
w99
PROCESO DE DIRECCION DE FORMACQION PROFESIONAL INTEGRAL -:;:4: 3
FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA P
EECHADE D) 2% e pe O 206 e e G S
Reciovau v [ I RSAARORG. |
5 | [ [ oo o e ot ==
NOMBAE DEL PROGRAMA DE F : Techco e ASISTENGIA _/l(:u_/ =
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FICHA: 3163698
PRO,GRAMA: Emprendimiento y Fomento Empresarial
INSTITUCION EDUCATIVA: San Antonio del Pescado Garzon jueves.

PROCESO DE DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA

BNt A A e

FECHA DE DILIGENCIANIENTO (DD/MWAARA): D& T SR> 0o8-0 T Rorts 0 —

IREGiONAL: 41 Hua [cenrno os sormacin: | 9525 ce rlaly to dei Holle| CUDAD/MUNIORICE |
— . e — ===t HOMERG OF nCHA OF

CARACTERZACON

NOMERE DFL PROGRAINA DE TECNICO EN

A CONTINUACION SELECCIONE KL PROCESD QUESE VA AREAUZAR
| PRESENTACION PEUEBAS PRESTHCIALES
DATOS DE LOS PARTICIPANTES

| cHarias inroRmATIVAS | ]

’fk wommesosners [ camats v s o AN | ciRceobu ) bENDEN0A FCARGO" i vyt ) ‘ s
- p:«llﬂ-‘bf}'l&’)‘iﬂr Pacha Alexcndea | silva Qamiane &1 EosanS P 20« 3e. | —1 i
2 Mrcnd Coni\G  [Nedaoma Ig\lce,,ixx\ Akewo _Mc\dp_\ém@e,.; 2223139915 r d

=L | 10r7Ee260]

Tl {797 pian (0 fabrma  potn | €L Rogotrg o875 5rQRimii
s [T _{rego (a2 Casirg |iaS Metades :

> [CC 12552 L L 2 g B Lewor ., 0AltD Liideicouate i pritole ™ 342
T3 |rormetave| Nalgd gesledy  |Cloedie Hehno | o poants  dademulddByeas S1510U88 L

" HrT Hereeceres| e 5‘4.({/‘,‘n,7PL£Zy, o | b ol ﬂm@ﬂ./@&az_awzu

T jongescalgooa dohedh  Goutan Shijo Lo esteianza |
* 7. L ?-.ar,go;f,pdﬂ nokla { M |Modkiaa\ . _|3edieq 6o | Mk
i 7% ['fr, P 1-73{:‘&«“&: m\{iu 1Qsi0qee @ Isnia polome 224 Lr’«&n;’;; [
213 Lo Pes BN Vellathnacobesa Co|Gun potano 2 N ptsn e
1T loriams JHOSEWIE  CRRBIXE V. |9 GRS | ictiaan it
S T A hones Tl 2o RS ddre el oottt | Vot 11
= il — , . M e l3,zs;tr:’s~1ﬂﬁﬂ‘,4_#\),.;-\\e,\ga@_Jil.,_
gt +——F ‘
] |
. . = \
= 1

prucha vburtaria y expresa, que 4 por
eré Contianarie o eu cepisire. g v L Gue 4 por e3CrEo © ¥1d veb, un aspiranie @ i fomacion en o SENA, autodzs
anda que £8 Je 10akc0 Lna prusba do seloccan,
L Cuyo rosultado

= ;1_510;1339«;51_[;\\otma ez |Gz woag S AONO  semdnedor asg HLSYRAC | BT
=2h ,,L,;f.vﬁ&zﬂsllmmdo Sthen [Unidgo Notorin“t8balinte. gzs&a&qgi g

o S e

GTH-F-087 V.02




SENA
Nota: Gastos de desplazamiento:
VALOR
TARIFA |\ trcos | Dias TOTAL TRANSPORTE TRANSPORTE ENTRE TOTAL VALOR
(A-B-C) g VIATICOS TERRESTRE INTERVEREDAL | TERMINALES LEGALIZADO
C 8 S - $144.000 $152.000 $105.892 $401.892
COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Asistir a las diferentes
Instituciones Educativas
registradas en las agendas de
degsplazamientos pari impartir PAOLA ANDREA 03SA
. ., ; g lint | CHAVARRO
ormacfon_pro esionatin Pjgra e_n Instructora Articulacion
el técnico en Asistencia Febrero 2026

Administrativa.

CONCLUSIONES:

Se impartié la formacién profesional integral en las diferentes Instituciones educativas donde se
estaba programado, ejecutando las actividades pertinentes segun el programa de formacion; logrando
evidenciar a través de la asistencia y participacidon de los aprendices en las formaciones, un gran
interés y acogida en cada una de las fichas asignadas del programa, permitiendo el desarrollo de la

formacion de manera satisfactoria.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO:

PAOLA ANDREA OSSA CHAVARRO

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR

NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR

FIRMA

Coordinadora de Programas

Especiales

ADRIANA DEL PILAR ORTIZ

AOBIM p&/ f//% Orre /L/

GTH-F-087 V.02




SE?\IA Version: 02
7A< Codigo:
GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Garzén, 02 de febrero 2026 Cédigo Regional : 41
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Paola Andrea Ossa Chavarro Cédigo Centro: 952510
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 55065324 Fecha de elaboracion: 02 de febrero 2026

En desarrollo de la comisién No. 4226 durante los dias 18, 19, 25, 26 mes de febrero de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuacidn, fue necesario utilizar
transporte informal sin generacidon de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
18/02/2026 Garzon - San Antonio del Pescado Moto S 38.000
19/02/2026 Garzén - San Antonio del Pescado Moto $ 38.000
25/02/2026 Garzon - San Antonio del Pescado Moto S 38.000
26/02/2026 Garzén - San Antonio del Pescado Moto $ 38.000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $152.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: Paola Andrea Ossa Chavarro Nombre completo:  |ADRIANA DEL PILAR ORTIZMEDINA  |Nombre completo: ~ [-Y!S HUMBERTO GONZALEZ ORTIZ
Numero de Contrato: CO1.PCCNTR. 9054562 del 2026  |Cargo: INSTRUCTOR G15 Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO E
—_— > Firmado digitalmente
Firma: Fdoin Arsoeen Chn Firma: hopionn ot P12 Oe KA P
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