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OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES REALIZADAS
Liderar en conjunto con el referente del Espacio y/o Proceso Transversal la operacién en  |Asistencia a reunion de equipo el dia 07 de julio de 2025

campo y el sistemas de informacién.

apoyo Cove local Usquen 16,/07/2025

con socializacion de hallazgos del equipo retroalimentacién de informe de actividades
mensual Socializacion de tematica de plantilla institucional

adecuado uso de correo dominio salud capital

retroalimentacién de inoportunidades diarias, solicitudes para nueva auditoria,
verificacion de talento humano en Sivigila de las unidades.

se realiza articulacion con el componente geografo el dia 30 de julio de 2025.

Realizar seguimiento a Ia calidad de las base
de sistemas de informacién.

s y productos de los técnicos y/o profesionales

Se realizan 45 retroalimentaciones de calidad del dato sivigila escritorio y sivigila web a
UPGD y Ul durante el mes de julio 2025,

Garantizar la captura, ingreso de los datos
establecidos por la dindmica de los a
fin.

¥ custodia de la informacién, en los tiempos
plicativos o sistemas de informacién definidos para tal

Depuracién del correo sivigilausaquen@subrednorte.gov.co, de recepcién de notificacién
Semanal de las semanas epidemicldgicas 27,28,29,30,31 desde el 01 de julio al 31 de
jujlio de 2025

Recepcién de notificacién semanal los dfas lunes
un

Descargue y cargue de archivos RIPS los dias martes 08,15,22,29 de julio 2025

Envio de notificacién semanal antes de las 09:00 am a Secretaria distrital de salud los
dfas martes 08,15,22,29 de julio 2025

Reporte de novedades correspondientes a la semana 27 el dfa 04 de julio de 2025,
semana 28 el dfa 11 de julio, semana 29 el dia 18 de julio de 2025, semana 30 el 26 de
julio de 2025, semana 30 el dia 31 de julio de 2025. : -
Depuracién del correo sivigilausaquen@subrednorte.gov.co de recepcién de notificacién
inmediata de las semanas epidemiologicas 27,28,29,30,31 del 01 de julio hasta el 31 de
julio de 2025 ylos fines de semana disponibilidad los dfas 12,13 ¥ 25,26 de julio de 2025
con Ia localidad de usaquen, Envio de notificacién inmediata antes de las 10:30 am desde
el 01 de julio al 31 de julio de 2025.

Retroalimentaciones por calidad de dato los dias miercoles 02
respuesta a solicitudes y requerimientos
desde el 01 dejulio al 31 de julio de 202

07,14,21,28 de julio de 2025 (UPGD -

,09,16,23 de julio de 2025
por parte de SDS, UPGD, Ul y demds subsistemas
5

Consolidar las' bases y realizarla entrega de las mismas de acuerdo a los criterios de calidad
¥ pertinencia, asf como los cronogramas establecidos para cada espacio y/o proceso
transversal. ’

Diligenciamiento tablero semanal los dfas lanes 07,14,21,28 de
martes 01,08,15,22, 29 de julic de 2025.

julio de 2025 y los dias

Actualizaci6n diario de cronograma de actividades del mes de julio de 2025.
Se diligencia tablero de insumos para asistencias técnicas de 28 UPGD el dia 04 de julio
de 2025 y asi mismo se actualiza diarjamente durante el mes de julio de 2025

Realizar seguimiento y evaluacién técnica del proceso de digitacién.

Se mantiene organizado el archivo documental insti

tucional, Se realiza actualizacién de
archivos magnéticos desde el 01 de julio al 31 de julio de 2025

Definir y realizar seguimiento al flujo de informacién del Espacio y/o Proceso Transversal.

Se realizan ajustes de eventos de interés en salud
escritorio diariamente durante el mes de julio de

ptblica y depuracién de base Sivigila
2025 segiin solicitud.

Realizar asistencia técnica necesaria alos di
funcionamiento del sistema de informacién.

gitadores y técnicos para garantizar el adecuado

Soparte técnico (via telefénica, correo, conexion remota) a UPGD y U], se retroalimenta a
UPGD y Ul de fallas, errores e inoportunidades en notificacién de eventos en Sivigila Web
4.0 a1 unidad para el mes de julio de 2025.




Cruce de base de datos de los diferentes sistemas de informaci6n para el reporte de los
indicadores de los Espacios y/o Procesos Transversales

Cruce Sivigila Web con libro de registro diario de fichas de notificacién.

Cruce de base de notificacién oportuna reportada por Secretaria distrital de salud con
base de unidades de la localidad de usaquen para gestién de la respectiva notificacién en
1a web diariamente del 01 de julio al 31 de julio de 2025

Diligenciamiento tablero novedades Cierres (definitivos y temporales), aperturas,
(cierres temporales y nuevas unidades) desde el 1 de julio hasta el 31 de julio de 2025
Depuracién y retroalimentacién calidad del dato de Sivigila Web 4.0, desde el 1 de julio
hasta el 31 dejulio de 2025

Cruce de notificacién semanal y inmediata de las semanas 27,28,29,30,31 los dias
miercoles 02,09,16,23,30 de julio de 2025

Hacer entrega de los reportes, informes, bases, tableros de control y/o herramientas
ofimaticas, propias de cada linea de trabajo, Espacio y/o Proceso Transversal, con las
caracteristicas de calidad y pertinencia técnica esperados.

Descarga de bases del Sivigila Web 4.0 de manera individual (evento por evento), y base
general con laboratorios para un total de 149 bases XLS y envio de las base junto con el
VUPGD a todos los Subsistemas de la Subred Norte de las semanas 27,28,29,30,31.
Diligenciamiento de tablero SIANIESP RIPS, diligenciamiento de tablero de conteo V7 de
semanas 27,28,29,30,31 los dias jueves 03,10,17,24,31 de julio de 2025

Envio de informe de fortalecimiento SIANIESP RIPS el dia 21 de julio de 2025. Envio base
de gedgrafo del mes de junio de 2025 el dia 2 de julio de 2025

Envio base de tablero de conteo V7 del mes de junio de 2025 el dia 9 de julio de 2025

Apoyar la digitacion de manera oportuna, clara y de acuerdo a los estandares de calidad de
la Subred Norte.

Diligenciamiento diario desde el 01 de julio al 31 de julio de 2025 del tablero de control
de las fichas de las notificaciones inmediatas ¥ semanales de las UPGD y Ul de las
semanas epidemiologicas 27,28,29,30,31 que sean enviadas por parte de las UPGD y Ul
de lalocalidad de usaquen.

Dar respuesta a los requerimientosy solicitudes asignadas, de manera oportuna; clarayde
acuerdo a los estandares de calidad de la Subred Norte.

Dar respuesta a solicitudes y requerimientos por parte de SDS, UPGD, Ul y demas
subsistemas durante en mes de julio de 2025

Envi6 de agenda de covelocala UPGD y envio de link para conexién virtual a Ul eldia 10
julio de 2025

Seguimiento a Ul para por red activa los dias 02,09,16,23.30 de julio de 2025

Realizar disponibilidad de acuerdo ala programacién establecida en VSP conel finde
proporcionar una respuesta oportuna a las investigaciones de campo para contencién de
eventos de interés en salud piiblica con énfasis en eliminacién y erradicacién

Disponibilidad los dfas 12,13y 25,26 de julio de 2025 enla localidad de usaquen.
Diligenciamiento de cronograma de actividades diariamente desde el 01 de julio de 2025
al 31 de julio de 2025

Depuracidn correo sivigilausaquen1@subrednorte.gov.co desde €l 01 de julio de 2025 al
31 de julio de 2025

Recepcién de notificacién Inmediata desde el 01 de julio de 2025 al 31 de julio de 2025
Se descarga archivos de UPGD y Ul desde el 071 de julio de 2025 al 31de julio de 2025 Se
envia notificacién inmediata antes de las 10:30 am desde el 01 de julio de 2025 al 31 de
julio de 2025

Se depura y retroalimenta calidad del dato de Sivigila Web 4.0,desde el 01 de julio de
2025 al 31 de julio de 2025

Soporte técnico {via telefénica, correo, conexién remota) a UPGD y Uldesde el 01 de julio
de 2025 al 31 de julio de 2025

OBSERVACIONES:
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