
Alceldía Municipal

de YopalH INFORME DE ACTIVIDADES

COOIGO: APsfr2

VERSION: 06

FECHA oE APRoBActóN: ra¡ogzoz¿

INFORTIE DE
ACTIVIDADES No.

2 08-0¡1-2026

DATos aÁs¡cos DEL coNTRATo

No DEL CONTRATO Y FECHA 1438.2026 DEL 29 ENERO DE 2026

VALOR DEL CONTRATO SEIS MILLONES DE PESOS MCTE ($6,OOO.OOO)

CONTRATANTE ALCALDÍA DE YoPAL

CONTRATISTA MARIA DILMA GUAYANES RINCON

No. DE lDENTlFlClCtór 47.432.7',t5. DE YOPAL

PLAzo DE e¡ecuc¡ór¡ TRES (3) MESES

SUPERVISOR ELBA INES CARDOZO CAMARGO - SECRETARIO DE MEDIO
AMBTENTE Y cAMBto cLtMATtco

FECHA DE INICIO
04 DE FEBRERO DEL 2026

FEcHA DE Tenmr¡irectót¡
03 DE MAYO DEL 2026

PERIODO DEL INFORilIE o., * r, uáo* o. r. **nólr*
OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR EL SERVICIo DE APoYo A LA GESTIÓN PARA EL
FoRTALEctMtENTo DEL pRocESo DE GESIóN
DOCUMENTAL DE LA SECREIARIA DE MEDIO AMEIENTE Y
CAMBIO CLIMATICO DEL MUNICIPIO DE YOPAL.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS

Carpeta contractual
de los expedientes
relacionados que
reposan en el arch¡vo
de la Secretaría de
Medio Ambaente y
Cambio Climático.

\
e)

l.Real¿ar la
clasificación,
organizac¡ón,
descripción y
almacenamiento
de los
documentos,
carpetas y cajas
de los
exped¡entes
contractuales y
del archivo de
gestión de la
secretaria de
Medio Ambiente y
Cambio Climático

Durante el periodo comprendido del (X de mazo al 03 de abril de
2026 * real¡zó la clasificación, organización, descripción y
almacenamiento de los documentos en carpetas y caias de
expedientes de contratos vigencia 2025 los cuales reposan en la
secretaria de rnedio ambiente y cambio climático son los
sigu¡entes:

SOLEIMER GARCIA NI o

2025 0803

NOMBRE DEL CONTRATISTAVIGENCIA
2025

2025
2025

No DE CTO
0800

0801
0802

NATALY JULIENTH JIMENEZ
ALBARRACIN

HEIDY KATHERINE MORA
VARGAS

DAVID SANTIAGO SANABRIA
PEREZ
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Alcaldía Municipal

de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES

cODlGo: AP5-F12

VERSION: 06

FECHA DE APRoMctóN: rrvogzoz¿

EVIOENCIASEJECUCION

2025 0804 ANDRES JULIAN INOCENCIO
Dtp¿

2025 0906 MARCO FIDEL LOMBANA
GARCIA

2025 0907 OLIMPO CHAPARRO PEREZ
0909 MARIA CARLINA MARTINEZ

CARDOZO
2025 0910 LUZ MARY FERNANDEZ

FERNANDEZ
091 1 BERNARDO FERNANDEZ

PEREZ
2025 0912 DIANA CARMENZA CACERES

Prco
2025 0914 LUZ DARI PEREZ FERNANDEZ

0915 CARLOS DANILO PEREZ
FERNANDEZ

tuu 0908 OIANA PAOLA PEREZ NO SE
ENCUENTRA EN ELARCHIVO

Organización de exped ¡entes

(D_-t

-
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ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS

Elaborac¡ón de hojas de control

I
I

Rotulac¡ón de carpetas

¡

\\/

üü'iüü,HH INFORME DE ACTIV!DADES

CODIGO: AP'Fl2

VERSION: 06

FECI-IA DE APROBACIÓN: 18/092024

-

LAT{'969

-

¡l
¿*"

¡,. L,l

/
E \

I

--.-.-...-I

I

I

\

\ i

A,
P¡igina 3 de 7



Alc.¡día itunic¡p¡l

de Yopal

CODIGO:AP5-F12

VERSION: 06

FECHA oE APRoBActóN: rsoguozt
l-AT-0969

-

EVIDENCIASEJECUCION

t0

Rotulación de cajas
-. \.)i 7'.:

t,
c

N/A
Durante el periodo comprendido del 04 de marzo al 03 de abril de
2026 no se ejecutó esta actividad ya que el archivo está en pro@so
de alistamiento para d¡cho traslado a la Of¡cina Asesora Jurídica.

2.Realizat
proceso de
traslado de los
exped¡entes
contractuales a la
of¡cina asesora
¡uridica, que están
en custodia en el
archivo de la
dependencia.

Durante el periodo comprendido del 04 de maÉo al 03 de abril de
2026, se eiecutaron las siguientes acciones relacionadas con la
presente actividad:
- Diligenciamiento en fomato AP4-F02 de lnventario Documental
de exped¡entes de contratos vigencia 2025.

& )

3. Elaborar los
inventarios
documentales
tanto de los
procesos
contractuales
como del archivo
de gesüón de la
Secretaria de
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Alceldíe Municip.l'iil'
Hde Yopal INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No e¿ecuctót¡ EVIDENCIAS
Med¡o Amb¡ente y
Cambio Climático,
apl¡cando las
tablas de
retenc¡ón
documental.

l

4.Real¡zar las
actividades
necesadas gara
llevar a cabo la
tra nsferenc¡a
documental del
arch¡vo de gestión
que ya cumplió su
tiempo de
permanenc¡a en
la dependencia.

Durante el periodo comprend¡do del 04 de marzo al 03 de abril de
2026, no se real¡zó transferenc¡a documental del archivo de
gestión, s¡n embargo, se adelantaron acciones de clasif¡cación de
documentac¡ón relac¡onada con las vigencias 2024-2025.

N/A

5. Partic¡par en
las reun¡ones,
comités, mesas
de üabajo, las
cuales sean
convocadas y que
sean afines al
desarrollo de las
actividades
contractuales

Durante el periodo comprendido del 04 de mazo al 03 de abril de
2026, el día '12 de marzo se asist¡ó a capacitación de Marco Legal
En Seguridad Vial d¡rigida por Positiva.

El día 25 de mazo se asistió a una capacitac¡ón en el auditorio de
la triada d¡rigida por la lider Johana Cuervo Duarte del Archivo
Central en la cual se explicó sobre el diligenc¡amiento del inventario
documental y organización corecda de documentos.

El dfa 26 de mazo se asistió a una capacitación en la sala de
juntas cornunitario-diagonal de la Alcaldía de Yopal, d¡rig¡da por la
subsecretaria de Talento humano en coord¡nac¡ón con el área de
seguridad y salud en el trabaro identificación de Peligros y
prevenc¡ón de¡ R¡esgo. b

CODIGO: AP$F12

VERSION: 06

FECHA DE APROBACIÓN: ,I8IcF,12o24

LAT-0969

Página 5 de 7

-

EE4ñrl¡-a



Alcáldía Mun¡c¡p.l

de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS

¿TlEilEs oUDAS SOBRE cótlo
DIUGET{GIAR IUS IiN'E TARIOS

D(rcUUEI{TALES?

¿IE C(XFU D€ &CeOLoGnAI 0E
nr,lsftnoElrs (gnon An 0olm26)?

@
rtÍr¡¡ca ü3t¡ c¡¡a¡f¡a¡ó¡ m

xr.at^Er6 rú§ ¡r5 f,QuEñDE
YEo ¡o,GL¡SCL vES'¡¡ OGIrrs

raocEsGñrr xs aloaEt

cot t{o50ÍRo5t

6. Dar respuesla
de manera
oportuna a las
comunicac¡ones
ofic¡ales que le
sean asignadas
med¡ante la
plataforma
Qoocument.

Durante el periodo comprendklo del 04 de mazo al 03 de abril de
2026 no se allegaron comun¡cac¡ones med¡ante Qoocument. N/A

lcReolractót¡ pAGos ApoRTEs A Los slsrEMAS DE SEGURIDAD soclAL

Tipo de aporte Planilla N' mes al que
cor€3ponde el aporb Valor Pagado

SALUD 46/.2107433 MARZO $ 2r 8.900

PENSION 4642107433 MARZO s 280.200

ARL 4 2107433 MARZO $ 9.200

OgCl-AnAOÓX: Maniñesto que he cumpl¡do con las oblEaciones derivadas del contrato y que las activkiades
mencionadas en el presente infome coresponden a las labores efuctivamente desarrolladas en el periodo

ind¡cado, declarando que seré responsable por las afirmaciones conten¡das en el presente documento, que sirve
como soporte para certificar el cump l¡miento del obieto del contrato

Certiñcado paz y salvo de QDocument
Planillas de seguridad social de matzo 4 2'107433
Certificedo No obligado a facturar
Rut

OBSERVACIONES Y'OANEXOS

CODIGO: AP'F12

VERSION: 06

FECHA DE APRoBActóN: re,lgaoz¿
t-AT{r969

-
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fiüül'iW INFORME DE ACTIVIDADES

Nombrs Conbaüsta: HARIA DlLilA GUAYANES
RINCON
ldenüñcac¡ón: C.C. 47.132.715 expedida en Yopal-
Cesanarc

Firma:

CODIGO: APs-F12

VERSION: 06

FECHA DE APRoBActóN: 18/09/2024

cenrlrrclcÉ¡¡ oE cutpLtttENTo DE EJEcuctóN oE AcIvtDADES

ELBA INES CATARGO CARDOZO, ¡dentificado con la cédula de c¡udadania No. 8.362.275, actuando en m¡
calidad de supervisor del Contrato descrito al inicio del presente documento, cert¡fico que, de acuerdo con las
obl¡gac¡ones pactadas en el contrato, el contrat¡sta ha cumpl¡do con la ejecuc¡ón de cada una de las actividades
del contrato, tal y como se describe en el presente informe.

Así mismo certifico que el (la) contratjsta se encuentra al día con los aportes al Sistema de Seguridad Social
lntegral de conformidad con la normativ¡dad que r§e la materia, tal y como s€ acredita ery-los soportes de
l¡quidación de plan¡lla y pago que se anexan para realizar el pago del ACTA PARCIAL 2 del contrato
No.l/88.2026, los cuales han sido verificados por el suscrito.
Por lo tanto se solicita a la Secretaría de Hacienda hacer el pago conespondiente al contratista.
Nota: Este campo apl¡ce siempre y cuando ex¡sta un
contrato de apoyo a la supervisión, de lo contrario no
diligenciar

FIRMA
NOMBRE: NOUBRE: ELBA |NFS CARDOZO CAmARGO

CARGO CARGO: SECRETARIO OE ilEOIO AilBIENTE Y
clmero cultÁTlco

APOYO A LA SUPERVISIÓN SUPERVISOR OEL CONTRATO

Página 7 de 7
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üü'iüffii'w'
lD: PYS-69d50f39{}b4

CERTIFICACIÓN

'1200.120.77

LA SECRETARíA GENERAL A TRAVES DEL PROGRAMA DE ATENCIÓN AL
ClUDADANO

Que el señor (a) MARíA DILMA GUAYANES RINCóN, identificado (a) con cédula
de ciudadanía No 47,432,715 adscrito (a) a ta SECRETARIA DE MEDIO
AMBIENTE Y CAMBIO CLIMATICO número de contrato 1438-2026, se encuentra a
paz y salvo desde el 04-9?2A16 al O3-04-2p6, se genera la siguiente certificación
que reporta la henamien'ta QfDocument.

Nota: Se aclara que a la fecha no se evidencian PQRSD para ese periodo, se
informa que es responsabilidad del contratista o funcionario el manejo del usuario.

La autenticidad de este Paz y Salvo, puede ser verificada en la URL:
https://pqr.yopal.gov.co/index.php?action=validate, con el lD que aparece en la
parte superior derecha del documento.

La presente se expide a solicitud del interesado(a) el seis (6) de abril del2026.

,/' ^,) /,:,.()qlr;,r,.A /¡*cü
DAHIANA MEL]ZA HERRERA QU]JANO

PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO-o4

fELEFONO CONMUTADOR (50 + 8) 6345913
tilárquo §egún coí€sporla: Dep€ñdond:}s Paúa.lo Munidpát opciin 1, S€do§ E¡rema§ opdfi 2

frÁGO¡\lAl l5 N.15-21YOPAT - aASA¡¡ARF C¡l.iiin postatR5{Xllt

cóotco:aP4+13
\¡ERS|óN: i 1 LAT-0969

D¡ego Armando Fonseca Sllva



cERTtFlcActóN peRsoHtt-

Yo, MARIA DILMA GUAYANES RINCON, identificado(a) con édula de ciudadanía

No. 47.432.715, expedida en Yopal, Casanare, bajo la gravedad de juramento, que

una vez revisadas las responsabilidades y obligaciones registradas en el Registro

Único Tributario (RUT), certifico que no me encuentro registrado(a) con la obligación

a'Facturar", de conformidad con la normatividad vigente expedida por la Dirección

de lmpuestos y Aduanas Nacionales - DIAN.

Para constancia de lo anter¡or, adjunto copia del RUT descargado de la
plataforma de la DIAN mes a mes, donde se refleja dicha información.

Se expide la presente certificación de manera personal y voluntaria, para los fines
que estime convenientes.

1
En Yopal, a los ocho (OAi ¿¡as del mes de abt'!.le 2026.

\, --? /

GU ANES RINCON

C.C. 47 .432.7 15 De Yopal, Casanare.



Fomulario del Registro Único Tributario I I

5. Núrl6m (lG l(bdiñcádón ribt,l.ri. {NIr)

47132715

24. 'l'ipo (l€ cúüib{yúb
Persone natural o súcesión ¡llqu¡da 2

2

13

6. OV

25.'l'ipo rh dÉJmonb

Cédula do Ciudadania

0 2

-)I,A..N

4. Número dé lomulario 141171125670

llllilllili I lll iillllilillllllllilllllillll]lll lllllil illlllil
t47\\t l Q72114899fi418C)) 0) OOOOla117112s67 o

'1 6S
L'Jgár de expedición

COLOMBIA

GUAYANES RINCON

169COLOMBIA 001Yopal

ll8299
2

ot!.c¡irld.d-
50. cód¡r¡o I 51. Código

tl9101
,l7, F.clB iñicb ¿dñ,irád

20250301

12. Di.écdtr *dixld
lrglú. y &¡rú rb Y.Fl 14

tDEi¡TtFtcactóN

26. l{üso d€ Lbülcrilh . .

4t 432.7'1.s

Casanárc B Yopel 001

MARIA DILMA

- --Fi"
_L_

rlai:actüN

Cásanare 85

CR 15 17 36 BRR [A ESPERANZA
il.com

'l 3259r 16
crasrFrcAcróN

Activ¡J..: 4conóm¡ca

48. Cód:,1o

Acr¡drr¿d 'irutu.,ú
,19. FsdÉ h¡oo adjri.ád

421 4 05

Exportadores

I 2 3 a ¡ i -? ¿ t to 1t t2 r¡ ia 15 rt t7 r! rr

Uaua;i.s aduan€ros

Ros|.or3eb¡lldados, Calidades y Alributo3

*.".-l¿ gl | | I -L_i_-.l_49 - No rEsponsable d€ IvA

z!2lDU2a2aatrit ttlttl

2 3I55. Fdr¡á 56. ]ipo

5a. cPc

10I t3 5 61 ?

l1 12 t3 ra l5 lat?lll!a

IIPORTTdIE: Sl¡ frrjulc¡o d€ b, ¡c[¡.lk¡c¡on .. qli h.y. lu!¡r, t. tm.dp.¡ó.i .¡ .r R.¡É.rrú lrÍco Trti¡a¡rlo 4UT-, bnó.a ttgdrc¡¡ líffir¡¡L y .ri cúr.c¡¡.rcl. §o r. .rlgiÚ tu r€rd&lón

2025.04-01 / 02:46:1sPMx 0NO

Pa¡-a u3o arclusivo da lá DIAN

GUAYANES RINCON MARIA DILMA

CONTRIBUYEI.¡IE

/

Stt F.i¡ii, & bÉ !€ní.¡rittE $6 b DIAAI rdlc.

9E5. C-go

tá j.b¡ñai¡,n ani¡it¡la.b. hál.á. dd fdmd.m o6.b¡ rb h..t".¡h, ..tudnádh, a¡.p.odór
y ca.El¡dó.r dd Rr{ÉüD [,,{@ ¡lüuÉrb (RUD, d.üs¿ !.. e¡€cb y E¿¿; s 60 dé cor¡süsla.
ine¡acürd ú álgum d. los dsb. erü¡l¡lñ(bs 66 ád,.briárá¡ b. P|o6dmisb6 ádñiñbtEl¡vod
lancioi.iorirs o de s{rspaBúr 3q¡¡r 6l69, Pá.ág.áb ird .rllc¡o 1,6-12.6 d.l D@tlo 1625
&l 2010- O€ bud ñla¡t ra al turma¡ia.¡ Én¡i. €l ls8b ñ5 hbndo y @f,t h f'dn¡l d.
lÉtamLnb dE dsios ley l58l ds 20lZ
Fi.fr.,€l soa.leñte:

FedE s€ÉEir! doorñ4b POF:

2010

I

n

5a. Cód¡go


