INFORME DE ACTIVIDADES

INFORME DE

ACTIVIDADES No. 2 FECHA INFORME oamzozy
DATOS BASICOS DEL CONTRATO 3

No DEL CONTRATO Y FECHA 1438.2026 DEL 29 ENERO DE 2026

VALOR DEL CONTRATO SEIS MILLONES DE PESOS MCTE ($6.000.000)

CONTRATANTE ALCALDIA DE YOPAL

CONTRATISTA MARIA DILMA GUAYANES RINCON

No. DE IDENTIFICACION 47.432.715. DE YOPAL

PLAZO DE EJECUCION TRES (3) MESES

SUPERVISOR ELBA INES CARDOZO CAMARGO — SECRETARIO DE MEDIO

AMBIENTE Y CAMBIO CLIMATICO

FECHA DE INICIO 04 DE FEBRERO DEL 2026

FECHA DE TERMINACION 03 DE MAYO DEL 2026

/ 5
DEL 04 DE MARZO AL 03 DE ABRILDE 2026
PRESTAR EL SERVICIO DE APOYO A LA GESTION PARA EL
FORTALECIMIENTO DEL PROCESO DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y
CAMBIO CLIMATICO DEL MUNICIPIO DE YOPAL.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

PERIODO DEL INFORME

OBJETO DEL CONTRATO

ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS
1.Realizar la | Durante el periodo comprendido del 04 de marzo al 03 de abril de | Carpeta contractual
clasificacion, 2026 se realiz6 la clasificacion, organizacion, descripcion y | de los expedientes
organizacion, almacenamiento de los documentos en carpetas y cajas de | relacionados que
descripcion y | expedientes de contratos vigencia 2025 los cuales reposan en la | reposan en el archivo
almacenamiento | secretaria de medio ambiente y cambio climatico son los | de la Secretaria de
de los | siguientes: Medio Ambiente y
documentos, Cambio Climatico.
carpetas y cajas VIGENCIA | NoDECTO | NOMBRE DEL CONTRATISTA

de los 2025 0800 HEIDY KATHERINE MORA

expedientes VARGAS

contractuales vy 2025 0801 SOLEIMER GARCIA NINO

del archivo de 2025 0802 DAVID SANTIAGO SANABRIA

gestion de |la PEREZ

secretaria de 2025 0803 NATALY JULIENTH JIMENEZ

Medio Ambiente y ALBARRACIN ﬁ}

Cambio Climatico
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ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS

2025 0804 ANDRES JULIAN INOCENCIO
DIAZ

2025 0906 MARCO FIDEL LOMBANA
GARCIA

2025 0907 OLIMPO CHAPARRO PEREZ

2025 0909 MARIA CARLINA MARTINEZ
CARDOZO

2025 0910 LUZ MARY FERNANDEZ
FERNANDEZ

2025 0911 BERNARDO FERNANDEZ
PEREZ

2025 0912 DIANA CARMENZA CACERES
PICO

2025 0914 LUZ DARI PEREZ FERNANDEZ

2025 0915 CARLOS DANILO PEREZ
FERNANDEZ

2025 0908 DIANA PAOLA PEREZ NO SE
ENCUENTRA EN EL ARCHIVO

Organizacion de expedientes
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ACTIVIDAD No

EJECUCION

EVIDENCIAS

Elaboracién de hojas de control

Rotulacién de carpetas
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ACTIVIDAD No

EJECUCION

EVIDENCIAS

Rotulacién de cajas

il l"‘::r:_:*::

lwl“" :

2.Realizar
proceso
traslado de
expedientes
contractuales a la
oficina  asesora
juridica, que estan
en custodia en el

de
los

Durante el periodo comprendido del 04 de marzo al 03 de abril de
2026 no se ejecuto esta actividad ya que el archivo esta en proceso
de alistamiento para dicho traslado a la Oficina Asesora Juridica.

N/A

archivo de Ila

dependencia.

3. Elaborar los | Durante el periodo comprendido del 04 de marzo al 03 de abril de | Formato AP4-F02 en
inventarios 2026, se ejecutaron las siguientes acciones relacionadas con la | medio fisico  del
documentales presente actividad: inventario

tanto de los | - Diligenciamiento en formato AP4-F02 de Inventario Documental | documental
procesos de expedientes de contratos vigencia 2025.

contractuales

como del archivo
de gestion de la
Secretaria de
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que ya cumplié su
tiempo de
permanencia en
la dependencia.
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'4
ACTIVIDAD No EJECUC'ON EVIDENCIAS
Medio Ambiente y
Cambio Climatico,
aplicando las ey iinaiiod coice D =
tablas de Rl 0 Lol - ?; i A e
retencion N iicuw e S
documental. : 2 ' ' SRy,
4 - Y C 2 £ ; a = .
e g o e i s e
R e T ey T p—
T e T T Wt |
4 Realizar las | Durante el periodo comprendido del 04 de marzo al 03 de abril de
actividades 2026, no se realizd transferencia documental del archivo de N/A
necesarias para | gestion, sin embargo, se adelantaron acciones de clasificacién de
llevar a cabo la | documentacion relacionada con las vigencias 2024-2025.
transferencia
documental del
archivo de gestion

5. Participar en
las reuniones,
comités, mesas
de trabajo, las
cuales sean
convocadas y que
sean afines al
desarrolio de las
actividades

contractuales

Durante el periodo comprendido del 04 de marzo al 03 de abril de
2026, el dia 12 de marzo se asisti6 a capacitacion de Marco Legal
En Seguridad Vial dirigida por Positiva.

El dia 25 de marzo se asistié a una capacitacion en el auditorio de
la triada dirigida por la lider Johana Cuervo Duarte del Archivo
Central en la cual se explico sobre el diligenciamiento del inventario
documental y organizacion correcta de documentos.

El dia 26 de marzo se asisti6 a una capacitaciéon en la sala de
juntas comunitario—diagonal de la Alcaldia de Yopal, dirigida por la
subsecretaria de Talento humano en coordinacién con el area de
seguridad y salud en el trabajo identificacion de Peligros y
prevencién del Riesgo.
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ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS

o+
. ¢TIENES DUDAS SOBRE COMO
DILIGENCIAR TUS INVENTARIOS
DOCUMENTALES?

¢TE CONFUNDE EL CRONOGRAMA DE
TRANSFERENCIAS (CIRCULAR 003-2026)?

iNO TE PREOCUPES!
Ll TE INVITAMOS A NUESTRA CAPACITACION DONDE
ACLARAREMOS TODAS TUS INQUIETUDES
Y TE DAREMOS LAS CLAVES PARA QUE TUS
PROCESOS FLUYAN SIN ERRORES.

6. Dar respuesta | Durante el periodo comprendido del 04 de marzo al 03 de abril de
de manera | 2026 no se allegaron comunicaciones mediante QfDocument. N/A
oportuna a las
comunicaciones
oficiales que le
sean asignadas
mediante la
plataforma
QfDocument.

ACREDITACION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL

Tipo de aporte PlanillaN° com‘::':n';‘m 4o | Valor Pagado
SALUD 4642107433/ MARZO $218.900
PENSION 4642107433 MARZO $ 280.200
ARL 4642107433 | MARZO $9.200

DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades
mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo
indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve
como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

Certificado paz y salvo de QfDocument

Planillas de seguridad social de marzo 4642107433
OBSERVACIONES Y/O ANEXOS Certificado No obligado a facturar

Rut
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Nombre Contratista: MARIA DILMA GUAYANES
RINCON

Identificacion: C.C. 47.432.715 expedida en Yopal-
Casanare

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

ELBA INES CAMARGO CARDOZO, identificado con la cédula de ciudadania No. 46.362.275, actuando en mi
calidad de supervisor del Contrato descrito al inicio del presente documento, certifico que, de acuerdo con las
obligaciones pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido con la ejecucién de cada una de las actividades
del contrato, tal y como se describe en el presente informe.

Asi mismo certifico que el (la) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en soportes de
liquidacion de planilla y pago que se anexan para realizar el pago del ACTA PARCIAL 2 del contrato
No0.1438.2026, los cuales han sido verificados por el suscrito.

Por lo tanto, se solicita a la Secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al contratista.

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un
contrato de apoyo a la supervision, de lo contrario no
diligenciar
1
FIRMA FIRMA
NOMBRE: NOMBRE: ELBA INIf.S CARDOZO CAMARGO
CARGO: CARGO: SECRETARIO DE MEDIO AMBIENTE Y
CAMBIO CLIMATICO
APOYO A LA SUPERVISION SUPERVISOR DEL CONTRATO
V)
e
YRV
@ 3
{U‘l 2% W)
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ID: PYS-69d50f350b4

CERTIFICACION

1200.120.77 -

LA SECRETARIA GENERAL A TRAVES DEL PROGRAMA DE ATENCION AL
CIUDADANO

Que el sefior (a) MARIA DILMA GUAYANES RINCON, identificado (a) con cédula
de ciudadania No. 47,432,715 adscrito (a) a la SECRETARIA DE MEDIO
AMBIENTE Y CAMBIO CLIMATICO namero de contrato 1438-2026, se encuentra a
paz y salvo desde el 04-93’202/6 al 03-04-2026, se genera la siguiente certificacion
que reporta la herramienta QfDocument.

Nota: Se aclara que a la fecha no se evidencian PQRSD para ese periodo, se
informa que es responsabilidad del contratista o funcionario el manejo del usuario.

La autenticidad de este Paz y Salvo, puede ser verificada en la URL:
https://pgr.yopal.gov.co/index.php?action=validate, con el ID que aparece en la
parte superior derecha del documento.

La presente se expide a solicitud del interesado(a) el seis (6) de abril del 2026.

Ualuwﬂ‘ Yo

DAHIANA MELIZA HERRERA QUIJANO
PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO-04

Diego Armando Fonseca Silva
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CERTIFICACION PERSONAL

Yo, MARIA DILMA GUAYANES RINCON, identificado(a) con cédula de ciudadania
No. 47.432.715, expedida en Yopal, Casanare, bajo la gravedad de juramento, que
una vez revisadas las responsabilidades y obligaciones registradas en el Registro
Unico Tributario (RUT), certifico que no me encuentro registrado(a) con la obligacién
a “Facturar”, de conformidad con la normatividad vigente expedida por la Direccién
de Impuestos y Aduanas Nacionales — DIAN.

Para constancia de lo anterior, adjunto copia del RUT descargado de la
plataforma de la DIAN mes a mes, donde se refleja dicha informacién.

Se expide la presente certificacion de manera personal y voluntaria, para los fines
que estime convenientes.

.

En Yopal, a los ocho (08) dias del mes de abriL.de 2026.

C.C. 47.432.715 De Yopal, Casanare.



e Fhalis T _ Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto |0 |2 | Actualizacién

4. Numero de formulario 141171125670

\41\7107 I

12489984(8020) 000014117112567 0

5. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 6.0V LN 14, Buzodn electronico
47432715|2 \ i
IDENTIFICACION 7
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Namero de Identifcacién —— . -
Persona natural o sucesién iliquida . 2 |Cédula de Ciudadania 13 47432715 ,
Lugar de expedicion 28. Pais 29, Departamento S/ | S0 croduduicipio
COLOMBIA 1 6 9 |Casanare 8 57~ |vYepal} 001
31. Primer apellido 32. Segundo apeliido 33, Primer nombre >/ /" |34-Ct6s nombres
GUAYANES RINCON MARIA w0 UL |oitMa
35. Razon social ! NN :
36. Nombre comercial B N _ |37-Sigi;
. i J_ \
 UBICACION,
38, Pais 20, Dapmtweri N > j 40. CiudadMunicipio
COLOMBIA 1 6 9 |Casanare O " 8 5 |Yopal 001
41. Direccion principal o
CR 15 17 36 BRR LA ESPERANZA )
£, Carod sacttniia ediimaguayanes2@gmail.com l - PN
43. Cédigo postal l4a.Telgfonc 1 /7 . -3132569 116 8[45 Telstono2
" _CLASIFICACION
Actividad aconémica — St
Actividad principal Act‘ﬁdﬂ:l Wlll'ldl’ll- “/ Otras actividades 52. Nimero
46.Codigo  47.Fecha inicio actividad 48.Codi0 49! Fechdnicio sctidad | 50 Cadigo 1 2 51. Cédigo esiableckmienios
|9101||2025103101|[8219'|201l}0405| |s 2 9 9] | | | ]

5 “‘Rasponsabilidades, Calidades y Atributos

1 2 3 4 A NRS & 9. 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 2 23 24 25 26

P T T T S e B B

49 - No responsable de VA

Usuarios aduaneros Exportadores

5“'(mdigc'lﬂJ12|‘13]14l15|16|‘ﬂ‘1‘ll|1012|:|| SSFM}SGTW 1578::‘0 1 2 l 3J
SN T S O i -

IIﬂPDRTANTE:smMnmahssﬁnh:ﬂonulthmM,hmdeWTmmﬂmwMﬁymmmuqumn

Para uso exclusivo de ia DIAN

59 Aneos 81 D NO E 60. No. de Folias: |j_| 61. Fecha [ 2025-04-01/02:46:15PM |

La informacidn suministrada a fravés del formulario oficial de inscripcion, actualizacidn, suspension Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
ymcehddnddﬂegsmummmm(ﬂmdebedwmymmmdemm Firma autorizada:

inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantardn los procedi
sanuona%omsodesuspemﬂ\.segma.m.Parﬂgmfodelaniujo1s1zsdelneam1525
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012 984, Nombre GUAYANES RINCON MARIA DILMA

Firma del solicitante: 985, Cargo CONTRIBUYENTE

/

Fecha generacion documento POF: 06-04-2026/09:16:27AM




