
FORMATO No. 1
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA

Ciudad y fecha 
Señores: 
CONCEJO MUNICIPAL DE VALLEDUPAR 
Valledupar — Cesar. 

Asunto: Entrega de Oferta MC-INV-006-2026.

Cordial saludo. 

[bookmark: _Hlk170383200]El (los) suscrito(s) (Indicar el nombre de la persona natural que actué en nombre propio o en representación de una empresa, consorcio o unión temporal), representante(s) legal(es) de (señalar el nombre de la empresa, consorcio o unión temporal) (si no hubiere lugar a representación legal, eliminar lo señalado), con (C.C. o NIT., según corresponda) (Señalar el número de identificación tributaria) de acuerdo con el proceso de mínima cuantía No. MC-INV-006-2026 que tiene por objeto “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE CAFETERÍA, ASEO, PAPELERÍA Y ÚTILES DE OFICINA", presento/amos la siguiente oferta contenida en mi (nuestra) propuesta. En caso de ser aceptada me (nos) comprometo (emos) a su fiel cumplimiento.

Declaro (amos) así mismo que:

1.	Estoy autorizado para suscribir y presentar la oferta en nombre del Proponente y para suscribir el Contrato si el Proponente resulta adjudicatario del Proceso de Contratación de la referencia.

2.	En caso de que la Oferta le sea adjudicada al Proponente suscribiré el contrato objeto del Proceso de Contratación en la fecha prevista para el efecto en el cronograma contenido en los Documentos del Proceso.

3.	El Proponente conoce los Documentos del Proceso, incluyendo adendas, y acepta los requisitos en ellos contenidos. Dentro de los documentos presentados a la Entidad no altera los ítems, la descripción, las unidades o cantidades establecidas en el Anexo técnico.

4.	El Proponente conoce las leyes de la República de Colombia que rigen el Proceso de Contratación.

5.	El Proponente tiene conocimiento acerca de las características y condiciones del sitio de ejecución del contrato.

6.	El Proponente conoce y asume los riesgos previsibles asignados en la invitación pública.

7.	La información contenida en todos los documentos de la oferta es veraz y el Proponente asume total responsabilidad frente a la Entidad cuando los datos suministrados sean falsos o contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo dispuesto en el Código Penal y demás normas concordantes.

8.	Ni el Proponente, ni yo nos hallamos incursos en causal alguna de conflicto de interés, inhabilidad o incompatibilidad de las señaladas en la Constitución y en la Ley.

9.	Ni el Proponente ni yo nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar, ni nos encontramos incursos en ninguno de los conflictos de intereses para participar establecidos en la presente invitación pública.

10.	En caso de llegar a conocer que el Proponente, yo o integrantes del Proponente nos encontramos incursos en alguna inhabilidad o conflicto de interés sobreviniente, contemplados en la normativa vigente, nos comprometemos a informar de manera inmediata tal circunstancia a la Entidad, para que tome las medidas legales pertinentes. Este compromiso lo adquirimos en total independencia de la etapa procesal que se encuentre el Proceso de Contratación (precontractual, contractual y/o post contractual)

11.	Ni a mí, ni a los integrantes del Proponente Plural, ni los socios de la persona jurídica que represento (se exceptúa las sociedades anónimas abiertas), se nos ha declarado responsables judicialmente por actos de corrupción, la comisión de delitos de peculado, concusión, cohecho, prevaricato en todas sus modalidades, y soborno trasnacional, lavado de activos, enriquecimiento ilícito, entre otros, de conformidad con la ley penal colombiana y los tratados internacionales sobre la materia, así como sus equivalentes en otras jurisdicciones.

12.	Ni yo, ni los integrantes de quien represento estamos incursos en la situación descrita del artículo 38 de la ley 1116 de 2006.

13.	El Proponente conoce el Anexo denominado “compromiso de transparencia” relacionado en la invitación pública y nos comprometemos a darle estricto cumplimiento.

14.	Los recursos destinados al proyecto son de origen licito y que no hemos participado en actividades delictivas, así como no hemos recibido recursos o facilitado actividades contrarias a la ley.

15.	Al momento de la presentación de la oferta, ni mis representados ni yo nos encontramos incursos en alguna de las causales de rechazo señaladas en la invitación pública.

16.	Si se le adjudica el Contrato al Proponente se compromete a constituir las garantías requeridas y a suscribir éstas y aquél dentro de los términos señalados para ello.

17.	La oferta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demás contribuciones que se causen con ocasión de la presentación de la oferta y suscripción del contrato y que en consecuencia no presentaré reclamos con ocasión del pago de tales gastos.

18.	El Proponente autoriza la notificación electrónica para todas las actuaciones surgidas con ocasión del Proceso de Contratación al correo electrónico que se encuentre registrado en el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio correspondiente.


Proponente: ________________
Dirección: __________________ Sede Propia_________     Arrendada_________
Teléfono:____________Fax: _____________
Correo electrónico de la persona que atiende la presente contratación 
Nombre del Representante Legal:
Dirección: ____________________
Teléfono : ____________________
_______________________
Firma del Representante Legal
Documento de Identificación
Correo electrónico

FORMATO No. 2
MC-INV-006-2026
SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE CAFETERÍA, ASEO, PAPELERÍA Y ÚTILES DE OFICINA

PERSONAS NATURALES

(Ciudad), (día) de (mes) de (año).


Señores
Concejo Municipal de Valledupar 
Valledupar (Cesar)

Referencia: MC-INV-006-2026

El suscrito (Indicar el nombre de la persona natural que actué en nombre propio), de acuerdo con la (Señalar la modalidad de selección) No. (Indicar el número y el año del proceso) que tiene por objeto “(Indicar el objeto del proceso)”, declaro bajo la gravedad de juramento, que he efectuado el pago por concepto de mis aportes a los sistemas de seguridad social y aportes parafiscales de ley, exigibles a la fecha de presentación de nuestra propuesta para el presente proceso de selección.
 
Como prueba de lo anterior aporto la planilla con el último pago realizado.
 
ESTA PREVISIONES APLICAN PARA LAS PERSONAS NATURALES EXTRANJERAS CON DOMICILIO EN COLOMBIA LAS CUALES DEBERÁN ACREDITAR ESTE REQUISITO RESPECTO DEL PERSONAL VINCULADO EN COLOMBIA.

 
 
 ____________________________ 
(Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural) 
Nombre: (Insertar información) 
Cargo: (Insertar información) 
Documento de Identidad: (Insertar información)


Notas: 

1. En el caso que el oferente utilice otro formato al establecido por la Entidad, el mismo deberá contener como mínimo toda la información requerida en el presente Anexo.

2. En caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus miembros debe aportar el presente formato.




CERTIFICACIÓN PERSONA JURÍDICA

PERSONA JURÍDICA


(Ciudad), (día) de (mes) de (año).


Señores
[bookmark: _Hlk101196854]Concejo Municipal de Valledupar
Valledupar (Cesar)

Referencia: MC-INV-006-2026

El suscrito (Indicar el nombre de la persona natural que actué en nombre propio o en representación de una empresa, consorcio o unión temporal), representante(s) legal(es) de (señalar el nombre de la empresa, consorcio o unión temporal) (si no hubiere lugar a representación legal, eliminar lo señalado), de acuerdo con la (Señalar la modalidad de selección)  No. (Indicar el número y el año del proceso) que tiene por objeto “(Indicar el objeto del proceso)”, certifico que en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y demás normas concordantes, la compañía se encuentra al día en el pago de aportes parafiscales de ley y de seguridad social, durante los últimos seis (6) meses anteriores a la fecha de presentación de nuestra propuesta para el presente proceso de selección. 

Así mismo,

Yo, (Indicar el nombre) identificado con cédula de ciudadanía No. (Indicar el número de identificación) y Tarjeta Profesional No. (Indicar el número) de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor Fiscal de la firma (señalar el nombre de la empresa) con NIT. (Indicar el número), luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoría generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compañía, certifico el pago de los aportes realizados por la compañía durante los últimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentación de la propuesta para el presente proceso de selección, por los conceptos de aportes parafiscales de Ley.

Estos pagos, corresponden a los montos contabilizados y pagados por la compañía durante los últimos seis (6) meses. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

(En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución como sigue:) 

El suscrito (Indicar el nombre de la persona natural que actué en nombre propio o en representación de una empresa, consorcio o unión temporal), representante(s) legal(es) de (señalar el nombre de la empresa, consorcio o unión temporal) (si no hubiere lugar a representación legal, eliminar lo señalado), de acuerdo con la (Señalar la modalidad de selección)  No. (Indicar el número y el año del proceso) que tiene por objeto “(Indicar el objeto del proceso)”, certifico que en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y demás normas concordantes, la compañía se encuentra al día en el pago de aportes parafiscales de ley y de seguridad social, pagados por la compañía a partir de (fecha de constitución).

Así mismo,

Yo, (Indicar el nombre) identificado con cédula de ciudadanía No. (Indicar el número de identificación) y Tarjeta Profesional No. (Indicar el número) de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor Fiscal de la firma (señalar el nombre de la empresa) con NIT. (Indicar el número), luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoría generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compañía, certifico el pago de los aportes realizados por la compañía, pagados por la compañía a partir de (fecha de constitución).  

Estos pagos, corresponden a los montos contabilizados y pagados por la compañía durante los últimos seis (6) meses. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

[En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente mencionadas, se deberá precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con indicación del cumplimiento de esta obligación, caso en el cual deberá anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del proceso de contratación]

LA ANTERIOR PREVISIÓN APLICA PARA LAS PERSONAS JURÍDICAS EXTRANJERAS CON DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA LAS CUALES DEBERÁN ACREDITAR ESTE REQUISITO RESPECTO DEL PERSONAL VINCULADO EN COLOMBIA.

EN CASO DE NO REQUERIRSE DE REVISOR FISCAL, ESTE ANEXO DEBERA DILIGENCIARSE Y SUSCRIBIRSE POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMPAÑÍA, CERTIFICANDO EL PAGO EFECTUADO POR DICHOS CONCEPTOS EN LOS PERIODOS ANTES MENCIONADOS.



__________________________________                     __________________________	
Nombre y firma del Representante Legal                    Nombre y firma del Revisor Fiscal        
                                                                                (o Contador)

Notas: 


1. En el caso que el oferente utilice otro formato al establecido por la Entidad, el mismo deberá contener como mínimo toda la información requerida en el presente Anexo.
2. En caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus miembros debe aportar el presente formato.






FORMATO No. 3
MC-INV-006-2026

COMPROMISO ANTICORRUPCION 

El (los) suscrito(s) a saber: (NOMBRE DEL PROPONENTE SI SE TRATA DE UNA PERSONA NATURAL, O NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA JURÍDICA, O DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL) domiciliado en _______, identificado con (DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN Y LUGAR DE SU EXPEDICIÓN)_______________, quien obra en (1-SU CARÁCTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA SOCIEDAD, SI EL PROPONENTE ES PERSONA JURÍDICA, CASO EN EL CUAL DEBE IDENTIFICARSE DE MANERA COMPLETA DICHA SOCIEDAD, INDICANDO INSTRUMENTO DE CONSTITUCIÓN Y HACIENDO MENCIÓN A SU REGISTRO EN LA CÁMARA DE COMERCIO DE SU DOMICILIO; 2- NOMBRE PROPIO SI EL PROPONENTE ES PERSONA NATURAL, Y/O SI LA PARTE PROPONENTE ESTA CONFORMADA POR DIFERENTES PERSONAS NATURALES O JURÍDICAS, NOMBRE DEL CONSORCIO O DE LA UNIÓN TEMPORAL RESPECTIVA), quien(es) en adelante se denominará(n) EL PROPONENTE, manifiestan su voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

PRIMERO: Que el CONCEJO MUNICIPAL DE VALLEDUPAR, inició proceso de selección mediante INVITACION PÚBLICA No. MC-INV-006-2026, para la celebración de un contrato de “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE CAFETERÍA, ASEO, PAPELERÍA Y ÚTILES DE OFICINA” en los términos prescritos en la ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015 y demás normas concordantes; 

SEGUNDO: Que es interés de EL PROPONENTE apoyar la acción del Estado colombiano y del CONCEJO MUNICIPAL DE VALLEDUPAR para fortalecer la transparencia en los procesos de contratación, y la responsabilidad de rendir cuentas; 

TERCERO: Que siendo del interés de EL PROPONENTE participar en el proceso de selección aludido en el considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la información propia que resulte necesaria para aportar transparencia al proceso, y en tal sentido suscribe el presente documento unilateral anticorrupción, que se regirá por las siguientes cláusulas: 

CLAUSULA PRIMERA: COMPROMISOS ASUMIDOS EL PROPONENTE, mediante suscripción del presente documento, asume los siguientes compromisos: 
1.1. EL PROPONENTE no ofrecerá ni dará sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningún funcionario público en relación con su Propuesta, con el proceso de selección antes citado, ni con la ejecución del Contrato que pueda celebrarse como resultado de su Propuesta. 
1.2. EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado suyo o un agente comisionista independiente lo haga en su nombre. 
1.3. EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados y agentes y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles en todo momento el cumplimiento de las leyes de la República de Colombia, y especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de selección y la relación contractual que podría derivarse del mismo, y les impondrá las obligaciones de: 1) no ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago corrupto a los funcionarios del CONCEJO MUNICIPAL DE VALLEDUPAR ni a cualquier otro funcionario público que pueda influir en las condiciones de ejecución o de supervisión del contrato, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia sobre funcionarios públicos, puedan influir sobre las condiciones de ejecución o supervisión del contrato; y 2) no ofrecer pagos o halagos a los funcionarios del CONCEJO MUNICIPAL DE VALLEDUPAR durante el desarrollo del Contrato. 
1.4. El Proponente se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusión en el proceso de selección, o como efecto la distribución de la adjudicación de contratos entre los cuales se encuentre el Contrato que es materia del proceso de selección referido en el considerando primero del presente acuerdo. 

CLAUSULA SEGUNDA. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO

EL Proponente asume a través de la suscripción del presente compromiso, las consecuencias previstas en la INVITACIÓN PUBLICA, si se comprobare el incumplimiento de los compromisos de anticorrupción. 

En constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos unilaterales incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de __________, a los (FECHA EN LETRAS Y NÚMEROS) __________días del mes ______(MES) de Dos Mil Veinticinco (2026). 

_________________
Firma 
C.C. 

SUSCRIBIRÁN EL DOCUMENTO TODOS LOS INTEGRANTES DE LA PARTE PROPONENTE SI ES PLURAL, SEAN PERSONAS NATURALES O JURÍDICAS, EN ESTE ÚLTIMO CASO A TRAVÉS DE LOS REPRESENTANTES LEGALES ACREDITADOS DENTRO DE LOS DOCUMENTOS DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL Y/O PODERES CONFERIDOS Y ALLEGADOS AL PRESENTE PROCESO DE SELECCIÓN


FORMATO No. 4
MC-INV-006-2026

DECLARACION DE NO INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 
El suscrito identificado con _____________ actuando en representación de (nombre de la entidad proponente), identificada con Nit. _____________, manifiesto bajo la gravedad del juramento que ni el suscrito ni el proponente (nombre de la entidad proponente) ESTAN INCURSO EN LAS CAUSALES DE INHABILIDAD E INCOMPATIBILIDAD establecidas en la Constitución y la Ley, para contratar con el Concejo Municipal de Valledupar la SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE CAFETERÍA, ASEO, PAPELERÍA Y ÚTILES DE OFICINA.
En constancia de lo anterior, se firma el día _______________________, en la ciudad de ________________. 
FIRMA
___________________________________
(Nombres y apellidos)
Cédula de ciudadanía Nº_________ de _____________


FORMATO No. 5 

MC-INV-006-2026
" SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE CAFETERÍA, ASEO, PAPELERÍA Y ÚTILES DE OFICINA"


Los requerimientos descritos a continuación son factor excluyente, el no ofrecimiento y/o Incumplimiento de cualquier característica o condición aquí descrita dará lugar al rechazo de la oferta. Estos requerimientos serán evaluados por el comité evaluador como CUMPLE/ NO CUMPLE.

Según los ITEMS y las especificaciones requeridas:

	ITEM 
	DETALLE 
	ESPECIFICACIONES TECNICAS
	UNIDAD 
	CANTIDAD

	1
	Pila alkalina eléctrica tipo AAA - Max Alkalina AAA 
	Capacidad típica: 900-1155 mAh Características físicas Forma cilíndrica Longitud 44,5 mm
	unidad
	20

	2
	Pila Recargable AA Nimh 2700 Mah Gp 
	 Dimensiones 15mm X 50mm Batería recargable Peso bruto aproximado 31g Temperatura de funcionamiento -20°C a +50°C
Características físicas Forma cilíndrica NI-MH recargables 1,2V AA capacidad de carga 2700 MAH
	unidad
	40

	3
	Pad mouse para equipos 
	plano sin gel marca reconocida y excelente calidad color surtido 
	unidad
	10

	4
	Botellas de tinta T- 664 Bk para L-380 
	color: negra de 70 ml Original
	unidad
	3

	5
	Botellas de tinta T- 664 Bk para L-380 
	color: magenta de 70 ml Original
	unidad
	2

	6
	Botellas de tinta T- 664 Bk para L-380
	color: amarilla de 70 ml Original
	unidad
	2

	7
	Botellas de tinta T- 664 Bk para L-380 
	color: azul de 70 ml Original
	unidad
	2

	8
	Botellas de tinta Epson 544 
	color: negra de 65 ML Original
	unidad
	20

	9
	Botella de tinta  EPSON 544
	color: rojo de 65 ML Original
	unidad
	8

	10
	Botellas de tinta Epson 544 
	color: amarilla de 65 ML Original
	unidad
	8

	11
	Botella de tinta  EPSON 544
	color: azul de 65 ML Original
	unidad
	8

	12
	Kit De Herramientas Para Impresión 3d Juego De Mantenimiento equipos electronicos 
	98 puntas opcionales para cumplir con diferentes requisitos y fáciles de quitar todo tipo de tornillos, como tornillo transversal, tornillo triangular regular, tornillo tipo H, tornillo pentágono, tornillo ranurado, tornillo tipo Y, tornillo hexagonal, tornillo hexagonal interior, etc. Equipado con un caja de almacenamiento duradera para evitar que las herramientas se humedezcan y se oxiden, cómoda de transportar y almacenar. Una práctica caja de herramientas para el mantenimiento de una variedad de equipos electrónicos
	unidad
	1

	13
	Memorias USB 
	Capacidad de almacenamiento de datos: 8 gb Conectividad USB 2.0. Recomendado para transferencias de alta velocidad.
Liviano e ideal para transportar todo tipo de archivos.
	unidad
	5

	14
	Papel Contac Adhesivo
	45 Cm X 20 Metros Transparente Transparente
	unidad 
	1

	15
	Rollos de cinta transparente adhesiva grande
	Cinta BOPP (Biaxily oriented polypropylene film) Adhesivo: Pegante acrílico a base de agua Color: Transparente
	Unidad
	5

	16
	Bolsas de gancho legajador plástico x 20 unidades
	material Polipropileno Totalmente Plástico Anticortante (Dos Piezas) Capacidad de almacenamiento 280 hojas de 75 gr Para perforaciones de 7 Y 8 Cms
	paquete
	20

	17
	Folders de cartón celuguia horizontal tamaño oficio
	Diseñada para archivos verticales y horizontales; 2 posiciones para ubicar el gancho legajador
	unidad
	120

	18
	Folders de Cartón celuguia tamaño carta 
	Diseñada para archivos verticales y horizontales; 2 posiciones para ubicar el gancho legajador
	unidad
	50

	19
	Grapas galvanizadas estándar x caja de 5000 unidades
	Grapa metálica con recubrimiento cobrizado o galvanizado (Grapa Gold).
	caja
	2

	20
	cocedora metalica 
	Materiales: Metal, Plástico Color del producto: Plata, Negro Capacidad de engrapado: 25 hojas Tipo de grapa: 26/6, 24/6
	unidad
	5

	21
	saca grapas 
	Color: Negro Medidas: 5.2 cm largo x 3.2 cm ancho x 4,2 cm altura. Material: Hierro; Base plástica. Peso: 16 GR
	unidad
	5

	22
	Bolígrafo negro.
	Color: Negro Material Cuerpo plástico; punta de tungsteno Tinta, insoluble Características físicas Mina fija; punta media; tapa ventiladora Rendimiento 1000 mts Presentación Caja x 12. marca reconocida y excelente calidad 
	caja
	4

	23
	Lápiz N2*12 unidades 
	Lápiz hexagonal de larga duración en madera de cedro que proporciona mayor suavidad al sacar la punta. -Mina No. 2 del mejor grafito para un trazo uniforme y suave, con grafito extraoscuro, borrador que no mancha ni daña el papel y casquillo negro con banda dorada intermedia
	caja
	1

	24
	Portaminas 
	De 0.7 mm colores surtidos  marca reconocida y excelente calidad 
	unidad
	8

	25
	Repuestos mina - portaminas
	De 0.7 mm marca reconocida y excelente calidad 
	unidad
	8

	26
	Marcador plumon 
	permanente tipo sharpie punto fino color negro marca reconocida y excelente calidad 
	unidad
	12

	27
	Resaltadores 
	color: surtido marca reconocida y excelente calidad 
	unidad
	6

	28
	Corrector líquido lápiz.
	Color: Blanco Largo del lápiz entre 132 y 137 mm Diámetro de la punta metálica entre 0,8 y 1 mm, tiempo de secado Máximo 3 minutos punta fina diseño ergonómico marca reconocida y excelente calidad 
	unidad
	4

	29
	Pegante para papel 
	tamaño mediano Pegante líquido; especialmente diseñado para ser utilizado en: papel, cartón, lomos de libros, blocks, agenda, revistas y uniones que requieran plasticidad. marca reconocida y excelente calidad 
	unidad
	2

	30
	Memos de notas autoadhesivos tamaño mediano
	color: surtido medida:  7.5*5.5 CM x 100 hojas
	tacos
	10

	31
	Banderita adhesiva 7 colores flecha 
	colores: neón medidas: 12mmx45mm 
	tacos
	10

	32
	Resma de papel carta.
	Color: Blanco Resma cc Tamaño Carta 21.6 x 27.9 cm x 500 Hojas. Papel multipropósito de alto desempeño para uso en fotocopiadoras, impresoras Ink jet y láser. Densidad: 75 gr/m². 500 hojas /Resma. Tamaño: 8.5 x 11 Pulgadas
	cajas
	4

	33
	Resma de papel oficio.
	Resma cc Tamaño Oficio 21.6 x 33cm x 500 Hojas. Papel ecológico Papel multipropósito de alto desempeño para uso en fotocopiadoras, impresoras Ink jet y láser. Densidad: 75 gr/m². 500 Hojas/Resma. Tamaño: 8.5x13 pulgadas.
	cajas
	5

	34
	Sobre manila carta
	sin adhesivo 
	unidad
	50

	35
	Sobre manila oficio
	sin adhesivo 
	unidad
	100

	36
	carpeta 4 aletas 
	en papel propacolte 320 gr tamaño oficio marca reconocida y excelente calidad 
	unidad
	120

	37
	Papel Adhesivo para Imprimir Etiquetas
	tamaño oficio medidas: 21.6 x 33cm color blanco
	unidad
	120

	38
	Caja para archivo inactivo # 12
	Color: Natural Con tapa lateral que permite acceder al contenido sin necesidad de retirarla de la estantería. Paredes de cartón reforzado para una mayor resistencia. Perforaciones laterales de aireación para disminuir riesgos de hongos en los documentos. Fácil armado sin necesidad de pegantes o grapas. Adecuada para archivar folders y carpetas tamaño oficio. Etiquetas autoadhesivas para rotulación del contenido
	unidad
	50

	39
	Termos para tinto de un litro 
	capacidad: 1 litro Color:Blanco material: plastico para mantener bebidas calientes marca reconocida y excelente calidad
	unidad
	2

	40
	Libras de azúcar empacada
	Bolsas de plástico trasparente. Bolsas de 500 gramos. Cristales sólidos, color blanco, sabor dulce intenso y característico del producto, sin sabores extraños. Marca reconocida y excelente calidad
	libras
	150

	41
	aromatica surtida 
	Manzanilla x4 Cidrón x4 Hierbabuena x4 Toronjil x4 Limoncillo x4.
	cajas 
	50

	42
	aromatica de frutas 
	infusion frutal, ideales para acompañar todos tus momentos. Frutos Rojos, Frutos Verdes, Frutos Tropicales marca reconocida y excelente calidad por 12 sobres x 156 gr
	cajas
	45

	43
	Paquetes de bolsas para hacer hielo 
	por 100 unidades tamaño: grande
	Paquete
	2

	44
	café tostado y molido 
	Empaque: Bolsa trilaminada polipropileno aluminizada Presentación: Bolsas de 500 gramos
Café tostado y/o molido proveniente de cultivos colombiano, beneficio en húmedo. Grado de Tostión media y Molienda media. Contenido de cafeína entre 0,8 y 1,5 % Color uniforme 
Olor característico del café colombiano. Libre de excretas de animales.
	libras
	80

	45
	Vasos desechables de 7 OZ 
	Color: Transparente capacidad: 7 onzas desechable elaborado en material es que cumplan con las condiciones sanitarias y físico mecánicas para su adecuado uso y debe garantizarse que el producto no sufra deterioro ni contaminación debido al contacto con el vaso.
	Paquete
	100

	46
	Servilletas de 100 unidades doble hoja mediana
	Color: Blanca tipo: Servilleta Cafetería blanca 27,5 x 17cm. como mínimo, Paquete por 100 servilletas Papel Tisúes elaborado con mezclas de fibras vírgenes y recicladas de Celulosa. El producto no contiene sustancias clasificadas como peligrosas. Debe cumplir con todos los requisitos establecidos en la presente ficha técnica.material: las servilletas deben ser 100 % biodegradable, sin olores extraños, sin impurezas, y no contener sustancias declaradas como peligrosas.
	paquete
	30

	47
	Paquetes de toallas doblada en Z
	 color: blanca Natural Ht 150un marca reconocida y  excelente calidad 
	paquete
	30

	48
	Agua pet 
	sin gas 300 ml x 24 und marca reconocida y  excelente calidad 
	paquete
	280

	49
	Botellon galon con agua potable  
	5 galones marca reconocida y  excelente calidad 
	unidad
	40

	50
	Paños Absorbentes Multiusos
	por 6 paños de 30cm x 5Ocm Composición viscosa 70% y 30% poliéster Para uso húmedo y seco Limpia, seca y brilla Capacidad de ultra absorción Lavable y reutilizable
	paquete
	5

	51
	Papel higiénico Jumbo HD
	color: blanco-rollo x 170 metros-pacas x 4 rollos alto tráfico para dispensador marca reconocida y  excelente calidad 
	pacas
	10

	52
	blanqueador 
	botella 1 litro marca reconocida y  excelente calidad 
	unidad
	20

	53
	desinfectante 
	botella 1 litro aroma: surtido marca reconocida y  excelente calidad 
	unidad
	20

	54
	Jabón para lavar loza en crema (Lavaplatos)
	450 gr aroma: surtido marca reconocida y  excelente calidad 
	unidad
	5

	55
	barra de Jabón azul 
	de 250 gr marca reconocida y  excelente calidad 
	unidad
	5

	56
	Toallas de manos
	color: blanca material: 100% algodón medidas: 53X96cm - 470 G/M²
	unidad
	4

	57
	Traperos de buena calidad 
	 CON ASTA color: blanco tipo 100% algodón, absorbente y amigable con el medio ambiente.
	unidad
	6

	58
	Cepillos de barrer
	Unicolor 18 lt Utensilio de limpieza consiste en un mango alargado sujeto mediante un sistema de enroscado a una base de polietileno, sobre la cual se fijan cerdas lisas, flexibles, suaves y plumilladas en nylon. Este producto es de uso doméstico e industrial para barrer y limpiar superficies.
	unidad
	6

	59
	Cepillos  para sanitario con base  
	Dimensiones Alto: 40 cm Ancho: 14.5 cm Largo: 14 cm Material
Polipropileno Color: surtido marca reconocida y  excelente calidad 
	unidad
	2

	60
	Recogedor de basura 
	plástico con bastón de madera
	unidad
	4

	61
	Detergente en polvo 
	de 1000 gr marca reconocida y  excelente calidad 
	unidad
	20

	62
	Citronela en aceite 
	250 ML marca reconocida y excelente calidad 
	unidad
	7

	63
	Varsol 
	500 ML marca reconocida excelente calidad
	unidad
	10

	64
	Limpia vidrios 
	500 ML marca reconocida y excelente calidad 
	unidad
	6

	65
	Jabón líquido para manos 
	500 ML marca reconocida y excelente calidad.
	unidad
	30

	66
	Ambientadores eléctricos  
	Medidas: Vaporizador: 5, 5 cm de ancho x 9, 5 cm de alto, Frasco: 5 cm de ancho x 8 ccm de alto, aproximadamente Mecanismo ambientadores: Aceites Características: Ambientador eléctrico con aceite perfumado, ofrece una mezcla de fragancias frescas, creando un ambiente en el hogar de bienestar y relajamiento. Contenido: 25 ml c/u aromas: surtidos 
	unidad
	10

	67
	Ambientadores en aerosol 
	400 ML  aromas: surtidos marca reconocida y  excelente calidad 
	unidad
	15

	68
	Bolsa para basura  
	jumbo medidas: 90 x 120  color: negro x 10 unidades
	paquete
	25

	69
	Bolsa para papelera 
	medidas: 50 x 55  color: blanca x 10 unidades
	paquete
	25

	70
	Papel higiénico de 12 rollos blanco, marca reconocida excelente calidad
	Color: Blanco Paca x 12 unidades 28 metros x rollo como mínimo, material papel, Grupo terapéutico Aseo y Limpieza.
	paquete
	4

	71
	Tazas desechables para café 
	con manija paquetes por 25 unidades color: café marca reconocida y excelente calidad.
	paquete
	200

	72
	Bayetas para limpiar blancas medianas
	de algodón 36X36Cm
	unidad
	5

	73
	Guantes de latex (dos de c/u)
	 talla 8 y 81/2 Tipo: Guantes Domésticos
	unidad
	6

	74
	bolso - morral  porta PC 
	color negro Dimensiones: 30 x 39.5 x 10.5 Capacidad (L):
12.40 Material: Exterior: Poliester 100% Forro: Poliester 100%
	unidad
	1

	75
	nevera plastica portatil 
	Ancho: 40.3 cm, Alto: 54.6 cm, Largo:47.6 cm, Color: Azul, Tipo conservación térmica: Cooler
Uso: Doméstico Material: Polipropileno, Capacidad volumétrica: 52 litros, con ruedas e impermeable 
	unidad 
	1



NOTA: Este formulario debe ser firmado por el oferente o representante legal como aceptación de cumplimiento de las especificaciones técnicas mínimas exigidas a entregar con ocasión al cumplimiento del contrato.

En constancia de lo anterior, se firma el día _______________________, en la ciudad de ________________. 
FIRMA
___________________________________
(Nombres y apellidos)
Cédula de ciudadanía Nº_________ de _____________


FORMATO No. 6 
PROPUESTA ECONOMICA 
PROCESO SELECCIÓN MC-INV-006-2026
SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE CAFETERÍA, ASEO, PAPELERÍA Y ÚTILES DE OFICINA.

FORMATO EXCEL ADJUNTO 

Los precios unitarios y totales ofertados, incluyen:

· Los gastos en que deberá incurrir el contratista para el cumplimiento de los requisitos de ejecución del contrato. (Impuestos, garantías, retenciones etc.)
· Gastos operativos y de logísticas para la ejecución del contrato. 
· Precios de los elementos e insumos de que requiere el contratista para la ejecución del contrato.
· EI Impuesto al valor agregado IVA (Si aplica)
· En general, todos los costos directos e indirectos asociados a la ejecución del contrato, tales como gastos logísticos y operativos, los pagos del personal y demás actividades relacionadas que garanticen la ejecución del contrato en las condiciones de calidad e idoneidad requeridas por la entidad.

NOTA: El interesado al momento de estructurar su propuesta económica debe tener en cuenta las condiciones establecidas en el documento complementario de la Invitación Publica No. MC-INV-006-2026. 

Serán de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar el valor de su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones, sin que por esta razón haya lugar a alegar ruptura del equilibrio contractual. 

Este formulario debe ser firmado por el oferente o representante legal como aceptación de cumplimiento de las especificaciones técnicas mínimas exigidas a cumplir.
En constancia de lo anterior, se firma el día _______________________, en la ciudad de ________________. 
FIRMA
___________________________________
(Nombres y apellidos)
Cédula de ciudadanía Nº_________ de _____________


[bookmark: _Hlk171005432]FORMATO No. 7
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE
PROCESO SELECCIÓN MC-INV-006-2026

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE CAFETERÍA, ASEO, PAPELERÍA Y ÚTILES DE OFICINA.

	EXPERIENCIA
	CONTRATANTE
	TIPO DE CONTRATANTE (PUB O PRIV)
	OBJETO
	VALOR EJECUTADO
	FECHA DE EJECUCION 

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	




Para el caso de experiencia con: 
Entidad publica

	Experiencia 
	Plataforma estatal utilizada por la entidad estatal (SECOP I O SECOP II o régimen especial) 
	Datos de la entidad contratante para verificación 

	Experiencia 1
	
	Teléfono: 
correo electrónico: dirección: 
	

	Experiencia 2
	
	Teléfono: 
correo electrónico: dirección:
	



Para el caso de experiencia con: 
Empresa privada 

	Experiencia 
	No. Factura que ampara la contratación 
	No. Resolución DIAN que ampara la facturación  
	Datos de la entidad contratante para verificación 

	Experiencia 1
	
	
	Teléfono: 
correo electrónico: dirección: 
	

	Experiencia 2
	
	
	Teléfono: 
correo electrónico: dirección:
	




Este formulario debe ser firmado por el oferente o representante legal declaración de la experiencia exigida entro del proceso de la referencia.


En constancia de lo anterior, se firma el día _______________________, en la ciudad de ________________. 
FIRMA
___________________________________
(Nombres y apellidos)
Cédula de ciudadanía Nº_________ de _____________



Este formulario debe ser firmado por el oferente o representante legal declaración de la experiencia exigida entro del proceso de la referencia.


En constancia de lo anterior, se firma el día _______________________, en la ciudad de ________________. 
FIRMA
___________________________________
(Nombres y apellidos)
Cédula de ciudadanía Nº_________ de _____________


FORMATO No. 8

Valledupar-Cesar, XX del XXXX del 2026.


Yo, (XXXXXXXXXX), con  CC/NIT  de  No. ______________expedida en la ciudad  de _______________ Que dentro del proceso contractual No. MC-INV-006-2026 cuyo objeto es SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE CAFETERÍA, ASEO, PAPELERÍA Y ÚTILES DE OFICINA.
 
ME COMPROMETO A:

· No recibir ni ofrecer sobornos para mi beneficio o para el de un tercero.

· No desarrollar ninguna conducta que atente contra las normas legales, ni contra los Códigos de Ética del Concejo Municipal de Valledupar o que pueda colocar en entredicho el buen nombre de la Entidad.


En constancia se firma en Valledupar, a los XX días del XXXX  de   del año  2026.



FIRMA
___________________________________
(Nombres y apellidos)
Cédula de ciudadanía Nº_________ de _____________


FORMATO No. 9

DECLARACIÓN DE NO ESTAR INLCUIDO EN LISTA CLINTON Y/O LAVADO DE ACTIVO



Yo, (XXX)___________________, con  CC de ciudadanía No. __________ expedida en la ciudad  de  ______.

MANIFIESTO que:


Bajo la gravedad del juramento, que mi nombre no figura, en la LISTA CLINTON Y/O DE LAVADOS DE ACTIVOS o de alguna similar en la que figure con alguna clase de sanción o bloqueo referente al narcotráfico, lavado de activos o financiación del terrorismo.

En constancia se firma en Valledupar, a los XX días del XXXX  de   del año  2026.


FIRMA
___________________________________
(Nombres y apellidos)
Cédula de ciudadanía Nº_________ de _____________







