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 1.  INTRODUCCIÓN  

En desarrollo de lo señalado en la Ley 80 de 19931 Artículo 25, numerales 7 y 12, modificado por el artículo 
87 de la Ley 1474 de 20112, la Ley 1150 de 20073, el Decreto 1082 de 2015, artículo 2.2.1.1.2.1.1, los 
siguientes son los estudios y documentos que sirven de soporte para la elaboración de la invitación pública 
y el contrato, que tiene por objeto: PRESTAR EL SERVICIO DE EMBALAJE Y TRANSPORTE DE 
BIENES MUEBLES Y ELEMENTOS ENTRE LAS SEDES DE LA PROCURADURÍA GENERAL DE LA 
NACIÓN A NIVEL NACIONAL.  
  

 2.  DEFINICIONES  
  
Para los fines de este estudio previo, salvo las definiciones técnicas que a continuación se listan y aquellas 
contenidas en los documentos anexos, los términos se entenderán de acuerdo con las definiciones 
contenidas en el numeral 1.5 del Manual de Contratación de la Procuraduría General de la Nación4, el 
artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, la Ley 1474 de 2011, la Ley 1150 de 2007 y la Ley 80 de 
1993, o las normas que las modifiquen, sustituyan o complementen. Los términos no definidos deben 
comprenderse de conformidad con su significado natural y en el contexto del objeto a ejecutarse.   
  
En consecuencia, sin ser excluyente, deberá entenderse:  
  
Tabla No. 1  
Definiciones  

Término  Definición  
Bienes muebles  De acuerdo con lo dispuesto por el artículo 655 del Código Civil, son bienes 

muebles “los que pueden transportarse de un lugar a otro, sea moviéndose 
ellas a sí mismas como los animales (que por eso se llaman semovientes), 
sea que sólo se muevan por una fuerza externa, como las cosas inanimadas”.  
  
Para el presente proceso, se trata del conjunto de bienes muebles a cargo de 
la Procuraduría General de la Nación sobre los cuales recae la finalidad del 
proceso de contratación, orientado a su embalaje y transporte desde y hacia 
las sedes de la Entidad.   

Embalaje  “Caja o cubierta con que se resguardan los objetos que han de 
transportarse”5 

Licencia de Tránsito  “Es el documento público que identifica un vehículo automotor, acredita su 
propiedad e identifica a su propietario y autoriza a dicho vehículo para circular 
por las vías públicas y por las privadas abiertas al público”.6  

  

 
1 Por la cual se expide el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública.  
2 Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevención, investigación y sanción de actos de corrupción y la 
efectividad del control de la gestión pública  
3 Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales 
sobre la contratación con Recursos Públicos.  
4 https://apps.procuraduria.gov.co/portal/Mapa-de-

procesoscomponent.page?action=consultar_mapaProceso&keycontent=481&macroproceso=3&proceso=7#postfind 5 Diccionario de 
la Real Academia de la Lengua Española (DRALE). En https://dle.rae.es/embalaje?m=form   6 Artículo 2, Ley 769 de 2002.   

https://apps.procuraduria.gov.co/portal/Mapa-de-procesos-component.page?action=consultar_mapaProceso&keycontent=481&macroproceso=3&proceso=7#postfind
https://apps.procuraduria.gov.co/portal/Mapa-de-procesos-component.page?action=consultar_mapaProceso&keycontent=481&macroproceso=3&proceso=7#postfind
https://apps.procuraduria.gov.co/portal/Mapa-de-procesos-component.page?action=consultar_mapaProceso&keycontent=481&macroproceso=3&proceso=7#postfind
https://apps.procuraduria.gov.co/portal/Mapa-de-procesos-component.page?action=consultar_mapaProceso&keycontent=481&macroproceso=3&proceso=7#postfind
https://apps.procuraduria.gov.co/portal/Mapa-de-procesos-component.page?action=consultar_mapaProceso&keycontent=481&macroproceso=3&proceso=7#postfind
https://apps.procuraduria.gov.co/portal/Mapa-de-procesos-component.page?action=consultar_mapaProceso&keycontent=481&macroproceso=3&proceso=7#postfind
https://apps.procuraduria.gov.co/portal/Mapa-de-procesos-component.page?action=consultar_mapaProceso&keycontent=481&macroproceso=3&proceso=7#postfind
https://apps.procuraduria.gov.co/portal/Mapa-de-procesos-component.page?action=consultar_mapaProceso&keycontent=481&macroproceso=3&proceso=7#postfind
https://dle.rae.es/embalaje?m=form
https://dle.rae.es/embalaje?m=form
https://dle.rae.es/embalaje?m=form
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Manifiesto de Carga  De conformidad con lo establecido en el artículo 1° del Decreto 1499 de 2009, 
por el cual se modifica y se derogan algunas disposiciones de los Decretos 
173 del 5 de febrero de 2001 y 1842 del 25 de mayo de 2007, establece: “el 
manifiesto de carga es el documento que ampara el transporte de mercancías 
ante las distintas autoridades, por lo tanto, debe ser portado por el conductor 
del vehículo durante todo el recorrido. Se utilizará para llevar las estadísticas 
del transporte público de carga por carretera dentro del territorio nacional”.   

RUNT  De acuerdo por lo dispuesto por el Decreto 1499 de 2009, el Registro Único 
Nacional de Tránsito – RUNT, “es el sistema de información que permite 
registrar y mantener actualizada, centralizada, autorizada y validada, la 
información sobre los registros de automotores, licencias de tránsito, 
empresas de transporte público, infractores, accidentes de tránsito, seguros, 
remolques y semirremolques, maquinaria agrícola y de construcción 
autopropulsada y de personas naturales o jurídicas que prestan servicios al 
sector. Además, el RUNT permitirá la expedición de certificados de 
información en cada uno de los diferentes registros”.   

Sede  Lugar físico dentro del territorio nacional colombiano desde el cual el 
contratista prestará a la Procuraduría General de la Nación el servicio; es el 
origen y destino desde y hacia donde serán transportados los elementos de 
bienes muebles y enseres de que trata la presente contratación.   

SOAT  Seguro Obligatorio contra Accidentes de Tránsito. “Es un seguro obligatorio 
establecido por Ley con un fin netamente social. Su objetivo es asegurar la 
atención, de manera inmediata e incondicional, de las víctimas de accidentes 
de tránsito que sufren lesiones corporales y muerte”  

SPTTAC  El servicio público de transporte terrestre automotor de carga, definido en el 
artículo 6 del Decreto 173 de 2001 así: “Servicio público de transporte 
terrestre automotor de carga. Es aquel destinado a satisfacer las necesidades 
generales de movilización de cosas de un lugar a otro, en vehículos 
automotores de servicio público a cambio de una remuneración o precio, bajo 
la responsabilidad de una empresa de transporte legalmente constituida y 
debidamente habilitada en esta modalidad, excepto el servicio de transporte 
de que trata el Decreto 2044 del 30 de septiembre de 1988.”  

Transporte  Conforme al artículo 981 del Código de Comercio, el transporte “es un 
contrato por medio del cual una de las partes se obliga para con la otra, a 
cambio de un precio, a conducir de un lugar a otro, por determinado medio y 
en el plazo fijado, personas o cosas y entregar éstas al destinatario”.   

TRM  Tasa de cambio representativa del mercado de dólares de los Estados 
Unidos de América certificada por la Superintendencia Financiera de 
Colombia para una  fecha  determinada  publicada  en  la 
 página  web: www.superfinanciera.gov.co    

Vehículo de Carga  De conformidad con lo establecido en el artículo 1° del Decreto 1499 de 
20097, se entiende por vehículo de carga, aquel “(…) autopropulsado o no, 
destinado a transporte de mercancías por carretera. Puede contar con 
equipos adicionales para la prestación de servicios especializados”.     

ICTC (Índice de costos 
del transporte de carga 
por carretera).  

 El Índice de Costos del Transporte de Carga por Carretera –ICTC– permite  
medir las variaciones promedio de precios de un conjunto representativo de 
bienes y servicios necesarios para garantizar la movilización de un vehículo 
prestador del servicio del transporte de carga por carretera en el país a lo largo 
del tiempo. Es un indicador especializado que permite la toma de decisiones  

  

http://www.superfinanciera.gov.co/
http://www.superfinanciera.gov.co/
http://www.superfinanciera.gov.co/
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  por parte de entidades del gobierno y empresas privadas del sector.  

Transporte  a  
nacional   

nivel  Aquel que se realiza entre las sedes de la Procuraduría General de la Nación 
ubicadas en los diferentes departamentos del país.  

Transporte  a 
departamental   

nivel  Aquel que se realiza entre las sedes de la Procuraduría General de la Nación 
ubicadas dentro de municipios de un mismo departamento del país.  

  
3.  DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON LA 
CONTRATACIÓN  
  
La Procuraduría General de la Nación -PGN-, en el marco del estado social de derecho y por mandato 
constitucional, de conformidad con el artículo 277 de la Constitución Política de Colombia, es un órgano 
de control que tiene, entre otras funciones, la de guardar y promocionar los Derechos Humanos, propender 
por la vigencia de un orden social justo, proteger el interés público y vigilar la conducta oficial de quienes 
desempeñan funciones públicas.  
  
En ese sentido, esta Entidad construye convivencia, salvaguarda el ordenamiento jurídico, representa a la 
sociedad y vigila la garantía de los derechos, el cumplimiento de los deberes y el desempeño íntegro de 
quienes ejercen funciones públicas, preservando el proyecto común expresado en la Constitución Política; 
para producir resultados de valor social en su acción preventiva, ejercer una actuación disciplinaria justa y 
oportuna y una intervención judicial relevante y eficiente, orientadas a profundizar la democracia y lograr 
inclusión social, con enfoque territorial y diferencial.  
  
Por otra parte, el artículo 2 del Decreto Ley 262 de 2000 “Por el cual se modifican la estructura y la 
organización de la Procuraduría General de la Nación y del Instituto de Estudios del Ministerio Público; el 
régimen de competencias interno de la Procuraduría General; se dictan normas para su funcionamiento; 
se modifica el régimen de carrera de la Procuraduría General de la Nación, el de inhabilidades e 
incompatibilidades de sus servidores y se regulan las diversas situaciones administrativas a las que se 
encuentren sujetos”, establece la estructura orgánica de la Procuraduría General de la Nación, así:   
  

NIVEL CENTRAL  NIVEL TERRITORIAL  
1.1.  DESPACHO  DEL  PROCURADOR  
GENERAL    
1.2.  DESPACHO DEL VICEPROCURADOR  
GENERAL    
1.3.  SALAS DISCIPLINARIAS    
1.4.  PROCURADURIAS DELEGADAS   
1.5.  INSTITUTO  DE  ESTUDIOS  DEL  
MINISTERIO PÚBLICO  
1.6.  SECRETARÍA GENERAL  
1.7.   VEEDURÍA   

2.1. PROCURADURÍAS REGIONALES    
2.1.1.  Procuradurías  Regionales  de  
Instrucción    
2.1.2.  Procuradurías  Regionales  de 
Juzgamiento.    
2.2. PROCURADURÍAS DISTRITALES    
2.2.1.  Procuradurías  Distritales  de  
Instrucción    
2.2.2.  Procuraduría  Distrital  de  
Juzgamiento.    
2.3. PROCURADURÍAS PROVINCIALES    
2.3.1.  Procuradurías  Provinciales  de  
Instrucción    
2.3.2.  Procuradurías  Provinciales  de 
Juzgamiento.   
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Al respecto, es preciso indicar que, bajo la estructura referida, las sedes y demás elementos que son 
utilizados, en el marco de sus funciones, a nivel regional, distrital y provincial, dependen 
administrativamente del nivel central, de ahí que las necesidades de funcionamiento que se generen con 
base en la gestión de dichas dependencias deben ser solucionadas desde el nivel referido.  
  
Ahora bien, en aras de asegurar el cumplimiento de sus funciones misionales y de apoyo, la Entidad debe 
asegurar que los espacios físicos en los cuales funcionan sus sedes cuenten con los elementos que 
faciliten la labor que desempeñan, de ahí que se hace necesario que desde el nivel central se adelanten 
acciones orientadas al envío de aquellos bienes que conforme a las necesidades particulares de las 
dependencias sean requeridos.   
  
De acuerdo con lo anterior, la Procuraduría General de la Nación debe adelantar las gestiones pertinentes 
que estén orientadas a asegurar el adecuado embalaje y transporte de los elementos que deben 
distribuirse a nivel nacional, y que son esenciales para el funcionamiento de las sedes, ello buscando que 
los mismos, desde su origen hasta su destino, lleguen no solo de forma completa, y en el mismo estado 
en que se despacharon, sino a tiempo, de forma segura y confiable, de manera que se garantice el 
cumplimiento de las funciones a cargo de la Entidad, y el cuidado debido de sus bienes, propendiendo por 
la organización, control y registro de los inventarios de propiedad de la Procuraduría.   
  
Al respecto, es preciso indicar que a la fecha la Procuraduría General de la Nación, cuenta con el Contrato 
Interadministrativo No. 062 de 2025, suscrito con la empresa de mensajería SERVICIOS POSTALES 
NACIONALES S.A.S (Marca comercial 4-72), cuyo objeto consiste en la PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
DE CORREO PARA LA PROCURADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN; el alcance de este objeto va 
encaminado a las funciones definidas para la División de Relacionamiento con el Ciudadano en el artículo 
18B del Decreto Ley 262 de 2000, esto es “(…) 6. Recibir, analizar, clasificar, registrar, digitalizar y asignar 
a la dependencia que corresponda las peticiones, quejas, reclamos, sugerencias, denuncias y toda la 
demás documentación que, por cualquiera de los canales institucionales habilitados para la recepción de 
comunicaciones, ingrese al nivel central de la Procuraduría General de Ia Nación (…) 10. Recibir, radicar, 
clasificar, alistar, despachar y ejecutar las operaciones necesarias para el envío por el operador de correo 
postal- de la correspondencia de salida generada en el nivel central de la Procuraduría General de la 
Nación. (…) 11. Recibir y disponer el curso de los objetos o demás materiales que, aun cuando no 
comporten naturaleza documental, dadas sus características y la condición de sus destinatarios, deban 
ser objeto de recepción, envío o entrega por esta dependencia.”   
  
En este sentido, la finalidad del contrato ya celebrado, y cuyo plazo fue prorrogado hasta el 31 de julio de 
2026, es contar con servicios postales, esto es, entre otros, los servicios de correo, los servicios postales 
de pago y los servicios de mensajería expresa.  
  
Ahora bien, para el caso que nos ocupa, los elementos que deben transportarse poseen características de 
peso y volumen, que difieren de aquellas ofertadas por 4-72, y las cuales están enmarcadas en los 
servicios de encomiendas o postal.5  
  
En consecuencia, y debido a que los elementos a transportar poseen características diferentes a aquellos 
cubiertos en los servicios postales de 4-72, se hace necesario analizar nuevas opciones contractuales que 
permitan satisfacer la necesidad de embalaje y transporte que surge desde la División Administrativa –  
Grupo de Almacén e Inventarios, y la cual consiste en realizar la contratación del servicio a través de  

  
 

5  Ley 1369 de 2009 artículo 3 Artículo 3°. Definiciones. numeral 2.1.2 Encomienda. Servicio obligatorio para el Operador Postal Oficial o 
Concesionario de correo, que consiste en la recepción, clasificación, transporte y entrega no urgente, de objetos postales, mercancías, paquetes o 
cualquier artículo de permitida circulación en el territorio nacional o internacional, con o sin valor declarado, hasta un peso de 30 kg, conforme a lo 
establecido por la Unión Postal Universal.  
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empresas especializadas en la prestación del servicio de transporte terrestre automotor de carga a nivel 
nacional.   
  
Por otro lado, se señala que la PGN cuenta con un (1) vehículo con capacidad de carga, sin embargo, 
debido a la alta demanda de transporte de bienes muebles y elementos a nivel nacional, y las distancias 
representativas que esto implica para algunos lugares del país, no resulta suficiente como tampoco el 
personal capacitado en técnicas de embalaje y transporte de cargas pesadas y delicadas, para cubrir, bajo 
criterios de oportunidad y eficiencia, la necesidad de la entidad.   
  
Así mismo, es de resaltar que el manejo de mobiliario y equipos de oficina implica unos riesgos de 
sobreesfuerzo por la manipulación de objetos pesados los cuales, al contratar a una empresa 
especializada, se traslada el riesgo operativo a un tercero que además de contar con el Sistema de Gestión 
de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), cuente con personal con dotación adecuada y capacitación 
en manejo de embalaje y transporte, evitando posibles accidentes laborales o reclamaciones por 
enfermedades profesionales que afectarían el presupuesto de la Procuraduría General de Ia Nación.   
  
Con la disponibilidad del servicio de transporte y embalaje de bienes y elementos, descrito anteriormente, 
la Entidad podrá:   
  

• Atender con eficacia las solicitudes de transporte de bienes muebles y elementos.   
• Contar con disponibilidad permanente del servicio y la atención de los requerimientos de las sedes 

a nivel nacional.   
• Contar  con  la infraestructura necesaria para el transporte y embalaje de los bienes 

muebles y elementos de propiedad de la Entidad (Recurso humano, parque automotor, adecuado 
servicio de embalaje y transporte de los elementos, y custodia durante el traslado de los bienes 
objeto del contrato).   

  
Al respecto, se indica que en anteriores vigencias la entidad ha celebrado contratos de transporte de bienes 
muebles y elementos, teniendo en cuenta su necesidad, así:   
  

No.  de  
contrato  Objeto  Valor  

069 de  
2025  

 PRESTAR EL SERVICIO DE EMBALAJE Y TRANSPORTE  
DE BIENES MUEBLES Y ELEMENTOS ENTRE LAS SEDES 
DE LA PROCURADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN A NIVEL 
NACIONAL  

$400.000.000  

059 de 
2024   

 PRESTAR EL SERVICIO DE EMBALAJE Y TRANSPORTE  
DE BIENES MUEBLES Y ELEMENTOS ENTRE LAS SEDES 
DE LA PROCURADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN A NIVEL 
NACIONAL   

$ 129.964.895  

063 de 
2023  

  PRESTAR EL SERVICIO DE EMBALAJE Y TRANSPORTE  
DE BIENES MUEBLES Y ELEMENTOS ENTRE LAS SEDES 
DE LA PROCURADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN A NIVEL 
NACIONAL  

$ 104.889.696  

068 de 
2022  

 PRESTAR EL SERVICIO DE EMBALAJE Y TRANSPORTE DE 
BIENES MUEBLES ENTRE LAS SEDES DE LA 
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION A NIVEL 
NACIONAL  

$ 108.306.337  
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173 de  
2021  

PRESTAR EL SERVICIO DE EMBALAJE Y TRANSPORTE DE 
BIENES MUEBLES ENTRE LAS SEDES DE LA 
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION A NIVEL 
NACIONAL  

$ 43.197.985  

O.C 45803 
de 2020  

PRESTAR EL SERVICIO DE EMBALAJE Y TRANSPORTE DE 
BIENES MUEBLES ENTRE LAS SEDES DE LA 
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION A NIVEL 
NACIONAL  

$ 192.811.321,64  

  
Por lo anterior, se hace necesario que la Procuraduría General de la Nación contrate el servicio de 
transporte de bienes muebles y elementos de la entidad a nivel nacional.  
  

 4.  DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR  
  

 4.1.  OBJETO  

PRESTAR EL SERVICIO DE EMBALAJE Y TRANSPORTE DE BIENES MUEBLES Y ELEMENTOS 
ENTRE LAS SEDES DE LA PROCURADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN A NIVEL NACIONAL.  

4.1.1. ALCANCE DEL OBJETO Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS  
  
Las especificaciones técnicas mínimas son las establecidas en el ANEXO No. 1 “FICHA TÉCNICA”, 
documento que se encuentra anexo al presente estudio previo y hace parte integral del mismo, siendo de 
obligatorio cumplimiento para el Contratista.  
  

 4.2.  IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR.  
  
El contrato por celebrar será de prestación de Servicio de Embalaje y Transporte.   
  

 4.3.  CLASIFICACIÓN UNSPSC  
  
Según el clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas (Versión 14 del UNSPSC)6, el objeto 
contractual se enmarca en los siguientes códigos del Clasificador de Bienes y Servicios:  
  

CLASIFICACIÓN 
UNSPSC  SEGMENTO  FAMILIA  CLASE  

F78101802  
(78)  Transporte, 
Almacenamiento y  
Servicios Postales  

(10)  
Transporte de 
correo y carga  

(18) Transporte de 
carga por  
carretera  

F78101900  
(78)  Transporte, 
Almacenamiento y  
Servicios Postales  

(10)  
Transporte de 
correo y carga  

(19)  Transporte 
de  Carga  
Intermodal  

F78121502  
(78)  Transporte, 
Almacenamiento y  
Servicios Postales  

(12) Embalaje 
y  
manipulación 
de materiales  

(15) Embalaje  

  
  

 
6 https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios Consulta del 26-02-2026.  

https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios
https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios
https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios
https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios
https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios
https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios
https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios
https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios
https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios
https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios
https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios
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 5.  RELACIÓN ESTRATÉGICA DEL OBJETO CONTRACTUAL CON LA PLANEACIÓN  

INSTITUCIONAL.  
  
La contratación de la prestación del servicio de embalaje y transporte de bienes muebles y elementos entre 
las sedes de la Procuraduría General de la Nación a nivel nacional se encuentra enmarcada en el Plan 
Estratégico Institucional 2025–2028 “Diálogo para construir consensos”7 de la Procuraduría General de la 
Nación, atendiendo la perspectiva, objetivo y criterio de logro que a continuación se indican  

EJE 3  OBJETIVO ESTRATÉGICO  INDICADOR  

Fortalecimiento 
Institucional  

RFF-OE2: Implementar un presupuesto 
estratégico que aumente la eficiencia y 
la efectividad en la ejecución del gasto 
estratégico.  

CO1-R1 Porcentaje de satisfacción 
de la ciudadanía con los servicios  
de la PGN  

  
  
6.  MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACIÓN, INCLUYENDO LOS 
FUNDAMENTOS JURÍDICOS  
  
En atención a la necesidad existente en la Procuraduría General de la Nación y teniendo en cuenta que se 
trata de bienes y servicios de características técnicas uniformes, que son de común utilización, con 
especificaciones técnicas y patrones de desempeño y calidad iguales o similares, que en consecuencia 
pueden ser agrupados como bienes homogéneos para su adquisición, la modalidad de selección será la 
de Selección Abreviada con Subasta Inversa, de acuerdo con lo consagrado por la Ley 1150 de 2007, 
artículo 2, numeral 2, literal a) y el Decreto 1082 de 2015, artículos 2.2.1.2.1.2.1 y 2.2.1.2.1.2.2 
”Procedimiento para la subasta inversa”.  

Para la selección del contratista, la Entidad aplicará los principios de economía, eficacia, transparencia y 
responsabilidad contenidos en la Ley 1150 de 2007 y los postulados que rigen la función administrativa.  

Adicionalmente, al realizar el estudio de mercado para el proceso de selección, se logró evidenciar que 
existen diversas empresas que cuentan con la capacidad y experiencia para ejecutar el objeto a contratar, 
considerando las obligaciones y especificaciones técnicas que caracterizan la presente adquisición, por lo 
que al analizar las diferentes modalidades de contratación, se concluyó que el proceso de subasta inversa 
resulta ser el idóneo conforme el objeto, alcance y, en especial, la disponibilidad presupuestal para la 
presente vigencia y las especificaciones técnicas del proceso; a su vez, esta modalidad de selección 
permite garantizar la pluralidad de oferentes y obtener las mejores condiciones económicas en la 
adquisición del servicio objeto del proceso de selección.  
  
Por otra parte, de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, Artículo 2.2.1.2.4.2.2., 
modificado por el Decreto 1860 de 2021, artículo 5, en los procesos de licitación pública, selección 
abreviada con Subasta Inversa, y concursos de méritos, cuyo valor sea inferior a ciento veinticinco mil 
dólares (US$125.000) de los Estados Unidos De América, liquidados con la tasa de cambio que para el 
efecto determina cada dos (2) años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, la convocatoria se podrá 
limitar a MIPYMES y se seguirán las reglas del citado artículo, en cuanto a número de manifestaciones y 
plazos para presentarla. En virtud de la información reportada en la página www.colombiacompra.gov.co, 
el umbral para convocatorias limitadas a MIPYMES vigente para el año 2026, corresponde a $ 511.708.497  

  
 

7 Disponible  para  la  consulta  de  los  funcionarios  y  la  ciudadanía  en 
 general  en  el  link: 
https://www.procuraduria.gov.co/Documents/2025/Noviembre%202025/PEI%20diseño%2010%20noviembre.pdf  

http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
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Teniendo presente lo anterior y en atención a que el presupuesto asignado para este proceso de selección 
es de CUATROCIENTOS VEINTE MILLONES DE PESOS M/CTE ($420.000.000,00) incluidos impuestos, 
deducciones y gastos a que haya lugar, esta convocatoria se podrá limitar a MIPYMES, siempre que 
concurran los requisitos establecidos en el Artículo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015. Para ello, los 
proponentes interesados deberán solicitar dentro del término de presentación de observaciones al pliego 
de condiciones limitar el proceso, aportando los documentos que acreditan la calidad de MIPYME 
colombiana de acuerdo con los criterios fijados en el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, 
modificado por el Decreto 1860 de 2021.  
  

 7.  ANÁLISIS DEL SECTOR Y ESTUDIO DE MERCADO  
  
En cumplimiento de lo establecido en el Artículo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, a partir del cual 
la Entidad Estatal debe realizar, durante la etapa de planeación, el análisis necesario para conocer el sector 
relativo al objeto del proceso de contratación desde la perspectiva legal, comercial, financiera, 
organizacional, técnica, y de análisis de Riesgo, los documentos de análisis del sector y estudio de 
mercado correspondientes al presente proceso de selección se presentan como ANEXO No. 2 ANÁLISIS 
DEL SECTOR Y ESTUDIO DE MERCADO, el cual forma parte integral del estudio previo.  

 7.1.  PRESUPUESTO OFICIAL  
  
El presupuesto oficial estimado asciende a la suma de CUATROCIENTOS VEINTE MILLONES DE PESOS 
M/CTE ($420.000.000,00), incluido todos los impuestos, tasas, contribuciones, deducciones y gastos a 
que haya lugar.   
  

7.2. IMPUTACIÓN PRESUPUESTAL - CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE 
RESPALDA LA CONTRATACIÓN.  
  
Teniendo en cuenta el tiempo de ejecución del contrato, los servicios a prestar y el presupuesto asignado 
dentro del plan anual de adquisiciones para la contratación, existen recursos para cubrir el valor estimado 
del contrato incluidos impuestos, deducciones, retenciones, según la legislación vigente y todos los costos 
asociados, de conformidad con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 31626 del 05 de febrero 
de 2026, expedido por la Coordinadora del Grupo de Ejecución Presupuestal de la Procuraduría General 
de la Nación. Este proceso se encuentra incluido en el Plan de Adquisiciones como se evidencia en el 
Certificado No. 2026- 203 del 5 de febrero de 2026.  
  

 8.  CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE  
  
El procedimiento de selección del contratista está sometido a los principios de transparencia, selección 
objetiva e igualdad de derechos y oportunidades de los que se deriva la obligación de someter a todos los 
oferentes a las mismas condiciones definidas en la ley y en el pliego de condiciones. El pliego de 
condiciones forma parte esencial del contrato; es la fuente de derechos y obligaciones de las partes y 
elemento fundamental para su interpretación e integración, pues contiene la voluntad de la administración 
a la que se someten los proponentes y el futuro contratista.  
  
La Ley 1474 de 2011, artículo 88, que modifica el numeral 2 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 estipula 
que: “La oferta más favorable será aquella que, teniendo en cuenta los factores técnicos y económicos de 
escogencia y la ponderación precisa y detallada de los mismos, contenida en los pliegos de condiciones o 
sus equivalentes, resulte ser la más ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan 
factores diferentes a los contenidos en dichos documentos.”  
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Así mismo, el numeral 3 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 establece que “para las contrataciones cuyo 
objeto sea la adquisición o suministro de bienes y servicios de características técnicas uniformes y común 
utilización, las entidades estatales incluirán como único factor de evaluación el menor precio ofrecido”.  
  
Adicionalmente, el artículo 2.2.1.2.1.2.4. del Decreto 1082 de 2015 establece que en las subastas inversas 
para la adquisición de bienes y servicios de características técnicas uniformes y de común utilización, la 
entidad Estatal debe adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el Lance más bajo.  
  
Teniendo en cuenta que el factor de selección es el precio, es decir, el lance más bajo, el proponente 
deberá: presentar su oferta económica a través de la Plataforma SECOP II al momento del cierre, en la 
sección -OFERTA ECONÓMICA INICIAL-, su diligenciamiento incompleto o incorrecto, o que el valor de la 
propuesta verificada y corregida sobrepase el presupuesto oficial incluido IVA, o su no presentación con la 
propuesta al momento del cierre dará lugar a que la propuesta sea declarada como RECHAZADA.  
  
Ahora bien, de acuerdo con las necesidades de contratación y con el fin de que los oferentes, que cumplan 
con las especificaciones y condiciones técnicas mínimas establecidas en este proceso, presenten los 
mejores precios unitarios, los cuales garanticen la plena satisfacción de los requerimientos de la 
Procuraduría General de la Nación, se ha estructurado el Anexo No. 4 Formato de oferta económica. Dicho 
formato incluye:  
  
1. Listado de los 72 ítems: Descritos conforme con las especificaciones técnicas requeridas por la 

Procuraduría.  
2. Columna de cantidades: Para todos los 72 ítems, se ha definido la unidad multiplicadora como 

uno (1).  
3. Valor tope: Establecido por la entidad en el análisis del sector (Anexo No. 2 Análisis del sector y 

estudio del mercado), tanto para destinos nacionales como departamentales. Este valor sirve como 
parámetro de referencia para los oferentes al momento de diligenciar el formato.  

4. Casilla de valor unitario: Deberá ser diligenciada por el proponente, teniendo en cuenta sus 
capacidades, análisis de costos y competitividad. Dicho valor se multiplicará por la cantidad (1), 
resultando en el valor ofertado por el proponente para ese ítem, dicho ejercicio se repite para los 
72 ítems.  

5. Dos sumatorias:  
5.1 Subtotales de los productos unitarios, tanto para el destino nacional como para el destino 

departamental.  
5.2 Sumatoria de los subtotales de ambos destinos (nacional y departamental).  
  
La última sumatoria (sumatoria de subtotales) se considera como el VALOR TOTAL DE LA OFERTA 
UNITARIA.  
  
La selección del proponente se hará por el mecanismo de subasta inversa electrónica, si hubiera lugar a 
dicho evento, la puja iniciará con el valor total de la oferta unitaria más baja, y a partir de este, se establece 
un margen mínimo de mejora del CINCO POR CIENTO (5%). Es importante tener en cuenta que el 
proponente deberá realizar sus lances, estimando para ello dicho margen al valor mínimo definido para el 
inicio del siguiente lance, es decir, el valor que resulte más favorable para la Entidad después de una puja.  
  
Lo anterior, sin perjuicio que el proponente realice un lance por un margen mayor.  
  
A efectos de brindar mayor claridad, considérese lo siguiente:  
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VALOR $  LANCES  
 

%  VALOR  
DESCUENTO  

VALOR A DILIGENCIAR EN 
PLATAFORMA  

$ 31.114.609  5%  $ 1.555.730  $ 29.558.879  
  
Si un oferente realiza un lance dentro del último minuto del evento de subasta, se habilitará la plataforma 
otorgando cinco (5) minutos adicionales, a efectos de que los demás proponentes puedan estudiar la 
posibilidad de mejorar su oferta.   
  
En todo caso, el margen mínimo de mejora debe partir de la menor de las propuestas iniciales de precio. 
Serán de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar los 
valores de su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos 
errores u omisiones, sin que por esta razón haya lugar a alegar ruptura del equilibrio contractual.  
  
El proponente deberá, en el momento de elaborar su propuesta, evitar formular condiciones económicas y 
de contratación artificialmente bajas, con el propósito de obtener la adjudicación del contrato. Esto de 
conformidad con lo establecido en el numeral 6 del artículo 26 de la ley 80 de 1993, para lo cual el 
proponente, debe tener en cuenta todos los costos, gastos, impuestos, seguros, pago de salarios, 
prestaciones sociales y demás emolumentos que considere necesarios para la fijación de la propuesta 
económica.  
  
LOS PROPONENTES DEBEN PRESENTAR SU OFERTA INICIAL POR EL VALOR TOTAL DE LOS 
PRECIOS UNITARIOS (SUMATORIA DE SUBTOTALES) Y NO PODRAN SOBREPASAR EL VALOR 
ESTIMADO PARA ELLO, ES DECIR LA SUMA DE $31.114.609, DILIGENCIANDO EL CUESTIONARIO 
DEL SOBRE ECONÓMICO NÚMERO DOS (NO. 2) SUMINISTRADO EN LA SECCIÓN PROPUESTA 
ECONÓMICA INICIAL DE PRECIO DEL PLIEGO ELECTRÓNICO DE LA PLATAFORMA SECOP II, 
ADJUNTO EN ELLA EL FORMATO DE PROPUESTA ECONÓMICA DE ARCHIVO EXCEL 
SUMINISTRADO POR LA ENTIDAD.  
  
Los proponentes deben tener en cuenta para efecto de la presentación de la oferta, desarrollo de la subasta 
y adjudicación, que: no pueden sobrepasar el valor de los precios unitarios (valor de cada uno de los 72 
ítems), ni el de la sumatoria de subtotales o valor total de la oferta unitaria ($31.114.609), SO PENA DE  
RECHAZO DE SU PROPUESTA.  
  
Todos los valores unitarios ofrecidos deberán presentarse en el formato Excel “Formato de oferta 
económica” definido por la entidad, a través del SOBRE ECONÓMICO NÚMERO DOS (No. 2) DE LA 
SECCIÓN PROPUESTA ECONÓMICA DEL PLIEGO ELECTRÓNICO DE LA PLATAFORMA SECOP II,  
en caso de presentar decimales la PGN realizará el redondeo y si del resultado del redondeo supera el 
techo de un valor unitario, la oferta será rechazada.  
  
EL DILIGENCIAMIENTO INCOMPLETO O INCORRECTO, O QUE EL VALOR DE LA PROPUESTA 
VERIFICADA SOBREPASE EL PRESUPUESTO UNITARIO OFICIAL (INDIVIDUAL O 
SUMATORIATOTAL), O SU NO PRESENTACIÓN EN ARCHIVO CON LA PROPUESTA AL MOMENTO 
DEL CIERRE DARÁ LUGAR A QUE LA PROPUESTA SEA DECLARADA COMO RECHAZADA.  
  
El oferente que según los informes de realización de la subasta resultare eventual adjudicatario del 
proceso, cuenta con un día hábil para presentar su oferta económica ajustada al último lance efectuado, 
ello que deberá hacerse en el Anexo No.4 - Formato de oferta económica y a través del instrumento 
mensajes de la plataforma SECOP II. En caso de no presentarse en dicho periodo de tiempo, la propuesta 
será rechazada y la entidad procederá a evaluar la propuesta en segundo orden de elegibilidad o el 
segundo menor valor.   
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Es importante destacar que, para la entidad, contar con el valor unitario de cada ítem es fundamental para 
la ejecución del contrato. Asimismo, con el objetivo de optimizar los recursos y priorizar las necesidades 
durante el plazo establecido por la entidad, podrán presentarse situaciones en las que se requieran 
cantidades de servicios diferentes a las inicialmente proyectadas. Lo anterior podría modificar las 
cantidades previstas para la ejecución, por lo cual, contar con el valor unitario, permitirá la adecuada 
planeación y optimización del recurso, no obstante, ello, se indica que el proceso será adjudicado por el 
total del presupuesto disponible.   
  
NOTA: EL CONTRATO SE EJECUTARÁ BAJO LA FIGURA DE CONTRATO A MONTO AGOTABLE O 
BOLSA DE PRODUCTOS, DE TAL FORMA QUE LAS CANTIDADES VARIARÁN DEPENDIENDO DE 
LAS NECESIDADES DE LA ENTIDAD DURANTE LA EJECUCIÓN CONTRACTUAL, SIN QUE EXISTA 
UNA CANTIDAD MÍNIMA DE ENVÍOS QUE DEBA SER SOLICITADA POR LA ENTIDAD. TENIENDO 
EN CUENTA LO ANTERIOR, UNA VEZ FINALIZADO EL PLAZO DE EJECUCIÓN, SE PROCEDERÁ A 
LIQUIDAR EL CONTRATO EN EL ESTADO EN QUE SE ENCUENTRE, POR LO QUE, SI EN DICHO  
MOMENTO EXISTEN RECURSOS SIN EJECUTAR, LOS MISMOS SERÁN LIBERADOS POR LA 
ENTIDAD.   
  
EN ESE SENTIDO, PESE A QUE LA ADJUDICACIÓN SE REALICE POR EL MONTO DEL 
PRESUPUESTO OFICIAL DISPONIBLE, EN VIRTUD DE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
ÚNICAMENTE HABRÁ LUGAR AL PAGO DE LOS TRASLADOS QUE SEAN SOLICITADOS POR LA 
ENTIDAD Y EFECTIVAMENTE EJCUTADOS POR EL CONTRATISTA.  
  
Justificación del porcentaje de decremento   
  
En cuanto al porcentaje del lance a aplicar en el desarrollo de la subasta, se identificó que, a partir de la 
dispersión de los datos evidenciada en el estudio de mercado, es viable que el valor correspondiente al 
porcentaje mínimo de decremento de cada lance sea del cinco por ciento (5%) de acuerdo con el análisis 
realizado por la entidad.  
  

 9.  REQUISITOS HABILITANTES  

Los requisitos habilitantes que deberán acreditar los proponentes son: requisitos de carácter jurídico, 
requisitos de carácter financiero y organizacional, requisitos de experiencia y requisitos de carácter técnico. 
Estos requisitos serán verificados por los integrantes del comité verificador, revisando si los proponentes 
se encuentran HABILITADOS o NO HABILITADOS.  
  
En virtud de lo establecido por la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, el cumplimiento de los 
requisitos habilitantes se demostrará con el respectivo certificado del RUP en donde deberán constar 
dichas condiciones. No obstante, lo anterior, en caso de requerirse la verificación de requisitos del 
proponente, adicionales a los contenidos en el Registro, la Entidad podrá hacer tal verificación en forma 
directa, en la forma y términos indicados en el pliego de condiciones.  

Los proponentes interesados en la presente convocatoria deberán acreditar los requisitos habilitantes que 
a continuación se describen.  
  

 9.1.  CAPACIDAD JURÍDICA  

De conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, artículo 6, pueden celebrar contratos con las 
entidades estatales las personas consideradas legalmente capaces en las disposiciones vigentes.  
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La capacidad jurídica es la facultad de una persona para celebrar contratos con una Entidad Estatal, es 
decir (i) obligarse a cumplir el objeto del contrato; y (ii) no estar incursa en inhabilidades o 
incompatibilidades que impidan la celebración del contrato.8   

La capacidad jurídica de las personas jurídicas está relacionada con: (i) la posibilidad de adelantar 
actividades en el marco de su objeto social; (ii) las facultades de su representante legal y la autorización 
del órgano social competente cuando esto es necesario de acuerdo con sus estatutos sociales; y (iii) la 
ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar derivadas de la ley.9  

El objeto social de las personas jurídicas integrantes de un proponente plural debe permitir adelantar las 
actividades del Proceso de Contratación, bien por ser parte de su objeto social principal o ser una actividad 
conexa a este. Los representantes legales de las personas jurídicas integrantes del proponente plural 
deben estar plenamente facultados para comprometer a la persona jurídica en el cumplimiento de la 
totalidad del objeto del contrato puesto que la responsabilidad es solidaria frente a la Procuraduría General 
de la Nación.10   
  
Si la propuesta la presenta una persona jurídica, su objeto social será verificado con la información que 
conste en el RUP y en el Certificado de Existencia y Representación o el que haga sus veces, donde se 
verificará quién ejerce la representación legal, las facultades del mismo, el objeto social, dentro del cual se 
debe hallar el objeto del presente proceso y la duración de la sociedad.  

En el caso de uniones temporales o consorcios, sus miembros deberán acreditar que dentro de su objeto 
social se encuentra comprendida la actividad que se comprometen a desarrollar en el acuerdo de 
conformación correspondiente.  

En el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de los miembros que conforman el proponente 
plural debe acreditar que su objeto social comprende el objeto del presente proceso de selección.  
  
La sociedad debe tener una duración no inferior al plazo del contrato y un año más (Ley 80 de 1993, Art 
6).  

En el evento que del contenido del RUP, del certificado de existencia y representación o el que haga sus 
veces se haga la remisión a los estatutos de la Sociedad para establecer las facultades del Representante 
Legal, el oferente anexará copia de la parte pertinente de dichos estatutos, y si de éstos se desprende que 
hay limitación para presentar la propuesta en cuanto a su monto, se deberá igualmente allegar la 
correspondiente autorización la cual debe ser impartida por la Junta de Socios o el estamento de la 
sociedad que tenga esa función.  

Respecto de la capacidad jurídica, se verificarán adicionalmente los siguientes aspectos:  
  

 9.1.1.  OFERTA DEBIDAMENTE FIRMADA  

Requisito que se cumple con la firma del ANEXO No. 7 CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA por 
parte de la persona legalmente facultada.  
  
Debe ser firmada por el proponente, representante legal para personas jurídicas, persona designada para 
representarlo en caso de consorcio o unión temporal o apoderado debidamente constituido, evento en el 
cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si se otorga poder para presentar la oferta,  

 
8 https://operaciones.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce-eicp-ma04._manual_requisitos_habilitantes_v3_29-09-
2023.pdf Consulta del 26-02-2026.  
9 Ibídem  
10 Ibídem  
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o para participar en todo el proceso de selección y suscribir el contrato en caso de resultar seleccionado.  
  
En ese evento el poder deberá ser anexado con esas formalidades junto con la Carta de presentación de 
la oferta.  

Junto con la firma, se debe indicar en forma clara el nombre e identificación de la persona que presenta la 
oferta.  
  
Junto con la Carta de presentación de la oferta el proponente debe aportar fotocopia de la cédula de 
ciudadanía de quien suscribe la oferta.  

La carta de presentación se deberá diligenciar de conformidad con el Anexo No. 7 de la Carta de 
presentación de la oferta del pliego de condiciones.  
  

 9.1.2.  DOCUMENTOS DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL  
  
Si la oferta es presentada por un Consorcio o Unión Temporal, en la carta de presentación se debe indicar 
el nombre del consorcio o unión temporal, además del nombre de los integrantes de este y de la persona 
que los representa. De acuerdo con lo establecido en la Ley 80 de 1993, artículo 7, en el documento de 
conformación del Consorcio o Unión Temporal se debe:  

  
I. Indicar en forma expresa si su participación es a título de CONSORCIO o UNIÓN TEMPORAL  
II. Estar conformado por MIPYMES colombianas, condición que deberá ser acreditada por cada 

uno de los integrantes en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 
modificado por el artículo 5º del Decreto 1860 de 2021.  

III. Designar la persona, que para todos los efectos representará el consorcio o la unión temporal.  
IV. Señalar las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la 

unión temporal y sus respectivas responsabilidades.  
V. En el caso de la UNIÓN TEMPORAL señalar en forma clara y precisa, los términos y 

extensión de la participación en la propuesta y en su ejecución y las obligaciones y 
responsabilidades de cada uno en la ejecución del contrato (ACTIVIDADES), los cuales no 
podrán ser modificados sin el consentimiento previo de la Entidad contratante.  

VI. Señalar la duración de este que no deberá ser inferior a la del contrato y un año más.  
VII. En atención a lo dispuesto en el artículo 11 del Decreto 3050 de 1997, compilado en el artículo 

1.6.1.4.10 del Decreto Único Reglamentario 1625 de 2016 “Por medio del cual se expide el 
Decreto Único Reglamentario en materia tributaria.”, modificado por el Decreto 358 de 2020, 
los integrantes del Consorcio o Unión Temporal en el documento de constitución deben 
manifestar para efectos del pago en relación con la facturación:  

  
• Si la va a efectuar en representación del consorcio o la unión temporal uno de sus 

integrantes, caso en el cual se debe informar el número del NIT de quien factura.  
• Si la va a realizar el consorcio o unión temporal con su propio NIT, hecho que se debe 

indicar en el documento de conformación. Además, se debe señalar el porcentaje o valor 
del contrato que corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre o razón social y el 
NIT de cada uno de ellos. En este caso, para efectos de la inscripción y actualización en 
el Registro Único Tributario deberán tener en cuenta lo dispuesto en las normas aplicables 
a la materia.  
  
El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el Consorcio o Unión 
Temporal deberá ser distribuido a cada uno de sus miembros de acuerdo con su 
participación en las actividades gravadas que dieron lugar al impuesto, para efectos de 
ser declarado.   
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En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberán cumplir los requisitos 
establecidos en las disposiciones legales.  

  
VIII. Suscribirse por todos sus integrantes y el representante de este.   

  

9.1.3. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL Y/O DOCUMENTO LEGAL 
IDÓNEO.  
  
El proponente, persona jurídica, debe allegar el certificado de existencia y representación legal, expedido 
por la Cámara de Comercio respectiva, dentro de los quince (15) días hábiles anteriores a la fecha de 
presentación de la oferta, donde conste quién ejerce la representación legal, las facultades de este, la 
duración de la sociedad y el objeto social dentro del cual se debe hallar comprendido el objeto del proceso 
de selección.  
  
Si el proponente es persona jurídica que legalmente no está obligada a registrarse en la Cámara de 
Comercio, debe allegar el documento legal idóneo que acredite su existencia y representación o 
reconocimiento de personería jurídica, con fecha de expedición dentro de los quince (15) días hábiles 
anteriores al cierre del proceso contractual.  
  
En ofertas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o unión temporal, o uno de ellos, sea persona 
jurídica, cada uno de ellos o el integrante respectivo, debe aportar el citado certificado, cumpliendo además 
con todos los requisitos señalados con antelación. De igual forma, cada uno de los miembros deberá 
acreditar que dentro de su objeto social se encuentra comprendido el objeto de proceso de selección o la 
actividad que se compromete a desarrollar en el acuerdo de conformación correspondiente. En todo caso 
el consorcio o la unión temporal deberá en conjunto, acreditar que sus objetos sociales comprenden la 
totalidad del objeto del presente proceso de selección.  

La sociedad debe tener una duración no inferior al plazo de ejecución del contrato y un año más (Ley 80 
de 1993, artículo 6).  
  
Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al Representante Legal, el oferente 
allegará la correspondiente autorización la cual debe ser impartida por la Junta de Socios o el estamento 
de la sociedad que tenga esa función.  
  
En el evento en que del contenido del Certificado expedido por la Cámara de Comercio o la entidad 
competente se haga la remisión a los estatutos de la Sociedad para establecer las facultades del 
Representante Legal, el oferente deberá anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos, y si de 
éstos se desprende que hay limitación para presentar la propuesta en cuanto a su monto, se deberá 
igualmente allegar la correspondiente autorización la cual debe ser impartida por la Junta de socios o el 
estamento de la sociedad que tenga esa función.  
  
Si la propuesta se presenta a nombre de una Sucursal, se deberán anexar los Certificados tanto de la 
Sucursal como de la Casa Principal.  

Para la verificación de este requisito, la Entidad podrá proceder de acuerdo con lo dispuesto en el artículo 
15 del Decreto 019 de 2012.  
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 9.1.4.  CERTIFICADO DE INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES (RUP)  
 

El proponente deberá aportar el certificado de inscripción en el Registro Único de Proponentes (RUP), 
expedido por la Cámara de Comercio del domicilio del oferente, con fecha de expedición no superior 
a quince (15) días hábiles anteriores al cierre del presente proceso de selección. 
 
Se tendrá en cuenta la información registrada en el RUP que se encuentre en firme a la fecha de cierre 
del proceso, relacionada con la inscripción, actualización o renovación realizada bajo el régimen del 
Decreto 1082 de 2015, en concordancia con lo dispuesto en el Decreto 019 de 2012. El proponente 
podrá acreditar la firmeza del RUP dentro del término de traslado del informe de evaluación. 
 
Tanto en el evento de presentación de la oferta de manera individual como en forma conjunta 
(consorcios o uniones temporales), el proponente y cada uno de los integrantes de la forma asociativa 
deberán encontrarse inscritos en el RUP. 
 
En caso de prórroga del plazo del proceso de selección, el certificado del RUP conservará su validez 
con base en la primera fecha prevista para la presentación de las propuestas. 
  

 9.1.5.  GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA  
  
La garantía de seriedad de la oferta debe estar vigente desde la presentación de la oferta y hasta la 
aprobación de la garantía de cumplimiento del contrato (3 meses) y su valor debe de la siguiente manera, 
conforme a lo establecido en los artículos 2.2.1.2.4.2.15 y 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015 
adicionado por el artículo 3 del Decreto 1860 de 2021, respecto de los requisitos habilitantes diferenciales 
relacionados con la garantía de seriedad.   
  

TIPO  % DE LA GARANTÍA  
Para Proponentes Que Sean Emprendimientos 
Y Empresas De Mujeres Y Mipymes  

10% del valor del presupuesto del grupo 
al que se presente  

Para Los Demás Proponentes Que No Sean 
Emprendimientos Y Empresas De Mujeres Y 
Mipymes.  

11% del valor del presupuesto del grupo 
al que se presente  

  
Las cifras del valor de la garantía deben expresarse en pesos colombianos.  
  
Dicha garantía debe estar constituida a favor de la Procuraduría General de la Nación con NIT 899.999.119-
7 y en caso de que la fecha de cierre de la selección se amplíe, debe tenerse en cuenta la nueva fecha 
para efecto de la vigencia de la garantía.   
  
La no entrega de la garantía de seriedad de la oferta junto con la propuesta no será subsanable y 
será causal de rechazo de esta. 11 Cuando en la garantía de seriedad que se presente con la oferta obren 
datos incorrectos en el nombre del beneficiario, tomador, vigencia, monto asegurado, no estar referida al 
presente proceso de selección, la Entidad solicitará al oferente la modificación del caso.  
  
9.1.6. CERTIFICACIÓN DE PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y 
PARAFISCALES.  

El proponente deberá cumplir con las cotizaciones al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales,  

  
 

11 Ley 1882 de 2018, Artículo 5, parágrafo 3  
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conforme a lo previsto en las normas aplicables sobre la materia. El cumplimiento de esta obligación se 
acredita, cuando es persona jurídica, mediante documento donde se certifique el pago de aportes de sus 
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a caja de compensación 
familiar, dicho documento debe certificar que a la fecha de presentación de su propuesta ha realizado el 
pago de aportes correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) meses anteriores al mes en que se 
efectué el cierre del presente proceso de selección y que legalmente sean exigibles en la citada fecha, 
adicional la misma debe estar suscrita por el representante legal o revisor fiscal de la empresa, según el 
caso. Si la certificación es expedida por el Revisor Fiscal este deberá aportar copia del documento de 
identidad, tarjeta profesional y certificado de vigencia de la misma.  
  
En el caso de que el proponente sea persona natural allegando copia de la planilla PILA debidamente 
pagada. En el evento que el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de exoneración 
previstas en las Leyes citadas, deberá hacer esta manifestación en la respectiva certificación.  
  
En el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de los integrantes debe cumplir con este 
requisito.  
  
Cuando el proponente no allegue con su oferta la certificación de que trata este numeral o la misma 
requiere aclaraciones, la Procuraduría las solicitará dentro de los términos previstos para solicitar 
aclaraciones.  
  
9.1.7. VERIFICACIÓN RESPONSABLES FISCALES, ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS Y MEDIDAS 
CORRECTIVAS DE LA POLICÍA NACIONAL.  

La Procuraduría General de la Nación se reserva el derecho de verificar si el proponente o cualquiera de 
los integrantes del consorcio o unión temporal, se encuentra(n) reportado(s) como responsable(s) fiscal(es) 
de la Contraloría General de la República, si aparece inhabilitado para contratar en el Sistema de 
Información de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad "SIRI" de la Entidad y en el Sistema 
Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policía Nacional de Colombia como infractor de la 
Ley 1801 de 2016.  
  
En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, se encuentre 
relacionado en el boletín, se encuentre inhabilitado o aparezca inscrito en el Sistema Registro Nacional de 
Medidas Correctivas RNMC de la Policía Nacional de Colombia, no podrá contratar con la Procuraduría 
General de la Nación.  
  

 9.1.8.  DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL OFERENTE O DEL REPRESENTANTE LEGAL.  
  
Fotocopia del documento de identidad del proponente para el caso de personas naturales, fotocopia del 
documento de identidad del representante legal, para el caso de personas jurídicas, sea en forma individual 
o conjunta (Consorcio o Unión Temporal), y para persona extranjera fotocopia de la cedula de extranjería 
o pasaporte, según sea el caso de tener apoderado la fotocopia de este.  
  

 9.1.9.  REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS-REDAM:  
  
De conformidad con el artículo 6 de la Ley 2097 de 2021, el comerciante persona natural o el representante 
legal de la sociedad que presente oferta, deberá aportar certificado del Registro de Deudores Alimentarios 
Morosos-REDAM, en el que se haga constar que no se encuentra reportado.  
  
  
9.1.10.  ACREDITACIÓN DE CONDICIONES PARA APLICACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES 
DIFERENCIALES.  
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Para efecto de la aplicación de los requisitos habilitantes diferenciales para Mipymes señalados en el 
artículo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1082 de 2015 adicionado por el artículo 3 del Decreto 1860 de 2021, 
los proponentes deberán presentar con su propuesta los siguientes documentos:  

 A.  ACREDITACIÓN DE LA CONDICIÓN DE MIPYME  
  
La Mipymes colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la 
siguiente manera:  

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando 
copia del registro mercantil.  

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o revisor 
fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representación legal 
expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificación.  
  
En todo caso, las Mipymes también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del Registro 
Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación.  

De conformidad con lo establecido en el parágrafo 1, artículo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1082 de 2015, 
adicionado por el artículo 3 del Decreto 1860 de 2021, tratándose de proponentes plurales, los criterios 
diferenciales y los puntajes adicionales solo se aplicarán si por lo menos uno de los integrantes acredita la 
calidad de Mipyme y tiene una participación igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la 
unión temporal.  

 B.  ACREDITACIÓN DE LA CONDICIÓN DE EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES  
  
La condición de emprendimiento y empresas de mujeres los proponentes que acrediten que son 
emprendimientos y empresas de mujeres se acreditan de conformidad con lo establecido en el Decreto 
1082 de 2015, artículo 2.2.1.2.4.2.14 adicionado por el artículo 3 del Decreto1860 de 2021: “  
  
• Cuando más del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas de participación 
de la persona jurídica pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad hayan pertenecido a estas 
durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección. Esta circunstancia 
se acreditará mediante certificación expedida por el representante legal y el revisor fiscal, cuando exista 
de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde conste la distribución de los derechos en 
la sociedad y el tiempo en el que las mujeres han mantenido su participación.  
  
• Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo de la persona 
jurídica sean ejercidos por mujeres y éstas hayan estado vinculadas laboralmente a la empresa durante al 
menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección en el mismo cargo u otro del 
mismo nivel.  
  
Se entenderá como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones están relacionadas con la 
dirección de áreas misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico. En este sentido, 
serán cargos de nivel directivo los que dentro de la organización de la empresa se encuentran ubicados 
en un nivel de mando o los que por su jerarquía desempeñan cargos encaminados al cumplimiento de 
funciones orientadas a representar al empleador.  
  
Esta circunstancia se acreditará mediante certificación expedida por el representante legal y el revisor 
fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde se señale de manera 
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detallada todas las personas que conforman los cargos de nivel directivo del proponente, el número de 
mujeres y el tiempo de vinculación.  
  
La certificación deberá relacionar el nombre completo y el número de documento de identidad de cada una 
de las personas que conforman el nivel directivo del proponente. Como soporte, se anexará copia de los 
respectivos documentos de identidad, copia de los contratos de trabajo o certificación laboral con las 
funciones, así como el certificado de aportes a seguridad social del último año en el que se demuestren 
los pagos realizados por el empleador.  
  
• Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a través de un 
establecimiento de comercio durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del proceso de 
selección. Esta circunstancia se acreditará mediante la copia de cédula de ciudadanía, la cédula de 
extranjería o el pasaporte, así como la copia del registro mercantil.  
  
• Para las asociaciones y cooperativas, cuando más del cincuenta por ciento (50%) de los asociados 
sean mujeres y la participación haya correspondido a estas durante al menos el último año anterior a la 
fecha de cierre del Proceso de Selección. Esta circunstancia se acreditará mediante certificación expedida 
por el representante legal.  
  
• PARÁGRAFO. Respecto a los incentivos contractuales para los emprendimientos y empresas de 
mujeres, las certificaciones de trata el presente artículo deben expedirse bajo la gravedad de juramento 
con una fecha de máximo treinta (30) días calendario anteriores a la prevista para el cierre del 
procedimiento de selección”.  
  
De conformidad con lo establecido en el parágrafo 1, artículo 2.2.1.2.4.2.15. del Decreto 1082 de 2015, 
adicionado por el artículo 3 del Decreto 1860 de 2021, tratándose de proponentes plurales, los criterios 
diferenciales y los puntajes adicionales solo se aplicarán si por lo menos uno de los integrantes acredita 
que es emprendimiento y empresa de mujeres bajo los criterios dispuestos en el artículo precedente y que 
tiene una participación igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal.  
  
  

 9.2.  CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL  
  

El Registro Único de Proponentes – RUP es el instrumento a través del cual los proponentes acreditan su 
capacidad financiera y organizacional; entre tanto, el certificado del RUP es el documento que de acuerdo 
con la normatividad vigente obra como prueba de tales condiciones.  

En consecuencia, la verificación de la capacidad financiera se efectuará con la información registrada en 
el RUP que se encuentre vigente y en firme al cierre del proceso de contratación, conforme lo previsto en 
el Artículo 6 de la ley 1150 de 2007. Esta información se constatará en el respectivo certificado del RUP 
aportado por el proponente en las condiciones establecidas dentro de los aspectos a verificar en la 
capacidad jurídica del presente pliego.    

Se advierte, que el RUP debe renovarse a más tardar el quinto día hábil del mes de abril de cada año, de 
lo contrario cesan sus efectos. Artículo 2.2.1.1.1.5.1 del decreto 1082 de 2015.   

Al cierre del Proceso de Contratación, es decir, hasta el plazo para presentar ofertas, el RUP debe 
encontrarse vigente, esto es, que el proponente haya presentado la información para renovar el registro 
en el término anteriormente establecido. Para verificar que los efectos del RUP no han cesado, es 
necesario que el certificado presentado acredite que el interesado realizó los trámites necesarios para 
renovar su registro dentro del término.  



  
 
 
 

20  

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el RUP será presentado por cada uno de los integrantes; 
la PGN verificará para cada uno de ellos el cumplimiento de los requisitos exigidos en el pliego de 
condiciones, de acuerdo con lo certificado por la Cámara de Comercio.  

En cumplimiento de los artículos 2.2.1.2.4.2.15. y 2.2.1.2.4.2.18. del D.U.R. 1082 de 2015, se establecerán 
criterios diferenciales en lo referente a los requisitos mínimos habilitantes de Capacidad Organizacional 
para los oferentes que acrediten su condición de Empresa o emprendimiento de mujeres y la condición de 
Mipyme en los términos señalados en el presente pliego. Estos criterios aplicarán al proponente plural si 
por lo menos uno de los integrantes acredita que pertenece a la categoría de Mipyme o de empresa y 
emprendimiento de mujeres y que tiene una participación igual o superior al diez por ciento (10%) en el 
consorcio o la unión temporal, como se determina en el parágrafo 1 del artículo 2.2.1.2.4.2.15. y parágrafo 
2 del 2.2.1.2.4.2.18. del D.U.R. 1082 de 2015.  

En relación con proponentes extranjeros sin sucursal en Colombia, de conformidad con el artículo 
2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, los estados financieros de las sociedades extranjeras deben ser 
presentados de conformidad con las normas aplicables en el país donde son emitidos.  

Para efectos de la verificación de los indicadores de capacidad financiera y de organización, deberá anexar 
el FORMATO No. 10 CERTIFICADO DE ACREDITACIÓN DE LA CAPACIDAD FINANCIERA Y 
CAPACIDAD ORGANIZACIONAL.  

Atendiendo a lo señalado Circular Externa Única de Colombia Compra Eficiente12 Código CCE-EICP-
MA06 versión 03 del 27 de diciembre de 2023 y las recomendaciones dadas por Colombia Compra 
Eficiente en el Manual para Determinar y Verificar los Requisitos Habilitantes en los Procesos de 
Contratación13 la siguiente información es relevante para la presentación de ofertas por parte de 
proponentes extranjeros:  
  
Idioma – Los documentos en un idioma distinto al castellano deben ser presentados en su lengua original 
junto con la traducción oficial al castellano. El proponente puede presentar con la oferta documentos con 
una traducción simple al castellano y debe entregar la traducción oficial al castellano dentro del plazo 
previsto para la subsanación. La traducción oficial debe ser el mismo texto presentado.  

  
Apostilla y legalización de documentos públicos - Todos los documentos expedidos en el exterior deben 
ser apostillados o legalizados por la Entidad competente desde el país de origen, para que puedan surtir 
efectos legales en Colombia. Para efectos del trámite de apostilla y/o legalización de documentos 
otorgados en el exterior se debe tener en cuenta lo establecido en Resolución No.10547 del 14 de 
diciembre de 2018, “Por la cual se adopta el procedimiento para apostillar y/o legalizar documentos y se 
deroga la Resolución 3269 del 14 de junio de 2016”, expedida por el Ministerio de Relaciones Exteriores 
de la República de Colombia.  

Las Entidades Estatales solamente pueden exigir la legalización de acuerdo con la Convención de la 
Apostilla, la legalización de documentos públicos otorgados en el extranjero. Este tipo de legalización no 
es procedente para los documentos privados, por lo que serán tenidos en cuenta bajo la presunción de 
autenticidad salvo que ésta se desvirtúe en el trámite del proceso de selección.  

Cuando en un Proceso de Contratación un proponente presenta un documento público legalizado de  

  
acuerdo con la Convención de la Apostilla, la Entidad Estatal no debe solicitar legalizaciones, 
autenticaciones o ratificaciones adicionales de ninguna autoridad nacional o extranjera, puesto que el 
trámite de la Apostilla es suficiente para certificar por sí mismo la autenticidad.  

 
12 https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_circulares/cce_circular_unica.pdf  
13 https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce-eicp-ma04._manual_requisitos_habilitantes_v3_29-09-2023.pdf 
Consultas del 26-02-2026.  

https://operaciones.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_circulares/circular_externa_unica_version_3_vf49.pdf
https://operaciones.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_circulares/circular_externa_unica_version_3_vf49.pdf
https://operaciones.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce-eicp-ma-04._manual_requisitos_habilitantes_v3_29-09-2023.pdf
https://operaciones.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce-eicp-ma-04._manual_requisitos_habilitantes_v3_29-09-2023.pdf
https://operaciones.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce-eicp-ma-04._manual_requisitos_habilitantes_v3_29-09-2023.pdf
https://operaciones.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce-eicp-ma-04._manual_requisitos_habilitantes_v3_29-09-2023.pdf
https://operaciones.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce-eicp-ma-04._manual_requisitos_habilitantes_v3_29-09-2023.pdf
https://operaciones.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce-eicp-ma-04._manual_requisitos_habilitantes_v3_29-09-2023.pdf
https://operaciones.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce-eicp-ma-04._manual_requisitos_habilitantes_v3_29-09-2023.pdf
https://operaciones.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce-eicp-ma-04._manual_requisitos_habilitantes_v3_29-09-2023.pdf
https://operaciones.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce-eicp-ma-04._manual_requisitos_habilitantes_v3_29-09-2023.pdf
https://operaciones.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce-eicp-ma-04._manual_requisitos_habilitantes_v3_29-09-2023.pdf
https://operaciones.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce-eicp-ma-04._manual_requisitos_habilitantes_v3_29-09-2023.pdf
https://operaciones.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce-eicp-ma-04._manual_requisitos_habilitantes_v3_29-09-2023.pdf
https://operaciones.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce-eicp-ma-04._manual_requisitos_habilitantes_v3_29-09-2023.pdf
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De acuerdo con el Manual para el Funcionamiento Práctico de la Convención de la Apostilla14, el país de 
origen del documento puede tener una autoridad que verifica y certifica ciertos documentos públicos 
(autoridad intermedia) y otra autoridad centralizadora que es quien emite la Apostilla. En consecuencia, las 
Entidades Estatales deben aceptar la Apostilla expedida por la autoridad centralizadora correspondiente.  

Fecha de corte de los Estados Financieros - Los oferentes extranjeros deben presentar sus estados 
financieros a la fecha de corte establecida en los países de origen o en sus estatutos sociales.  
  
Moneda - Los oferentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del país en el cual 
fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. El proponente y la Entidad Estatal para efectos 
de acreditar y verificar los requisitos habilitantes tendrán en cuenta la tasa representativa del mercado 
vigente en la fecha en la cual los estados financieros fueron expedidos. Para el efecto, el proponente y la 
Entidad Estatal tendrán en cuenta las tasas de cambio certificadas por la Superintendencia Financiera.  
  

 A.  CAPACIDAD FINANCIERA  
  
La Procuraduría General de la Nación efectuó el análisis para establecer los indicadores para verificar la 
capacidad financiera, de acuerdo con la obligación prevista en el Decreto 1082 de 2015.  
  
Se verificará con HABILITADO o NO HABILITADO los siguientes indicadores financieros:  
  
• Índice de Liquidez  
• Índice de Endeudamiento  
• Razón de cobertura de intereses  
  

INDICE  VALOR REQUERIDO  

LIQUIDEZ  
(Activo corriente / Pasivo corriente)  Mayor o igual a 1  

ENDEUDAMIENTO  
(Pasivo total / Activo total)  Menor o igual a 0,70  

RAZÓN DE COBERTURA DE INTERESES  
(Utilidad operacional / Gastos de intereses)  Mayor o igual a 1  

El proponente cuyos pasivos corrientes sean iguales a cero (0) se considera HABILITADO en el índice de 
liquidez.  

El proponente que teniendo utilidad operacional positiva reporte gasto de intereses igual a cero (0), se 
considera HABILITADO en el índice de Cobertura de Intereses.  
  
Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, para los Índices de Liquidez, Endeudamiento 
y Razón de Cobertura de Intereses, cada uno de los integrantes deberá cumplir con el valor 
requerido.  

  
  

 B.  CAPACIDAD ORGANIZACIONAL  
  

INDICADOR  VALOR REQUERIDO  

 
14 Despacho permanente de la Conferencia de La Haya en Derecho Internacional Privado. Apostille handbook. A handbook on the 
practical operation of the Apostille Convention. Sección 217, Pg.50. Documento disponible en 
http://www.hcch.net/upload/apostille_hbe.pdf   

http://www.hcch.net/upload/apostille_hbe.pdf
http://www.hcch.net/upload/apostille_hbe.pdf
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Rentabilidad del Activo  
(utilidad operacional /activo)  Mayor o igual a 0,03  

Rentabilidad del Patrimonio  
(utilidad operacional/patrimonio)  Mayor o igual a 0,06  

  
Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, para los Indicadores de Rentabilidad del 
Activo y Rentabilidad del Patrimonio, cada uno de los integrantes deberá cumplir con el valor 
requerido para cada uno de los indicadores.  
  

 C.  CRITERIO DIFERENCIAL  
  
A los oferentes que acrediten su condición de Mipyme en los términos señalados en el presente pliego, les 
será aplicables los siguientes criterios diferenciales en lo referente a los requisitos mínimos habilitantes de 
Capacidad Organizacional:  
  

INDICADOR  VALOR REQUERIDO  

Rentabilidad del Activo:  Utilidad operacional / Activo Total  Mayor o igual a 0.02  

Rentabilidad del Patrimonio: Utilidad operacional / 
Patrimonio  Mayor o igual a 0.04  

  
En cumplimiento del parágrafo 2 del artículo 2.2.1.2.4.2.18. del D.U.R. 1082 de 2015, tratándose de 
proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicarán si por lo menos uno de los integrantes 
acredita que pertenece a la categoría de Mipyme y que tiene una participación igual o superior al diez por 
ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal.  
  

 9.3.  CONDICIONES DE EXPERIENCIA  
  
Para acreditar la experiencia, el proponente deberá aportar el Registro Único de Proponentes – RUP, 
vigente, actualizado y en firme, en el cual se verificará que cuente con experiencia acreditada en 
mínimo uno (1) y máximo tres (3) contratos, celebrados, ejecutados y terminados.  
 
La sumatoria del valor de dichos contratos deberá ser igual o superior al presupuesto oficial 
expresado en salarios mínimos mensuales legales vigentes (SMMLV). 
 
Así mismo, los contratos aportados para acreditar la experiencia deberán encontrarse registrados en 
el Registro Único de Proponentes (RUP) y clasificados en el Clasificador de Bienes y Servicios 
UNSPSC:  
 

Clasificación 
UNSPSC Segmento Familia Clase 

F78101802 

(78) Transporte, 
Almacenamiento 
y Servicios 
Postales 

(10) 
Transporte 
de correo y 
carga 

(18) 
Transporte de 
carga por 
carretera 

F78101900 

(78) Transporte, 
Almacenamiento 
y Servicios 
Postales 

(10) 
Transporte 
de correo y 
carga 

(19) 
Transporte de 
Carga 
Intermodal 
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F78121502 

(78) Transporte, 
Almacenamiento 
y Servicios 
Postales 

(12) 
Embalaje y 
manipulación 
de 
materiales 

(15) Embalaje 

 
Teniendo en cuenta que en el RUP se registra solamente información del contratista, contratante, 
valor del contrato ejecutado, porcentaje de participación en caso de consorcios o uniones temporales 
y el contrato identificado con el clasificador de bienes y servicios en el tercer nivel, y que la PGN 
requiere verificar los aspectos contenidos en el Anexo No. 9. relacionados con cada uno de los 
contratos que el oferente registra en el RUP con los cuales acreditará el cumplimiento de la 
experiencia, el Proponente deberá diligenciar el ANEXO No. 9 – en cuanto a la EXPERIENCIA 
RELACIONADA y adjuntar los soportes correspondientes, con la siguiente información: 
 
• Número consecutivo que obra en el RUP del reporte del contrato relacionado para acreditar 

experiencia. 
• Nombre de la entidad o empresa contratante, dirección, teléfono, ciudad y contacto por correo 

electrónico.  
• Número y fecha de suscripción del contrato.  
• Objeto del contrato: Los contratos deben estar relacionados con PRESTACIÓN DEL SERVICIO 

DE EMBALAJE Y TRANSPORTE DE BIENES MUEBLES Y ELEMENTOS A NIVEL NACIONAL  
• Fecha de terminación del contrato el cual debe estar cien por ciento (100%) ejecutado al cierre 

del presente proceso de contratación. 
• Valor de los contratos: Los contratos relacionados sumados deben acreditar un valor total, igual 

o superior al presupuesto oficial del presente contrato, estimado en SMMLV  
• Porcentaje de participación: En los contratos que fueron ejecutados en consorcio o unión 

temporal, deberá indicarse el porcentaje de participación de cada uno de ellos en dicho contrato, 
y será el que se aplique al proponente para verificar la experiencia teniendo en cuenta lo señalado 
en este numeral. 

 
En el caso de propuestas presentadas por consorcios o uniones temporales, cada uno de los 
integrantes debe acreditar el cumplimiento de por lo menos un (1) contrato que se relacione con 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE EMBALAJE Y TRANSPORTE DE BIENES MUEBLES Y 
ELEMENTOS A NIVEL NACIONAL, indicando la información solicitada en el Anexo de experiencia 
salvo lo relativo al valor del contrato, ya que éste se puede acreditar en conjunto. En todo caso, los 
integrantes de la figura asociativa deben complementarse, para cumplir con este requisito para los 
Consorcios o Uniones Temporales o promesas de sociedad futura, la experiencia habilitante será la 
sumatoria de la experiencia de sus integrantes.  
 
En caso de que los documentos que soportan la información solicitada, no contengan el valor del 
componente expresado en SMMLV, la entidad lo calculará teniendo en cuenta el valor del salario para 
el año de terminación del contrato, en razón a lo dispuesto en el numeral 1.2.2.1.1. de la Circular 
Externa No. 2 del 31 de enero de 2014, emanada de la Superintendencia de Industria y Comercio, 
por medio de la cual se imparten instrucciones a las Cámaras de Comercio “(…) sobre la función de 
llevar el Registro Único de Proponentes, su inscripción, renovación, actualización, cancelación o la 
revocación de alguno de los actos inscritos y definir el formato y mecanismo a través del cual las 
entidades estatales deben reportar la información a las Cámaras de Comercio sobre contratos 
adjudicados, en ejecución, ejecutados, multas, sanciones e inhabilidades en firme”, para adelantar la 
función de verificación de los requisitos habilitantes del proponente y su clasificación, para efecto de 
la experiencia, las Cámaras de Comercio deben tener en cuenta entre otras, la fecha de terminación 
de los contratos. 
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Para los contratos que sean aportados por personas jurídicas que no cuentan con más de tres (3) 
años de constituidas, que pretendan acreditar la experiencia de sus socios, accionistas o 
constituyentes, de conformidad con la posibilidad establecida en el numeral 2.5 del artículo 
2.2.1.1.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, además del RUP deben adjuntar un documento suscrito por 
el representante legal y el revisor fiscal o contador público (según corresponda) donde se indique la 
conformación de la persona jurídica. La Entidad tendrá en cuenta la experiencia de los accionistas, 
socios o constituyentes de las sociedades con menos de tres (3) años de constituidas. Pasado este 
tiempo, la sociedad conservará esta experiencia, tal y como haya quedado registrada en el RUP.  
 
De acuerdo con lo anterior, en los casos en que se presente un Proponente Plural conformado por 
una persona jurídica, en conjunto con sus socios, accionistas o constituyentes y se alleguen contratos 
en los que estos le hayan transferido experiencia a aquella, solo podrán ser acreditados como 
experiencia en el Proceso de Contratación por uno de los integrantes, de manera tal que al 
Proponente Plural solo podrá avalársele una misma experiencia una sola vez.  
 
En caso de que el proponente haya participado en procesos de fusión o escisión empresarial, debe 
tomar para estos efectos, exclusivamente los contratos o el porcentaje de estos, que le hayan 
asignado en el respectivo proceso de fusión o escisión, para ello debe aportar el certificado del 
contador público o del revisor fiscal (si la persona jurídica tiene revisor fiscal) que así lo acredite.  
 
Para los casos en que se presente un contrato ejecutado por una figura asociativa para efectos de 
acreditar la experiencia, la misma se contabilizará de acuerdo con el porcentaje de participación del 
proponente.  
 
Sin embargo, si la figura asociativa que ejecuto el contrato con el que se acredita la experiencia, está 
conformada por los mismos integrantes que conforman la figura asociativa que se presenta en el 
presente proceso de selección, se tendrá en cuenta como un solo contrato, y el valor corresponderá 
a la sumatoria del porcentaje de participación de los integrantes de la figura asociativa conformada 
para el presente proceso. 
 
La Procuraduría se reserva el derecho de verificar o solicitar los documentos y aclaraciones que 
considere convenientes, relacionadas con la acreditación de la experiencia. Sin embargo, en el caso 
de que un proponente o cualquier otro interesado cuestionen la veracidad o legalidad de los 
documentos presentados por otro proponente, deberá remitirse a las autoridades judiciales para que 
estas se pronuncien al respecto, habida consideración de que la Procuraduría carece de competencia 
para pronunciarse y decidir al respecto. 
 
La Entidad se reserva el derecho de verificar la información suministrada por los oferentes. En caso 
de requerirse aclaraciones sobre datos contenidos en el anexo No. 9 EXPERIENCIA 
RELACIONADA, la Procuraduría podrá solicitarlas al proponente a través del SECOP II, quien 
contará con el término establecido en el cronograma del proceso para suministrarlas. 
 
En el período de verificación de las propuestas y hasta el término del traslado del informe de 
evaluación, los oferentes podrán allegar el formato e incluir nuevos contratos para acreditar este 
requisito, siempre y cuando cumplan con los requerimientos exigidos por la Entidad en este numeral 
y los contratos se encuentren concluidos antes de la fecha del cierre del proceso. Serán rechazadas 
las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la información y la documentación solicitada 
por la Entidad hasta el plazo anteriormente señalado15. 
 
Documentos para acreditar la experiencia específica habilitante:  
 

 
15 Ley 1882 de 2018, Artículo 5, Parágrafo 1. 
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La experiencia específica habilitante del Interesado ya sea éste persona natural o jurídica o estructura 
plural, se podrá certificar con alguna de las siguientes opciones:  
 
• El contrato y el acta de recibo final, o  
• El contrato y el acta de liquidación, o  
• Certificación expedida por la entidad contratante  
 
Los documentos presentados para acreditar experiencia específica habilitante deben contener como 
mínimo la siguiente información:  
 
• Nombre o razón social del contratante.  
• Nombre del contratista.  
• Número o identificación del contrato.  
• Objeto del contrato.  
• Valor total del contrato que se pretende acreditar.  
• Lugar de ejecución.  
• Actividades ejecutadas. 
• Fecha de inicio y terminación  
• Si el contrato se ejecutó en oferta plural u otra forma conjunta, deberá indicar el nombre de sus 

integrantes y el porcentaje de participación de cada uno de ellos.  
• Suscrita por el contratante (siempre y cuando estén firmadas por el funcionario competente de la 

entidad Contratante)  
 
En caso de que las certificaciones o actas aportadas no acrediten el cumplimiento de todos los 
requisitos requeridos para acreditar la experiencia, el proponente podrá allegar junto a la certificación, 
copia del contrato o del pliego de condiciones o de los documentos soporte en los cuales se evidencie 
la experiencia en los términos que la requiere la entidad. No obstante, el documento aportado deberá 
estar relacionado con la certificación o el contrato y debe ser expedido por el contratante, de manera 
que el mismo pueda ser cotejado y validado. 
 
Los contratos que hayan sido objeto de declaratoria de caducidad, de terminación anticipada por 
incumplimiento o incumplimiento del Contratista, no serán tenidos en cuenta, aunque dicha 
terminación (por caducidad o incumplimiento), esté siendo controvertida en las respectivas instancias 
judiciales. 
 
Para los contratos que hayan sido objeto de cesión, el contrato deberá encontrarse debidamente 
inscrito y clasificado en el RUP como válido para la acreditación de experiencia de la empresa 
cesionaria, según aplique. La experiencia se admitirá para el cesionario y no se reconocerá 
experiencia alguna al cedente.  
 
Criterios habilitantes diferenciales: 
 
Con fundamento en lo señalado en los Artículos 2.2.1.2.4.2.14 y 2.2.1.2.4.2.15 del Decreto 1082 de 
2015, adicionados por el artículo 3 del Decreto 1860 de 2021, respecto a emprendimientos y 
empresas de mujeres, y en el Artículo 2.2.1.2.4.2.18 respecto de las Mipyme, las Entidades Estatales 
establecerán condiciones habilitantes diferenciales que promuevan y faciliten la participación en los 
procedimientos de selección competitivos. Por lo anterior, el número de contratos debe ser de la 
siguiente manera. 
 

TIPO No. CONTRATOS 
Para proponentes que sean emprendimientos 
y empresas de mujeres o Mipymes 

Mínimo un (1) y máximo cuatro (4) 
contratos 
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Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicarán si por lo menos uno 
de los integrantes acredita que pertenece a la categoría de empresas o emprendimientos de mujeres 
y MiPymes y que tiene una participación igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la 
unión temporal. 
  

JUSTIFICACIÓN DEL REQUERIMIENTO DE EXPERIENCIA.  
  
Para garantizar la idoneidad y capacidad del oferente para atender el objeto del contrato, se considera que 
las condiciones exigidas en cuanto al número de contratos, el alcance del bien suministrado o vendido y 
la sumatoria del presupuesto, es adecuada y proporcional al contrato que se pretende suscribir y está 
acorde al estudio del sector y análisis del SECOP.  
  
No se aceptan contratos en ejecución, por cuanto para la PGN es importante conocer las condiciones en 
que efectivamente se cumplieron los contratos y se prestó el servicio.  
  
Se pudo constatar además que, de acuerdo con el estudio del sector y el histórico de los ítems para el 
estudio del mercado, los posibles oferentes cumplen con los requerimientos. Según la verificación 
realizada en el estudio del sector, a otros procesos de contratación de características similares, se observa 
que exigen certificaciones de experiencia con ejecución del 100%.  
  
En consecuencia, del análisis efectuado, se tiene que estas exigencias no limitan la libre concurrencia y 
garantizan la idoneidad del contratista requerido por la Entidad.  
  

 9.4.  CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS  
  
Las condiciones técnicas bajo las cuales deberá ejecutarse el servicio, dentro de las que se encuentra el 
cumplimiento de las obligaciones al sistema de gestión, seguridad y salud en el trabajo, se entenderán 
aceptadas con la suscripción de la carta de presentación de la oferta y son de obligatorio cumplimiento 
para el futuro contratista de conformidad con las especificaciones contenidas en la ficha técnica anexo y 
parte integral de la presente.   
  
Aunado a lo anterior, el proponente deberá acreditar y presentar junto con su propuesta lo siguiente:  
  

 9.4.1.  Parque automotor:  
  
Con el fin de garantizar las condiciones de operación, los proponentes deberán contar con mínimo cinco 
(5) automotores tipo furgón, de modelo reciente (vehículos modelo 2018 en adelante), con capacidad 
mínima de dos (2) toneladas cada uno.  
  
Las mencionadas condiciones deben ser acreditadas junto con la propuesta, para lo cual deberá utilizar 
cualquiera de las siguientes alternativas:  
  

 •  Parque automotor de propiedad del proponente: Se deberá adjuntar con su propuesta la  
fotocopia de la licencia de tránsito (tarjeta de propiedad) vigente a nombre del oferente, el SOAT vigente y 
el RUNT (Registro Único Nacional de Transito) de cada vehículo.  
• El proponente no es el propietario de los vehículos para la prestación del servicio público de 
transporte terrestre automotor de carga: Se deberá aportar con su propuesta copia del contrato de 
vinculación de los vehículos propiedad de un tercero (en los términos establecidos en el artículo 983 del 
Código de Comercio, en concordancia con los artículos 21 y 22 del Decreto 173 de 2001), junto con la 



  
 
 
 

27  

licencia de tránsito (tarjeta de propiedad), el SOAT vigente y el RUNT (Registro Único Nacional de Transito) 
de cada vehículo.  
• Vehículos en leasing: El proponente adjuntará con la propuesta copia de la licencia de tránsito (tarjeta 
de propiedad) junto con el contrato de leasing en donde figure como tomador del mismo. También deberá 
adjuntar el SOAT vigente y el RUNT (Registro Único Nacional de Transito) de cada uno de los vehículos 
ofrecidos.  
  
9.4.2. COORDINADOR DE TRANSPORTE  
  
Teniendo en cuenta la importancia de los elementos que se transportan, en la medida en que los mismos 
se encuentran a cargo de la Procuraduría General de la Nación y que están destinados a las sedes y 
funcionarios que laboran en la Entidad, con el fin de garantizar la oportunidad en el servicio y las 
condiciones de calidad en las que se realizan los procedimientos de embalaje y transporte de bienes y 
enseres, el contratista deberá contar durante la ejecución del contrato con un coordinador de transporte.  
  
Para el efecto, el proponente deberá aportar con su oferta, la hoja de vida y los soportes correspondientes 
de la persona que durante la ejecución del contrato ejercerá el rol de coordinador de transporte, el cual 
deberá cumplir con el siguiente perfil:  

✓ Acreditación de estudios técnicos, tecnólogos o profesionales en cualquier área.  
✓ Mínimo tres (3) años de experiencia laboral como jefe de operaciones y/o logística en empresas 

de transporte por carretera nivel nacional o cargo similar, debidamente certificados por la 
empresa y/o beneficiario del servicio.  

Los años de experiencia exigidos para el coordinador de transporte permiten demostrar a la entidad, que 
quien ejerce esta labor cuenta con la idoneidad, los conocimientos y las calidades necesarias para la 
prestación eficaz del servicio. En los procesos adelantados por la entidad en las vigencias anteriores se 
ha exigido esta experiencia para el coordinador, lo cual no ha limitado la concurrencia de oferentes a los 
procesos y ha permitido el desarrollo a cabalidad y oportuno del proceso de embalaje y transporte de 
bienes y enseres que ha requerido transportar la entidad.  
  
NOTA: Si durante la ejecución del contrato se hace necesario reemplazar a la persona propuesta para 
ejercer el rol de coordinador de transporte, dicho reemplazo deberá comunicarse oportunamente al 
supervisor del contrato quien verificará si la nueva persona cumple con el perfil exigido en el presente 
documento  
  

 9.4.3.  REGISTRO DE TRANSPORTE MULTIMODAL  
  
Conforme a lo establecido en los artículos 2.4.4.1.1. y 2.4.4.1.3 del Decreto Nacional 1079 de 2015, el 
proponente debe presentar junto con su oferta la Resolución emitida por el Ministerio de Transporte donde 
conste que se encuentra registrado como Operador de Transporte Multimodal (OTM). Asimismo, en virtud 
del artículo 2.4.4.1.7 del Decreto 1079 de 2015, se deberá aportar certificado de registro en el que se 
constate la vigencia de registro y habilitación para prestar el servicio de transporte de carga multimodal. 
Dicha resolución debe tener una vigencia que abarque la totalidad de la ejecución contractual.  
  
Nota: En el caso de proponentes plurales (consorcios o uniones temporales) cada uno de los miembros 
deberá contar con la habilitación a la que hace referencia el presente numeral, so pena de rechazo de la 
oferta; en caso de ser la unión entre un transportador multimodal y una empresa que de acuerdo al 
compromiso de unión y repartición de funciones realizará actividades distintas, bastará con el registro 
multimodal del primero.  
  

 9.5.  REQUISITOS HABILITANTES DE PERSONAS EXTRANJERAS NO INSCRITAS EN EL  
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REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES POR NO TENER DOMICILIO O SUCURSAL EN EL PAÍS  
  
Cuando se trate de proponentes extranjeros, la Procuraduría General de la Nación, verificará directa y 
únicamente la información sobre la capacidad jurídica, y las condiciones de experiencia, capacidad 
financiera y de organización de los proponentes bien sea individuales o integrantes de una unión temporal 
o consorcio.  
  
De acuerdo con el manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los procesos de 
contratación, la capacidad jurídica de las personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia se 
acredita mediante los documentos previstos por la legislación del país de origen, los cuales deben 
aportarse al Proceso de Contratación.  
  
De conformidad con lo establecido en el inciso del artículo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, las 
sucursales de sociedad extranjera sin domicilio o sucursal en el país deben presentar para registro la 
información contable o financiera de su casa matriz.  

En la participación de proponentes extranjeros en el presente proceso se tendrá en cuenta lo establecido 
en la guía para la participación de proveedores extranjeros de Colombia Compra Eficiente que podrá 
consultarse en:  

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_proveedores_e 
xtranjeros.pdf  
  

 9.5.1.  CAPACIDAD JURÍDICA  
  
Los siguientes son los requisitos que deben acreditar los proponentes extranjeros:  
  

a) Personas naturales  
  
Las personas naturales extranjeras acreditan su capacidad legal con la presentación de la copia de su 
documento de identificación, bien sea la cédula de extranjería o el pasaporte. Si el proveedor resulta 
adjudicatario del Proceso de Contratación, para la celebración del contrato, debe presentar copia simple 
de la respectiva visa16; y en caso de contar con una visa que les otorgue un tiempo de permanencia igual 
o mayor a 3 meses, debe presentar la respectiva cédula de extranjería.17  
  

b) Personas jurídicas  
  
Las personas jurídicas extranjeras deben presentar los documentos que acrediten su existencia y 
conformación de acuerdo con la normativa de su país de origen, bien sea un certificado general de la 
autoridad competente para demostrar su existencia, una copia del contrato societario, una copia de los 
estatutos, o cualquier otro documento que pruebe (i) la capacidad legal, (ii) el objeto o propósito de la 
persona jurídica, y (iii) la información de su representante legal.21  
  
En ocasiones es necesario presentar más de un documento para acreditar la capacidad legal.  

Las personas jurídicas extranjeras no están obligadas a constituir una sucursal en Colombia para presentar 
ofertas. Solamente están obligadas a hacerlo cuando son adjudicatarias de contratos de obra, prestación 

 
16 Artículos 2.2.1.11.5.1 y 2.2.1.11.6 del Decreto 1067 de 2015  
17 Colombia Compra Eficiente. Guía de Asuntos Corporativos en los Procesos de Contratación 21 
Ibídem   

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_proveedores_extranjeros.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_proveedores_extranjeros.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_proveedores_extranjeros.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_proveedores_extranjeros.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_proveedores_extranjeros.pdf
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de servicios, concesión18 o cualquier otro contrato que para su ejecución requiera presencia constante en 
Colombia.  
  

c) Apoderados y representantes legales  

  
Los proveedores extranjeros pueden estar representados por apoderados o representantes legales, caso 
en el cual el interesado debe acreditar que quien presenta la oferta está legalmente facultado para 
comprometer al interesado, presentar el documento correspondiente bien sea un poder o un nombramiento 
en el cual consten las facultades otorgadas y acreditar la identidad del apoderado o representante legal 
con su documento de identificación.  
  
NOTA: Conforme con lo establecido en la Circular Externa Única de Colombia Compra Eficiente y la 
Circular Externa No. 17 de 11 de febrero de 2015 expedida también por Colombia compra Eficiente, todos 
los documentos expedidos en el exterior deben ser apostillados o legalizados por la Entidad competente 
desde el país de origen, para que puedan surtir efectos legales en Colombia.  
  
Para efectos del trámite de apostilla y/o legalización de documentos otorgados en el exterior se debe tener 
en cuenta lo establecido en la Resolución No. 10547 del 14 de diciembre de 2018, “Por la cual se adopta 
el procedimiento para apostillar y/o legalizar documentos”, expedida por el Ministerio de Relaciones 
Exteriores de la República de Colombia”, esta exigencia aplica únicamente para documentos públicos, 
en el caso de los documentos privados, no se requiere la realización del trámite de legalización o 
apostille, por lo que serán tenidos en cuenta bajo la presunción de autenticidad salvo que ésta se desvirtúe 
en el trámite del proceso de selección.  
  
Los poderes especiales para actuar en el presente proceso requieren nota de presentación 
personal.  
  
Los documentos en un idioma distinto al castellano deben ser presentados en su lengua original junto con 
la traducción al castellano. El proponente puede presentar con la oferta una traducción simple al castellano. 
Si el proponente resulta adjudicatario, debe presentar la traducción oficial al castellano de los documentos 
presentados en idioma extranjero. La traducción oficial debe ser el mismo texto presentado (Circular 
Externa No. 17 CCE)  

 9.5.2.  EXPERIENCIA.  
  
Se verificará con certificaciones de contratos allegados por los proponentes, las cuales deben cumplir los 
requisitos establecidos en el presente documento.  

 9.5.3.  CAPACIDAD FINANCIERA Y DE ORGANIZACIÓN  
  
De acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, los estados financieros de las 
sociedades extranjeras deben ser presentados de conformidad con las normas aplicables en el país donde 
son emitidos.  

Para efectos de la verificación de los indicadores de capacidad financiera y de organización, deberá anexar 
el formato CERTIFICADO DE ACREDITACIÓN DE LA CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD 
ORGANIZACIONAL.  
  

 
18 Artículos 472 y 474 del Código de Comercio  
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 10.  FORMA DE ADJUDICACIÓN  
  
Los proponentes deben tener en cuenta para efecto de la presentación de la oferta, desarrollo de la subasta 
y adjudicación, que no pueden sobrepasar el valor del presupuesto asignado, ni los valores unitarios 
promedio ajustados, establecidos para cada ítem en el estudio de mercado, SO PENA DE RECHAZO DE 
SU PROPUESTA.  

Una vez agotado el evento de subasta, la Procuraduría General de la Nación adjudicará el presente  
proceso al oferente que presente el valor más favorable y la adjudicación se realizará por el monto del 
presupuesto oficial disponible.  

NOTA: EL CONTRATO SE EJECUTARÁ BAJO LA FIGURA DE CONTRATO A MONTO AGOTABLE O 
BOLSA DE PRODUCTOS, DE TAL FORMA QUE LAS CANTIDADES VARIARÁN DEPENDIENDO DE 
LAS NECESIDADES DE LA ENTIDAD DURANTE LA EJECUCIÓN CONTRACTUAL, SIN QUE EXISTA 
UNA CANTIDAD MÍNIMA DE ENVÍOS QUE DEBA SER SOLICITADA POR LA ENTIDAD. TENIENDO 
EN CUENTA LO ANTERIOR, UNA VEZ FINALIZADO EL PLAZO DE EJECUCIÓN, SE PROCEDERÁ A 
LIQUIDAR EL CONTRATO EN EL ESTADO EN QUE SE ENCUENTRE, POR LO QUE SI EN DICHO 
MOMENTO EXISTEN RECURSOS SIN EJECUTAR, LOS MISMOS SERÁN LIBERADOS POR LA 
ENTIDAD.  
EN ESE SENTIDO, PESE A QUE LA ADJUDICACIÓN SE REALICE POR EL MONTO DEL 
PRESUPUESTO OFICIAL DISPONIBLE, EN VIRTUD DE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
ÚNICAMENTE HABRÁ LUGAR AL PAGO DE LOS TRASLADOS QUE SEAN SOLICITADOS POR LA 
ENTIDAD Y EFECTIVAMENTE EJCUTADOS POR EL CONTRATISTA  
  

11.  RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO, LA FORMA DE MITIGARLOS Y LA ASIGNACIÓN DEL 
RIESGO ENTRE LAS PARTES  
  
Teniendo en cuenta la matriz de riesgo de Colombia Compra Eficiente para ser aplicada en los procesos 
de contratación, la Procuraduría General de la Nación ha realizado la identificación de los posibles riesgos 
asociados al proceso contractual, a continuación, se presenta la matriz de riesgo asociadas al objeto 
contractual y sus actividades.  
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MATRIZ DE RIESGO.  
  

íte 
m  

    

Descripción  
Consecuencia 
de la ocurrencia 
del evento  

 

   
 

Tratamiento / 
Control a ser 
implementado  

Impacto 
después  
del 
tratamiento  

    

Monitoreo y revisión  

    

 
 

1  

    

Cambios o 
ajustes en 
materia legal, 
reglamentaria, 
regulatoria o 
tributaria con 
afectación sobre 
las condiciones 
del Contrato  

Posibles 
incrementos en 
los  precios 
contemplados en 
el contrato.  
  
Retraso en la 
ejecución 
contractual  

3  4  7  

  

Seguimiento a la 
normativa del 
sector y políticas 
de la prestación 
de los servicios 
requerida.   
  

2  2  4  

 

Si  

Contratist 
a  /  
Superviso 

r  del  
contrato  

Inicio del 
contrato - 
Suscripci 
ón del acta 
de  
inicio  

Durante 
el plazo 
de 
ejecució 
n 
contract 
ual  

Estudio de la 
normativa, 
análisis del 
efecto de la 
misma y 
planes de 
contingencia al 
momento de la 
expedición de 
normativa 
nueva.  
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2  

    

Incrementos  
súbitos y 
exorbitante en 
los costos 
directos para la 
prestación del  
servicio 
(combustible, 
materias primas, 
mayores 
tiempos o 
tramos más 
largos para el 
transporte, 
peajes, 
personal, etc)  

Mayores costos 
para  la 
prestación 
 del 
servicio.  
  
Afectación a los 
precios previstos 
dentro  del 
contrato.  
Agotamiento 
acelerado de los 
recursos.  

3  3  6  

  

Al momento de 
presentar su oferta 
económica tener 
en cuenta una  
proyección 
aproximada de la 
posible fluctuación 
de los precios de 
las materias 
primas y en 
general de los 
costos directos 
durante la 
vigencia, de tal 
suerte que la 
variación no tenga 
repercusiones 
excepcionales en 
la correcta 
prestación del 
servicio.  

1  1  2  

 

Si  Contratist 
a  

Inicio del 
contrato - 
Suscripci 
ón del acta 
de  
inicio  

Durante 
el plazo 
de 
ejecució 
n 
contract 
ual  

Seguimiento y 
verificación de 
los precios del  
Mercado y 
suficiencia de 
materiales.   

 

5  

    

Hurto o daño en 
materiales o 
equipos del 
contratista con 
los cuales 
ejecuta el  
contrato  
  

Retrasos en la 
ejecución y/o  
incumplimiento  
del  objeto  
contractual  

2  3  5  

  

Inspecciones en el 
momento de la 
prestación del  
servicio  

1  1  2  

 

Si  Contratist 
a   

Inicio del 
contrato - 
Suscripci 
ón del acta 
de  
inicio  

Durante 
el plazo 
de 
ejecució 
n 
contract 
ual  

Seguimiento y 
control sobre  
los  
inventarios de 
materiales, 
equipos o 
 sumini
stros 
requeridos 
para la 
prestación del  
servicio    
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6  

    

Incumplimiento  
de  las 
obligaciones en 
oportunidad o  
calidad  

No se satisface la 
necesidad  2  3  5  

 
 

Ejercer de forma 
correcta  las 
funciones  de 
supervisión.  
Transferir el riesgo 
mediante póliza de 
calidad.   

2  2  4  

 

Si  

Contratist 
a  /  
Superviso 
r  del  
contrato  

Inicio del 
contrato - 
Suscripci 
ón del acta 
de  
inicio  

Durante 
el plazo 
de 
ejecució 
n 
contract 
ual  

Constituir 
póliza única de 
cumplimiento y 
constatar que 
las actividades 
se realicen de 
acuerdo a las 
condiciones 
técnicas 
definidas en el 
contrato. 
/Seguimiento 
mediante 
reuniones 
 e  
informe    

7  

 

   

Falta  de 
idoneidad 
 del 
personal 
asignado por el 
contratista  

Inadecuada  o  
deficiente  
ejecución 
 del 
contrato. 
Incumplimiento 
del contrato. 
Accidentes 
laborales  
Daños  en  los  
equipos  

2  3  5  

 

 

Solicitud de 
cambio de 
personal por parte 
del supervisor del 
contrato y solicitud 
de implementación 
de un plan de  
contingencia  

1  2  3  

 

Si  

Contratist 
a  /  
Superviso 
r  del  
contrato  

Inicio del 
contrato - 
Suscripci 
ón del acta 
de  
inicio  

Durante 
el plazo 
de 
ejecució 
n 
contract 
ual  

Revisión de los 
perfiles de los 
profesionales/t 
écnicos 
encargados de 
realizar 
 los 
mantenimiento 
s  
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8  

    

Accidente o 
muerte de 
personal de  
trabajo,  
funcionarios  o 
terceros  

Retrasos en la 
ejecución 
contractual.  
Afectación de 
bienestar y salud 
del personal. 
Responsabilidad 
extracontractual  

2  2  4  

  

Controles  
periódicos  por 
parte  del 
contratista.  
Protocolos  de 
seguridad. 
Implementación  
programas de SST. 
Obligación  
Afiliación ARL.  

1  2  3  

 

Si  Contratist 
a  

Inicio del 
contrato - 
Suscripci 
ón del acta 
de  
inicio  

Durante 
el plazo 
de 
ejecució 
n 
contract 
ual  

Inspecciones 
permanentes  
de  los 
elementos 
 y 
protocolos de 
seguridad. 
Constitución 
de póliza civil 
extracontractu 
al.   

9  
 

 
  

Perdida de la 
licencia o 
habilitación para 
la prestación del 
servicio de 
transporte.  

Imposibilidad de 
ejecución de las 
actividades 
 del 
contrato.  

2  4  6  

  

Verificar el estado 
documental de los 
vehículos del 
contratista.  

1  3  5  
 
Si  

Contratist 
a/supervi 
sor  

Inicio del 
contrato - 
Suscripci 
ón del acta 
de  
inicio  

Durante 
el plazo 
de 
ejecució 
n 
contract 
ual  

Revisión 
permanente  
del 
cumplimiento  
de  las  
condiciones  
exigidas  al  
contratista   

10  

    

Incidentes que 
afecten los 
bienes objeto de 
embalaje y 
transporte.  

Perdida, 
deterioro o daño 
en los bienes 
objeto  de 
embalaje  y 
transporte.  

2  3  5  

  

Verificar el material 
de embalaje, 
validar  la 
existencia y  
adecuado 
diligenciamiento 
de las guías de 
carga  
(unidades que 
trasladan, estado, 
etc), así como las 
condiciones de 
seguridad de los 

1  2  3  
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contrato. 
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de inicio  
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de 
ejecució 
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contract 
ual  

Verificación del 
estado de los 
embalajes y 
seguridad de 
vehículos  
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vehículos en los 
que se transporta.  

11  

   

 

Eventos 
naturales que 
afecten las vías 
o los bienes  
transportados  

Mayores 
tiempos o 
distancias de 
desplazamiento.  

3  3  6  

  

El contratista debe 
contar con 
protocolos que 
permitan mitigar el 
impacto del riesgo 
en caso de que 
este se llegue a 
materializar.  

2  2  4  

 

Si  Contratist 
a  

Inicio del 
contrato - 
Suscripci 
ón del acta 
de  
inicio  

Durante 
el plazo 
de 
ejecució 
n 
contract 
ual  

Inspecciones 
mensuales de  
la  
implementació 
n  de  los  
protocolos 
Constitución 
de pólizas que 
amparen 
 los 
daños 
ocasionados 
en los bienes.   G
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12  

    

Cambios  en  
condiciones  
sociales que 
tengan impacto 
en la ejecución 
del contrato. 
Paros, huelgas, 
situaciones de 
orden público 
alterado que 
impidan el 
transporte y 
entrega 
oportuna del 
servicio y/o sus 
productos  

Demoras  y 
reprocesos en el 
desarrollo 
 del 
contrato.  

4  2  6  

  

Comunicación 
permanente con el  
contratista  

3  1  4  

 

Si  Contratist 
a  

Inicio del 
contrato - 
Suscripci 
ón del acta 
de  
inicio  

Finaliza 
ción del 
contrato  

Comunicación 
permanente  
con  el  
contratista  
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La valoración del riesgo se obtuvo de sumar las estimaciones de probabilidad de ocurrencia e impacto del 
riesgo según los parámetros establecidos en el Manual para la Identificación y Cobertura del Riesgo en 
los Procesos de Contratación (Versión M-ICR-01- Circular No.8)19, implementada por Colombia Compra 
Eficiente.  

Se precisa que salvo las situaciones específicamente mencionadas en el presente numeral y como 
principio general, EL CONTRATISTA como experto de negocio y como especialista, asumirá los efectos 
económicos de todos aquellos sucesos previsibles y de normal ocurrencia para las actividades que son 
objeto de la presente contratación. Por lo tanto, deberá asumir los riesgos asociados a su tipo de actividad 
ordinaria que sean previsibles, así mismo, asumirá aquellos riesgos propios de su actividad empresarial y 
de persona natural o jurídica que tiene que cumplir con determinadas cargas y deberes frente al Estado y 
la sociedad.  
  
En consecuencia, solo procederán reclamaciones por hechos o circunstancias imprevisibles no asignadas 
al contratista en la presente distribución de riesgos de la contratación, LA PROCURADURÍA no estará 
obligada a reconocimiento económico alguno ni a ofrecer garantía que permita eliminar, prevenir o mitigar 
los efectos asumidos por el contratista.  

No obstante lo anterior, hasta la fecha límite prevista en el cronograma del proceso para la solicitud de 
aclaraciones, los posibles oferentes o interesados en participar en el proceso deberán manifestar a la 
entidad, teniendo en cuenta el conocimiento que tienen como expertos en su actividad ordinaria, la 
existencia de posibles riesgos asociados a la ejecución del contrato que puedan afectar el equilibrio 
económico del mismo, de conformidad con lo expresado por el artículo 863 del Código de Comercio, según 
el cual, las partes deberán proceder de buena fe exenta de culpa en el período precontractual, so pena de 
indemnizar los perjuicios que se causen.  

En consecuencia, la Procuraduría no aceptará reclamaciones relacionadas con circunstancias previsibles 
por el contratista que afecten dicho equilibrio económico y que no hayan sido manifestadas por el mismo 
en tal plazo.  
  
NOTA: La estructuración del presente proceso permite mantener las condiciones económicas y financieras 
existentes al momento de la presentación de la propuesta por parte del contratista y consecuentemente, 
están diseñados para restablecer y mantener la ecuación del equilibrio contractual, en los términos 
señalados en la Ley 80 de 1993, en concordancia con el Decreto 1082 de 2015.  
  
12. GARANTÍAS QUE LA ENTIDAD CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN:  
  
12.1.  GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.  
  
La garantía de seriedad de la oferta debe estar vigente desde la presentación de la oferta y hasta la 
aprobación de la garantía de cumplimiento del contrato (3 meses) y su valor debe ser de la siguiente 
manera, conforme a lo establecido en los artículos 2.2.1.2.4.2.15 y 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 
2015 adicionado por el artículo 3 del Decreto 1860 de 2021, respecto de los requisitos habilitantes 
diferenciales relacionados con la garantía de seriedad.  
  

TIPO  % DE LA GARANTÍA  

 
19 https://www.colombiacompra.gov.co/wp-content/uploads/2024/08/cce_manual_cobertura_riesgo.pdf Consulta del 26-02-2026  
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Para Proponentes Que Sean Emprendimientos Y 
Empresas De Mujeres Y Mipymes  

10% del valor del presupuesto del grupo al 
que se presente  

Para Los Demás Proponentes Que No Sean 
Emprendimientos Y Empresas De Mujeres Y 
Mipymes.  

11% del valor del presupuesto del grupo al 
que se presente  

  
Las cifras del valor de la garantía deben expresarse en pesos colombianos.  

La no entrega de la garantía de seriedad de la oferta junto con la propuesta no será subsanable y 
será causal de rechazo de esta20. Cuando en la garantía de seriedad que se presente con la oferta obren 
datos incorrectos en el nombre del beneficiario, tomador, vigencia y monto asegurado, la Entidad solicitará 
al oferente la modificación del caso.  

GARANTÍAS EXIGIDAS EN EL CONTRATO Y SUS CONDICIONES  
  
Con el fin de amparar los perjuicios de naturaleza contractual, derivados del incumplimiento del contrato 
que pueda surgir para la administración por las actuaciones, hechos u omisiones del contratista, éste debe 
presentar cualquiera de las garantías que de conformidad con el Decreto 1082 de 2015, artículo 
2.2.1.2.3.1.2., sean aplicables, dentro de los dos (2) días hábiles siguientes a la fecha de la firma del 
contrato, teniendo en cuenta la importancia del cumplimiento satisfactorio del objeto del contrato, con la 
siguiente cobertura:  
  

Amparo  
Porcentaje (%) 
sobre el valor total 
del contrato  

  
 Vigencia  

Cumplimiento del contrato  30%  

Por el tiempo de ejecución del contrato y seis 
(6) meses más, contados a partir de la fecha 
de aprobación del contrato en la plataforma 
SECOP II.  

Calidad del bien o servicio  

30%  

Por el tiempo de ejecución del contrato y seis 
(6) meses más, contados a partir de la fecha 
de aprobación del contrato en la plataforma 
SECOP II.  

Pago de salarios prestaciones 
sociales legales e 
indemnizaciones laborales  

  
 5%  

Tiempo de ejecución del contrato y tres (3) 
años más contados a partir de la fecha de 
aprobación del contrato en la plataforma 
SECOP II  

  
El contratista se compromete a ajustar la vigencia de los amparos de la garantía, así como a ampliar el 
valor de la misma o su vigencia, en el evento en que se aumente o adicione el valor del contrato o se 
prorrogue su término, en virtud de lo consagrado en el artículo 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015.  

Se estima la inclusión de estos amparos, en los porcentajes y vigencias antes señalados, ya que teniendo 
en cuenta la naturaleza del contrato a celebrar y las obligaciones a cargo del contratista, la Entidad debe 

 
20 Ley 1882 de 2018, Artículo 5, parágrafo 3  
25   
https://operaciones.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/manual_para_el_manejo_de_acuerdos_comercial 
es_vf.pdf Consulta del 26-02-2026   
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estar cubierta de los perjuicios derivados por el incumplimiento total o parcial a cargo del contratista; el 
cumplimiento tardío o defectuoso del mismo; el pago del valor de las multas y de la cláusula penal 
pecuniaria; el cumplimiento de las obligaciones laborales derivadas de la contratación de personal para la 
ejecución del contrato y los perjuicios derivados por la deficiente calidad de los bienes entregados.  

13. INDICACIÓN SI EL PROCESO DE CONTRATACIÓN ESTÁ COBIJADO POR UN ACUERDO 
COMERCIAL  
  
De acuerdo con el Manual para el manejo de los acuerdos Comerciales en proceso de contratación25 el 
presente proceso de selección se encuentra cobijado por los siguientes acuerdos comerciales:  

  
  

ACUERDO COMERCIAL  
ENTIDAD  
ESTATAL  
CUBIERTA  

VALOR DEL PROCESO 
DE CONTRATACIÓN 
SUPERIOR AL UMBRAL 
DEL  ACUERDO 
COMERCIAL  

  
EXCEPCIÓN  
  
APLICABLE  
  
PROCESO  
  
CONTRATACIÓN  

AL 
DE 

PROCESO  DE  
CONTRATACIÓN  
  
CUBIERTO  POR  EL  
  
ACUERDO  
COMERCIAL  

  SI/NO  SI/NO  SI/NO   SI/NO  

ALIANZA PACÍFICO  

CHILE  SI  SI  NO   SI  

MEXICO  SI  SI  SI Anexo No.4 - #56   NO  

PERÚ  SI  NO  N/A   NO  

CANADÁ    SI  NO  NO   NO  

CHILE    SI  SI  NO   SI  

COREA    SI  NO  NO   NO  

COSTA RICA    SI  NO  NO   NO  

ESTADOS AELC  
(Islandia, Liechtenstein, 
Noruega y Suiza)     SI  NO  NO  

 
NO  

ESTADOS UNIDOS    SI  NO  NO   NO  

MÉXICO    NO  SI  N/A   NO  

TRIÁNGULO NORTE  

EL SALVADOR  SI  SI  NO   SI  

GUATEMALA  SI  SI  NO   SI  

HONDURAS  NO  N/A  N/A   NO  
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UNIÓN EUROPEA    SI  NO  N/A   SI  

ISRAEL    NO  N/A  N/A   NO  

REINO UNIDO E 
IRLANDA DEL NORTE    

  
SI  NO  N/A   

NO  

  
Teniendo en cuenta que al presente proceso le aplican los acuerdos comerciales relacionados 
anteriormente, y que la Decisión 439 de 1998 de la Secretaría de la CAN es aplicable a todos los Procesos 
de Contratación de las Entidades Estatales de nivel nacional, independientemente del valor del Proceso 
de Contratación, la Procuraduría General de la Nación dará a los servicios prestados, el mismo trato que 
da a los servicios colombianos y establecerá los plazos mínimos en ellos requeridos, teniendo en cuenta 
en todo caso, que el presente proceso fue publicado en el Plan Anual de Adquisiciones de la Entidad.  

14.  OTROS ASPECTOS  
  
14.1.  PLAZO  
  
El plazo de ejecución del contrato será hasta el 31 de diciembre de 2026. Lo anterior contado a partir de 
la suscripción del acta de inicio previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución. El 
acta de inicio deberá firmarse dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la firma del contrato.  
  
14.2.  LUGAR DE EJECUCIÓN  
  
El contrato se ejecutará a nivel nacional en las sedes indicadas en el ANEXO No. 3, SEDES DE LA 
PROCURADURÍA donde se requiera el servicio. En todo caso se tendrá como domicilio contractual la 
ciudad de Bogotá D.C. (Carrera 5 No. 15 – 80 de Bogotá, D.C)   
  
14.3.  VALOR DEL CONTRATO  

  
El valor total del contrato no podrá superar el presupuesto estimado para el presente proceso de  
Selección Abreviada por Subasta Inversa, el cual asciende a la suma de CUATROCIENTOS VEINTE 
MILLONES DE PESOS M/CTE ($420.000.000,00), incluido todos los impuestos, tasas, contribuciones, 
deducciones y gastos a que haya lugar.  
  
14.4.  FORMA DE PAGO  
  
El valor del contrato se pagará mensualmente de conformidad con los servicios efectivamente prestados, 
previo los informes de ejecución de actividades del periodo.  
  
Cada pago se efectuará dentro de los treinta (30) días calendario siguientes a la fecha en la que la 
supervisión del contrato radique definitivamente la factura o el documento de cobro en la División 
Financiera -Grupo de Cuentas de la PROCURADURÍA, con los respectivos soportes, y si el 
CONTRATISTA está obligado a facturar electrónicamente será dentro de los treinta (30) días calendario 
siguientes a la fecha en la que la supervisión del contrato apruebe la factura electrónica en la herramienta 
del operador tecnológico utilizado por el SIIF Nación. El proceso de aceptación de la factura o documento 
de cobro se surtirá en un término no mayor a tres (3) días hábiles siguientes a la fecha de su entrega por 
parte del contratista, periodo en el cual la supervisión realizará las reclamaciones en contra de su 
contenido, bien sea mediante la devolución de la misma, o por medio de reclamo escrito dirigido al emisor 
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o tenedor de la factura o documento de cobro. En todo caso, cada pago se encuentra sujeto a la 
disponibilidad del PAC.  
  
El contratista debe allegar fotocopia del Registro Único Tributario RUT actualizado, en el que indique a qué 
régimen pertenece, documento indispensable para la realización de cada uno de los pagos del contrato.   
  
Para los proveedores obligados a facturar electrónicamente (responsabilidad 52 en el R.U.T.), la  factura  
deberá ser enviada al correo siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co como receptor único de 
las facturas electrónicas (inclusive notas débito y notas crédito electrónicas) emitidas a la Procuraduría 
General de la Nación, esto con el propósito de que dichas facturas sean enviadas por su sistema de 
facturación electrónica, junto con el contenedor electrónico -Documento zip (PDF, XML), para efectuar la 
correspondiente validación ante la DIAN. Para que la factura, nota débito o nota crédito electrónicos sean 
radicados correctamente a la Procuraduría General de la Nación, EL CONTRATISTA deberá coordinar con 
el supervisor del contrato las instrucciones específicas de registro en los campos “Notas” u 
“Observaciones” del documento electrónico y en el “asunto” del correo electrónico mediante el cual se 
remite la factura electrónica al buzón señalado en el presente parágrafo.    
  
Cuando LA PROCURADURÍA no cancele al CONTRATISTA la suma pactada, dentro de los términos 
estipulados en el contrato y teniendo en cuenta la fecha en que la entidad cuente con la disponibilidad de 
recursos, ésta reconocerá al CONTRATISTA como intereses de mora el incremento mensual promedio del 
Índice de Precios al Consumidor certificado por el DANE entre el 1° de enero y el 31 de diciembre del año 
anterior.  
  
El contratista debe allegar fotocopia del Registro Único Tributario RUT, en el que indique a qué régimen 
pertenece, documento indispensable para la realización de cada uno de los pagos del contrato.  
  
Si aplica, la factura o documento equivalente deberá ser enviada al correo 
facturaelectronica@procuraduria.gov.co, de conformidad con lo dispuesto en la Resolución número 0042 
del 5 de mayo de 2020, por la Dirección de Impuestos y de Aduanas Nacionales – DIAN, con copia al 
correo del supervisor señalado en la cláusula notificaciones.  
  
  
NOTA: EL CONTRATO SE EJECUTARÁ BAJO LA FIGURA DE CONTRATO A MONTO AGOTABLE O 
BOLSA DE PRODUCTOS, DE TAL FORMA QUE LAS CANTIDADES VARIARÁN DEPENDIENDO DE 
LAS NECESIDADES DE LA ENTIDAD DURANTE LA EJECUCIÓN CONTRACTUAL, SIN QUE EXISTA 
UNA CANTIDAD MÍNIMA DE ENVÍOS QUE DEBA SER SOLICITADA POR LA ENTIDAD. TENIENDO 
EN CUENTA LO ANTERIOR, UNA VEZ FINALIZADO EL PLAZO DE EJECUCIÓN, SE PROCEDERÁ A 
LIQUIDAR EL CONTRATO EN EL ESTADO EN QUE SE ENCUENTRE, POR LO QUE SI EN DICHO 
MOMENTO EXISTEN RECURSOS SIN EJECUTAR, LOS MISMOS SERÁN LIBERADOS POR LA 
ENTIDAD.  
  
EN ESE SENTIDO, PESE A QUE LA ADJUDICACIÓN SE REALICE POR EL MONTO DEL 
PRESUPUESTO OFICIAL DISPONIBLE, EN VIRTUD DE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
ÚNICAMENTE HABRÁ LUGAR AL PAGO DE LOS TRASLADOS QUE SEAN SOLICITADOS POR LA 
ENTIDAD Y EFECTIVAMENTE EJCUTADOS POR EL CONTRATISTA.    
  
14.5.  APROBACIÓN Y REQUISITOS DE LEGALIZACIÓN Y EJECUCIÓN DEL CONTRATO  

El contrato, se entiende legalizado con la aceptación del contrato por las partes, en la plataforma SECOP 
II y la expedición del registro presupuestal correspondiente.  
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El proponente a quien se le haya adjudicado el presente proceso de selección deberá aprobar el contrato 
a través de la plataforma SECOP II dentro de los dos (2) días hábiles siguientes a la fecha de realización 
de la adjudicación, previa aprobación del mismo por parte del jefe de la entidad o su delegado.  

Con la aprobación del contrato, el contratista deberá enviar a la Entidad:  
  
- Formulario Beneficiario – Cuenta en el cual indicará el número de la cuenta corriente o de ahorros 
y la entidad bancaria en donde pueda consignarse el valor del contrato, cuenta que debe figurar a nombre 
y con el NIT del contratista y en caso de consorcios o uniones temporales a nombre y con el NIT de quien 
(es) va(n) a facturar.  
  
- Certificación de la entidad bancaria en la que conste el nombre del cuentahabiente, su número de 
identificación, número de la cuenta, tipo de la cuenta y si a la fecha está activa. Esta documentación hará 
parte integral del contrato. El nombre del beneficiario y número de identificación debe ser el mismo en el 
contrato, en el formulario Beneficiario Cuenta, en la certificación del banco y en las facturas que 
posteriormente se presenten.  
  
- Registro Único Tributario RUT actualizado conforme a lo previsto en la Ley 2010 de 2019, en 
concordancia con el Decreto 1415 de agosto 3 de 2018, en el que indique a qué régimen pertenece, 
documento indispensable para la realización de cada uno de los pagos del contrato.  
  
En caso de consorcio o uniones temporales, cada uno de los integrantes debe presentar este documento.  
  
El contrato se entiende legalizado con la aprobación del mismo por las Partes en la plataforma SECOP II 
y expedición del registro presupuestal correspondiente.  
  
Para dar inicio a la ejecución, el Contratista debe subir en la plataforma SECOP II, dentro de los dos (2) 
días hábiles siguientes a la fecha de la aprobación del contrato LA GARANTÍA UNICA DE CUMPLIMIENTO 
y EL SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL, junto con el recibo de pago de la 
prima presentada por el contratista, de acuerdo con los parámetros exigidos por la Entidad.  
  
Una vez aprobadas las garantías por parte de la Entidad, se puede proceder a la firma del acta de inicio 
de la ejecución del contrato.  
  
Durante la ejecución del contrato, el contratista debe cumplir con las cotizaciones al Sistema General de 
Seguridad Social Integral, y Parafiscales, conforme a lo previsto en las normas aplicables a la materia. El 
cumplimiento de esta obligación, por parte del Contratista, se acredita, cuando es persona jurídica, 
mediante certificación suscrita por el representante legal o revisor fiscal de la empresa, según el caso, y 
cuando es persona natural allegando copia de la planilla PILA debidamente pagada.  
  
14.6.  EFECTIVIDAD DE LA GARANTÍA DE SERIEDAD  

Si el adjudicatario no suscribe el contrato correspondiente dentro de los términos señalados en el pliego 
de condiciones o no otorga, dentro del plazo señalado en el contrato, la garantía de cumplimiento exigida 
por la entidad para amparar el incumplimiento de las obligaciones del mismo, quedara a favor de la 
Procuraduría General de la Nación, en calidad de sanción, el valor de la garantía constituida para 
responder por la seriedad de la propuesta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al 
reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos con el valor de la citada garantía (Ley 80 de 1993, 
artículo 30, numeral 12, inciso 1).  



  
 
 
 
 
 
 
 

  44  

  
14.7.  ADJUDICACIÓN AL PROPONENTE UBICADO EN SEGUNDO LUGAR  
  
Atendiendo los parámetros indicados en la Ley 80 de 1993, artículo 30, numeral 12, inciso 2, si dentro del 
término que se ha señalado, la persona seleccionada en primer lugar no suscribe el respectivo contrato, 
la Procuraduría General de la Nación, mediante acto administrativo motivado, podrá adjudicar el contrato 
al proponente calificado en segundo lugar dentro de los quince (15) días siguientes al vencimiento de dicho 
término. De igual forma se procederá en el caso señalado en la Ley 1150 de 2007, artículo 9, inciso 3.  

14.8.  Costos derivados de participar en el Proceso de Contratación  

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los Documentos del 
Proceso, la presentación de observaciones, la preparación y presentación de las ofertas, la presentación 
de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias públicas y cualquier otro costo o gasto 
relacionado con la participación en el Proceso de Contratación estarán a cargo exclusivo de los interesados 
y Proponentes.  

14.9.  CLÁUSULA DE INDEMNIDAD  
  
El contratista está en la obligación de mantener a la Procuraduría General de la Nación libre de cualquier 
daño o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de 
sus subcontratistas o dependientes con ocasión de la ejecución del contrato.  

La Procuraduría General de la Nación una vez tenga conocimiento de la reclamación, se la comunicará de 
manera oportuna al contratista, para que éste adopte las medidas necesarias de defensa ante el tercero 
de manera judicial o extrajudicial, cumpliendo con esta obligación en los términos de ley.  
  
14.10.  CLÁUSULA DE SUBCONTRATACIÓN  
  

En caso de que EL CONTRATISTA subcontrate con terceros la ejecución de actividades relacionadas con 
el objeto del presente contrato, no exonerará a éste de la responsabilidad de ejecución del contrato ni del 
cumplimiento de la totalidad de las obligaciones derivadas de este. LA PROCURADURÍA no tendrá 
ninguna vinculación con el subcontratista.  

14.10  SUPERVISIÓN Y CONTROL DE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO  
  

La supervisión del presente contrato será ejercida por el(os) funcionario(s) que para el efecto designe el 
ordenador del gasto.  
El supervisor llevará a cabo el seguimiento y control del contrato de conformidad con lo dispuesto por la 
Ley 1474 de 2011 y el Manual de Contratación de la Entidad, sin perjuicio de la responsabilidad que le 
asiste al Jefe de área en relación con la supervisión de la contratación solicitada.  

14.11 SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS  

Para la solución de controversias o diferencias que se presenten con ocasión de la suscripción, 
ejecución, interpretación, prórroga, terminación, liquidación o cualquier otro asunto relacionado con 
el contrato, se resolverán en primer término mediante arreglo directo; de no ser posible, las partes 
acudirán a los mecanismos alternativos de solución de conflictos establecidos en la ley.  De no llegar 
a un acuerdo la controversia será competencia de la jurisdicción la Contencioso Administrativa.   
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14.12  CADUCIDAD   

Si se presenta alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento de las obligaciones a cargo del 
contratista, que afecte de manera grave y directa la ejecución del contrato y evidencia que puede 
conducir a su paralización, la Procuraduría por medio de acto administrativo motivado lo dará por 
terminado y ordenará su liquidación en el estado en que se encuentre. Declarada la caducidad del 
contrato no habrá lugar a indemnización para el contratista, quien se hará acreedor a las sanciones 
e inhabilidades previstas en el Estatuto General de Contratación. La declaratoria de caducidad será 
constitutiva del siniestro de incumplimiento. De igual forma la Procuraduría podrá declarar la 
caducidad del contrato, de llegarse a presentar el evento contemplado en la Ley 40 de 1993.   
  
14.13  MULTAS  

En caso de retardo o mora por parte del contratista en el cumplimiento de las obligaciones surgidas 
del presente contrato, éste pagará a la Procuraduría, una suma equivalente al uno por mil (1X1000) 
del valor del contrato por cada día de retardo en el cumplimiento del contrato, sin que el total del 
mismo exceda el veinte por ciento (20%) del valor del contrato.   

La suma resultante de las multas se hará efectiva directamente por la Procuraduría, pudiendo acudir 
para el efecto al respectivo descuento del valor o saldo del contrato, a la efectividad de la garantía de 
cumplimiento o a cualquier otro medio para obtener el pago, incluido el proceso ante la jurisdicción 
coactiva. En todo caso se tendrá en cuenta lo consagrado en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 y 
el artículo 2.2.1.2.3.1.1.9. del Decreto 1082 de 2015 o las normas que lo modifiquen, sustituyan o 
adicionen.  
  
14.14  RESPONSABILIDAD DEL PROPONENTE  
  
El proponente y posterior contratista responderá por haber ocultado inhabilidades, incompatibilidades o 
prohibiciones, o por haber suministrado información falsa (numeral 7 artículo 26 de la Ley 80 de 1993).  
  
14.15  PREVENCIÓN DE LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACIÓN DEL TERRORISMO  
  
El proponente y futuro contratista manifestará bajo la gravedad de juramento, que se entiende prestado 
con suscripción de la carta de presentación y la aprobación del contrato en SECOP II, que los recursos 
que componen su patrimonio y el de sus socios no provienen de lavado de activos, financiación del 
terrorismo, narcotráfico, captación ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilícita y que los 
dineros recibidos como pago de este contrato, no serán destinados a ninguna de las actividades antes 
descritas.  
  
14.16  LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO Y CIERRE DEL EXPEDIENTE.  
  
La liquidación del contrato que resulte del proceso de contratación directa se llevará a cabo bajo los 
parámetros establecidos en la Ley 80 de 1993, artículo 60 y Ley 1150 de 2007, artículo 11, modificado por 
el artículo 217 del Decreto Ley 19 de 2012. La liquidación por mutuo acuerdo podrá efectuarse dentro de 
los cuatro (4) meses siguientes a la fecha de terminación del plazo de ejecución del contrato.  

En aquellos casos en que el Contratista no se presente a la liquidación previa notificación o convocatoria 
que haga la Entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendrá la facultad 
de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes, de conformidad con lo dispuesto en 
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el Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. Los amparos de la garantía 
única que se constituyan, relacionados con las obligaciones a cargo del contratista, que queden pendientes 
a la fecha de la suscripción del acta de liquidación, deberán permanecer vigentes hasta la satisfacción 
total de las mismas.  
  
14.17  OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA  
  

1. Cumplir con los requerimientos técnicos establecidos en el ANEXO No.1 FICHA TÉCNICA adjunto 
al estudio previo.  

2. Cumplir con el objeto contractual, además de las obligaciones inherentes a la naturaleza del 
contrato, las derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan su actividad y las 
condiciones técnicas establecidas en los estudios y documentos previos, y demás documentos del 
proceso de selección y la propuesta presentada por el contratista, documentos que hacen parte 
integral de la aceptación de la oferta.   

3. Adelantar todas las gestiones necesarias para la ejecución del contrato en condiciones de eficiencia 
y calidad, de acuerdo con las especificaciones técnicas exigidas por LA PROCURADURÍA y 
aceptadas por EL CONTRATISTA con la suscripción de la carta de presentación de la oferta.  

4. Presentar informes sobre el cumplimiento de las obligaciones del contrato y el estado de ejecución.  
5. Obrar con lealtad y buena fe en la ejecución del contrato evitando dilaciones y entrabamientos 

innecesarios.   
6. Mantener durante la ejecución del contrato, las condiciones presentadas en la propuesta, en forma 

permanente y con altos niveles de eficiencia, para atender sus obligaciones, respetando y 
cumpliendo con las condiciones establecidas por la Entidad.   

7. No acceder a peticiones o amenazas, de quienes, actuando por fuera de la Ley, pretendan obligarlo 
a hacer u omitir un hecho o acto propio de sus obligaciones contractuales.  

8. Avisar oportunamente a la PGN de las situaciones previsibles que puedan afectar el equilibrio 
financiero del contrato o su normal ejecución.   

9. Atender las observaciones de quien ejerce control y vigilancia del contrato.   
10. Sufragar los gastos que legalmente haya lugar para la legalización y ejecución del contrato.   
11. Responder por el pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales a que haya 

lugar del personal que emplee en la ejecución del contrato.   
12. Cumplir con sus obligaciones frente al pago de aportes al sistema de seguridad social integral y 

parafiscales. Para el efecto, EL CONTRATISTA debe presentarle a la supervisión del contrato para 
el pago del mismo, la certificación que acredite el cumplimiento de estas obligaciones.   

13. Pagar todos los impuestos, tasas y similares que estén a su cargo y se deriven de la ejecución del 
presente contrato, de conformidad con la Ley que le sean imputables, por lo tanto, la PGN, no 
aceptará reclamación alguna por estos conceptos.   

14. Responder ante terceros por los daños que se ocasionen y que provengan de causas que le sean 
imputables.   

15. Diligenciar al momento de la aprobación del contrato el formato beneficiario/cuenta, en el cual 
indicará el número de cuenta corriente o de ahorros y la entidad bancaria en donde pueda 
consignarse el valor del contrato, cuenta que debe figurar a nombre y con el NIT de El 
CONTRATISTA. El número de identificación debe ser el mismo en el contrato, en el formulario 
beneficiario cuenta, en la certificación del banco y en la factura que posteriormente se presente.   

16. Anexar una certificación de la entidad bancaria en la que conste el nombre del cuentahabiente, su 
número de identificación, número de la cuenta, tipo de la cuenta y constar que se encuentra activa.   

17. Aceptar los procedimientos administrativos que determine la Procuraduría General de la Nación – 
Grupo de Almacén e Inventarios para la ejecución del contrato.   

18. Constituir las garantías solicitadas en un plazo no mayor a los dos (2) días hábiles siguientes a la 
fecha del perfeccionamiento del contrato, asimismo restablecer el valor de la garantía cuando éste 
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se haya visto reducido por razón de las reclamaciones efectuadas por la Entidad, o cuando se 
realicen modificaciones, adiciones o prórrogas y cargar este documento en SECOP II, para la 
aprobación correspondiente.  

19. Realizar todos los procesos y procedimientos necesarios en la plataforma SECOP II (la aprobación 
del contrato cargue de pólizas, facturas y demás).  

20. Facilitar la labor de seguimiento y control, atendiendo y dando respuesta oportuna a las 
observaciones o requerimientos que se realicen por parte de la supervisión.  

21. Dar a conocer a la Entidad cualquier reclamación que indirecta o directamente pueda tener algún 
efecto sobre el objeto del contrato o sobre sus obligaciones.  

22. Comunicarle a la supervisión para su respectiva corroboración, cualquier circunstancia política, 
jurídica, social, económica, técnica, ambiental o de cualquier tipo que pueda afectar la ejecución 
del Contrato.  

23. Informar a la supervisión de la Entidad contratante, a más tardar el tercer (3) día hábil siguiente al 
momento en que se tenga conocimiento del inicio de investigaciones penales, se impongan 
medidas de aseguramiento o condenas proferidas en Colombia o en el extranjero en contra de 
cualquiera de los directivos, representantes legales, accionistas o integrantes del Contratista.  

24. Informar por escrito a la PGN, en el caso que durante el tiempo de ejecución del contrato surja 
alguna eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte a cualquiera de las partes, con el 
fin de definir la solución de mutuo acuerdo.  

25. Informar a la supervisión de la Entidad contratante, a más tardar el tercer (3) día hábil siguiente al 
momento de la notificación del auto de iniciación de procesos concursales, de reorganización o 
liquidación del Contratista o de alguno de sus integrantes en caso de tratarse de una figura Plural.  

26. Cumplir con las diferentes normas vigentes relacionadas con las actividades que se desarrollen en 
el marco del objeto contractual y su alcance.  

27. Responder a los reclamos, consultas y/o solicitudes de la supervisión eficaz y oportunamente, de 
acuerdo con lo establecido en el presente documento, manteniendo indemne a la Entidad.  

28. Garantizar la protección de datos y la información entregada por la Entidad.  
29. Abstenerse de utilizar la información entregada por la Entidad para cualquier fin distinto a la 

ejecución del contrato.  
30. Garantizar que el personal que realice las actividades para el desarrollo del contrato cuente con 

cobertura en seguridad social y con lo estipulado dentro del Sistema de Gestión de la Seguridad y 
Salud en el Trabajo, cuyas obligaciones serán de exclusiva responsabilidad del contratista, 
relevando a la Procuraduría General de la Nación de toda relación y compromiso de carácter 
laboral.  

31. Cumplir con los Estándares Mínimos del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo 
SG-SST de acuerdo con lo requerido en el ANEXO TÉCNICO DE SST No. 6.  

32. Las demás que se encuentren contempladas en los estudios previos, anexos y de la propuesta 
presentada por el contratista, documentos que hacen parte integral del contrato, así como las que 
se deriven del mismo.   

  
14.18  OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA  
  

1. Prestar el servicio de cargue y descargue de todos los elementos a transportar o de los elementos 
transportados en las condiciones establecidas en los estudios previos, pliegos y sus anexos.  

2. Prestar el servicio de embalaje de todos los muebles y enseres que requiera transportar la Entidad.   
3. Prestar el servicio de transporte de carga a nivel Departamental y Nacional.  
4. Garantizar un adecuado y correcto procedimiento para el control, recibo y entrega de enseres, sin 

perjuicio de las responsabilidades a cargo del coordinador de transporte.  
5. Contar con la total y permanente disponibilidad para la atención de los requerimientos que den 

lugar a la prestación del servicio en tiempo.  
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6. Disponer del material, elementos, vehículos, conductores y personal necesario para que durante 
la ejecución del contrato sean cubiertos a tiempo, la totalidad de los requerimientos de transporte 
de los bienes muebles y enseres.  

7. Garantizar que el tiempo de atención a los requerimientos que haga el supervisor del contrato para 
el envío de los elementos y el transporte de los mismos se ajuste al tiempo de entrega detallado 
en el numeral 5 del Anexo No.1 FICHA TÉCNICA.  

8. Entregar por medio de las guías de transporte, información veraz a la Procuraduría General de la 
Nación, en tiempo real sobre la ubicación del elemento (s) que están siendo transportados, la que 
presentará al supervisor del contrato a través del coordinador de transporte, cada vez que sea 
requerido.  

9. Contar y portar la planilla de carga para cada envío como documento que ampara el trasporte de 
mercancías ante las distintas autoridades.  

10. Asumir los costos de peajes, combustible, tasas, parqueaderos, impuestos, limpieza de los 
vehículos que resulten de la ejecución del contrato.   

11. Responder por el bienestar y estado de todos los bienes transportados hasta tanto no sean 
recibidos a satisfacción por parte de la PGN, cualquier daño deberá ser reparado/asumido, por el 
contratista, bajo su propia cuenta, riesgo y exclusiva responsabilidad.   

12. Garantizar el recurso humano capacitado para realizar el transporte y embalaje en debida forma.   
13. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del 

contrato le imparta la PGN a través del supervisor del mismo, para una correcta ejecución y 
cumplimiento de sus obligaciones.   

14. Entregar al supervisor del contrato los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto y/o 
resultados obtenidos cuando así se requiera.   

15. Entregar un informe de la ejecución del contrato en medio magnético y/o físico al supervisor del 
contrato, que contenga una relación detallada de los elementos transportados de acuerdo con el 
cronograma aprobado.   

16. Indemnizar o asumir todo daño que se cause a terceros, a bienes propios o de terceros o al 
personal contratado para la ejecución del contrato, por causa o con ocasión del desarrollo del 
mismo.   

17. Informar por escrito a la PGN, en el caso que durante el tiempo de ejecución del contrato surja 
alguna eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte a cualquiera de las partes, con el 
fin de definir la solución de mutuo acuerdo.   

18. Entregar en medio magnético (archivo Excel) al supervisor del contrato, el inventario de los bienes 
entregados.   

14.19  OBLIGACIONES DE LA PROCURADURÍA  
  

1. Mantener una comunicación permanente con el CONTRATISTA para la atención de requerimientos 
del servicio.  

2. Efectuar el pago que se genere en cumplimiento de la ejecución del contrato dentro del plazo 
establecido.  

3. Facilitar al CONTRATISTA el desarrollo del objeto contractual.  
4. Tener en cuentas las observaciones y recomendaciones pertinentes que EL CONTRATISTA le 

formule en relación con el objeto del contrato.  
5. Ejercer la supervisión del contrato para efectos de lograr la correcta ejecución de este.  
6. Tener a disposición los funcionarios de las áreas que estén involucrados en el proceso a 

desarrollar.  
7. Ejercer los controles necesarios para la cabal ejecución del contrato.  
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8. Informar oportunamente al CONTRATISTA sobre las dificultades que se presenten en la ejecución 
del contrato para que el CONTRATISTA pueda solucionarlos en forma oportuna.  

9. Solicitar los informes acordados sobre el desarrollo del contrato.  
10. Atender oportunamente las solicitudes o recomendaciones del CONTRATISTA a través del 

supervisor.  
  
Dado en Bogotá D.C,  
   

  
   
MARISOL RINCÓN ROZO  
Jefe División Administrativa   
  
  
  
  
  
Vo Bo. GLORIA STELLA ANGARITA SALAMANCA   
Coordinadora Grupo de Almacén e inventarios   
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