Informe de Actividades de Contrato de Prestacién de Servicio

1. DATOS GENERALES

No. De Contrato No. CD-05-2025-7570

No. de Pago: 02/03

Plazo de Ejecucion - Desde: 22/10/2025 - Hasta: 31/12/2025
Nombre y Apellido del Contratista: SEBASTIAN EDUARDO BAYONA CHAVEZ
No. Documento de Identificacion: 1.143.467.833 de Barranquilla — Atlantico.

Periodo: correspondiente Un (02) segundo informe a treinta (30) de noviembre de 2025.

2. INFORME DE ACTIVIDADES

obli

pro

Asesorar el direccionamiento a los funcionarios,
comunidad educativa, entes de control, autoridades,
instituciones y demas, entidades con relacion a las
solicitudes y/o requerimientos presentados a la
secretaria de educacion.

En el mes de noviembre de 2025 se apoyé la gestion
institucional mediante el analisis y orientacién de solicitudes
y requerimientos elevados ante la Secretaria Distrital de
Educacion, facilitando  su adecuada priorizacion,
estructuracidn y remision a las dreas competentes, asi como
la articulacidn con actores internos y externos para asegurar
una atencidn integral y conforme a los procedimientos
establecidos.

Acompaniar el seguimiento a los soportes y verificacidn
de las matrices de seguimiento que se derivan de los
contratos de la secretaria de educacion.

Durante noviembre de 2025 se participd en el control y
seguimiento de la ejecucion contractual, colaborando en la
revision detallada de evidencias, informes y soportes
asociados a los contratos de la Secretaria Distrital de
Educacidn, asi como en el ajuste y consolidacién de las
matrices de seguimiento, con el propdsito de identificar
avances, alertas y oportunidades de mejora en la ejecucion
de los contratos.

Asesorar en las reuniones y/o actividades con los
diferentes jefes de las diferentes areas de la Secretaria
Distrital de Educacidon, en el seguimiento a los
compromisos establecidos.

Durante el mes de noviembre de 2025 se brindé apoyo
técnico en reuniones de coordinacion realizadas los dias 5, 12,
19y 26, llevadas a cabo en la sede de la Secretaria Distrital de
Educacidn de Barranquilla, en las cuales participaron jefes de
area y equipos de trabajo. En estos espacios se contribuyd al
seguimiento de compromisos institucionales, revision de
avances y definicidon de acciones orientadas a la ejecucion de
los proyectos misionales.

Ejecutar acompafiamiento permanente a la Secretaria
de Educacidon a eventos internos y externos de la
Secretaria Distrital de Educacidn, siempre que se
requiera.

En noviembre de 2025 se presté acompafiamiento en eventos
y actividades institucionales desarrollados los dias 8, 15y 22,
realizados tanto en la Secretaria Distrital de Educaciéon como
en escenarios externos dentro del Distrito de Barranquilla. Se
apoyo el desarrollo de las jornadas, la articulacién de la
participacidn institucional y el seguimiento a las actividades
programadas en el marco de la gestidn educativa distrital.




Acompanfar las actividades de capacitacidn, comités,
mesas de trabajo y demds espacios que le sean
asignados segun el objeto de sus funciones.

Durante el mes de noviembre de 2025 se participd en
espacios de capacitaciéon, comités y mesas de trabajo
desarrollados los dias 6, 14 y 27, realizados en la sede de la
Secretaria Distrital de Educacidon y en salas de reuniones
institucionales del Distrito. En estas actividades se brindd
apoyo en el desarrollo de los temas tratados, seguimiento a
compromisos y aporte de insumos técnicos para el
fortalecimiento de la gestion institucional.

Las demds que le sean asignadas por el supervisor en
cumplimiento del objeto contractual, para la Prestacién
del Servicio Educativo en el Distrito de Barranquilla

Se atendieron actividades adicionales asignadas por el
supervisor, desarrolladas en distintas jornadas los dias 10, 18
y 25 de noviembre de 2025, en la Secretaria Distrital de
Educacidn y otros espacios institucionales del Distrito,
relacionadas con apoyo a procesos internos, revisién de
informacién y acompafiamiento a requerimientos especificos
vinculados a la ejecucion de los proyectos misionales.

Anexos
1. Formato de Interventoria para firmado por el Supervisor

2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pension y ARL del periodo, segln las obligaciones del contrato.
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