Informe de Actividades de Contrato de Prestacién de Servicio

1. DATOS GENERALES

No. de Pago: 03/03

No. De Contrato No. CD-05-2025-7570 de octubre 22 de 2025

Plazo de Ejecucion - Desde: 22/10/2025 - Hasta: 31/12/2025

Nombre y Apellido del Contratista: SEBASTIAN EDUARDO BAYONA CHAVEZ
No. Documento de Identificacion: 1.143.467.833 de Barranquilla — Atlantico.

Periodo: correspondiente un (01) informe final diciembre de 2025.

INFORME DE ACTIVIDADES

obli

Asesorar el direccionamiento a los funcionarios,
comunidad educativa, entes de control, autoridades,
instituciones y demas, entidades con relacion a las
solicitudes y/o requerimientos presentados a la
secretaria de educacion.

Durante el mes de diciembre de 2025 se brindd apoyo
profesional en la atencién y gestién de requerimientos
presentados ante la Secretaria Distrital de Educacidn,
orientando a los funcionarios responsables en la
identificacion del tramite correspondiente y en la
articulacion con las dependencias competentes,
contribuyendo a garantizar respuestas claras, oportunas
y acordes con los lineamientos institucionales del sector
educativo distrital.

Acompanar el seguimiento a los soportes y verificacién
de las matrices de seguimiento que se derivan de los
contratos de la secretaria de educacion.

En diciembre de 2025 se participé en las actividades de
verificacion y organizacion de la documentacion
relacionada con los procesos contractuales de |la
Secretaria Distrital de Educacidn, apoyando la revisién de
soportes y la consolidacion de informacidn contenida en
las matrices de seguimiento, con el propdsito de facilitar
el control del avance de las obligaciones contractuales y
la disponibilidad de informacién actualizada para los
procesos de supervision.

Asesorar en las reuniones y/o actividades con los
diferentes jefes de las diferentes areas de la Secretaria
Distrital de Educacidon, en el seguimiento a los
compromisos establecidos.

Durante el mes de diciembre de 2025 se acompafiaron
jornadas de trabajo con responsables de distintas
dependencias de la Secretaria Distrital de Educacion,
brindando apoyo en la revision del estado de los
compromisos institucionales y en la identificacion de
aspectos pendientes o en ejecucién, con el fin de
contribuir al seguimiento de las acciones relacionadas
con los proyectos y programas misionales del sector
educativo

Ejecutar acompafiamiento permanente a la Secretaria
de Educacidon a eventos internos y externos de la
Secretaria Distrital de Educacidn, siempre que se
requiera.

En diciembre de 2025 se prestdé acompaifiamiento
institucional en actividades organizadas o lideradas por la
Secretaria Distrital de Educacién, brindando apoyo en el
desarrollo de las jornadas programadas y en la
coordinacion de aspectos relacionados con la




participacion de la entidad en espacios internos y
externos vinculados con la gestion educativa del Distrito.

Acompanfar las actividades de capacitacidn, comités,
mesas de trabajo y demds espacios que le sean
asignados segun el objeto de sus funciones.

Durante el mes de diciembre de 2025 se asistid a espacios
de articulaciéon institucional como capacitaciones,
comités y mesas de trabajo programadas por la Secretaria
Distrital de Educacidn, participando en el intercambio de
informacién y en el seguimiento de los temas tratados,
aportando elementos que contribuyen al fortalecimiento
de los procesos administrativos y misionales de la
entidad.

Las demads que le sean asignadas por el supervisor en
cumplimiento del objeto contractual, para la Prestacion
del Servicio Educativo en el Distrito de Barranquilla

En diciembre de 2025 se desarrollaron las actividades
adicionales requeridas por el supervisor del contrato,
relacionadas con el apoyo a procesos internos y la
atencion de necesidades operativas de la Secretaria
Distrital de Educacidn, contribuyendo al cumplimiento de
las acciones necesarias para el adecuado funcionamiento
de los proyectos asociados a la prestacion del servicio
educativo en el Distrito.

Anexos
1. Formato de Interventoria para firmado por el Supervisor

2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pension y ARL del periodo, segln las obligaciones del contrato.
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