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Ciencia, Tecnologia e Innovacién

CONTRATO No. 4600104391 d’e 2025
PERIODO DE VERIFICACION:
del 1 al 28 de febrero de 2026

FECHA DE ELABORACION DEL INFORME: 31 DE MARZO DE 2026

INFORME No.12

DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E

. INNOVACION DE MEDELLIN - DEPARTAMENTO
MANDANTE: ADMINISTRATIVO DE PLANEACION - DAP
) BIBLIOTECA PUBLICA PILOTO DE MEDELLIN PARA
MANDATARIO: AMERICA LATINA — BPP
NIT: 890.980.150 - 1
REPRE_SENTANTE ESTEBAN GIRALDO GONZALEZ
LEGAL:
CEDULA DEL
REPRESENTANTE 98709698
LEGAL.:
Contrato interadministrativo de mandato sin representacion
OBJETO: para la gestion técnica, administrativa y estratégica del proceso

documental de licencias urbanisticas

VALOR INICIAL:

TRES MIL CUARENTA Y CINCO MILLONES DE PESOS M/L
($3.045.000.000)

ADICION 01: )

Por un valor de MIL QUINIENTOS VEINTIDOS MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS M/L ($1.522.500.000), distribuidos
asi:

ADICIONES: Recursos para administrar: $1.363.005.626

Honorarios (10,03%) antes de IVA: $134.028.886

IVA 19% sobre honorarios: $25.465.488

Total, Honorarios $159.494.374
VALOR MAS CUATRO MIL QUINIENTOS SESENTA Y SIETE MILLONES
ADICIONES: QUINIENTOS MIL PESOS M/L ($4.567.500.000)

DURACION INICIAL:

Doscientos ochenta y cinco (285) dias sin exceder la vigencia
fiscal 2025.

AMPLIACIONES:

AMPLIACION 01:
Ampliacién de la duracién del contrato en treinta y seis (36)
dias adicionales al plazo inicial, es decir, a partir del 21 de
diciembre de 2025 y hasta el 25 de enero de 2026 (ambas
fechas inclusive)
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AMPLIACION 02:

Ampliacién de la duracion del contrato en ciento setenta y un
(171) dias calendario, a partir del 26 de enero de 2026 y hasta
el 15 de julio de 2026, ambas fechas inclusive.

SUSPENSIONES: No se han realizado suspensiones al contrato

DURACION DESPUES

DE AMPLIACIONES: Cuatrocientos noventa y dos (492) dias

FECHA DE INICIO: 11 de marzo de 2025
FECHA DE 15 de julio de 2026
TERMINACION:

Con el objeto de describir el seguimiento realizado a la ejecucién del contrato 4600104391
del 2025, se presenta el Informe parcial de Supervision y/o Interventoria del contrato de la
referencia, con fundamento en la Ley 80 de 28 de julio de 1993,
https://www.medellin.gov.co/normograma/docs/astrea/docs/ley 0080 1993.htm, Ley 1150

de 16 de julio de 2007,
https://www.medellin.gov.co/normograma/docs/astrea/docs/ley 1150 2007.htm,

Ley 1474 de 12 de julio de 2011,
https://www.medellin.gov.co/normograma/docs/astrea/docs/ley 1474 2011.htm, Decreto
1082 de 26 de mayo de 2015,

https://www.medellin.gov.co/normograma/docs/astrea/docs/decreto 1082 2015.htm,
Decreto Municipal 835 de 2021, y demas normas que regulan la materia, previos los
siguientes items:

1. INFORME TECNICO DEL CONTRATO:
¢ Seguimiento al cumplimiento parcial del objeto y alcance del contrato:
La validacion de las actividades y productos que se expresan en el presente informe de

supervision se evidencian y materializan en los entregables relacionados en el item
técnico en el Informe presentado por la Biblioteca Publica Piloto.

Se da cumplimiento al objeto del contrato con respecto a la gestion técnica,
administrativa y estratégica del proceso documental de licencias urbanisticas.
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Se da cumplimiento al alcance con la implementacion de la estrategia institucional para
la ejecucion técnica y administrativa en el proceso de gestion documental que incluye:
inventario, identificacion, intervencion, organizacion, captura de datos y control de
calidad de la serie documental de licencias urbanisticas de Medellin, para garantizar su
preservacion, manejo, custodia y disposicion ante la ciudadania en general, entidades
privadas y publicas, que sirva como insumo para el POT y para diferentes instrumentos
de planeaciéon de mediano y largo plazo del Distrito; asi como la ejecucion de la
estrategia técnica y administrativa.

trumentos de planeacién de mediano y largo plazo del Distrito; asi como la ejecucion de
la estrategia técnica y administrativa.

A continuacion, se detalla el avance del contrato el proceso de organizacion documental:
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Acorde con la descripcién anterior, se tiene un acumulado de logros cuantitativos, asi:

* Inventario documental se realiz6 463.780 licencias, equivalente a 12.982.810
imagenes con 1.261.210 planos incluidas en 12.606 cajas de los afios 1930 — 2026, con
cumplimiento del 100%, dado que este componente se realiza dia a dia teniendo en
cuenta la dindmica de recepcién y entrega de los expedientes por parte de las
Curadurias.

* Organizacion documental de los afios 2011/ 1998 / 1999 / 1930 / 1966 con la
intervencion de 33.555 licencias con 1.077.210 imégenes y 175.3- planos, equivalente a
36.122 cajas, con un porcentaje de avance de estos afos

+ Control de calidad de los afios 2010 a 2012 y de 1930 a 1954 obtuvo un avance del
86% con la intervencién de 36.625 licencias, en 446 cajas de las vigencias indicadas.

Se realizaron actividades de clasificacién, ordenacion y descripciéon de documentos, al
igual que la aplicacion de instrumentos archivisticos, captura de imagenes, controles de
calidad y ajuste de inventario documental, de conformidad con la normatividad
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archivistica vigente y lineamientos institucionales, con los siguientes productos
evidenciables:

. Licencias urbanisticas debidamente organizadas conforme a lineamientos
Institucionales y normatividad archivistica vigente (Organizacion Documental).

. Digitalizacion de las licencias y documentos generados en el tramite,

. Ejecucién control de calidad a imagenes capturadas, conforme a lineamientos

institucionales, fichas técnicas, protocolos de digitalizacion y normatividad

archivistica vigente (control de calidad).

*Implementacion de la herramienta visor documental 360, de acuerdo con
necesidades del DAP.

e Seguimiento al cumplimiento parcial de los requerimientos y especificaciones técnicas:

Se realizaron actividades de inventario, clasificacién, intervencion, ordenacién vy
descripcion de documentos, al igual que aplicacion de instrumentos archivisticos, captura
de imagenes, controles de calidad y ajuste de inventario documental de conformidad con
la normatividad archivistica vigente para su disposiciéon en forma oportuna y eficiente
acorde con los lineamientos Institucionales, para lo cual se realizaran las siguientes
actividades:

ACTIVIDAD 1.

Se realizé la actualizacion del inventario e identificacion documental de las licencias
urbanisticas recibidas de las Curadurias y en general los documentos generados por el
DAP, que requieran clasificacion, ordenacion y conservacion.

PRODUCTO 1:

Se realiz6 la actualizacion del Inventario Unico documental de todas las Licencias
urbanisticas entregadas, permanentemente por los curadores y custodiadas por el
Departamento Administrativo de Planeacion, y de los documentos generados por el DAP
gue requieran clasificacion, ordenacion y conservacion, a través del sistema autorizado
por la Secretaria de Innovacion Digital en la plataforma VISOR 360.

PRODUCTO 2:

Se realizo el ajuste a la arquitectura de datos para el inventario Unico documental,
Formato Unico de Inventario Documental FUID, en 20 indices adicionales, para la serie
licencias de construccion, urbanizacion y parcelaciéon, a través de la herramienta visor
documental 360 como insumo para el POT.

PRODUCTO 3:

Se llev6 a cabo la actualizacién del Inventario de informacion fisica de los expedientes de
licencias urbanisticas para el registro en el FUID con los datos de la arquitectura
ajustada.
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PRODUCTO 4:
Se actualizd el Inventario técnico de las licencias de urbanizacién de Medellin como
insumo para la revisiéon de mediano plazo del POT

ACTIVIDAD 2:

Se realizé el proceso de organizacion documental de los expedientes fisicos de licencias
urbanisticas y actualizacion de los instrumentos archivisticos, a través de la ejecucion de
los procedimientos de la clasificacién, ordenacion y descripcién de los expedientes de las
licencias urbanisticas, entregadas por los Curadores Urbanos al Departamento
Administrativo de Planeacion y otros documentos insumos requeridos por el DAP

PRODUCTO 1:

Se realiz6 la intervencién de los expedientes fisicos de las licencias urbanisticas,
debidamente organizados y conservados, de acuerdo con la normatividad archivistica
vigente, pardmetros institucionales e instrumentos archivisticos vigentes de la Alcaldia de
Medellin, utilizando la metodologia brindada mediante el Acuerdo 004 de 2019 del
Archivo General de la Nacién.

ACTIVIDAD 3:

Se realiz6 la captura de imagenes de los documentos gue contienen los expedientes de
las licencias urbanisticas, conforme lineamientos Institucionales, fichas técnicas,
protocolos de digitalizacion y normatividad archivistica vigente.

PRODUCTO 1:

Se realizé la validacibn de Imagenes capturadas a través de la herramienta visor
documental 360.

ACTIVIDAD 4:

Se realiz6 el proceso de control de calidad a imagenes digitalizadas de conformidad con
las fichas técnicas, protocolo de digitalizacién, plan de muestreo y demas normatividad de
la entidad.

PRODUCTO 1:

Se realizé el proceso de controles de calidad de identificacion y de las imagenes
capturadas, conforme a lineamientos institucionales, normatividad archivistica y politicas
institucionales, a través de fichas técnicas de validacién de control de calidad 1, control
de calidad 2 y control de calidad 3.
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ACTIVIDAD 5:

Se implementd el soporte y mantenimiento de la herramienta Visor Documental 360 DAP-
Curadurias

PRODUCTO 1.

Se realizaron los reportes generados en la plataforma VISOR 360, quedan almacenados
en el repositorio de la herramienta y documentados en los informes de supervision, y en
carpetas digitales establecidas por el Distrito de Medellin.

ACTIVIDAD 6:

Se realizé el proceso administrativo de la recepcion, consulta y respuesta a los
requerimientos realizados con referencia a las licencias urbanisticas, a través de
estandarizacion y documentacién de procesos y procedimientos de la gestion documental
en el DAP.

PRODUCTO 1:

Se realizaron las actividades de documentacion de procesos y procedimientos en los
diferentes sistemas e instrumentos establecidos en el Distrito Especial de Ciencia,
Tecnologia e Innovacién, como ISOLUCION; Respuestas atendidas a través de la
herramienta de sistema de correspondencia de la institucion, por ejemplo, mercurio o la
que la institucion designe, Insumos administrativos y financieros del proceso de gestion
documental del DAP

e Seguimiento al cumplimiento de las obligaciones del mandatario y mandante
establecidas en el contrato.

OBLIGACIONES DEL MANDATARIO: EL MANDATARIO se comprometié para con EL
MANDANTE /DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION DE
MEDELLIN a cumplir con todas las especificaciones técnicas que se relaciona en el
estudio previo y en la propuesta presentada por EL MANDATARIO y aceptada por EL
MANDANTE /DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION, DE
MEDELLIN las cuales hacen parte integrante del contrato. Ademas de lo anterior, se
validoé el cumplimiento de las siguientes:

1. Cumpli6 con lo dispuesto en las especificaciones técnicas.

2. Entrego los productos definidos en los estudios previos y en el contrato.

3. Entreg6 un informe mensual de gestion y avance dentro de los primeros 10 dias
héabiles de cada mes.
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4. Acat6 las recomendaciones emanadas de los informes del supervisor e implementar
los planes de accion y de mejoramiento que se requieran, soportar las acciones en
documentos tipo informe.

5. Reportd la informacion relacionada con el contrato o que tenga incidencia en la
ejecucion del mismo cuando sea requerida por EL MANDANTE o por el supervisor,
adicional a los informes que regularmente debe presentar,

6. Facilitd la labor de supervisibn dando respuesta oportuna a las observaciones o
requerimientos que se realicen.

7. Se le notifico que debe informar oportunamente al MANDANTE cuando exista o
sobrevenga alguna de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la
constitucion y la ley.

8. Present6 la cuenta de cobro o factura, segun lo que aplique, al Distrito Especial para
los pagos correspondientes de acuerdo con la programacién definida en la forma de
pago.

9. Respondié por el proceso de seguimiento y control de calidad de todos los
procedimientos durante la ejecucién del Contrato.

10. Destiné los recursos transferidos por el Departamento Administrativo de Planeacién
exclusivamente para los fines previstos en el actual proceso de contratacion.

11. Cumplié con un cronograma de pagos a los diferentes proveedores presentando un
cronograma de cada una de las actividades secuenciales de forma detallada y con
los responsables que intervienen en el proceso de pago por la prestacion del servicio
y/o entrega del bien.

12. Presentd la cuenta bancaria de ahorros independiente contable y presupuestalmente
para el manejo de los recursos a administrar donde son consignados o
desembolsados con ocasion al presente contrato, con el siguiente dato: BANCO
POPULAR AHORROS Numero 500-806-818329.

13. Cumplié con el Manual de Imagen Corporativo del Distrito Especial con respecto a
todas las piezas publicitarias y de comunicaciones que se desarrollen en el ejercicio
del objeto contractual.

14. Se le requirio la entrega de manera mensual el informe de ejecucién de los recursos,
asi como el de rendimientos financieros, los cuales deberan ser reintegrados al
Distrito Especial también de manera mensual, conforme al procedimiento establecido
por la secretaria de Hacienda, segun la circular del CODFIS 202550001312 del 14 de
enero de 2025 y se remitié a la BPP radicado 202530332474 el 18 de julio para que
dé cumplimiento a dicha Circular.

15. Se le inform6 que debe entregar un informe final de la ejecucion del contrato con
alcance técnico, administrativo y financiero dentro de los 30 dias habiles siguientes al
vencimiento del término de ejecucion del contrato.

16. Cumplié con el deber de Confidencialidad: El Distrito Especial es el propietario de la
informacion y las bases de datos actualizadas, documentadas y depuradas que el
MANDATARIO recolecte durante el desarrollo del objeto contractual, en tal sentido le
asiste al MANDATARIO el deber de confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso
debido de la informacion que conoce y retornarla al Distrito Especial al terminar su
vinculo contractual. EL MANDATARIO se compromete a garantizar la reserva de la
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informacién econdmica. El MANDATARIO tendr& los siguientes deberes en relacion
con la informacién confidencial que reciba o a la que tenga acceso: a) Mantener
dicha informacién de manera confidencial y privada. b) Abstenerse de reproducirla o
darla a conocer. c¢) Informar de la naturaleza de reservada de la misma a cada una
de las personas que tengan acceso a ella.

17.Se le informé que, en ejercicio de la funcion de Auditoria Interna, la Secretaria de
Evaluacién y Control, Contraloria u otras instancias de control, podra requerir del
MANDATARIO toda la informaciéon relacionada con los aspectos técnicos,
administrativos, financieros y legales del contrato, pudiendo ser necesario,
inspeccionar los documentos, lugares o sedes donde se ejecute el contrato, segun
las técnicas de auditoria aplicadas. Los informes de auditoria interna son de uso
reservado de la Secretaria de Evaluacién y Control, el ordenador del gasto y
Sefior(a) alcalde.

18. Presento el certificado del pago de aportes al sistema de seguridad social integral de
la entidad, conforme a lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

19. Facilité la labor de supervision dando respuesta oportuna a las observaciones o
requerimientos que se realicen.

20. Asistio a la reunion de seguimiento, conjuntamente con el supervisor previa citacion
del DAP, EL MANDATARIO, se le informé que debe realizar las actas
correspondientes, las cuales debera anexar a los informes periédicos definidos en el
contrato. Ademas, listados de asistencia en las reuniones regulares de seguimiento,
reuniones programadas por el DAP, y/o aquellas donde el DAP defina acorde con la
operacion.

21. El MANDATARIO da cumplimiento, de manera general, a las disposiciones del
Acuerdo Distrital 016 de 2020, “Por medio del cual se establecen los lineamientos de
compra publica innovadora, sostenible y socialmente responsable del Distrito
Especial de Ciencia, tecnologia e Innovacion de Medellin y su conglomerado”, y
especificamente a los compromisos establecidos en el estudio previo al respecto de
esta Politica.

Especificamente se da cumplimiento con los aspectos tales como:

Compra Publica Innovadora (CPI), La innovacion empresarial y La innovacion
tecnologica: Como herramientas de compra publica que aportan mejores
soluciones innovadoras para satisfacer necesidades de organizacion, sistematizacion
y acceso al ciudadano a la informacién del licenciamiento urbanistico del Distrito de
Medellin, a través del desarrollo de componentes del VISOR 360, dando mejoras al
proceso de reportes y estandarizacion de informes digitales, permitiendo crear y
desarrollar nuevas y mejores formas de hacer las cosas para prestar un servicio de
calidad a los usuarios internos y externos, convirtiendo el desarrollo tecnolégico de
dicha herramienta en un potencial para facilitar insumos de informacion
georreferenciada que tipifican indicadores de gran impacto para la formulacion de
planes territoriales de mediano y largo plazo y para priorizar recursos de inversioén en
el Distrito de Medellin.

El desarrollo de la herramienta VISOR 360 ha permitido identificar en la ciudad
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namero de licencias custodiadas por afio por comuna, por barrio, por tipo de licencia,
por tipo de vivienda, por tipo uso de suelo, entre otros temas de impacto para reporte
de indicadores mensuales a los instrumentos de planificacion y de gestibn como
son: Plan de Desarrollo Distrital Medellin Te Quiere, Plan de Ordenamiento
Territorial, Plan de Accion, Plan Indicativo y Planes interinstitucionales e
intersectoriales.

OBLIGACIONES DEL MANDATARIO REFERENTE AL CUMPLIMIENTO DEL
SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST):

El mandatario cumple con las disposiciones contempladas en el Decreto 1072 de 2015y
la Resolucion 0312 de 2019 y las demas disposiciones vigentes en materia de Seguridad
Social y Seguridad y Salud en el Trabajo.

Esta obligacién fue presentada por el Mandatario, a través de los siguientes documentos
de:

1. La Autoevaluacion del SGSST o autoevaluaciones del afio en curso. Conforme a los
resultados de la autoevaluacibn que aporte el contratista, éste asume unas
obligaciones que estan expresas en el articulo 28 Resolucion 0312 de 2019.
Documento con fecha del 14 de febrero de 2025 y presentado por la BIBLIOTECA
PUBLICA PILOTO en el mes de abril de 2025, el cual se encuentra publicado en el
SECORP Il

2. Plan de Trabajo del SG-SST acorde a la autoevaluacion o autoevaluaciones del afio
en curso Documento presentado por la BIBLIOTECA PUBLICA PILOTO en el mes de
abril de 2025, el cual se encuentra publicado en SECORP II.

3. Para el cumplimiento de la presente actividad, se le solicité al mandatario presentar la
relacion de entrega de los elementos de proteccién personal, entre otros, batas,
guantes y/o tapabocas. La supervisién ha constatado en campo dicha obligacion y
ademas se soporta en el formato de entrega con la firma de las personas que estan
prestando sus servicios en el proyecto.

OBLIGACIONES DEL DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECONOLOGIA E
INNOVACION DE MEDELLIN.

1. Cancel6 al MANDATARIO los valores del contrato de manera oportuna y de acuerdo
con la forma de pago establecida.

2. Suministré y facilitd el acceso a la informacion y los insumos de todos aquellos
servicios que requiera EL MANDATARIO en ocasion a la ejecucion del objeto del
contrato.
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3. Designo el supervisor del contrato, quien es el responsable de realizar el seguimiento
técnico, administrativo, financiero, contable y juridico del cumplimiento de objeto del
Contrato.

4. Realiz6 reuniones periddicas con el contratista para evaluar la ejecucién del contrato.

5. A la fecha no se han presentado adquisicion de equipos y/o bienes a través del
presupuesto del contrato.

6. Se dara cumplimiento a los términos y tramites relacionados con el acta de
terminacion y el acta de liquidacion o cierre del contrato, a la fecha de terminacion
del mismo.

7. Verifico el cumplimiento del pago de salarios / honorarios y demas obligaciones
laborales, asi como los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, conforme a
lo sefialado en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y normas reglamentarias.

8. Verifico el cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 1072 de 2015.

9. El supervisor del contrato realizé seguimiento al cumplimiento a la disposicion del
Acuerdo Distrital 016 de 2020, “Por medio del cual se establecen los lineamientos de
compra publica innovadora, sostenible y socialmente responsable del Distrito
Especial de Ciencia, tecnologia e Innovacién de Medellin y su conglomerado”, en
atencion a los criterios de aplicacion de la Politica establecidos para la ejecucion del
presente contrato.

e Se realizé validacion de entrega de productos e informes por parte del mandatario, de
acuerdo al apartado técnico del informe entregado por la Biblioteca Publica Piloto,
correspondiente al periodo del mes de NOVIEMBRE de 2025:

1. Descripcion Documental: Inventario Unico Documental:

Se log6 del 01 al 28 de febrero 2026 se inventariaron 105 cajas con 757 licencias,
4.615 Iméagenes, 1.100 Planos y se elaboré y ajusté el inventario Unico documental
de las licencias urbanisticas recibidas por el DAP desde las curadurias urbanas y
otros documentos generados por el DAP, los cuales se encuentran en custodia en la
empresa gue presta estos servicios y los productos..

La descripcion documental se adelanté a partir del Formato Unico de Inventario
Preliminar, donde una vez identificadas las series y unidades documentales, se
realiza el registro y descripciéon en los formatos dispuestos por Gestion Documental
del Distrito.

Se tuvieron en cuenta la normatividad archivistica vigente, los lineamientos
institucionales, entre ellos las Tablas de Retencién Documental — TRD debidamente
aprobadas y convalidadas conforme a los lineamientos expedidos por el Archivo
General de la Nacion.
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El inventario en el Visor Documental 360 deberd reunir los campos minimos
establecidos en el Acuerdo 038 de 2002, emitido por el Archivo General de la Nacion
y previa, concertacion con el Departamento Administrativo, se estableceran los
metadatos a considerar.

Estos son los indices propuestos y concertados con el Departamento Administrativo
de Planeacioén, para que de forma integral abarquen las diferentes fases del proyecto
y no tener que estar modificando constantemente la informacion del aplicativo Visor
Documental 360; es decir se contempla por fases:

1. Elaboracion del inventario documental.

2. Aplicacion del proceso de organizacion documental.

3. Paralela a la segunda, es el proceso de digitalizacibn con sus respectivos
controles de calidad. Es de anotar que se contard con los campos minimos
establecidos en los acuerdos 038/02 y 042/02 y se realizaran ajustes de acuerdo a
las necesidades manifiestas por la oficina productora

Reporte del visor documental, para la actividad de inventario Unico documental, que se ha
ejecutado en este periodo:

0cH 53136{) & Rol Addmiisiador ~ §1F . @ . e do Jesus Casia

Q Busquedas Q Segumiento y Conirol de Titulos © Estadisicas € Digiaizacion B Reportes & Carga de Informacion B Geslion Cajas P MiAvance iE Fimas Asisiencia E Flujo Titulos B Manual de usuario

(Tablers de contol paa epors

REPORTES GENERALES

Fecha Inicial Fecha Frat Mosirar resultados:

Reporte general por Documentos:

Linez Ingreso Fuid Resepcion e documenics. Agstamienio 1 Alistamienta 2 Digilaizacicn Control Digaizacion Caidad 1 Caigad 2 Caidad 3 Cericaciin

Inventano Licencizs DAF =] 20 o5 N3 N% 6537 1in 233 4385 (]

Reporte general por Imagenes:

Linea Ingreso Fuid Recepcion de documenios Aistamienio 1 Alistamiento 2 Digitzizacién Control Digitaizacién Calidad 1 Calidad 2 Calidad 3 Cerfiicacion

Inventzro Licencizs AP 608 4615 27 104539 9733 079 (] 190705, p ) 0

Reporte general por caja:

Linez Ingreso Fuid Resepcion e documenics. Agstamienio 1 Alistamienta 2 Digilaizacicn Control Digaizacion Caidad 1 Caigad 2 Caidad 3 Cericaciin
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B Flijo Tivlos

Manual de usuario

Datos para Recepcion de documentos Mosthar resullaos.

Mostim 10w regalios
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Ususria + Documentos Processdos
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Dancia Sefany Chica Pacs 5
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&
>
g

eazm e aem 190705 200730
Lt dbcarez Palacio 2

Tota Dacumentss 757
Total Imqenes: 4515
Linea ngreso Fuid Rscepcion de documentas Adstariento | Alistamiento 2 Digiakzaciin Control Digitalizacién Calidad 1 Caidad 2 Calidad 3 Cerifcacion

Inventart Licencias DA 100 05 o = ™ % 3 28 =

2. Organizacién Documental:
Se organizaron en el periodo referenciado, 381 cajas con documentacion,
correspondientes a 30.342 licencias urbanisticas con 104.939 imagenes, 4.191 planos, y
almacenadas en unidades de conservacion idoneas.

Se realizaron las siguientes tareas especificas:

v Se recibi6é la documentacion de las oficinas productora y/o empresa prestadora
de servicio de custodia.

v" Se verificd la conformidad de la documentacion recibida, mediante confrontacion
de inventario de documentos entregados en soporte electrénico y la
documentacion fisica.

v' Se asignaron las unidades de conservacion (cajas) a los contratistas de acuerdo
con el plan de trabajo.

v' Una vez los contratistas recibieron la documentacién, se procedi6é a verificar el
inventario documental a través de la herramienta visor documental 360.

v Se realiz6 la verificacion de existencia de las licencias que se conservan en las
unidades de conservacion.

v' Se llevé a cabo la clasificacion e integracion de carpetas que correspondan a la
misma licencia o expediente.

v' Se dejo6 evidencia de las carpetas que se retiraron de cada caja, en el proceso de
integracion, dejando registro en tarjetas.
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v Se asignaron unidades de conservacion idéneas (carpetas), para el
almacenamiento de la documentacion.

v' Se realizé la ordenacién de las carpetas de acuerdo con los lineamientos
previamente socializados y teniendo en cuenta el orden natural del tramite segun
la normatividad vigente.

v' Una vez ordenada e integrada al expediente o licencia, se procedié a realizar
foliacion documental conforme a Politica Institucional.

v Se realiz6 la respectiva hoja de control de la licencia o expediente.

Evidencias del Visor 360:

Google Chrame no es tu navegador predeterminado  (ESSSSETIRT R N EURU

ISOR 36 O ©Rat admnsiasr + 8§ P Documertal bventarioLcercios 047« (9 () Guntavode Jesus Cantao Cantaieda

Q Busquedas Q Seguimiento y Control de Tiulos @ Estadisticas @ Digtalizacion = Reportes & Carga do Informacién W Gastion Cajas P MiAvance I Firmas Asistencia B Flujo Tiulos

@ Manyal de usuario

Tabiaros e st p rapertes
REPORTES GENERALES

Reporie general por Documentos:

Lnea Ingresa Fud Pecepcin de documentas Blstarverto | Alstamierto? Digtaliaciin Coniral Digtaicacn Galdad 1 Caldad 7 Calddad 3 Centtcaciin

Imvenlano Licencias DA o 57 W 0w  wm

Reporte general por Imagenes:

Liea Ingress Fuid Recapcin de documentos Astariectc | Astareeto 2 Dighalicacin Contral Dighsicacisa Cakdsd 1 Caldsd2 Calidsd 3 Cerbicaciin

Ievenlario Lisencias DAF. e 4515 2 10353 Mm a7 aem 150,705 200729 [

Reporte general por caja:

Liea gress Fuid Recepckn o4 Gocumentos anstarsent | Astamaeto 2 Digtaizacin Contral Dighaicaciie Caidad 1 Cabosaz Cabana 3 Centcaciin

Iewenlario Licencias DAP. 100 105 1o 3

3. Captura de Imagenes:
Meta cumplida:
Se digitaliz6 documentacion correspondiente a 146 cajas, con 30.726 licencias

urbanisticas, 94.233 imagenes, 1.606 planos, almacenadas en unidades de
conservacion idéneas..

En este proceso de captura de imagenes, se realizaron las siguientes actividades:

* Se recibi6 la documentacion alistada para el proceso de captura.

» Se ubico la respectiva ficha técnica de digitalizacion, segun la serie o subserie
documental a capturar.

+ Se verificdé que los documentos a digitalizar estuvieran libres de materiales u
objetos (ganchos) que pudieran causar dafios al escaner.
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+ Se ejecutd el proceso para deslegajar o desencarpetar las unidades de
conservacion- a digitalizar.

» Se procedio con la ubicacién de la serie o subserie documental a digitalizar a través
de la herramienta Visor Documental 360.

» Se llevé a cabo la captura de los documentos utilizando el software asignado, el
Visor Documental 360.

» Se guardaron temporalmente las imagenes en la carpeta designada del sistema
dispositivo de almacenamiento y recuperacion de los datos del Distrito.

+ Se verifico la calidad de la digitalizacion.

* Se llevé a cabo la carga de la informacion al Visor Documental 360, asignado el
namero de caja al cual se vincularon.

Evidencia Visor 360:
1D Document - Google Chrome = 0 X [[@Mew x | E@0st X | Ploect X | G ducar X O Veos x M iniciar X @ Moee X | @Routbo X |+
A Noesseguro  visor360.medellingov.co/hojaControl Q
b Q % £} (@ Demusstracuesest

romt
ok ot i s
© et At P ettt i 046 < (9 () Gt e b Cooh Cotss -

CURADRA. [ LCENC: LCENCIA ANTERIGR. et A
— s o
O LIS D CONTTAICEON RANTAC Y PRACEAC et o i
" " -
— p— e
[Ty Tomrenw
T
emiemen e Rt 00133950 e
35 Nombre que e
) o Leencies Dweccién del Fecha Fecha protaco
Caple do \a mutsicnks prafesions! y earifnssionse do sarediissiin do 1 S amencees. Clase de bcenca Modakdad Dweccitn antence Mastricuts proyecto sl sl (POT)
¥ UaSei0n) 0 certifcacion del predo mayer estension 901952231 / 091 1398 <) 20706 Licencia de Reconocimento Camera 53 SASur 67 (VIVIENDA| Camera 53 952251, 200308 202310 48002014
g 2008 i e Crmassients Pl P
e ScusienosRucomomints | 2598 Modcactn e
s 3 m— s o oottt e o] Susuncatw
Serens Alvares edscacn 225 98, Agrobackin de.
530 SA Sur 68 Int 301 E ol i
e e T ) S
e e e
e et
Licwncian anteriores (Con sus seapectivos planas, i aplics) C2-0706- == » Ukcencia de Demolicitn parcial - Cabe 75,55" 17 (VIVIENDA) Calle Cabe 7668 341313 202303 202306 45002014
= Sne o R By, s |
e SchcononSecomicininto | 2178 oot
e e s i Sl e G byt iy
o derechs. ) edfcacen 1282 Amgaacién
1648 Mosteacin
wr Aosbaciado
et
pcriotelO
-~
03 wess n Centeanin u u n 02642023, 2 C2.1643- 2023, 2024 Licencia de Dermokcié parcial m«-ww:s-\wamnm‘ 5452463, 202303 202403 o
—_— wseanzs o preinbr i sy Garers 64 1043 18 VDDA, e Toooezia w o w
e Sz
sy Toorazie
Satcsin v 123 Moatcacn
s s 150 Amptscin
255 Aoobacindo
oy
piewatulY
s

4. Control de calidad:
Realizar la captura de imagenes de los documentos que contienen los expedientes de las
licencias urbanisticas, conforme lineamientos institucionales, fichas técnicas, protocolos de
digitalizacion y normatividad archivistica vigente.
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Meta cumplida:

Se realizaron controles de calidad No. 1, 2 y 3 a 220 cajas con documentacion,
correspondientes a 4.385 licencias urbanisticas con 200.729 imagenes, 2.420 planos, y
almacenadas en unidades de conservacion idoneas.

Evidencia Visor 360:
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5. Ajuste de indices en Inventario Unico Documental:

Se realizé el ajuste de indices, empleando el formado de inventario Unico
documental, regulado por el DAP, el mismo que hace parte del Sistema de Gestion
de la Calidad del Distrito de Medellin, igualmente la informacion solicitada en cada
columna de formato FUID, se diligencia completamente y toda esta informacion,
debe quedar registrada en la herramienta visor documental 360 del Distrito de
Medellin; tanto la informacion de los campos o indices adicionales, como la
informacion registrada existente, que se requiera complementar.

Se validé la realizacion de ajustes de indices a 105 cajas con 757 licencias, 4.615
Imagenes, 1.100 Planos, y almacenadas en unidades de conservacion idoneas
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6. Soporte y mantenimiento de la herramienta Visor Documental 360:

Reportes generados, a través de la herramienta visor documental 360.

Reporte General Tablero de Gestion:
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Reporte Tablero de Gestion VISOR 360:

Es importante mencionar que los datos suministrados en el tablero de gestion, los mismos
gue son el consolidado de la informacién custodiada de los expedientes de las licencias
urbanisticas, tienden a surgir cambios, toda vez que en el mes de noviembre se inici6 la
intervencion archivistica de la informacion del afio 1930 al afio 1997, y por lo tanto se est4
ejecutando el procedimiento archivistico de integridad de expedientes; es decir los
documentos de un mismo expediente que se encontraban almacenados en diferentes cajas,
son integrados a su licencia a la que pertenecen, garantizando el principio de procedencia.
Al realizar esta actividad, se puede ver como al integrar varios registros del inventario
documental a su registro o licencia principal, estos por logica desaparecen del inventario y
se disminuye la cantidad de registros o licencias custodiados.

A continuacion, compartimos la informacién actualizada

VisoR 36(\ © Rol: Tatiero gesaon DAP + 6 Finjo Documentat Inventar Licencias 0P~ () . Gustaws de Jesus Gastafo Gastafieda

Reporte de usuarios activos herramienta visor documental 360

Total de Usuarios Actives

514

+ 109 usuarios nueves este aiio

Tatal consultas reakzadas

2,183,672

Reporte de consultas realizadas por afo:
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Detalle de Consultas en el FUID por afio

Exportar a Excel
Mosfrar & ~ registros

2026

2025

2024

2023

2022

2021

/| CANTIDAD

90,252

606,805

381,727

312,562

228,899

301,946

2,183,672

Mostrande registros del 1 al 6 de un total de 8 registros

Alcaldia de Medellin
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Buscar:

Detalle de Licencias por Afio
Mostrar & w  regisiros
Buscar:
Alio | CANTIDAD
2026 88
2025 2533
2024 3245
2023 3.809
2022 4825
2021 4740
Total 463,793

Mostrande registros del 1 al 6 de un total de 97 registros

Reporte general avance de metas consolidadas:
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tras acciones de apoyo articuladas a la gestion documental.
Las acciones de apoyo se trabajan permanentemente con las instituciones que
intervienen en el ciclo del proceso de recepcion, intervencion, organizacion,
digitalizacion y control de calidad, con el fin de orientar y realizar seguimiento al
proceso de gestion documental y garantizar el cumplimiento de la normatividad y las
politicas del Distrito en esta area, como son:

* Se realizaron acciones para dar continuidad al relacionamiento entre las
Curadurias, Secretaria de Hacienda - Subsecretaria de Catastro, Subsecretaria de
Tecnologia de Informacion y con el ISVIMED - Instituto Social de Vivienda y el
Departamento Administrativo de Planeacion, con referencia al proceso de Licencias
Urbanisticas del DAP.
+ Se continua realizando socializacién de la circular e instructivo de organizacion
documental, para la serie documental licencias de construccion, urbanizacion y
parcelacion, orientada a los Curadores y sus equipos de trabajo, al igual que al
ISVIMED.
+ Se continda acompafando la socializacion e instruccion de la organizacion
documental en las licencias urbanisticas, en cada una de las Curadurias e ISVIMED.
*Se apoyd al Departamento Administrativo de Planeacién en la instrucciéon y
acompafamiento a la implementacién y uso del visor documental 360, y por parte de
las Curadurias, funcionarios y contratistas que integran el Departamento
Administrativo de Planeacion.
» Se llevd a cabo un trabajo articulado con el Sistema Institucional de Archivos del
Distrito de Medellin y periédicamente se participé en los grupos técnicos con el DAP,
para el seguimiento y control del proyecto y con el propoésito de promover la
transferencia del conocimiento y la mejora continua (levantamiento de fichas técnicas
de indicadores de productos diarios).
» Se apoyo el seguimiento, control y direccionamiento de las solicitudes relacionadas
con la gestién documental del Departamento Administrativo de Planeacion, recibidas
a través del sistema mercurio y otros caneles como PQRS sobre las licencias
urbanisticas de la ciudad de Medellin.
» Se realizé apoyo en la recepcion y validacién de expedientes de las Licencias
urbanisticas del DAP remitidos por las Curadurias.
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» Se atendieron con eficacia y oportunidad las consultas y préstamo de documentos
que se estan interviniendo, requeridos por el DAP.

» Se continda apoyando al DAP en la estructuracion del piloto de georreferenciacion
de las licencias urbanisticas, presentada al director del DAP, a la Subdireccién de
Informacion y a la Subsecretaria de Catastro, como una estrategia de articulacion
con el aplicativo Mapas Medellin.

 Se realiza acompafiamiento, orientaciones y verificaciones al producto ejecutado en
la actividad de ajuste de indices, en el inventario documental, a través de la
herramienta visor documental 360.

e Se dio cumplimiento a la fecha de ejecucién y a la periodicidad del presente informe de
las actividades del contrato y se detalle cuantificablemente en licencias y/o cajas
intervenidas, durante la ejecucién del contrato, con el siguiente logro acumulado, asi:

Acorde con la descripcién anterior, se tiene un acumulado de logros cuantitativos, asi:

* Inventario documental se realiz6 463.780 licencias, equivalente a 12.982.810
imégenes con 1.261.210 planos incluidas en 12.606 cajas de los afios 1930 — 2026, con
cumplimiento del 100%, dado que este componente se realiza dia a dia teniendo en
cuenta la dindmica de recepcién y entrega de los expedientes por parte de las
Curadurias.

* Organizacién documental de los afios 2011/ 1998 / 1999 / 1930 / 1966 con la
intervencion de 33.555 licencias con 1.077.210 imagenes y 175.3- planos, equivalente a
36.122 cajas, con un porcentaje de avance de estos afios

+ Control de calidad de los afios 2010 a 2012 y de 1930 a 1954 obtuvo un avance del
86% con la intervencién de 36.625 licencias, en 446 cajas de las vigencias indicadas

e Se da cumplimiento con el seguimiento del Plan de Accién del proyecto 240333
“FORTALECIMIENTO DE LA GESTION DOCUMENTAL DE LAS LICENCIAS
URBANISTICAS PARA PLANIFICACION DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL
MEDELLIN” asociado a este contrato, en el marco del Plan de Desarrollo 2024 — 2027
MEDELLIN TE QUIERE, asi:

Linea: Creemos en la institucionalidad, en la seguridad y convivencia. Componente:
Planeacion y Gestion Territorial del Distrito. Programa: Gestion Territorial.
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Codigo valor  |[Nombre valor estad/Ntimero [Des. Unidad |Observacion valor estadistico Codigo Descripcion
estadistico valor medida valor producto MGA . " Eficacia
e At Cantidad Eficacia de] valor del
planeada
o Y
PL33BA Sistemas de 2 Ndmero Se realiza el proceso de intervencién documental de (4599028 Corresponde al registro de la intervencion y 2,000 100,00{ 100,00
Informacion las licencias urbanisticas en los sistemas FUID y organizacion de los expedientes
Actualizados VISOR 360 con un acumulado de organizacion y documentales de licencias urbanisticos con
control de calidad de 52.589 licencias con la complementacién requerida por el POT, a
6.876.505 imagenes, 434.985 planos en 5.379 cajas través del sistema FUID y su actualizacion
permanente en el VISOR 360 para avanzar
desde los afios 2012 a 2006 en intervencion.
PL33BB Sistema de 2 NUmero  |Se realiza el proceso de almacenaje y custodia de (4599017 Corresponde al proceso de almacenaje y 1,000 100,00( 100,00
gestion la totalidad de las licencias inventariadas equivalente custodia de los expedientes de licencias
documental a 480.346 licencias registradas integradas por urbanisticas desde 1.930 a la fecha, a través
implementa 12.696.809 imégenes, 1.277.427 planos, del proceso de conservacion y preservacion
conservadas en 12.077 cajas, lo cual permite la del 100% de los expedientes recepcionados
conservacion de los expededientes urbanisticos, en el Departamento Administrativo de
garantizando el acceso permanente a la consulta de Planeacion y remitidos por las Curadurias del
la informacién que no esté digitalizada. Distrito

Otros aspectos relevantes, se han realizado mesas de seguimiento y validaciéon de metas
del contrato 4600104391 de 2025 durante su ejecucién, a través de las actas No. 1 del 27
de marzo de 2025, No. 2 del 30 de mayo de 2025, No. 3 del 11 de junio de 2025, No. 4 del
31 de julio de 2025 y No. 5 del 5 de agosto de 2025, Acta 6 del 15 de octubre, Acta 7 del 28
de octubre de 2025, Acta 8 del 10 de noviembre, Acta 9 del 24 de noviembre de 2025, Acta
11 del 14 de enero de 2026, Acta 12 del 18 de febrero de 2026.

El mandatario cumple con los protocolos de bioseguridad y la dotacién de los elementos de
proteccién personal de acuerdo con la normativa vigente. Se realiz6 entrega al personal
vinculado al proyecto de guantes, batas, tapabocas, elementos que fueron entregados con
evidencia de planillas de entrega, a través de firmas de recibido.

A continuacion, se detalla el cumplimiento de las obligaciones a cargo del mandatario en
materia de impuestos y contribuciones aplicables al respectivo contrato. Para ello realiza la
consulta en el sistema de Seguimiento a la contratacion SAP transaccion “ZMMPUR179,
con el siguiente reporte de deducciones:

Descripcion Indicador Olgggr]\ode congﬁZZcién Base Retencion Valor Retencion
Ind Estampilla para la Justicia Familiar 5100445719 27/03/2025 792.055.142 15.841.102
Retencion ICA 1.8*1000 Acuerdo 93/2023 5100448391 13/05/2025 27.211.797 49.000
Ded.Estamp.Pro Innovacion 1% Acuerdo 93 5100448391 13/05/2025 27.211.797 272.118
Ded.Estamp. Just Familiar 2% Acuerdo 93 5100448391 13/05/2025 27.211.797 544.236
Retencion ICA 1.8*1000 Acuerdo 93/2023 5100449051 27/05/2025 27.211.797 49.000
Ded.Estamp.Pro Innovacion 1% Acuerdo 93 5100449051 27/05/2025 27.211.797 272.118
Ded.Estamp. Just Familiar 2% Acuerdo 93 5100449051 27/05/2025 27.211.797 544.236
Ind Estampilla para la Justicia Familiar 5100449283 28/05/2025 467.617.962 9.352.359
Ind Estampilla para la Justicia Familiar 5100450978 26/06/2025 1.363.926.575 27.278.532

Péagina 21 de 33

Centro Administrativo Distrital - CAD — Calle 44 No. 52 — 165
Linea Unica de Atencion a la Ciudadania 44 44 144
www.medellin.gov.co

Medellin - Colombia



Formato
FO-GECO- Informe Parcial de

Cad. FO-GECO-006

Alcaldia de Medellin

Version 16 Supervision y/o Interventoria o e e
e
Retencion ICA 1.8*1000 Acuerdo 93/2023 5100450990 26/06/2025 27.211.797 49.000
Ded.Estamp.Pro Innovacion 1% Acuerdo 93 5100450990 26/06/2025 27.211.797 272.118
Ded.Estamp. Just Familiar 2% Acuerdo 93 5100450990 26/06/2025 27.211.797 544.236
Ind Estampilla para la Justicia Familiar 5100452589 24/07/2025 97.579.946 1.951.599
Retencion ICA 1.8*1000 Acuerdo 93/2023 5100452743 25/07/2025 27.211.797 49.000
Ded.Estamp.Pro Innovacion 1% Acuerdo 93 5100452743 25/07/2025 27.211.797 272.118
Ded.Estamp. Just Familiar 2% Acuerdo 93 5100452743 25/07/2025 27.211.797 544.236
Retencién ICA 1.8*1000 Acuerdo 93/2023 5100454966 28/08/2025 27.211.797 49.000
Ded.Estamp.Pro Innovacion 1% Acuerdo 93 5100454966 28/08/2025 27.211.797 272.118
Ded.Estamp. Just Familiar 2% Acuerdo 93 5100454966 28/08/2025 27.211.797 544.236
Retencion ICA 1.8*1000 Acuerdo 93/2023 5100456967 26/09/2025 27.211.797 49.000
Ded.Estamp.Pro Innovacion 1% Acuerdo 93 5100456967 26/09/2025 27.211.797 272.118
Ded.Estamp. Just Familiar 2% Acuerdo 93 5100456967 26/09/2025 27.211.797 544.236
Retencion ICA 1.8*1000 Acuerdo 93/2023 5100461463 27/11/2025 2.894.376 5.000
Ded.Estamp.Pro Innovacion 1% Acuerdo 93 5100461463 27/11/2025 2.894.376 28.944
Ded.Estamp. Just Familiar 2% Acuerdo 93 5100461463 27/11/2025 2.894.376 57.888
Retencion ICA 1.8*1000 Acuerdo 93/2023 5100464483 16/12/2025 22.678.478 41.000
Ded.Estamp.Pro Innovacion 1% Acuerdo 93 5100464483 16/12/2025 22.678.478 226.785
Ded.Estamp. Just Familiar 2% Acuerdo 93 5100464483 16/12/2025 22.678.478 453.570
Retencion ICA 1.8*1000 Acuerdo 93/2023 5100466395 23/12/2025 22.900.485 41.000
Ded.Estamp.Pro Innovacion 1% Acuerdo 93 5100466395 23/12/2025 22.900.485 229.005
Ded.Estamp. Just Familiar 2% Acuerdo 93 5100466395 23/12/2025 22.900.485 458.010
Ind Estampilla para la Justicia Familiar 5000790045 26/06/2025 1.363.005.626 27.260.112

TOTALES 88.417.030

2. INFORME ADMINISTRATIVO:

e Verificacién de las novedades del personal y del pago de aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral con corte al mes de FEBRERO de 2026, de acuerdo con
planilla y certificado firmado por el representante legal de la BPP, asi:

Peri_odo.qe N° Planilla Pago Salud | Pago Pensién | Pago ARL Uizl pagado en
Cotizacién el periodo
Marzo de 2025 7961981241 30.298.100 39.373.400 1.168.900 70.840.400
Abril de 2025 7965771616 30.767.100 39.959.000 1.206.000 71.932.100
Mayo de 2025 7969661149 29.852.100 38.757.900 1.130.200 69.740.200
Junio de 2025 7973293529 30.125.500 39.058.200 1.149.000 70.332.700
Julio de 2025 7973293529 30.125.500 39.058.200 1.149.000 70.332.700
Agosto de 2025 7982817123 33.706.900 43.884.500 1.269.800 78.861.200
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Septiembre 2025 | 7986374331 32.930.800 | 42.904.600 | 1.293.400 77.128.800
Octubre 2025 7988995597 31.211.900 | 40.574.900 | 1.218.100 73.004.900
Noviembre 2025 | 7993579402 32.391.400 | 42.249.300 | 1.195.900 75.836.600
Diciembre 2025 | 7997965862 31.878.400 | 41563.400 | 1.219.500 74.661.300
Enero 2026 6000412236 31.279.600 | 40.777.200 | 1.184.800 73.241.600
Febrero 2026 6006783716 31.054.900 | 40.223.800 | 1.134.500 72.413.200

Para los contratos con persona Juridica de solidaridad laboral baja, se registran los datos de
la Certificacion firmada por el Revisor Fiscal de la Empresa o por el representante Legal
respecto al pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales, asi:

Fecha del
Documento

Fechas de cobertura de la certificacion del
pago realizado al Sistema de Seguridad
Social Integral

Relacion de los datos de quien firma el
documento (Firmado por el Revisor
Fiscal o Representante Legal)

4 de marzo de

seis (6) meses anteriores a la fecha de
entrega de la presente certificacion, es decir,

ESTEBAN GIRALDO GONZALEZ

2025 4 de marzo de 2025) Representante Legal
3 de abril de seis (6) meses anteriores a la fecha de i
2025 entrega de la presente certificacion, es decir, ESTEBAN GIRALDO GONZALEZ

3 de abril de 2025)

Representante Legal

6 de mayo de
2025

seis (6) meses anteriores a la fecha de
entrega de la presente certificacion, es decir,
6 de mayo de 2025)

ESTEBAN GIRALDO GONZALEZ
Representante Legal

3 de junio de
2025

seis (6) meses anteriores a la fecha de
entrega de la presente certificacion, es decir,
3 de junio de 2025)

ESTEBAN GIRALDO GONZALEZ
Representante Legal

3 de julio de 2025

seis (6) meses anteriores a la fecha de
entrega de la presente certificacion, es decir,
3 de julio de 2025)

ESTEBAN GIRALDO GONZALEZ
Representante Legal

14 de agosto de
2025

seis (6) meses anteriores a la fecha de
entrega de la presente certificacion, es decir,
14 de agosto de 2025)

ESTEBAN GIRALDO GONZALEZ
Representante Legal

10 de septiembre
de 2025

seis (6) meses anteriores a la fecha de
entrega de la presente certificacion, es
decir,10 de septiembre de 2025)

ESTEBAN GIRALDO GONZALEZ
Representante Legal

14 de octubre de
2025

seis (6) meses anteriores a la fecha de
entrega de la presente certificacion, es
decir,14 octubre de 2025)

ESTEBAN GIRALDO GONZALEZ
Representante Legal

14 de noviembre
de 2025

seis (6) meses anteriores a la fecha de
entrega de la presente certificacion, es
decir,14 noviembre de 2025)

ESTEBAN GIRALDO GONZALEZ
Representante Legal

10 de diciembre

seis (6) meses anteriores a la fecha de
entrega de la presente certificacion, es
decir,10 diciembre de 2025)

ESTEBAN GIRALDO GONZALEZ
Representante Legal

6 de Enero de

seis (6) meses anteriores a la fecha de

ESTEBAN GIRALDO GONZALEZ

2026 entrega de la presente certificacion, Representante Legal
12 de febrero de seis (6) meses anteriores a la fecha de ESTEBAN GIRALDO GONZALEZ
2026 entrega de la presente certificacion Representante Legal
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e Informe de verificacion del cumplimiento de las responsabilidades del mandatario frente
a la subcontratacion autorizada por el Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion de Medellin.

¢ No hay subcontratacién que deba ser autorizada por el Distrito.

« A la fecha del presente Informe se han adquirido bienes muebles descritos a
continuacion, mediante la factura de compra namero: FVE55209 del 23 de diciembre de

2025, asi:
CANTIDAD DESCRIPCION DEL BIEN VALOR VALOR TOTAL
UNITARIO
1 ESCANNER CENITAL PARA LIBROS $4.091.559 $4.091.559
2 COMPUTADORES HP PROONE 440 G9 AIO INTEL $5.100.000 $10.200.000
CORE 17-14700 RAM 16 GB (1X 16GV(DDR5 1 TB,
LCD 23,8 FHD Y WINDOWS 11 PRO)
VALOR TOTAL $14.291.559

Los bienes fueron solicitados marcar a la Unidad de Bienes Muebles mediante radicado
202610003871 del 7 de enero de 2026

Los bienes fueron debidamente identificados y marcados por la Unidad de Bienes Muebles
con los siguientes cédigos:

CANTIDAD DESCRIPCION DEL BIEN NUMERO PLACA

1 ESCANNER CENITAL PARA LIBROS 200693952

1 COMPUTADOR HP PROONE 440 G9 AIO INTEL CORE 17-14700 200693953
RAM 16 GB (1X 16GV(DDR5 1 TB, LCD 23,8 FHD Y WINDOWS 11
PRO)

1 COMPUTADOR HP PROONE 440 G9 AIO INTEL CORE 17-14700 200693954
RAM 16 GB (1X 16GV(DDR5 1 TB, LCD 23,8 FHD Y WINDOWS 11
PRO)

Los bienes muebles descritos se encuentran cargados en la cartera de la Lider de la Unidad
Administrativa y supervisora del contrato: Olga Lucia Londofio Herrera con cédula de
ciudadania 21.610.312.

Los bienes se encuentran ubicados en la sede del proyecto calle 44 No. 52-165 para uso
exclusivo de actividades misionales del proyecto y del objeto del contrato.
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o Alafecha del presente informe el contrato se han presentado modificaciones:

MODIFICACION 01:

AMPLIACION 01:

Ampliacién de la duracién del contrato en treinta y seis (36) dias adicionales al plazo inicial,
es decir, a partir del 21 de diciembre de 2025 y hasta el 25 de enero de 2026 (ambas fechas
inclusive)

La presente Modificacion 01 fue aprobada mediante Acta 36 del 27 de noviembre de 2025
del Comité Interno de Planeacion del Departamento Administrativo de Planeacién.

MODIFICACION 02:

ADICION 01:

Por un valor de MIL QUINIENTOS VEINTIDOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/L
($1.522.500.000), distribuidos asi:

Recursos para administrar: $1.363.005.626

Honorarios (10,03%) antes de IVA: $134.028.886

IVA 19% sobre honorarios: $25.465.488

Total, Honorarios $159.494.374

AMPLIACION 02:
Ampliacién de la duracion del contrato en ciento setenta y un (171) dias calendario, a partir
del 26 de enero de 2026 y hasta el 15 de julio de 2026, ambas fechas inclusive

La presente Modificacion 02 fue aprobada mediante Acta 01 del 9 de enero de 2026 del
Comité Interno de Planeacion del Departamento Administrativo de Planeacion.

« Alafecha del presente informe se tiene las siguientes designaciones de supervision:

El 11 de marzo de 2025 se realiz6 la designacion Unipersonal del contrato 4600104391 a
Olga Lucia Londofio Herrera y se designé como supervisora suplente a Magdalena Montoya
Grajales.

Mediante comunicacion del 8 de abril de 2025 se realiz6 la modificacion de designacion
especializada de supervision, ingresando como apoyo administrativo, financiero y contable a
la profesional Girlesa Alexi Mejia Mejia y como apoyo juridico a la profesional Juliana Maria
Valencia Lépez.

Mediante comunicacién del 8 de julio de 2025 se realiz6 la modificacién de designacion

especializada de supervision, ingresando como apoyo juridico a la profesional Claudia Inés
Rojas del Valle sustituyendo a la profesional Juliana Maria Valencia Lopez, e ingresa como
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Supervisora Suplente Laura Alejandra Mufioz Otalvaro sustituyendo a Magdalena Montoya
Grajales.

Del 8 al 31 de agosto de 2025 la supervisora principal Olga Lucia Londofio Herrera disfrutd
de un periodo de vacaciones, por tanto, ejercid la supervision suplente Laura Alejandra
Mufioz Otalvaro.

Del 29 de diciembre de 2025 y hasta el 6 de enero de 2026 la supervisora principal Olga
Lucia Londofio Herrera disfruté de dias de descanso, por tanto, ejercidé la supervision
suplente Laura Alejandra Mufioz Otalvaro.

e A la fecha del presente informe no se han materializado riesgos, ni situaciones que
ameriten revisarse para control de riesgos.

e El presente contrato no es de comodato.

e A continuacion, se detalla la evaluacién registrada en el sistema SAP, la cual incluye los
criterios de calificacion, el total de esta y las observaciones a que haya lugar.
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Evaluacion del Contratista

MNumero de Contrate 4600104331
Objeto del Contrato Confrato interadminiztrative de mandato sin representacion para para la gesfion técnica,

Mumero Evaluacion 2

Periodo Evaluado

Componentes Criterios P Peso Calificacion  [oPond De Calif

specifico

BOMINISTRATIVG  CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS DEL SISTEMA DE SEGURIDAD ¥| 4 500 400
BALUD EN EL TRABAJO

WOMINISTRATIVO  [CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE GﬁSTIGN DEL CONTRATO 4 450 380
PACTADD ENTRE LA SUPERVISION Y EL CONTRATISTA

IWOMINISTRATIVO  [CUMPLIMIENTO EN LOS PAGOS DE SALARIOS, HONORARIOS, 4 500 400
PRESTACIONES SOCIALES ¥ SEGURIDAD SOCIAL

BWOMINISTRATIVG  OPORTUNIDAD EN EL CUMPLIMIENTO DE LA GESTION COMLAS | 4 300 240
FLATAFORMAS ELECTRONICAS OFICIALES [SECOPR, TIENDA
MIERTUAL BOLSA MERCANTIL)

BOMINISTRATIVG  DPORTUNIDAD EM LA ENTREGA DE INFORMES YO 4 400 320
DOCUMENTOS

FINANCIERD Y GESHQN FINAMCIERA Y PRESUPUESTAL (EVALUE TAMBIEM LA | 12 350 840

ICONTABLE IGESTION DE LOS RECURSOS ENTREGADOS EN
BOMINISTRACION, RENDIMEENTOS FINANCIEROS Y ANTICIPOS)

FINANCIERD Y CPORTUNIDAD Y CUMPLIMIENTO DE LOS PARAMETROS 8 400 6,40

ICONTABLE LEGALES Y TECNICOS EN LA FACTURACION

URIDICO CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE AL CONTRATO| 7 450 830

URIDICO CUMPLIMIENTO EN LA PUBLICACION ¥ ACTUALIZACION DE LAS 3 500 3,00
[GARANTIAS

TECNICO CALIDAD ¥ CANTIDAD EN LOS BIENES Y SERVICIOS RECIBIDOS | 40 500 40,00
ADEMAS EAVALUE EL RECURSO HUMANO ¥ A LOGISTICA)

TECNICO CUMLIMIENTC EM L& ATENCION A LOS REQUERIMIENTOS Y A 10 450 9,00
L AS ACCIONES DE MEJORA PORPUESTAS POR LA SUPERVISION
DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO

IComponente % Ponderacion Pa Calificacion P Calificacion Acumulada

IMOMINISTRATIVO 20 17 20 16,60

FINANCIERO Y CONTABLE 20 14 80 15,40

UURIDICO 10 9.30 885

TECNICO 50 4800 44 50

B:, Calificacion Total [ 50,30 |

B Total Calificacion acumulado | 85.15 |

e A la fecha del presente informe, el presente contrato no ha sido objeto de auditorias o
requerimientos por parte de los entes de control o por la Secretaria de Evaluacion y
Control.
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Otros aspectos relevantes:
Se solicité a través de radicado 202530332474 del 18 de julio de 2025 y en diferentes
mesas de seguimiento del contrato (acta 4 del 31 de julio de 2025 y acta 6 del 15 octubre
de 2025) y via correo electronico a la BPP dar cumplimiento a la Resolucion 004 del 14
de enero de 2025, por medio de la cual se dictan directrices para el reporte de los
informes de ejecucién y rendimientos financieros, frente a lo cual la BPP vienen
presentando los respectivos informes de ejecucion y rendimientos financieros.

Formato
FO-GECO- Informe Parcial de
Supervision y/o Interventoria

3. INFORME FINANCIERO Y CONTABLE:
A continuacién, se detalla la relacion de imputacion del gasto con la informacion
presupuestal del contrato, reporte consultado en la (transaccion SAP ZMMPURO027C -
Rendicion de la Cuenta por Contrato):

Alcaldia de Medellin

Distrito de

Ciencia, Tecnologia e Innovacién

3.Pedido 5.SolPedido 6.CDP 8.Proyecto 22.Fondo 23.PosPre zg'gglﬁasos F?;?:.t\l/ﬁg:jro
4800015638 50101404 | 4000120581 240333 110090125 2320202006 [ 315.312.779| 315.312.779
4800015638 50101404 | 4000120581 240333 110070125 2320202006 | 1.896.308.613 | 1.896.308.613
4800015638 50101404 | 4000120581 240333 110070125 2320202006 35.312.028 35.312.028
4800015638 50101404 | 4000120581 240333 110070125 2320202006 35.312.028 35.312.028
4800015638 50101404 | 4000120581 240333 110070125 2320202006 35.312.028 35.312.028
4800015638 50101404 | 4000120581 240333 110070125 2320202006 35.312.028 35.312.028
4800015638 50101404 | 4000120581 240333 110070125 2320202006 35.312.028 35.312.028
4800015638 50101404 | 4000120581 240333 110070125 2320202006 35.312.029 35.312.029
4800015638 50101404 | 4000120581 240333 110090125 2320202006 297.686.064 | 297.686.064
4800015638 50101404 | 4000120581 240333 110090125 2320202006 32.382.038 32.382.038
4800015638 50101404 | 4000120581 240333 110090125 2320202006 32.382.038 32.382.038
4800015638 50101404 | 4000120581 240333 110090125 2320202006 32.382.038 32.382.038
4800015638 50101404 | 4000120581 240333 110090125 2320202006 32.382.038 32.382.038
4800015638 50101404 | 4000120581 240333 110090125 2320202006 32.382.038 32.382.038
4800015638 50101404 | 4000120581 240333 110090125 2320202006 32.382.038 32.382.038
4800015638 50101404 | 4000120581 240333 110090125 2320202006 32.382.038 30.431.696
4800015638 50101404 | 4000120581 240333 110090125 2320202006 17.146.109 0
4800015638 50101404 4000120581 240012 110070125 2320202008 71.492.404 27.251.577
4800015638 50101404 | 4000120581 240012 110070125 2320202008 8.507.596 0
4800016206 50103790 | 4000123352 240333 110090126 2320202006 159.494.374 0
4800016206 50790045 | 4000123352 240333 110090126 2320202006 | 1.363.005.626 | 1.363.005.626
TOTALES 4.567.500.000 | 4.336.160.752
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FO-GECO- Informe Parcial de
Supervision y/o Interventoria

Formato

Alcaldia de Medellin

———— Distrito d¢ —————
Ciencia, Tecnologia e Innovacién

El presente contrato a la fecha no tiene recursos afectados por reservas o ajustes

presupuestales.

e A continuacién, se presenta la relacion de los pagos realizados, correspondiente a
recursos a administrar y honorarios; reporte consultado en la transaccibn SAP
ZMMPURO29 - Historial de Pagos del Contrato); los mismos que se relacionardn de
forma acumulativa durante la ejecucion del contrato, asi:

2.NL’_Jmero 12.Fondo | Proyecto ggcumento lO'FeCh? TIPO RECURSO 5.3 Nro. Factura | 8.VIr.Recibido
Pedido Contable Contabiliza
4800015638 | 110090125 | 240333 | 5100445719 | 26/03/2025 | Recursos Administrar | 1283 792.055.142
4800015638 | 110090125 | 240333 | 5100448391 | 12/05/2025 | Honorarios FE1177 32.382.038
4800015638 | 110090125 | 240333 | 5100449051 | 26/05/2025 | Honorarios FE1184 32.382.038
4800015638 | 110070125 | 240333 | 5100449283 | 27/05/2025 | Recursos Administrar | 1347 467.617.962
4800015638 | 110070125 | 240333 | 5100450978 | 24/06/2025 | Recursos Administrar | 1352 1.363.926.575
4800015638 | 110090125 | 240333 | 5100450990 | 25/06/2025 | Honorarios FE1206 32.382.038
4800015638 | 110090125 | 240333 | 5100452589 | 22/07/2025 | Recursos Administrar | 1356 32.815.870
4800015638 | 110070125 | 240333 | 5100452589 | 22/07/2025 | Recursos Administrar | 1356 64.764.076
4800015638 | 110090125 | 240333 | 5100452743 | 24/07/2025 | Honorarios FE1227 32.382.038
4800015638 | 110090125 | 240333 | 5100454966 | 26/08/2025 | Honorarios FE1245 32.382.038
4800015638 | 110090125 | 240333 | 5100456967 | 24/09/2025 | Honorarios FE1399 32.382.038
4800015638 | 110090125 | 240333 | 5100461463 | 25/11/2025 | Honorarios FE1520 3.444.307
4800015638 | 110090125 | 240333 | 5100464483 | 15/12/2025 | Honorarios FE1545 26.987.389
4800015638 | 110070125 | 240012 | 5100466395 | 22/12/2025 | Honorarios FE1547 27.251.577
4800016206 | 110090126 | 240333 | 5000790045 | 18/02/2026 | Recursos Administrar | 1514 1.363.005.626
TOTAL 4.336.160.752

¢ Informe de ejecucién financiera del contrato por proyectos: segun reporte de SAP
ZMMPUR189 se presenta el siguiente avance del Informe acumulado financiero de

contratos:
contrato pedido Provecto Valor Valor Facturado Saldo
y proyecto_pedido |proyecto_pedido | proyecto_pedido
4600104391 4800015638 240012 80.000.000 27.251.577 52.748.423
4600104391 4800015638 240333 2.965.000.000 2.945.903.549 19.096.451
4600104391 4800016206 240333 1.522.500.000 1.363.005.626 159.494.374
TOTALES 4.567.500.000 4.336.160.752 231.339.248
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¢ Alafecha del presente informe se han realizado pagos de honorarios, asi:

2.Numero 12.Fondo Proyecto |5.2 10.Fecha TIPO RECURSO 5.3 Nro. 8.VIr.Recibido
Pedido Documento | Contabiliza Factura
Contable

4800015638 110090125 | 240333 5100448391 12/05/2025 | Honorarios FE1177 32.382.038

4800015638 110090125 | 240333 5100449051 26/05/2025 | Honorarios FE1184 32.382.038

4800015638 110090125 | 240333 5100450990 25/06/2025 | Honorarios FE1206 32.382.038

4800015638 110090125 | 240333 5100452743 24/07/2025 | Honorarios FE1227 32.382.038

4800015638 110090125 | 240333 5100454966 26/08/2025 | Honorarios FE1245 32.382.038

4800015638 110090125 | 240333 5100456967 24/09/2025 | Honorarios FE1399 32.382.038

4800015638 110090125 | 240333 5100461463 25/11/2025 | Honorarios FE1520 3.444.307

4800015638 110090125 | 240333 5100464483 15/12/2025 | Honorarios FE1545 26.987.389

4800015638 110070125 | 240012 5100466395 22/12/2025 | Honorarios FE1547 27.251.577
251.975.501

e Resumen de la ejecucién de los recursos:

Valor del Contrato 3.045.000.000

1.522.500.000
4.567.500.000
4.336.160.752

Adiciones
Total valor del contrato mas adiciones
Pagos Realizados Acumulado al 28 de febrero de 2026

Porcentaje de ejecucion financiera 94%
El contrato corresponde a un contrato de mandato sin representacion.
o Relacion de la ejecucién de los recursos entregados para administracion con corte al

mes de febrero en cumplimiento de la Resolucién del Codfis 004 del 14 de enero de 2025:

18. Saldo ejecucién 1.9' AGYITIETID 20. Saldo final
17. Concepto . ejecutado en el .
anterior : ejecutado
periodo

Ejecucion del proyecto
Licencias Urbanisticas DAP 2.381.675.963 198.386.385 2.580.062.348
Deduccion Estampilla 47.633.519 3.967.728 51.601.247
Justicia Familiar

22. Total ejecutado 2.429.309.482 202.354.113 2.631.663.595
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Alcaldia de Medellin

Ciencia, Tecnologia e Innovacién

Versiéon 16

o El presente contrato no es objeto de amortizaciones por anticipos de acuerdo con las
especificaciones técnicas y los estudios previos.

e Para el presente contrato no se pact6 pago anticipado.

e Relaciéon de los informes de ejecucion de recursos es debidamente validada por el
Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin, previamente
soportada con la facturacion respectiva: Para el presente reporte se relaciona la
siguiente ejecucion por rubros dentro del alcance y objeto contractual:

ARRENDAMIENTOS 30.921.386
EQUIPOS 14.291.559
SERVICIOS 369.335
HONORARIOS 152.804.105
ESTAMPILLA 3.967.728
TOTAL 202.354.113

¢ Relacion de los informes de reintegros financieros: Con corte a enero de 2026 se
reporta el siguiente valor por concepto de rendimientos financieros, segin extracto
bancario de la cuenta de ahorros No. 500-806-81832-9 del Banco Popular, la cual es
exclusiva para el manejo de los recursos a administrar.

Reporte de rendimientos financieros generados:

RENDIMIENTOS FINANCIEROS CUENTA 500806818329
CONTRATO INTERADMINISTRATIVO 4600104391
MESES VALOR ESTADO
MARZO $ 105.807,62 | Reintegrado
ABRIL $ 579.855,82 | Reintegrado
MAYO $ 357.940,21 | Reintegrado
JUNIO $ 614.572,68 | en proceso pago
JULIO $ 1.370.694,09 | en proceso pago
AGOSTO $ 1.120.984,20 | en proceso pago
SEPTIEMBRE $ 878.110,14 | en proceso pago
OCTUBRE $ 600.843,81 | en proceso pago
NOVIEMBRE 1.363.005.626 | en proceso pago
DICIEMBRE $ 370,250,65 | en proceso pago
ENERO $ 368.250,23 | en proceso pago
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A la fecha se realizo el reporte de informes de reintegro de rendimientos financieros desde el
mes de marzo hasta el mes de mayo de 2025, para los cuales se generé formato de
solicitud de cuenta de cobro por valor de $1.043.604, se gestion0 a través de la plataforma
de CSC del Distrito la cuenta de cobro No. 230019346933 por parte de la Secretaria de
Hacienda, la cual fue pagada por la BPP.

Igualmente se gestion6 la cuenta de cobro Numero 220202250591 correspondiente al pago
de rendimientos financieros de junio hasta octubre de 2025 por la suma de $4.585.204, la
cual a la fecha se encuentra cancelada por parte de la BPP.

| Valor recursos gestionados para reintegro | $5.628.808 |

Resumen de la ejecucion de los recursos en administracion y las diferentes acciones
financieras y contables:

Valor inicial de los recursos entregados en administracion 2.721.179.625
Adicién 01 de recursos para administrar y sin desembolsar al

contratista 1.363.005.626
Total recursos a administrar 4.084.185.251
Valor inicial Honorarios 323.820.375
Adiciones de honorarios Adicion 01 159.494.374
Total honorarios. 483.314.749
VALOR TOTAL DE RECURSOS DEL CONTRATO 4.567.500.000
Pagos realizados por honorarios 251.975.501
TOTAL ENTREGADO PAGADO 4.336.160.752
Porcentaje de ejecucion financiera, incluye adicién 01 94%

4. INFORME JURIDICO:

e El presente contrato no ha presentado ninguna de las siguientes situaciones juridicas:
proceso sancionatorio ni derecho de contradiccion.

e En consecuencia, el presente contrato no ha presentado y no ha requerido impuesto de
ninguna de las siguientes situaciones juridicas: multas, sanciones, clausula penal,
declaracion de la caducidad o incumplimiento.

e Estado de las garantias del contrato y sus respectivas ampliaciones:

Contrato inicial:

Nombre T Tipo de Cobertura de la Péliza A Fet():ha_fjed Valor
° Péliza probacion de
Aseguradora Amparo Desde Hasta la Garantia Amparado
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Calidad 11.03.2025 09.06.2026 05.03.2025 $304.500.000
Seguros Cumplimiento | 11:93-2025 09.06.2026 05.03.2025 $304.500.000
Generales
: 4224753
gxfameﬂca“a Pago de 11.03.2025
Salarios y 09.12.2028 05.03.2025 $304.500.000
Prestaciones
Sociales
Modificacion 01:
Nombre -, Tipo de Cobertura de la Péliza Fecha de Valor
A d N° Péliza A Aprobacion de A d
seguradora mparo Desde Hasta la Garantia mparado
Calidad 11.03.2025 09.06.2026 05.03.2025 $304.500.000
Seguros Cumplimiento | 11:93-2025 09.06.2026 05.03.2025 $304.500.000
Generales
: 4224753
gxfamef'ca“a Pago de 11.03.2025
Salarios y 09.12.2028 05.03.2025 $304.500.000
Prestaciones
Sociales
Modificacion 02:
: Cobertura de la Péliza Fechade
A Nomb(rje N° Péliza leo iz Aprobacion de A Vanrd
seguradora mparo Desde e la Garantia mparado
Calidad 11.03.2025 09.06.2026 05.03.2025 $304.500.000
Seguros Cumplimiento | 11:03-2025 09.06.2026 05.03.2025 $304.500.000
Generales 4224753
g/lifamef'ca“a Pago de 11.03.2025
Salarios y
Prostaciones 09.12.2028 05.03.2025 $304.500.000
Sociales

Una vez evidenciado el avance técnico, administrativo, financiero, contable y juridico
sefialado en el contrato, la suscrita Supervisora presenta el presente informe, y autoriza el
valor de pago de honorarios que corresponda a lo ejecutado para el siguiente mes.

Atentamente,
o
P

OLGA LUCIA LONDONO HERRERA
Supervisora

GIRLESA MEJIA MEJIA
Apoyo Administrativo y Financiero
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