~~ Institucion
\/ Universitaria
de Envigado

INFORME DE GESTION CONTRATISTAS
PERSONA NATURAL

Cédigo: F-RF-0047

Version: 02

Pagina 1 de 1

Dependencia: DIRECCION DE EXTENSION, PROYECCION SOCIAL Y EMPRESARIAL

Contrato Nro CD - 20260185-1

Contratista: NATALIA POSADA BETANCUR

CC: 1.020.440.307

Objeto del Contrato:Prestacion de servicios profesionales especializados para brindar asesoria integral en el desarrollo de actividades requeridas en el marco del contrato interadministrativo 251A112B2244 celebrado entre la Institucion Universitaria de Envigado y la

Secretaria de Ambiente del Departamento de Antioquia

Supervisor: Sharon Agudelo Guzman

|[Fecha Informe:25 de marzo de 2026

|Desde: 22 de febrero de 2026

|Hasta: 22 de marzo de 2026

ACTIVIDADES DEL 22 FEBRERO- 22 ENERO

DESCRIPCION DE LA OBLIGACION

1. Asesorar a la coordinacién del contrato interadministrativo No.
251A112B2244 en la gestion comercial y comunicacional requerida para

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

DETALLE LA FORMA EN LA QUE EJECUTO DICHA OBLIGACION

"Ejerzo un control de gestién sistémico sobre el cronograma de
obligaciones, validando que cada accién ejecutada guarde estricta
correspondencia con las directrices impartidas por la supervision. Actio

OBSERVACIONES

o como garante de la conformidad técnica, gestionando los flujos de EJECUTADO S
el desarrollo de las actividades programadas en el marco del contratol. .. N —
- . ) S informacién y los soportes documentales necesarios para demostrar el |
referido, garantizando la coherencia con los objetivos propuestos S ™ .
cumplimiento de los indicadores de producto definidos en el marco del
convenio. S S
Responsable de la ejecucién de actividades y reportes técnicos bajo
criterios de alta calidad y conformidad institucional. Mi rol asegura que -
2. Orientar, asesorar y acompanar al equipo administrativo y docente|los procesos se desarrollen conforme a las metas del convenio, = f—
en la implementacién de estrategias de comunicacioén institucional,|satisfaciendo los requerimientos técnicos y administrativos de la IUE y EJECUTADO |-
comunitaria y organizacional vinculadas al contrato interadministrativo|la Gobernacién de Antioquia con rigor y eficiencia. .este cronograma E
No. 251A112B2244. aun contiene actividades que deben ser realizadas por el equipo de —
trabajo que acompana el desarrollos de este contrato i
interadministrativo
_ o N G B
"Realicé el soporte técnico y la validacién documental de los procesos 0
- ; - . .2 de generacion de informacion solicitados por la supervision. Esta labor =
3. Acompafar desde la asesoria especializada la ejecuciéon de|,_ ¥, 2 :
m p sy : o .~ ~|facilité la entrega oportuna de los insumos requeridos, asegurando la
actividades comerciales y comunicativas del contrato interadministrativo ™ . i =5iey .
. S trazabilidad de las evidencias y el cumplimiento riguroso de las EJECUTADO
No. 25lA112B2244, asegurando su adecuada articulacion con los| =~~~ . S
. . obligaciones contractuales en este caso la coordinacion de la
componentes operativos y formativos - ™ N
contratacion de los docentes utilizadoas para los diferentes
capacitaciones y talleres que se desarrollan
4. .Brindar asesoria en el fortalecimiento de las relaciones|realice un adecuado uso de los los diferentes medios de comunicacion
interinstitucionales y comunitarias, mediante el disefio y seguimiento de|con el fin de fortalecer, tener una comunicacion fluida y efiectiva, para EJECUTADO
lineamientos comunicacionales que favorezcan el cumplimiento de los|que el equipo de trabajo pueda cumplir con las diferentes actividades
objetivos contractuales que se desarrollan en el contrato interadmininstrativo.
. Responsable del soporte técnico y validacion documental de los
5. Revisar y estructurar, desde el componente asesor, la|. sz .
documentacién comunicacional requerida, garantizando la trazabilidad informes presentados a la supervision. Se garantiza la entrega
! "|oportuna de insumos informativos de alta calidad, satisfaciendo EJECUTADO

coherencia y transparencia de los procesos del contrato]
interadministrativo No. 25I1A112B2244

integralmente las necesidades técnicas y administrativas definidas en
el marco del contrato interadministrativo.
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Secretaria de Ambiente del Departamento de Antioquia

Objeto del Contrato:Prestacion de servicios profesionales especializados para brindar asesoria integral en el desarrollo de actividades requeridas en el marco del contrato interadministrativo 251A112B2244 celebrado entre la Institucion Universitaria de Envigado y la

Supervisor: Sharon Agudelo Guzman

|[Fecha Informe:25 de marzo de 2026

Desde: 22 de febrero de 2026

Hasta: 22 de marzo de 2026

ACTIVIDADES DEL 22 FEBRERO- 22 ENERO

DESCRIPCION DE LA OBLIGACION

6. Asesorar la planeacion de las actividades ejecutadas en el marco
del contrato interadministrativo No. 251A112B2244, relacionadas con la
linea de comunicaciones, proponiendo metodologias, contenidos y
estrategias acordes al alcance del contrato

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

DETALLE LA FORMA EN LA QUE EJECUTO DICHA OBLIGACION

apoye el equipo de trabajo con el fin de brindar orden a la informacion
que se recopila se utiliza el correo institucional creado para fines
pertinentes de comunicacion, y se hace seguiimiento constante al
cronograma de actividades,

ESTADO

EJECUTADO

7. Contribuir en la elaboracion y revision de informes de gestion |
productos comunicacionales, veriLcando la inclusién de los soportes|
requeridos para el seguimiento contractual.

he realizado un estricto seguimiento a el cronograma esteblecido por el
equipo de trabajo con el fin de cumplir con las fechas establecidas y
cumplir con los requerimientos del contrato y que la informacion
solicitada por la supervision este al dia en caso de requerir una toma de
deciciones oportuna.

EJECUTADO

Supevision
WTCRVENTORIA

OBSERVACIONES

CONTRATAGION ESTATAL

HERG O WFORME 1o

wero.
Coweno | o |reona oe suscaircion

8. Servir como enlace comercial y de relaciones entre la IUE, la|
entidad contratante, la comunidad y demds actores estratégicos,
cuando asi se requiera dentro del marco de la asesoria contratada

cumplo, acordando con el equipo prestar una comunicacion fluida y
acertiva, simpre bajo un eje tranversal entre todos los actores del
contrato, con el fin de cOumplir con el compromiso de alta calidad de la
institucion

EJECUTADO

9. informar de manera oportuna sobre los avances, riesgos VY
resultados asociados al componente de comunicaciones del proyecto,
en relacion con las actividades previstas en el contrato|
interadministrativo

garantizo, el procesamiento oportuno de los requerimientos
documentales, alineando los flujos de entrega con los hitos definidos en
el plan de trabajo. El contratista actia como facilitador para el
cumplimiento de las obligaciones del contrato, asegurando la integridad
y calidad de la informacién suministrada a la entidad

EJECUTADO

10. Acatar los lineamientos y directrices impartidos por el supervisor del
contrato, en lo relacionado con el gjercicio de la asesoria asignada

cumplo, estando dispuesto a cumplir con las disposiciones u ordenes u
obligaciones que sean solicitadas por la supervision

EJECUTADO

Entrega Contratista NATALIA POSADA BETANCUR

Firma: Nm\,\{\ %m 9)

Fecha: 25 DE MARZO DE 2026




