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CONTRATISTA; ANGELA CAMILA MARTINEZ SILVA

\ '

SUPERVISOR: NORMA YAMILE VILLAMIZAR %

-

(
No. De INFORMES A PRESENTAR:4 No. DEL PRESENTE INFORME: 2
OBJETO: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTI

ON ADMINISTRATIVA EN LA COMISARIA DE FAMILIA DEL MUNICIPIO DE DUITAMA.
Espacio para diligenciar en caso de adicion en tiempo y/o valor:

'd
PERIODO REPORTE: Del 03 de marzo de 2026 al 02 de abril de 2026 No. CONTRATO: CCS20260346 FECHA INICIACION: (03-02-2026) FECHA DE TERMINACION; (02-06-2026)

PLAZO ADICIONADO: _ NJ/A
No. DE INFORMES A PRESENTAR:  N/A

ADICIONADO: N/A

FECHA DE LA ADICION y/o PRORROGA: NJ/A
No. PRESENTE INFORME:  N/A.

NUEVA FECHA DE TERMINACION:  N/A

REPORTE DEL CONTRATISTA REPORTE DEL SUPERVISOR
VERIFICACION
EJECUCION DE
ACTIVIDADES PACTADAS ACTIVIDADES EJECUTADAS ACTIVIDADES owmmm<>ommﬂwwwmmwﬂm_wwuw CGENTO
.AOCZ__U_._K_mz.qOV N
T P N
La contratista elaboré conceptos y documentos juridicos
Proyectar conceptos y documentos de

necesarios para impulsar las actuaciones de los

expedientes de la dependencia, realizando el analisis X
factico y juridico, la valoracién de las pruebas, la debida

motivacion y su estructuracion conforme a Ia normativa
vigente, garantizando el debido proceso.

1 caracter juridico que soliciten para dar
Impulso a las acuaciones que hagan parte
de los expedientes de la dependencia..

La contratista cumplié parcialmente con la actividad.
Las evidencias se adjuntan en CD que se encuentra
en el despacho de la comisaria, y adicionalmente en
archivo digital que se remite por correo al supervisor.
Los soportes se identifican para esta actividad en la

Carpeta (Actividad 1 Proyeccion fallos medidas de
proteccién).
: . S : La contratista cumplio parcialmente con la actividad.
. La contratista preparé nomcamzﬁom juridicos requeridos Las evidencias se adjuntan en CD que se encuentra

Proyectar documentos de caracter para atender los requerimientos de la ciudadania, en el despacho de la comisaria. y adicionalmente en

5 juridico que se mo_mom.nma para dar ammm:o__m:ao las ooBc.aoon:mm y moEm.omo:mm archivo digital que se remite por correo al Supervisor.
respuesta a los requerimientos de la | pertinentes en cumplimiento de la normativa vigente y Los soportes se identifican para esta actividad en la
ciudadania. asegurando la debida respuesta. X Carpeta (Actividad 2 Autos y actuaciones de

tramite).

Apoyar el impulso procesal de las | La contratista brindé apoyo en el impulso procesal de La contratista cumplio parcialmente con la

3 actuaciones necesarias respecto de los | las actuaciones relacionadas con los expedientes de |3 X actividad. Las evidencias se adjuntan en CD que se
expedientes que hagan parte de los dependencia, efectuando la sustanciacion Y proyeccion

NOTA: - El resultado de la verificacién en la ejecucion de actividades s

encuentra en el despacho de la comisaria

FaAavities 1t i % P

Y
-GJ-007 “Acta de recibo final".
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de actuaciones debidamente motivadas, respetando los
terminos legales y la normativa aplicable.

adicionalmente en archivo digital que se remite por
correo al supervisor. Los soportes se identifican
para esta actividad en la Carpeta (Actividad
3,Respuestas derecho de peticion).

Apoyar el seguimiento a los tramites
procesales requeridos en las actuaciones

que hagan parte de los procesos de la
dependencia.

La contratista realizé seguimiento a los tramites
procesales de los expedientes de la dependencia,
mediante la revision de los mismos, la verificacion del
cumplimiento de las etapas procesales vy el
acompanamiento juridico cuando fue requerido,

garantizando coherencia normativa y soporte
documental adecuado.

La contratista cumplié parcialmente con la
actividad. Las evidencias se adjuntan en CD que se
encuentra en el despacho de la comisaria, y
adicionalmente en archivo digital que se remite por
correo al supervisor. Los soportes se identifican para

esta actividad en la Carpeta (Actividad 4 Fallos
dados en audiencia).

Proyectar los documentos que deba
suscribir el jefe inmediato,determinando
que en ellos se acaten los lineamientos

legales desde su campo del
conocimiento.

La contratista proyectd los documentos que debian ser
suscritos por el jefe inmediato, verificando que su
contenido cumpliera con los lineamientos legales
aplicables, asegurando coherencia juridica, adecuada
motivacion y cumplimiento de la normativa vigente.

La contratista cumplié parcialmente con la actividad.
Las evidencias se adjuntan en CD que se encuentra
en el despacho de la comisaria, y adicionalmente en
archivo digital que se remite por correo al supervisor.

Los soportes se identifican para esta actividad en la
Carpeta (Actividad 5).

Apoyar al comisario de familia en las
audiencias adelantadas en la comisaria y
en levantamiento de actas.

La contratista apoy6 al comisario de familia en las
audiencias realizadas en la Comisaria, asi como en la
elaboracion de las respectivas actas, garantizando la

correcta consignacion de lo actuado, coherencia juridica
y cumplimiento de la normativa aplicable.

La contratista cumplié¢ parcialmente con la actividad.
Las evidencias se adjuntan en CD que se encuentra
en el despacho de la comisaria, y adicionalmente en
archivo digital que se remite por correo al supervisor.

Los soportes se identifican para esta actividad en la
Carpeta (Actividad 6 Actas).

Tramitar toda peticidn,queja,reclamo y/o
solicitud radicada ante la Dependencia en
los términos legales vigentes de

conformidad con el nivel y naturaleza de
los mismos

La contratista gestion6 las peticiones, quejas, reclamos
y solicitudes radicadas ante la dependencia dentro de
los términos legales, de acuerdo con su naturaleza,
realizando el analisis juridico correspondiente, la
sustanciacion y la proyeccion de respuestas
debidamente motivadas, conforme a la normativa
vigente y garantizando el debido proceso.

Desarrollar actividades pertinentes a la
implementacién de las herramientas de

gestion documental garantizando la

La contratista ejecutd actividades relacionadas con la

La contratista cumplid parcialmente con la actividad.
Las evidencias se adjuntan en CD que se encuentra
en el despacho de la comisaria, y adicionalmente en
archivo digital que se remite por correo al supervisor.
Los soportes se identifican para esta actividad en la
Carpeta (Actividad 7 Oficios respuesta peticiones).

implementacion de herramientas de gestion documental,

X

asegurando la adecuada administracion, organizacion y

La contratista cumplid parcialmente con la actividad.
Las evidencias se adjuntan en CD que se encuentra

B SR W e W W W W e

en el despacho de la comisaria, y adicionalmente en
NOTA: - El resultado de la verificacion en la ejecucién de actividades serd la base para la reevaluacion del contratista que se encuentra en el registro R-GJ-007 *Acta de recibo final".
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administracion,organizacion y
conservacion de los archivos.

conservacion de los archivos, asi como la correcta
incorporacion y seguimiento de los documentos en los
expedientes conforme a los lineamientos institucionales

y normativos vigentes.

Cousds Pohuez Dy

ANGELA CAMILA MARTINEZ SILVA
C.C.1.052.408.287. de Duitama
CONTRATISTA

*T: Cumple totalmente las actividades pactadas.

NOTA: - Bl resuliado de la verificacién en la ejecucion de actividades sera la base para la reevaluacion del contrafista que se encuentra en el reqgistro R-G J-007

archivo digital que se remite por correo al supervisor.
Los soportes se identifican para esta actividad en la
Carpeta (Actividad 8 Remisiones PARD).

aor

NQRMA YAMILE VILLAMI
. No0.24.099.019., de Socha.
SUPERVISOR

R

P: Cumple parcialmente las actividades pactadas.

N: No cumplié las actividades pactadas

"Acta de recibo final".




