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1.DATOS GENERALES

HASTA: 19/03/2026

2. INFORMACION DEL CONTRATO

18/01/2026

FECHA: N/ACESION:

FECHA: N/A

| N/A | N/A

N/AOTRAS MODIFICACIONES:

N/ANUEVA FECHA DE TERMINACION 
DEL CONTRATO:

FORMATO UNICO DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE 
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION 
DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA 

GESTION

CONTRATO-542 del 18 de enero de 2026, Proceso No 
CD.604-2026

VALOR DE LA (S) ADICION(ES): 
NUEVO VALOR DEL CONTRATO: 
(INICIAL + ADICION)____________
PRORROGAS:_________________
TOTAL PLAZO DE EJECUCION 
(INICIAL + PRORROGAS)_______
SIUS P E NSION ESj_____________
REINICIOS:

FECHA DEL INFORME:
PERIODO DEL INFORME:

VEINTIDOS MILLONES QUINIENTOS MIL DE PESOS 
MOTE. ($22.500.000) 
CINCO (5) MESES 
20 DE ENERO DE 2026 
19 DE JUNIO DE 2026

MODIFICACIONES:
N/A

N/AN/A
N/AN/A
N/A
N/A

NOMBRE DEL SUPERVISOR CON 
NUMERO DE IDENTIFICACION: (De 
todos los que haya tenido, empezando 
por el vigente) __________________
FECHA DESIGNACION
SUPERVISION: (De todos los que 
haya tenido, en order empezando por 
el vigente)
______________________________ CONDICIONES INICIALES
VALOR DEL CONTRATO (letras y
numero):___________ ______________
PLAZO DE EJECUCION:___________
FECHA DE INICIO:________________
FECHA DE TERMINACION:

No. Y FECHA DEL CONTRATO 
(incluir el numero del proceso en 
Secop)___________________________
PUBLICADO EN (Marque con X)____
CLASE DE CONTRATO:
NOMBRE DEL CONTRATISTA:
No. DE IDENTIFICACION
OBJETO:

*vnbAv>0rN««6

IL

06/04/2026_________
DESDE: 20/02/2026

SECOP I________6 SECOP II _ X____
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
AMALIA SCARPETTA NARANJO___________________
1.081.512.486____________________________________
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN 
DESARROLLO DEL PROYECTO: FORTALECIMIENTO 
DE LA GESTION CATASTRAL EN EL PROCESO DE 
CONSERVACION PARA EL MUNICIPIO DE 
VILLAVICENCIO
GINNA FERNANDA MARIN RIVERA 
1.121.845.074
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INFORME DE ACTIVIDADES:3.

ACTIVIDAD No. 01

l* VEREOA WUAS CLARASLOIE W < SECTOR OCQA NAARA HU.CA WJAA. ESiZAltZTRA;O25-I>»52!3 WFOSMAl

NA»i53,3tC icMtaa 12 Sh 13 del iaiw de 13 « wyo en MtoeencoReSfTruj’iGafcisTM-M244»<»549 HFORVAL

K5248B131OSCEREZCS NAMfORMAl 212254C3TRA 2024 0002401

taroo s« Cak» caae 33 A17c 73 ese ?3C-1.’77O74C'.865'0JENNY ANffARO CASTRO TASTOriA-aF-owim IORMAI

MU 19 LOTS 13 BAWO SOSOJES DE LA IWIERA 230.156451121906336UCHAELJABR MORENO CH'TIVAIM 20244IW1W2 WFORMAl

MZ 20 Ima 5 Pnmes eU» Sowus de la Rrosn 230. ISMSIBMIKSAi.l.RO.A$BrTANCOinTIR4.)O24-0Ci17;M INFOR MAI

’»1®!FFARCELA No IZ Liz 6 ouOMaa canpeste ra sa' de af ayMARIE LA PORRAS COMEZ 5BZ53«IRMW-WI Vi MFORMAi

2301-9639EARRO EL 3RILLANIE MANZANA 9 CASA 231121866,426YURY PAOLA CHEVEZ MATEUSTM.2O24OOOJ286 HFORVAl

Hl 8 CS 4 BARRIO »A!4AR PC'RFR N'A1121.398383LUZ KA-liM l-.U8IU.OS SANJUANTM-20Sl»M4S’ NFOR'JAl

VEREOASANlUISDEOCOA NAFK45219JOSE ffiUAOCCASTitLCLEOf.'TRA-2C2J-OC£i2:’9 INFORMAL

MARIl'J DE LOS A'.CE t£S PAIlib SBOeZ 730-23K1 123512171 C342‘7d34enel4®wtcp»5INFORMALTRA-2O244»O876C

<3raa4»N-37B '8 to : jisspba 232-8SWCA&UKEPrOMOUCAElWE.! 80213.844ISA 2025 W03067 FORMAL

230-135322CAELE21 SDRS 13.LBWARAL El SOOEGC‘ 'ISMJse E-Jton fW-wjie.' CorcradeINFORMAIFM-JOaMLWl

EUSEBK33E JESUS ^MUSMCHTAiiA SLPERI.WIUNA 2 MANZANA 6 CASA LOTE = F BARRIO SAN ANTOHO 230.1321114855591mWOZAOMW

?3IJ-2'.3637CASETA COMUUU 05 LA ■EREOA CUCLYLUCUCIA REYES CASTR.J 4B 796Kl INFORMAITM.20!400(U;52

100 27 MZ A IAS Pai MAI41M7J3SMUYAM 1060 RFIRATRA.2e>4O'W.S47 FORMA

ROSA MARIA OUINTBIO CASTANtOA toil 28 MZ 0 El PALMAR . SECTOR PO«IA1122115370INFOHMAlTRA-202-*.-0301019

IWIOARI0 ACUNA CANON NO MtNOONA EURFCCION1OO4S7322TRA.2024.OM21CS INKHMAl

10TE 36HARA2 PARCEIACKN SANTORINI COA RIO NEGRITO IAS MERCf MS7S119063IAIRC rtf THAN CO FOPERO ROME ROTRA-2024^303834 IN'ORMAl

RISCIUCION No. 1402 f>//b01S Ul 2023IN-ORMAlIRA-2EF24-0JE12050

C10 SUS 31 25 PRIMERA OE MAYOSANDRA PATRICIA MASIAS MUNOZ 4O39738STRA-2024a>j03403 INFORMAL

K23f>7M78'/DAELCOCUY18255266PABIO Ell ANZOIA CAERE RATRA M24 WO3OT8 INFORMAI

K 23670678 VOA El COCUY40373831A.BA L JZ BUITRAGO PINZONTRA.2324t«03OT8 INFORMAI

CALLE 169 SUR nO. 34-25 VILA 6ERMOSA30002428CLARA INES OUESAOATH4.2024.0X15444 INFORMAL

HENFY •'EFNANDC MURCIA UMANA ERA 47 No. 37-13C. LAAZOTE*17344036TRAK24-OM155O INFORMAI

LOTElOVllMZJEieniLlANTE19153603SERAFIN DE JESUS PINTO MORENOn<A.2025-OH)S406 INFORMAL

CASA 3 VILLA DEI RiO VCA EL AMOR1121833124WILDER PEREZ MONTOYATRA-2026 0XI02C9 INFORMAI

CASA 3 VILLA DEL R OVDAELAMOR1121868031SIRLEY GONZALEZ TRL IIUOTRA.2026 0WWW INFORMAL

CASA15MZ51ELBRILLANTE1081512985MARIA TERESA BRAVO STERLINGTRA.2024 M06433 INFORMAL

Fl EOFN WA VANGUAROIA17343463Al EIIS HfNRV MF NOIFTA HiGINIOFORMA;TRA.2075-0.1039'4

Descripcion del avance: durante el periodo comprendido, la contratista realize mutaciones de 
quinta de quinta verificando el cumplimiento de la normatividad vigente

FORMATO UNICO DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE 
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION 
DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA

GESTION 

Brindar apoyo jurldico para la elaboracibn de actos administrativos de tramite y de fondo que se 
generen dentro de todos los tipos de mutacibn catastral verificando el cumplimiento de la 
normatividad vigente y con forme a la asignacidn y necesidades de la operacidn catastral.

I INFORMAL

UARIA HQE NA OFUEKIFS ENCISO DE CONTRERAS
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TIRO DE TRAMITERADICADO

TRA-2025-0006901

TRA-2025-0006906

TRA-2025-0006932

TRA-2026-00001 82

TRA-2026-0000449

TRA-2026-0000454

TRA-2026-0000455

TRA-2026-0000456

TRA-2026-0000458

TRA-2026-0000459

TRA-2026-0000460

TRA-2026-0000464

Descripcion del avance: durante este periodo se revisaron los insumos de los siguientes 
tramites:

ACTIVIDAD No. 02: Gestionar y apoyar las solicitudes de PQRSD, requerimientos judiciales y/o 
de autoridades administrativas y en general que deba responder a la direccidn de conservacidn 
y gestidn catastral.

FORMATO UNICO DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE 
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION

DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA
GESTION 

CAMBIO DE 
PROPIETARIO

CAMBIO DE 
PROPIETARIO

CAMBIO DE 
PROPIETARIO

CAMBIO DE 
PROPIETARIO

CAMBIO DE 
PROPIETARIO

CAMBIO DE 
PROPIETARIO

CAMBIO DE 
PROPIETARIO

CAMBIO DE 
PROPIETARIO

CAMBIO DE 
PROPIETARIO

CAMBIO DE 
PROPIETARIO

CAMBIO DE 
PROPIETARIO

CAMBIO DE 
PROPIETARIO

ACTIVIDAD Y/0 
OBSERVACION

Se realize pre juridica de 
los insumos juridicos para 
determinar la ejecucidn del 

_________ tramite.__________
Se realize pre juridica de 
los insumos juridicos para 
determinar la ejecucidn del 
_________ tramite.  

Se realize pre juridica de 
los insumos juridicos para 
determinar la ejecucidn del 

_________ tramite.__________ 
Se realize pre juridica de 
los insumos juridicos para 
determinar la ejecucidn del 
 tramite.__________

Se realize pre juridica de 
los insumos juridicos para 
determinar la ejecucidn del 

_ tramite.  
Se realize pre juridica de 
los insumos juridicos para 
determinar la ejecucidn del 
 tramite. 

Se realize pre juridica de 
los insumos juridicos para 
determinar la ejecucidn del 

_______  tramite.__________ 
Se realize pre juridica de 
los insumos juridicos para 
determinar la ejecucidn del 

_________ tramite._________  
Se realize pre juridica de 
los insumos juridicos para 
determinar la ejecucidn del 

_________ tramite.
Se realize pre juridica de 
los insumos juridicos para 
determinar la ejecucidn del 

_________ tramite._________  
Se realize pre juridica de 
los insumos juridicos para 
determinar la ejecucidn del 

__ tramite._________
Se realize pre juridica de 

los insumos juridicos para 
determinar la ejecucidn del 

tramite.
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TRA-2026-0000582

CAMBIO DE PROPIETARIOTRA-2026-0000584

CAMBIO DE PROPIETARIOTRA-2026-0000586

CAMBIO DE PROPIETARIOTRA-2026-0000594

CAMBIO DE PROPIETARIOTRA-2026-0000595

CAMBIO DE PROPIETARIOTRA-2026-0000601

CAMBIO DE PROPIETARIOTRA-2026-0000609

Descripcion del avance: durante este periodo no se requirid apoyo.

ACTIVIDAD No. 03: Asistir a las socializaciones, reuniones, comites tecnicos y demas 
actividades programadas oficialmente para garantizar el cumplimiento de los objetivos del 
proyecto cuando sea convocado o asignado.

FORMATO UNICO DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE 
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION 

DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA
GESTION 

DERECHO DE PETECION 
1701/189 

DERECHO DE PETECION 
1701/160 

DERECHO DE PETECION 
1701/172

50001-31-18-001-2026- 
00033-00

50001-40-04-010-2026- 
00060-00

DERECHO DE PETECION 
__  1701/160__________  

RESPUESTA TUTELA AL SR 
BELISARIO GUTIERREZ

BAQUERO

DERECHO DE PETECION 
1701/189

50001-31-18-001-2026- 
00033-00

JUZGADO PRIMERO PENAL 
DEL CIRCUITO CON 

FUNCION DE 
CONOCIMIENTO PARA 
ADOLESCENTES DE

_ VILLAVICENCIO_______
’ RESPUESTAA DERECHO 
DE PETIClON DE FECHA 27 

DE ENERO DE 2026
RESPUESTA PETIClON 

FECHADO 20 DE ENERO
DEL 2026 SENORA ORFELIA 

MARCELA ROJAS

JUZGADO DECIMO PENAL 
MUNICIPAL CON FUNCION 

DE CONOCIMIENTO DE 
VILLAVICENCIO.

RESPUESTA A DERECHO 
DE PETIClON DE FECHA 19 

DE FEBRERO DE 2026 
CAMBIO DE PROPIETARIO

DUVAN HERNAN ALVAREZ 
LOPEZ

SE REALIZO PRE JURlDICA 
DE LOS INSUMOS 
JURlDICOS PARA 
DETERMINAR LA 

EJECUClON DEL trAmite. 
SE REALIZO PRE JURlDICA 

DE LOS INSUMOS 
JURlDICOS PARA 
DETERMINAR LA

EJECUClON DEL TRAMITE. 
SE REALIZO PRE JURlDICA 

DE LOS INSUMOS 
JURlDICOS PARA 
DETERMINAR LA

EJECUClON DEL TRAMITE. 
SE REALIZO PRE JURlDICA 

DE LOS INSUMOS 
JURlDICOS PARA 
DETERMINAR LA

EJECUClON DEL TRAMITE. 
SE REALIZO PRE JURlDICA 

DE LOS INSUMOS 
JURlDICOS PARA 
DETERMINAR LA

ejecuciOn del trAmite. 
SE REALIZO PRE JURlDICA 

DE LOS INSUMOS 
JURlDICOS PARA 
DETERMINAR LA

EJECUClO N DEL TRAM IT E. 
SE REALIZO PRE JURlDICA 

DE LOS INSUMOS 
JURlDICOS PARA
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CERTIFICACIÓN JURAMENTADA 
 

Como contratista del Municipio de Villavicencio, declaro que toda la información relacionada en 
el presente informe, corresponde fidedignamente a todas las actividades ejecutadas dentro del 
presente periodo llevadas a cabo con responsabilidad, diligencia y acatando las normas de 
seguridad y salud en el trabajo establecidas para este tipo de contrato, en el Manual de Seguridad 
y Salud en el Trabajo y Gestión Ambiental; además, di cumplimiento a lo estipulado en la norma 
y certifico bajo la gravedad de juramento que realicé los pagos correspondientes y en debida 
forma de mis aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social correspondientes, con 
los ingresos provenientes del contrato que se relaciona en numeral 2 del presente informe. 
 
 
 
 
 
                                                   
                                           _________________________________ 

AMALIA SCARPETTA NARANJO 
Número de identificación: 1.081.512.486 

 
 

4. CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO 
 
 

Teniendo en cuenta que mediante acto administrativo del 18 de enero de 2026 y en plataforma 
SECOP II, se me designó como SUPERVISORA del contrato arriba relacionado, me permito verificar 
el cumplimiento de las obligaciones contractuales en atención a los artículos 83, 84 y siguientes de 
la Ley 1474 de 2011, y de conformidad con lo dispuesto en el Manual de Interventoría y Supervisión 
vigente.  
 
 

4.1 INFORMACIÓN PRESUPUESTAL. 
 
 

Número 
Registro 

Presupues
tal (RP) 

Fecha RP Identificación 
presupuestal: 

(rubro) 
 

Concepto Valor total 
RP 

        
 
      579 

 
 
19/01/2026 

 

0401-2-
3.4.6.1003.003-
2024500010265
-1.2.1.0.00-02 

SERVICIOS PRESTADOS A LAS 
EMPRESAS Y SERVICIOS DE 
PRODUCCIÓN  

$22.500.000 

VALOR TOTAL: VEINTIDOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MCTE. $22.500.000 
 

 

 
 

4.2 BALANCE FINANCIERO. El siguiente es el balance financiero de ejecución contractual, 
corresponde al PAGO N°. 2 de 5. 
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Concepto Valor

a

b
c $ 4.500.000

d

N/A

$ 280.200$ 218.900$1,750,9058406056028/03/2026FEBRERO

OBSERVACIONES: N/A

OBSERVACIONES: N/A

4.5 CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION:

^gvice^

Mes 
Cotizado

Fecha de 
Pago

FORMATO UNICO DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE 
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION 
DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA

GESTION 

Numero de 
Planilla

4.3 CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL 
INTEGRAL: Certifico que teniendo en cuenta la normatividad vigente sobre dicho aspecto, verifique 
el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social integral (salud, pension y ARL) 
correspondiente al periodo, asi:

Certifico que el contratista dio cumplimiento a los requisites y lineamientos establecidos por el 
Sistema Integrado de Gestidn de la siguiente manera:

Valor 
pagado en 
PENSION*

Valor 
pagado 

en 
ARL* 

$ 9.200

IBC*
(base de 

cotizacidn que 
cita la planilia de 

aportes)

Valor 
pagado en 

SALUD*

$ 22.500.000 
$4,500,000

$ 13.500.000
N.A.e

7

VALOR TOTAL DEL CONTRATQ INCLUIDAS ADICIONES

VALORES PAGADOS _______
VALOR A PAGAR CON EL PRESENTE INFORME
(incluir IVA si aplica)______________________________

SALDO PENDIENTE POR PAGAR_____________________
Saldo a favor del municipio (en el ultimo periodo de cobro)
Valor total a liberar del RP (en el ultimo periodo de cobro)

4.4 CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POR EL 
CONTRATISTA: Certifico que el contratista hizo entrega en medio magnetico y fisico de los archives 
y documentos y demas informacidn manejada resultante durante el presente periodo de ejecucidn 
(la informacidn completa de la ejecucidn debe reposar en el expediente contractual, si aplica, anexar 
CD con la informacidn).

*Se verifica que el valor de los pages correspondientes a los aportes obligatorios de salud, pension y Fondos de 
Seguridad Pensional estan calculados con base en el 40% de los honorarios mensuales.
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CUMPLIOParticipd de las actividades programadas en SST.

CUMPLIO

CUMPLIO

CUMPLIODocumental

CUMPLIO

CUMPLIO

CUMPLIOMedio Ambiente

4.6 EVALUACION Y REEVALAUACION DEL CONTRATISTA

EXCELENTE

BUENA

REGULAR

NO CUMPLE

CALIFICACIONEVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA

BUENA

BUENA

NOTA: Se puede modificar esta informacidn acorde a los requerimientos de cada contrato sin 
necesidad de actualizacidn del formato, tambien puede ampliar el detalle de la evaluacibn.

CUMPLIMIENTO (Oportunidad en la entrega de los productos o servicios; 
Atencidn a compromisos adquiridos)______________________________________
CALIDAD (Grado en el que el producto o servicio cumple las necesidades y 
expectativas contractuales)

Seguridad y 
Privacidad de la 

Informacidn

Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo

El contratista cumplid las especificaciones tecnicas establecidas de los productos 
o servicios.

FORMATO UNICO DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE 
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION

DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA
GESTION 

El contratista en el desarrollo del contrato presentd inconformidades que no son 
graves, ni se considera que incumplid el mismo.

El contratista en el desarrollo del contrato presentd inconformidades graves y se 
considera que incumplid el mismo.

Sistema de 
Gestidn aplicable

Calidad

Requisite

Usd la documentacidn vigente establecida aplicable el 
desarrollo de las obligaciones contractuales.

Cumplid / No 
Cumplid

CUMPLIO

RANGO DE CALIFICACION________________________________________________________

El contratista superd las especificaciones tecnicas establecidas de los productos 
o servicios.

Realizd 
elementos 
bioseguridad_________
En el desarrollo de sus actividades no incurrid en actividades 
de riesgo sin el cumplimiento de las medidas y protocolos 
necesarios.____________
La documentacidn que generd el contratista esta acorde a los 
lineamientos normativos en materia archivistica y politica de 
gestidn documental de la entidad.________________________
Se manejd reserva de la informacidn utilizada para el 
desarrollo de sus obligaciones.___________________________
Se garantizd la integridad y disponibilidad de la informacidn 
generada de la gestidn contractual._______________________
El desarrollo de las obligaciones contractuales esta acorde a 
los lineamientos normativos vigentes.

utilizando los 
protocolos de

las obligaciones contractuales 
de proteccidn personal o
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COMUNICACION (Comunicacidn asertiva durante la ejecucidn del contrato) BUENA

BUENA

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO:

SECRETARIA OFIC

,ca.lj£a,

NOMBRE 
CARGO DEL SUP/<

Nota: Los dates completes del supervisor son obligatorios, ya que sera la persona contact© en caso de 
alguna solicitud.

ANEXOS:
Soportes de page de la planilla seguridad social

EVALUACION GENERAL (Percepcidn general sobre el producto y/o servicio 
suministrado)

FORMATO UNICO DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE 
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION 

DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA 
GESTION

En mi calidad de supervisor del Contrato de prestacidn de Servicios profesionales No. 542 del 18/01 
de 2026, certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas por parte del 
contratista y el desarrollo de las actividades descritas en el presente informe que corresponde al 
PAGO N°. 02, equivalente al 40 % de ejecucidn, asi mismo, las relativas al pago de seguridad social 
integral y a los principios de transparencia propios de la gestibn administrativa y contractual, confirmo 
que fue verificada la publicacidn en SECOP del presente informe y demas documentos aprobados, 
razon por la cual se autoriza el pago por el valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS 
MCTE. ($ 4.500.000).

DEL SUPERVISOR: GINMA FERNANOAJVIARIN RIVERA ^7 
RVISQR: DIRECTORA DE CONSERVACION Y ACTUALLYCI&N

CATASTRAL /
A: SECRETARIA DE CATASTRO yZeSPACIO PUBLICO 

TELEFONO DE 
SUPERVISOR: 350 8141928


