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I. Datos Generales del Contrato 

 
1. DENOMINACION DEL CONTRATO INFORME No. 1 
Contrato N° 202003084 
Nombre del Supervisor JAIME DAVID NAVARRO HERRERA 
2. DE LA ETAPA CONTRACTUAL 
Tipo de contrato PRESTACION DE SERVICIOS  
Nombre del contratista LORENA PUERTA BALLESTAS 
Identificación del contratista 1.140.877.333 de Barranquilla 

Objeto del contrato 

Prestación de servicios profesionales para brindar apoyo a la Subsecretaría de Participación Comunitaria y 
Convivencia en la planificación, formulación e implementación de planes y programas dirigidos a las 
organizaciones comunitarias del Departamento del Atlántico en el marco de la política de seguridad y convivencia 
ciudadana.  

Plazo El plazo para la ejecución del contrato Nº 202003084 sera hasta el treinta y uno (31) de diciembre de 2020, 
contados a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecuciòn del contrato. 

Numero de Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal (C.D.P) 202003133 Fecha del C.D.P  2020-10-15 

Número de Registro Presupuestal (R.P.) 202005882 Fecha del R.P  2020-11-13 

Valor del contrato 

Contrato Inicial $ 6.530.000 
Adición 1 $  
Adición 2 $ 
Adición 3 $ 
Total $ 6.530.000 

 

Fecha de inicio del contrato  Fecha de terminación del contrato  Fecha de Suspensión   Fecha de reinicio  

2020-11-13 2020-12-31   

3. GARANTIAS CONSTITUIDAS POR EL CONTRATISTA (las solicitadas en el contrato): 

Amparos Aseguradora No de Póliza 
Vigencia 

Desde 
(yyyy-mm-dd) 

Hasta 
(yyyy-mm-dd) 

Calidad del servicio N/A N/A N/A N/A 
Cumplimiento N/A N/A N/A N/A 
Anticipo N/A N/A N/A N/A 
Pago anticipado N/A N/A N/A N/A 
Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y 
equipos suministrados N/A N/A N/A N/A 

Salarios y prestaciones N/A N/A N/A N/A 
Responsabilidad Civil Extracontractual N/A N/A N/A N/A 
Otros  N/A N/A N/A N/A 
4. EJECUCION DEL CONTRATO  

Descripción Valor 
Valor del Contrato Inicial  $ 6.530.000 
Adición No. 1 $  
Adición No. 2 $ 
Adición No. 3 $ 
Valor Total del contrato $ 6.530.000 
Porcentaje del Anticipo % $ 
Porcentaje del Pago anticipado % $ 
Valor Ejecutado del Contrato $ 3.500.000 
Valor por ejecutar $ 3.030.000 
Valor a pagar en el presente Informe $ 3.500.000 
No. Factura o Cuenta de Cobro 1 
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II. Ejecución Contractual: 
Se relaciona a continuación las actividades realizadas por el contratista durante el plazo de 
ejecución del contrato. 

 
Los soportes documentales (en los casos que aplique) del desarrollo de las actividades antes mencionadas son los 
siguientes: N/A.  

 
JAIME DAVID NAVARRO HERRERA quien actúa en nombre y representación del DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO, en calidad 
de SUBSECRETARIO DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA Y CONVIVENCIA deja constancia que el contratista ejecuto a cabalidad 
el objeto del contrato conforme a lo señalado en el Estudio previo y la propuesta presentada, como también la verificación del pago 
de las Estampillas Departamentales y de la acreditación del pago de seguridad social. 
 
Se firma en Barranquilla, en Diciembre del 2020 
 
 
 
 
 
 
 

JAIME DAVID NAVARRO HERRERA 
FIRMA DEL SUPERVISOR 

 LORENA PUERTA BALLESTAS 
FIRMA DEL CONTRATISTA 

Identificación  : 8.648.261  Identificación  : 1.140.877.333 
   

Obligación Contractual Producto 
 
 
 
Apoyar en la redacción y estructuración de información propia 
de comunicaciones referente a la gestión de la subsecretaria 
de participación comunitaria y servir de enlace con la oficina de 
comunicaciones y prensa de la gobernación. 
 

• Apoyo y redacción de textos para publicar en redes sociales de la Secretaría del Interior. 
• Se realiza seguimiento y monitoreo de medios en temas relacionados a Seguridad, 

Convivencia, Participación Comunitaria, Atención y Prevención de Desastres y 
Migrantes/Víctimas del Conflicto que afecten de forma directa o indirecta a nuestra 
secretaría. 

• Se participa del comité semanal con el equipo de comunicaciones de la Secretaría del 
Interior para coordinar y organizar la agenda de la semana con relación a piezas, 
comunicados de prensa, rueda de medios y redes sociales. 

 
 
Apoyar en la actualización de contenidos relacionados con los 
programas propios de la subsecretaria de participación 
comunitaria para su divulgación por conducto de la oficina de 
comunicaciones de la gobernación diferentes. 
 
 

 
• Manejo del correo institucional de Participación para planeación de la agenda de 

compromisos de la oficina. 
• Apoyo y redacción de textos para publicar en redes sociales del Subsecretario de 

Participación Comunitaria. 
• Se realiza seguimiento de los planes, programas y proyectos de la Subsecretaría de 

Participación Comunitaria. 

 
 
 
 
Apoyar todas las actividades de la estrategia de comunicación 
interna y externa de la Subsecretaria de Participación 
Ciudadana y Convivencia. 
 
 

 
• Se envían e-cards para felicitar a los presidentes de las JAC del Atlántico.  
• Coordinación y apoyo en la siembra de árboles de la estrategia “Sembrando el Árbol de 

tus sueños” en alianza con la CRA. 
• Ejecución y coordinación de la presentación ante el Ministerio del Interior de la estrategia 

“Ruta de la Participación”. 
• Coordinación logística en la instalación del Consejo Departamental de Participación 

Ciudadana. 
• Acompañamiento en la visita del Ministerio del Interior para apoyar en la construcción 

del Plan de Trabajo del 2021 en materia comunal. 
• Se realiza asesoría y acompañamiento a líderes comunales del departamento. 
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