
INFORME DE CONTROL TÉCNICO, ADMINISTRATIVO, FINANCIERO, CONTABLE, Y JURÍDICO SOBRE EL 
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO.

1. INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA, TÉCNICA Y JURÍDICA DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9023396
1.1 Lugar y fecha de suscripción: Cartagena de Indias, 22 de Enero del 2026

1.2 Tipo de Contrato: Prestación de servicios

1.3 Contratista:
Nombre: JULIA NEGRETE ESTREMOR 
CC/NIT: 1143362412

1.4 Contratante:
PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT: 806000084-2

1.5 Supervisor: Nombre: DAVID VELEZ MANJARRES 

1.6 Objeto:

Contrato de prestación de servicios profesionales temporal por parte del contratista 
como abogada y de conformidad a la experiencia e idoneidad requeridas por la 
Personería Distrital de Cartagena para actividades misionales y/o administrativas 
requeridas por el área de Personería Delegada para la Protección de la Infancia, 
Adolescencia, Adulto Mayor, Mujer y Familia o la delegada, oficina o dependencia a la 
que sea asignado para apoyo.

1.7 Plazo: 5

1.8 Plazo Otro Si:

1.9 Polizas:

1.10 Fecha de Inicio: 01 de Febrero del 2026

2. INFORMACIÓN FINANCIERA Y CONTABLE DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9023396
2.1 CDP No: CDP20261

2.2 CDP OTROS SI No:

2.3 CRP No: RP202619

2.4 CRP OTRO SI No:

2.5 Valor del contrato: $ 12500000

2.6 Valor del Otro SI: $

2.7 Valor parcial: $ 2500000

3. CONTROL DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9023396

El suscrito Supervisor, por medio del presente informe certifica que ha revisado a través del sistema SIAP y/o 
SECOP II el informe de actividades presentado por el contratista y los soportes de estas, para acreditar el 
cumplimiento del objeto contractual durante el periodo de ejecución comprendido entre Del 01 de Febrero al 28 de 
Febrero del 2026 y que dicho informe de actividades satisface el cumplimiento las obligaciones contraídas en el 
Contrato, por lo que se reciben a satisfacción. Así mismo se informa, que el Contratista anexó a través del sistema 
SIAP y/o SECOP II su factura o cuenta de cobro con la documentación exigida para el trámite de pago, la cual fue 
objeto de verificación por la Dirección Administrativa de la Personería de Cartagena, respecto a la información 
financiera, periodos de pago y de seguridad social del contratista.

Conforme con lo anterior, se expide el presente informe para el pago de los servicios prestados, el 
27 de Febrero del 2026.

DAVID VELEZ MANJARRES 
1047440787



Cartagena de Indias, 27 de Febrero del 2026

CERTIFICADO DE REVISION DE CUENTAS DE COBRO

Luego de la revisión en la cuenta de cobro para el(a) contratista JULIA NEGRETE ESTREMOR , 
identificado(a) con cedula de ciudadania No. 1143362412, con el contrato de servicios No. 
CO1.PCCNTR.9023396 en su cuota No. 1 encontramos:

1. La documentación anexada se encuentra dentro de los lineamientos jurídicos y legales que se 
exigen para su pago.

2. El pago de su seguridad social fue verificado en la plataforma de liquidación.

3. El pago de la seguridad social está bajo las condiciones de ley; el IBC es igual o superior al 40% 
de la cuota del contrato.

4. Se evidencia y verifica el pago a los aportes parafiscales de salud, pension y ARL.

5. Se verifica que el periodo de pago de la seguridad social es el correcto y coincide con el periodo 
de las actividades.

6. Se verifica que la cuenta ya cumplió con su periodo de actividades.

CONCLUSION: LA CUENTA DE COBRO SE ENCUENTRA EN ESTADO VIABILIZADO PARA LA 
SUPERVISION DE ACTIVIDADES.

Revisó,

LUIS EDUARDO PALOMARES AMADOR
73138667



CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.CO1.PCCNTR.9023396

OBJETO

Contrato de prestación de servicios profesionales temporal por parte del contratista como abogada y de conformidad a la 
experiencia e idoneidad requeridas por la Personería Distrital de Cartagena para actividades misionales y/o administrativas 
requeridas por el área de Personería Delegada para la Protección de la Infancia, Adolescencia, Adulto Mayor, Mujer y Familia o la 
delegada, oficina o dependencia a la que sea asignado para apoyo.

VALOR DEL CONTRATO $ 12500000

PLAZO DE EJECUCION 5

FECHA FIRMA CONTRATO 22 de Enero del 2026

FECHA INICIO CONTRATO 01 de Febrero del 2026

DOCUMENTO DE 
IDENTIFICACION:

1143362412

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA:

JULIA NEGRETE ESTREMOR

VALOR PAGO PARCIAL: 2500000

PERIODO DE 
ACTIVIDADES:

Del 01 de Febrero al 28 de Febrero del 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Radicado Fecha Nombre de la Actividad Asunto Descripcion

1 2602231143362412168825
2026-
02-23

PROYECCION DE 
OFICIOS

SE REALIZA SOLICITUD DE INFORMACION DEL CASO 
SEÑORA ARGENIDA MARIA CALVO VILLA QUIEN NOS 
APORTA COPIA DEL AUTO 0182 DEL CATORCE (14) DE 
MAYO DE 2025 EN EL QUE ESTA COMISARIA ADMITIÓ 
SOLICITUD DE MEDIDA DE PROTECCIÓN PROVISIONAL 
PRESENTADA POR LA SOLICITANTE CONTRA EL 
SEÑOR ARMANDO RAFAEL CALVO VILLA

2 2602231143362412168834
2026-
02-23

ASISTENCIA A 
REUNIONES

SE ASISTIO A REUNION PRESENCIAL CONVOCADA 
POR EL PERSONERO DELEGADO DOCTOR DAVID 
VELEZ MANJARRES EN EL QUE NOS CAPACITO Y 
BRINDO INDUCCION SOBRE LA METODOLOGIA DE 
TRABAJO A UTILIZAR DURANTE ESTA ANUALIDAD, 
REALIZO ORGANIZACION DE EQUIPOS DE TRABAJO 
POR GRUPOS POBLACIONALES E INSTRUYO EN LA 
METODOLOGIA DE TRABAJO

3 2602231143362412168843
2026-
02-23

ASISTENCIA A 
REUNIONES

SE ASISTE A REUNION LLEVADA A CABO POR PARTE 
DE LA COMISARIA DE FAMILIA SEGUNDA LOCALIDAD 
INDUSTRIAL Y DE LA BAHIA POR EL CASO DE LA 
SEÑORA ANA MARIA HERNANDEZ HERRARA QUIEN HA 
SIDO VICTIMA DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR POR 
PARTE DE SU PAREJA QUIEN SOLICITA A LA 
COMISARIA DAR POR FINALIZADO EL PROCESO POR 
TEMOR A QUE SU COMPAÑERO SE PUEDA VER 
AFECTADO POR LAS DENUNCIA REALIZADAS POR 
ELLA EN FECHA ANTERIOR, POR LO QUE SE HACE 
IMPORTANTE LA PRESENCIA DE PERSONERIA 
DISTRITAL CON EL FIN DE MANIFESTAR QUE ES 
NECESARIO CONTINUAR CON EL CURSO DEL 
PROCESO A FIN DE QUE LOS HECHOS QU 
EMOTIVADON LA APERTURA DEL CASO NO SE SIGAN 
PRESENTADO

4 2602231143362412168855
2026-
02-23

PROYECCION DE 
OFICIOS

SE PROYECTA OFICIO HACIENDO EXTENSIVA LA 
INVITACION A LA SECRETARIA DE PARTICIPACION 
CIUDADANA Y OFICINA DE LA MUJER AL EVENTO 
CONMEMORATIVO DEL DIA DE LA MUJER QUE SE 
LLEVARA A CABO EL DIA 11 DE MARZO DE 2026 EN LA 
CARCEL DISTRITAL DE CARTAGENA



5 2602231143362412168860
2026-
02-23

ASISTENCIA 
PRESENCIAL OFICINA

ASISTI EL DIA 23 DE FEBRERO DE 2026 A LAS 
INSTALACIONES DE PERSONERIA DISTRITAL PARA 
BRINDAR ASESORIA A USUARIOS QUE ASISTAN 
DURANTE EL DIA, ADEMAS PARA ESTAR PRESTA A 
COLABORAR CON CUALQUIER ACTIVIDAD QUE SE ME 
REQUIERA

6 2602231143362412168865
2026-
02-23

ASESORIA JURIDICA
ASESORIAS/ORIENTACION 
EN TEMAS DE ALIMENTOS 
DE MENORES

SE RECIBE USUARIA QUIEN MANIFIESTA TENER DOS 
MENORES A QUIENES SU PADRE NO LES ASISTE 
ECONOMICAMENTE PERO CON QUIEN NUNCA HA 
CELEBRADO UNA CONCILIACION POR LO QUE SE LE 
REMITE A NUESTRO CENTRO DE CONCILIACION TODA 
VEZ QUE ELLA MANIFIESTA QUE FUE A BIENESTAR Y 
LAS CONCILIACIONES ESTAN CON FECHAS BASTANTE 
LEJANAS

7 2602271143362412170104
2026-
02-27

CAPACITACION

SE ASISTIO A CAPACIOTACION VIRTUAL ORGANIZADA 
POR NUESTRO DELEGADO EN EL QUE NOS BRINDO 
LAS DIRECTRICES SOBRE EL CARGE DE ACTIVIDADES 
EN PLATAFORMA SIAP A FIN DE QUE EL SISTEA 
REFLEJA LAS ACTIVIDADES QUE DESARROLLAMOS 
COMO DELEGADA, DE IGUAL FORMA SE CONVOCO A 
LAS ACTIVIDADES DE DIA DE LA MUJER Y RENDICION 
DE CUENTAS Y OTRAS ACTIVIDADES PROPIAS DE 
NUESTRA DELEGADA

8 2602271143362412170109
2026-
02-27

ASESORIAS Y 
ACOMPAÑAMIENTOS

SE ASISTIO COMO PERSONAL DELEGADO DEL 
MINISTERIO PUBLICO A ACTO SOLEMNE DE ENTREGA 
DE 60 JOVENES QUE SE ENTREGARON A PRESTAR EL 
SERVICIO MILITAR OBLIGATORIO A FAVOR DE LA 
POLICIA NACIONAL, NUESTRA ASISTENCIA OBEDECIA 
A LA NECESIDAD DE VERIFICAR QUE LA VOLUNTAD DE 
LOS JOVENES NO SE ENCONTRABA VICIADA

9 2602271143362412170129
2026-
02-27

ASESORIAS Y 
ACOMPAÑAMIENTOS

SE REALIZO ACOMPAÑAMIENTO A SECRETARIA DE 
PARTICIPACION AL HOGAR GERIATRICO SAN PEDRO 
CLAVER POR CASO DE ADULTO MAYOR QUE INSISTE 
EN QUERER ABANDONAR EL HOGAR DE PASO POR 
MOTIVOS PERSONALES

JULIA NEGRETE ESTREMOR 
1143362412



CUENTA DE COBRO REGIMEN SIMPLIFICADO

Documento Equivalente a Factura, (Art.3 Dec.522 de 2003)

Ciudad y Fecha: Cartagena de Indias, 27 de Febrero de 2026 Cuenta Cobro No. 1

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT. 806.000084-2

DEBE A:

JULIA NEGRETE ESTREMOR 
IDENTIFICACIÓN No. 1143362412

LA SUMA DE:
$2,500,000

Dos Millones Quinientos Mil pesos 00 M/CTE

POR CONCEPTO DE:

Contrato de prestación de servicios profesionales temporal por parte del contratista como abogada y 
de conformidad a la experiencia e idoneidad requeridas por la Personería Distrital de Cartagena para 
actividades misionales y/o administrativas requeridas por el área de Personería Delegada para la 
Protección de la Infancia, Adolescencia, Adulto Mayor, Mujer y Familia o la delegada, oficina o 
dependencia a la que sea asignado para apoyo. .

Desembolso No. 1 Periodo reportado: Del 01 de Febrero al 28 de Febrero del 2026

Entidad Bancaria: BANCOLOMBIA Tipo de Cuenta: AHORRO

Cuenta Bancaria No. 78460924994 Títular de la Cuenta: JULIA NEGRETE ESTREMOR

JULIA NEGRETE ESTREMOR 



1143362412



Resumen General de Pago

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $0 $0 $1,750,905 $9,200 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $0 $0 $1,750,905 $9,200 $0 $0

Ciudad: CARTAGENA Depto: BOLIVAR ( 1 Afiliados) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $0 $0 $1,750,905 $9,200 $0 $0

1 CC 1143362412 NEGRETE JULIA 230301 30 $1,750,905 $280,200 EPS005 30 $1,750,905 $218,900 0 $0 $0 14-4 30 $1,750,905 $9,200 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $0 $0 $1,750,905 $9,200 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1143362412 NEGRETE ESTREMOR JULIA ROSA INDEPENDIENTE PRINCIPAL tv 51 23 60 ap 203 CARTAGENA-BOLIVAR 6622630 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2026-01 2026-01 94911484 9500561432 I 2026/02/04 2026/02/27 NEQUI 23 $515,800
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Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1143362412 NEGRETE ESTREMOR JULIA ROSA INDEPENDIENTE PRINCIPAL tv 51 23 60 ap 203 CARTAGENA-BOLIVAR 6622630 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2026-01 2026-01 94911484 9500561432 I 2026/02/04 2026/02/27 NEQUI 23 $515,800

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $280,200 $4,100 $0 $284,300

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $280,200 $4,100 $0 $284,300

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $9,200 $200 $0 $9,400

     COLPATRIA ARP 14-4 860,002,183 9 1 $9,200 $200 $0 $9,400

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $218,900 $3,200 $0 $222,100

     SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $218,900 $3,200 $0 $222,100

TOTAL 1 $508,300 $7,500 $0 $515,800
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PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA Código: GQ-F-003 

GESTIÓN DE CALIDAD Y MEJORA Versión: 5 

FORMATO DE ACTAS 
Fecha de aprobación 
(d-m-a): 6/08/2024 

 

 

 

FECHA: 06 – 02 - 2025 HORA: 2:00 PM PROXIMA REUNION: Por definir  

LUGAR:  Personería Distrital de Cartagena  

NOMBRE DE QUIEN DILIGENCIA: Jennifer Díaz Arrieta – Contratista  

PROCESO: Reunión, inducción y capacitación. Delegada Para la Protección de la Infancia, 
Adolescencia, Adulto Mayor, Mujer y Familia.  

OBJETIVO: Realizar inducción a nuevos contratistas y capacitación a equipo de trabajo.   

ASISTENTES: 

NOMBRE CEDULA ENTIDAD CARGO 

DAVID VELEZ MANJARRES 1047440787 PERSONERIA PERSONERO DELEGADO 

JANE HERRERA DE LAS SALAS 45753171 PERSONERIA CONTRATISTA 

KETTY CARABALLO 45546275 PERSONERIA CONTRATISTA 

JENNIFER DIAZ ARRIETA 1047402782 PERSONERIA CONTRATISTA 

PATRICIA GUETTE RANGEL 45476790 PERSONERIA CONTRATISTA 

NATALI ROMERO RINCÓN 1.047.364.986 PERSONERIA CONTRATISTA 

LUCIANA RUIZ IDARRAGA 1022143481 PERSONERIA CONTRATISTA 

JULIA ROSA NEGRETE ESTREMOR 1143362412 PERSONERIA CONTRATISTA 

MARLENE REVUELTA CABARCAS 45468543 PERSONERIA PROFESIONAL UNIVERSITARIO 

YOJAIRA PEREZ  1143408679 PERSONERIA CONTRATISTA 

CRISTI GUERRERO CONTRERA  1002204120 PERSONERIA CONTRATISTA 

FREDY ANAYA  1007514871 PERSONERIA CONTRATISTA 

ORDEN DEL DÍA 

1. Saludo y Bienvenida por parte del Delegado Dr. David Vélez Manjarres  
2. Presentación del equipo de trabajo y poblaciones.  
3. Inducción y Capacitación.  
4. Competencias de la Delegada.  
5. Socialización plan de acción del proceso. 
6. Horario para atención al público.  
7. Actuaciones jurídico-administrativas  
 

DESARROLLO 



  
PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA Código: GQ-F-003 

GESTIÓN DE CALIDAD Y MEJORA Versión: 5 
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1. El personero delegado inicia el encuentro dando la bienvenida a la nueva vigencia 2026, 
brindando unas palabras de satisfacción y asertividad al equipo de trabajo. 
 

2.  Toma el uso de la palabra cada uno de los contratistas, puntualizando sus funciones 
dentro del proceso y el seguimiento realizado a cada uno y se RATIFICA el grupo 
poblacional al cual se está asignado. 
 

3. Acto seguido el personero delegado procede a inducir a los nuevos contratistas en cada 
uno de los procesos ejecutados en la delegada, por lo cual indica que se trabajará las 
funciones propias, y aspecto misional que aquejan dentro del proceso, pero también se 
hace hincapié en las actividades misionales y el cumplimiento de las respuestas a PQRS 
en la inmediatez que lo amerite dado el caso, el seguimiento a políticas públicas del 
Distrito y ejercer la oportuna vigilancia y control que como entidad corresponde.  
 

4. En cuanto al Horario, indica el Personero, en cualquier evento el horario es de 7:30 AM a 
3:30 PM, la atención seria de forma inmediata en el primer piso, salvo en casos que se 
deba mantener reservada por la sensibilidad del asunto, en ese escenario se atenderá en 
oficina o en sala amiga, quedará incorporado en el presente acta. 

 
 

 
 

ITEM LUNES 

 
1 

Julia Negrete 
Ketty Caraballo 
Luciana Ruiz  

 
2 

MARTES 
Fredy Anaya 
Jane Herrera 

3 MIERCOLES 
Karla Rodríguez  

 
4 

JUEVES 
Patricia Guette 
Yojaira Pérez 

5 VIERNES  
Cristi Guerrero (medio día) 

 

 
 
 
Se hace anotación, el horario de asistencia a la entidad de la Dra Natali Romero está por definir  
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5. En cuanto a los focos poblacionales se puntualizo cada uno quedando organizados de la 

siguiente manera. 
 

Infancia y Adolescencia 

• Natali Romero 

• Fredy Anaya  

• Jennifer Diaz  
 
Adulto Mayor 

• Julia Negrete  

• Ketty Caraballo  
 
 

Mujer 

• Jane Herrera  

• Cristi Guerrero  
 

 
Trata de Persona 

 

• Patricia Guette  

• Luciana Ruiz  

• Yojaira Pérez 

• Jane Herrera 
 
 
 
 

Habitante de Calle 

• Patricia Guette  

• Luciana Ruiz  

• Yojaira Pérez  
 
 
 
Discapacidad  

• Marlene Revuelta 

• Karla Rodríguez 
 
 
 
 
Juventud 

• Marlene Revuelta  

• Karla Rodríguez  

 
 

6. Se dio paso a la socialización del plan de acción del proceso y la ejecución de este, a fin 
de dar cumplimiento en los tiempos establecido vigencia 2026. Por lo cual se organiza la 
supervisión a los Centros de Vida del Distrito de Cartagena CDV. 

 

ITEM GRUPO CDV 

1 JULIA NEGRETE 
KETTY CARABALLO 

Socorro, ternera, ciudadela 2000, calamares, 
santa ana, san isidro, pasa caballo 

2 PATRICIA GUETTE 
LUCIANA RUIZ 

YOJAIRA PÉREZ 

Chiquinquira, Ricaute, Tancón, Cesar Florez, 
Piedra de Bolivar, caracoles.  

3 JANE HERRERA 
FREDY ANAYA 

La boquilla, san francisco, esperanza, la 
candelaria, el zapatero. 

4 CRISTI GUERRERO 
 

Caño de loro, bocachica 

5 DAVID VELEZ 
NATALI ROMERO 

Nuevo Bosque, la reina, el pozón, arroyo 
grande 

6 KARLA RODRÍGUEZ 
MARLENE REVUELTA 

Bella vista, las palmeras, pontezuela, 
Bayunca, Nuevo Paraiso.  
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COMPROMISOS 

Actividad Responsable Fecha 

Asistencia Conmemoración día de la mujer (Cárcel de 

mujeres) 
Equipo de trabajo  

11 de marzo  
2026 

 
Se dio por terminada la jornada, habiéndose desarrollado los temas contenidos en 
esta acta y comprometiéndose las partes a cumplir con los compromisos 
adquiridos en la misma. 
 
Evidencia  

• Registro fotográfico 

• Listado de asistencia 
 

 
Imagen No. 1 
 
 
 

 
Imagen No. 2 
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NOTA: Se adjunta formato de acta de visita y supervicion a CDV 
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FECHA:  HORA:  PROXIMA REUNION:  

LUGAR:   

NOMBRE DE QUIEN DILIGENCIA:  

PROCESO:  

OBJETIVO:   

ASISTENTES: 

NOMBRE CEDULA ENTIDAD CARGO 

    

    

    

    

    

    

    

ORDEN DEL DÍA 

 

DESARROLLO 

1. Datos generales 
 

2. Población Atendida 

• Adultos mayores inscritos. 

• Asistencia regular 

• Atención en casa 

• Usuarios no asistentes. 
 

3. Planta de Personal 
 

4. Alianzas Estratégicas 
 

5. Promoción y participación comunitaria 
 

6. Servicios Prestados 
 

7. Activación de rutas y gestión psicosocial 
 

8. Condiciones locativas y elementos de seguridad 
 

9. Percepción de los usuarios 
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10.  Observaciones y recomendaciones 
 

11. Conclusión 
 
 

 
 
 

COMPROMISOS 

Actividad Responsable Fecha 

   

 
Se dio por terminada esta actividad, habiéndose desarrollado los temas contenidos en esta acta y 

comprometiéndose las partes a cumplir con los compromisos adquiridos en la misma. 

 
 
 

FIRMAS DE LOS ASISTENTES 
 

 
 
                    CARGO: 

 

  
 
                   CARGO: 

    
 
                   CARGO 

 

NOMBRE: NOMBRE: 

NOMBRE: 

 

NOMBRE: 

 



 

 

SUPERVISIÓN CENTROS DE VIDA DEL DISTRITO DE CARTAGENA DE INDIAS 

PERSONERIA DELEGADA PARA LA PROTECCIÓN DE LA INFANCIA, ADOLESCENCIA, 

ADULTO MAYOR, MUJER Y FAMILIA 

CENTRO DE VIDA: 

DIRECCION: 

DIRECTOR: 

INSTALACIONES Y ENTORNO 

FISICO 

SI NO OBSERVACION 

• ACCESIBILIDAD:  

 

  

  

• RUTAS ACCESIBLES 

PARA SILLAS DE 

RUEDAS (RAMPAS) 

   

• SENALIZACION (entrada - 

salida) clara y adecuada. 

   

• Iluminación    

• Ventilación    

SEGURIDAD:    

• EXTINTORES Y SALIDA 

DE EMERGENCIA 

   

• BARRERAS DE 

SEGURIDAD EN 

ESCALERAS Y BANOS 

   

LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO:    

• Áreas comunes, oficina, y 

cocinas limpias 

   

• Buen estado de muebles y 

equipos 

   

NUTRICION Y ALIMENTACION:    

• Calidad y variedad de las 

comidas 

   

• Menús equilibrados y 

nutritivos 

   

• Opciones dietéticas para 

condiciones especificas 

(diabetes, hipertensión, 

etc) 

   

HORARIOS Y AMBIENTES DE 

COMIDA: 

   

• Horarios regulares de 

comidas 

   



 

 

• Ambiente agradable y 

social para comer. 

   

HIGIENE Y SEGURIDAD 

ALIMENTARIA: 

   

• Cumplimiento de normas 

de higiene en la 

preparación y manipulación 

de alimentos. 

   

• Cuarto frio    

• Despensa    

• Entrada de alimentos 

independientea la entrada 

principal 

   

• lluminación en despensa y 

cuarto frio 

   

ACTIVIDADES Y PROGRAMAS 

DE BIENESTAR. 

   

ACTIVIDADES RECREATIVAS:    

• Variedad de actividades 

físicas y cognitivas 

   

• Programas de socialización 

y entretenimiento 

   

PROGRAMA DE 

REHABILITACION 

   

• Terapias físicas y 

ocupacionales 

   

• Ejercicios para mantener la 

movilidad 

   

FOMENTO DE LA 

INDEPENDECIA: 

   

• Realización en actividades 

que promuevan la 

autonomía 

   

• Apoyo en el desarrollo de 

habilidades para la vida 

diaria 

   

 

_____________________________ 

DIRECTOR (A) CENTRO DE VIDA 

 

_____________________________ 

CONTRATISTA Y/O FUNCIONARIOS PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA 

OBSERVACION 



 

 

 
 
Cartagena D.T. y C dieciséis (16) de febrero de 2026  
 
 
Doctor 
LIBARDO MERCADO BARGUIL  
Comisario de Familia Barrio el Country  
 
Radicado de la solicitud: RE2602129927145382 

 
Defensor de Familia  

E.S.D. 
 
Referencia 
URGENTE Solicitud de información del proceso Rad: 0162-25 
 
 
El Suscrito Personero Delegado para la Protección de la Infancia y Adolescencia, 

Adulto Mayor, Mujer y Familia del Distrito de Cartagena Distrito de Cartagena, en 

ejercicio de sus facultades constitucionales, legales y reglamentarias, en especial 

las contempladas en la ley 11 de 1986, la ley 3 de 1990, La ley 136 de 1994, artículo 

178 de la Ley 617 del año 2000 y Resolución N°218 de 2025; y demás normas 

concordantes, obrando en mi calidad de Agente el Ministerio Público, luego de 

recibir solicitud incoada por la señora ARGENIDA MARIA CALVO VILLA quien nos 

aporta copia del auto 0182 del catorce (14) de mayo de 2025 en el que esta 

comisaria admitió solicitud de medida de protección provisional  presentada por la 

solicitante contra el señor ARMANDO RAFAEL CALVO VILLA. 

 

El día 12 de febrero de la presente anualidad de manera presencial se presentó la 

señora ARGENIDA MARIA CALVO VILLA con documento por escrito en el que 

manifiesta poner en conocimiento situaciones d extrema gravedad que ocurren en 

la dirección Diagonal 26A No.44-107 del barrio Bruselas calle H. L. Román donde 

el hermano ejerce violencia contra su Mama y demás habitantes del predio de 

propiedad de la progenitora, la señora JULIA SABINA VILLA ESPRIELLA, hechos 

de los que son testigos mas de 15 vecinos que firman al pie de la solicitud. 

 

 Por lo anterior nos permitimos solicitarles de la manera mas respetuosa 

allegarnos copia en digital de todas las actuaciones que se hayan desplegado 

en el presente asunto. 



 

 

 De igual forma los conminamos a seguir con las correspondientes medidas 

de protección pues por relato de una de las afectadas los hechos que dieron 

motivo a la presentación de la denuncia se siguen presentando.  

 Se oficie a las autoridades competentes para que se continue con la 

protección de derechos de las víctimas de violencia intrafamiliar. 

 

Para efectos de notificaciones, se recibe en: 

 
dfamilia@personeriacartagena.gov.co 

 

Agradeciendo la amabilidad de su atención y gestión, 

nos despedimos. Con el consabido respeto, 

Se firma en su original 
DAVID VELEZ MANJARRES 
Personero delegado Para la Infancia Adolescencia, Adulto Mayor Mujer y 
Familia. 

 

mailto:dfamilia@personeriacartagena.gov.co
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FECHA: 25 – 02 - 2025 HORA: 10:00 AM PROXIMA REUNION: POR DEFINIR  

LUGAR:  Modalidad Virtual  

NOMBRE DE QUIEN DILIGENCIA: Jennifer Díaz – Contratista  

PROCESO: Reunión virtual – Manejo del SIAP atención inmediata  

OBJETIVO: Realizar inducción a contratistas, manejo y uso adecuado del SIAP en atención 
inmediata.  
 

ASISTENTES: 

NOMBRE CEDULA ENTIDAD CARGO 

DAVID VÉLEZ MANJARRES         1047440787 PERSONERIA PERSONERO 
DELEGADO 

JANE HERRERA DE LAS 
SALAS 

45753171 PERSONERIA CONTRATISTA 

KETTY CARABALLO 45546275 PERSONERIA CONTRATISTA 

JENNIFER DIAZ ARRIETA       1047402782 PERSONERIA CONTRATISTA 

PATRICIA GUETTE RANGEL 45476790 PERSONERIA CONTRATISTA 

NATALI ROMERO RINCÓN    1.047.364.986 PERSONERIA CONTRATISTA 

LUCIANA RUIZ IDARRAGA      1022143481 PERSONERIA CONTRATISTA 

JULIA NEGRETE 
ESTREMOR 

     1143362412 PERSONERIA CONTRATISTA 

HUGO ROMERO LARA           8834228 PERSONERIA  CONTRATISTA 

YOJAIRA PEREZ      1143408679 PERSONERIA CONTRATISTA 

CRISTI GUERRERO 
CONTRERA 

     1002204120 PERSONERIA CONTRATISTA 

FREDY ANAYA      1007514871 PERSONERIA CONTRATISTA 

SAMANTHA PEREZ       1128053794 PERSONERIA CONTRATISTA 

ORDEN DEL DÍA 

1. Saludo y Bienvenida por parte del Delegado. David Vélez Manjarres 
2. Introducción al tema a tratar  
3. Capacitación a contratistas  
4. Proposiciones y varios 
5. Cierre 

DESARROLLO 
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1. El personero delegado inicia el encuentro dando la bienvenida a todo el equipo de trabajo 

 

2. Procede a dar la información de los puntos a tratar dentro de la reunión, dejando por 
sentado la claridad de los mismos teniendo en cuenta la parametrización dentro del 
proceso de atención, resaltando el resumen misional, atención al público y datos 
estadístico por asunto, tema y servicio realizado.  
 
De manera que dentro de los componentes o ítems se pueda mitigar el porcentaje 
arrojado dentro del sistema ubicado en OTROS MOTIVOS y servicios realizados POR 
DEFINIR.  
 
Dando un enfoque más preciso al momento de realizar la atención inmediata y de esta 
forma tener claridad de la medición de los asuntos atendidos dentro del proceso. 
 

3. Se puntualiza los compromisos para efectos del cumplimiento de seguimiento al plan de 
acción del proceso precisados de la siguiente manera. 

 
Cada grupo poblacional deberá realizar los preventivos correspondiente a la secretaria 
de participación, a cada oficina conforme al foco poblacional establecido, infancia y 
adolescencia, adulto mayor, juventud, mujer, discapacidad, habitante de calle.   
Enviar respuesta a Luciana Ruiz plazo máximo 13 de marzo una vez unificado 
remitirlos hasta el día 20 de marzo, para darle tramite y adjuntar a la plataforma 
SIGPER, para efecto de gestión del primer semestre seguimiento de Política Pública. 
 
Se hace mención  de la ejecución de las visitas de supervisión a los centros de vida del 
distrito para darle inicio, por lo cual se manifiesta que aún no han empezado a prestar 
sus servicios a los adultos mayores, pero que en cuanto empiece la jornada allá vía 
libre para realizar dicha supervisión. se contempla que a partir del 9 de marzo se pueda 
ejecutar las respectivas visitas. 
 
 

 

COMPROMISOS 

Actividad Responsable Fecha 

Dirigir solicitud de seguimiento de Políticas Públicas a 

secretaria de participación  
Equipo según el grupo 

poblacional  
13/03/2026 

Documento consolidado e informe de PP  Luciana Ruiz  20/03/2026 

Remitir actas de actividades misionales  Contratistas  Continuo  

Asistencia conmemoración día de la mujer  Equipo de trabajo  11/03/2026 

Asistencia rendición de cuentas  Equipo de trabajo  13/03/2026 
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Se dio por terminada esta actividad, habiéndose desarrollado los temas contenidos en esta acta y 

comprometiéndose las partes a cumplir con los compromisos adquiridos en la misma. 
 
 
 
 

• Se adjunta evidencia 
 
 
 
 
 

                     
 
 
 

 


