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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS SUSCRITO ENTRE ELIPSE Y
EXPRESSERVICES LTDA

Entre los suscritos ILIA MARINA OBANDO DE TORRES, identificada con la cédula de ciudadania
nimero 51.623.887, en su condicion de Secretaria General Ordenadora del Gasto del INSTITUTO DE
PLANIFICACION Y PROMOCION DE SOLUCIONES ENERGETICAS PARA LAS ZONAS NO
INTERCONECTADAS - IPSE, establecimiento Publico del Orden Nacional, transformado mediante
Decreto 1140 de 1999 y reestructurado mediante Decreto 257 del 28 de enero de 2004; nombrada
mediante Resolucion 20201000001925 del 5 de octubre de 2020, posesionada mediante acta No. 16
del 5 de octubre de 2020, delegada por el Director General, mediante Resolucién No.
20201300001965 del 7 de octubre de 2020, como ordenadora del gasto para temas de su
competencia, quien en adelante y para todos los efectos legales, se denominard EL IPSE, de una
parte y de la otra, ENRIQUE BARRIGA AFANADOR, identificado con la cédula de ciudadania nimero
18481205, quién actla en calidad de representante legal de la firma EXPRESSERVICES LTDA, con
NIT 900.280.994-0, quien para los efectos del presente contrato se le llamara EL CONTRATISTA,
hemos convenido en celebrar el presente contrato, previas las siguientes consideraciones:

E! Instituto de Planificacion y Promocién de Soluciones Energéticas para las Zonas No
Interconectadas - IPSE, es un Establecimiento Plblico del Orden Nacional, adscrite al Ministerio
de Minas y Energia originado con el Decreto 1140 def 29 de junio de 1998, reestructurado mediante
Decreto 257 de 2004, con personeria juridica, patrimonio propio y autonomia administrativa, cuyo
objeto es identificar, promover, fomentar, desarrollar e implementar soluciones energéticas
mediante esquemas empresariales eficientes, viables financieramente y sostenibles en el largo
plazo, procurando la satisfaccién de las necesidades energéticas de las Zonhas No interconectadas,
ZNI, apoyando técnicamente a las entidades definidas por el Ministerio de Minas y Energia.

En ese sentido, la Politica de Gestion Integral de IPSE estd arientada a ofrecer soluciones
energéticas estructurales en las comunidades rurales como factor de equidad y seguridad nacional,
con criterios de eficacia, eficiencia y efectividad, fundamentado en el mejoramiento continuo de sus
procesos, con responsabilidad ambiental y en condiciones de trabajo seguro y saludable para las
partes interesadas, asegurando el cumplimiento de la legislacion apllcable a las actividades que
desarrolla y otros reqwsatos gue la organizacion suscriba.

A este respecto, €l numeral 11 del articule 13 del Decreto 2567 de 2004, definié que es competencia
de la Secretaria General:

“11. Administrar y controlar la adecuada utilizacién de los recursos fisicos de la
entidad y garaniizar la prestacién de los servicios generales para el correcio
funcionamiento de la entidad”,

Conforme a io anterior, el Grupo de Administracién de Bienes y Servicios como Grupo Interno de

v,
‘Trabajo adscrito a esta Secretaria, segln [o dispueste en el numeral 33 del articule 5 de la
Resolucidon 20201300001305 tiene la funcién de:

"33. Planear y adefantar el tramite para la adquisicion y entrega oportuna de los
recursos fisicos que requieran las dependencras de la entrdad para la prestacion de
sus servicios y que sean de su competencia”.
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V.  Asi pues, el Instituto como propietario de bienes de consumo, eléctricos, de comunicacion y
monitoreo, entre otros, tiene un almacén general para su guarda y custodia ubicado en la Diagonal
5 sur # 3 — 10 del municipio de Soacha, Cundinamarca, de igual forma, que cuenta con una sede
ubicada en la Calle 99 No. 9 A — 54 Torre 3 Piso 14 Edificio 100 Street donde estan localizadas
distintas dependencias, a saber: el Despacho del Director General, la Oficina Asesora Juridica, la
Secretaria General y sus Grupos Internos de Trabajo, la Subdireccién de Planificacion Energeética
y la Subdireccion de Contratos y Seguimiento, ademas, que posee otra sede situada en la Carrera
12 No. 84 - 12 Pisos 6 - 7 en |a que se encuentran el Centro Nacional de Monitoreo y los Grupos
de Talento Humano y Recursos Financieros, y un Archivo Central ubicado en la Avenida 1 No. 13
A — 14, requiere mantener una constante, oportuna y efectiva comunicacion, asi como un enlace
eficaz con cada una de las dependencias entre si, para lograr el desarrollo de las funciones y
actividades administrativas, técnicas y operativas, facilitandose el acceso a la informacion
generada por el Instituto a diario, '

VI. De ofra parte, el IPSE como actor relevante en la toma de decisiones del sector energético en el
pais en el marco de su direccionamiento estratégico, brinda informacion confiable y oportuna de la
Colombia No Interconectada, con el fin de promover proyectes productivos y de inversion social en
estas zonas, motivo por el cual precisa lograr sinergias y maximizar impactos positivos para la
poblacion beneficiaria mediante la articulacion del sector publico y privade, como son la Presidencia
de la Republica, el Ministerio de Minas y Energia y la Unidad de Plansacion Minero Energética.

Vil. Con fundamento en lo anterior, surge la necesidad de contratar el servicio de mensajeria
motorizada dentro de la ciudad de Bogotd D.C. y el municipio de Soacha, para contar con el apoyo
logistico que permita la realizacion de diligencias bancarias, la notificacion oportuna, efectiva y
certificada de las comunicaciones emitidas por la Entidad, asi como la recepcion, distribucion y
conservacion de los decumentos de forma agil, segura y confiable entre el IPSE y los demas
actores locales y entidades interesadas en términos de cantidad, calidad y oportunidad para una
adecuada gestidn de la informacidn que facilite la comunicacion como elemento clave en el buen
funciorramiento del Instituto.

VIll. Ademas, como el Instituto participa en la promocién de proyectos de energia con métodos
convencionales y no cenvencionales que optan por recursos para apoyar la prestacién del servicio
de energia electrica en las Zonas No Interconectadas — ZNi- mediante la cooperacion
interinstitucional nacional, precisa enviar correspondencia a nivel nacional de manera constante.

IX. Porlo cual, existe la necesidad de contratar servicios postales dentro y fuera del pais, a través de
un operador postal que cuente con la experiencia, idoneidad, personal e infraestructura para
cumplir y ejecutar oportunamente el objeto contratado, considerando que, el IPSE no posee la
competencia, el personal de planta, infragstructura tecnolégica y logistica necesaria para efectuar
la mensajeria nacional e internacional a Venezuela, que precisa para el adecuado cumplimiento de
su objeto misional a través del desarrollo de sus funciones.

X.  Esimportante mencionar que, el articulo 3 del Acuerdo No. 060 de 2001 “por el cual se establecen
pautas para la administracion de las comunicaciones oficiales en ias entidades publicas y las
privadas que cumplen funciones plblicas” sefiala que:
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"ARTICULO TERCERQ: Unidades de Correspondencia: Las entidades deberdn establecer
de acuerdo con su estructura, la unidad de correspondencia que gestione de manera
centralizada y normalizada, fos servicios de recepcién, radicacion y distribucion de sus
. comunicaciones, de tal manera, que estos procedimientos contribuyan al desarroffo del
programa de gestion documental y los programas de conservacién, integrandose a los
proceses que se flevaran en los archivos de gestion, centrales e histéricos.

(..) Las unidades de correspondencia, deberdn contar con personal suficiente y
debidamente capacitado y de los medios necesarios, que permitan recibir, enviar y
controlar oportunamente ef tréamite de las comunicaciones de caracter oficial, mediante
servicios de mensajeria interna y externa, fax, correo electrénico u ofros, que faciliten fa
atencién de las solicitudes presentadas por los ciudadanos y que contribuyan a fa
observancia plena de los principios que rigen la administracion publica.”

Xl. En este orden de ideas, el IPSE requiere contratar la prestacidn de servicios postales para realizar
la nofificacidn oportuna y efectiva de las comunicaciones emitidas por la Entidad, conceptos e
instrumentos técnicos y juridicos para lograr una comunicacion eficaz con usuarios internos,
externos y otras entidades nacionales e internacionales, en la ejecucidn de obras y proyectos
tendientes a obtener la cooperacion tecnologica y los recursos para el desarrollo energético de [a
Zonas no Intarconectadas -ZNI-, que permiten gestionar la viabilizacién de los difsrentes proyectos
en pro de las comunidades de estas zonas, para mejorar sus condiciones de vida.

Xll. Con base en lo anterior y teniendo en cuenta que se cuenta con la aprobacién de vigencias futuras
hasta el 31 de julic de 2022, del presupuesto de gastos de funcionamiento del IPSE, autorizado
por la Direccion General del Presupuesto Piblice Nacional mediante Radicado: 2- 2020-043080
para contratar el servicio de mensajeria motorizada y de servicios postales, con el objeto de
garantizar la prestacion de estos servicios para el normal y adecuado funcionamiento del Instituto,
ademas de obtener bensficios cualitativos y cuantitativos al obtener economia administrativa y
procesal al celabrar este contrato a largo plazo y por consiguiente hacer uso efmente de los
recursos administrativos, financieros y humanos.

X, Finalmente, resulta importante precisar que la presente contratacion esta contenida en el Plan
Anual de Adquisiciones del afo 2020, de conformidad con lo seftalado en el articulo 2.2.1.1.1.4.1
del Decreto 1082 de 2015, y en la actualidad no existe un Acuerdo Marco de Precms para la
adquisicidn de los servicios postales y de mensajeria motorizada.

XIv. El presente contrato se origind del proceso de seleccién IPSE-BYS-SA-007-2020 para el que se
elaboraron los estudios previos, de conformidad con lo sefialado en el Decreto 1082 de 2015.

XV. Todos los documentos sefialados con anterioridad hacen parte integral del presente contrato.

XVI. La mencionada contratacion se encuentra contemplada en el Plan Anual de Adquisibiones del afo
2020, de conformidad con lo sefialado en el articulo 2.21.1.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015.
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XVIl. El presente contrato se regira por la Ley 80 de 1993, la tey 1150 de 2007, Decreto No 1082 de

2015 y demas normas gue los modifiguen o complementen. En mérito de lo expuesto y por haberse
cumplido a satisfaccion con el proceso de seleccion, de conformidad con el Estatuto General de
Contratacion de la Administracién Poblica Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, y sus Decretos
reglamentarios, las partes celebran el presente contrato, el cual se regird por las siguientes
clausuias:

Clausula 1 - Definiciones

Las expresiones utilizadas en el presente Contrato con mayUscula inicial deben ser entendidas con el
significado que se asigna a continuacian. Los términos definidos son utilizados en singular y en plural
de acuerdo con el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados con mayUscula inicial
deben ser entendidos de acuerdo con la definicion contenida en el Decreto 1082 de 2015 y de acuerdo
al significado establecido en los pliegos de condiciones. |os términas no definidos en los documentos
referenciados o en la presenie clausula, deben entenderse de acuerdo con su significado natural y
obvio.

Contrato [ Es el presente acuerdo de voluntades
Entidad Estatal Contratante | Entidad Estatal que reguiere el servicio
| profesional objeto de este contrato
Contratista Persona Natural, juridica ¢ estructura piural que
: realiza la prestacién de servicios objeto de este
L . contrato.

Clausula 2 Ohjeto del Contrato

Prestacion de servicios postales y de mensajeria motorizada para el IPSE

Clausula 3 — Valor del Contrato y forma de pago

El vaior estimado para el proyecto es de maximo SESENTA Y UN MILLONES SETENTA MIL
SESENTA Y OCHO PESOS ($61.070.068), M/CTE. incluidos todos los impuestos y/o contribuciones
de Ley a los gue haya lugar y sean aplicables al contrato resultante, discriminado de la siguiente
manera.

ANO MOTORIZADA POSTALES
2020 $2.300.000 $ 725.000
2021 $ 27.600.000 $ 8.961.000
2022 | $16.100.000 $ 5.384.068
TOTAL $ 46.000.000 $ 15.070.068 | $ 61.070,068

Los impuestos y contribuciones que pueden aplicar al contrato, teniendo en cuenta la naturaleza
juridica y tributaria del contratista, generaimente son: Retenciones en la fuente, Retencién de IVA y
Rete ICA. Por lo tanto, el oferente debera contemplar todos aquellos impuestos y contribuciones que
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le sean aplicables.

El valor de éste contrato se pagara con cargo a fa siguiente imputacion presupuestal A-02-02-02-006-
008 SERVICIOS POSTALES Y DE MENSAJERIA — MENSAJERIA MOTORIZADA, los cuales se
encuentran respaldados con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No 15020 - 15220 del 8 de
julio de 2020 para la vigencia 2020 y vigencias futuras (2021 -2022), autorizado por la Direccion
General del Presupuesto Pablico Nacional mediante Radicado: 2-2020-043080

El pago se realizara en mensualidades vencidas, que dependera de la oportunidad y calidad en la
presentacién de los documentos que se describen a continuacian:

1._ Factura de venta,

2. Planilla de actividades diarias realizadas por el mensajero motorizado, en la que detalien los
servicios realizados y firma de cumplimiento por parte del IPSE.

3. Las planillas donde se relacionen los servicios prestados, en las cuales deberg detallar el nimero
de guia, fecha, origen, destino, kilos, valor discriminado y valor total.

4. Constancia del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social integral (salud, pensién y riesgos
laborales), y aportes parafiscales, de acuerdo con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 modificado
por la Ley 828 de 2003, mediante cerificacion expedida por el Representante Legal o por &l Revisor
Fiscal segun corresponda.

5. Certificado de cumplimiento a satisfaccién expedido por el supervisor del contrato.

Nota 4: Los pagos gue se generen en virtud de este contrato estaréan sujetos a la programacion y
aprobacion del Programa Anual Mensualizado de Caja - PAC v a la situacion efectiva de los recursos
por parte de la Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico.

Nota 2: £l IPSE aprobara y pagara las facturas dentro de los treinta (30) dias calendario s:gwentes a
la fecha de la presentacion completa de la documentacion requerida,

Nota 3: Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompaiian de los documentos
requeridos para el pago y/o se presentan de manera incorrecta, el término de treinta (30) dias
calendario empezara a contar a partir de (a fecha en que se aporten en debida forma o se allegue el
Gltimo de los documentos.

PARAGRAFO 1: Los pagdos aqui previstos, estaran sujetos a |a solicitud de PAC y a la aprobacion de
este por la Division de PAC de la Direccion de Crédito Publico del Ministerio de Hacienda; situacion
que declara conocer el oferente exonerando con ello de toda responsabilidad af IPSE, no pudiendo
alegar mora o incumplimiento de tales obligaciones. Esta previsidn se incorporara en cada uno de los
contratos y en caso de no hacerse se entiende incluida en virtud del presente proceso de seleccion.
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PARAGRAFOQ 2: El IPSE no se hace responsable por |las demoras presentadas en &l tramite para
el pago al CONTRATISTA, cuando elas fueren ocasionadas por encontrarse incompleta la
documentacion de soporte 0 no ajustarse a cualquiera de las condiciones establecidas en el
contrato.

Clausula 4 - Plazo

_El contrato tendra un plazo de ejecucién hasta el 31 de julic de 2022, contados a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, ejecucion, legalizacién y acta de inicio.

Clausula 5 ~ Obligaciones del contratista:

Sin perjuicio de las obligaciones que se deriven de la normatividad existente, en especial de! Estatuto
General de Contratacién Estatal, de las normas que regulan el ejercicio de este tipo de actividades,
de las particulares que correspondan a fa naturaleza del contrato a celebrar, el contratisia debera
asumir las siguientes obligaciones:

5.1 Obligacicnes generales del contratista

5.1.1. Cumplir el objeto pactado en el contrato, las especificaciones técnicas previstas en los estudios
previos, el pliego de condiciones, las adendas, la propuesta presentada y la ficha técnica, para la
gjecucion idénea del contrato.

5.1.2. Garantizar la ejecucién del contrato dando pleno cumplimiento a los lineamientos y politicas
establecidos por 8l IPSE y a las instrucciones que éste imparta a través del supervisor del contrato.

5.1.3. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones que
afecten el cbjeto del contrato.

5.1.4. Entregar los informes pactados y los requeridos por el supervisor del contrato, cuando a ello
hubiere lugar.

5.1.5. Realizar las actividades relacionadas con el ohjeto contractual bajo su propio riesgo y
responsabilidad.

5.1.6. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia al supervisor del contrato.

5.1.7. Comprometerse a guardar la confidencialidad y no divulgacion con respecto a toda la
informacion obtenida durante ia ejecucién del contrato.

5.1.8. Mantener reserva sobre la informacién y documentos a gue tenga acceso con ocasion de la
celebracion y ejecucion del contrato, salvo instruccién de autoridades competentes o autorizacion
previa y expresa otorgada por el IPSE.

~ 5.1.9. Acreditar de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el
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cumplimiento del pago-mensual de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, pensiones,
riesgos laborales, Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
y Cajas de Compensacion Familiar, mediante certificacién expedida por el representante legal o revisoi
fiscal, segun el caso,

5.1.10. Responder ante terceros por los dafos que se ocasionen y que provengan de causas que le
sean imputables.

5.1.11. Asumir los riesgos establecidos en la matriz de riesgos del proceso.

5.1.12. Cumplir con Ia legislacion en Seguridad y Salud en el Trabajo y Ambiental vigentes, entre otras
la Ley 1562 de 2012 y el Decreto Unico Reglamentario 1072 de 2015 de conformidad con las
actividades a desarrollar, segln el objeto del contrato.

5.1.13. Concurrir a la liquidacién del contrato dentro de los plazos y en las condiciones establecidas
en la Ley, en el pliego de condiciones y el mismo contrato, cuando a ello hubiere lugar.

5.1.14. Las demas obligaciones que estén directamente relacionadas con el objeto del contrato o se
deriven de las especificaciones técnicas, de los esfudios previos y de la propuesta presentada.

5.2. Obligaciones especificas servicios postales

5.2.1. Dar cumplimiento a las especificaciones técnicas del servicio contenidas en el anexo
especificaciones técnicas del servicio del presente proceso.

5.2.2. Expedir el recibo de admisién o guia para cada envio de salida que entregue la Entidad, y
entregar la devolucion de la guia en medio fisico o digital.

5.2.3. Distribuir la mensajeria segin la modalidad y los tiempos establecidos en el anexo
especificaciones técnicas del servicio.

5.2.4. Contar con el personal idéneo, los equipos y/o elementos necesarios, para la difigente ejecucidn
del contrato, establecidos en el anexo de especificaciones técnicas del servicio.

5.2.5. Adelantar los tramites administrativos y judiciales a que haya lugar, en caso de pérdidas totales

o parciales de las comunicaciones oficiales del IPSE, asi como responder por |a perdida, averia o

expoliacion de los envios y demas objetos postales confiados a su cuidado y manejo de conformidad

con lo previsto en el literal b, numeral 6, del articulo 24 de |a Ley 1369 de 2009 para que "se reconozca
y pague la indemnizacion por la pérdida, expoliacién a averia de los objetos postales”,

5.2.6. Entregar los informes de {a prestacién del servicio de manera mensual o con la periodicidad
requerida por la Entidad, segun lo establecido en el anexo especificaciones técnicas del servicio.

5.2.7. Participar en las reuniones o encuentros relacionados con el objeto contractual y obligaciones
‘pactadas a los cuales sea convocado por parte del IPSE, cuando a elio hubiere lugar.
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5.2.8. Atender los requerimientos dados por el supervisor designado por la Entidad, en cumplimiento
del objeto del contrate.

5.2.9. Cambiar el personal asignado al contrato cuando el IPSE lo solicité, por uno de la misma calidad
e idoneidad exigida en el anexo especificaciones técnicas del servicio.

5.2.10. Elaborar los instructivos y protocolos para la prestacion del servicio dentro de los diez (10) dias
calendario después de suscrito el contrato.

5.2.11. Entregar las devoluciones fisicamente al IPSE en un plazo maximo de tres (3) dias (72 horas)
habiles para las ciudades capitales y un plazo maximo de cuatro (4) dias (96 horas) habiles para las
ciudades intermedias y municipios contados a partir de la fecha de recoleccion con su respetiva causal
de devolucién

5.3. Obligaciones especificas mensajeria motorizada

5,3.1. Elaborar la planilla diaria donde se relacionen las actividades que le son entregadas, asi como
ta fecha, descripcién de la diligencia y firma de cumplimiento.

- 5.3.2, Llevar a cabo el cambio de cheques no supericres a DOS MILLONES DE PESOS M/ CTE
($2.000.000) y entregar los mismos a traves de la plantilia debidamente suscrita que se determine para
tal fin.

5.3.3. Efectuar compras menores como papeleria, ferreteria, entre otras.

5.3.4. Tramitar autenticaciones.

5.3.5. Hacer consignaciones de cheques y efectivo en los diferentes bancos y corresponsales
bancarios.

5.3.6. Reportar de forma inmediata al superior del contrato las contingencias que se presenten.

5.3.7. Realizar la recoleccién diaria de los objetos postales en [as sedes del IPSE ubicadas en la Caiie
99 No. 9 A—-54, Torre 3, Piso 14, en la Carrera 12 No. 84 - 12 y en el lugar que le indigue el supervisor
del contrato.

5.3.8. Cumplir con los tiempos de distribucién y entrega indicados por su superior del contrato.

5§.3.9. Conservar la confidencialidad de los objetos postales que pueda llegar a conocer durante la
gjecucion del contrato.

5.3.10. Mantener un equipo celular con plan de voz y datos para atender de manera inmediata los
requerimientos de la Entidad.
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5.3.11. Realizar la entrega persanalizada de las comunicaciones oficiales internas al personal
administrativo de cada dependencia, de lunes a viernes en los recorridos establecidos por la Entidad
en el horario de 7:00 am y 5:00 pm, diligenciando la planilla de recorrido, de conformidad con lo
dispuesto por la Entidad.

5.3.12. Prestar el servicio contratado con los elementos de dotacién, a saber: &l uniforme, el maletin,
el impermeable y los efementos de seguridad tales como: casco, traje para motociclista, botas, chaleco
reflectivo y demas elementos de seguridad necesarios gue se requieran para la conduccién.

5.3.13. Hacer firmar la prueba de entrega de las comunicaciones verificando que se registre: (nombre
y/o firma de quien recibe, fecha y hora de entrega).

5.3.14. Distribuir de manera expresa las comunicaciones oficiales de servicio urbano, cuyo plazo de
entrega maximo sera de (4) horas después de ser planillade y entregado por parte del encargado de
correspondencia o supervisor. Nota: La copia con la prueba de entrega debe ser devuelta al IPSE a
mas tardar dentro del siguiente dia habil a la recepcion por parte del destinatario.

5.3.15. Mantener el peréona-f requerido seglin los perfiles establecidos por la Entidad.
53.16 Las demés'que le sean asignadas en cumplimiento de sus funciones.

5.4 - Obligaciones componente ambiental y social

El Contratista debera conocer los aspectos e impactos ambientales definidos por el Instituto y debera
apovar los programas de Uso Racional de la Energia - URE, Uso Racional del Agua - URA y Gestion
Integral de Residuos Sélidos- PGIRS, durante su permanencia en las instalaciones del IPSE, para
lo cual se reuniré con los profesionales de la Subdireccién de Planificaclén Energética quienes le
informaran sobre dichos programas y levantaran el registro correspondiente.

5.5 Obligaciones componente sequridad y salud en el trabajo

El Contratista debera presentar la afiliacion a riesgos profesionales, salud, pension y el SOAT vigente,
como requisito fundamental para tramitar los pagos correspondientes,

Asi mismo debera identificar, valorar y controlar los riesgos a que esta expuesto durante el desarrollo
del objeto contractual, al igual que los proceditmientos necesarios para los recorridos fuera de las
instalaciones,

El mensajero motorizado debera utilizar los elementos de proteccion personal necesarios para la
actividad, como son: Casco, chaleco refractivo, guantes, botas, uniforme e impermeable, ademas la
moto debe estar en buen estado.

Para el componante del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), el
ontratista cumplira con las obligaciones de SST del personal que confrate para el desarrolio de las
actividades definidas en el presente estudio dande cumplimiento al Decreto Unico Reglamentario del
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Sector Trabajo 1072 de 2015, asi:

5.5.1. El contratista se compromete a presentar mensualmente al IPSE las constancias de afiliacion a
Seguridad Social (ARL, Salud y Pension) y para fiscales, mediante la presentacion de una certificacion
suscrita por el revisor fiscal y representante legal, segUn corresponda como lo indica el articulo 50 de
la Ley 789 de 2002. Igualmente, el IPSE puede solicitar cuando lo requiera las planillas de pago, en
cumplimiento al articulo 2.2.4.6.28 del Decreto 1072 de 2015 y Articulo 18 de la Resolucidn 0312 de
2019 del Ministeric de Trabajo.

5.5.2. Presentar la Matriz de Riesgos y Peligros con sus respectivos controles al supervisor del
contrato, para ser revisada y aprobada con apoyo del componente SST del IPSE. Ademas, de
presentar el plan de Seguridad Vial correspondiente con su actividad econdmica.

5.5.3. Entregar al IPSE los respectivos certificados de suministro y buen uso de los slementos de
proteccion persanal, elementos colectivos de seguridad industrial, botiquines de primeros auxilios,
equipos de extincidn y elementos de emergencia y contingencias, para el personal invelucrado en el
objeto contractual.

5.5.4. Ejecutar una actividad de Medicina Preventiva y del Trabajo para los involucrados en el objeto
coniractual.

5.5.5. Presentar el certificado de los examenes médicos pcupacionales segln articulo 2.2.4.2.2.18 del
Decreto No, 1072 de 2015.

5.5.6. Brindar capacitacion de los riesgos presentes en las actividades que se realicen en el objeto
contractual, del cual se requiers las evidencias para gque el IPSE realice seguimiento al mismo.

5.5.7. En caso de presentarse un accidente de trabajo, realizar y mantener actualizado un sistema de
registro vy reporte de los accidentes e incidentes de trabajo, que serd reportado en los informes
presentados al |PSE.

5.5.8. Acatar las normas y los procedimientos de emergencias en ¢aso de presentarse una evacuacion
en las instalaciones del Instituto, durante la permanencia del personal.

5.5.9. EI IPSE se compromete a entregar al contratista el Manual del Viajero como herramienta de
prevencion de riesgos y recomendaciones a tener en cuenta.

5.5.10. £l Contratista debe cumplir con todas las medidas de accion y prevencion implementadas para
la mitigacién y exposicion frente al COVID-19, con su respectivo protocolo de bioseguridad y anexarlo
dentro del informe, dandole cumplimiento segln Resolucion 666 del 2020 frente a la emergencia
sanitaria.

Previo al inicio de Ias actividades del contrato y una vez formalizado el mismo y dando cumplimiento
alinstructivo para Control y Seguimiento a Contratistas del IPSE (IPSE-SGSST-104), el supervisor del
contrato con apoyo del profesional de Seguridad y Salud en el Trabajo del IPSE, se reunira con el
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contratista, para definir a través de la Lista de Chequeo (IPSE-SGSST-F17), el desarrollo de los
compromisas adquiridos, del cual se levantara el registre correspondiente.

PONDERACION DE OBLIGACIONES

Para el adecuado seguimiento y valoracion del cumplimiento contractual, el IPSE ha elaborado el
docurmento “Ponderacién de Obligaciones” que cuantifica cada una de las obligaciones del Contratista
en calidad y oportunidad, frente al cumplimiento contractual, ef cual seré la base para la aplicacién de
sanciones, multas o posibles incumplimientos y debera ser aplicado en su totalidad para el
seguimiento contractual por parte de ia supervision. El documento “Ponderacion de Obligaciones” se
adjunta como anexo al presente proyecto de pliege de condiciones.

5.6. Obligaciones del IPSE

El IPSE se obliga para con el contratista a lo siguiente;

5.6.1. Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del supervisor designado para el
efecto, con el fin de exigir al contratista |a ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado.

§.6.2. Acudir ante las autoridades para obtener la proteccién de los derechos derivados de la presente
contratacion y sancion para quién los vulners,

5.6.3. Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por el
Contratista,

5.6.4. Poner a disposicién del Contratista toda la informacion necesaria para el desarrollo de las
actividades.

5.5.5, Participar en las reuniones que se desarrolien en la gjecucion del contrato, cuando a ello hubiere
lugar.

5.6.6. Pagar al Contratista el valor del contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas
para ial efecto,

5.6.7. Verificar como requisito para cada pago, &l cumplimiento del Contratista frente a las obligaciones
que le correspondan con el sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales,
pago de salarios, subsidios, prestaciones sociales y aportes parafiscales (SENA, ICBF, Cajas de
Compensacion y Subsidio Familiar) del personal destinado para el cumplimiento del objeto del
contrato, de conformidad con la normatividad vigente.

5.6.8. Llevar a cabo el tratamiento establecido para los riesgos asignados.

Clausula 6 — Lugar de ejecucion

La recoleccion diaria de los objetos postales se adelantara en las sedes del IPSE ubicadas en la Calle
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99 No. 9 A—54, Torre 3, Piso 14, en la Carrera 12 No. 84 — 12 y en el lugar que le indique el supervisor
del contrato.

Clausula 7 — Supervisién

La supervision estara a cargo de la persona encargada como Técnico Administrativo Codigo 3124
Grado 18 o quien el Ordenador del Gasto designe por escrito de conformidad con lo reglamentado en
la Resolucién vigente, para ef efecto.

PARAGRAFQ: La supervision trabajara en asocio con GENSA S A. E.S.P, con el fin de indicarle qué
aspectos son necesarios coregir, modificar o aclarar, de forma 1al que se puedan detectar los
problemas con anticipacién y se satisfagan los aspectos mencionados en el contrato, dentro de los
plazos previstos y los costos acordados y cumpliende en todo caso con lo reglamentado en el Manual
de Interventoria del IPSE.

En el evento de cambio de supervision, la designacién del nuevoc supervisor se haré mediante
comunicacion escrita dirigida al funcionario competente de cada entidad.

Clausula 8 ~ Garantias

en la contratacion deben cubrir el cumplimiento de las obligaciones surgidas en favor de Ias Entidades
Estatales con ocasidn de: (i} la presentacion de las ofertas; (ii) los contratos y su liquidacian; y (iii) los
riesgos a los qgue se encuentran expuestas las Entidades Estatales, derivados de la responsabilidad
extracontractual que pueda surgir por las actuaciones, hechos u omisiones de sus contratistas y
subcontratistas.

El Proponente que resulte adjudicatario del Proceso de Contratacién debe presentar una garantia de
cumplimiento de las obligaciones derivadas del Contrato a favor del Instituto de Planificacidn y
Promocion de Soluciones Energéticas para las Zonas No Interconectadas — IPSE. La garantia de
cumplimiento debe tener los siguientes amparos.

CUMPLIMIENTO DE CONTRATO. Para cubrir los riesgos sefiglados en el numeral 3° del articulo
2.2.1.2.3.1.7 del Decreto 1082 de 2015:

[ _SUFICIENCGIA - ol VIGENC
20% ‘del valor del contrato Termlno de e]ecucmn del contrato y seis (B)
meses mas.

PAGOS DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES. Para cubrir los riesgos sefalados en el
numeral 4° del articulo 2.2.1.2.3.1.7 del Decreto 1082 de 2015:

T SURICIENCIA . T ;
5% del valor del contrate “Término de gjecucién del contrato y tres (3) afios
mas
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El Contratista se compromete a mantener vigente la garantia durante todo el tiempo que demande
la ejecucion del contrato, so pena de que la Entidad Estatal contratante haga efectiva la clausula
penal compensatoria de este contrato,

PARAGRAFQ 1: Las Garantlas y amparos sefialados previamente, requieren de aprobacién por
parte del IPSE y sera modificada en fos eventos que el IPSE lo exija de conformidad a la
normatividad vigente,

PARAGRAFQ 2: Contratista debe presentar, dentro de los tres (3) dias habiles siguiente a |a firma del
contrato, las garantias a favor de INSTITUTO DE PLANIFICACION Y PROMOCION DE
SOLUCIONES ENERGETICAS PARA LAS ZONAS NQO INTERCONECTADAS — IPSE.

PARAGRAFO 3: Si la propuesta ganadora incluye tiempo adicional de licenciamiento, las garantias
deheran ser ajustadas por ese tiempo adiciohal.

Clausula 9 — El Contratista hace las siguientes declaraciones:

9.1. Conoce y acepta los Documentos del Proceso.

9.2. Tuvo la oportunidad de solicitar aclaraciones y modificaciones a los Documentos del Proceso y
recibié del IPSE respuesta oportuna a cada una de las solicitudes.

9.3. Se encuentra debidamente facultado para suscribir el presente Contrato.

9.4. El Contratista al momento de la celebracién del presente Contrato no se gncuentra en ninguna
causal de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de intereses.

9.5. Ei Contratista esta a paz y salvo con sus obligaciones laborales frente al sistema de seguridad
social integral.

9.8. El vaior del Contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demés
contribuciones relacionados con el cumplimiento del objeto del presente contrato.

9.7. El Contratista manifiesta que los recursos gque componen su patrimonio no provienen de lavado
de activos, financiacién del terrorismo, narcotréfico, captacion fegal de dineros y en general de
cualquier actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de éste
contrato, no seran destinados a ninguna de las actividades antes descritas.

8.8. Ei Contratista se compromete a no contratar menores de edad para el ejercicio del objeto
contractual, asi como a no permilir gue se subcontrate a menores de edad para tales efectos, dando
aplicacién a la Resolucion 1677 de 2008 del Ministerio de la Proteccion Social v los Pactos, Convenios
y Convenciones Internacionales ratificados por Colombia, sobre los derechos de los nifios.

Clausula 10 - Derechos del Contratista
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10.1. Recibir la remuneracion pactada en los términos de la Clausula 3 del presente contrato

Claysula 11 - Derechos particulares de la Entidad Estatal contratante

11.1. Hacer uso de la cldusula de imposicidn de multas, la clausula penal o cualquier otro derecho
consagrado a la Entidad Estatal contratante de manera legal o contractual.

11.2. Rechazar los productos entregados por el Confratista cuando no cumplan con las
especificaciones técnicas contenidas en la clausula primera del contrato y/o el anexo técnico gue las
contenga.

Clausula 12 - Responsabilidad

EXPRESSERVICES LTDA es responsable por el cumplimiento del objeto establecido en la clausula
2 del presente Contrato. EXPRESSERVICES LTDA sera responsable por los dafios que ocasionen
sus empleados. los empleados de sus subcontratistas, al IPSE en la ejecucion dal objeto del presente
Contrato.

Clausula 13 - Confidencialidad

El contratista, asi como las personas involucradas en desarrollo del contrate deberan mantener
completa confidencialidad sobre las informaciones, resultados ¢ inventos que puedan constituir
materia de patente, derechos de autor o secretc comercial (“Know-How"). El confratista se
compromete a guardar confidencialidad de los resultados de los proyectos ejecutados y a no divulgar,
sin autorizacion previa del IPSE.

Se entiende por confidencialidad, la no divulgacién ni difusion por medios hablados o escritos de la
informacién, a terceros ajenos al personal que directa o indirectamente esté vinculada al contrato.

Los contratistas que ejecutan recursos del IPSE deben garantizar la imagen del IPSE en todo lo que
se tenga a servicio del contrato,

La imagen del contratista NO debe aparecer en ninguna comunicacidn visual —incluyendo
presentaciones- porque esta ejecutando recursos publicos no recursos propios. No se admiten
interpretaciones.

Los aliados estrategicos, que aporten recursos, S| pueden aparecer en piezas comunicativas
atendiendo el manual de imagen Institucicnal.

Antes de ser producidas, impresas o publicadas, las piezas comunicativas deben contar con el aval
del Area de Comunicacién Estratégica del IPSE.

Clausula 14 - Multas

En caso de incumplimiento a las obligaciones del Contratista derivadas del presente Contrato,
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INSTITUTO DE PLANIFICACION Y PROMOCION DE SOLUCIONES ENERGETICAS PARA LAS
ZONAS NO INTERCONECTADAS ~ IPSE puede adelantar el procedimiento establecido en la ley e
imponer las siguientes multas, mediante resolucién motivada le impondra a éste, multas diarias y
sucesivas por una suma igual al cinco por ciento (5%} detl valor de! Contrato Interadministrativo, 1as
cuales sumadas no podrén superar el veinte por ciento (20%) del valor del mismo. Estas multas
tendran caracter de conminatoria y para su aplicacion se observara el procedimiento establecida en
el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, el que, una vez concluido, facuita al IPSE para imponerlas y
descontar e valor de las mismas de los saldos pendientes por pagar al Contratitas, o para cobrarselas
directamente a éste o hacerlas efectivas con cargo a la garantia que ampara el cumplimiento del
contrata. El Contratista renuncia a cualguier requerimiento judicial o exirajudicial para efectos de
constitucién en mora.

Clausula 15 - Clausula Penal

En caso de declaratoria de incumplimiento total o parcial de las obligaciones del presente Contrato,
EXPRESSERVICES LTDA debe pagar al IPSE, a titulo de indemnizacién, una suma equivalents al
veinte por ciento (20%) del valor total def contrato. El valor pactado de la presente clausula penal es
el de la estimacion anticipada de perjuicios, no obstante, la presente clausula no impide el cobro de
todos los perjuicios adicionales que se causen sobre el citado valor. Este valor puede ser compensado
con los montos que el IPSE adeude al Contratista con ocasidn de la ejecucion del presente Contrato,
de conformidad con las reglas del Cédigo Civil.

Clausula 18 — Independencia del Contratista

El contrista es una entidad independiente del IPSE, y no es su representante, agente o mandatario.
EXPRESSERVICES LTDA, no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones o
compromisos en nombre del IPSE, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen cbiigacionss
a su cargo. El Contratista se obliga a cumplir con ef objeto al que se refiere la Clausula 2 del presente
Contrato de Prestacian de Servicias con su propio personal, de forma independiente y auténoma, sin
que exista relacion de subordinacidén o dependencia entre este y la-Entidad Estatal contratante.
EXPRESSERVICES LTDA es responsable del page de los salarios, prestaciones sociales y
contribuciones correspondientes al personal que utilicen en la ejecucién del objeto del presente
Contrato de Consultoria.

Clausula 17 - Cegion

ElContratista no puede ceder parcial ni totalmente sus obligaciones o derechos derivados del presente
Contrato sin la autorizacion previa y por escrito del INSTITUTO DE PLANIFICACION Y PROMOCION
DE SOLUCIONES ENERGETICAS PARA LAS ZONAS NO INTERCONECTADAS - IPSE. Si el
Contratista es objeto de fusion, escisién o cambio de control, o de la enajenacion parcial o total de sus
activos relacionados con el objeto del presente contrato, o de su establecimiento de comercio, el IPSE
esta facultado a conocer las condiciones de esa operacion. En consecuencia, el Contratista se obliga
a informar oportunamente al IPSE de la misma y solicitar su consentimiento.
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Clausula 18 - Subcontratacién

EXPRESSERVICES LTDA puede subcontratar con cualquier tercero la gjecucion de las actividades
relacionadas con el abjeto del presente contrato. Sin embargo, el Contratista debe comunicar de estas
contrataciones.

Clausula 19 - indemnidad

EXPRESSERVICES LTDA se obliga a indemnizar al IPSE con ocasién de la violacidén o el
incumplimiento de ias obligaciones previstas en el presente Contrato.

El Contratista se obliga a mantener indemne a la Entidad Estatal contratante de cualquier dafio o
perjuicio originado en reclamaciones de terceros que tengan como causa sus actuaciones hasta por
el monto del dafo o perjuicic causado.

E! Contratista mantendra indemne a la Entidad Estatal contratante por cualguier obligacién de caracter
laboral o relacionado que se originen en el incumplimiento de las obligaciones laborales que el
Contratista asume frente al personal, subordinados o terceros-que se vinculen a la ejecucion de las
chligaciones derivadas del presente Contrato

Clausula 20 - Caso Fortuito y Fuerza Mayor

.as partes quedan excneradas de responsabilidad por el incumplimiento de cualguiera de sus
obligaciones o por la demora en [a satisfaccion de cualquiera de |as prestaciones a su cargo derivadas
del presente Contrato, cuando el incumplimiento sea resuitado o consecuencia de la ocurrencia de un
evento de fuerza mayor y caso fortuito debidamente invocadas y constatadas de acuerdo conlaley y
la jurisprudencia colombiana.,

Clausula 21 - Solucién de Controversias

Las controversias o diferencias que surjan entre el Contratista v la Entidad Estatal contratante con
ocasion de la firma, ejecucién, interpretacion, prorroga o terminacidn del Contrato, asi como de
cualguier otro asunto relacionado con el presente Contrato, seran sometidas a la revisidn de las partes
para buscar un arreglo directo, en un término no mayor a cinco (5} dias habiles a partir de la fecha sn
gue cualquiera de las partes comunigue por escrito a la ofra Ia existencia de una diferencia. Las
controversias que no puedan ser resueltas de forma directa entre las partes, se resolveran mediante:
Amigable composicién: Cuando la controversia se relacione con asuntos técnicos, puede someterse
a un procedimiento de amigable composicién que se surtird ante [organizacion que tramitara ia
amigable composicidn], previa solicitud de arreglo directo. E! amigable componedor sera una (1) sola
persona, que debe tener una formacion profesional en el manejo de los aspectos técnicos de la obra
objeto del presente contrato y que tomara una decision final en equidad, utilizando principalmente su
formacion profesional ] Conciliacion: Cuando la controversia no pueda arreglarse de manera directa o
no pueda existir una amigable composicidn debe someterse a un procedimiento conciliatorio que se
surtirg ante [nombre del centro de conciliacidn], previa solicitud de conciliacién elevada individual o
conjuntamente por las Partes. Si en el término de ocho (B) dlas habiles a partir del inicio del tramite
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de |a conciliacian, el cual se entendera a partir de la fecha de la primera citacidn a las Partes que haga
el centro de conciliacién pactado, las Partes no liegan a un acuerdo para resolver sus diferencias,
deben acudir a la jurisdiccion contencioso administrativa. El acuerdo al que se llegue en la etapa de
arreglo directo, amigable composicién, en la conciliacién si hay lugar a ella es de obligatorio
cumplimiento para las partes y presta mérito ejecutivo. En consecuencia, cualquiera de las Partes
puede exigir su cumplimiento en un proceso ejecutivo.

Clausula 22 - Anexos del Contrato

Hacen parte integrante de este contrato los siguientes documentos:

21.1, Los estudios previos.

21.2. El Pliego de Condiciones del proceso de seleccién IPSE-BYS-SA-007-2020, sus anexos,
adendas o cualquier otro documento del Proceso.

21.3. La oferta presentada por &l Contratista.

21.4. Las actas, acuerdos, informes y documentos precontractuales.

21.5. Certificado de Disponibilidad Presupuestal No 15020 - 15220 del 8 de julio de 2020 para la
vigencia 2020 y vigencias futuras {2021 -2022).

21.6 Anexo téenico.

21.7 Estimacion porcentual ponderada de actividades

Clausula 23 - Perfeccionamiento y gjecucion

El presente contrato requiere para su perfeccionamiento de la firma de las partes. Para su ejecucidn
requiere el registro presupuestal la aprobacion de la garantia de que trata ia Clausula 8 del presente
Contrato, acta de inicio debidamente suscrita y |la acreditacion de encontrarse el Contratista a paz y
salvo por concepto de aportes al sistema de seguridad social integral.

Clausula 24 - Domicilio contractual

Las partes acuerdan que para todos Ios efectos Iegales judiciales y extrajudlmaies que se deriven del
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