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] s GESTJON CONTRACTUAL FECHA: 07/11/2024

AREA YiQ SERVICIO: FACTURACION UNIDAD: ENGATIVA

Dia | Mes || Afio | Dia Mas Afo

No. GE CONTRATO: 33072025 PERICDO CERTIFICADO

NOMBRE DEL SUPERVISOR: ERIKA PAGLA ROJAS URREGO 1 |10 je03b WM | 10 ]
NOMBRE DEL CONTRATISTA: CONTRERAS CONTRERAS RICARDD |DOCUMENTO: C.C 1070326416

Subred Integrads de Serviclos de Salud Norte E.S.E. de acuerdo o las necesldades de |a Institucldn,

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar servicios profeslonales y de apoyo a la gestién como AUXILIAR ADMINISTRATIVO il denlra de los diferenies procescs y procedimlentos de lg

TOTAL DE EJECUCION [ % |: 100%

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDADES REALIZADAS

{ Conirbuir con el mantenimients y mejora del Sistema bligatorio de;
Garantia de la Calidad [nsttucional durante el
respansabllidades  asignadas,

Infarmacidn

desarrolln de las|1. Aportar al mantenimianto del Sistema Chligatoria de Garantla de 2 c'all_dad |natituclonal. 2 Contribulr con el melaramlenta del
en el mamo de operaddn de  Ios|Sistema Obligatorio de Garantfa de la Calidad Institucional.

componentes del Sisterna dnico de Habllitacién, Auditoris para el|3.Apartar lo necesario para a implementacldn y mantenimiento del Sisterna Unieo de acreditacién.

Mojoramiento de & Calidad, Sistema Unico de Acreditacién ¥ Sisterna de|4. Asistencla 3 capacitaclones previstas por lz Subred, 5.ingresa de Informacidn conflable al 5istema de Informacidn.

¥ Desarrollar las estretegias definldas 2 nlve! Insotucional parg el
mantenimiento ¥ mejora de los Ejes deol Sistema Unico de Acreditacién:
Gestitin del Riesgo, Humaniracidn de la Alencidn, Teansformaeidn cultural,
Gestion tlinica excelente y segura, Gestion de la Tecnolagla, Atencldn
centrada en el usuanio y Responsabilidad social, acorde al detarrolio de |as
responsabiiidades asignadat,

Adoptar las acclones necesarlas para minlmizar los rlesgos dentro del p\rg:t\:!s:_r de la facturaclén que afecten fas finanzas de Ig
Instituclén 2,Brindar una atenchin calida, respeluosa ¥ enmarcada en hl‘&lma_nlzadﬁrl de nuestro procesa 3. Maneo apropiado del
slstema de [nformacidn. 4.Ingreso y reglstro de informacion conlisble al slstema de nformacicn

Yvenhcacion de eatado de afliacion de fos usuarios on los dierente
aplieatives [Fosypa, comprobador de derechos de i 505 de Bogatd, bases
de dates de eapitaclon, DNP, escalares, antre otras,

Realizacién da facluras son sus respeclivos soparles I(sicos de las diferenies bases de dalos para su previa venlicacidn

T IETTIAT Tl FUITTSROTT GE O POLTETTES BT BT STSLEW T UF IO Tt o T
Subrod Norte, con Ios datos obligatorios requeridos y varificar v reglstrar la
Aulosiracion emitida por las diferantes Enlidades Rasponsablas de Pagoy

dzarl Ialbariisw igni

Se reallzo e Ingreso da las pacientas &l sistama de Infarmacion y regisiro de los  dalos requeridos, con prevla verificacion
de dergchos enlas difarenles bases de daios y aulorizaciones fislcas ¥ a su ves registra de aulorizacion en la faclura.

5 Registrar dizriamente en el sistema de informacidn los serviclas
prestados @ las usvarios, previa verilicacidn de fag sopories de la atencitn
e informande opertunamente las inconsislenelas encontradas.

5a realizo @ dlario el carge de los servicios de los Eéplénlas ' por los serviclos requeridos,

6 Cerrar el ingreso al momento del Egresa de los pacientes de senvicio de
Urgencias /o Hospitalizacion cuando se dé &f alta y generar la factura can
\odos Jos cargos de los servicios prestados.

Genaracion de faclura con todes los senvicios prostados duranla su estancla.

7 Generar |os costes de facturd ¥ diviskdn do la misma en coso de ser
requerido por camhbio de pagadar.

Goneraclon de factura por los tipos da contralaclon enwenlo y caplta segin &l sarviclo.

B. Generar corte de cuenta y coerar la factura de capitacidn cuande al
pacienie sele defina la eanducta,

Realizacién da facturas can nqg:mspuctlvus corles

8. Matificar los tasos de pacientes particulares, suspendids o con alguna
ncoasisiendla en la afilizcidn, autorizacidn,

Sa le Informo ol orea da aulonzaciones y admisiones, y trabajo social da los pacienles partulares a con alguna
Ineosislancin en su estado da afiliacidn,

10 VerMcar Ta correcla admusidn del pacienie solicianda o3 ajusies
Cuando a4l se requiera, reglstrande yfo actuzlliando la inlarmacidn
respeclivadel usuano.

& realiza [a veriliacion da derechos de los iSuarios a faclurar y hospltalizados, sa realiza la aciualizacian da la
Inlarmacion de los usuarios roquerldos.

11 Recaudar valar de Tos copagos y/fo cuotas de recuperaclan confarme &
lo estublecida en el dcuerda 26042004 y decreto 2357/1995 v Rosoluclén
55687 de 1015

Entrega da recaudas, arquens de cala, Iraslados ¥ repartes da faciuras diariamenis.

V1 Soportar la lacturs de venta con el registro de atencion
correspondiente y las soportes ajustedos a msolecién 3374 de 2000

Enlrega de lacluras con {odos los Soportas parg ﬁu; raspacliva radicacion y pra-audilona,

13 Macer tierre diaria y traslado de caja para enteega al cajero printipal

Entrega de recaudas, arqueos de caja, rastados y raponés da facturas diarlamentea,

i1 Cntrega diania de lacturas de manera organizada en 1 central de
tuenlay. armadn de cuentas del Fendo Financlero Distrital de Salud v
FOSYGA tan rrporte del sistema “factura por usuarlo detallado”.

Enirega de faciuras con Indos los sopories para sus respactiva radicacion y pre-auditcria

15. Repartar a1 Téenieo delegada las facturas shjets de anulacian con la
caus al

Enlrega de acia de enulacin can su respeclivas soparas y remplazos al dres da [acluracibn {24 horas

16 Refstturar seracios de salud {cambio de pagador) cuanda se requiera

Entrega de solicitud de nola a credito parg su respaciiva refaciuracion,

17.Was demas actividades consignadas en el contrato por OFS [asistira
FaRdctaciones requeridas por el area de facturaclan),

OBSERVACIONES:

Apoyar las aclividades inkerenles al abjeto del contralo para el mejoramianto continua.

TOTAL A PAGAR (Niffmera y lelras]: MIGTE ($}53.205 70 [ TRES AHTLONES DOSCIENTOS CINGO MIL SETECIENTOS DIEZ FES08 MICTA
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Mola: Esle Informe de abligaciones para aprabacion esiard sujeto a la cerlificacion qua expida el supsryisor,
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