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REQUISITOS PARA PAGO POR CONCEPTO DE PRESTACION SERVICIOS, CONVENIOS O ADQUISICION DE BIENES

: ESTADO
DESCRIPCION PARA PRIMER PAGO Y PAGOS PARCIALES z
umple | No Cumpie | Mo Aplica
Revisar y verificar en la Carpeta del Contrato Acta de Inicio, Objete del contrate CDP, RP, actade aprobacnon—de poliza (si
aplica) f
Factura original o su equivalente, cuenta de cobro_en original y Copia (persona Natural) - (En el caso de factura de venta
debe cumplir con ios requisitos establecidos en el Art. 617 del Estatuto Tnbutano) %
Informe de supervisién que contenga perodo de corte que corresponde- recibo a satisfaccion de bienes O serviCios 0
avances de obra - debidamente diligenciado - FR -GEJ-15 7\
Acta de recibo parcial y balance presupuestal - debidamente llquidado *
(Diligenciada y firmada por el Contratista, aprobada/firmada por el Supervisori/interventor) FR-GEJ-13
Planilla y recibo de pago de Aportes de Seguridad Social- pension y nesgos laborales {Persona natural - Que la base de
pagos de aportes a salud, pension y ARL sea sobre el 40 % de! valor del pago parcial) - Para persona juridica revisar
declaracion juramentada de pago de aportes parafiscales y segundad social suscnto por el Representante Legal ¢ el Revisor X
| Fiscal Confirmar que los pagos correspondan al perodo de corte de la cuenta
Certificacion en aplicacion al Decreto 1070 de 2013, dingida a la Oficina de Tesoreria, igualmente se debe incluir numeral
donde el contratista certifica que el valor de aportes al Sistema de Seguridad Social corresponde al 40% del valor de los )(
'Ingresos recibidos durante el mes a cobrar
Revisar la Carpeta del Contrato Verificar la Forma de pago y confirmar que el numero de cuenta/pago solicitado
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umple | No Cumple | no Aplica
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(Debidamente diligenciada, firmada por el Contratista y Supervisor/Interventor) FR-GEJ-14 *
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11 de marzo de 2026

CUENTA. No. 02

INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA NIT. 891.801.069-8

Debe a:
Diego Armando Gutierrez Molano

C.C. No. 1.057.580.637

La suma de Tres Millones Doscientos Cincuenta y Cuatro mil Ochocientos pesos
(3.254.800) m/cte por concepto de honorarios en desarrollo del Contrato de Prestacion
de Servicios No. CD- ITBOY-055 de 2026, cuyo objeto es “ Prestar los servicios como
tecnologo de apoyo en los procesos misionales y administrativos del area de tesoreria y
presupuesto, realizando actividades de seguimiento, control digitacion, organizacion
documental. elaboracién de los reportes, apoyo en la ejecucion presupuestal y demas
funciones relacionadas que sean asignadas por su supervisor, con el fin de contribuir al
cumplimiento eficiente de las obligaciones financieras y presupuestales de la eyt'dad”
Labor desempenada en el periodo comprendido del 01-02-2026 AL 28-02-2026

Cuenta de ahorros banco NU. Numero de cuenta:; 56829340

1. 26 Cnakties

DiegoQArmando Gutierrez Molano
C.C. No. 1.057.580.637




11 de marzo de 2026

Senores ' '
INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA- ITBOY

Ciudad

Ref. Retencion en la fuente aplicable a honorarios y Compensacion por

sServicios )
Cuenta No 02 contrato No CD- ITBOY-055 de 2026, cuyo objeto es “ Prestar

los servicios como tecnélogo de apoyo en [0S procesos misionales y

administrativos del area de tesoreria y presupuesto, realizando actividades
de seguimiento, control digitacion, organizacion documental, elaboracion de
los reportes, apoyo en la ejecucion presupuestal y demas funciones
relacionadas que sean asignadas por su supervisor, con el fin de contribuir al
cumplimiento eficiente de las obligaciones financieras y presupuestales de la

entidad”

Diego Armando Gutiérrez Molano, identificado(a) con C.C. 1.057.580.637 de Sogamoso
como aparece al pie de mi firma, dando cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 8 de la
Ley 2277/2022, en lo concerniente a la aplicacion de la retencion en la fuente, se solicita
que la misma se aplique de conformidad con el paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto

tributario, para los fines pertinentes.

Ilgualmente, inforryque los siguientes datos corresponden al pago de la seguridad social
del mes de febrerd’ las cuales se liquidaron sobre un IBC de un millon setecientos cincuenta

mil novecientos cinco pesos M/CTE ($ 1.750.909)

| = CONCEPTO | MES FEBRERO
NUMERO DE PLANILLA e 36318770
VALOR PAGADO POR PENSION $280.200
“VALOR PAGADO POR SALUD $218.900 |
"VALOR PAGADO ARL $9.200 |
TOTAL VALOR PLANILLA | $508.300

C, Pl G

Diego Armando Gutiérrez Molano
CC. 1.057.580 637 de Sogamoso




[ SISTEMA DE GESTION INTEGRAL “ITBOY" Codigo FR-+B33+B1 B1U36
| PROCESO Version. 2
ITBOY GESTION JURIDICA Pdg. 1del
= ACTA DE SEGUIMIENTO, VERIFICACION Y RECIBO PARCIAL  |Fecha de Aprobacion
SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR 10-08-2018

ACTA PARCIAL S FECHA ACTA. 173)2

b O- ITBOY- |, . /2026
CONTRATO CONVENIO D No. CC% ;. a8 V DE FECHA: 16/2/202

= AC . cnbloge ¢ | ocasos misionales y adminisirativos del grea de lesorena y presupuesto mm;zaﬂdo
[ .::rf;!:;:'d?;;:;:;: :‘e.orirm :w;cm;:n;:Zm documental elaboracidn de ios repories. apoyo en i eecuson pra '“p‘;t"" y domas
OBJETO m‘c.onen relacionadas que $ean asignadas por su supenvisor, con el fin de conlnbuir al cumplimiento eficante de las obigacones & ancieras y
presupuestales de la entidad”
p ! ' g 7
fgg:f‘"s" Y/O REPRESENTANTE |1, r =y ARMANDO GUTIERREZ MOLANO ccC 1.057.580 63
~ 9

‘gpemnson /INTERVENTOR CAROLINA GONZALEZ CORREDOR cc 46 386 86
VALORINICIAL $ 22 783 600 i

VALOR CON ADICIONES NA 2 TR

FECHA DE INICIO 16/1/2026 PLAZO CON ADICIONES

[ACTA DE SUSPENSION N/A ACTA DE REINICIACION N/A

5 AUTORIZADO : »
FECHA DE TERMINACION 15/8/2026 PERIODO AU 01-02.2026 AL 28-02-2026
A PAGAR /,
REGISTRO PRESUPUESTAL N* 56 /| FECHA. 15/1/2026 ,|CODIGO O RUBRO N* 212020200802
BALANCE DE PAGO
CONCEPTO DEBE HABER

Valor del contrato 1 $22783600 ~

Valor aporte otra Entidad

ANNC.po

Amortizacion del anticipo

valor de la presente acta seguiptiento y

recbo a Satisfaccion N° 2 > $ 3.254.800

vaior actas pagadas . $1.627.400 |

g
Saldo por ejecutar -~ $17.901.400
Sumas iguales | $22783600 + $22.783.600

El suscrito SUPERVISOR o INTERVENTOR del Contrato o Convenio en mencién, manifiesto que he recibido a satisfaccion el informe correspondiente al
pericdo de pago mencionade, presentado por @ CONTRATISTA, quien cumplié a satisfaccion y dentre de |os terminos contractuales con las obiigaciones
establecidas en el contrato, igualmente certifico que el CONTRATISTA cumplid con sus aportes al régimen de Seguridad Social en Salud, Pension y riesgos
profesionales a mes vencide de acuerdo con la planila No 36318770 del mes de FEBREROQO de conformidad con la normatividad vigente

En visita al lugar de los trabajos y/o en la entrega de los bienes, servicios y demas, se constaté que lc ejecutado esta de acuerdo con el porcentaje”
equivalente al 21 42 % del total del contrato, encontrandose come soportes los informes allegados junto con sus anexos que hacen parte de la presente acla
“£n los conlratos de prestacion de servicos profesonales y de apoyo a la gestion, el porcentam se delerminard segun el tempo eecutado dei plazo total del contrato

No siendo otr0 el ocbjeto de la presente reunion se firma el acta por ios que en elia intervinieron

<D
(LU‘( ' AL u
LINA GONZALEZ CORREDCR DIEGD ARMANDO GUTIERREZ MOLANO

INTERVENTOR Y/O SUPERVISOR CONTRATISTA y/o REPRESENTANTE LEGAL

Elnlorme las contiiades y valores consgnadon on W presente acta son respoansabiidad axclusnva del contradsta yo slerverdor El pago de la presente acta 8¢ realzard con base an of poncpsd de conflabdidad y responsaddidad co

Se venficaron y se constaron los pagos en @l valor y monto correspondiente a seguridad Social iPenson. Salud. Arl y parafiscales (cuando aplque). es decr ol 40% del valor del contrato

OBSERVACIONES O ACLARACIONES

ADJUNTAR CUADRO DE CONDICIONES ACTUALIZADAS DE CANTIDADES (CUANDO APLIQUE)
CUANDO EL OBJETO DEL CONTRATO AS! LO REQUIERA, DEJAR INFORME COMPLETO EN LA CARPETA UNIDAD DOCUMENTAL OFICINA JURIDICA)

Onginal Archivo Carpeta Oficina Junidica
Copia_ Oficina do Tesoreria. Contratista. Supervisor ylo interventor
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INFORME DE ACTIVIDADES
01/02/2026 al 28/02/2026

ITBOY

1. Recibir, revisar la documentacién relacionada con los ingresos generados en
los puntos de atencion de Santa Rosa, Saboya y Guateque de manera
mensual dejando todo listo para realizar el cargue en el software

» Se recibieron y se revisaron los archivos planos de los puntos de atencion de
Santa Rosa, Saboya y Guateque, dejando listo para cargar en el software de

la entidad.
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» Por parte de la empresa contratista del software genesis, se recibio una
capacﬁacuon de manera virtual para revisar adecuadamnete los documentos
de los ingresos enviados por cada punto de atencion.




INFORME DE ACTIVIDADES
01/02/2026 al 28/02/2026

ITBOY

1. Recibir. revisar la documentacion relacionada con los ingresos generados en
los puntos de atencion de Santa Rosa, Saboya y Guateque de manera
mensual dejando todo listo para realizar el cargue en el software

» Se recibieron y se revisaron los archivos planos de los pqntos de
atencion de Santa Rosa, Saboya y Guateque correspondientes al
mes de enero del ano 2026 , dejando listo para cargar en el software
de la entidad. o

» Por parte de la empresa contratista del software genesis, se recibio
una capacitacion de manera virtual para revisar adecuadamnete los
documentos de los ingresos enviados por cada punto de atencion.

R N F'v:,.“\l! Tt

Drgeman An 20 pmpa Poomde  Dedon P rurr Ve oy ta v D o e e

o C s a » N | B . e E ._-v ,
S e o* D lowoamn covoen g E _—- » > Sumcar Come o
v L » o e L = N e JF Lasaw du cwie g bemote ’ - - — -

Pedee " - & Ty " L t oding v de o=t swprET e

A 9 ¢ D 8 ’ v — - - - [~
1 M «o0Pr B bheerntion B: eyl Valeor Fa M = Sed he 0 NIy ] = — e . —
’ ' wcant . “!;\:«I 2 e G Mis U0 amacwe SUT0G LLNT NI ncotres T el spemcms CLVLOA dvecoon VoA VMAITA descnpran
) 3 4AIC N 32
4 ] WU Y A6%Em
. Pt ewyeay 115400 i
L § INE WA ORI Recaeie Na ANTTY LUnscemee $022008 CONT 125714 remieey. PEDRO ELAS vl ALFONSC. drvc o CLUEUND 3 N desOoigun
4 Y 4BM0D Maunm Lrg0e
n P wannD Soue oW
Ot 4TIl YRSYYROW? e '
"W 1 asmnt PO PN ND Racawon ha 43567 | ecacms 000 CONT TBANMIEE serdres BRATAN smpaistos ROUAS dewiimn CRA 791V 10 descrpoun 10400

1) a0 N LRSS
N w0 Yones S Y
1 W OomtE VReYMS! N
4 6 L2 r ho 7. S AR | Rovmsse N (3807 \Ascacken 14122008 COMT eowbrey  spehaios  demcomn CALF 5 98 '\ daospoen JFGOST
$ 17 omi0 v AL
w W oe2sE0 Sapet 10000
71! e D e &7
3 0 aseD X aX%
9 M oacs20 MW L
N O s B raNMMLS OV A '
21 B A E 7050 P TOWNY Hecassc he 4388) Nacance SIZNC0 CCNT TN rembres YR SON SRLANDO ageite PREARDS @rwcoan CASRERAD A 801 ¢
2 2 40 Samme k5
Y o \aow P02
O eI MmN 1IN0
MW Wt 7L S VRINM Racauds No 439804 Libcacme 10002008 CONT M2 rerdews YUOY ALCUANORA  spedstes ANRSMINDY deecion AVENDA ROV
M Wes o Maroet $v
¥ 3 a%ap Y1 4034

voumsdo JOIMET 1IGT) - .
rrwvete . 4 . ' & -

e Eeda saboys erem TS - Daoed

A osn o JOwd Susen haree?

A " C C [ r » . L - . T
M eoSNge 1 - protiee e | Veler jee ot we/emin n Y = 7 - e Somripr i = = =

2 1 4t T8 0 U Fecmsic fa 4574 Uwceuan AN TONT Ta080710. romdeen WL BUN VONTE spuibdes IEEDA RUGIOEET Grecumn DA TN 82 &
b ] ] 4472 D |z L L%

' ) WO ATADS

5 4 Aem i 209 07 WO NCMIXH  FMacmata Mo 4049 Uscaces 1563200 COMT MIAII0E sarives ANGEE RATHERNE apeieacs TIRANA LATOERDS grecown O 5E »181
. L Aidm LLAAN 14 M0

’ § o 012001 109

' T a0 W YT

) B 4am D wion 19000

] N Lam B SR Tl

' Wwosear 20019 VA ME  Fecesin lin 43475 Ubcacsa 1HI000 CONT B3 130 mmnires FMETOMANITAS DF 108 ANCAMUS DERNFARADOS speicios swmtoos C
OV AL WINeY  1pSade

)] W aam P b e 2 Ve TT R P )

4 1) A e 297691 TR BUEN)  Revmsie fis 46478 Ulscecon 10AI00 CONT EXVARGN] msniyey MERMANTAS OF (OS5 AMOANOS DESNEARADOS weilkdss  oescoon c
14 M MWD MY e

6 Wi a4 P YOI 154000

s e NAPSTWWENMNY  Recasio Mo dM7T Ubcsson 18432000 CONT ES'500M) ~omises PETRANETAS OF LOS ANICOANKS DEANPARADOS spestcy  wrwcone O
) ! (L5 o= LA e 190

L W 44770 JRiasA 1w
N M MuNr 290 A1 L8V IMVE LAGE  Regsede tias 45470 Ubsaseos 11832000 CONY P21 1AL namiips ARNOLD STEVEN spwildes POMERD GUAYARD dssccan BDIG cescrpn
J FUBE = B B Wwie?  weesde
P J1 A D v [ )
n 2 A0 1wy FE -
24 2 AamD X 13000
N M M e noaLuMs J/Vm
M 2 Nt ML BN Recmads to ASTY Utsiaaen 15633300 COMT ADVBMITES mamlave MAYRA ALLINGORA  speSdon MENDOZA devctea VD ESCUSAA BAVO
i N o 1w pra0 -

swasss PI2600 YA

AT Bares twes M4 - Lo

7 Ont dena hnw?

g - - L | od - Pt comate v -~ ) ‘v / ) .
.".'-—v” -y e a Sl ) T T
o n o4 & ' - * i e ¢ Q= d4 8 . ; Mgecwry lwwy g ————
J M A evle L | eemeta [P — -
[ et % L L A mra0i~ - P —— L) 1% - L ) B ettt
A 0 ¢ D e ¥ a9 : - M
ik e 1) * s » 'lqplu’. e 1L d a A5 we ,' eiie 0- I - N - D= 0'-'—0—
’ | MY B I3V 0050 1 iINT  ecaude tie UM T0] Ubeacme 15490003 LOIET 1193 10N ssises YORLEDY apendes CANDERAS sAUARSA Grecomn CARRERA (T
' 3 IMBIA MO 2
¢ 0 TxEM 008 2 A et me0o Mo T MAT Ubwation 15850000 CONT 171078 semtees MECTOM ALY DMSD spaladas MEDSAND SOLAND arecown CULE V)
i 'NeMBe § BNy [N BN
! IMAM E FITAP N DOMETINS Recwmain (b 1338 Ubcamew 15453000 CONT SOMEMMA sowdeas ITHT AS spelies  dscooe CRA JI N 100 seacmpemn SOBEIS
1 NEM D p LS N 07.4¢
" MMNr WSO S POMAIES Reomeda tho 1MTL Dwoww 15850000 CONT YOMIAES rerieas ADODCASION DF PATRAMONE NUENA CENERALION speiicy @vee
- M OTATTA N N oy IR0
2 7 1% 8 0TIV VoMYA Recsafs Mo YM™ME Llscacien 14853000 CONT 800402454 samires ASOCACKON O PATRAION KUEVA GENERADON speides  ded
A AL Y eoee? e
B ! ™ 1ML 20260 P NOBE UGS Recasds Mia CMID) Ubcacem 1857000 COPET SO0SAG4SE rombrss ASOCIACIW 0T PATRIMOMA NUEVA GENEARALUN apeiems Svwd
- 2 ™D N someaz LaRAD
M TUe R L0V ATHOM NS Mecmsts N MR Utscopoae 10000 CONT JS00LSJANE remtens ASOCAION DE PATRAEDN MUE VA SEVERALID speeoss
) BT D W ol (Fy 5 - e . -
v % Mt E IR 3 VOOAEAEE  Besmate fie 1ITOD Ubcmciss THERI00E COM® SOG4 sowdaas ASOCAZION O PATRRAON NUEVA GENERAC speheny  teed
M N IMWE \ U5, o T vend b b o
" " iurese FEINALOTVOMAIME Secamaty Mg LMTYD LRy wnige 1SFD2000 LONT SOOSIIASE saeieay ASOCATION DE "ATHMON MUE YA CENESALKN soxbiny oo
TR L RS nue [ AML : B s
' MM 09TV Ferwdn Fis THITT Ubiater THRIGT TUST RETRE navivws AR A IV HATIGSH NRVA TGRS spemens ‘
¥ POV | RS S " X srry
Al 1t g 50 QT YOI Mecade Ml 1 MTIZ Jbacsan 1SRN0 CONT SODAS240A DAL 4
@ e B s e o 82404 ppmtres ASOUMCEN Ol PATRAA NG MEVA QUNERALLN ppedies down
Wt MM 20250087 DOTEWWA Qsamuto Ma 1M Ubsceos 1R300 O ; L=
- ->ocboidi Sadn e CLNT SSOMMA raodves ASOCALION DF PATRAKNE NUEVA CEMERN I spwhtas eaw
’ AT t3alie P 2L QP VOMN2IME Becwnds Mo 1T Laacies 1585000 COIET JOSSSNEA ' PATR ‘ 3
ol o Nt sombrey ASOCACION DF PATRSION NUEVA GEMDRASKCAM smpeiims  dreg

poda JAE] 6N

A




y Jd INFORME DE ACTIVIDADES

l T BOY 01/02/2026 al 28/02/2026

» Por parte de la empresa contratista del software genesis, se recibio una

capacitacion de manera virtual para revisar adecuadamnete los documentos
de los ingresos enviados por cada punto de atencion.
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2. Apoyar a la oficina de tesoreria en los procesos de tramites de devolucion de
dinero, elaborando las respectivas resoluciones.

» Para este periodo no fue requerida la actividad, razon por la cual no se
ejecuto

3. Apoyar el area contable , tesoreria y presupuesto ( revision de cuentas de los
contratistas , aprobacién en las plataformas de los bancos, radicacion de
documentos, cuentas de cobro etc.)



INFORME DE ACTIVIDADES

01/02/2026 al 28/02/2026
iITBOY

Se brindo apoyo en la revision de cuentas de [0S contratistas del Instituto de
Transito de Boyaca y posterior a esto registrarlas en el libro de la
dependencia de tesoreria y radicandolas en las oficinas correspondientes.
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4. Organizar y archivar correctamente la documentacion fisica de los ingresos
de los puntos de atencion de Santa Rosa, Saboya y Guateque. De una

manera organizada, foliada, marcadas las carpetas y ordenandolas en cajas
de archivo.



y 4 INFORME DE ACTIVIDADES

01/02/2026 al 28/02/2026
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» Se organizd y archivo correctamente la documentacion fisica de los ingresos
de los puntos de atencidn de Santa Rosa, Saboya vy Guategue
correspondiente al mes de enero de 2026. Se folio y se ordend la
documentacion para posterior a esto organizarlas en carpetas y cajas.

5. Organizar y archivar correctamente la documentacion de transferencia
(correspondiente a 4 cajas de archivo mensuales) De una manera
organizada, foliada, marcadas las carpetas entregandolas en las respectivas
cajas de acuerdo con las tablas de retencion documental de la Entidad.

» Se organizaron ,se marcaron carpetas, se foliarony se archivaron en.cajas
los egresos del afio 2020 . Caja N1 conciliaciones bancarias 2020, Caja N.2
cuentas egresos 2020, Caja N 3 cuentas egresos 2020 y Caja N 4 Cuentas
egresos 2020.

E

6. Las demas que se indiquen por parte del supervisor del contrato o por
solicitud de la Gerencia General en cumplimiento del objeto contractual.

» Se asistio a a la capacitacion de archivo en el auditorio de la sede
administrativa, liderada por el Instituto de Transito de Boyaca.



INFORME DE ACTIVIDADES
01/02/2026 al 28/02/2026

Diego Armando Gutierrez Molano
C.c. 1.057.580.637
Contratista apoyo a Tesoreria.
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Certificado de Cuenta
Nu Compaiia de Financiamiento S.A., NIT 901.658.107-2

Nombre
Diego Armando Gutierrez Molano

Identificacion
Ceédula de ciudadania: 1057580637

Cuenta de ahorros
Numero de cuenta: 56829340

Estado
Activa

Cliente desde
25 de febrero de 2025

Esta certificacion fue expedida el 09 de febrero de 2026 a solicitud del
titular.

Nu Compania de Financiamiento S.A. asegura la autenticidad de la
informacion aqui contenida y el uso correcto de acuerdo al reglamento de la

Cuenta de Ahorros Nu.

Equipo Nu.
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