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INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN 

CONTRATOS DE BIENES Y SERVICIOS 

CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.8593226 DE 2025 

 

En mi calidad de supervisor del contrato de la referencia, me permito presentar el informe final del mismo, 

de acuerdo con la siguiente información: 

 

1. ASPECTOS GENERALES 

 

[Seleccione: CONTRATANTE / 
CONVINIENTE] 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA , CENTRO DE 
GESTION ADMINISTRATIVA Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL 
REGIONAL BOYACA  

TIPO DE [Seleccione: CONTRATO / 
CONVENIO] 

Contrato de bienes y servicios . 

[Seleccione: CONTRATO NRO. / 
CONVENIO NRO.] 

CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.8593226 DE 2025 

 

OBJETO 

Adquisición de kits, por lotes, para apoyar iniciativas asociativas, 
mejorar capacidades y fortalecer las unidades productivas del 
programa campesena en las áreas de turismo, gastronomía y 
artesanías del Centro de Gestión Administrativa y 
Fortalecimiento Empresarial de Boyacá- Sena Regional Boyacá 
(lote 2: gastronomía) 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN DEL 
NEGOCIO JURÍDICO 

14/11/2025 

FECHA DE INICIO 24/11/2025 

PLAZO INICIAL 

El término de ejecución del negocio jurídico será de TREINTA (30) 
DIAS CALENDARIO SIN EXCEDER EL 31 DE DICIEMBRE DE 2025, 
contados a partir del cumplimiento del perfeccionamiento y 
legalización del contrato (entiéndase aceptación en plataforma 
SECOP II, registro presupuestal y aprobación de la garantía única). 

FECHA DE TERMINACIÓN INICIAL 23/12/2025 

RAZÓN SOCIAL ALBA LUCIA SANCHEZ RAMOS 

CC o NIT Cédula de ciudadanía No. 40.033.448, expedida en Tunja 

NOMBRE DEL REPRESENTANTE 
LEGAL 

No aplica 

NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN DEL 
REPRESENTANTE LEGAL  

No aplica 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada x Pública Reservada  
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LUGAR DE EJECUCIÓN 
Ciudad de Tunja - Centro de Gestión Administrativa y 
Fortalecimiento Empresarial SENA Regional Boyacá, dirección: 
Calle 19 No 12-29, municipio de Tunja, Departamento de Boyacá 

VALOR INICIAL  

VEINTIDOS MILLONES CIENTO CINCUENTA Y CINCO MIL 
NOVECIENTOS QUINCE PESOS CON CINCUENTA CENTAVOS 
($22.155.915,50), M/CTE. IVA, incluido el Impuesto al Valor 
Agregado (I.V.A. 

FORMA DE PAGO 

El SENA pagará el valor del contrato en UN UNICO PAGO 
equivalente al 100% del valor del contrato, de conformidad con 
el flujo del plan mensualizado de CAJA PAC emanado del 
Ministerio de Hacienda y Crédito Público y el respeto del derecho 
legal a turno; así mismo con fundamento en la circular interna 
055 de 2021, Circular interna 182 de 2021 y Resolución interna 
042; previo a la presentación de respectivos documentos. 

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL 

CDP No: 12525 de fecha 2025-10-08. 

CERTIFICADO DE REGISTRO 
PRESUPUESTAL 

RP No. 324325 con fecha 2025/11/19 

VALOR FINAL DEL NEGOCIO 
JURÍDICO 

VEINTIDOS MILLONES CIENTO CINCUENTA Y CINCO MIL 
NOVECIENTOS QUINCE PESOS CON CINCUENTA CENTAVOS 
($22.155.915,50), M/CTE. IVA, incluido el Impuesto al Valor 
Agregado (I.V.A. 

FECHA DE TERMINACIÓN FINAL 22/12/2025 

FECHA DE TERMINACIÓN 
ANTICIPADA (Sí aplica) 

No aplica 

VALOR TOTAL PAGADO 

VEINTIDOS MILLONES CIENTO CINCUENTA Y CINCO MIL 
NOVECIENTOS QUINCE PESOS CON CINCUENTA CENTAVOS 
($22.155.915,50), M/CTE. IVA, incluido el Impuesto al Valor 
Agregado (I.V.A. 

VALOR TOTAL EJECUTADO 

VEINTIDOS MILLONES CIENTO CINCUENTA Y CINCO MIL 
NOVECIENTOS QUINCE PESOS CON CINCUENTA CENTAVOS 
($22.155.915,50), M/CTE. IVA, incluido el Impuesto al Valor 
Agregado (I.V.A. 

SUPERVISOR Sandra Marisol Ovalle Salazar 

APOYO A LA SUPERVISIÓN Nelson González 

 

  

 

2. ASPECTOS TÉCNICOS 

 

2.1 Obligaciones 

 

En virtud de la suscripción del CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.8593226 DE 2025, el contratista adquirió las 

siguientes obligaciones: 
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OBLIGACIONES 

[Incluya todas las obligaciones 

contractuales] 

¿CUMPLIÓ? 

[Seleccione: SI / NO / 

Parcialmente / No se requirió el 

cumplimiento] 

PRODUCTO O EVIDENCIA 

[Referir la ubicación de los 

soportes de las actividades 

desarrolladas para cumplir cada 

obligación específica durante el 

periodo del informe] 

1.  Garantizar que los precios 

que figuran en la propuesta son 

comerciales, que no trasgreden 

ninguna regulación y que no 

serán aumentados ni 

recargados de ninguna forma 

Si 

 

Los productos entregados están 

acordes con los precios 

establecidos en la oferta. Los 

productos fueron entregados a 

los aprendices.  

 

2. El transporte, cargue, 

descargue de los productos 

requeridos, serán asumidos por 

el contratista sin costo adicional 

para el SENA, por cuanto se 

entiende que los precios 

ofertados se encuentran 

incluido el valor del transporte 

Si 

 

Los materiales llegaron al sitio 

especifico en el contrato. Los 

productos fueron entregados a 

los aprendices.  

 

3. Proveer los insumos objeto 

del presente contrato con sus 

respectivas etiquetas cuando 

aplique o sellos donde se puede 

determinar la información 

general y nutricional de los 

mismos. 

Si 

 

Materiales recibidos a 

satisfacción según formatos con 

firma de recibido de parte del 

instructor o registros 

fotográficos . Los productos 

fueron entregados a los 

aprendices.  



 

5 

GCCON-F-030 V05 

 

 

4. La fecha de vencimiento 

deberá cumplir con los tiempos 

establecidos en la ficha técnica. 

Si 

 

Los materiales recibidos 

cumplieron con las 

especificaciones de las fichas 

técnicas. Los productos fueron 

entregados a los aprendices.  

 

5. Para los productos que 

apliquen, el contratista deberá 

suministrar los productos con 

registro sanitario 

Si 

 

Los materiales recibidos 

cumplieron con las 

especificaciones requeridas. Los 

productos fueron entregados a 

los aprendices.  

 

6. Los alimentos y materias 

primas que por su naturaleza 

requieran mantenerse 

refrigerados o congelados 

deben ser transportados y 

distribuidos bajo condiciones 

que aseguren y garanticen el 

mantenimiento de las 

condiciones de refrigeración o 

congelación hasta su destino 

final, que podrá verificarse 

mediante plantillas de registro 

de la temperatura del vehículo 

durante el transporte de 

alimentos, o al producto 

durante el cargue y descargue 

Si 

 

Los productos entregados 

cumplieron con las 

especificaciones y condiciones 

de almacenamiento requeridos 

en el contrato. Los productos 

fueron entregados a los 

aprendices.  
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7-8 Los vehículos destinados al 

transporte de alimentos y 

materias primas deben cumplir 

dentro del territorio 

colombiano con los requisitos 

sanitarios que garanticen la 

adecuada protección 

conservación de los mismos, 

para lo cual las autoridades 

sanitarias realizarán las 

actividades de 8) inspección, 

vigilancia y control necesarias 

para velar por su cumplimiento. 

Las autoridades sanitarias 

practicarán la inspección en el 

vehículo y/o medio de 

transporte y, por acta harán 

constar las condiciones 

sanitarias del mismo 

Si 

 

El transporte utilizado por el 

contratista cumple con los 

requisitos establecidos en el 

contrato 

9. Previo al descargue de los 

alimentos o materias primas 

para alimentos, el SENA 

verificará: Que el vehículo 

cuente con los recipientes en los 

cuales se transportan los 

alimentos, fabricados con 

materiales tales que permitan 

una correcta limpieza y 

desinfección; la unidad de 

transporte en donde se 

movilicen alimentos 

refrigerados o congelados debe 

estar equipada con un 

adecuado sistema de monitoreo 

de temperatura de fácil lectura 

y ubicación en un lugar visible; 

los alimentos no deben estar 

directamente sobre el piso de 

los medios de transporte. Para 

Si 

 

El transporte utilizado por el 

contratista, cumple con los 

requisitos establecidos en el 

contrato 
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este fin se utilizarán los 

recipientes, canastillas, o 

implementos de material 

adecuado, de manera que aíslen 

el producto de toda posibilidad 

de contaminación. Se verificará 

rotulado o etiquetado de 

alimentos de acuerdo con 

Resolución 5109 de 2005. 

10. En el caso de unidades de 

transporte sin unidad de frío se 

debe contar con un sistema de 

monitoreo sencillo y apropiado 

para las condiciones de entrega 

del producto. Este sistema 

puede ser un termómetro de 

punzón para alimentos, 

debidamente calibrado, cintas 

indicadoras de temperatura o 

termógrafos desechables, entre 

otros 

Si 

 

Los productos fueron entregados 

cumplieron con lo establecido en 

el contrato. Los productos fueron 

entregados a los aprendices.  

 

11.  Los vehículos 

transportadores de alimentos 

deben llevar en su exterior en 

forma claramente visible la 

leyenda: Transporte de 

alimentos. 

Si 

 

El transporte utilizado por el 

contratista, cumple con los 

requisitos establecidos en el 

contrato  

12. Los bienes deben ser 

entregados en los lugares 

establecidos en el presente 

documento, para esto el 

proveedor debe contar con el 

personal necesario en los días 

de la entrega de los insumos. 

Si 

 

Los materiales llegaron al lugar 

especificado en el contrato. Los 

productos fueron entregados a 

los aprendices.  
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13. El contratista deberá 

permanecer en el lugar de la 

entrega mínimo dos (2) horas; 

ya que se debe realizar 

verificación de los productos y 

hacer la entrega total de los 

materiales, sin demoras ni 

contratiempos. 

Si 

 

El contratista permaneció el 

tiempo necesario en la entrega 

de materiales, cumpliendo con 

este ítem del contrato. Los 

productos fueron entregados a 

los aprendices.  

 

14.  Reemplazar a sus expensas, 

sin costo alguno para el SENA, 

todos los insumos que resulten 

de mala calidad, dentro de un 

plazo máximo de cuarenta y 

ocho (48) horas. 

Si 

 

Los productos se recibieron bien 

sellados, Cumpliendo con 

especificaciones del contrato. 

Los productos fueron 

entregados a los aprendices.  

 

 

15. Presentar copia del 

concepto sanitario expedido 

por la Secretaría de Salud para 

la actividad de expendio de 

alimentos vigente, el proveedor 

tendrá 3 meses para la entrega 

del concepto. 

Si 

 

El contratista entrego la 

documentación solicitada en el 

contrato. 

16. El vehículo utilizado para el 

transporte de los productos a 

cada una de las sedes indicadas 

en cumplimiento del objeto 

contractual deberá encontrarse 

inscrito ante la autoridad 

sanitaria correspondiente del 

ente territorial, de igual manera 

Si 

 

El contratista entrego la 

documentación solicitada en el 

contrato 
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contar concepto sanitario 

favorable vigente, este 

documento podrá ser exigido 

por supervisor del contrato en 

virtud del seguimiento, 

vigilancia y control del mismo. 

17. Entregar copia del Plan de 

Saneamiento actualizado. 

(Procedimientos, cronogramas, 

registros, listas de chequeo y 

responsables). Nota: El SENA 

podrá verificar en cualquier 

momento que el proveedor 

cumpla con los lineamientos de 

la curva técnica de seguridad y 

Salud en el Trabajo con 

lineamientos para restaurantes 

y cafeterías y/o versiones que lo 

constituyan ubicado en la 

plataforma Compromiso (SENA) 

Si 

 

el contratista cumplió con lo 

solicitado en el contrato, y 

presento el plan de saneamiento 

. 

18. De acuerdo al riesgo en 

salud pública de los alimentos 

de expendio, o preparación, se 

solicita notificación sanitaria 

para alimentos con menor 

riesgo en salud pública, permiso 

sanitario para alimentos con 

riesgo medio en salud pública y 

registro sanitario para 

alimentos con alto riesgo en  

salud pública. 

Si 

 

El contratista cumplió con la 

documentación solicitada en el 

contrato 

16. El vehículo utilizado para el 

transporte de los productos a 

cada una de las sedes indicadas 

en cumplimiento del objeto 

contractual deberá encontrarse 

inscrito ante la autoridad 

sanitaria correspondiente del 

Se cumplió a satisfacción por 

parte de la contratista 

 

El contratista entrego la 

documentación solicitada en el 

contrato 
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ente territorial, de igual manera 

contar concepto sanitario 

favorable vigente, este 

documento podrá ser exigido 

por supervisor del contrato en 

virtud del seguimiento, 

vigilancia y control del mismo. 

 

 

3. ASPECTOS LEGALES 

 

3.1 Garantías contractuales 

 

Como garantías se establecieron las siguientes: 

 

 

GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO [Diligencie si aplica] 

ASEGURADORA SEGUROS DEL ESTADO S.A 

NRO. DE PÓLIZA 39-44-101177441 

CERTIFICADO O ANEXO 0 

FECHA EXPEDICIÓN 18/11/2025 

FECHA APROBACIÓN 21/11/2025 

AMPARO 
VIGENCIA 

VALOR 
DESDE HASTA 

Cumplimiento 19/11/2025 30/06/2026 $6,646,774.65 

Devolución del pago 

anticipado 
   

Salarios y prestaciones 

sociales 
   

Calidad del servicio 19/11/2025 30/12/2026 $6,646,774.65 

 

 

 

3.2 Cumplimiento del objeto 

 

Se dio cumplimiento a lo señalado en el contrato. Se recibieron satisfactoriamente  los  kits, por lotes, para 

apoyar iniciativas asociativas, mejorar capacidades y fortalecer las unidades productivas del programa 

campesena en las áreas de turismo, gastronomía y artesanías del Centro de Gestión Administrativa y 

Fortalecimiento Empresarial de Boyacá- Sena Regional Boyacá (lote 2: gastronomía) . 
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3.3 Cumplimiento de los aspectos del Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol – SIGA 

 

Se deja constancia de que, a la fecha del presente informe, el contratista cumplió íntegramente con las 

obligaciones relacionadas con el Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol – SIGA, en materia de 

Seguridad y Salud en el Trabajo, gestión ambiental, uso eficiente de recursos y demás lineamientos 

institucionales aplicables al proceso contractual, conforme al formato GCCON-AN-001 – Anexo de 

Verificación de Criterios de Contratación. 

 

 

3.4 Multas y sanciones 

 

De conformidad con la ejecución del contrato NO  se presentaron multas y/o sanciones. 

 

 

3.5 Certificado de pagos de seguridad social 

 

 

Mediante los informes presentados por la supervisión durante la ejecución del contrato, los cuales fueron 

entregados para el proceso de pago, se evidenció que el contratista cumplió a cabalidad con el objeto y 

las obligaciones contractuales. 

En las actividades que han requerido ingreso de personal externo a las instalaciones del SENA, el 

contratista ha aportado la relación del personal, así como los comprobantes de pago de seguridad social y 

certificaciones de afiliación a EPS, AFP y ARL, cumpliendo con las obligaciones derivadas del Sistema 

General de Riesgos Laborales y garantizando la correcta aplicación de las medidas de prevención y control. 

 

El cumplimiento de estos requisitos permite evidenciar que el contratista gestionó adecuadamente los 

riesgos laborales asociados a la ejecución del contrato. 

 

 

3.6 Designación de la supervisión 

 

Que el ordenador del gasto realizó la designación de supervisión el 18 de Noviembre de 2025. 

 

 

3.7 Liquidación del negocio jurídico 

 

Que respecto de la liquidación del contrato se estableció LIQUIDAR de común acuerdo el contrato 

relacionado en el numeral 1 de las consideraciones que aparecen en la minuta del contrato. Que respecto 

de la liquidación del contrato se estableció, que la liquidación del contrato se efectuará de mutuo acuerdo 
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dentro del término establecido en la configuración del contrato electrónico publicado en la Plataforma 

SECOP II. En caso de que no se haya establecido dicho término se dará aplicación a plazos previstos en el 

artículo 11 de la Ley 1150 de 2007. 

 

 

4. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD 

 

N/A 

 

5. ASPECTOS FINANCIEROS 

 

5.1 Pagos realizados 

 

El día 8 de Abril   de 2026 se expidió el certificado de desembolsos del Contrato No 8593226 de 2025 , cuyo 

valor total pagado es de  $22.155.915,50 

  

 

NÚMERO DE ORDEN DE PAGO FECHA DE PAGO VALOR DE PAGO 

70761526 12/03/2026 22.155.915,50 

   

   

 

 

5.2 Estado financiero 

 

CONCEPTO VALOR 

Valor inicial del negocio jurídico $22.155.915,50 

Adiciones o disminuciones del negocio jurídico $ 0,00 

Valor de las reducciones $ 0,00 

Valor final del negocio jurídico $22.155.915,50 

Valor ejecutado $22.155.915,50 

Valor pagado $22.155.915,50 

Valor por pagar $ 0,00 

Valor a liberar $ 0,00 

 

 

Conforme a lo anteriormente expuesto, se debe: 

a) Una vez perfeccionada la liquidación del contrato, pagar a favor del contratista la suma de 

$22.155.915,50. 
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Para constancia se firma  a los 8 días del mes de Abril de 2026 

 

 

 

 

 

 

Supervisor(a) del contrato 

SANDRA MARISOL OVALLE SALAZAR 

 

 

 

 

Apoyo a la supervisión 

NELSON GONZALEZ  

 
 

Revisó: Eliana Vanessa Peña Suarez  Apoyo jurídico Coordinacion Administrativa  

Elaboró: Sandra Marisol Ovalle Salazar  - Supervisora del contrato-instructora de turismo .  

Revisó: Ludy Yiseth Peña Pardo. Líder ambiental   

Revisó: Laura Natalia Neira González. Apoyo HySI   

 
 

Anexos: 

 

-Evidencias fotográficas de evidencias del cumplimiento de las obligaciones  

-Último comprobante de pago al sistema de seguridad social [Salud, pensión y demás parafiscales, cuando aplique 

-Designación de las supervisión  de contrato. 

 

 

EVIDENCIAS DE   CONTRATO :  

 

Evidencias KIT entregados a unidad productiva Gameza: 
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Evidencias entrega Kit unidad productiva Arcabuco : 
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Acta de entrega kits unidad productiva Jenesano :  
 

 
 



 

24 

GCCON-F-030 V05 
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EVIDENCIAS DE ASPECTO AMBIENTAL: 

 

1. No uso de    productos de un solo uso para empacar:  
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2. Certificado gestión ambiental  
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EVIDENCIAS SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO: 
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COMPROBANTE DE ULTIMO PAGO DE SEGURIDAD : 
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DESIGNACION DE SUPERVISION DEL CONTRATO:  
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CONTROL DE CAMBIOS 

 

VERSIÓN 
FECHA DE ENTRADA EN 

VIGENCIA 
NATURALEZA DEL CAMBIO 

V2 29/03/2023 

Se realizan modificaciones en el Punto II Aspectos Técnicos, numeral 

1 obligaciones: En la tabla que se relaciona se eliminaron las 

columnas: 

No cumplió, 

Columna no se requirió el cumplimiento 

 

En el punto IV, numeral 1 pagos realizados, se eliminaron las 

columnas:  

NÚMERO DE CUENTA POR PAGAR, 

NUMERO DE OBLIGACIÓN, 

VALOR BRUTO VALOR, 

DEDUCCIONES 

 

Igualmente se modifica la columna valor neto pagado por Valor pago 

V4 08/11/2024 

Se incluyen numerales en las generalidades, 

Se incluyen notas internas para dar contexto a la información 

contenida en el formato. 

V5 30/09/2025 

El documento ha sido actualizado para incluir la clasificación de la 

información, la cual debe realizarse conforme a las directrices 

establecidas en el documento GOR-G-015 Guía Etiquetado de 

Información, disponible en la herramienta de gestión del SIGA. 

 

Se adecúa el documento para que sirva también como informe final 

de persona natural. 

 

Se incluye el numeral de obligaciones de la entidad, a efectos de 

garantizar la adecuada conservación de bienes u obras. 

 

 


