INFORME DE GESTION N° 2

PERIODO: Un segundo pago al ultimo dia habil del mes de marzo de 2026

CONTRATO No CD-08-2026-5330

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA BRINDAR
ACOMPANAMIENTO EN EL DESARROLLO DEL PROGRAMA ADULTO MAYOR DEL DISTRITO ESPECIAL,

INDUSTRIAL Y PORTUARIO DE BARRANQUILLA.

Durante la ejecucién del contrato en el periodo mencionado desarrollé las siguientes actividades:

OBLIGACION CONTRACTUAL

PRODUCTO

1. Brindar a los beneficiarios del programar,
atencion, orientacidn y/o asistencia sobre la
oferta Institucional en el Distrito de
Barranquilla, conservando bajo
confidencialidad toda informacién
relacionada con el ciclo operativo vy
manteniendo el cuidado de los elementos que
son entregados a su custodia.

a. Apoyé la atencidn en el local contiguo a la Alcaldia de
Barranquilla a los usuarios y Adultos mayores que se
acercaron durante el mes de marzo.

b. Orienté a los usuarios que requerian informacién de
como inscribirse al programa, les suministré el listado de
requisitos.

2. Registrar, actualizar y/o sistematizar en
las plataformas dispuestas para ello la
informacion requerida en el funcionamiento
del programa. (formularios, bases de datos,
sistemas de informacion, etc.)

a. Actualicé la informacidon de datos personales de los
beneficiarios del programa atendidos en la base de datos
que se me fue compartida.

b. Realicé la foliacién de 3 carpetas de archivos de gestién
de la secretaria y custodié en sus respectivas cajas de
archivo.

3. Apoyar en la logistica de las diferentes
actividades realizadas por el programa.

a. Participé activamente en toda la logistica necesaria en los
puntos de atencién del programa.

4. Aplicar encuestas para conocer el grado
de satisfaccion de los beneficiarios del
programa.

a. Realicé llamadas a los beneficiarios a los cuales les realicé
encuesta de satisfaccidon del ultimo ciclo de pago del afio
anterior.




Observaciones

Anexo fotos de evidencias del desarrollo de actividades.

Evidencias:

Atentamente,

I

ADRIANA MARIA VERGARA MEJIA
CC 22.737.801




