INFORME FINAL DE ACTIVIDADES No.12 2025
CONTRATO No. 64 de 2025

1. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO

Contratista GLORIA MARCELA FIGUEROA LOPEZ
Identificacion 30723672

Fecha de suscripcion
del Contrato

11/3/2025

Prestacion de servicios de apoyo a la gestion en las actividades
relacionadas con los tramites administrativos de la Sede de la
Objeto ciudad de Pasto adscrita a la Direccion Regional Occidental de la
Superintendencia Nacional de Salud

Fecha de Iniciacién 17/03/2025
Fecha de Finalizacion | 16/12/2025

2. BALANCE FINANCIERO

Valor total del VEINTISETE MILLONES NOVECIENTOS M/CTE. ($ 27.900.000)
Contrato

UN MILLON CUATROCIENTOS CUARENTA'Y SEIS MIL

Veller geeliEnie SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS MCTE ($1.446.667)

Valor faltante por CERO PESOS MCTE ($0)
ejecutar

P_orcen_t:slje de 100%

Ejecucion

Porcentaje por 0

Ejecutar 0%

3. OBLIGACIONES.
Obligaciéon N°.1:

Apoyar en la recepcién, gestibn y canalizacion de comunicaciones internas y externas,
incluyendo correspondencia y correos electronicos, garantizando una respuesta oportuna y
eficiente

Detalle de las actividades realizadas
Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Para el periodo entre el 17 al 31 de marzo se
realizaron las siguientes actividades 1. Pantallazos de
participacion en
1. Capacitacidon conocimiento general sobre la capacitacion.
plataforma uperargo. 26/3/2025
2. Cuadro Excel con 30/3/2025
2. Digitalizaciéon cuadro Excel de tabulacion. debida tabulacion 27/3/25
3. PDF asistencia a
3. Capacitacion ARL. capacitacion




Para el periodo entre el 1 al 30 de abril se realizaron
las siguientes actividades

1-Capacitacion en radicacion expedientes vy 1- pantallazos 10/4/2025
navegacion en la plataforma superargo

2- digitalizacién cuadro Excel de tabulacion 1-16 2- cuadro Excel 16/4/2025
encuestas satisfaccion 3- cuadro excel 30/4/2025
3- digitalizacion cuadro Excel de tabulacién 16-30 de 4- pantallazo

abril

4- seguimiento servicio prestado 5- pantallazo 30/4/2025
5- capacitacion organizacién documentos de acuerdo 6- pantallazo 29/4/2025
con las TRD

6- autoevaluacion

7- Socializacién Introductoria SGA 30/4/2025

Para el periodo entre el 1 al 30 de mayo se
realizaron las siguientes actividades

1-Se registra la entrada de oficios de 1- planilla de control

correspondencia externa para su respectivo

tramite. 7/5/2025
-Instituto Departamental de Salud 9/5/2025
-ONG Innovacion Social 14/5/2025.
-Sixto Jaime Castillo

2- Asistencia capacitacion charlas en estilo 2- captura de pantalla 15/5/2025
3- digitalizacién y tabulacion cuadro Excel 3- cuadro Excel 16/5/2025

de encuestas de satisfaccion del usuario
comprendida entre el 1 al 15 de mayo.
4- Se remite correo de digitalizacién y 4- captura de pantalla 16/5/2025
tabulacion a coordinacion
5- digitalizacion cuadro Excel de tabulacion 5- captura de pantalla 30/5/2025
16-30 de mayo lo de comunicacion 30/5/2025
6- Envio correo a coordinacion para lo 6- cuadro Excel
pertinente 30/5/2025
7- Seguimiento servicio prestado 7- captura de pantalla
Envio escaneado planillas a coordinaciéon con la 8-planillas 30/5/2025
firma y visto bueno de la coordinadora.

+ Envio escaneado planillas a coordinacién con la

firma y visto bueno de la coordinadora 8- 8-planillas

Para el periodo entre el 1 al 30 de junio se
realizaron las siguientes actividades

1-Se tramita recepcion de documentos de 1- planilla de control 7/72025
correspondencia externa para su respectivo
tramite. 2 oficios.

-Instituto Departamental de salud de Narifio
(IDSN) Invitacion articulacion en casos de
infeccion respiratoria aguda en menores
-IDSN Invitacion comité del programa de
inmunizaciones

2- Se recibi6 por parte de la funcionaria del 2- planilla asistencia 4/6/2025
seguimiento plan padrino de Bogoté
directrices en la organizacion y reubicacién de 5/6/2025

documentos de las mesas de trabajo y de las




listas de verificacion rapida, para una eficaz y
oportuna ubicacion.

3- Elaboracion y envio solicitud pedido de
suministros de cafeteria y aseo.
Correspondiente al mes de junio

4- digitalizacién en el formato tabulacion de
encuestas de satisfaccion del usuario
correspondiente a la primera quincena de
junio 1 al 15.

5- Se remite correo de digitalizacion y
tabulacion a coordinacion

6- digitalizacion en cuadro Excel de las
encuestas correspondiente al perioodo16-30
de junio lo de comunicacién

7- Envio correo a coordinacion para lo
pertinente

8- Seguimiento servicio prestado del 1 al 30
de junio

8- se envia correo a grupo de recursos
fisicos

9-Envio escaneado planillas a coordinacion
con la firma y visto bueno de la coordinadora.

10-Envio control facturas suministro de agua

3- pantallazo correo

4- cuadro Excel

5- Pantallazo

6- cuadro Excel de pantalla

7- pantallazo

8- archivo pdf

8-pantallazo

9- captura de pantalla

10- captura pantalla

20/6/2025

6/6/2025

16/6/2025

1/7/2025

1/7/2025

1/7/2025

27/6/2025

1/7/2025

1/7/2025




Detalle de las actividades realizadas

Actividad

Evidencias o Soportes

Fecha

Para el periodo entre el 1 al 31 de julio se realizaron
las siguientes actividades

1-Se registra la entrada 4 de oficios

-Instituto Departamental de Salud de Narifio citacion
consejo asesor de cancer de adultos del departamento
de Narifio.

-Concejo Municipal de Pasto. Invitacién comision
accidental salud.

-Instituto Departamental de salud de Narifio invitacion
tercera reunién del plan de reducciéon de mortalidad
infantil del departamento

-Veeduria. defensor derechos humanos ONG vision
Colombia. Solicitud para programar asamblea para
nombrar presidente y secretario de la ASUBUEVAEPS

2- Se diligencia formato de solicitud de papeleria y se
envia el pedido correspondiente al mes de julio a
solicitudes de almacén.

3- Elaboracién y envio solicitud pedido de suministros
de cafeteria y aseo, correspondiente al mes de julio, y
se envia a grupo de recursos fisicos.

4- Socializacion de formatos de Sistema de Gestion
ambiental.

5-- Diligenciamiento formato de atributos y registro de
24 encuestas de satisfaccion del usuario de la sede
Agualongo, correspondientes al mes de julio, las cuales
fueron digitalizadas y se remite correo electrénico a la
coordinadora.

6- Se diligencia la planilla de Seguimiento servicio
prestado del 1 al 31 de julio para el visto bueno de la
coordinadora y se envia las planillas escaneadas al
correo de grupo de recursos fisicos

7-Envio control facturas suministro de agua a la
supervisora del contrato de servicios generales.

8-induccion al Sistema de Gestién en Seguridad y
Salud en el trabajo SGSS
9-Capacitacion linea de frente en Regionales.

10-Reunion de analisis de gestion archivistica del
Regional occidente

1- planilla de control

correo

correo

2- correo electrénico

3- correo

4- Captura de pantalla

5- cuadro Excel y correo

6- correo

7- correo

7-Captura de pantalla

8- Captura de pantalla

9- Captura de pantalla

2/7/2025

8/7/2025

14/7/2025

22/7/2025

5/7/2025

8/7/2025

15y 31 de julio
de 2025

4/8/2025

31/7/2025

15/7/2025

9/7/2025

18/7/2025




Para el periodo entre el 1 al 31 de agosto se
realizaron las siguientes actividades

1-Se registra la entrada 3 oficios

-secretaria Municipal de Salud de Pasto
pronunciamiento ante la decisién tomada por
el Hospital San Pedro.

- citacién consejo asesor de cancer infantil
CODACAI

-Asociacion de usuarios departamental de
Narifio solicitud

2- Se diligencia formato de solicitud pedido
de suministros de cafeteria y aseo,
correspondiente al mes de agosto, y se envia
a grupo de recursos fisicos.

3- Diligenciamiento formato de atributos y
registro de 16 encuestas de satisfaccion del
usuario de la sede Agualongo,
correspondientes al mes de agosto, las
cuales fueron digitalizadas y se remite correo
electrénico a la coordinadora.

4- Se diligencia la planilla de Seguimiento
servicio prestado del 1 al 31 de agosto para
el visto bueno de la coordinadora y se envia
las planillas escaneadas al correo de grupo
de recursos fisicos.

5- Se realiza transcripcién de documentos
cesion de imagen

6-Asisti reunién autoevaluacion

7-Envio control facturas suministro de agua a
recursos fisicos

8-Capacitacion funcionalidades gestor
documental Superargo.

9-capacitacion procedimiento de denuncias

10-Capacitacion presencial archivos de
informacion visita Bogota

1- Correo-planilla
control

2- correo

3- correo electrénico

4- correo

5- correo

6- Captura de pantalla

7-correo

8- captura pantalla

9- correo-captura pantalla

21/8/2025

27/8/2025

29/8/2025

20/8/2025

1 y 31 de
agosto de
2025

1//9/2025

4/8/2025

0/8/2025

1/9/2025

19/8/2025




11-Reunion visita director regional Occidental
Dr. Alejandro Guevara Ramirez

12-Reunion visita Territorial DID-
subdirecciones

13-Capacitacion seguridad Digital
(presencial)

14- Contexto metodologias y sensibilizacion
ciberseguridad

15-Se transcriben los certificados de
permanencia para los funcionarios que
realizaron la visita a la sede Agualongo.

16- solicitud insumos de implementos archivo

10-lista de asistencia

11-lista de asistencia

12- lista de asistencia

13- lista de asistencia

14- correo

15- correo

16-correo

19/8/2025

20/8/2025

19/8/2025

20/8/2025

21/8/2025

20/8/2025

22/8/2025

21/8/2025




Para el periodo entre el 1 al 30 de
septiembre se realizaron las siguientes
actividades

1-Se registra la entrada 1 oficio

-Asociacion de Usuarios del fondo de
seguridad social de salud de la universidad
de Narifio acta para conocimiento nueva
junta directiva

2- Se diligencia formato de solicitud pedido
de suministros de cafeteria y aseo,
correspondiente al mes de agosto, y se envia
a grupo de recursos fisicos.

3- Diligenciamiento formato de atributos y
registro de 18 encuestas de satisfaccion del
usuario de la  sede Agualongo,
correspondientes al mes de septiembre, las
cuales fueron digitalizadas y se remite correo
electrénico a la coordinadora.

4- Se diligencia la planilla de Seguimiento
servicio prestado aseo y cafeteria del 1 al 30
de septiembre para el visto bueno de la
coordinadora y se envia las planillas
escaneadas al correo de grupo de recursos
fisicos.

5-Capacitacion transferencia del
conocimiento organizacién de documentos

6-Capacitacion  funcionalidades  gestor
documental superargo

7- Impresion Rad.202493004054895400002
oficio

8- Escaneo facturas mes de servicio publico
de energia y agua y se envia a la
coordinadora para la gestion
correspondiente.

9-Capacitacion induccién Gestores
Ambientales

10- Cargue de formatos gestion ambiental
en el SharePoint

11- Capacitacién planes de mejoramiento

12- Envio facturas suministro de botellones
de agua a recursos fisicos.

1- Correo-planilla
control

2- correo

3- correo electronico

4- correo

5- captura pantalla

6- Captura de pantalla

7-correo

8- correo

9- correo-

10- captura de pantalla

11- Captura de pantalla

12- correo

11/9/2025

22/092025

ly30de
septiembre de
2025

30//9/2025

9/9/2025

10/9/2025

23/9/2025

15/9/2025

15/9/2025

2/9/2025

15/9/2025

30/9/2025




13- Se imprimieron documentos requeridos,
para el Desarrollo de mesa de trabajo: para
la recoleccion de insumos de IVC en el marco
del SISPI en la ciudad de Ipiales.

14- Solicitud insumos primeros auxilios
botiquin

15- Autoevaluacion septiembre DET

13- correo

14- correo

15- pantallazo

22/9/2025

26/9/2025

8/9/2025

Para el periodo entre el 1 al 31 de octubre se
realizaron las siguientes actividades

1-Se registra la entrada 1 de oficio

-Instituto Departamental de Salud de Narifio
invitacion reunién comité del plan de
reduccion de mortalidad infantii en el
departamento de Narifio.

2- Se diligencia formato de solicitud de
papeleria 'y se envia el pedido
correspondiente al mes de octubre a
solicitudes de almacén y se envia escaneada
la orden de salida firmada

3- Elaboracion y envio solicitud pedido de
suministros de cafeteria 'y  aseo,
correspondiente al mes de octubre, y se
envia a grupo de recursos fisicos.

4- Capacitaciéon transferencia de
conocimiento gestién documental.

5- Envio solicitud insumos elementos de
botiquin

6-- Diligenciamiento formato de atributos y
registro de 26 encuestas de satisfaccion del
usuario de la sede Agualongo,
correspondientes al mes de octubre, las
cuales fueron digitalizadasy se remite
correo electrénico a la coordinadora.

7- Se diligencia las planillas de Seguimiento
servicio prestado del 1 al 31 de octubre para
el visto bueno de la coordinadora y se envia
las planillas escaneadas al correo de grupo
de recursos fisicos

1-correo- planilla de
control

2- correo

3-correo

4- pantallazo

5- correo electrénico

6- correo

7- cuadro Excel y correo

5/10/2025

30/10/2025

21/10/2025

4/10/2025

1/10/2025

15y 31 de

octubre 2025

31/10/2025




8-Envio control facturas suministro de agua a
la supervisora del contrato de servicios
generales.

9-Reunion socializacibn sobre gestidn
ambiental, simulacro para la atencién de
emergencias por derrames de sustancias
quimicas

10- Apoyo a la actividad de capacitacion y
divulgacion IDSN

11- Escaneo de documentacion generada en
las diferentes actividades generadas por el
grupo de trabajo

12- Asisti a  socializacibon  sobre
Direccionamiento Estratégico

8- correo

9- Registro fotografico y

planilla asistencia

10- Planilla asistencia

11-Captura de pantalla

12- lista asistencia

31/10/2025

24/10/2025

29/10/2025

15/10/2025

30/10/2025

Para el periodo entre el 1 al 30 de noviembre
se realizaron las siguientes actividades

1-Se registra la entrada 1 oficio

-Solicitud reunién Grupo de veedores en
salud Rad. 20255600126473592

2- Se diligencia formato de solicitud de
papeleria 'y se envia el pedido
correspondiente al mes de noviembre a
solicitudes de almacén y se envia escaneada
la orden de salida firmada

3- Elaboracion y envio solicitud pedido de
suministros de aseo y cafeteria,
correspondiente al mes de noviembre, y se
envia a grupo de recursos fisicos.

4-capacitacion  diligenciamiento  formato
diagnéstico de archivos de gestién
documental.

5- Se realizaron llamadas a los directores
locales de salud de los 64 municipios con el
fin de confirmar la asistencia a la

1-correo

2- correo

3-correo

4- pantallazo

5- listado de llamadas

5/11/2025

5/11/2025

20/11/2025

21/11/2025

13y 14 /2025




convocatoria a la mesa técnica de
fortalecimiento de competencias de IV de las
entidades territoriales.

6-- Diligenciamiento formato de atributos y
registro de 18 encuestas de satisfaccion del
usuario de la sede Agualongo,
correspondientes al mes de noviembre, las
cuales fueron digitalizadasy se remite
correo electronico a la coordinadora.

7- Se envia facturas de botellones agua de
suministro para la oficina, a Recursos fisicos
correspondiente, al mes de noviembre

8- Asistencia a reunion con el grupo de
veedores en salud Pasto

9- Cargue de las facturas de servicios
publicos al SharePoint agua y energia

10- Impresion de documentacion de mesa
técnica de fortalecimiento de competencias
de IV

11- Se envia la legalizaciébn de orden de
salida de papeleria No. 439

12- Se da respuesta al memorando del
secretario general de solicitud de
informacion sobre el estado actual de los
archivos de gestion y se envia el respectivo
formato diligenciado.

6- cuadro Excel y correo

7- correo

8- planilla asistencia

9- pantallazo

10- correo

11-correo

12- correo

15y 30 /11
2025

30/11/2025

6/11/2025

18/11/2025

13/11/2025

19/11/2025

21/11/2025

Para el periodo entre el 1 al 16 de diciembre
se realizaron las siguientes actividades

1-Se registra la entrada 1 oficio

-Invitacién celebracion 50 afios Hospital
Universitario de Narifio

2- Se diligencia formato de solicitud de
papeleria 'y se envia el pedido
correspondiente al mes de diciembre a
solicitudes de almacén.

3-Autoevaluacion diciembre 2025.

1-correo

2- correo

3-pantallazo

2/12/2025

5/12/2025

4/12/2025

ly
15/12/2025




4- Se cargo al SharePoint formatos exigidos
en el SGA correspondientes a noviembre y
parte de diciembre de sustancias quimicas y
pesaje

5-- Diligenciamiento formato de atributos y
registro de 7 encuestas de satisfaccion del
usuario correspondiente a la primera
quincena de diciembre de la
sede Agualongo, las  cuales  fueron
digitalizadas y se remite correo electronico a
la coordinadora.

6- Cargue de las facturas de servicios
publicos al SharePoint agua y energia

7- - Elaboracién y envio solicitud pedido de
suministros de aseo y cafeteria,
correspondiente al mes de diciembre, y se
envia a grupo de recursos fisicos.

8-Reunion plan padrino socializacion guias,
anexos

9- Se diligencia formato solicitud aseo y
cafeteria y se envia correo de solicitud

4-Captura pantalla

5- cuadro Excel y correo

6- pantallazo

7- correo

8- lista asistencia

9- correo

15/12/2025

11/12/2025

16/12/2025

5/12/2025

16/12/2025




Obligacidon N°.2:

Generar y presentar informes administrativos periédicos sobre la ejecucion de actividades,
avances y posibles mejoras en los procesos de la sede Agualongo, conforme a las directrices
del supervisor del contrato

Detalle de las actividades realizadas
Actividad Evidencias o Soportes Fecha
e Durante el periodo comprendido entre el 17 y No aplica
31 de marzo no se registraron actividades
relacionadas con esta obligacion.

e Durante el periodo comprendido entre el 1y
el 30 de abril del 2025, no se requirieron
actividades relacionadas con esta obligacion

e Para este periodo no se solicitd esta
actividad

e Para este periodo no se solicit6 esta actividad

e Para este periodo de julio no se ejecutaron
actividades relacionadas con esta obligacion.

e Para este periodo de agosto no se ejecutaron
actividades relacionadas con esta obligacion

Para este periodo de septiembre no se
ejecutaron actividades relacionadas
con esta obligacién

e Paraeste periodo de octubre no se ejecutaron
actividades relacionadas con esta obligacion.

e Para este periodo de noviembre no se
ejecutaron actividades relacionadas con esta
obligacion.

e Para este periodo de diciembre no se
ejecutaron actividades relacionadas con esta
obligacion




Obligacidon N°.3:

Proyectar las actas que le sean asignadas por el supervisor del contrato

Detalle de las actividades realizadas

4- Escaneo acta y encuestas de satisfaccion

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Para el periodo entre el 17 al 31 de marzo de 2025se
realizaron las siguientes actividades
1-Acta apertura buzén y conteo de las encuestas
2- escaneo encuestas de satisfaccion al usuario. 1- acta 30/3/2025
2- pantallazo escaneo 30/3/2025
Para el periodo entre el 1 al 30 de abril se realizaron
las siguientes actividades
1-Capacitacion en radicacion expedientes 'y 10/4/2025
navegacion en la plataforma superargo
2- digitalizacion cuadro Excel de tabulacion 1-16 16/4/2025
encuestas satisfaccion 1- pantallazos 30/4/2025
3- digitalizacién cuadro Excel de tabulacion 16-30 de
abril 2- cuadro Excel
4- seguimiento servicio prestado 3- cuadro excel 30/4/2025
5- capacitacion organizacién documentos de acuerdo 4- pantallazo 29/4/2025
con las TRD
6- autoevaluacion 5- pantallazo
7- Socializacion Introductoria SGA 6- pantallazo 30/4/2025
7-pantallazo
Para el periodo entre el 1 al 30 de mayo de
2025 se realizaron las siguientes
actividades 15/5/2025
. 1- acta
1-Se proyecta acta de apertura de buzéon y
el conteo de las encuestas de satisfaccion
de los usuarios en la fecha comprendida del
1-15 de mayo de 2025.
2- Escaneo del acta y las encuestas de
satisfacciones diligenciadas por los usuarios 2- pantallazo escaneo 16//5/2025
con fecha del 1-15 de mayo de 2025.
3- Se proyecta Acta apertura de buzén y 3-acta 30/5/2025
conteo de las encuestas del 16 al 30 de
mayo
4- Pantallazo escaneo 30/5/2025




Para el periodo entre el 1 al 31 de julio de 2025
se realizaron las siguientes actividades

1-Se proyecta 2 actas de apertura de buzén de
encuestas de  satisfaccion del usuario
correspondiente al mes de julio .

1- acta

15 y 31 de
julio de
2025

Para el
periodo
entre el 1 al
31 de
agosto de 1- acta
2025 se
realizaron
las
siguientes
actividades

1-Se
proyecta 2
actas de
apertura de
buzén de
encuestas
de
satisfaccio
n del
usuario
correspond
iente al
mes de
agosto .

15y
31
de
ago
sto
de
202

Para este No aplica
periodo de
septiembre
no se
ejecutaro
n

actividad
es
relaciona
das

con esta
obligacio

n

NA




Para el periodo entre el 1 al 31 de octubre
de 2025 se realizaron las siguientes
actividades

1-Se proyecta 2 actas de apertura de buzén 1- acta 15y 31 de
de encuestas de satisfaccion del usuario octubre de
correspondiente al mes de octubre. 2025

Para el periodo entre el 1 al 30 de

noviembre de 2025 se realizaron las

siguientes actividades

1-Se proyecta 2 actas de apertura de buzén 1- acta 15y 30 de
de encuestas de satisfaccion del usuario noviembre
correspondiente al mes de noviembre de 2025
Para el periodo entre el 1 al 15 de diciembre

de 2025 se realizaron las siguientes

actividades

1-Se proyecta 1 acta de apertura de buzén 1- acta 5 de

de encuestas de satisfaccion del usuario

o Q9 =

iciembre
e 2025




Obligacién N°.4:

Asegurar la correcta clasificacién, organizacion y almacenamiento de la documentacion fisica y

digital conforme a los criterios y normativas establecidas por la entidad, garantizando su correcta
identificacion y localizacion



Detalle de las actividades realizadas

Actividad

Evidencias o Soportes

Fecha

Para el periodo entre el 17 al 31 de marzo de 2025se
realizaron las siguientes actividades

1-

Capacitacion gestion documental

1- Pantallazos

28 de marzo

Para el periodo entre el 1 al

30 de abril de 2025se

realizaron las siguientes actividades

1.

1Capacitacion en la organizacion de carpetas
y documentacién en general. Manejo del
Formato Unico de Inventario Documental
(FUID)

Apertura de carpetas de IV y LVR con su
respectiva archivistica de acuerdo con la
norma.

Relacion de carpetas abiertas nuevas.
Armada de cajas con su rotulacién
correspondiente y ubicacion

1- Pantallazos

2- evidencia fotografica

3-Cuadro Excel

4-evidencia fotografica

21/4/2025

10/4/2025

21/4/2025

26/4/2025

Para el periodo entre el 1 al 30 de mayo de 2025 se
realizaron las siguientes actividades.

1- Descargue de documentacion de las

carpetas de IV y control en el formato
Unico de Inventario Documental (FUID).

2- Se genera un FUID para documentos de

apoyo exclusivos de la parte administrativa
de la oficina.

3- Se realizo la demarcacion de los estantes

del archivo de gestion para la correcta
ubicacion de las cajas, como exige la
norma

4- Incorporacion en las carpetas de nueva

documentacion generada por el grupo
interno de trabajo de IV, con la respectiva
archivistica.

5-  Foliacién de carpetas 8

correspondiente a la encuesta de
satisfaccion del usuario y otras

6- Se realiza el descargue de informacién en

la hoja de control correspondiente a cada
carpeta

Apertura de nueva carpeta de LVR

1- FUID
2- FUID

3-Registro fotografico
4-Evidencia fotografica
5- Registro fotogréafico
6- Registro fotografico

7-registro fotografico

13/5/2025

15/05/2025

16/5//2025

16/5/2025

20/5/2025

22/5/2025

28/5/2025

Para el periodo entre el 1 al

30 de junio de 2025 se

realizaron las siguientes actividades.

2-

Se actualiza los formatos de gestion
documental FUID, hoja de control, se folio las
carpetas de archivo fisico encuestas de
satisfaccion del usuario de la sede Agualongo
de acuerdo con las normas de archivo,
correspondiente al mes de julio.

Apertura de nueva carpeta de accion integral
en territorio del municipio de Olaya Herrera
serie documental Informes de IV y control a
sujetos Vigilados se encuentra ubicada en la
caja No,1 carpeta 9 y con expediente digital
N0.2025600012647000002E.

1- Fuid actualizado

2 — Hoja de control

2-carpeta en fisico

18 al 19 de
julio de 2025

8/7/2025




Para el periodo entre el 1 al 30 de agosto de 2025 se
realizaron las siguientes actividades.

1-

Se actualiza los formatos de gestién
documental FUID, hoja de control, se folio las
carpetas de archivo fisico nuevas y encuestas
de satisfaccion del usuario de la sede
Agualongo de acuerdo con las normas de
archivo, correspondiente al mes de agosto.

Apertura de nueva carpeta de mesa de
Fortalecimiento hacia la Gobernanza en salud
Tumaco (N) serie documental Informes y
subserie Informes de IV y control a sujetos
Vigilados se encuentra ubicada en la caja
No,1 carpeta 11 con expediente digital
N0.2025560012647000002E

Apertura nueva carpeta Mesa de IV
Violencias basadas en genero secretaria
Municipal de Tuquerres (N). Se le asigna la
ubicacion en la caja 1 carpeta 13 con nimero
de expediente 2025560012647000012E

Se realiza apertura de nueva carpeta Mesa IV
a la direccion local de salud Sandona (N). se
la ubica en la caja 1 carpeta 12, nimero de
expediente 2025560012647000002E.

1- Fuid actualizado y relacion
carpetas abiertas

Hoja de control

2-carpeta en fisico

3-Carpeta en fisico

4-Carpeta en fisico

4 al 13 de
agosto de
2025

4/8/2025

19/8/2025

13/8/2025




Para el periodo entre el 1 al 30 de
septiembre de 2025 se realizaron las
siguientes actividades.

1-

Se actualiza el formato Unico de
inventario documental FUID
descargando la nueva
documentacion, con la respectiva
signacion topogréfica

se organiza, clasifica, y folia la
documentacién nueva ingresada,
alimentando las carpetas ya
existentes, se incorpor6 nuevo
expediente de LVR No.
2025560012647000001E
correspondiente al gestor
farmacéutico Proinsalud.

gueda ubicada en la caja 2 carpeta 3
en el archivo fisico, siguiendo con la
técnica de archivistica establecida.
Con su respectiva hoja de control.

Se realiza apertura de nueva carpeta
de acciones de IV triangulo de
Telembi Barbacoas- Roberto payan-
Maguipayan) serie
documental Informes y subserie
Informes de IV a sujetos Vigilados se
encuentra ubicada en la caja No. 2
carpeta 5 con expediente digital
N0.2025560012647000013E

Se hizo apertura de nueva carpeta
correspondiente a la apertura de
buzén del mes de septiembre
identificada con su respectivo codigo
de archivo en la TRD, debidamente
rotulada y registrada en el FUID.

Organizacion y alimentacion de
carpetas de apoyo a la gestion.
Seguimiento de control al servicio
prestado de aseo y cafeteria, oficios
varios también de otros documentos
de apoyo para la oficina.

1- FUID

2- Evidencia fisica

3- Carpeta fisica

4- Registro
Fotografico

5- Fuid de apoyo

15al 17 de
septiembre
de 2025

16 al 18 de
septiembre
2025

2/10/2025

30/9/2025

5/9/2025




Para el periodo entre el 1 al 31 de octubre
de 2025 se realizaron las siguientes
actividades.

1-

Se hace apertura de carpeta
correspondiente al mes de octubre de
la serie documental Actas
de Apertura de Buzdn, se la ubica en
la caja No.4 carpeta 12con su
respectiva hoja de control, foliacion
y rotulacion.

Se abri6 y organizo una carpeta
correspondiente a las Actas de
mesas técnicas, en la cual se archivo
la documentacién generada durante
las reuniones del periodo
reportado. Queda ubicada en la caja
4 carpeta 13. Con serie documental
ACTAS.

Se alimento la carpeta de
LVR seguimiento vigias
gestor farmacéutico
correspondiente a Medic las
lunas, Medifort IPS Fuertes Mejia.
Se incorpora documentacion a gestor
farmacéutico Proinsalud.

revision e inclusion de nueva
documentacibn generada por el
grupo interno  de trabajo, primer
seguimiento plan de accion
LVR a Asmet salud, accién integral en
territorio del municipio de Olaya
Herrera serie documental- Informes de
IV y control a sujetos Vigilados se
encuentra ubicada en la caja
No,2 carpeta 4 y con expediente digital
N0.2025600012647000002E.

1- carpeta fisica -registro
fotografico

2 — Hoja de control-
carpeta fisica

3-hoja de control y carpeta

fisica

4-carpeta fisica

5-carpeta fisica

30/10/2025

15/10/2025

3-/10/2025

2/10/2025

1/10/2025




Para el periodo entre el 1 al 30 de
noviembre de 2025 se realizaron las
siguientes actividades.

4-

Se realizo la apertura de una nueva
carpeta correspondiente a mesa de
IV del municipio de Aldana, de la
serie documental Informes, la cual
fue ubicada en la caja 1 carpeta No.
10 con su respectiva hoja de control,
foliacion y rotulaciéon. Y descargada
en el FUID. No. Expediente
2025560012647000014E

Se incorporaron nuevos documentos
primer seguimiento a la mesa de IV
de violencia basadas en genero de
Taquerres carpeta No.9 de la caja 1
correspondiente a mesa y se le
realiza la respectiva foliacion vy
descargue en la hoja de control.

Se actualiza el FUID de oficina
ingresando las nuevas carpetas.

Se hace apertura de nueva carpeta de
Inventarios. Y se la ubica en la caja 1
carpeta 8 documentacion de apoyo.

Se descarga y actualiza FUID de
documentacién de apoyo

Inclusibn de nueva documentacion
generada por el grupo interno de trabajo
de IV, LVR Medic Colombia valle de
atriz, y se la ubicada en la carpeta 3 caja
2 expediente
20255600126470000001E

1- Hoja de control-
carpeta fisica y
descargue Fuid

2-carpeta fisica -hoja de
control

3-  Excel

4-  Carpeta fisicay
descargue en el fuid

5-  Excel

6- Carpeta fisica-hoja
control

18/11/2025

25/11/2025

27/11/2025

5/11/2025

10/11/2025

8/11/2025




Para el periodo entre el 1 al 30 de
noviembre de 2025 se realizaron las
siguientes actividades.

10- Se creo una carpeta para la 2- Hoja de control- 3/12/2025
documentaciéon de rendicibn de carpeta fisica y
Cuentas focalizada municipio de descargue Fuid

chachagui se la ubica en la caja 1
carpeta 11, se la descarga en el FUID
y se le realiza la respectiva foliacion y
hoja de control. 2-carpeta fisica -hoja de 5/12/2025
control
11- Se incorporaron nuevos documentos
tercer seguimiento a la mesa de IV
PQRD EAPB nueva Eps referente a
reclamos en salud, se le realiza la
respectiva foliacion y descargue en la
hoja de control. Carpeta 5 caja 1

12-Ingresa nueva  documentacion 7- Carpeta fisicay | 3/12/2025
correspondiente al segundo descargue en
seguimiento y cierre plan de accién el fuid

de alertas resultantes de la LVR
gestor farmacéutico Genhospi San
Ignacio carpeta 3 caja 2

13-Se actualiza el FUID de oficina 8- Excel 16/12/2025
ingresando las nuevas carpetas.
9- Excel 13/12/2025
14-Se descarga y actualiza FUID de
documentacion de apoyo
15- Se alimenta la carpeta 5 de Emssanar 10- Carpeta fisica | 3/12/2025

PQRD ubicada en la caja 5

16- Se ingresa nueva documentacion y
cierre de LVR Genhospi pandiaco 11- Carpeta fisica | 11/12/2025
ubicada en la carpeta 3 caja 2

17- Se abre nueva carpeta de apertura de
buzén del mes de diciembre
12- Carpeta fisica | 1/12/2025

Obligacion N°.5:

Presentar informes mensuales de la ejecucion del contrato, el cual deberd contener como
minimo: a. Detalle del cumplimiento de cada una de las obligaciones con sus debidos soportes
b. Evidencia de los entregables c. Balance Financiero



Detalle de las actividades realizadas

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Para este periodo se presenta informe del mes Infforme y soporte de las 01/04/2025
acciones
Para este periodo se presenta informe del mes Infforme y soporte de las 02/05/2025
acciones
Para este periodo se presenta informe del mes Informe y soporte de las 02/06/2025
acciones
Para este periodo se presenta informe del mes Infforme y soporte de las 01/07/2025
acciones
Para este periodo se presenta informe del mes Infforme y soporte de las 02/08/2025
acciones
Para este periodo se presenta informe del mes Informe y soporte de las 03/09/2025
acciones
Para este periodo se presenta informe del mes Infforme y soporte de las 06/10/2025
acciones
Para este periodo se presenta informe del mes Infforme y soporte de las 03/11/2025
acciones
Para este periodo se presenta informe del mes Informe y soporte de las 03/12/2025
acciones
Para este periodo se presenta informe del mes Informe y soporte de las 03/16/2025
acciones
Obligacién N°.6:
Presentar informe final que contenga todas actividades realizadas durante la ejecucion contrato
Detalle de las actividades realizadas
Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Para este periodo no aplica no aplica no aplica
Para este periodo no aplica no aplica no aplica
Para este periodo no aplica no aplica no aplica
Para este periodo no aplica no aplica no aplica
Para este periodo no aplica no aplica no aplica
Para este periodo no aplica no aplica no aplica
Para este periodo no aplica no aplica no aplica
Para este periodo no aplica no aplica no aplica
Para este periodo no aplica no aplica no aplica
Para el periodo comprendido entre 01y el 16 de diciembre
del 2025 se desarrollaron las siguientes actividades:
Informe y soportes de las 16 de
1. Se presentainforme de las acciones adelantadas | acciones realizadas diciembre
en el periodo de referencia. del 2025

El presente informe se firma en Pasto a los (17) dias del mes de Diciembre de 2025

Atentamente,

GLORIA MARCELA FIGUEROA LOPEZ
C.C. 30723672
Contratista




