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ACTA DE REUNION

CONSECUTIVO HORA HORA
ACTA FECHA INICIO FINAL

15-ene-2026 03:00 pm | 03:35 pm Reunién  virtual Microsoft
Teams

OBJETIVO DE LA REUNION

Seguimiento a la ejecucioén de los contratos Nos. 45y 47 de 2025 cuyo objeto es:
INTERVENTORIA TECNICA, ADMINISTRATIVA, FINANCIERA, JURIDICA, CONTABLE Y
AMBIENTAL DE LA COMPRA DE EQUIPOS ACTIVOS DE RED PARA SEDES DE LA RAMA
JUDICIAL EN LA SECCIONAL POPAYAN - CAUCA y LA COMPRA DE EQUIPOS ACTIVOS
DE RED PARA SEDES DE LA RAMA JUDICIAL EN LA SECCIONAL POPAYAN - CAUCA.

RESPONSABLES DE LA REUNION

NOMBRE CARGO/ ROL

JOSE ALDEMAR PAZ HURTADO SUPERVISOR CONTRATO

CONVOCADOS / ASISTENTES

ASISTIO
NOMBRES Y APELLIDOS DEPENDENCIA DELECO
JULIANA MARIA GIRALDO | DIRECTORA SECCIONAL
SERNA
JOSE ALDEMAR PAZ | SOPORTE TECNOLOGICO | X
HURTADO DESAJ
JAIRO ALEJANDRO | SOPORTE TECNOLOGICO | X
GUEVARA COLLAZOS DESAJ
ANA MARIA CUELLAS SALAS | CONTRATACION DESAJ X
ORLANDO GARZON REPRESENTANTE LEGAL | X
M@ICROTEL
JUAN CARLOS ALARCON CONTRATISTA M@ICROTEL X
LUIS FELIPE ALARCON CONTRATISTA M@ICROTEL X
LEANDRO GONZALEZ CONTRATISTA M@ICROTEL X
LUIS MORALES CONTRATISTA M@ICROTEL X
LUIS EDUARDO SANGUINO | CONTRATISTA M@ICROTEL X
PARRA
ALEXANDER BEDOYA | REPRESENTANTE LEGAL | X
DUQUE INTERVENTORIA IYD
GABRIEL BALCAZAR INTERVENTORIA IYD X
JESSICA CORTES INTERVENTORIA IYD X
AGENDA
- TIEMPO
TEMA JUSTIFICACION RESPONSABLE Ve
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1. Apertura de Ia JULIANA MARIA
reunion y alineacion GIRALDO SERNA
institucional.

2. Presentaciéon de ASISTENTES A
participantes y REUNION

definicién de roles.

3. Recomendaciones ANA MARIA CUELLAR
juridicas, SALAS

administrativas \Y

contractuales.

4: Gestién SUPERVISION -
documental, INTERVENTORIA -
facturacioén \Y% CONTRATISTA
herramientas de

soporte.

5: Seguimiento INTERVENTORIA
técnico, cronogramay

estado de la validacién

de equipos.

DESARROLLO DE LA REUNION

Punto 1: Apertura de la reunién y alineacién institucional.
La reunioén fue instalada por la doctora Juliana Maria Giraldo Serna, directora seccional,

quien resaltd la importancia estratégica del contrato para la Rama Judicial,
especialmente en el marco de la modernizacion tecnoldgica y la transformacion digital.
Se indicé que, aunque ya se habian sostenido reuniones previas entre las partes, este
espacio buscaba reforzar la cercania institucional y asegurar una alineacién clara de
expectativas desde la Direccién Seccional.

Se enfatizé que el proceso de adquisicion de los switches fue complejo por las
particularidades presupuestales y los tiempos de publicacién, lo que hace aun mas
relevante una ejecucion rigurosa. La directora reiterd la importancia de mantener una
comunicaciéon permanente, principalmente a través del supervisor contractual, asi
como el compromiso de la entidad de escuchar inquietudes y facilitar la ejecucién
dentro del marco normativo.

Adicionalmente, se solicitd de manera expresa que todas las sesiones técnicas y de
seguimiento cuenten con actas formales, como mecanismo de trazabilidad y soporte
documental. Se recordd que el contrato tiene una duracién fija de cinco meses, hasta el
30 de mayo de 2026, lo cual exige una gestién muy ordenada del tiempo y de los

procedimientos administrativos.
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2: Presentacion de participantes y definiciéon de roles.

Se realizé6 una ronda completa de presentaciones por parte de la interventoria, el
contratista y la entidad. Por la interventoria, se presentaron los profesionales
responsables de los frentes técnico, de calidad, gestion humana y seguridad y salud en
el trabajo.

Por parte del contratista M@icrotel, se presentaron el representante legal, el gerente de
operaciones, el equipo comercial y los ingenieros responsables de disefo,
implementacion y soporte. Se reiteré el compromiso del contratista con la correcta
ejecucion del proyecto y con el acompanamiento directo del fabricante cuando sea
necesario.

Desde la entidad, ademas del supervisor y del coordinador de soporte tecnoldgico,
participd el area juridica, lo cual permitidé dar un enfoque integral al seguimiento del
contrato. Este punto permitié consolidar un mapa claro de actores, facilitando la

coordinacion futura y el entendimiento de responsabilidades.

3: Recomendaciones juridicas, administrativas y contractuales.

La doctora Ana Maria Cuéllar, del area juridica, presenté recomendaciones clave sobre el
cumplimiento de las obligaciones contractuales. Confirmé que el contrato se encuentra
debidamente perfeccionado, con acta de inicio, pdlizas y compromisos presupuestales
aprobados, iniciando formalmente el 30 de diciembre de 2025.

Se hizo especial énfasis en el cumplimiento de obligaciones ambientales y de seguridad
y salud en el trabajo antes de iniciar actividades fisicas o entregas, aclarando que estos
requisitos son obligatorios y criticos para evitar incumplimientos. Asimismo, se indicé
que cualquier modificacién, suspensidn o prérroga debe tramitarse mediante los
formatos y procedimientos del sistema SIGCMA de la Rama Judicial.

También se recomendd un manejo muy cuidadoso de la gestidn documental,
asegurando que toda la informacién quede actualizada tanto en SECOP Il como en los
repositorios internos de la entidad, manteniendo un orden cronolégico y completo de

los documentos generados durante la gjecucion contractual.

4: Gestion documental, facturacién y herramientas de soporte.
Se discutio la posibilidad de centralizar la documentacion del contrato en una carpeta

compartida; sin embargo, se aclard que los documentos oficiales y formatos del SIGCMA
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ya se encuentran disponibles en los repositorios institucionales. El supervisor se
comprometié a facilitar dichos documentos cuando sean requeridos para evitar
reprocesos.

En relacién con la facturaciéon, se aclaré que el proceso debe realizarse a través del
sistema SIIF, utilizando una codificacién especifica asociada a la unidad ejecutora del
presupuesto. El supervisor enviard por correo electrénico las instrucciones detalladas
para este tramite.

Este punto permitié aclarar el flujo administrativo del contrato, especialmente en lo
relacionado con informes del contratista, informes de interventoria y los soportes

necesarios para el tramite de pagos.

5: Seguimiento técnico, cronograma y estado de la validacién de equipos.

El supervisor informd que el cronograma preliminar ya fue entregado por el contratista
a la interventoria y que durante la semana siguiente se realizaran visitas técnicas de
levantamiento de informacién en Popayan y Santander de Quilichao, entre el 21y el 23
de enero. Para ello, se solicitd el envio previo de los datos completos del personal que
realizara las visitas.

La interventoria confirmd que el 8 de enero ya se llevd a cabo la reunidn de validacion
de especificaciones técnicas con el contratista, en la cual se revisaron punto por punto
los equipos ofertados, verificando su cumplimiento con el pliego. Se dejé constancia de
esta revision mediante un acta que serd remitida a la supervision.

Adicionalmente, se presentaron inquietudes técnicas relacionadas con topologias de
red existentes y la cantidad de transceivers licitados, las cuales seran formalizadas por
escrito para su revisidn y respuesta por parte de la entidad. Se indicé que, segun el
cronograma preliminar, la entrega de equipos estd prevista para finales de marzo, la

instalacion en abril y la transferencia de conocimiento para el mes de mayo.

COMPROMISOS

RESPONSABLE ENTREGA

Antes del

Enviar relacién de personal que realizard M@icrotel 21/01/2026

visitas técnicas (nombres y cédulas).

Autorizar ingresos a sedes para | Supervision /| Previo a visitas
levantamiento de informacion Entidad

Cddigo: F-EVSG-15 Version: 03 Pag. 4 de 5



Rama Judicial

@ Consejo Superior de la Judicatura { wc‘:k:ﬂm
U Reprblica deColombia J:_} S'GC"}‘:
Remitir acta de validacion de . Inmediato
3 . . L. Interventoria
especificaciones técnicas.
4 Verificar 'y completar obligaciones | Interventoria / Inicio del
ambientales y de SST. M@icrotel contrato
5 Realizar ~ Visitas técnicas de M@icrotel 21-23/01/2026
levantamiento de informacion.
6 Seguimiento a cronograma y fechas de | Supervisién  / Permanente
entrega de equipos. Interventoria
En Constancia firma,
JOSE ALDEMAR PAZ HURTADO
Supervisor
Anexos: SI() NO (X)
Elaboro: JPazH
Reviso: Miembros del Comité.
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