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Fecha de Elaboración: 28 DE MARZO DE 2026. 

Informe parcial                 Informe Final:  

 

1. INFORMACIÓN DEL CONTRATO 

NOMBRE Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA 

  

JACQUELINE ANDREA ALCINA DE LA HOZ 

 

N° DE CONTRATO: CD-DAVD-4155-2026 

FECHA DEL CONTRATO:   24/01/2026 

OBJETO DEL CONTRATO: 

 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 

COMO ADMINISTRADORA DE EMPRESAS EN 

DESARROLLO DE LAS FUNCIONES PROPIAS 

DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE 

VALORIZACIÓN DISTRITAL. 

 

NO. RUT/ CÉDULA: 1045748740 

FECHA DE INICIO:  26/01/2026 

FECHA DE TERMINACIÓN:  25/05/2026 

DEPENDENCIA DONDE PRESTA EL SERVICIO: 
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE 

VALORIZACIÓN DISTRITAL 

NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR: 

RAFAEL ANTONIO MORALES HERNÁNDEZ 

DIRECTOR GENERAL 

CÓDIGO 055 GRADO 61 

 

En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado he desarrollado durante el periodo 

comprendido entre el día 26 del mes de FEBRERO, al día 25 del mes de MARZO del año 2026, 

las siguientes actividades relacionadas con el objeto contractual:    

 

2. EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

ITEM OBLIGACIONES 

CONTRACTUALES 

 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS  

(Describir y anexar soportes) 

1 SUPERVISAR LA PLANEACIÓN, 

EJECUCIÓN Y CONTROL DEL 

PRESUPUESTO ASIGNADO 

PARA OBRAS FINANCIADAS 

POR VALORIZACIÓN, 

ASEGURANDO EL 

• En este periodo se generaron reportes y 

análisis financieros que facilitan el 

seguimiento institucional, contribuyendo al 

control interno y al cumplimiento de los 

principios de eficiencia, eficacia y 

responsabilidad. 

02

1 
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CUMPLIMIENTO DE METAS 

FISCALES Y NORMATIVAS 

VIGENTES; 

 

• De las atenciones por contribución de 

valorización y paz y salvo en línea y 

presencial.  REPORTE DE PAGOS VALORIZACIÓN, 

CARGUE DE TRAMITES VALORIZACIÓN 2025. 

Se Anexa documento  

2 REALIZAR ESTUDIOS DE 

VIABILIDAD ECONÓMICA Y 

SOCIAL DE LAS OBRAS 

PROPUESTAS, EVALUANDO 

BENEFICIOS PARA LOS 

CONTRIBUYENTES Y EL 

DISTRITO; 

• En este periodo Se realizó el desarrollo y la 

actualización de la información en la 

plataforma PIIP, gestionando los ajustes con y 

sin trámite presupuestal, conforme a los 

lineamientos establecidos y a la normatividad 

vigente aplicable. 

• Durante la ejecución de la actividad, se 

efectuó la revisión, validación y cargue de la 

información correspondiente a los ajustes 

requeridos, garantizando la coherencia entre 

los componentes técnicos, financieros y 

presupuestales. Asimismo, se realizó el 

seguimiento a los registros efectuados, 

asegurando su correcta consolidación en el 

sistema. 

 

3 ASEGURAR QUE LAS 

ACTIVIDADES DEL DAVD SE 

AJUSTEN AL MARCO LEGAL 

VIGENTE, INCLUYENDO EL 

NUEVO ESTATUTO DE 

VALORIZACIÓN APROBADO 

EN 2024; 

• En este periodo  Se verificó y aseguró que los 

procesos, documentos y actuaciones 

desarrolladas se ajusten al marco legal 

vigente, incluyendo la aplicación del nuevo 

Estatuto de Valorización aprobado en 2024, 

garantizando coherencia normativa en la 

gestión institucional. 

• Durante la ejecución de la actividad, se 

realizó la revisión de lineamientos, 

procedimientos y soportes técnicos y 

administrativos, validando su cumplimiento 

frente a la normativa aplicable. Asimismo, se 

incorporaron los ajustes necesarios para la 

correcta implementación de las disposiciones 

establecidas en el nuevo estatuto. 

4 PARTICIPAR EN LA 

FORMULACIÓN DE PLANE, 

PROGRAMAS, 

CRONOGRAMAS DE 

EJECUCIÓN DE OBRAS Y 

ESTRATEGIAS DE RECAUDO, 

• En este periodo no se realizó esta obligación. 
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ALINEADOS CON EL 

ESTATUTO DE VALORIZACIÓN 

ACTUALIZADO; 

5 OPTIMIZAR TRÁMITES 

INTERNOS, COMO LA 

EXPEDICIÓN DEL 

CERTIFICADO DE PAZ Y 

SALVO, APLICANDO 

PRINCIPIOS DE 

SIMPLIFICACIÓN Y 

EFICIENCIA ADMINISTRATIVA; 

• En este periodo no se realizó esta obligación 

6 BRINDAR APOYO EN LA 

REVISIÓN, MANEJO Y 

ORGANIZACIÓN DE LOS 

EXPEDIENTES DEL CONTRATO 

DE CONCESIÓN 02-06 

CONSTRUCCIÓN Y 

MANTENIMIENTO VÍA BARÚ 

DEL DEPARTAMENTO 

ADMINISTRATIVO DE 

VALORIZACIÓN DISTRITAL; 

• En este periodo Se realiza el seguimiento 

permanente al cumplimiento de las 

obligaciones del componente ambiental del 

Proyecto de protección costera y demás 

requerimientos establecidos en licencias y 

permisos ambientales otorgados por las 

autoridades; así mismo se brindó el apoyo al 

equipo social en el seguimiento de las 

actividades, plan de gestión social y 

cumplimiento del PMT. 

7 APOYAR EN LA 

SISTEMATIZACIÓN Y 

DIGITALIZACIÓN DE LOS 

EXPEDIENTES DE RIEGUE DEL 

CONTRATO DE CONCESIÓN 

02-06 CONSTRUCCIÓN Y 

MANTENIMIENTO VÍA BARÚ 

DEL DEPARTAMENTO 

ADMINISTRATIVO DE 

VALORIZACIÓN DISTRITAL, 

• En este periodo no se realizó esta obligación 

8 ASESORAR Y REALIZAR LA 

ELABORACIÓN DE 

RESPUESTAS A ESTADOS DE 

CUENTA POR CONTRIBUCIÓN 

DE VALORIZACIÓN; 

• En este periodo se generó indicadores de de 

las atenciones por contribución de 

valorización y paz y salvo en línea y 

presencial. 

9 LLEVAR Y MANTENER 

ACTUALIZADO EL INVENTARIO 

DE ARCHIVOS DE GESTIÓN 

DEL DEPARTAMENTO 

ADMINISTRATIVO DE 

VALORIZACIÓN DISTRITAL; 

• En este periodo Se llevó y mantuvo 

actualizado el inventario de archivos de 

gestión, garantizando el registro organizado y 

sistemático de la documentación producida 

y recibida por la dependencia, conforme a 

los lineamientos de gestión documental 

establecidos. 

10 APOYAR EL CUMPLIMIENTO 

DE LAS ACTIVIDADES QUE 

• En este periodo no se realizó esta obligación. 
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SEAN DISPUESTAS EN EL 

MARCO DE LOS PLANES DE 

MEJORAMIENTO Y MEDIDAS 

PERENTORIAS QUE SEAN 

REMITIDAS POR EL ARCHIVO 

CENTRAL DEL DISTRITO O EL 

ARCHIVO DE LA NACIÓN; 

11 BRINDAR 

ACOMPAÑAMIENTO EN 

ACTIVIDADES DIRIGIDAS A LA 

GENERAL PLANEACIÓN Y 

APLICACIÓN DEL CONJUNTO 

DE LAS MEJORES PRÁCTICAS 

QUE EN MATERIA 

ARCHIVÍSTICA EXPONE LA 

DENOMINADA LEY DE 

ARCHIVO (LEY 594 DEL 2000) 

Y DEMÁS NORMAS TÉCNICAS, 

ACUERDOS, CIRCULARES Y 

DECRETOS 

REGLAMENTARIOS; 

• En este periodo no se realizó esta obligación. 

12 REALIZAR INFORME MENSUAL 

DEL AVANCE DE METROS 

LINEALES DEL ARCHIVO DEL 

DEPARTAMENTO 

ADMINISTRATIVO DE 

VALORIZACIÓN DISTRITAL; 

• En este periodo no se realizó esta obligación. 

13 DISEÑAR Y GESTIONAR, CON 

EL ACOMPAÑAMIENTO DE LA 

SECRETARÍA DE HACIENDA, 

RECUPERACIÓN DE CARTERA 

POR CONCEPTO DE 

CONTRIBUCIÓN DE 

VALORIZACIÓN DE LAS 

OBRAS EJECUTADAS, ASÍ 

COMO LA GESTIÓN DE 

COBRO DE LA CARTERA POR 

CONCEPTO DE 

VALORIZACIÓN; 

• Realicé Seguimiento a la cartera del 

Departamento Administrativo de Valorización 

entregando la información, de los ingresos por 

Contribución, para la toma de decisiones. 

14 LAS DEMAS QUE LE SEAN 

ASIGNADAS Y QUE GUARDE 

RELACIÓN CON EL OBJETO 

CONTRACTUAL. 

• En este periodo Aceptamos instrucciones 

como respuesta a Oficio AMC-CIR-000099-

2026. 

 

ASUNTO: REALIZACIÓN CURSO INDUCCIÓN- 

REINDUCCIÓN SST -OBLIGATORIA.  
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CONTROL DE CAMBIOS 

 

FECHA DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO VERSIÓN 

21/09/2017 Elaboración de documentos 1.0 

04/03/2024 

Se actualiza código conforme al mapa mental. 

En el punto 1. Información del contrato se eliminan los ítems de “Valor del 

contrato”, “No. Disponibilidad Presupuestal y fecha de expedición” y “No. Registro 

Presupuestal y fecha de expedición”. 

En el punto 2. Ejecución del contrato se incluyó la columna de “ITEM”, y se 

colocaron unos instructivos de como diligenciar este punto. 

Se elimina el punto 3. “DOCUMENTOS Y/O REGISTROS ANEXOS”. 

Se elimina el punto 4. “PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA”. 

En el espacio de firmas se cambiaron los nombres de “Firma del Supervisor” por 

“NOMBRE DEL SUPERVISOR” y el de “Firma del Contratista” por “NOMBRE DEL 

CONTRATISTA”. 

Se crea un punto de denominado “ANEXOS” 

2.0 

 

 

VALIDACIÓN DEL DOCUMENTO 

 

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR: 
 

 

Nombre: EVERLIDES NOVOA 

SALCEDO 

Cargo: Profesional Especializado, 

Código 222, Grado 41 

Fecha: 04/03/2024 

 

Nombre: JOSÉ CARLOS PUELLO 

RUBIO 

Cargo: Director Administrativo del 

Archivo General 

Fecha: 04/03/2024 

 

Nombre: JOSÉ CARLOS PUELLO 

RUBIO 

Cargo: Director Administrativo del 

Archivo General 

Fecha: 04/03/2024 

 

 



 

ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS  Código: GDOGC01-F007 

MACROPROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 2.0 

PROCESO/SUBPROCESO: GESTIÓN DE LAS COMUNICACIONES OFICIALES / CREACIÓN Y DISEÑO DE LAS 

COMUNICACIONES OFICIALES 

 

Fecha: 04/03/2024 

INFORME DE SURPERVISIÓN INSTITUCIONAL Página 9 de 27 

 

ANEXOS CORRESPONDIENTES SEGUNDA CUOTA CONTRATO 4155-2026. 

REPORTE DE PAGOS VALORIZACIÓN 
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CURSOS DE INDUCCIÓN AL DISTRITO- INDUCCIÓN -REINDUCCIÓN SST 
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ítem de calificaciones- Evaluación  
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SOPORTES SIGOB- CERTIFICADOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



JACQUELINE ANDREA ALCINA DE LA HOZ
1045748740

viernes, 27 de marzo de 2026

MuY8alVp3x

Codigo de verificación
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PANTALLAZO PLATAFORMA PIIP DNP 
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PANTALLAZO VIAS POR CONTRIBUCION 
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PANTALLAZO CANALES PLUVIALES 
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