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Cordial saludo señor Daniel,

Espero estés muy bien.  A continuación, adjunto hoja de vida para el rol de Guardianes que
también paso la prueba de ofimática.

Para que por favor tengas en cuenta este también para la aprobación de la hoja de vida de los
guardianes.  Esperamos próximamente estar enviando más hojas de vida que cumplan para
reemplazar los que están renunciando y los que no aceptan firmar luego de pasar la prueba de
ofimática.

Cualquier inquietud con gusto será atendida.
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XPERIENCIA LABORAL 

 
APOYO ADMINISTRATIVO - 

ENLACE MAS FAMILIAS EN ACCION 

ADMINISTRACION MUNICIPAL. 
Funciones y logros: Coordinación de programa social, 

realizar apoyo en la secretaría, atención pública, apoyo 

administrativo. 

Fecha ingreso/retiro: enero de 2016 / junio de 2019 

Teléfono de la empresa: 8562190 

 

 

GESTORA EDUCACIÓN - 

TECNOLÓGICO DE ANTIOQUIA. 
Funciones y logros: Realizar los trámites para la matricula, 

manejo de archivo, reportes, digitación 

Fecha ingreso/retiro: Julio de 2013 / febrero de 2015 

Teléfono de la empresa: 3126443975 

 

 

ASESOR INTERNO Y EXTERNO – 

AUXILIAR DE OFICINA - SERVICIOS 

FUNERARIOS LA FE 
Funciones y logros: Realizar asesora de servicios pre 

exequiales y exequiales. 

Fecha ingreso/retiro: febrero de 2006 / agosto de 2014 

Teléfono de la empresa: 8562235 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PERFIL OCUPACIONAL 

Tecnóloga   en  producción pecuaria, 

estudiante actual de trabajo social, con 

experiencia laboral de más de 6 años en 

áreas administrativas y de servicio al 

cliente. Capacitada para realizar trámites 

para la matrícula, manejo de archivo, 

actualización de la información, reportes, 

digitación y atención al cliente tanto 

presencial como telefónico. Habilidades 

para el uso básico  de  herramientas 

ofimáticas. Cuenta con competencias 

como: Atención al detalle, orientación al 

servicio y al logro, manejo del tiempo y 

trabajo en equipo. 

 

 

FORMACION 

ACADEMICA 

Tecnóloga en producción 

Pecuaria. SENA. 2010 
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