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DATOS DEL CONTRATO
NUMERO DEL CONTRATO: PS240 DE 2026
IDEN N
TIFICACION PROCESO DE SELECGION DEL | .\ rox70 DE PRESTACION DE SERVICIOS — CONTRATACION DIRECTA
CONTRATISTA:
: Maria Alejandra Meneses Herrera
IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: Mar Mo Me
CONTRATANTE: MUNICIPIO DE GIRARDOTA
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO PARA LA IMPLEMENTACION Y GESTION DE
REDES SOCIALES, REGISTRO Y PRODUCCION AUDIOVISUAL (NAGEN FOT}?GRAFICA,
TRANSMISIONES EN VIVO, VIDEOS DE GESTION INSTITUCIONAL Y DEMAS MEDIOS
B D : )
OBJETO DELISONTRATO AUDIOVISUALES) DONDE SE RESALTE LAS ACTIVIDADES DE PROYECCION,
FORMACION Y CIRCULACION ARTISTICA Y CULTURAL DE LA SUBSECRETARIA DE
CULTURA DEL MUNICIPIO DE GIRARDOTA.
VALOR INICIAL DEL CONTRATO: VEINTISIETE MILLONES CUARENTA MIL PESOS ML (§27.040.000,00 COP).
FECHA DE SUSCRIPCION DE CONTRATO: 22 de enero de 2026
PLAZO INICIAL DEL CONTRATO: DIEZ (10) MESES
PRORROGA: NIA
PLAZO TOTAL DEL CONTRATO (S HUBO | -
PRORROGA)
NUEVA FECHA TERMINACION DE CONTRATO (51 |
HUBO PRORROGAY:
VALOR ADICION NIA
VALOR TOTAL DEL CONTRATO (51 HUBO ADICION | |
YO DISMINUCION DE RECURSOS):
IDENTIFICACION DE LA POLIZA: NA
CERTIFICADO __ DE__ DISPONIBILIDAD Y | CDP No. 368 DEL 13 DE ENERO DEL 2026,
COMPROMISO PRESUPUESTALES: RP No. 198 DEL 21 DE ENERO DE 2026
SENALAR NUMERO[S) Y FECHA(S) DE | .
SUSPENSION (S APLICA):
SENALAR FECHA (5) DE REANUDACION (81|
APLICA):

INFORME DE SUPERVISION DEL CONTRATO

FECHA INFORME DE SUPERVISION: 31 DE MARZO DE 2026.

EL SUPERVISOR DEL CONTRATO DEBERA SENALAR TODOS LOS ASPECTOS RELACIONADOS CON LA EJECUCION DEL CONTRATO, ASI:

VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS COMPROMISOS Y/O ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO.

Porcentaje cumplimiento | Observaciones con relacion a Ila
del Contrato ejecucion del contrato ylo del contratista

Obligaciones cumplidas ylo actividades desarrolladas

1. Apoyar la gestion y administracion operativa de las redes -sociales
institucionales de la Subsecretaria de Cultura, realizando la programacién, 22,66%
publicacion y actualizacion periodica de contenidos digitales relacionados

Pagina 1 de 4

i Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

INFORME DE SUPERVISION Y VIGILANCIA
DE CONTRATOS

Cédigo: A-CO- F - 019

Version: 02

Fecha: 01-03-2021

\..c/‘
Girarqcaa co
calida

con procesos de formacion, proyeccion y circulacion artistica y cultural del
municipio.

2. Realizar el registro fotografico profesional de las actividades, eventos,
talleres, ensayos, muestras, festivales y demas acciones culturales
desarrolladas por la Subsecretaria de Cultura, garantizando calidad técnica,
enfoque institucional y adecuada iluminacion, encuadre y composicion

22,66%

3. Ejecutar el registro audiovisual (video) de los procesos culturales y artisticos,
incluyendo grabacion de videos cortos y piezas audiovisuales institucionales,
conforme a los lineamientos y necesidades comunicativas definidas por la
Subsecretaria de Cultura.

22,66%

4, Apoyar la produccion y edicion bésica de contenidos audiovisuales, tales
como videos de gestién institucional, clips promocionales, reels, capsulas
informativas y material audiovisual para redes sociales, asegurando coherencia
con la identidad visual y narrativa institucional

22,66%

5. Realizar transmisiones en vivo (streaming) de eventos culturales, artisticos y
pedagdgicos, incluyendo la preparacion técnica, pruebas de sonido e imagen,
manejo de plataformas digitales y acompafamiento durante la ejecucion de las
transmisiones.

22,66%

6. Apoyar la cobertura comunicacional integral de eventos culturales, antes,
durante y después de su realizacién, mediante la generacion de contenido
audiovisual que permita la difusion oportuna y la posterior sistematizacion de
las actividades ejecutadas.

22,66%

7. Organizar, clasificar y custodiar el archivo digital audiovisual, garantizando la
correcta nomenclatura, respaldo y entrega del material fotografico y audiovisual
generado, conforme a los lineamientos institucionales y las politicas de gestion
documental.

22,66%

8. Apoyar la elaboracion de piezas gréficas y audiovisuales sencillas, tales como
invitaciones digitales, afiches virtuales, stories y material de difusién, cuando asi
lo requiera la Subsecretaria de Cultura, dentro del alcance técnico del perfil
contratado.

22,66%

9. Atender y apoyar las actividades programadas en la zona urbana y rural del
municipio, desplazandose a los diferentes escenarios culturales, comunitarios y
educativos donde se desarrollen procesos artisticos y culturales

22,66%

10. Garantizar la confidencialidad y el uso adecuado de la informacién
institucional, asi como del material audiovisual producido, respetando los
derechos de imagen, autor y las disposiciones legales aplicables.

22,66%

11. Dar cumplimiento a los lineamientos, directrices y cronogramas establecidos
por la Subsecretaria de Cultura, articulando su labor con el equipo técnico,
artistico y administrativo de la dependencia.

22,66%

12. Presentar informes periddicos de actividades, en los que se evidencie el
cumplimiento de las obligaciones contractuales, los productos entregados, las
actividades cubiertas y el impacto comunicacional de los contenidos generados.

22,66%

13. Apoyar los procesos de rendicion de cuentas, memoria institucional y
visibilizacion de la gestion cultural, mediante la entrega organizada del material
audiovisual requerido para informes, presentaciones y publicaciones oficiales.

22,66%

14. Velar por el adecuado uso, cuidado y conservacion de los equipos y
herramientas tecnoldgicas suministradas por la entidad, cuando a ello haya
lugar, o de los equipos propios utilizados para la ejecucion del contrato.

22,66%

15. Cumplir con las normas de seguridad, convivencia y protocolos
institucionales, especialmente durante la cobertura de eventos masivos,
actividades comunitarias y procesos con poblacion infantil, juvenil y adulta

22,66%

16. Brindar apoyo técnico en actividades comunicativas adicionales
relacionadas con la gestion cultural, siempre que guarden relacion directa con
el objeto contractual y sean requeridas por la Subsecretaria de Cultura.

22,66%
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SOPORTES Y/O EVIDENCIAS DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES, PRODUCTOS Y/O SERVICIOS ANTES RELACIONADAS
PARA EL RESPECTIVO PAGO

Evidencias:
1. Grabacién y edicién de video “anatomia de las elecciones”
2. Acompaiiamiento y fotografias “el costurero™
3. Grabacion, edicion del video “soy cultura”
4, Publicacion y realizacion de copy “agenda de la mujer”
5. Publicacién y realizacién de copy "somos muchas”
6. Publicacion y realizacién de copy “estimulos generales”
7. Publicacion e historia dueto serenata
8.  Publicacién fotos inicio de clase
9.  Publicacion historia cine club
10. Publicacion historia chirimia
11. Publicacion historia invitacién al concejo
12. Publicacién fotos dueto serenata
13. Publicacion caja optica
14. Publicacion historia social al parque
15. Video social al parque
16. Reunion comunicaciones

l T BALANCEFINANCIERODELCONTRATO. . .
Balance General del Contrato
Concepto Valor

Valor inicial del contrato $27.040.000
Valor Adiciones N/A
Valor Total del Contrato $27.040.000
Valor Honorarios Mensuales $2.704.000
Valor total ejecutado a la fecha : $6.129.066
Valor a pagar al contratista $2.704.000
Valor saldo por ejecutar $20.910.934

VERIFICACION PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

PERIODO DE PAGO: :
NUMERO DE PAGO: 105147733
Febrero
ASPECTO ECONOMICO
$2.704.000
VALOR A COBRAR EN EL PERIODO
PERIODO
VALOR COTIZADO No. DE PLANILLA
PLIMIENTO PAGO A
S G nggﬂiSISTEMA DESEGURIDAD $508.300 Febrero 84036065

30ptratista aportd los documentos que acreditan que se encuentra a paz y salvo por concepto del pago de aportes a los sistemas de seguridad social Integral
icrita Supervision verificd que corresponda a los porcentajes adecuados.

verificagion del cumplimiento de los compromisos y/o actividades contempladas en el contrato, las evidencias y anexos pertinentes, S
dgA0S MILLONES SETECIENTOS CUATRO MIL PESOS MIL ($2.704.000)

iendo en cuenta
riza el pago
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