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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Ibagué, marzo de 2026

Sefior(a)

JULY CATHERINE BENITEZ TRIANA

Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.8948083
Profesional Emprendimiento G2

Centro de Desarrollo Empresarial
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Marzo de 2026
Referencia: CO1.PCCNTR.8948083 del afio (2026)

DERLY ANDREA PARRADO ACOSTA, identificado con la cédula de ciudadania nro. 65.631.684 de
Ibagué, en mi calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de
la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CINCUENTA Y SIETE
MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL PESOS M/CTE. ($57.868.000,00). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al
mes de enero de 2026 por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS DIECISEIS MIL PESOS M/CTE.
(52.516.000,00). b) Once (11) pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de 2026, por
valor de CINCO MILLONES TREINTA Y DOS MIL PESOS M/CTE. ($5.032.000,00) cada uno. Obrando
en nombre propio, expreso mi voluntad de prestar el servicio en el plazo, forma y términos
requeridos.

Plazo: Serd hasta el (31) de (DICIEMBRE) de 2026

Objeto: Prestar servicios profesionales para brindar acompafiamiento a los usuarios de los centros de
desarrollo empresarial del SENA y a la gestion de proyectos especiales de emprendimiento, de acuerdo
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con los lineamientos de Coordinacién Nacional de Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o el

centro de formacion, para el cumplimiento de las metas, objetivos e indicadores de la Regional.

Ejecucion mensual de actividades

Nr

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Cumplimiento de
lineamientos y metas
Ejecutar las actividades
necesarias para dar
soporte al cumplimiento
de los lineamientos
estratégicos, objetivos y
metas definidos por la

En cumplimiento de la actividad No 1 se
llevaron a cabo las siguientes actividades:

Se trabaja en funcién del cumplimiento de los
objetivos y metas asignadas, para ello se

presentan las siguientes metas en el periodo:

- 3 empresas fortalecimiento

Link de evidencias
AES
https://acortar.link/2
XxvNJu

En el anterior link se
encuentran los
documentos digitales

Apoyar la realizacion de
sesiones de socializacidn

! Direccidon de Empleoy empresarial seglin TRD
Trabajo y la Coordinacién |- 184 orientados, de los cuales 55 son
Nacional de campesinos y 21 de economia popular SIGE
Emprendimiento, en el - 33 personas entrenadas
marco del contrato. - Acompanamiento a empresas fondo
emprender en puesta en marcha
- Formulaciéon de proyectos fondo
emprender
Plan de accion regional
Elaborar y desarrollar el En cumplimiento de la actividad No 2 se GEE-F-
plan de accidn regional de |llevaron a cabo las siguientes actividades: 007FormatoPlandeAc
emprendimiento, cionySeguimientoV06
2 |asegurando su ejecuciony |Se actualiza el plan de accién individual (3)
seguimiento conformea | donde se plasmaron las actividades a
las directrices nacionales, |desarrollar para el cumplimiento de los
durante la vigencia del indicadores en esta vigencia.
contrato.
Reportes y evidencias
Consolidar, analizary En cumplimiento de la actividad No 3 se
entregar mensualmente llevaron a cabo las siguientes actividades:
los informes y evidencias
3 | de avance regional, asi Se realiza informe mensual de cumplimiento GCCQN_F_087_V1
‘ o formatoinformemensua
como cualquier reporte de indicadores y avances de las metas Ideejecucioncontractual
adicional solicitado por la | propuestas, el cual se consigna en el informe
entidad, garantizando mensual de ejecucién contractual.
calidad y oportunidad.
'I:ransfe_renua de En cumplimiento de la actividad No 4 se Link de evidencias
4 lineamientos llevaron a cabo las siguientes actividades: AES

https://acortar.link/2
xvNJu
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de politicas, normatividad
y metodologias
relacionadas con la Ruta
Emprendedora, segin
cronograma acordado.

Se llevaron a cabo 5 orientaciones donde se
dieron a conocer los servicios y la ruta a
llevarse a cabo para iniciar con el proceso:

- Orientacion Aprendices: Jornada de
induccidn 6 de marzo - 59 Participantes.

- Orientacidon grupo asociativo: Jornada de
orientacién el 05 de marzo - 16 Participantes.
- orientacion poblacién autorreconocida
como campesina: jornada de orientacién 10
de marzo con 39 participantes

- Orientacion Aprendices: Jornada de
induccion 17 de marzo - 49 Participantes.

- Orientacion economia popular: Jornada de

induccion 14 de marzo - 21 Participantes.

Total de orientados 184

GEE-F-010 listado de
asistencia a eventos

En el anterior link se
encuentran los
documentos digitales
segun TRD

Acompainamiento técnico
temporal

Brindar asistencia técnica
en las fases de la Ruta
Emprendedora
(orientacion,
entrenamiento,
formulacion, creacion y
fortalecimiento
empresarial) durante la
ejecucion del contrato,
conforme a los
lineamientos nacionales.

En cumplimiento de la actividad No 5 se
llevaron a cabo las siguientes actividades:

Se realiza acompafiamiento a las empresas en
puesta en marcha fondo emprender que
vienen ejecutando sus recursos desde el afio
pasado, las empresas son:

- Natural Coffee el mirador

- Lessence de Lilo

- Internet para el campo

- Transformadora de cacao ZOE

De igual forma se da inicio de
acompafiamiento en la etapa de constitucion
estas empresas aun no han firmado contrato
de cooperacién y la mayoria se encuentra
formalizando cdmara de comercio:

- Baula

- Brilaua Atelier

- Inspec innovacion

- Carnicos KAL

- Zokolola

- Casa de eventos los girasoles

Se reportan 3 empresas fortalecimiento

Link de evidencias
AES
https://acortar.link/2
xvNJu En el anterior
link se encuentran los
documentos digitales
segun TRD

Asesorias empresas
FE: Formato de acta
GOR-F-084 V02

Formatos
fortalecimiento:

Herramienta de plan
de diagndstico y plan
de accién

Asesorias en SIGE
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- Asociacion Agrochat
- Ecomusic sound
- Innova estampados

Se llevaron a cabo 5 orientaciones donde se

dieron a conocer los servicios y la ruta a

llevarse a cabo para iniciar con el proceso:

Entrenamientos
Se realizan 2 entrenamientos

Se acompanan las empresas puesta en
marcha off

- Prime Gym
- Kroly Store

Se inicia proceso de asesoria con los
proyectos que se presentaran en las
convocatorias del 6 de abril y 30 de abril

- Biomoda

- Picaste

- Porky grasa keto

- Ganaderia la Montana
- Prime Gym

- ND Beauty Pro

- Mi Rinconcito Libano

Articulacion para
actividades puntuales
Gestionar y apoyar la
articulacién con actores
publicos, privados y
comunitarios para el
desarrollo de actividades
especificas orientadas al
fortalecimiento del
ecosistema emprendedor
regional.

En cumplimiento de la actividad No 6 se
llevaron a cabo las siguientes actividades:

Se realiza gestion propia con asociaciones del
departamento para socializar el programa de
fortalecimiento fondo emprender en aras de
fortalecer el  ecosistema  empresarial
asociativo de la region. De esta gestidon se
logra orientacion, entrenamiento

Orientacidén grupo asociativo: Jornada de
orientacién el 5 de marzo - 16 campesinos

Entrenamientos

Link de evidencias
AES
https://acortar.link/2
xvNJu En el anterior
link se encuentran los
documentos digitales
seguin TRD
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Se realiza entrenamiento a 2 grupos
1 de economia popular con 17 personas
1 de campesinos con 16 personas

Fortalecimiento empresarial
- Innova estampados

- Ecomusic sound
- Agrochac

Participacion en espacios
convocados

Asistir a reuniones,
comités y espacios
técnicos convocados por
el nivel nacional o
regional, aportando
insumos técnicos
relacionados con las
actividades contratadas.

En cumplimiento de la actividad No 7 se
llevaron a cabo las siguientes actividades:

Se llevo a cabo reunién con la coordinadora
de emprendimiento Diana Hernandez el dia 3
de marzo de 2026 donde se socializaron las
metas y estrategia de cumplimiento de los
indicadores de este mes

Listados de asistencia

Control documental y
normativo

Garantizar que la
informacion registrada en
los sistemas
institucionales coincida
con las evidencias
presentadas, cumpliendo
los procesos establecidos
en el Sistema Integrado de
Gestion y Autocontrol
(SIGA) durante la vigencia
del contrato.

En cumplimiento de la actividad No 8 se
llevaron a cabo las siguientes actividades:

Frente a esta actividad se hace uso correcto
de los formatos establecidos por cada
proceso segln el sistema integrado de
gestion y autocontrol SIGA.

Para ello se organizan las evidencias segun las
TRD de cada proceso y se evidencia en AES y
en ONBASE

Link de evidencias
AES
https://acortar.link/2
xvNJu En el anterior
link se encuentran los
documentos digitales
segln TRD

Promocion de cultura
emprendedora

Apoyar la organizacion y
ejecucion de eventos,
ferias y actividades de
divulgacion que fomenten
la cultura emprendedora,
segun el plan de trabajo
acordado.

En cumplimiento de la actividad No 9 se
llevaron a cabo las siguientes actividades:

Se llevaron a cabo 5 orientaciones donde se
dieron a conocer los servicios y la ruta
emprendedora del Centro de Desarrollo
Empresarial

Link de evidencias
AES
https://acortar.link/2
xvNJu En el anterior
link se encuentran los
documentos digitales
segln TRD
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Atencidn diferencial en
actividades contratadas
Proporcionar atencion
especializada a grupos
asociativos participantes

En cumplimiento de la actividad No 10 se
llevaron a cabo las siguientes actividades:

Se realiza diagndstico y plan de accidn de la
siguiente asociacion

Link de evidencias
AES
https://acortar.link/2
xvNJu En el anterior

10 | en la Ruta Emprendedora, link X |
conforme a metodologias - ASOCIACION AGROPECUARIA'Y DE INK se encuen.rz.an os
definidas por la CHACHAFRUTEROS DEL MUNICIPIO DE documentos digitales

: L . IBAGUE TOLIMA AGROCHAC segln TRD
Coordinacién Nacional, en
el marco de las
actividades contratadas.
Entrega de productos y En cumplimiento de la actividad No 11 se
cuenta de cobro llevaron a cabo las siguientes actividades:
Presentar los entregables - Serealiza la entrega del informe
con sus evidencias segun GCCON-F-087-
nelas ses GCCON-F-087-
el plan de accidén FORMATOINFORMEMENSUALDEEJEC
o Formato Informe
individual concertado, UCIONCONTRACTUAL, . .
L. . L Mensual Ejecucion
11 | como requisito para el - Serealiza actualizacion el plan de
L L Contractual
tramite de la cuenta de accion,

cobro mensual.

- Serealiza organizacién de evidencias
para reporte de metas segiin TRD
- Secargaen AES

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacidn cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHA DE FECHA DE
p NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1 2326 LIBANO 9/02/2026 9/02/2026
2

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el

GCCON-F-087 V1
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pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 9501393034 realizado por Aportes en Linea
referente al mes de febrero de 2026.

Cordialmente,

~ J (98] 1\7% -,-J)l )

|

Firma

DERLY ANDREA PARRADO ACOSTA
Contratista

C.C. No. 65.631.684 de Ibagué

JUN (raiens fBu&t
Firma

JULY CATHERINE BENITEZ TRIANA
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.8946936 de 2026

Cargo: Profesional de Emprendimiento G2

GCCON-F-087 V1
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Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante. Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHbgordill

36-02-00-073-
000000

BELLISNEY GORDILLO DELGADO

SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION
REGIONAL

6/02/2026 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 126 de fecha 2026-01-13. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Namero: 12526 Fecha Registro:  |2026-02-06 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-073-000000 SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION REGIONAL
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 201.033,00|Valor Total Operaciones: | 0,00 Valor Actual: 201.033,00|Saldo x Obligar: 201.033,00
TERCERO ORIGINAL
Identificacion: Cédula de , . .
Giudadania 65631684|Razon Social: DERLY ANDREA PARRADO ACOSTA Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Namero: | 15357387407|Banc0: BANCOLOMBIA S.A. |Tipo: |Ahorro IEstado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 65778007|Nombre: MALLERLY VALDERRAMA CASTRO |Cargo: |D'RECT0R REGIONAL TOLIMA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si gzmlsblgr:m udde 2326 Namero: |2326 |Tipo: |SOL|C|TUD IFecha: |2026»02-06
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
101039 DESPACHO C-3602-1300-14-20305C-3602032-02 . - VALOR
REGIONAL- ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
201.033,00 0,00
Total: 201.033,00 0,00 201.033,00 201.033,00
VIATICOS ADMINISTRATIVOS: IBAG-LIBANO-IBAG, 09-FEB-2026, REALIZAR ACOMPARAMIENTO A LA VISITA DE INTERVENTORIA N 2 DE LA EMPRESA FONDO EMPRENDER TRANSFORMADORA DE CACAO ZOE UBICADA

Objeto: EN EL MUNICIPIO DEL LIBANO VEREDA CORALITO FINCA ZOE

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-073-000000

SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION REGIONAL

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF

2026-02-27

201.033,00

201.033,00

NINGUNO

I
LI

Id

fm« Hen @Ue"d;"liAiazeth

Martinez

Péagina
1

de

1



|+ OnBase

Comunicaciéon Producida

Radicado No|  73-9-2026-003337  [Fecha [2/6/2026 5:26:37 PM | No-imteme St 2026-02-050627 |
Estado Correspondencia: |ENTREGADO EN DEPENDENCIA Entrega a la mano : sl NO TR
Il I I | Ver Doc
Medio de Ingreso Fisico E-MAIL FAX CALL CENTER WEB ELECTRONICO
Tipo de
Digitalizacion TOTAL PARCIAL NO DIGITALIZADO
rTipo Documento: |COMELECT |

Tiempo Respuesta: I:I Dias No. Anexos: :l I(:)Nelés;ré%cggé) Y
: 7

Descripcion:  |SOLICITUD REGISTRO PRESUPUESTAL

IAsunto: |SOLICITUDES PRESUPUESTALES |

(Méx 60 Car.) /4
Dependencia:  |731010 Nombre: |DIRECCION REGIONAL
Funcionario: |* (E) MALLERLY VALDERRAMA CASTRO
Interno
Otros Destinatarios Internos
Regional: 73 TOLIMA
Dependencia: 731040 GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO
Funcionario: * LINA LIZETH MARTINEZ CALDERON




F N ., . e . ,
ua Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-073-  SENA REGIONAL TOLIMA-

r |_ AV J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHmvalderc MAYERLY VALDERRAMA CASTRO
: - Hﬂl}lﬂﬂ Reporte: 000000 DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 6 de febrero de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 2326 Fecha Solicitud 2026-02-06 Estado de la Comisién Autorizada ggg:iOleiicutora 0 Subunidad - 36-02-00-073-000000 SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-02-06 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina EMPRENDIMIENTO Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 126 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO
C-3602-1300-14-20305C-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ASESORIA C-3602-1300-14-20305C-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
- TECNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO INTEGRAL PARA - ASESORIA TECNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO
Rubro Presupuestal de Viaticos EMPRENDEDORES: DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y FINANCIACION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje INTEGRAL PARA EMPRENDEDORES: DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y
EMPRESARIAL A NIVEL NACIONAL FINANCIACION EMPRESARIAL A NIVEL NACIONAL
5 a A . L Fmfifi o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. s = q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . Aa
flombie Documento CaE il Comisiéon Comision Origen Destino Dias lg:m?s%: FEmeEE || el CiEs Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GblatolcelialGami=lonlporilEiceic
Realizar acompafiamiento a la visita de
interventoria N 2 de la empresa Fondo
0,5 5.032.000,00 306.065,00 153.033,00 48.000,00 201.033,00 Emprender Transformadora de Cacao
Zoe ubicada en el municipio del Libano
vereda Coralito finca Zoe
DERLY ANDREA
PARRADO CC: 65631684 (T:ONTRAT'S Autorizada
ACOSTA
2026-02-09 2026-02-09 TOLIMA / IBAGUE TOLIMA / LIBANO 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 153.033,00 48.000,00 201.033,00
OBJETO DE LA COMISION
Realizar acompafiamiento a la visita de interventoria N 2 de la empresa Fondo Emprender Transformadora de Cacao Zoe ubicada en
el municipio del Libano vereda Coralito finca Zoe
ORDENADOR DEL GASTO
|dentificacion: |65778007 Nombre: MALLERLY VALDERRAMA CASTRO Cargo: DIRECTOR REGIONAL TOLIMA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

M I N ISTERIO DE HACI EN DA El';néag:_?_glgtjaéTFgg por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

Serial del certificado: 5540827336374662968
Y CREDITO PURLICO Entidad: Persona Juridica
T TN T T U A4

|
Hdadalhd Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/02/06 17:17:05 -05:00

Pagina 1 de 2
Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los 9
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



L.u.i_hJ Docume:r]to de Autorizaci_ép', Reconoc_:imiento y Usuario que Genera Reporte: MHmvalderc MAYERLY VALDERRAMA CASTRO
‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-073-  SENA REGIONAL TOLIMA-
Reporte: 000000 DIRECCION REGIONAL

H ’

Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 6 de febrero de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: DANIEL ESTEBAN ACOSTA CASTILLO Fecha Verificacion: 06/02/2026 16:58:29

Firmado digitalmente por:
(b Nombre MAYERLY VALDERRAMA
RO
Cedula de ciudadania: 65778007
Usuario SIIF: MHmvalderc
Nﬂl}lﬂﬂ 6/02/2026 5:17:15 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SE’\IA Versién: 05

7AV Codigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada I:l Publica Reservada I:l

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
DERLY ANDREA PARRADO ACOSTA Tipo: C.C. No. 65631684
CONTRATO No. 8048083 ANO 2006 [FECHA VENCIMIENTO 31 ) 2026
DEL CONTRATO
Prestar sericios profesionales para brindar acompafamiento a 1os Usuarios de Tos
centros de desarrollo empresarial del SENA y a la gestién de proyectos especiales de
OBJETO CONTRACTUAL: emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de Coordinacion Nacional de
Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o el centro de formacion, para el cumplimiento
de las metas, objetivos e indicadores de la Regional.
DIRECCION GENERAL/ Tolima DEPENDENCIA/ Despacho Direccion
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
Mallerly Valderrama Castro Directora Regional (e
GASTO (de la Movilizacién) Y CARGO gional ()
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A]
DEL CONTRATO (A) Henry Alberto Herrera Laverde CARGO Profesional Grado 02
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Ibagué - Libano - Ibagué
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Tolima EMPRESA: Transformadora de cacao ZOE CONTACTO Claudia Avila
CIUDAD/PAIS ) 3157182363
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO g 2 2025 | g Z 20z5
OBJETIVO DEL Realizar acompaniamiento a la visita e interventorfa # 2 de la empresa Fondo Emprender Transformadora de Cacao Zoe ubicada en
DESPLAZAMIENTO el municipio del Libano vereda Coralito finca Zoe.
OBLIGACIONES DEL CONTRATO
. ‘Acompafiamiento técnico temporal: Brindar asistencia técnica en las fases de la Ruta a (orientacion, fento, formulacion, creacion y
fortalecimiento empresarial) durante la ejecucién del contrato, conforme a los lineamientos nacionales.
2
3
AGENDA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 9 I 2 [ 20 jento desde la ciudad de Ibagué hasta el municipio de Libano
Desplazamiento ruta de ida: Desplazamiento desde la ciudad de Ibagué hasta el municipio de Libano
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
a ejecutar:
HORA: 6:00 AM Se realiza desplazamiento desde Ibagué hacia Libano
Se realiza asesoria con el emprendedor Jose Alberto Moreno para orientar sobre la operacion de la plataforma, el manejo del
9 HORA: 10:00 AM . . gl " 18
instructivo de pago, revision del plan operativo, plan de accién para puesta en marcha
HORA: 4:00 PM Se realiza desplazamiento de Libano a Ibagué
Desplazamiento ruta de regreso: Libano - Ibagué
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $48.000

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO 7/ FIRMA DEL CONTRATISTA:
X R Firmado digitalmente por y 4 [
VALDERRAMA CASTRO MALLERLY o Yf (
| 0260205 1547:54-0500 {
Nombres y Apellidos: Mallerly Valderrama Nombres y Apellidos: Henry Alberto HerreFh Laverde
Castro {
Cargo: Directora Regional (e) Cargo: Profesional Grado 02 Nombres y Apellidos: Derly Andrea Parrado

Acosta
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Ibagué, 11 de febrero de 2026

PRESENTADO A: Alexander Montealegre Ramirez — Director (E) Regional Tolima

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
2326 9 de febrero de 2026 9 de febrero de 2026
LUGAR A DONDE REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)

REALIZO EL FORMACION

DESPLAZAMIENTO Centro de Industriay la

Libano construccion

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar acompafiamiento a la visita de interventoria N 2 de la

empresa Fondo Emprender Transformadora de Cacao Zoe ubicada en el municipio del Libano vereda
Coralito finca Zoe

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

OBJETO DE LA VISITA
Realizar acompafiamiento a la visita de interventoria N 2 de la empresa Fondo Emprender
Transformadora de Cacao Zoe ubicada en el municipio del Libano vereda Coralito finca Zoe

1. DESPLAZAMIENTO DE IDA
El desplazamiento se efectué desde la ciudad de Ibagué hasta el municipio del Libano en
transporte personal
Hora de ida: 9:30 am

2. Actividades realizadas
Se realiza acompafiamiento a la visita de interventoria numero 2 de la empresa
Transformadora de Cacao Zoe, de la empresaria Claudia Avila, junto a la interventora Valentina
Gonzélez.

Se desarrollan los siguientes puntos durante la jornada.

3. Desarrollo de la reunion:

El acta se inici6 en el municipio a la 1:00 p. m., obteniéndose las siguientes conclusiones de la
jornada:

Cumplimiento de indicadores:

Empleos: la empresa ha generado 2 de 3 empleos que tiene como meta con un porcentaje de
cumplimiento del 66%. El empleo faltante corresponde al operario quien ingresara el 15 de febrero de
2026.
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Ejecucion presupuestal: La empresa ha ejecutado el 76% de los recursos asignados por el fondo
emprender.

Eventos de mercadeo: no ha realizado. Tiene como compromiso evidenciarlos este mes de febrero.
Contrapartidas: ha realizado 2 charlas que ya fueron avaladas. Tiene pendientes 3. Se acordd en
interventoria que ella las podré realizar en 2 escuelas de la zona en los grados 10 y 11. Debera enviar
listados de asistencia formato SENA y evidencia fotografica.

Produccion y ventas: el indicador esta en ceros. En diciembre la empresa recibié maquinaria y equipo y
recibié el INVIMA para empezar a operar. Debido a una situacion familiar dificil la emprendedora no pudo
iniciar operacién, en este momento esta retomando labores administrativas y operativas para empezar a
producir.

Aporte del emprendedor: validado en diciembre.

Contabilidad: se encuentra cargada hasta enero de 2026

Informacién tributaria: cargada hasta el mes de diciembre de 2025.
Empleos: se validan 2 empleos. Gerente y contador.

Prestaciones sociales: se encuentran al dia y la evidencia en plataforma

Componente de innovacién y ambiental: este no se ha realizado, la emprendedora debera cargarlo a
plataforma evidenciando el cumplimiento de estos segun formulacion.

(SG-SST) El Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo se encuentra cargado en plataforma
sin revision por parte de interventoria.

Compromisos que surgen de la visita de interventoria #2

- Iniciar el reporte de los indicadores de mercadeo, los cuales son: Redes sociales, avisa radial y
participacion en una feria o evento académico. Se recuerda que las evidencias deben llevar logos
Senay Fondo Emprender

- Contrapartidas: realizar las 3 contrapartidas que estan pendientes

- Anexar otros permisos Concepto sanitario- secretaria de salud, Certificado de manipulacion de
alimentos, permiso de concesién de aguas, certificado de buenas practicas de manufactura BPM

- Realizar el contrato del operario el 15 de febrero de 2026

- Iniciar operacion el 15 de febrero de 2026

- Validar el componente ambiental y el componente innovador.

Finaliza la interventoria a las 3:30 pm

DESPLAZAMIENTO RUTA DE REGRESO

Hora de regreso Libano— Ibagué: 3:30 pm

Medio de transporte: terrestre.

RESULTADOS:

Se realiza acompafiamiento a la interventoria de la empresa Transformadora de Cacao Zoe segun
programacion previa. Se evidencia que la empresa tiene un cumplimiento importante en su proceso de
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operacion. Se logra terminar las adecuaciones que por la dificultad del terreno dificulto el traslado de
materiales a la finca. Sin embargo, se concluyen obras en los tiempos estipulados desde la visita inicial.
La interventora valido el mobiliario adquirido con recursos Fondo Emprender, encontrando todo en total
normalidad.

Por su parte la emprendedora ha mostrado un eficiente manejo de plataforma y tiene un cumplimiento
satisfactorio en aspectos administrativos.

La empresa tiene el siguiente cumplimiento de indicadores:

Empleos: 66%

Ejecucion presupuestal: 76%
Contrapartidas: 40%
Mercadeo: 0%

Produccion: 0%

Ventas: 0%

De este modo tiene el compromiso de iniciar con el cumplimiento de ventas y produccion, mercadeo y
finalizar las contrapartidas.

EVIDENCIAS O SOPORTES: enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Registro fotogréfico
2. Acta de acompanamiento GOR-F-084V02
3. Listado de asistencia

CONCLUSIONES

- Se cumple con el objetivo de la comisibn que consistia en brindar acompafiamiento a la
interventoria nimero 2, se observa un cumplimiento satisfactorio en el avance del proyecto a la
fecha.

- Se agendan actividades para su cumplimiento durante este mes y se asignan compromisos para
el cumplimiento del 100% de los indicadores propuestos.

- Se realiza desplazamiento en vehiculo personal por tal razén no se relacionan gastos de

transporte en la legalizacion

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

- Iniciar el reporte de los | Emprendedora 28 de febrero de 2026
indicadores de mercadeo,
los cuales son: Redes
sociales, avisa radial y
participacion en una feria
0 evento académico. Se
recuerda que las
evidencias deben llevar
logos Sena y Fondo
Emprender
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- realizar las 3 | Emprendedora 30 de marzo de 2026
contrapartidas que estan
pendientes
- Anexar otros permisos | Emprendedora 28 de febrero de 2026
Concepto sanitario-
secretaria de  salud,
Certificado de
manipulacion de
alimentos, permiso de
concesion de aguas,
certificado de buenas
practicas de manufactura
BPM
- Realizar el contrato del | Emprendedora 15 de febrero de 2026
operario el 15 de febrero
de 2026
- Iniciar operacion el 15 de | Emprendedora 15 de febrero de 2026
febrero de 2026
- Validar el componente | Emprendedora 28 de febrero de 2026
ambiental y el
componente innovador.
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Derly Andrea Parrado Acosta = VA
i | 4 )
v ;{m Tj’%
|
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Profesional G2

July Catherine Benitez
Triana
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1. REGISTRO FOTOGRAFICO

) de fehrero de 2026 3 15 pm
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ACTA No. 10

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Reunidn de asesoria de la empresa ID 85753 TRANSFORMADORA DE CACAO ZOE en el
proceso de puesta en marcha de Fondo Emprender

CIUDAD Y FECHA: Ibagué, 9 de HORA INICIO: | HORA FIN:
febrero de 2026 1:00 pm 3:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: Municipio DIRECCION / REGIONAL /
del Libano CENTRO: CENTRO DE
INDUSTRIA Y
CONSTRUCCION

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Participar de la interventoria #2 realizada a la empresa Transformadora de

Cacao ZOE-

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Acompafar visita de interventoria # 2 de la empresa Transformadora de cacao ZOE en el

municipio del Libano Tolima

DESARROLLO DE LA REUNION

Nos reunimos en el municipio del Libano a las 12:00 del mediodia, teniendo en cuenta que la
interventora se desplazé hasta la finca donde opera la empresa. Dicho desplazamiento lo realiz6 sola,
ya que la emprendedora Unicamente logré conseguir una motocicleta con capacidad para una persona,
lo que impidié mi traslado hasta el lugar de operaciones.

Es importante precisar que la finca se encuentra aproximadamente a dos horas del casco urbano, en
un trayecto por camino de herradura hasta un punto donde ya no es posible el ingreso de vehiculos. El
resto del recorrido debe realizarse a pie.

La interventora efectud el respectivo registro fotografico en el lugar y posteriormente regresé al
municipio para elaborar el acta junto con la emprendedora.

Cabe sefalar que existia la disposicidn para realizar el acompafiamiento hasta la finca para el registro
fotogréafico; sin embargo, no fue posible conseguir un medio de transporte (moto) para ello. La
emprendedora manifiesta que, por las dificultades del terreno, no es facil contar con quien ofrezca el
servicio de transporte hasta alli. Ya que debe ser alguien del sector que cuente con tiempo, no cualquier
persona sin conocimiento de la zona y sin experiencia esta en capacidad de manejar por este camino.

El acta se inicié en el municipio a la 1:00 p. m., obteniéndose las siguientes conclusiones de la jornada:

Cumplimiento de indicadores:
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Empleos: la empresa ha generado 2 de 3 empleos que tiene como meta con un porcentaje de
cumplimiento del 66%. El empleo faltante corresponde al operario quien ingresara el 15 de febrero de
2026.

Ejecucion presupuestal: La empresa ha ejecutado el 76% de los recursos asignados por el fondo
emprender.

Eventos de mercadeo: no ha realizado. Tiene como compromiso evidenciarlos este mes de febrero.

Contrapartidas: ha realizado 2 charlas que ya fueron avaladas. Tiene pendientes 3. Se acordd en
interventoria que ella las podra realizar en 2 escuelas de la zona en los grados 10 y 11. Debera enviar
listados de asistencia formato SENA y evidencia fotografica.

Produccion y ventas: el indicador esta en ceros. En diciembre la empresa recibié maquinaria y equipo
y recibié el INVIMA para empezar a operar. Debido a una situacion familiar dificil la emprendedora no
pudo iniciar operacién, en este momento esta retomando labores administrativas y operativas para
empezar a producir.

Aporte del emprendedor: validado en diciembre.

Contabilidad: se encuentra cargada hasta enero de 2026

Informacién tributaria: cargada hasta el mes de diciembre de 2025.
Empleos: se validan 2 empleos. Gerente y contador.

Prestaciones sociales: se encuentran al dia y la evidencia en plataforma

Componente de innovacion y ambiental: este no se ha realizado, la emprendedora deberéa cargarlo
a plataforma evidenciando el cumplimiento de estos segun formulacion.

(SG-SST) El Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo se encuentra cargado en
plataforma sin revisién por parte de interventoria.

Compromisos que surgen de la visita de interventoria #2

- Iniciar el reporte de los indicadores de mercadeo, los cuales son: Redes sociales, avisa radial
y participacién en una feria o evento académico. Se recuerda que las evidencias deben llevar
logos Sena y Fondo Emprender

- Contrapartidas: realizar las 3 contrapartidas que estan pendientes

- Anexar otros permisos Concepto sanitario- secretaria de salud, Certificado de manipulacién de
alimentos, permiso de concesidn de aguas, certificado de buenas practicas de manufactura
BPM

- Realizar el contrato del operario el 15 de febrero de 2026

- Iniciar operacion el 15 de febrero de 2026

- Validar el componente ambiental y el componente innovador.
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CONCLUSIONES

Se realiza acompafiamiento a la interventoria de la empresa Transformadora de Cacao Zoe segun
programacion previa. Se evidencia que la empresa tiene un cumplimiento importante en su proceso
de operacion. Se logra terminar las adecuaciones que por la dificultad del terreno dificulto el traslado
de materiales a la finca. Sin embargo, se concluyen obras en los tiempos estipulados desde la visita
inicial.

La interventora valido el mobiliario adquirido con recursos Fondo Emprender, encontrando todo en
total normalidad.

Por su parte la emprendedora ha mostrado un eficiente manejo de plataformay tiene un
cumplimiento satisfactorio en aspectos administrativos.

La empresa tiene el siguiente cumplimiento de indicadores:

Empleos: 66%

Ejecucion presupuestal: 76%
Contrapartidas: 40%
Mercadeo: 0%

Produccion: 0%

Ventas: 0%

De este modo tiene el compromiso de iniciar con el cumplimiento de ventas y produccién, mercadeo y
finalizar las contrapartidas.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

1. Mercadeo 28 de febrero de 2026 emprendedora
2. Contrapartidas 30 de marzo de 2026 emprendedora
3. Contrato operario 15 de febrero de 2026 emprendedora
4. Cargar informe del 22 de febrero de 2026 emprendedora

interventor
5. Iniciar produccion 15 de febrero de 2026 emprendedora
6. Cargue a plataforma de 12 de febrero de 2026 emprendedora

esta acta
7. Informe de componente 28 de febrero de 2026 emprendedora

ambiental y de

innovacion

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Claudia Patricia Avila Transformadora Sl
de cacao ZOE '
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Derly Andrea Parrado SENA Sl —~ L%
Acosta LRI %

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DiA 09_ DEL MES DE FEBRERO DEL ANO 2026

OBJETIVO (S) Realizar acompafiamiento a la visita de interventoria N 2 de la empresa Fondo Emprender Transformadora de Cacao Zoe ubicada en el municipio del Libano
PLANTA DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO : AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
N CONTRATISTA ¢ ? . <

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO OTRO ¢CUAL EMPRESA TELEFONO/EXT GRABACION VIRTUAL
1 CLAUDIA PATRICIA AVILA 65.715.913 EMPRESARIA EMPRESA fincazoe@gmail.com 3157182363 NA

TRANSFORMAD

ORA DE CACAO )

ZOE
2 Valentina Fernanda 39566732 INTERVENTORA uTS vfgonzalezmfe2024@corre | 3156346637 NA k‘).l_lgl:'-'d’— _?

Gonzadlez o.uts.edu.co i

3 DERLY ANDREA PARRADO 65.631.684 X SENA Daparradoa@sena.edu.co 3185274554 NA = !

ACOSTA

< ";.}VJ'-’-\L_'_’F-‘.@I'“%

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccidn de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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