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Fecha de Elaboración: 2 de Marzo 
Periodo de Ejecución: 3 de Febrero -  2 de Marzo 2026 
 

Informe parcial:              I           Informe Final:  

 

Dependencia donde presta el servicio: Despacho 

1. INFORMACIÓN DEL CONTRATO 

No. del contrato  CD-DESPACHO-4647-2026 

Fecha del contrato  27/01/2026 

Objeto del Contrato PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES AL 
DESPACHO DEL ALCALDE MAYOR DE CARTAGENA DE 
INDIAS 

Nombre del contratista WENDY OROZCO MARINO 

No. RUT/ Cédula 55248094 

Valor del contrato  35.000.000 

Valor cobro/Pago Mensual 7,000,000 

No. Disponibilidad Presupuestal 
y fecha de expedición  No. 26000017, de fecha 02 de Enero 2026 

No. Registro Presupuestal y 
fecha de expedición  No. 5962 de fecha 3 de Febrero 2026 

Nombre y Cargo del Supervisor HERNANDO LINERO VEGA  
ASESOR CÓDIGO 105 GRADO 47 

Fecha de Inicio 3/02/2026 

Fecha de terminación 2/07/2026 

No. de Póliza   No aplica 

Dependencia donde presta el 
Servicio: DESPACHO DEL ALCALDE  
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2. EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

ASESORAR EN LA GESTIÓN JURÍDICA DEL 
DESPACHO DEL ALCALDE, CONTRIBUYENDO 
AL DESARROLLO DE LAS ACTUACIONES 
ADMINISTRATIVAS QUE SE REQUIERAN EN EL 
MARCO DE SUS FUNCIONES LEGALES Y 
REGLAMENTARIAS 

ACOMPAÑAR EN LA REALIZACIÓN DE LA 
REUNIÓN DE AVANCES DE LAS OBRAS DEL 
MEGAPROYECTO DEL INTERCAMBIADOR DE LA 
CAROLINA REALIZADA EN EL SALÓN VICENTE. 
 
ANEXO 1 

ASESORAR EN LA ELABORACIÓN Y REVISIÓN 
DE DOCUMENTOS DE CARÁCTER 
ADMINISTRATIVO Y JURÍDICO, TALES COMO 
COMUNICACIONES OFICIALES, ACTOS 
ADMINISTRATIVOS Y RESPUESTAS 
INSTITUCIONALES, CUANDO SEA 
REQUERIDO. 

SE REALIZÓ LA REVISION DE DOCUMENTOS 
PARA FIRMA DEL ALCALDE Y AQUELLOS DONDE 
SE LE DA RESPUESTA O TRAMITE A 
SOLICITUDES. 
 
ANEXO 2 

PROYECTAR LA ATENCIÓN DE SOLICITUDES, 
PETICIONES Y REQUERIMIENTOS 
FORMULADOS POR CIUDADANOS, 
ENTIDADES PÚBLICAS O PRIVADAS, DENTRO 
DE LOS TÉRMINOS LEGALES 
CORRESPONDIENTES. 

SE REALIZO LA REVISIÓN DE DOCUMENTOS 
DANDO TRAMITE Y/O RESPUESTA A LAS 
SOLICITUDES EXTERNAS REALIZADAS AL 
DESPACHO. 
 
ANEXO 3 

LAS DEMÁS ACTIVIDADES QUE LE SEAN 
ASIGNADAS POR EL SUPERVISOR DEL 
CONTRATO, SIEMPRE QUE GUARDEN 
RELACIÓN DIRECTA CON EL OBJETO 
CONTRACTUAL 

PARTICIPAR EN LA JORNADA DE CAPACITACION 
¨ESTRATEGIAS JURIDICAS EN MATERIA DE 
ACCIONES POPULARES CON ENFOQUE 
AMBIENTAL¨ 
 
ANEXO 4 
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3. DOCUMENTOS Y/O REGISTROS ANEXOS 
DESCRIPCIÓN SOPORTE 

Registros fotográficos Anexo 1 
Pantallazo de documentos Anexo 2 
Pantallazo de documentos Anexo 3 
Registros fotográficos  Anexo 4 

 

 

 

 

 

 

____________________________________________ 

Firma del Contratista 
Alcaldía Mayor de Cartagena de Indias 
 
 
 
 
 
 
 
VoBo. HERNANDO LINERO VEGA  
ASESOR CÓDIGO 105 GRADO 47 
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