
 
FORMATO 

 

INFORME DE SUPERVISION 

Código: AB-FT-01 Versión: 3 Fecha: 27/09/2024 

 

 

1. INFORMACION GENERAL 
 

Número de informe: 03 (TERCERO) 

Contrato Nº 034 DE 2026 

Objeto: 

 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES Y DE APOYO A LA 
GESTIÓN A LA OFICINA DE 
COMUNICACIONES DE LA CORPORACIÓN, 
EN EL PROCESO DE COMUNICACIONES 
INTERNO Y EXTERNO DE LA 
CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL 
DEL ATLÁNTICO.  

 

Contratante: 
CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL 

DEL ATLÁNTICO – C.R.A. 
 

Contratista: VLEDA KARINA ROSALES GONZÁLEZ 
 

Valor: 
SETENTA Y DOS MILLONES SEISCIENTOS 

MIL PESOS ($ 72.600.000) 
 

Nº del CDP y fecha de expedición: 0023 DE ENERO 02 DE 2026 
 

Nº de RP y fecha de expedicion: 0029 DE ENERO 08 DE 2026 
 

Fecha del contrato:                                                       9 DE ENERO DE 2026 
 

Plazo inicial: ONCE (11) MESES 
 

Fecha acta de inicio: ENERO 9 DE 2026 
 

Periodo: MARZO 09 ABRIL 08 DE 2026 
 

Supervisor: JANETH CABRERA JULIO 

  
EN CASO DE ADICIÓN Y/O PRORROGA: 
 

Fecha de adición y/o prorroga: N/A 

Nº de adición y/o prorroga: N/A 

Valor adición  N/A 

Prorroga (plazo) N/A 

Nº de CDP y fecha de expedición: N/A 

Nº de RP y fecha de expedición: N/A 

Fecha de terminación de contrato 
con adición: N/A 

 
2. FORMA DE PAGO 

 
“Indicar la forma de pago estipulada en el contrato…” 
 

3. DESEMBOLSOS REALIZADOS 
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4. GARANTIA DEL CONTRATO 
 

Amparos Aseguradora No de Póliza 

Vigencia 

Desde 
(dd-MM-

yyyy) 

Hasta 
(dd-MM-

yyyy) 

Calidad del servicio     

Cumplimiento     

Anticipo     

Pago anticipado     

Calidad y correcto 
funcionamiento de los 
bienes y equipos 
suministrados 

    

Salarios y prestaciones     

Responsabilidad Civil 
Extracontractual 

    

Otros      

 
       En caso que exista Adición y/o Prorroga al Contrato. 
 

Amparos Aseguradora No de Póliza 

Vigencia 

Desde 
(dd-MM-

yyyy) 

Hasta 
(dd-MM-

yyyy) 

Calidad del servicio     

Cumplimiento     

Anticipo     

Pago anticipado     

Calidad y correcto 
funcionamiento de los 

    

Nº de pagos Valor 

ENERO 9 A FEBRERO 08 DE 2026  $6.600.000 

FEBRERO 09 A MARZO 08 DE 2026 $6.600.000 
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bienes y equipos 
suministrados 

Salarios y prestaciones     

Responsabilidad Civil 
Extracontractual 

    

Otros      

 
 
 

5. CERTIFICACION APORTES PARAFISCALES 
 

Número de Planilla 9501454243 

Nombre del Banco  BANCOLOMBIA 

Valor Cancelado  $780.000 

Periodo de Pago  MARZO 2026 

Fecha del Pago  2026-03-16 

Nombre de la EPS  SANITAS 

Nombre del Fondo de Pensión  COLPENSIONES 

Nombre de la ARL  COLMENA 

 
6. ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL CONTRATISTA DE ACUERDO A LAS 

OBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO 
 

6.1 Cuadro de Obligaciones (Actividades) 
 

Obligaciones del Contratista 
%  
De 

Avance 

Actividades Desarrolladas por el 
Contratista – Evidencias 

Obligación No. 1 

1. Apoyar a la Oficina Asesora 
de Comunicaciones en la 
revisión, corrección y/o edición 
de textos generados para los 
diferentes productos 
comunicacionales de la 
entidad, acorde al tono 
institucional definido en el Plan 
de Comunicaciones. 
 

 

27% 

El presente informe constituye soporte de las 
actividades desarrolladas en cumplimiento del 
contrato de prestación de servicios, evidenciando el 
acompañamiento permanente a los procesos de 
comunicación institucional, revisión editorial de 
contenidos, apoyo a eventos corporativos y al 
fortalecimiento de la divulgación de las acciones 
misionales de la entidad. 

• - Revisión y ajustes a Ponte en 
Ambiente – sesión Yoga y risoterapia. 

• - Revisión de textos para caja de 
preguntas de Instagram – Semana 
Santa. 
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Obligaciones del Contratista 
%  
De 

Avance 

Actividades Desarrolladas por el 
Contratista – Evidencias 

• - Ajustes a copy de solicitud Ciencia, 
Tecnología e Innovación. 

• - Revisión de texto de obituario. 
• - Revisión integral (semántica, 

gramatical y ortográfica) de textos sobre 
socialización de participación de 
servidores públicos en eventos de 
Semana Santa. 

• - Revisión y ajustes de textos para 
convocatoria de voluntarios En Paz con 
la Naturaleza. 

• - Ajuste y revisión de textos para 
conmemoración Día de la Mujer – 
Dirección. 

• - Revisión integral (semántica, 
gramatical y ortográfica) de contenidos 
para video sector salud y obligaciones 
ambientales. 

• - Ajustes a post Prevención del Acoso – 
Activa la ruta. 

• - Revisión y ajuste de El Ambiente 
Cuenta. 

• - Revisión y ajuste de post Día de la 
acción por los ríos. 

• - Revisión y ajuste de post Día 
internacional del consumo responsable. 

• - Revisión de post cumpleaños Soledad. 
• - Revisión de post cumpleaños Tubará. 
• - Revisión y asesoría en diseño de post 

Día del Hombre – Dirección General. 
• - Revisión y ajustes de post Día 

internacional de los bosques. 
• - Revisión de post Día mundial del agua. 
• - Revisión de post celebraciones 

municipales (Santa Lucía y Galapa). 
• - Revisión de post Día del locutor. 
• - Revisión integral (semántica, 

gramatical y ortográfica) y ajuste de 
guión Ponte en Ambiente – activación 
Comités (13 de marzo). 
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Obligaciones del Contratista 
%  
De 

Avance 

Actividades Desarrolladas por el 
Contratista – Evidencias 

• - Revisión de copy Semana Santa – 
“Regálate un momento para conectar 
con la naturaleza”. 

• - Revisión de copys sobre registro en 
medios de campaña En Paz con la 
Naturaleza. 

• - Revisión de copy Día del clima. 
• - Revisión de copy Encuentro 

Internacional de Cooperación 
Académica. 

• - Revisión de copy entrega de 5 mil 
plántulas. 

• - Revisión de copy Barranquilla se 
escribe con B de Biodiversidad. 
 

 

Obligación No. 2 

Apoyar a la Oficina Asesora de 
Comunicaciones en la 
construcción y/o revisión de 
textos y contenidos como 
columnas de opinión, informes 
de gestión y comunicados 
internos o externos que se 
produzcan para la entidad 
hacia los diferentes públicos 
objetivos. 
 

27% 

• - Revisión integral (semántica, gramatical y 

ortográfica) ajustes de contenido y 

selección de material gráfico para la 

Revista Digital “Así Vamos” (gestión 2025). 

• - Revisión integral (semántica, gramatical y 

ortográfica) de guiones El Ambiente 

Cuenta (19 y 27 de marzo). 

• - Revisión de contenido El Ambiente 

Cuenta – 20 de marzo. 

• - Revisión de contenidos sobre campaña En 

Paz con la Naturaleza.  

• - Revisión integral (semántica, gramatical y 

ortográfica) de Boletín de Prensa 

referencia C.R.A. destaca recuperación de 

más de un millón de metros cúbicos en 

ecosistemas hídricos del Atlántico.  

• - Revisión integral (semántica, gramatical y 

ortográfica) de Boletín de Prensa 

referencia: Semana Santa en paz con la 

naturaleza: un llamado de la C.R.A. para 

proteger la biodiversidad. 
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Obligaciones del Contratista 
%  
De 

Avance 

Actividades Desarrolladas por el 
Contratista – Evidencias 

• - Revisión integral (semántica, gramatical y 

ortográfica) de parrilla de publicaciones 

para Semana Santa. 

 

 

Obligación No. 3 

Apoyar a la Oficina Asesora de 

Comunicaciones en las 

inducciones de funcionarios, 

contratistas, aliados y 

colaboradores sobre los 

lineamientos definidos en el 

Plan de Comunicaciones de la 

Entidad 2024-2027 y los 

manuales para asegurar la 

coherencia institucional en los 

contenidos. 

27% 

- Acompañamiento conceptual en contenidos 

asociados a campañas institucionales de bienestar 

y cultura organizacional. 

- Presentación de propuesta conceptual sobre 

campaña para Semana Santa con base en 

lineamientos definidos en el Plan de 

Comunicaciones 2024- 2027 de nuestro proceso de 

comunicación estratégica. 

- Orientación comunicacional en piezas 

relacionadas con hábitos saludables, bienestar 

laboral y cultura institucional. 

 

•  

Obligación No. 4 

Apoyar en el cubrimiento, 
organización de 
eventos, reportería interna, 
presentación y/o 
difusión de contenido 
institucional a través 
de canales digitales internos 

y/o externos. 

27% 

- Apoyo en convocatoria para clase de yoga y 
actividades de bienestar. 

- Apoyo en convocatoria para actividad “Reinicia tu 

Cuerpo y Mente” en Puerto Colombia. 

- Apoyo en ejecución de actividades de Gestión 

Humana – Día del Hombre. 

- Apoyo en socialización de jornada de Terapia de 

Sonido (Sonoterapia Guiada) con funcionarios. 
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Obligaciones del Contratista 
%  
De 

Avance 

Actividades Desarrolladas por el 
Contratista – Evidencias 

- Reportería con SST y Gestión Humana sobre 

actividades de bienestar (Día de la Mujer, Día del 

Hombre, hábitos saludables, deporte). 

- Apoyo en diseño y concepto creativo de tarjeta 

conmemorativa Día del Hombre. 

Obligación No. 5 

Apoyar a la Oficina Asesora de 
Comunicaciones en las 
actividades que 
sean delegadas y que sean 
relacionas con 
el objeto del contrato.  

27% 

- Apoyo en actividad logística de Semana Santa 

(entrega de souvenires y plántulas). 

- Apoyo en actividad en Catedral de Barranquilla 

María Reina y en el municipio de Sabanalarga en el 

marco de campaña En Paz con la Naturaleza. 

- Revisión de video Día de la Mujer (resumen). 

- Revisión de audios de acompañamiento a video 

Día del Hombre. 

- Revisión de animación “Somos el corazón de la 

C.R.A.”. 

- Revisión de video referencia Hicotea. 

- Revisión de video Atractivos naturales del 

Atlántico. 

- Revisión de video marzo 14 para redes. 

- Revisión de video con funcionaria de Gestión 

Ambiental. 

- Revisión de video y copy referencia mangles. 

- Revisión de videos cumpleaños de los municipios. 
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Obligaciones del Contratista 
%  
De 

Avance 

Actividades Desarrolladas por el 
Contratista – Evidencias 

En este periodo se brindó apoyo transversal en 
actividades generales delegadas por la Oficina 
Asesora de Comunicaciones para el cumplimiento 
de sus objetivos misionales. 

 

 
7. PORCENTAJE DE EJECUCION 

 
27%  
 

8. OBSERVACIONES 
 
(Incluir si las hay) 
 

9. CONCLUSIÓN 
 
JANETH CABRERA JULIO quien actúa en nombre y representación de la CORPORACIÒN 
AUTÒNOMA REGIONAL DEL ATLÀNTICO C.R.A, en calidad de Supervisor, deja 
constancia que el contratista EJECUTÓ a cabalidad el objeto del contrato conforme a lo 
señalado en el Estudio previo y la propuesta presentada 
 

10. ANEXOS 
 
(Incluir los anexos, como el informe de contratista, pago seguridad social y demás) 
 
Se firma en Barranquilla a los 08 días del mes de abril de 2026. 
 

 
JANETH CABRERA JULIO 
Jefe Oficina Asesora de Comunicaciones 
 
 
 


