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Nota: En el informe final se deben describir todas las actividades desarrolladas durante la ejecución del contrato y adjuntar documentos soporte, 
cuando se requiera. 

 

 

CONTRATISTA:  
 

ANA MILENA GUERRERO MARTINEZ 

DEPENDENCIA:  
 
 

SUBDIRECCIÓN DE GESTIÓN AMBIENTAL SECTORIAL 

CONTRATO No:  
 

CPS 276 DE 2026 

SUPERVISOR (A):  
 

LEYDI ESTEFANNY SANTACRUZ GIL  

OBJETO CONTRACTUAL:   
 
 

Prestar servicios profesionales a la CARDER para la atención y ejecución oportuna de las solicitudes y 
trámites relacionados al componente forestal, así como para el control y seguimiento ambiental para la 
prevención del tráfico ilegal de flora en el departamento de Risaralda. 

PERÍODO DEL INFORME:  
 

Del 01 al 30 de marzo de 2026 

 

ALCANCES DEL CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS EVIDENCIAS (PRODUCTOS) 
Y/U OBSERVACIONES 

LUGAR DE 
ALMACENAMIENTO DE 

LAS EVIDENCIAS (FÍSICO 
O MAGNÉTICO) 

1. Realizar visitas técnicas, 
proyectar respuestas y/o analizar 
datos e información en atención 
a solicitudes relacionadas a la 
valoración de arbolado urbano y 
rural que genere riesgo en el 
departamento de Risaralda, así 
como el seguimiento por medio 
de muestreo aleatorio a las 
autorizaciones que se deriven de 

Para el periodo comprendido 
entre el 01/03/2026 al 30/03/2026, 
se asignaron por parte del 
supervisor y se atendieron un total 
de cuatro  (14) solicitudes 
relacionadas a este alcance del 
contrato, correspondientes a:  
 

1. Radicado 4406 de 2026 
 

 
 
 
 
 
 
 

1. Memorando del 
10/03/2026 y Oficio No 
7277 del 13/03/2026  

Físico:  
 

● Oficina 109: Carpeta 
Actas de visitas 
Arbolado en riesgo 
año 2026 

 
Magnético:  
 

● Aplicativo SAIA 
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Nota: En el informe final se deben describir todas las actividades desarrolladas durante la ejecución del contrato y adjuntar documentos soporte, 
cuando se requiera. 

 

ALCANCES DEL CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS EVIDENCIAS (PRODUCTOS) 
Y/U OBSERVACIONES 

LUGAR DE 
ALMACENAMIENTO DE 

LAS EVIDENCIAS (FÍSICO 
O MAGNÉTICO) 

la evaluación, incluida la 
radicación en físico cuando 
aplique, que sean asignados por 
el supervisor. 

 
 

2. Ticket 15307 de 2026, 
Ticket 15487 y Radicado 
6643 de 2026.  
 
  

3. Radicado 5620 de 2026  
 
 
 
 

4. Ticket 15311 de 2026  
 
 
 
 
 

5. Ticket 15326 de 2026  
 
 
 

6. Ticket 15344 de 2026  
 
 

7. Ticket 15358 de 2026 
 

 
2. Respuesta pendiente 

de numeración.  
 
 
 
 

3. Acta de visita No. 
132677 del 26/03/2026 
y Oficio pendiente de 
numeración.  
 

4. Acta de visita No. 
132673 del 24/03/2026 
y Oficio pendiente de 
numeración.  

 
 

5. Acta de visita No. 
132676 del 24/03/2026  

 
 

6. Acta de visita No. 
132674 del 24/03/2026 

 
7. Acta de visita No. 

132675 del 24/03/2026 

 
● Envió de 

correspondencia por 
Correo electrónico 
institucional 
grupoforestal@card
er.gov.co  
 

● Carpeta Drive 
Correo 
grupoforestal@card
er.gov.co >> AÑO 
2026 >> INFORMES 
>> CPS 276 DE 
2026_ANA 
GUERRERO >> 
INFORME NO 2 >> 
ALCANCE NO 1 

mailto:grupoforestal@carder.gov.co
mailto:grupoforestal@carder.gov.co
mailto:grupoforestal@carder.gov.co
mailto:grupoforestal@carder.gov.co
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Nota: En el informe final se deben describir todas las actividades desarrolladas durante la ejecución del contrato y adjuntar documentos soporte, 
cuando se requiera. 

 

ALCANCES DEL CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS EVIDENCIAS (PRODUCTOS) 
Y/U OBSERVACIONES 

LUGAR DE 
ALMACENAMIENTO DE 

LAS EVIDENCIAS (FÍSICO 
O MAGNÉTICO) 

 
8. Ticket 15365 de 2026  

 
 

9. Ticket 15415 de 2026  
 
 
 

 
10. Radicado 6182 de 2026  
 
 
 
 

 
11. Ticket 15446 de 2026 

 
 
 
 
 

12. Radicado 6640 de 2026 
 
 

13. Radicado 6147 de 2026  
 
 

 
8. Acta de visita No. 

132672 del 24/03/2026 
 

9. Acta de visita No. 
132678 del 26/03/2026 
y Oficio pendiente de 
numeración. 
 

10. Acta de visita No. 
132679 del 26/03/2026 
y Oficio pendiente de 
numeración. 

 

11. Acta de visita No. 
132680 del 30/03/2026 
y Oficio pendiente de 
numeración. 
 

 
12. Acta de visita No. 

132681 del 30/03/2026 
 

13. Acta de visita No. 
134045 del 30/03/2026 
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Nota: En el informe final se deben describir todas las actividades desarrolladas durante la ejecución del contrato y adjuntar documentos soporte, 
cuando se requiera. 

 

ALCANCES DEL CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS EVIDENCIAS (PRODUCTOS) 
Y/U OBSERVACIONES 

LUGAR DE 
ALMACENAMIENTO DE 

LAS EVIDENCIAS (FÍSICO 
O MAGNÉTICO) 

14. Ticket 15436 de 2026  14. Acta de visita No. 
134046 del 30/03/2026 

2. Realizar visitas técnicas, 
proyectar respuestas y/o analizar 
datos e información en marco de 
operativos fijos (empresas LOF y 
LOFL, vías, puntos estratégicos) 
y móviles (vías) de control y 
seguimiento al tráfico ilegal de 
flora en el departamento de 
Risaralda, atención de 
solicitudes de expedición de 
Salvoconducto Único Nacional 
en Línea de removilización o 
renovación, atención de 
solicitudes incluidas las de la 
policía nacional y entes de 
control que se encuentren 
relacionadas a la transformación, 
movilización y comercio ilegal de 
flora, seguimientos a medidas 
preventivas y decomisos 
definitivos, traslados de 
decomisos preventivos y 
definitivos de flora (cuando sea 
requerido) y la radicación en 
físico de los productos que se 

Para el periodo comprendido 
entre el 01/03/2026 al 30/03/2026, 
se asignaron por parte del 
supervisor y se atendieron un total 
de dieciséis (16) solicitudes 
relacionadas a este alcance del 
contrato, correspondientes a:  
 

1. 02/03/2026 Operativo Fijo-
Muestreo control y 
seguimiento LOFL 
Maderas Jaramillo 
 
 

2. 03/03/2026 Operativo Fijo 
Subestación de Policía 
Cerritos- Peaje 
 

3. 03/03/2026 Operativo fijo- 
Muestreo Control y 
seguimiento LOF Maderas 
Colombia, Dosquebradas. 
 

4. 03/03/2026 Operativo Fijo 
– Muestreo Control y 

 
 
 
 
 
 
 

 
1. Acta de visita No 

138963 y 138964 del 02 
de marzo de 2026 y FO-
18 26  del 02 de marzo 
de 2026. 
 

2. FO-18-25 del 
03/03/2026 
 
 

3. Acta de Visita No. 
130288 y FO-18-26 del 
03/02/2026 

 
4. Acta de visita No. 

130444 y FO-18-26 del 
03/03/2026 

Físico:  
 

● Oficina 109: Carpeta 
Puestos de control 
año 2026 

● Oficina 109: 
Expedientes 
empresas 
Forestales  

 
Magnético:  
 
 

● Envió de 
correspondencia por 
Correo electrónico 
institucional 
lsantacruz@carder.g
ov.co  

 

● Carpeta Drive 
Correo 
grupoforestal@card
er.gov.co >> AÑO 

mailto:lsantacruz@carder.gov.co
mailto:lsantacruz@carder.gov.co
mailto:grupoforestal@carder.gov.co
mailto:grupoforestal@carder.gov.co
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Nota: En el informe final se deben describir todas las actividades desarrolladas durante la ejecución del contrato y adjuntar documentos soporte, 
cuando se requiera. 

 

ALCANCES DEL CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS EVIDENCIAS (PRODUCTOS) 
Y/U OBSERVACIONES 

LUGAR DE 
ALMACENAMIENTO DE 

LAS EVIDENCIAS (FÍSICO 
O MAGNÉTICO) 

deriven (cuando aplique), que 
sean asignados por el 
supervisor. 

seguimiento LOFL 
Maderas el Algarrobo 
S.A.S , Dosquebradas. 
 

5. 05/03/2026 Operativo Fijo 
Inventario al 100% 
Maderas Fernández. 
Pereira. 
 
 

6. 10/03/2026 Atención 
solicitud de expedición 
SUNL de removilización. 
Maderas la 20. 
Dosquebradas. 
 

7. 10/03/2026 Atención 
solicitud de expedición 
SUNL de removilización. 
Tecnoguadua y Bamboo 
 

8. 12/03/2026 Operativo fijo-
control y seguimiento al 
LOFL Inventario al 100% 
Super Maderas, Santa 
Rosa de Cabal. 
 

 
 
 
 

5. Acta de visita No 
132669 y FO-18-26 del 
05/03/2026 
 
 
 

6. Acta de visita 
No.132670 y FO-18-26 
del 10/03/2026 
 
 

 
7. Acta de visita No. 

130446 y FO-18-26 del 
10/03/2026 

 
 

8. Acta de visita No. 
134378 y FO-18-26 del 
12/03/2026 
 
 

 

2026 >> INFORMES 
>> CPS 276 DE 
2026_ANA 
GUERRERO >> 
INFORME NO 2 >> 
ALCANCE NO 2 
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Nota: En el informe final se deben describir todas las actividades desarrolladas durante la ejecución del contrato y adjuntar documentos soporte, 
cuando se requiera. 

 

ALCANCES DEL CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS EVIDENCIAS (PRODUCTOS) 
Y/U OBSERVACIONES 

LUGAR DE 
ALMACENAMIENTO DE 

LAS EVIDENCIAS (FÍSICO 
O MAGNÉTICO) 

9. 16/03/2026 Operativo fijo-
control y seguimiento al 
LOFL Muestreo. Maderas 
Restrepo Pérez.  
 
 

10. 17/03/2026 Operativo fijo-
control y seguimiento al 
LOFL Muestreo. Muebles 
Velásquez Vallejo. 
 

11. Operativo Móvil, Sector 
Maderero de Pereira 
 

12. 18/03/2026 Operativo fijo-
control y seguimiento al 
LOFL Muestreo. Maderas 
y Carrocerías el Bosque. 
 

13. Memorando 1228 
Verificación Sanción de 
decomiso Definitivo. EJ. 
4925. 

 
14. Radicado 4364 de 2026 

 
 

9. Acta de visita No. 
130343y 130344 y FO-
18-26 del 16/03/2026 

 
 
 

10. Acta de visita No. 
130447 y 130448 y FO-
18-26 del 17/03/2026 

 
 

11. FO-18-25 del 
17/03/2026 
 

12. Acta de visita No. 
132671 y FO-18-26 del 
18/03/2026 

 
 

13. Acta de visita No. 
130445 del 09/03/2026 

 
 
 

14. Respuesta enviada a 
correo electrónico 
institucional 
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Nota: En el informe final se deben describir todas las actividades desarrolladas durante la ejecución del contrato y adjuntar documentos soporte, 
cuando se requiera. 

 

ALCANCES DEL CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS EVIDENCIAS (PRODUCTOS) 
Y/U OBSERVACIONES 

LUGAR DE 
ALMACENAMIENTO DE 

LAS EVIDENCIAS (FÍSICO 
O MAGNÉTICO) 

 
 

 
 

15. 28/03/2026. Operativo 
móvil Sector maderero 
Santa rosa de Cabal.  
 

16. 29/03/2026. Operativo de 
control al tráfico y 
comercialización de 
Palma de Cera.  

 

lsantacruz@carder.gov
.co el 09/03/2026 para 
consolidación de la 
OCI.  

 
15. FO-18-25 del 

28/03/2026 
 

16. Acta de visita No. 
143305 del 29/03/2026 

 

3. Participar y asistir a 

capacitaciones, mesas de 

trabajo, reuniones, audiencias y 

citaciones de entes de control, 

realizar la verificación de 

coordenadas de receptores GPS 

o dispositivos móviles conforme 

a las solicitudes de la entidad y/o 

que sean asignados por el 

supervisor. 

Para el periodo comprendido 
entre el 01/03/2026 al 30/03/2026, 
se asignaron por parte del 
supervisor y se participó en un 
total de dos (2) actividades 
relacionadas a este alcance del 
contrato, correspondientes a:  
 

 
1. 19/03/2026 Reunión 

Equipo puestos de control 
y arbolado 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Control asistencia 
Eventos internos: FO- 
15SIG-02 del 
19/03/2026 
 

Físico:  
 

● Oficina 109: Carpeta 
Capacitaciones año 
2026 

 
Magnético:  
 

● Carpeta Drive 
Correo 
grupoforestal@card
er.gov.co >> AÑO 
2026 >> INFORMES 
>> CPS 276  DE 

mailto:lsantacruz@carder.gov.co
mailto:lsantacruz@carder.gov.co
mailto:grupoforestal@carder.gov.co
mailto:grupoforestal@carder.gov.co
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Nota: En el informe final se deben describir todas las actividades desarrolladas durante la ejecución del contrato y adjuntar documentos soporte, 
cuando se requiera. 

 

ALCANCES DEL CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS EVIDENCIAS (PRODUCTOS) 
Y/U OBSERVACIONES 

LUGAR DE 
ALMACENAMIENTO DE 

LAS EVIDENCIAS (FÍSICO 
O MAGNÉTICO) 

2. 19/03/2026 Reunión Mini 
ambiente- Aclaración 
dudas LOFL 
 

 

2. Formato: F-E-SIG-05 
Aclaración dudas LOFL 
– CARDER 19/03/2026 

2026_ANA 
GUERRERO >> 
INFORME NO 2 >> 
ALCANCE NO 3 

4. Cumplir con las demás 
actividades que se consideren 
necesarias para el efectivo 
cumplimiento del objeto 
contractual y que contribuyan al 
alcance de las metas fijadas por 
la dependencia a la cual se 
encuentra adscrito el contratista, 
siendo asignadas por el 
supervisor (a). 

Para el periodo comprendido 
entre el 01/03/2026 al 30/03/2026, 
se asignaron por parte del 
supervisor y se participó en un 
total de una (1) actividades 
relacionadas a este alcance del 
contrato, correspondientes a:  
 

1. Atención a usuario el día 
30/03/2026 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
1. Diligenciamiento de Formato 
FO-18-20 del 30/03/2026 

 
 

Magnético:  
 
Carpeta Drive Correo 
grupoforestal@carder.gov.c
o >> AÑO 2026 >> 
INFORMES >> CPS 276 
DE 2026_ANA 
GUERRERO >> INFORME 
NO 2 >> ALCANCE NO 4 

 

 

 

CONTRATISTA 

ANA MILENA GUERRERO MARTINEZ 

Ingeniera Forestal 

 

 

VoBo  SUPERVISORA 

LEYDI ESTEFANNY SANTACRUZ GIL 

Ingeniera Forestal 

Profesional Universitario 

mailto:grupoforestal@carder.gov.co
mailto:grupoforestal@carder.gov.co


 

 PROCESO ASESORÍA JURÍDICA 
Código:      FO-12-14 

INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
Versión:                  2 

Página:           9 de 9 

 

Nota: En el informe final se deben describir todas las actividades desarrolladas durante la ejecución del contrato y adjuntar documentos soporte, 
cuando se requiera. 

 

ANEXOS  

 

  

 

 

 

 

 

 


