Ciudad y Fecha:

CUENTA DE COBRO REGIMEN SIMPLIFICADO

Documento Equivalente a Factura, (Art.3 Dec.522 de 2003)

| Cartagena de Indias, 08 de Abril de 2026 | Cuenta Cobro No.

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT. 806.000084-2

DEBE A:

JULIETH PAULIN RODRIGUEZ CAMPO
IDENTIFICACION No. 1044910740

LA SUMA DE:
$2,200,000
Dos Millones Doscientos Mil pesos 00 M/CTE

POR CONCEPTO DE:

Contrato de prestacion de servicios profesionales temporal por parte del contratista como contadora
y de conformidad a la experiencia e idoneidad requeridas por la Personeria Distrital de Cartagena
para actividades misionales y/o administrativas requeridas por el area de Oficina de Control Interno o
la delegada, oficina o dependencia a la que sea asignado para apoyo. .

| Desembolso No. | 2 | Periodo reportado: | Del 01 de Marzo al 31 de Marzo del 2026
Entidad Bancaria: BANCOLOMBIA Tipo de Cuenta: AHORRO
Cuenta Bancaria No. 08698979853 Titular de la Cuenta: JULIETH PAéJA‘I{ANPFgODRIGUEZ
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JULIETH PAULIN RODRIGUEZ CAMPO

1044910740



 aportes Planilla Resumen
" enlinea

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e ICBF
CC 1044910740 RODRIGUEZ CAMPO JULIETH PAULIN INDEPENDIENTE PRINCIPAL CALLE CORDOBA 53 122 ARJONA-BOLIVAR 5555555 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2026-03 2026-03 206158662 9501945787 1 2026/04/13 2026/04/08 | NEQUI 0 $508,300
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombre ingfret p|corfvst/sin|ige |Ima| irl |vip[codigo| Dias IBC Aporte  |Codigo| Dias IBC Aporte  |Codigo| Dias IBC Aporte  |Codigo| Dias IBC Tarifa [ Aporte [Dias IBC Aporte | Exonerado | Total Aportes
SENA e ICBF
SUCURSAL: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,750,905  $280,200 $1,750,905  $218,900 $1,750,905 $508,300
Centro de Trabajo: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,750,905 $280,200 $1,750,905) $218,900| $0| $0| $1,750,905 $9,200| $0| $0| $508,300
Ciudad: ARJONA Depto: BOLIVAR (1 Afiliados) $1,750,905(  $280,200) $1,750,905(  $218,900) 30| 50| $1,750,905| $9,200) $0) $0) $508,300
1 cc [1044910740 [RoDRIGUEZ | | | | | | | | | | | | | | | | 23030 30 | $1,750,905  $280,200[€Pso0z| 30 | $1,750,905]  $218,900) 0 50| so| 1423] 30 | $1,750,905] 0.5224 59,200 0 50l sof N $508,300
JULIETH 1
Total Afiliados( 1) $1,750,905 $280,200) $1,750,905 $218,900) $0) 30 $1,750,905 $9,200 $0) $0 $508,300
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Planilla Resumen

RESUMEN DE PAGO

CODIGO

AFILIADOS

VALOR LIQUIDADO

INTERESES MORA

SALDOS E
INCAPACIDADES

VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1)
PORVENIR
ARL (ADMINISTRADORAS: 1)

POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS

EPS (ADMINISTRADORAS: 1)
SALUD TOTAL
TOTAL

Pagina 2 de 2
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EPS002

800,224,808

860,011,153

800,130,907
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$280,200
$280,200
$9,200
$9,200
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$508,300
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R e MCHRA  BANCOLOMBIA S.A Establecimisnto Bancaria.

VIGILADO

Certificacion
Bancaria

Martes, 24 de febrero de 2026

A guien le interese

Bancolombia S.A. se permite informar que JULIETH PAULIN RODRIGUEZ CAMPO
identificado(a) con CC 1044910740, a la fecha de expedicion de esta certificacion, tiene con
el Banco los siguientes productos:

Fecha Apertura

Producto No. Producto a3aa-mm-dd Estado

Cuenta de ahorros 08698979853 2018-08-30 Activo o

*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.

*Si desea verificar la veracidad de esta informacion, puede comunicarse con la Sucursal Telefénica Bancolombia a los siguientes nimeros:
Medellin - Local: (57-4) 510 90 00 - Bogota - Local: (57-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local: (57-5) 361 88 88 - Cali - Local: (57-2) 554 05 05
Resto del pais: 01800 09 12345.Sucursales telefonicas en el exterior: Espafia(34) 900 995 717 - Estados Unidos(1) 1 866 379 97 14.

C.H )

Catalina Cortés Uribe.
Gerente Servicios Contact Center & BPO.

~= Bancolombia

Bancolombia nunca solicitara sus datos personales o de sus productos bancarios mediante vinculos de correo electronico. En caso de recibir alguno,
reportelo de inmediato a correosospechoso@bancolombia.com.co
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“ERSONERIA FINANCIERA Version: 2
FORMATO DE INFORME DE Fecha de aprobacion (di/m/a):
ACTIVIDADES 22/04/2016

PERSONERIA DISTRITAL DE
CARTAGENA

GESTION ADMINISTRATIVA Y

Codigo: GA-F-005

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.CO1.PCCNTR.9230342

OBJETO

Contrato de prestacion de servicios profesionales temporal por parte del contratista como contadora y de conformidad a la
experiencia e idoneidad requeridas por la Personeria Distrital de Cartagena para actividades misionales y/o administrativas
requeridas por el area de Oficina de Control Interno o la delegada, oficina o dependencia a la que sea asignado para apoyo.

VALOR DEL CONTRATO

$ 11000000

PLAZO DE EJECUCION

5

FECHA FIRMA CONTRATO

30 de Enero del 2026

FECHA INICIO CONTRATO

01 de Febrero del 2026

DOCUMENTO DE
IDENTIFICACION:

1044910740

NOMBRE DEL
CONTRATISTA:

JULIETH PAULIN RODRIGUEZ CAMPO

VALOR PAGO PARCIAL:

2200000

PERIODO DE ACTIVIDADES:

Del 01 de Marzo al 31 de Marzo del 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. |Radicado Fecha Nombre de la Actividad Asunto  |Descripcion

1 2604081044910740172982 2026-03- MESA TRABAJO MESA DE TRABAJO ACTIVOS
15 FIJOS
2026-03- MESA DE TRABAJO

2 2604081044910740172984 19 MESA TRABAJO VERIEICACION ACTIVOS FII0S

ELABORACION DE DOCUMENTO (INFORME, MANUEL,

3 |2604081044910740172986 2026-03- |50 OCEDIMIENTOS, CONCEPTOS, FORMATOS, ENTRE INFORME DE CONSOLIDADO

31 OTROS) DE MESAS DE TRABAJO

mee

JULIETH PAULIN RODRIGUEZ CAMPO

1044910740




‘ PERS ONERIA
DE CARTAGENA DE INDIAS
Defender tuy derechoy ey Nuestro- deber

Cartagena de Indias, 08 de Abril del 2026

CERTIFICADO DE REVISION DE CUENTAS DE COBRO

Luego de la revision en la cuenta de cobro para el(a) contratista JULIETH PAULIN RODRIGUEZ
CAMPO, identificado(a) con cedula de ciudadania No. 1044910740, con el contrato de servicios No.
CO1.PCCNTR.9230342 en su cuota No. 2 encontramos:

1. La documentacién anexada se encuentra dentro de los lineamientos juridicos y legales que se
exigen para su pago.

2. El pago de su seguridad social fue verificado en la plataforma de liquidacién.

3. El pago de la seguridad social esta bajo las condiciones de ley; el IBC es igual o superior al 40%
de la cuota del contrato.

4. Se evidencia y verifica el pago a los aportes parafiscales de salud, pension y ARL.

5. Se verifica que el periodo de pago de la seguridad social es el correcto y coincide con el periodo
de las actividades.

6. Se verifica que la cuenta ya cumplié con su periodo de actividades.

CONCLUSION: LA CUENTA DE COBRO SE ENCUENTRA EN ESTADO VIABILIZADO PARA LA
SUPERVISION DE ACTIVIDADES.

Reviso,

r'/:

i
LUIS EDUARDO PALOMARES AMADOR
73138667
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PERSOMERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

FORMATO DE INFORME DE SUPERVISION DE CONTRATO.
(Art. 83 Ley 1474/2011 — Art. 4.5 Res. 1224001 de 2018)

CODIGO: GA-F-018

FECHA DE APROBACION :{d-m-a): 13/05/2021

VERSION: 4 [

INFORME DE CONTROL TECNICO, ADMINISTRATIVO, FINANCIERO, CONTABLE, Y JURIDICO SOBRE EL
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO.

1. INFORMACION ADMINISTRATIVA, TECNICA Y JURIDICA DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9230342

1.1 Lugar y fecha de suscripcion:

Cartagena de Indias, 30 de Enero del 2026

1.2 Tipo de Contrato:

Prestacion de servicios

1.3 Contratista:

Nombre: JULIETH PAULIN RODRIGUEZ CAMPO
CC/NIT: 1044910740

1.4 Contratante:

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT: 806000084-2

1.5 Supervisor:

Nombre: ANSELMA PATRICIA ARANZA PERALTA

Contrato de prestacion de servicios profesionales temporal por parte del
contratista como contadora y de conformidad a la experiencia e idoneidad

1.6 Objeto: requeridas por la Personeria Distrital de Cartagena para actividades misionales
y/o administrativas requeridas por el area de Oficina de Control Interno o la
delegada, oficina o dependencia a la que sea asignado para apoyo.

1.7 Plazo: 5

1.8 Plazo Otro Si:

1.9 Polizas:

1.10 Fecha de Inicio:

01 de Febrero del 2026

2. INFORMACION FINANCIERA Y CONTABLE DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9230342

2.1 CDP No: CDP20264

2.2 CDP OTROS SI No:

2.3 CRP No: RP2026214
2.4 CRP OTRO SI No:

2.5 Valor del contrato: $ 11000000
2.6 Valor del Otro SI: $

2.7 Valor parcial: $ 2200000

3. CONTROL DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9230342

El suscrito Supervisor, por medio del presente informe certifica que ha revisado a través del sistema SIAP y/o
SECOP Il el informe de actividades presentado por el contratista y los soportes de estas, para acreditar el
cumplimiento del objeto contractual durante el periodo de ejecucion comprendido entre Del 01 de Marzo al 31 de
Marzo del 2026 y que dicho informe de actividades satisface el cumplimiento las obligaciones contraidas en el
Contrato, por lo que se reciben a satisfaccion. Asi mismo se informa, que el Contratista anex6 a través del sistema
SIAP y/o SECOP Il su factura o cuenta de cobro con la documentacion exigida para el tramite de pago, la cual fue
objeto de verificacion por la Direccion Administrativa de la Personeria de Cartagena, respecto a la informacion
financiera, periodos de pago y de seguridad social del contratista.

Conforme con lo anterior, se expide el presente informe para el pago de los servicios prestados, el

09 de Abril del 2026.

ANSELMA PATRICIA ARANZA PERALTA

22793867



PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA Codigo: GQ-F-003

GESTION DE CALIDAD Y MEJORA Version: 5

Fecha de aprobacion
FORMATO DE ACTAS (d-m-a): 6/08/2024

FECHA: 19 de marzo de 2026 HORA: 09:30 am PROXIMA REUNION: por confirmar

LUGAR: PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

NOMBRE DE QUIEN DILIGENCIA: SAUL CORREA MUNOZ

PROCESO: OFICINA DE CONTROL INTERNO

OBJETIVO: Realizar mesa de trabajo con el equipo de Gestion Administrativa, Almacén, Contabilidad y TIC, con
el fin de verificar, validar y dar certeza sobre los activos existentes en la entidad.

ASISTENTES:
NOMBRE CEDULA ENTIDAD CARGO
JEFE DE OFICINA
ANSELMA ARANZA PERALTA 22793867 PERSONERIA DISTRITAL CONTROL
INTERNO
PERSONERIA DISTRITAL DIRECTOR
IVAN GRANDETT QUINTANA ADMINISTRATIVO
MILTON PADILLA MERCADO 73120847 PERSONERIA DISTRITAL ALMACENISTA
GENERAL
SAUL CORREA MUNOZ 1047426700 PERSONERIA DISTRITAL PU OCI
HERVER CARDENAS PAJARO PERSONERIA DISTRITAL PU TIC
MABEL MEZA MARTINEZ 33334269 PERSONERIA DISTRITAL CONTRATISTA
JULIET RODRIGUEZ CAMPO 1044910740 PERSONERIA DISTRITAL CONTRATISTA
1047488449 PERSONERIA DISTRITAL CONTRATISTA
DIANA LOBO PENA
1001969977 PERSONERIA DISTRITAL CONTRATISTA
HELLEN FOLIACO MARUN

ORDEN DEL DIA

Saludos.

Objetivos.

Verificacion facturas
Relacion facturas verificadas
Recomendaciones.
Compromisos.

scohwb =

DESARROLLO

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 09:30 a.m. del dia en mencidn, se inicia mesa de trabajo convocada por la jefe de oficina
de control interno, a la dependencia gestién administrativa (almacén, contabilidad),TIC con el fin de
verificar y dar certeza de los activos existente en la entidad.

Junto al apoyo del contratista de las OCI se adelanta proceso de clasificacion de las diferentes
facturas de compras, con el fin de verificar y corroborar las existencias de los diferentes activos de
la entidad.

Personeria Distrital de Cartagena de Indias
Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes
e-mail: info@personeriacartfagena.gov.co
www.personeriacartagena.gov.co



http://www.personeriacartagena.gov.co/

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

Codigo: GQ-F-003

GESTION DE CALIDAD Y MEJORA

Version: 5

FORMATO DE ACTAS

Fecha de aprobacion
(d-m-a): 6/08/2024

RELACION FACTURAS DE ACTIVOS FIJOS

FECHA ~ | FACTURA/REMISI] + DESCRIPCION - REFEREMNCIA| ~ WARCA + | CANTIDA » | PRECIO UNIT.5 * PROVEEDOR + | OBSERVACIONES
20/11/2025 ARJ14087 ARCHIVADOR METALICO 4 GAVETAS C-373 3 5 857.600.00 | VENEPLAST
DATALOGGER TEMPERATURA TLOG-B100H 1 S 943 670,00
DESCANSA PIES SENCILLO 358 ARTECMA 10 s 146.054,00
DESHUMIFICADCR 52364 1 s 633.600,00
ESCANER EPSONWORKFORCE DS-53011 Bl1B261202 EPSCN 2 5 2.200.000,00
IMPRESORA HP MFP 4103FDW B/N LASER ADF 276294 HP 2 5 500.000,00
INTERCOMUNICADOR MICROFONC/ALTAVOZ 528000 2 5 528.000,00
LUXOMETRO 47711 1 5 285.000,00
SOPORTE PARED PEDSTAL 32 AB5" 51201 1 S 315.500,00
SOPORTE TV BRAZD 51802 1 s 165.000,00
25/09/2023 001-172745 'GS-HORNO MICROHOMNDAS 08 PC 300W N 8654000 SAMSUNG 2 5 700.000,00 | PANAMERICANA
GSF01-IMPRESORA MULTIFUNCIONAL L5550 8660326 EFSCN 1 s 2.008.200,00
18/07/2023 001-170618 GS-GABINETE METALICO AERED 0,40K0,30X0,3 GEMERICD 13 s 536.100,00 | PANAMERICANA
27/01/2023 FBG186 SILLA EJECUTIVA GERENCIAL BOG-20 36 5 630.252,00 | VENEPLAST
10/10/2025 RMV-00004336 GRECA B0 TAZAS 1 5 1.260.504,00 | VENEPLAST
29/12/2022 FEST-11783 ET-ETP-2500-BASICA-NA-SED-500 GB PCIE-2 COMPUTADOR COMPUMAX 28 5 3.822.200,00 |SISTETROMICS
29/12/2022 FEST-11783 COMPONENTES -COMPONENTE -SISTEMA OPERATIVO WINDOWS 10 28 5 500.000,00 |SISTETROMICS
7/01/2024 FVES5155 SERVIDOR RACK DELL 1 S 2.200.168,00 |HARDEAWARE ASESORIAS SOFTWARE LTDA
COMBO TECLADD -MOUSE 1 S 100.840,00
MONITOR THINKWISION LEMNCVD 1 s 672.265,00
WINDOWS SERVER 2022 STANDARD 16 CORE LICENSE PACK 1 1 s 5.930.000,00
IMPRESORA POS TERMICA-T20111 USB ETHERNET. EPSCN 1 5 1.091.557,00
LASERJET PRO MULTUFUNCICNAL M137FNW MI137FNW HP 1 5 1.227.731,00
DISPENSADOR DE AGUA DE PISO K-DAGZ BLANCO KALLEY 7 5 137.211,00
DESCANSAFPIES 3 ALTURAS 586 5 5 21 555,00
5/01/2026 6323 MULTIFUNCIONAL L5550 C11CK57301 ECOTANK 2 $  1.159.664,00 |HARDEAWARE ASESORIAS SOFTWARE LTDA
MULTIFUNCICNAL 432FDN TUQTBARBG) HF 1 s 2.092.437,00
IMPRESORA EMPRESARIAL SHH484 HF 1 s 2.015.966,00
5/01/2024 LicDao SILLA CUATRO PUESTOS TWEC1635 TANDEM a8 5 834.502,52 | PROVEER
SALAOFICINAINTERLOCUTORA TWVEC4054 TAMDEM 34 5 1.211 646,00
SILLA OFICINAEJECUTIVATIFO 2 TVEC1&37 20 5 381.211,7¢
ARCHIVADOR AEREOQ FRENTEEN LAMINA TVEC2000 10 5 614 587,40
24/03/2022 75G-43703 EQUIPOS DE COMPUTO TIPO PC DESKTOP ALL IN ONE 43211507 7 S 2.512.605.00 |COMPUNION
IMPRESORA MULTIFUNCICNAL SEGUN ESPECIFICACICNES TECHICAS 43212110 4 S 588.235,00
ESCANER SEGUN ESPECIFICACIONES TECNICAS 43212111 2 5 1.536.635,00
13/01/2022 SUM-133 AIRE ACONDICIONADO 3000 BTU 2 5 1.404.568,00 | TECHNOSUMIMNISTROS
MNEVERA 400L 1 5 1.566.019,00
HORNC MICROHONDAS 1 5 521.943,00
LICUADORA 1 5 254.280,00
'WENTILADOR DEPARED 3 5 754 296,00
TELEVISOR 1 S 3.321.963,00
SOPORTEDETV 1 s 162.201,00
BICICLETAESTATICA 2 s 3.396.092,00
SILLA PLASTICA 16 5 560.384,00
MESAPLASTICA 4 5 308.268,00

Basado en los anterior este equipo de profesionales, realizara posteriormente el requerimiento de
facturas faltantes de compras, con el fin de realizar verificacion minuciosa de los inventarios
actualizados por dependencias.

Verificado los inventarios de activos fijos se le recomendara al contador de la entidad o su jefe
inmediato que relacionen las fechas de compras estipuladas en las facturas con el fin de obtener
una depreciacion real.

Se estableceran inducciones con el PU de las TIC para la actualizacion, manejo de los médulos de
inventarios y modulos contables, con el fin de tener actualizado y con datos reales.

De igual forma se le dejara un compromiso al director administrativo de solicitar mesa de comité de
dar de baja, para que proceda con el procedimiento a este proceso.

Personeria Distrital de Cartagena de Indias

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes

e-mail: info@personeriacartfagena.gov.co
www.personeriacartagena.gov.co



http://www.personeriacartagena.gov.co/

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

Cadigo: GQ-F-003

GESTION DE CALIDAD Y MEJORA

Version: 5

FORMATO DE ACTAS

Fecha de aprobacion
(d-m-a): 6/08/2024

COMPROMISOS
Actividad Responsable Fecha
Solicitar facturas de compras faltantes Equipo OCI 20 de marzo
Relacionar facturas en cuadro Excel Equipo OCI 27 de marzo
Realizar cronograma de verificacion activos fijos Equipo OCI/DAD 27 de marzo
induccién manejo de modulos inventario y depreciacion PU TIC 8 de abril
Comité dar de baja Director Administrativo 8 de abril

FIRMAS DE LOS ASISTENTES

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y CONTROL : I
REGISTRO DE ASISTENCIA s s R |

FECHA: \4-03-20 26 —
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Personeria Distrital de Cartagena de Indias
Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes
e-mail: info@personeriacartagena.gov.co
WWww.personeriacartagend.gov.co



http://www.personeriacartagena.gov.co/

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA Codigo: GQ-F-003

GESTION DE CALIDAD Y MEJORA Version: 5

Fecha de aprobacion
FORMATO DE ACTAS (d-m-a): 6/08/2024

FECHA: 17 de marzo 2026 HORA09:00 AM PROXIMA REUNION:

LUGAR: PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

NOMBRE DE QUIEN DILIGENCIA: MABEL MEZA MARTINEZ

PROCESO: CONTROL Y SEGUIMIENTO

OBJETIVO: Verificar, revisar y corroborar la informacion contenida en las facturas de adquisicion de
activos fijos, con el fin de mantener actualizado el inventario institucional, asi como validar el correcto
registro contable y la depreciacidn de los bienes.

ASISTENTES:
NOMBRE CEDULA ENTIDAD CARGO
MILTON MENDOZA 73129847 PERsoréiF';l?A%ELTTAL DE ALMACENISTA GENERAL
MABEL MEZA MARTINEZ 3334269 PERSO"(‘:E\RF;?A[(’;'EL'}\'TAL DE CONTRATISTA
YEIMIS MARIMON GONZALEZ 1128053705 PERSO"(‘:EQ?A%EL?\'TAL DE CONTRATISTA
INDIANA RAMIREZ PAJARO 1128057601 PERSO"&%@%@EL’Z'TAL DE CONTRATISTA
JULIETH RODRIGUEZ CAMPO 1044910740 PERSO"(‘:EQ?A%EL?\'TAL DE CONTRATISTA

ORDEN DEL DIA

1. Bienvenida

2. Presentacion de contratista

3. Objetivos de la mesa de trabajo
4, Compromisos

DESARROLLO

Siendo las 09:00 am del dia 17 de marzo de 2026, se da inicio a la verificacion de factura de compras
de activos fijos por parte de los contratistas de la OCl y el almacenista general presente, con el fin de
mantener al dia:

-

Las facturas de compra de los activos fijos adquiridos

2. Verificar que la informacion registrada en las facturas (valor, fecha, proveedor, descripcion del
bien) coincida con los registros del inventario.

Corroborar la correcta incorporacion de los activos al inventario general de la entidad.

Validar el estado fisico y ubicacién de los bienes cuando fue posible.

Revisar el calculo y registro de la depreciacion de los activos fijos conforme a la normatividad
vigente aplicable a la entidad.

ok w

Se clasifican las facturas de compras por fechas y proveedores:

Se deja constancia de que el proceso de verificacion contribuye al control, actualizacion y
confiabilidad de la informacién relacionada con los activos fijos de la entidad.

Av. Pedro de Heredia, Pie de la Popa, sector Lo Amador, calle 32 No. 20 C 14.

A3 info@personeriacartagena.gov.co
= [ 3114015759

www.personeriacartagena.gov.co




PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

Cédigo: GQ-F-003

GESTION DE CALIDAD Y MEJORA

Version: 5

FORMATO DE ACTAS

Fecha de aprobacion
(d-m-a): 6/08/2024

NIT/Tax 1D N
Razon Saciat
Sucursl

806020081 ov: 2
PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
FERIONERIA DISTAITAL BE CARTAGE s

VENEPLAST LTDA
NIT: 900019737
CLL30O#27-46 BG1ECL 56 MZ |18

Arjona
Telifono 6517360
www.vereplastca

Pagina 1de 1

FACTURA DE VENTA
ELECTRONICA

ARJ14087

148145 146145

5111720
201212025 12:00€0 & m.
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COMPROMISOS

Actividad Responsable Fecha
Solicitar y verificar facturas faltantes a el director Contratista OCI 19 de MARZO
administrativo. 2026
envio de oficio solicitud mesa de trabajo director Contratista OCI 19 de MARZO
administrativo/almacenista/PU TIC 2026
Relacionar en cuadro Excel numero de facturas, Contratista OCI 19 dezg/lzgRZO

fechas, marcas, cantidades, proveedor.

&

Se dio por terminada esta actividad, habiéndose desarrollado los temas contenidos en esta acta y
comprometiéndose las partes a cumplir con los compromisos adquiridos en la misma.

FIRMAS DE LOS ASISTENTES

FECHA: O e =
A PRSI 1)) exA ~o‘7.~4‘:}
No. = D! ¢
? Y ~ 2z —
’(?Q o e ruron St gy | 5938 <
Tudic,n fausee 28p5 A cos &
Tareg teze 1 [PBYEY .
ToKeth Usdinean, 04 4 Y0P R 7+
Eoie =1 R o] = —=
|

Av. Pedro de Heredia, Pie de la Popa, sector Lo Amador, calle 32 No. 20 C 14.

info@personeriacartagena.gov.co
S 3114015759

www.personeriacartagena.gov.co




INFORME DE ASISTENCIA A LA
RENDICION DE CUENTAS

VIGENCIA 2025- 2026

Presentado Por: Julieth Paulin Rodriguez Campo
Contratista

Proyectado Por: Julieth Paulin Rodriguez Campo
Contratista

Presentado a: ANSELMA PATRICIA ARANZA PERALTA
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Aspecto Evaluable (Unidad DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Auditable):

Objetivo general: Evaluar la asistencia e impacto de las acciones
desarrolladas en el marco de la rendicion de
cuentas de la Personeria Distrital de Cartagena
durante la vigencia marzo 2025 — marzo 2026

Objetivos especificos: Analizar el nivel de participacion ciudadana en
las jornadas y actividades desarrolladas,
evaluando su cobertura, alcance territorial y
grado de involucramiento; determinar el
alcance e impacto de las acciones de
promocion y atencidén en salud, considerando
lo efectividad de las estrategias
implementadas; consolidar y caracterizar la
informacioén de los usuarios atendidos durante la
vigencia para identificar perfiles poblacionales,
condiciones de vulnerabilidad y principales
necesidades; y evaluar la gestion institucional
frente a las quejas y solicitudes del sector salud,
analizando sU volumen, tendencias,
oportunidad de respuesta y las entidades con
mayor recurrencia.

Alcance: Este informe comprende el andlisis de las
actividades desarrolladas por la delegada de
Derechos Humanos y Victimas del Conflicto
Armado - Area de Salud, incluyendo jornadas
de atencidén, capacitaciones,
acompanamientos institucionales y registro de
quejas ciudadanas, durante el periodo entre
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marzo de 2025 y marzo de 2026 en la ciudad
de Cartagena.

Criterios: Los criterios de evaluacion se fundamentan en
el andlisis del nUmero de usuarios atendidos, la
cobertura territorial alcanzada a fravés de las
jornadas realizadas, el nivel de participacion
ciudadana en las actividades institucionales, el
volumen y comportamiento de las quejas y
solicitudes registradas por entidad, asi como el
impacto generado por las acciones de
promocion y prevencion en salud, con el fin de
medir la efectividad, alcance e incidencia de
la gestion institucional.

Metodologia: Para la elaboracién del presente informe se
emplearon diversas estrategias metodoldgicas,
entre las cuales se incluyen la revision
documental de los registros institucionales, la
consolidacion de bases de datos relacionadas
con la asistencia a las jornadas, el andlisis de los
reportes de atencion y acompanamiento, la
sistematizacion de la informacién
correspondiente a las quejas y solicitudes en el
sector salud, asi como la validacion de las cifras
reportadas por las dependencias responsables,
con el fin de garantizar la confiabilidad y
consistencia de los datos presentados..
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INTRODUCCION.

La rendicion de cuentas es un instrumento esencial para garantizar la
transparencia, fortalecer la participacion ciudadana y promover el control
social sobre la gestion publica. A fravés de este mecanismo, las enfidades
informan a la ciudadania sobre sus acciones, resultados y el uso de los
recursos publicos.

En este marco, la Personeria Distrital de Cartagena desarrolld diversas
estrategias orientadas a la promocion, protecciéon y defensa de los derechos
humanos, con especial énfasis en el derecho fundamental a la salud,
priorizando la atencidn a poblaciones en condicion de vulnerabilidad.

El presente informe consolida los principales resultados de gestion, cobertura
e impacto alcanzados durante el periodo comprendido entre el 1 de marzo
de 2025 y el 28 de febrero de 2026.

2. Gestion en la Proteccion del Derecho a la Salud

Durante la vigencia evaluada, se realizaron 10.11é atenciones al publico en
el drea de salud, lo que representa un incremento del 40,1% frente al periodo
anterior, evidenciando un aumento significativo en la demanda de los
servicios institucionales.

2.1 Servicios mas consultados

Los principales servicios prestados fueron:

Asesorias juridicas y orientaciones: 6.745
Acciones de tutela: 1.673
Incidentes de desacato: 490

Elaboracion de derechos de peticion: 334

Estos resultados reflejan que la ciudadania acude principalmente a la
entidad en busca de orientacion juridica y mecanismos de proteccion para
garantizar el acceso efectivo a los servicios de salud.
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Asimismo, estas acciones se concentraron principalmente en la atencion de
ninos, adultos mayores y personas con discapacidad, quienes presentan
mayores niveles de vulnerabilidad.

3. Atencion y Servicio al Ciudadano

En el componente de atencidén general, se registraron 2.189 atenciones,
posiciondndose dentro de los procesos misionales mds relevantes.

3.1 Principales servicios
« Asesorias juridicas/orientaciones: 1.754
« Elaboracion de derechos de peticion: 180
« Recepcioén de quejas: 144
« Solicitudes de intervencion: 53
Adicionalmente, se brindd acompanamiento en:
« Solicitudes de prescripcion del IPU ante la Alcaldia
« Asesorias en derecho del consumidor
« Orientacion en derecho comercial, arrendamientos y sucesiones
Trdmites ante empresas de telecomunicaciones
4. Actividades de Impacto Comunitario

Durante la vigencia, se desarrollaron acciones orientadas al fortalecimiento
del conocimiento ciudadano y la presencia institucional en el territorio:

o 1.186 usuarios capacitados en derecho a la salud, mecanismos de
protecciéon y participacion ciudadana.

« 12 jornadas de atencidon comunitaria, con un impacto de 794
personas en distintos sectores de Cartagena.

« Conmemoracidon de fechas relevantes como el Dia Internacional de
la Mujer y el Dia Internacional del Hombre, promoviendo la equidad y
los derechos.
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5. Fortalecimiento del Control Institucional

Se readlizaron 64 acompanamientos al equipo auditor del DADIS,
contribuyendo a fortalecer los procesos de:

« Inspeccion
» Vigilancia
o Control del sistema de salud

Estas acciones permiten mejorar la calidad en la prestacion de los servicios
y garantizar el cumplimiento de los derechos de los usuarios.

6. Andlisis de Quejas y Solicitudes
Las entidades con mayor nUmero de quejas vy solicitudes fueron:
« Nueva EPS: 3.887
e Mutual SER: 1.298
o Coosalud: 1.221
o Salud Total: 1.219
o Sanitas: 360
o Sura: 342

Este comportamiento evidencia tanto el alto nivel de demanda en los
servicios de salud como las dificultades persistentes en la prestacion de los
MIisMos.

7. Participacion de los Procesos Misionales

El andlisis de los procesos mas recurrentes muestra la siguiente distribucion:
« Gestion para la proteccion del derecho a la salud: 10.116 (51,90%)
. Gestion de asuntos de servicios pUblicos: 4.690 (24,04%)

« Gestion de atencidn y servicio al civdadano: 2.189 (11,39%)
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« Gestion para la promocion y proteccion de DDHH y victimas: 1.120

(5,82%)

Lo anterior evidencia que la proteccion del derecho a la salud representa
el eje central de la gestion institucional.

CONCLUSIONES

La Personeria Distrital de Cartagena ha desempenado un rol activo,
estratégico y continuo en la promocion, protecciéon y defensa del derecho
fundamental a la salud, evidenciando una gestion institucional orientada al
fortalecimiento de garantias para la ciudadania; en este sentido, el
incremento del 40,1% en el nUmero de atenciones no solo refleja una mayor
confianza de los ciudadanos en la entidad, sino también una creciente
demanda asociada a las falencias estructurales del sistema de salud, lo que
plantea importantes retos en materia de capacidad de respuesta
institucional; de igual forma, las jornadas comunitarias y los procesos de
capacitacion desarrollados durante la vigencia permitieron consolidar la
presencia territorial, facilitar el acceso a los servicios y promover una mayor
apropiacion de los derechos por parte de la comunidad; no obstante, el
alfo volumen de quejas y solicitudes registradas pone en evidencia la
persistencia de debilidades en la calidad, oportunidad y contfinuidad en la
prestacion de los servicios de salud, lo que exige el fortalecimiento de
acciones correctivas y preventivas; finalmente, los acompanamientos
realizados al DADIS constituyen un aporte significativo al ejercicio de control
institucional, al contribuir al mejoramiento de los procesos de inspeccion,
vigilancia y conftrol, favoreciendo asi una prestacion mads eficiente vy
adecuada de los servicios de salud en el Distrito.
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Aspecto Evaluable (Unidad
Auditable):

DIRECCION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA

Objetivo general:

Evaluar y consolidar la informacion derivada de
las mesas de trabajo realizadas, con el fin de
verificar, revisar y validar la informacion
contenida en las facturas de adquisicion de
activos fijos, garantizando la confiabilidad del
inventario institucional, el adecuado registro
contable y la correcta depreciacion de los
bienes de la entidad, contribuyendo al
fortalecimiento de la calidad de la informacion
y al cumplimiento de la normatividad vigente.

Objetivos especificos:

Verificar que la informacion de las facturas
(valor, fecha, proveedor y descripcion)
coincida con los registros del inventario;
corroborar la existencia fisica y ubicaciéon de los
activos cuando sea posible; validar la correcta
incorporacion de los activos al inventario
institucional; revisar el cdlculo y registro de la
depreciacidn conforme a la normatividad
vigente; e identfificar facturas faltantes vy
gestionar su solicitud para completar la
informacion

Alcance:

El presente informe comprende la revision vy
verificacion de las facturas de compra de
activos fijos de la personeria distrital de
Cartagena, asi como su correspondencia con
los registros de inventario, contabilidad vy
sistemmas  de informacién, incluyendo la
validacion de su existencia, ubicacion y estado,
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durante las mesas de trabajo realizadas los dias
17 y 19 de marzo de 2026.

Criterios: El presente informe se fundamenta en la
Resolucion 193 de 2016 de la Contaduria
General de la Nacioén, las normas de control
inferno aplicables a las entidades publicas, asi
como en las politicas y procedimientos internos
de la entfidad. De igual maneraq, se sustenta en
la revisibn de los registros contables,
documentos soporte (facturas) e inventarios de
activos fijos, bajo los principios de confiabilidad
de la informacion, fransparencia y
cumplimiento de Ila normatividad vigente
aplicable al registro, control y depreciacion de
los bienes.

Metodologia: Se desarrollaron mesas de frabagjo con
participacion de la Oficina de Control Interno,
Almacén, Contabilidad, Gestion Administrativa
en las cuales se realizd la clasificacion de
facturas por fechas y proveedores, revision
documental, cruce de informacidén con
inventarios, validacion de registros contables y
verificacion fisica de activos cuando fue
posible, ademds de la identificacion de
inconsistencias y y proponer aqacciones de
mejora en los procesos contables vy
administrativos.
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INTRODUCCION.

El presente informe consolida los resultados de las mesas de trabagjo
realizadas en la Personeria Distrital de Cartagena, orientadas a la
verificacion de facturas de adquisicion de activos fijos y su correspondiente
registro en inventarios y contabilidad. Estas actividades se desarrollaron
como parte del fortalecimiento del control interno, con el propdsito de
garantizar la transparencia, confiabilidad y actualizaciéon de la informacion
institucional relacionada con los bienes de la entidad.

ACTIVIDADES REALIZADAS.

Durante el desarrollo de la evaluaciéon se llevaron a cabo las siguientes
actividades: se realizaron mesas de trabajo con las dependencias de
Control Interno, Contabilidad y Almacén; se efectud la revision documental,
clasificacion y verificacion de las facturas de adquisicion de activos fijos; se
validé la informacidn contenida en las facturas (valor, fecha, proveedor y
descripcion); se realizé el cruce con los registros de inventario y contabilidad;
se verifico la incorporacion de los bienes al inventario institucional; se valido
la existencia, estado y ubicacion de los activos cuando fue posible; se revisd
el registro contable y el cdlculo de la depreciacion; se identificaron facturas
faltantes y posibles inconsistencias; y se establecieron compromisos
orientados al fortalecimiento del control, la actualizacién de la informacion
y la mejora de los procesos administrativos y contables.




PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA Codigo: GE-F-010

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y CONTROL Version: 4

FORMATO DE INFORME DE AUDITORIA. EVALUACION Y | Fecha de aprobacion:
SEGUIMIENTO 04/09/2024

RESULTADOS DE LA EVALUACION

Durante el proceso se evidencié avance en la organizacion y clasificacion
de las facturas de activos fijos, asi como en la verificacion de la
correspondencia entre los documentos soporte y los registros de inventario.
Se identificaron facturas faltantes que requieren gestion para su obtencion,
asi como la necesidad de fortalecer los registros contables para garantizar
una depreciacion acorde alas fechas reales de adquisicion. Igualmente, se
determind la importancia de mejorar el manejo de los mdédulos de inventario
y contabilidad para asegurar la confiabilidad de la informacion.

CONCLUSIONES

El proceso de verificacion permitié evidenciar la importancia del control y
seguimiento en la gestion de activos fijos, contribuyendo a la actualizacion
y confiabilidad de la informacion institucional. Se identificaron
oportunidades de mejora en la organizacion documental, registro contable
y manejo de sistemas de informacion, lo que resalta la necesidad de
continuar con estas actividades de manera periddica y articulada entre las
diferentes dependencias.
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RECOMENDACIONES

Se recomienda fortalecer los controles en la gestion, archivo y
disponibilidad de las facturas de adquisicion de activos fijos,
garantizando su adecuada organizacion; solicitar y consolidar las
facturas faltantes para completar la informacidn; implementar
procedimientos estandarizados para la conciliacidon periddica entre
inventarios fisicos y registros contables; actualizar de manera continua la
informacion en los sistemas de inventarios y contabilidad, incluyendo las
fechas de adquisiciobn para asegurar una correcta depreciacion;
realizar verificaciones fisicas periddicas de los activos; establecer
cronogramas de seguimiento y control; capacitar al personal en el
manejo de herramientas y normatividad aplicable; promover la
articulacion entre las dependencias involucradas; y realizar el comité
correspondiente para dar de baja a los activos que lo requieran,
conforme a la normatividad vigente, con el fin de garantizar la
integridad, confiabilidad de la informaciéon de la entidad.

ANEXOS.
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Aspecto Evaluable (Unidad | INFORMES DERECHOS DE AUTOR
Auditable):

Objetivo general: Dar cumplimiento con lo establecido en la Directiva
Presidencial No 002 de 2002 y conforme al procedimiento
determinado en la Circular 027 de 2023 de la Direccion
Nacional de Derechos de Autor, en donde se ordena a las
Oficinas de Control Interno como responsables de la
verificacidn del cumplimiento de las disposiciones en
materia de derechos de autor sobre software, asi como de
la remision de la informacién relacionada al inventario,
controles de instalacion y dada de baja de software.

Objetivos especificos: Verificar el cumplimiento de las nhormas en materia de
Derecho de Autor sobre el software licencias de
computador.

Verificar la aplicacion de los mecanismos de control
implementados en el Personeria Distrital de Cartagena
para la administracion del software licenciado.

Identificar si se realizaron bajas de software para la
vigencia en mencion y verificar los controles en caso de
presentarse las bajas.

Alcance: El alcance de la informacidn reportada con corte a 31 de
diciembre de 2025.

Criterios: Directivas Presidenciales 01 de 1999 y 02 de 2002. Circular
12 del 2007 Direccidon Nacional de Derechos de Autor.
Circular 17 de 2011 Direccion Nacional de Derechos de
Autor.

Circular 027 de 2023 de la Direccién Nacional de Derechos
de Autor

Metodologia: A través del presente le informo que se encuentra
habilitada en la pagina de Direccion Nacional de
Derechos de Autor a través del siguiente enlace:
https://apps.derechodeautor.gov.co/Isoft/isoft.php?2026=
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La Oficina de Control Interno pudo verificar la informacién y las evidencias
suministradas por los responsables del proceso de las TIC Ingeniero Herver
Cardenas Pajaro, y los resultados arrojados en la pagina gubernamental del
micrositio web www.derechodeautor.gov.co. Vinculo
https://apps.derechodeautor.gov.co/Isoft/. Constancia emitida por la
Direccién Nacional.

Se pudo evidenciar que conforme al inventario y a la informacién
reportada por los procesos responsables (direccién administrativa -
almacén) y la prueba de recorrido, el total de equipos con que cuenta la
entidad, respecto al inventario de computadores de la Personeria Distrital
de Cartagena de Indias con corte a 31 de diciembre de 2025 el cual registra
103 equipos de computo.

Estos cuentan con software instalado y debidamente licenciado los cuales
se relacionan a continuacién:

SIAP- Sistema Integrado de Aplicaciones

SIGPER- Sistema de Integrado de Gestion y

Control PERTH - Sistema de Informacion de

Talento Humano

WINDOWS 11 PRO - Sistema Operativo de Puestos de

Trabajo OFFICE 365

Con el fin de evitar la instalacion de programas o aplicativos que no cuenten con
la respectiva licencia, la organizacion ha implementado diversos mecanismos de
control a nivel técnico y administrativo dentro de su infraestructura tecnoldgica.

En primer lugar, la red institucional opera bajo una infraestructura LAN administrada
mediante Windows Server 2022, donde los equipos de coOmputo se encuentran
integrados a un dominio corporativo. A través de este entorno se gestionan las

cuentas de usuario y las politicas de seguridad.

Adicionalmente, se implementa un modelo de control de accesos basado en
perfiles de usuario con privilegios limitados, de manera que los usuarios finales no

3
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cuentan con permisos administrativos en los equipos asignados. Esto impide que
puedan instalar software, modificar configuraciones del sistema o ejecutar
aplicaciones que requieran privilegios elevados.

Los usuarios con privilegios de administrador local en cada equipo se encuentran
bajo custodia exclusiva de la oficina de TIC, lo que garantiza que cualquier
instalacion de software se realice Unicamente previa validacion técnica vy
verificacién del licenciamiento correspondiente.

De igual manera, la administracidn centralizada del dominio permite aplicar
politicas de seguridad (Group Policy — GPO) para restringir la ejecucion e instalacién
de software no autorizado, asi como controlar configuraciones del sistema
operativo y de las aplicaciones corporativas.

Como complemento a estos controles, el area de TIC mantiene un inventario y
control del software instalado en los equipos, verificando que las aplicaciones
utilizadas correspondan a software corporativo autorizado y debidamente
licenciado.

Gracias a estos mecanismos de control, la organizacién asegura el cumplimiento
de las politicas internas de uso de software, la gestidon adecuada de licenciamiento
y la mitigacién de riesgos asociados a la instalacion de aplicaciones no
autorizadas.

Cuando un software es dado de baja en la entidad, se siguen procedimientos
establecidos por el drea de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones
(TIC) para garantizar su adecuada gestién y control.

En primer lugar, el software es desinstalado de los equipos o servidores donde se
encuentre implementado, mediante procedimientos administrados por el personal
de la oficina de TIC, asegurando que no queden componentes activos dentro de
los sistemas institucionales.

Posteriormente, se realiza la actualizacién del inventario de software institucional,
registrando la baja del aplicativo o licencia correspondiente en los controles de
activos tecnoldgicos de la entidad.

En caso de tratarse de software licenciado, las licencias se gestionan de acuerdo
con las condiciones del fabricante o proveedor, pudiendo ser reasignadas a otros
equipos dentro de la organizacion cuando el modelo de licenciamiento lo permite,
o simplemente retiradas del inventario de uso activo si han expirado o ya no son
requeridas.
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Adicionalmente, se verifica que no existan instalaciones no autorizadas asociadas
a dicho software dentro de la infraestructura tecnoldgica, garantizando asi el
cumplimiento de las politicas institucionales de gestion de software vy
licenciamiento.

De esta manera, la entidad asegura una gestidon controlada, documentada y
alineada con las buenas practicas de administracion de activos de software.

Informe de software

Una wez finalizado el informe, desde la cuenta de cormeo electrénico soporte portal@derechodeautorgowv.co s
enviara una respuesta automatica al comreo eleciréonico que ha informado en el formularo (suwgerimos verificar su
correcta escritura. yva que de lo contrarico no podra constatar la remision). Es posible que la respusesta automatica
ingrese al correo electranico como spam o no dessado, por lo gus, de ser =l caso, le sugernmos werificar dichas
carpefas._ La respuesia aulomatica contiene |a informacion gue ha sido remitida vy, en consecuencia, se consibuira
en la constancia de emwvio del “Informe de Software™

Cualquier otra inquistud estaremos atentos a responderia a travées del namero telefonico (S7HGE01) T8S68220 ext
1114 de la ciudad de Bogota D.C., o al cormeo electronico infoi@derechodeautor.gov.co
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