Fecha: 31 de marzo de 2026

Doctora

GILMA PATRICIA RAMIREZ RODRIGUEZ
Personera Delegada para el Sector de Educacioén
Supervisora Contrato 0182-2026

Ciudad

Asunto: INFORME DE ACTIVIDADES RELACION DE LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL
CONTRATO 0182-2026, CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01 DE MARZO AL 31 DE
MARZO DE 2026.

Objeto: 0440 - PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR DESDE LA
MISIONALIDAD DEL MINISTERIO PUBLICO Y LA FUNCION PUBLICA CON SUS
CORRESPONDIENTES DELEGADAS, EN LA ORIENTACION, ATENCION Y ASISTENCIA DE LAS
PETICIONES REALIZADAS POR LOS CIUDADANOS A TRAVES DE LOS DIFERENTES
CANALES DE COMUNICACION.

Obligaciones especificas:

la recepcion, radicacion vy
canalizacion de
requerimientos ciudadanos en
la Personeria Delegada donde
sea asignado, conforme a los
lineamientos institucionales vy
herramientas de  gestion
establecidas.

oficios relacionados para la
firma de la Personera
Delegada a través de los
sistemas SINPROC y Control
Doc, asi como reiteraciones,
peticiones y requerimientos
ciudadanos, los cuales fueron
trasladados por competencia
a las diferentes entidades,
con copia al peticionario.
Reporte de gestion:
Sinproc  asignados
marzo: 31

en

SINPROC finalizados: (21).
Actuaciones registradas: una
(24).

Sinproc pendientes a la fecha:
(41)

OBLIGACIONES ACTIVIDADES REALIZADAS SOPORTE
CONTRACTUALES
11)2.1.1 Apoyar activamente| Se elaboraron y proyectaron |[Anexo No 1

Se adjunta pantallazo de la
gestién realizada en Sinproc

para el mes de febrero 2026

2) Estructurar informacion |
contenidos de soporte que
faciliten la elaboracion de
informes institucionales, en el
marco de los lineamientos
internos.

e realiz6 el registro de todas las
actuaciones adelantadas en la

plataforma SINPROC,
correspondientes a cada uno
de los casos asignados,

garantizando la actualizacion
permanente de la informacion y
la trazabilidad de las gestiones
efectuadas.

Asi mismo, se realizara la
generacion de los respectivos
expedientes en la plataforma
ControlDoc, con el fin de
asegurar el adecuado control y
seguimiento documental.

Anexo No 2

Se adjunta pantallazo de la|
gestién realizada en Control

Doc y Sinproc.




3) 2.1.3 Contribuir al
cumplimiento de las metas de
atencion ciudadana a través
del apoyo técnico y

operativo en la elaboracién de
reportes, informes de gestion
y otros documentos que
requiera la

dependencia.

Se sostuvo reunién presencial
con la delegada el dia 05 de
marzo de 2026, a fin de explicar
las tareas asignadas para la
ejecucion del contrato en el mes
de marzo.

-Se asiste a capacitacion para
conocimiento de las diferentes
delegadas de la Personeria de
Bogot4 que componen el eje de
Misionalidad.

- Se asisti6 a mesa resolutiva
(Sinproc 4527440)

Anexo 2.

Control de Sinproc en Excel.

2.1.4 Ejecutar las tareas y
responsabilidades
adicionales que le asigne la
supervision  del contrato,
siempre que estén alineadas
con la naturaleza del servicio
y el objeto contractual.

Se sostuvo reunion presencial con
la delegada el dia 02 de febrero de
2026, a fin de explicar las tareas
asignadas para la ejecucion del
contrato.

Se asiste a reunion presencial
en la oficina de la delegada donde se
comparte el plan de trabajo para el
afio 2026.

- Se asiste a reunidn virtual el dia 19
de febrero de 2026 a fin de recibir le
mensaje de misionalidad y el sefior
personero a nosotros como delegada.

-Se asiste a capacitacion de
Contrataciéon  Publica, el dia
23/02/2026.

-Se asiste a capacitacion de
Jornada de  Sensibilizacion

“Toma de Conciencia”, el dia
26/02/2026.

Anexo No 3.

-Actas de reuniones
-Pantallazo de reuniones vy
formulario de asistencias

/Acta de reunion

Se entrega y se publica en la plataforma SECOP II, el informe correspondiente al periodo del 01 de

MARZO al 31 de MARZO de 2026.

PAGO APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL

No. de planilla(s) de pago: 108

0170827

Fecha(s) de pago: 04 de marzo de 2026

VALOR A COBRAR

LA SUMA DE TRES MILLONES NOVECEINTOS MIL PESOS M/CTE ($ 3.900.000), Favor consignar

en la cuenta de ahorros de 91286737515 de BANCOLOMBIA.
En constancia de lo anterior se firma el presente informe el dia 25 de Marzo de 2026.

YENNY MARCELA QUEVEDO ROJAS

CC 1032369325




PAG OS | M P L E | AUTOLIQUIDACION

S L I CONSOLIDADA
I m p eB Fecha creacion reporte: 2026-03-10, 09:13:46 AM Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES Numéro Planilla: 1080170827

Periodo Cotizacion: febrero de 2026 Periodo Servicio: febrero de 2026 Referencia pago (PIN): 8823964727

PAGADO 04/03/2026

|. DATOS DEL APORTANTE

Razo6n Social YENNY MARCELA QUEVEDO ROJAS

Documento CC1032369325 Direccion CL 22 SUR #69 - 59

Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 3193905698

Tipo Persona NATURAL Forma Presentacion |UNICO

Ciudad BOGOTAD.C. Departamento BOGOTAD.C.

Representante Legal Identificacion

Total Afiliados 1 ARP SEGUROS DE VIDA COLPATRIA S.A.

Il. DETALLE DEL APORTANTE

Datos del Afiliado Novedades Pensiones Salud Riesgos Cajas Parafiscales Total
alolafw
a Liolxo
- Apellidos y Nombres Tipo subtipo | o|f5| | Wlwlele|al |5l z|w <9 el5| e <| W] <O : IBC Aporte . IBC Aporte : 1BC Aporte - IBC Aporte | Aporte Aporte ESAP Aporte
dentificacion Cotizante| Cotzante |Z| 2| 3| 2| E[ 2| E(2|8|2|3|2|3(S|2| || 5| g| g|g|  Administradora Pension | Pension COTIETEERR salud Salud gate Riesgos | Riesgos Sdmnietor Caja Caja SENA ICBF Ministerio Total
o|5|B|a
CC 1032369325 | FENY MARCELA QUEVEDO 59 00 0 25-14) COLPENSIONES | $2.824.000|  $451.900|(EPS005) EPS SANITAS $2.824.000|  $353.000 0,522 $2.824.000|  $14.800|(CCF22) COLSUBSIDIO $2.824.000  $56.500 50 s0 $0 $0 $876.200
IILTOTALES
ERES NTEES (Incapacidades, Incapacidades | SUBTOTAL SIN TOTAL
IBC Pension IBC Salud IBC Riesgos IBC Cajas Aportes Pension Aportes Salud |Aportes Riesgos| Aportes Cajas Aportes Sena Aportes ICBF p AP e Licencias, Saldos ARP INTERESES DE INTERESES TOTAL FINAL
ESAP Min Educacién
a Favor) EPS MORA DE MORA
$ 2.824.000 $ 2.824.000 $ 2.824.000 $ 2.824.000 $451.900 $ 353.000 $14.800 $56.500 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $876.200 $0 $ 876.200
Paginaldel
Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotéa 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del Pais: 018000 971 971 - jMas que Facil, SIMPLE! iEl Poder

de lo SIMPLE!

Antes de imprimir, aseglrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.
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éSINPROC } SISTEMA INTEGRADO DE PROCESOS

Seleccione la persona™

YENNY MARCELA QUEVEDO ROJAS v

Fecha Inicial (Desde)* Fecha Final (Hasta) "

01/03/2026 27/03/2026 CONSULTAR

DETALLE TOTAL

Sinproc Creados 0

Sinproc Finalizados 21 DETALLE

Actuaciones Registradas 24 DETALLE

Sinproc Pendientes a la fecha 41 DETALLE
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N*de N*de N° de
N de Fecha de Fecha de comunicacio Fechade comunicaci Fechade |Fechade |Fecha comunicaci Fecha de fecha de Nombre
SINPROC |comunicaciéna |radicacion recibido " radicacién  |Rtaentidad |FechaRta én radicacién |recibido  |vencimiento radicacién erre Unidad observacion
la entidad entidad entidad .. . |peticionario . .. |reiteracion |reiteracion [reiteracion | . . |disciplinario Documental
peticionario reiteracion disciplinario
4453381 |E-2025-0097578 2401102025)  24/11/2025 E-2025-009757|  24/11/2025 Se solicito a la SED, la respuesta por correoe
4502636 |E-2026-0009793 11/02/2026 11/02/2026 E-2026-000679  11/02/2026 Dentro de los terminos
4504935 |E-2026-0010653 12/02/2026 12/02/2026 E-2026-001065  12/02/2026 Dentro de los terminos
4504909 |E-2026-0010657 12/02/2026 12/02/2026 £-2026-001065 12/02/2026 Dentro de los terminos
4504808 |E-2026-0010655 12/02/2026 12/02/2026 £-2026-001065 12/02/2026 Dentro de los terminos
4506640 |E-2026-0010649 12/02/2026 12/02/2026 E-2026-001064 12/02/2026 Dentro de los terminos
4506614 |E-2026-0010640 12/02/2026 12/02/2026 E-2026-001064( 12/02/2026 Dentro de los terminos
4506539 |E-2026-0009786 11/02/2026 11/02/2026 £-2026-000978|  11/02/2026 Dentro de los terminos
4506310|E-2026-0010626 12/02/2026 12/02/2026 £-2026-001062  12/02/2026 Dentro de los terminos
4506307 |E-2026-0010181 11/02/2026 11/02/2026 E-2026-001018  11/02/2026 Dentro de los terminos
4505308 |E-2026-0013124 19/02/2026 19/02/2026 E-2026-001312  19/02/2026 Dentro de los terminos
4509166 |E-2026-0010187 11/02/2026 11/02/2026 £-2026-001018 11/02/2026 Dentro de los terminos
4509123 |E-2026-0011149 14/02/2026 14/02/2026 E-2026-001114 14/02/2026 Dentro de los terminos
4508217 |E-2026-0010589 12/02/2026 12/02/2026 E-2026-001058 12/02/2026 Dentro de los terminos
4510530 |E-2026-0011718 16/02/2026 16/02/2026 E-2026-001171|  16/02/2026 Dentro de los terminos
4510547 |E-2026-0011712 16/02/2026 16/02/2026 £-2026-001171|  16/02/2026 Dentro de los terminos
4510536 |E-2026-0011716 16/02/2026 16/02/2026 £-2026-001171|  16/02/2026 Dentro de los terminos
4510475 |E-2026-0011711 16/02/2026 16/02/2026 E-2026-001171|  16/02/2026 Dentro de los terminos
4510427 |E-2026-0011709 16/02/2026 16/02/2026 E-2026-001170  16/02/2026 Dentro de los terminos
4510396 |E-2026-0011723 16/02/2026 16/02/2026 E-2026-001172  16/02/2026 Dentro de los terminos
4510128 |E-2026-0013121 19/02/2026 19/02/2026 £-2026-001312  19/02/2026 Dentro de los terminos
4510001 |E-2026-0011704 16/02/2026 16/02/2026 E-2026-001170  16/02/2026 Dentro de los terminos
4511985 |E-2026-0011702 16/02/2026 16/02/2026 E-2026-001170  16/02/2026 Dentro de los terminos
4513440 |E-2026-0011657 16/02/2026 16/02/2026 E-2026-001169  16/02/2026 Dentro de los terminos
4514425|E-2026-0013120 19/02/2026 19/02/2026 £-2026-001312  19/02/2026 Dentro de los terminos
4514132 |E-2026-0013117 19/02/2026 19/02/2026 E-2026-001311| 19/02/2026 Dentro de los terminos
4513774|E-2026-0013110 19/02/2026 19/02/2026 E-2026-001311| 19/02/2026 Dentro de los terminos




Codigo: 01-FR-06
PERSONERIA DE . [ Pagina
BOGOTA, D.C. ACTA DE REUNION VérSIon. 6 | 1 de3
Vigente desde:
03/03/2023
Lugar: P.D. PARA EL SECTOR EDUCACION Fecha: |[2026 | 03 05
Hora Inicio: | 8:30 Hora Final: 11:30

Objeto de lareunién:
Reunidon mensual del equipo para la socializacion de los planes de trabajo, procesos y
lineamientos establecidos por la Delegada.

Orden del dia:
1. Socializar las presentaciones de las entidades visitadas por parte de la
Delegada para el Sector Educacion.
2. Socializacion de presentacion de Nuestra Delegada
3. Visita Auditoria Icontec.
4. Revision de Sinproc pendientes.

Desarrollo de lareunién:

1. 1. Eneldrive ACTAS Y PRESENTACIONES VISITAS ADTVAS A ENTIDADES
VIGILADAS, podemos consultar las presentaciones de las entidades visitadas
por parte de la Delegada para el Sector Educacion, los funcionario presentan la
informacion al equipo.

2. Se socializa la presentacion de nuestra delegada para el proximo 13 de Marzo
2026, se comparte en Presentacion delegada febrero 2025.pptx, de manera que
todos aporten a la revision y ajustes pertinentes.

3. A partir del proximo 9 y hasta el 11 de marzo se llevara a cabo la visita de

auditoria.

m Parsoneria

i Auditoria de Renovacion
; s : a los Sistemas de Gestion
) ) ! por parte del ICONTEC.
. . Norma 1ISO 90012015 y Norma IS0 450012018

arzo

4. Se revisan los SINPROC en gestion y se recomienda responder los
requerimientos dentro del tiempo establecido, con el fin de evitar reproceso,
requerimientos reiterados y posibles tutelas.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versién vigente esta publicada
en el repositorio oficial de la Personeria de Bogota, D. C.


https://personeriabogota-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/pd_educacion_personeriabogota_gov_co/Documents/PD%20PARA%20EL%20SECTOR%20EDUCACION%202026/ACTAS%20Y%20PRESENTACIONES%20VISITAS%20ADTVAS%20A%20ENTIDADES%20VIGILADAS?csf=1&web=1&e=eI6oHK
https://personeriabogota-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/pd_educacion_personeriabogota_gov_co/Documents/PD%20PARA%20EL%20SECTOR%20EDUCACION%202026/ACTAS%20Y%20PRESENTACIONES%20VISITAS%20ADTVAS%20A%20ENTIDADES%20VIGILADAS?csf=1&web=1&e=eI6oHK
https://personeriabogota-my.sharepoint.com/:p:/r/personal/pd_educacion_personeriabogota_gov_co/Documents/PD%20PARA%20EL%20SECTOR%20EDUCACION%202026/ACTAS%20Y%20PRESENTACIONES%20VISITAS%20ADTVAS%20A%20ENTIDADES%20VIGILADAS/Presentaci%C3%B3n%20delegada%20febrero%202025.pptx?d=w9dce44cd52a447cdbe7ac746fc8a32c8&csf=1&web=1&e=vg2n6V
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5. La delegada solicita leer de nuevo el documento de Sensibilizacion y toma de
conciencia SGSST el cual esta disponible en el grupo de trabajo de whatsApp.

Compromisos

Actividad Responsable Fecha de entrega
Presentacion entidad SDE Adriana 10 03 2026
Presentacion entidad IDEP Carmen 10 03 2026
Presentacion entidad ATENEA Mauricio 10 03 2026
Presentacion entidad UDFJC \';g'hsa';]/'edrano / 10 | 03 | 2026
Lec_tura de presentaciones de TODOS 10 03 2026
entidades.
Revision de presentacion de la PD
Sector Educacion y hacer las TODOS 10 03 2026
respectivas correcciones.
Leer de nuevo el documento de
Sensibilizacion y toma de conciencia
SGSST el cual esta disponible en el TODOS 07 03 2026
grupo de trabajo de whatsApp.
PARTICIPANTES:
DENO}MIN
NOMBRES Y DEPENDENCI ACION FIRMA
APELLIDOS A / ENTIDAD DEL
EMPLEO

Gilma Patricia Ramirez |P.D. PARA EL |Personera /[ -
Rodriguez SECTOR Delegada 40- /&L_”:QQQ*Z

EDUCACION |3

P.D. PARA EL
Luis Antonio Medrano | SECTOR Asesor //
Caceres EDUCACION '

P.D. PARA EL | Profesional 2

, L. SECTOR Especializado 9 JfZ

Maria Angélica Pardo 2 77?% P
Rodriguez EDUCACION |222-04 |

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versién vigente esta publicada
en el repositorio oficial de la Personeria de Bogota, D. C.
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P.D. PARA EL
. . SECTOR Profesional )
82?2,2” Elisa Gomez  |EpycACION | Especializado | €44 744 9
222-03
o P.D. PARA EL | profesional L=
Lady Yurani Ruiz Prieto | secTOR ' universitario _‘ﬁ_:
EDUCACION {51901
Henry Arturo Villate P.D. PARA EL |Profesional
Sanchez SECTOR universitario
EDUCACION [219-01
Edwin Mauricio gEDC'II?OARRA EL | profesional -
Hernandez Camacho ) universitario |
EDUCACION 219-01
Johann Andrey Alvarez |P.D. PARA EL |Profesional
Parra SECTOR ) universitario |Johann Avwlr&g Alvarez P
EDUCACION |219-01
E Avadir B P.D. PARA EL |Auxiliar
Lg‘gg;’ yadirbarera |\ sector administrativ V -
EDUCACION |0 407-02 ann A,
Yenny Marcela P.D. PARA EL e —
Quevedo SECTOR Contratista e e
EDUCACION
Javier Endaldo P.D. PARA EL |Contratista 7
Gonzéalez Romero SECTOR ff .
EDUCACION [
Adriana Patricia Gomez |P.D. PARA EL |Contratista ~ :
Lopez SECTOR gx,_,,,i,g,;_,.;.;,,‘, 1| ped
EDUCACION - ‘
Dora Edith Galindo P.D. PARA EL |Contratista
Bautista SECTOR il
EDUCACION
Miguel Angel Salcedo |P.D. PARA EL |Contratista ,
Castro SECTOR NN et B
EDUCACION
Maria Vanessa Juez P.D. PARA EL |Contratista S g
Moreno SECTOR C)anedda (’7////:
EDUCACION

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versién vigente esta publicada
en el repositorio oficial de la Personeria de Bogota, D. C.
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