
Fecha: 31 de marzo de 2026 

Doctora 
GILMA PATRICIA RAMÍREZ RODRÍGUEZ 
Personera Delegada para el Sector de Educación 
Supervisora Contrato 0182-2026 
Ciudad  
 
Asunto: INFORME DE ACTIVIDADES RELACIÓN DE LAS OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL 
CONTRATO 0182-2026, CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01 DE MARZO AL 31 DE 
MARZO DE 2026. 
 
Objeto: 0440 - PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR DESDE LA 

MISIONALIDAD DEL MINISTERIO PÚBLICO Y LA FUNCIÓN PÚBLICA CON SUS 

CORRESPONDIENTES DELEGADAS, EN LA ORIENTACIÓN, ATENCIÓN Y ASISTENCIA DE LAS 

PETICIONES REALIZADAS POR LOS CIUDADANOS A TRAVÉS DE LOS DIFERENTES 

CANALES DE COMUNICACIÓN. 

 

Obligaciones específicas: 

OBLIGACIONES 

CONTRACTUALES 

ACTIVIDADES REALIZADAS SOPORTE 

11)2.1.1 Apoyar activamente 
la recepción, radicación y 
canalización de 
requerimientos ciudadanos en 
la Personería Delegada donde 
sea asignado, conforme a los 
lineamientos institucionales y 
herramientas de gestión 
establecidas. 

Se elaboraron y proyectaron 
oficios relacionados para la 
firma de la Personera 
Delegada a través de los 
sistemas SINPROC y Control 
Doc,  así como reiteraciones, 
peticiones y requerimientos 
ciudadanos, los cuales fueron 
trasladados por competencia 
a las diferentes entidades, 
con copia al peticionario. 
Reporte de gestión: 
Sinproc asignados en 
marzo: 31 
 
SINPROC finalizados: (21). 
Actuaciones registradas: una 
(24). 
Sinproc pendientes a la fecha: 
(41) 

Anexo No 1  
 
Se adjunta pantallazo de la 
gestión realizada en Sinproc 
para el mes de febrero 2026 

   

 2) Estructurar información y 
contenidos de soporte que 
faciliten la elaboración de 
informes institucionales, en el 
marco de los lineamientos 
internos. 

e realizó el registro de todas las 
actuaciones adelantadas en la 
plataforma SINPROC, 
correspondientes a cada uno 
de los casos asignados, 
garantizando la actualización 
permanente de la información y 
la trazabilidad de las gestiones 
efectuadas. 
Así mismo, se realizará la 
generación de los respectivos 
expedientes en la plataforma 
ControlDoc, con el fin de 
asegurar el adecuado control y 
seguimiento documental. 
 
 

Anexo No 2 
 
Se adjunta pantallazo de la 
gestión realizada en Control 
Doc y Sinproc. 
 



 
3) 2.1.3 Contribuir al 
cumplimiento de las metas de 
atención ciudadana a través 
del apoyo técnico y 
operativo en la elaboración de 
reportes, informes de gestión 
y otros documentos que 
requiera la 
dependencia. 

 

Se sostuvo reunión presencial 
con la delegada el día 05 de 
marzo de 2026, a fin de explicar 
las tareas asignadas para la 
ejecución del contrato en el mes 
de marzo. 
-Se asiste a capacitación para 
conocimiento de las diferentes 
delegadas de la Personería de 
Bogotá que componen el eje de 
Misionalidad. 
- Se asistió a mesa resolutiva 
(Sinproc 4527440) 

 

 
Anexo 2. 

 
Control de Sinproc en Excel. 

2.1.4 Ejecutar las tareas y 
responsabilidades 
adicionales que le asigne la 
supervisión del contrato, 
siempre que estén alineadas 
con la naturaleza del servicio 
y el objeto contractual. 

Se sostuvo reunión presencial con 
la delegada el día 02 de febrero de 
2026, a fin de explicar las tareas 
asignadas para la ejecución del 
contrato.  

Se asiste a reunión presencial 
en la oficina de la delegada donde se 
comparte el plan de trabajo para el 
año 2026. 
- Se asiste a reunión virtual el día 19 
de febrero de 2026 a fin de recibir le 
mensaje de misionalidad y el señor 
personero a nosotros como delegada. 
-Se asiste a capacitación de 
Contratación Pública, el día 
23/02/2026. 

-Se asiste a capacitación de 

Jornada de Sensibilización 
“Toma de Conciencia”, el día 
26/02/2026. 

 

Anexo No 3. 
 
-Actas de reuniones 
-Pantallazo de reuniones y 
formulario de asistencias 
Acta de reunión 
 

 

 
Se entrega y se publica en la plataforma SECOP II, el informe correspondiente al periodo del 01 de 
MARZO al 31 de MARZO de 2026. 
 
PAGO APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL  
No. de planilla(s) de pago: 1080170827 
Fecha(s) de pago: 04 de marzo de 2026 
 
VALOR A COBRAR  
LA SUMA DE TRES MILLONES NOVECEINTOS MIL PESOS M/CTE ($ 3.900.000), Favor consignar 
en la cuenta de ahorros de 91286737515  de BANCOLOMBIA. 
En constancia de lo anterior se firma el presente informe el día 25 de Marzo de 2026. 

 
Firma 
 
 
YENNY MARCELA QUEVEDO ROJAS 
CC 1032369325 
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Líneas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotá 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellín: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del País: 018000 971 971 - ¡Más que Fácil, SIMPLE!
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Antes de imprimir, asegúrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente está en nuestras manos.



 



 

 

 

 

 

 



 



PERSONERÍA DE 

BOGOTÁ, D. C. 
ACTA DE REUNIÓN 

Código: 01-FR-06 

Versión: 6 
Página: 
 1 de 3 

Vigente desde: 
03/03/2023 

 

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versión vigente está publicada 
en el repositorio oficial de la Personería de Bogotá, D. C. 

Lugar: P.D. PARA EL SECTOR EDUCACIÓN Fecha:  2026 03 05 

Hora Inicio:  8:30  Hora Final:  11:30 

 

 

Objeto de la reunión: 

Reunión mensual del equipo para la socialización de los planes de trabajo, procesos y 

lineamientos establecidos por la Delegada. 
 

 

Orden del día: 

1. Socializar las presentaciones de las entidades visitadas por parte de la 

Delegada para el Sector Educación. 

2. Socialización de presentación de Nuestra Delegada 

3. Visita Auditoria Icontec. 

4. Revisión de Sinproc pendientes.  
 

Desarrollo de la reunión: 

 

1. 1. En el drive   ACTAS Y PRESENTACIONES VISITAS ADTVAS A ENTIDADES 

VIGILADAS, podemos consultar las presentaciones de las entidades visitadas 

por parte de la Delegada para el Sector Educación, los funcionario presentan la 

información al equipo. 
2. Se socializa la presentación de nuestra delegada para el próximo 13 de Marzo 

2026, se comparte en Presentación delegada febrero 2025.pptx, de manera que 
todos aporten a la revisión y ajustes pertinentes. 

3. A partir del próximo 9 y hasta el 11 de marzo se llevará a cabo la visita de 
auditoría. 

       

 
 

4. Se revisan los SINPROC en gestión y se recomienda responder los 
requerimientos dentro del tiempo establecido, con el fin de evitar reproceso, 
requerimientos reiterados y posibles tutelas. 

https://personeriabogota-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/pd_educacion_personeriabogota_gov_co/Documents/PD%20PARA%20EL%20SECTOR%20EDUCACION%202026/ACTAS%20Y%20PRESENTACIONES%20VISITAS%20ADTVAS%20A%20ENTIDADES%20VIGILADAS?csf=1&web=1&e=eI6oHK
https://personeriabogota-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/pd_educacion_personeriabogota_gov_co/Documents/PD%20PARA%20EL%20SECTOR%20EDUCACION%202026/ACTAS%20Y%20PRESENTACIONES%20VISITAS%20ADTVAS%20A%20ENTIDADES%20VIGILADAS?csf=1&web=1&e=eI6oHK
https://personeriabogota-my.sharepoint.com/:p:/r/personal/pd_educacion_personeriabogota_gov_co/Documents/PD%20PARA%20EL%20SECTOR%20EDUCACION%202026/ACTAS%20Y%20PRESENTACIONES%20VISITAS%20ADTVAS%20A%20ENTIDADES%20VIGILADAS/Presentaci%C3%B3n%20delegada%20febrero%202025.pptx?d=w9dce44cd52a447cdbe7ac746fc8a32c8&csf=1&web=1&e=vg2n6V
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5. La delegada solicita leer de nuevo el  documento de Sensibilización y toma de 
conciencia SGSST  el cual está disponible en el grupo de trabajo de whatsApp.  

  

 

Compromisos 

Actividad Responsable Fecha de entrega 

Presentación entidad SDE Adriana 10 03 2026 

Presentación entidad IDEP Carmen  10 03 2026 

Presentación entidad ATENEA Mauricio 10 03 2026 

Presentación entidad  UDFJC 
Luis Medrano / 
Johan 

10 03 2026 

Lectura de presentaciones de 
entidades. 

TODOS 10 03 2026 

Revisión  de presentación de la PD 
Sector Educación y hacer las 
respectivas correcciones. 

TODOS 10 03 2026 

Leer de nuevo el  documento de 
Sensibilización y toma de conciencia 
SGSST  el cual está disponible en el 
grupo de trabajo de whatsApp. 

TODOS 07 03 2026 

 
PARTICIPANTES: 

 

NOMBRES Y 
APELLIDOS 

DEPENDENCI
A / ENTIDAD 

DENOMIN
ACIÓN 

DEL 
EMPLEO 

FIRMA 

Gilma Patricia Ramírez 
Rodríguez 
 

P.D. PARA EL 
SECTOR 
EDUCACIÓN 

Personera 
Delegada 40-
3 

  

  
Luis Antonio Medrano 
Cáceres  

P.D. PARA EL 
SECTOR 
EDUCACIÓN 

  

Asesor    

  
María Angélica Pardo 
Rodríguez  

P.D. PARA EL 
SECTOR 
EDUCACIÓN 

  Profesional 
Especializado  
222-04 
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Carmen Elisa Gómez 
García  

P.D. PARA EL 
SECTOR 
EDUCACIÓN 

  

Profesional 
Especializado  
222- 03  

 Carely Gómez G.  

Lady Yurani Ruiz Prieto 
 

P.D. PARA EL 
SECTOR 
EDUCACIÓN 

Profesional 
universitario 
219-01  

Henry Arturo  Villate 
Sánchez 
 

P.D. PARA EL 
SECTOR 
EDUCACIÓN 

Profesional 
universitario 
219-01  

Edwin Mauricio 
Hernández Camacho 
 

P.D. PARA EL 
SECTOR 
EDUCACIÓN 

Profesional 
universitario 
219-01  

Johann Andrey Álvarez 
Parra 
 

P.D. PARA EL 
SECTOR 
EDUCACIÓN 

Profesional 
universitario 
219-01 

Johann Andrey Álvarez P 

Fanny Ayadir Barrera 
López  
 

P.D. PARA EL 
SECTOR 
EDUCACIÓN 

Auxiliar 
administrativ
o 407-02 
 

 

Yenny Marcela 
Quevedo 
 

P.D. PARA EL 
SECTOR 
EDUCACIÓN 

Contratista 

 

Javier Endaldo 
González Romero 
 

P.D. PARA EL 
SECTOR 
EDUCACIÓN 

Contratista 

 
Adriana Patricia Gómez 
López 
 

P.D. PARA EL 
SECTOR 
EDUCACIÓN 

Contratista 

 

Dora Edith Galindo 
Bautista 
 

P.D. PARA EL 
SECTOR 
EDUCACIÓN 

Contratista 

 

Miguel Ángel Salcedo 
Castro 
 

P.D. PARA EL 
SECTOR 
EDUCACIÓN 

Contratista 

 

María Vanessa Juez 
Moreno 
 

P.D. PARA EL 
SECTOR 
EDUCACIÓN 

Contratista 

 

 



 

 

 

 

 

 

 





 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 


