INFORME DE ACTIVIDADES
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TRES

OBJETO DE CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA ELABORACION DE
DOCUMENTOS NORMATIVOS Y DE PLAN

EACION, Y EL APOYO EN LA REVISION ¥
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INTRODUCCION

| CONTRATISTA | MARIA CAMILA CARVAJAL MAZUERA

[ SUPERVISOR: | CRISTHIAN CA MILO ORTIZ JIMENEZ
CDP: - - CD-00013 i . -

| RPC: ) | 0c-00017 S

El presente nforme conbienc |las achwvidades ejecutadas en ¢l contrato cuyo cbjelo o5
PRESTACICN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA ELABORACION DE
DOCUMENTOS NORMATIVOS Y DE PLANEACION, ¥ EL APOYO EN LA REVISION Y
TRAMITE DE LA DOCUMEN TACION ADMINISTRATIVA Y JURIDICA REQUERIDA POR

EL IMDEREZ

Este avance se presenta con el fin de golicltar al supervisor el pago de la CUOTA TRES
par los servicios prestados, en cumplimiento de las actvidades especificas [as cuales son

1 Apayar la elaboracion de resclucionts emitidas por el IMDEREZ relacionadas
con apoyos o mcentivas cconémicos, acluaciones admenestrativas y demas
docregnes nstitucionales, asi como gestanar su debida publcacion en los
canales oficales

2 Apoyar la elaboracién de informes, conceptos furidicos ¥ documentos
adminstrativos que requieran sustento normativa en ¢l marco de 105 procesos
adelantados por el Instituto

7 Elaborar, revisar ylo aclualear documenios normativos @ instrumentos de
gesbon nstitucional del IMDEREZ. nsi como apoyar su implementacion y
ejecucion. con el fin de fortalecer los procesos internos ¥y contnbuir al
cumplimiento de los objelivos misionales del [nshituta

4 Brndar apoyo en la aplicacion de oblgacanes juridicas denvadas de |a
narmatnndad archivislica y demias disposiciones adminstrainas que impacicn el
manejo documental y de archiva del Instituto.

5 Apoyar la claboracion de respuestas a derechos de pebicidn, sobctudes, quejas,
reclamos y demas comuricaciones que impliquen analisis o imtervencion juridica
por parle dol Insttuto

6 Prestar apoyo adminstralive y juridico en las aclwdades. aduaciancs

institucionales en las que se roquicra acompanamiento para o adecuado

desarrollo de los procesos admimstrativos del IMDEREZ

Las demas actividades que sean asignadas por el supervisor del contrato y que

s.n_cnmcnlrcn direclamente relaclonadas con ¢l objeto contractual y ¢l apoyo
puridico a la gestién admimistrativa del Instruto

MARIA CAMILA CARVAJAL MAZUERA
Cel 3158470490

Calle 72 §15-11 cenienana
mcamibkiemI? & pmail com
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emitidas por &l IMDEREZ,
relamonadas con apoyos o MCenivos
econtmicas, acluaciones
admimsirativas y demis decisiones
instituzonales, asi come gestionar su
debida publicacsdn en los canales
aficiales

2 Apoyar [a elaboracién de infermes,
conceplos juridicos y gocumentos
admm=iratives gue requseran
sustento normativo en el marco de
los procesos adelantados por el

| Instituio

1 Apoyar la alaboracitn da resoluciones

Durante el penodo reportado, apoye la
elaboracion de resoluciones emilidas por
el insttuto, parbocularmente  aquellas
relacionadas con el reconocimienio de
| clubes  departives  del  mumicpio,
garantizando el cumplmento cde (o5
requisitos normatvos wgentes ¥y la
cormacta eatruciuracion juridico-
administratva de los aclos

De igua!l manera. brndé apoyo en la
revisitn  mtegral  de  fas  demas
resoluciones expedidas por |2 entidad,
ncluyendo aquellas as0C:acas a apoyos
o incenlnwos economicos Yy olras
actuaciones admmnistrativas, verhcando
su coherenciy, legalidad y adecuada
redaccidn

Asimismo, gestion: su debwda publicacon
en la pagina instiucional. asegurandao su
drvulgacin oporuna

Duranta el pariodo reportads no se ejecutd |
| la presente actividad, no chslante, su

cumplimients se sncugnira programado
para el tempo restante de cjecucion del
contrato, en concordanca  con el
cronograma W las obligacones

comtraciuales establscidas
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Elaborar, revisar yio actualzar
documentos normativas e instrumentos
de gestion instlucenal del IMDEREZ
asi como apoyar su implementacion ¥
eecucion. con el fm de fortalecer los
FIoCesos inlarncs ¥ cantnbuwr al
cumplimento de !os abjetives
misionakes del Instihuto
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Durante ! periodo reportade. elabors y
avance en la actualzacién del Manual do
Contratacidn del instiuto, incorparando
ajustes conforme a la normativa vigenic
en matena de contratacidn estatal. con el |
propasito de fonalecer los procesos
mstituclonales
De igual manera, realicé 1a revision de
documentos normatves e mstrumentas |

de gestion mstifucicnal, contnbuyendo a

| U mejora y coherencia 1écnico-|uridica.
| Asmismae,
| publicacion y ojecucion de Jos planes

velé por la  adecuada

iNSifucionaes

MARLA CAMILA CARVAIM MAFULRA
Cel. 1158470499

Calle 7¢ 815-11 centenano
mgdmilaem3a? @pmail com



4 Bnindar apoyo en la aplcacion de
obligacionan uridicas denvadas de la
parmatidod archoistica y demas
disposicones administratvas que
impacien el maneo documantal y ce

' archivo del Insituto

En desarrolle de esta acimdad, apove ia
elaboracion de un formato unico de
rwentano  documental de  archivo
destinado a la recoplacion y erganizacian
de la contrataciéon correspondients a la
vigencia 2025, estruclurando 12
infarmacion de manera sslemalica para

facltar sy control,  consulta ¥
cumplimiente de  los  lneamentos
archivistcos vy de  transparencia
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5. Apovar la elaboracion de respoesias a
derechos do peticion, sabetudes
Queas, reclamos y demas
CoOMUNICAciones gue Implguen analisis
o intervencion juridica por parie del
Insttuto

MaRA CAMILA CARVALAL MAZULRA
Ci=l. 3] SHE 70499

Calls 70 M15-11 contrnann
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| So atendid una solicitud relacionada con

a roeposcitn de documentacion de un
club departvo, debido a fa pordida de fos
sopanes por parie del misma.

Como respucsta, 5& procedio o realzar ol
escanco de [a carpeln documental que
reposa en el archovo instiucional y se
sumimesing la mfoemacion disporsble al




solicitanie Adicianalments, g
recomends al interesado acercarse a las
nstalaciones del Instituto en caso de que

la informacsin entregada no satistaga la
lotalidad de la aohertud
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6 Prestar apoyo adminisiralvo ¥ juridica
en las actvidaces, actuaconas
institucionales ¢n s gue se requiena
acompatamients para el adecuado
desarrofo de los procesos
administrativos del IMDEREZ

informacstn nstivcenal |

En cumplimiente de esla nclmd:d.i
realicd el cargue de  planes |
mstituogrmales, fichas comespond=enies
a los procesos estratogicos, orculaes y
demas decumentacidn relevanie en loa
canales y sistemas dispuestos por |a
entidad, conlribuyendo al fortalecimeento |
de la transparenci, la ofganzacion
admimistrabve y el acceso a la |

7. Las demds actvidades que Sean

asignadas por el supenvsor del contralo

¥ que se oncueniren directamenie

relaconadas con el obieto conlractual y

el apcyo juridico a la geshon
admirestrativa del Instituto

cC 1007
Contratisia

MIARLA CAMILA CARVAIAL MAJUFRA
Cel $15847 02T

e 74 41511 contenanio
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;‘ai|51i ﬁ-.u:u‘.:u-'.-m natituconal on cabdad '
de ppoyo logistico, contnbuyendo a la |
adecuada arganzacion, desarolio ¥

acampaftamiente  de la  |omada
recreodeportiva garantzando e
cumplimiento  de flas  aclwvedades
programadas y la atencidn a |a
comundad
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