Informe de Actividades de Contrato de Prestacion de Servicio

1. DATOS GENERALES

No. de Pago: 02

No. de Contrato CD-05-2026-6892 de enero 30 de 2026

Plazo de Ejecucion - Desde: 30/01/2026 - Hasta: 29/07/2026

Nombre y Apellido del Contratista: HEIDI YAJAIRA ALCENDRA VILARDY
No. Documento de Identificacion: 1.066.094.664 de Pailitas

Periodo: Del 1 de marzo al 29 de marzo de 2026

2. INFORME DE ACTIVIDADES

Asesorar los  tramites vy procedimientos
administrativos requeridos por la dependencia, para
el desarrollo de las actividades asignadas.

Asesoré profesionalmente a la Secretaria Distrital de Educacion
en los tramites y procedimientos administrativos requeridos
durante el periodo de ejecucion contractual.

Asesorar en la proyeccion y/o generacion de las
respuestas con calidad y oportunidad a las
peticiones, quejas, reclamos y sugerencias enviadas
por los ciudadanos, relacionadas con su area y
funciones.

Asesoré en la proyeccion y/o generacién de las respuestas a las
peticiones, quejas, reclamos y sugerencias enviadas por los
ciudadanos a la Secretaria Distrital de Educacion

Brindar asesoria para el diligenciamiento de los
sistemas de informacion relacionados con los temas
de la dependencia, de acuerdo con las instrucciones
del superior inmediato.

Brindé asesoria profesional para el diligenciamiento de los
sistemas de informacion relacionados con los temas de la
dependencia, de acuerdo con las instrucciones impartidas por mi
superior inmediato

Brindar acompafiamiento en los procesos operativos
necesarios para la correcta ejecucion de las
funciones de la oficina.

Brindé acompafiamiento en los procesos operativos necesarios
para la correcta ejecucion de las funciones de la oficina.

Las demas que le sean asignadas por el supervisor
en el marco del proyecto de Prestaciéon de Servicios
Educativos.

Desempefié las deméas funciones que me fueron asignadas por mi
supervisor, en el marco del proyecto de Prestacién de Servicios
Educativos.

Anexos

1. Formato de Interventoria para firmado por el Supervisor

2. Certificado de afiliacion a salud y pensién.

) dlorte

HEIDI YAJAIRA ALCENDRA VILARDY
C.C. 1.666.094.664 de Pailitas, Cesar
Contratista




