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AREA Y/O SERVICIO: DIRECCION DE GESTION DEL RIESGO EN SALUD

UNIDAD: | SALUD PUBLICA-PIC

No. DE CONTRATO: 7526 - 2025

Dia |[Mes | Afio | Dia Mes | Afio

actividades administrativas y técnicas tendientes a la planificacién, manejo y
organizacidn de la docur ién generada de las intervenciones en el marco de la

GSP - PSPIC, desde su origen hasta su destino final con el objeto de facilitar su
utilizacién y conservacion, de acuerdo con las dindmicas propias de la subred.

NOMBRE DEL SUPERVISOR: SANDRA MIREYA SANCHEZ e 1 10 |2025| 31 10 2025
NOMBRE DEL CONTRATISTA: ADRIANA LUCIA BUILES GAITAN DOCUMENTO: 1014297565
OBJETO DEL CONTRATO: Profesional_Universitario_1
TOTAL DE EJECUCION ( % ): 100%
OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES REALIZADAS
1. Impler ién del procedimiento para la gestién documental, a través de

Se realiza planificacién, manejo y organizacién de la gestién documental en el marco de la
GSP-PSPIC, desde su origen hasta su destino final con el objetivo de facilitar su utilizacién y
conservacién, de acuerdo con los protocolos establecidos en la Subred Norte.

2. Consolidar la ejecucidn técnica, programdtica y presupuestal de las acciones
integrales e integradas contratadas, en el convenio GSP-PSPIC.

Se realiza consolidacion de compromisos contractuales correspondientes al mes de
septiembre, incluyendo consolidacién de informe mensual y realizacién de ajustes.

3. Seguimiento de oficios generados desde la subred Integrada de Servicios de Salud
y monitoreo a respuestas desde la Secretaria Distrital de Salud.

Se realiza seguimiento a las solicitudes de avales técnicos y de talento humano solicitados a
Secretarfa Distrital de Salud.

4. Seguimiento a entrega de insumos y transporte seglin requerimiento.

Se realiza seguimiento a la solicitud de insumos y distribucién de vehiculos de acuerdo con
los requerimientos y necesidades del GSP-PSPIC.

S. Diligenciami en el aplicativo dispuesto por la Secretaria Distrital de Salud del
reporte de la contratacion del talento humano GSP y el PSPIC.

Se realiza seguimiento a la apertura de aplicativo dispuesto por la Secretaria Distrital de
Salud para seguimiento del talento humano, asi como la realizacién y seguimiento al reperte
de la contratacién del talento humano GSP y el PSPIC.

6. Participar en los diferentes esp técnicos, administrativos y de analisis
convocados por la Secretaria Distrital de Salud.

Se participa en asistencia técnica sobre Ficha técnica Coordinacién zonal GSP-PSPIC realizada
desde Secretarfa Distrital de Salud. Asf mismo, se participa en espacio de revisién de
compromisos contractuales mes de septiembre.

7. Las actividades a cargo del contratista podrén ejecutarse en cualquiera de los
procesos del GSP-PSPIC, conforme a los lineamientos del Contrato PSPIC vigente y
segin las necesidades de los servicios de la Subred.

Se realiza apoyo a la ejecucién de actividades enmarcadas en los diferentes procesos del GSP-
PSPIC en el marco de las necesidades requeridas por la Subred.

8. Ejecutar las acciones de gestién documental, para la generacién, actualizacién,
registro y clasificacién de documentos y archivos de las actividades desarrolladas. de
acuerdo 2 las tablas de retencién documental definidas en la normatividad vigente.
Garantizar la proteccién fisica y digital de los documentos, implementando medidas
adecuadas de conservacién e integridad.

|seguimiento a la garantfa la proteccion fisica y digital de los documentos.

Se realiza planificacién, manejo y organizacién de la gestion documental en el marco de la
GSP-PSPIC, desde su origen hasta su destino final con el objetivo de facilitar su utilizacién y
conservacién, de acuerdo con los protocolos establecidos en la Subred Norte. Asi como el

S.Elc ista deberd responder de oportuna y eficaz a las solicitudes y
requerimientos efectuados por las entidades distritales y/o por la Subred Norte, en

caso de contingencias, emergencias o alertas que asf lo requieran, con el fin de

Se realiza apoyo y seguimiento a las solicitudes y requerimientos efectuados por las
entidades distritales y/o por la Subred Norte que allegan a los canales oficiales de la SISS
Norte. Generando una oportuna respuesta, acorde con las contingencias o necesidades

garantizar l2 adecuada y continua prestacién de los servicios. ifestadas en las solicitud:
OBSERVACIONES:

NES OCHOCIENTOS TREINTAY
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NOMBRE: ADRIANA LUCIA BUILES GAITAN
CC: 1014297665

SANDRA MIREYA SANCHEZ

COORDINADORA PSPIC

Nota: Este informe de obligaciones para aprobacion estara sujeto a la certificacion que expida el supervisor.
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