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1. ingreso de casos sectoriaies e intersectoriales digitados y validados en d
sistema integral de referenday contrarreferencia. SIRC para ta canalizacién
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Sevalidan canaiizaciones en el perfil de auxiliar de enfermeria para los  diferentes.
Comunitarios, P, Insiitucional y equipos edramurales

2. Validar usuarios en el madulo SIRC: Validar las alarmas de “usuario
canalizado..."que emite e! mddule de canalizaciones luego de ingresar el
tipo y numero de documento, en caso de encontrar un ingresa durante el
mismo mes, deberd ser entregado a profesional fider para que realice la
validadidn del caso, quien a ia vez serd el respensable de dar ef aval y
verificard que no as dupliidad; caso contrario, se ramitira 2l espacic yio
praceso transversal que realizd la canalizacion e informar que ya fue
ingresado. Evidencia fisica y/o magnética de la reladén del o los

En el mes febrero se hicieron validacidn de las canalizaciones en el SIRC se
realizaron ajustes, se coloca en el anexo 3, se le informa Profesiona! de apoyo.

3. Digitar los casos sectoriales e intersectoriales validados en el sistema de
Informacion para la canalizacidn con calidad, Garantizar la digitacidn de las
canalizaciones en !a ventana de tiempo de la recepcidn establedda en la
ficha téenica del tema transversal de canalizaciones evitando acumular
digitaciones cuando o tiene justificacion para hacerlo, le anterior de
constituye un hailazgo

Se registran jos datos de 13s canalizadiones validadas segtin la informadan
necesaria en ¢l ANEXO 3 de ceda entarno en el madulo SIRC.

4. Llevar un registrodiario delos casos ingresados en el sistema integral de
referenda y contrarraferenda SIRC

A través de [os anexos tres de los entornes def PSPIC v EBEH, se relacienan
diariamente las validacicnes realizadas para envio de digitacién o devolucion
reportando vfa correo electronico a cada generador

5. Referenciar y registrar en elinstrumente deactivacién de rutas, servicios
soclales y sin aseguramiento el nimero que informa el modulo SIRC al
momento de ser ingresada la canalizaddn

Se realiza validacidn diaria a {a modalidad de aseguramiento para la respectiva
gestidnoportuna

6. Archivar de manera organizada losformatos de canalizacién, tinicamentg
segun linea téenica de fa lider de canalizadones en armonia con la gestisn
docurmentat de la subred, para archivos en medio magnético y debe
garantizar su seguridad y el aceeso cnando sean requeridos per el nivel
central o entés de control

$e validan los formates de canalizacidn de acuerdo con las directrices de Ia lider
téenica v de manera alineada con la gestin documental de la Subred. Ademds,
el manejo de estos archivos en medios magnéticos debe priorizar la seguridad

7. Corregir los errores ingresados en &f médula canalizadones - aplicativo
SIRC, una vez se identifique el ermor, deberd corregirke en un mdximo de un
dia hébil, esto aplica para todo digitador, sea de apoyo ccasional o del
grupo de cnalizadones

Se reaiiza identificacion de necesidades de ajuste de la base mlidad de digitacién

8. Apoyar ias acciones en las que el referente de tanalizaciones de la
subred sea requerido & convocatorias internas y externas, adidonales a ias
prograrmadas. Tembién implica; el apoyo que, de otros actores internos
reguiere el ¥der de canalizaciones para el fortaiegimiente del
procedimiente de canatizaciones

se realiza participacion en asistencia técnice de reunion de equipe el dia 07/02/2025.
El dia 11 y 12 defebrerode 2025 se brindé apoyo a! proceso de rutas para asignacion
de citas médicas en e! Hospital de suba,

9. Identificar errores de digitacién y solicitarajustes de inagtivaciones y de
tipo y nimers de docurmento.

Se identifican erros de tipo de ajustes de inactivaciones y de tipo y nimero de
documento de azuerdo con el nominal entregada por el témico

10. Definir y reafizar seguimiento ai flujo de informacicn del Espacio y/o
Proceso Transversal entre tripletas de profesionales y digitadores.

Por otro lado, se participan en el la validacidn de la tripleta 1,2,3 observando Las
respectivas diarias de las transversalidades YSP, EBEH, comunitario
. institucional, laboral, educativo, PAL, GPEISG.

11. Cruce de base de datos de los diferentes sistemas de informacién para
&l reporte de los indicadores de los Espacios y/o Procesos Transversales

Se recibe base de derres de entarnos, inoportunidades y base de aseguramientae,

envid de correos can su respectiva respuesta y &l envid de las bases a cadg
modalidad.

12. Hacer entrega de los reportes, informes, bases, tableros de cantrol y/o
herramientas ofimaticas, propias de cadz linea de trabajo, Espacio y/e

Procese Transversal, con las caracteristicas de calidad y pertinencia técnica

Se realiza registro diario en drive de las aportunidades hacia ja modalidad de
entorno y aseguramiente las cuales se ven reflejas en el tablero de control
mensual

13. Apoyar |a digitadidn de manera oportuna, dara y de acuerdo a los
estandares de calidad de la Subred Norte.

Se digitan el case direccionado de cada entorno en el médulo SIRC

14. Dar respuesta a los requerimientos y solicitudes asignadas, de manera
oportuna, clara y de acuerdo a los estandares de calidad de la Subred

Se da respuesta en tiempo real los requerimientos que se realiza la secretaria

15. Realizar disponibilidad de acuerde a la programacién establecida en el
PSPIC con el fin de properdionar una respuesta oportuna a las necesidades
que se requieran desde la Subred Norte.

$e envia cronograma mensual con la disponibilidad preestablecida para cada perfil

16. Diligenclamientoadeci:ada y opertuno de fos formatos requeridos para
&i desarrollo de o5 productos, ¥ entrega de los mismos a revision de
acuerda a los requerimientos técnicos propios de cada linea, asf como del
equipo de seguimiento retrospectivo.

Se realiza semanalmente acta de seguimfento a la tripleta asignada para los
diferentes perfiles de profesiongl de apovo y auxitiar enfermeria
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