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CBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Ingresa de ¢asos sectoriales e intersectoniales digitades y validades en el
sislema integral de y contr Sa, SIRG parala zacion

Se validan canalizaciones en ef perfi de auxilisr de enfermerias para los diferentes
comunitario, Pai, inslitucional y equlpos extramurales.

2. Valitlar usuarios en el médule SIRC: Valldar las alarmas de “usuario
canalizade..."que emile el médido de canalizaclones luega de ingresar el
lipo y nimero de documento, en cese de enconirar un ingreso durante el
mismo mes, debera ser entregado a prafesional lider para que realice la
validacién del caso, quien a la vez sera el responsable de dar sbaval ¥
verificara que no es duplicidad; caso contrarfo, & remilird al sspacio yo
proceso transversal qus realizd la canalizacion e informar que ya fue
Ingresado.

El ries de junio sa hicieron valldacién de las canalizaciones en el SIRC se realizaron afustes,
s¢ Goloca &n &l anexo 3, sa fe informa Prafesianel de apoye.

3. Digitar los casos les air i en ¢l sislema de
informaclén pera la canalizacién cen calidad. Garantizar [a digitacidn da |as
canalizaclones en ta ventana de liempo de la recepcion estableclda en la ficha
tecnlca del tema transversal de canalizaciones evitando acumular digitaciones
cuando no tiens juslificsclén para hacerla, 1o anterior da constituye un
haliazge.

Se registran los dates de las canafizaclones valldadas segan |e Informacién necesaria en el
ANEXQ 3 de cada entarno en el médula SIRGC.

4, Uevar un registro diarie de 105 ¢a505 ingresados en el sislema integral de
referencia y contrarreferencis SIRC.

A través de los anexos tres de los entornos del PSPIC y EBEH, se relaclonan disriamente las
valldaciones reali para envlo de di ion o devolucidn do vla certen
electronico a cada generadar,

5. Referenclary registiar en et Instrumento de activacién de rutas, serviclos socfales y
sln aseguramlenta eknimera que inforna &l madulo SIRC al npinento de ser
Ingresada la cansllzacion.

Se reallza validacidn diaria a la inodatidad de aseguramlenlu para la respacilva gestian oportuna

5. Arclilvar de manera organlzada los formatos de canalfzacién, inicamente segan
linea técaica dela lider de canalizaclones en armonia ton Ja gestion documental de|
13 subred, para archivas en meelo magnélico y debe garantizar su seguridad y el
sccesa cuando sean requeridos por el nivel central o entes de contral.

sevalidan los formatos de canallzacin de acuerdo con las ditectrices de 2 ider téenica y de manera
alineada ton |a gestién documental de la subred. Ademas, el manefo de estos archivas en niedlos
thagnéticos debe priorizar 2 seguridac.

7. Carregir |os errores Igresatlos en el modulo canalizaciones - apicativo SIRC, una
vet se ldentifiqua el errar, debers corregirlo en un mAximo de un diz hakl, esto aplica
para todo digitador, sea de spoyo casional o del grupo de tanallzaclones.

Se reallza identificacion de necesidades de ajuste de la base calidad de digiraclén.

& Apuyar |as acciones en las que el referente de canalitaclones de fasubred sea
lequerido a convacatorias Internas y exteinas, adiclonalas a 1as programadas. También
iinpiica; el apuya gue, de olros actores int iese el llder d i

sellevd 2 cabo aslstencia kecnica de reunien de equipo el mes de abril, se biindd apoyo en el praceso
de gestian documental, se panicips en reunion con delegado de politleas de poblacfdn migrantes.

paca el fartalecimiznto del procedimiento de canallzaciones.

0, ldentifleai enares de digitadién y solicitar ajustes de inactlvaciones y detlpo v
ndimere da documento.

Se identifican errores de tipo de afustes e Inactivactones de tipa y numern de documento de acuerde
con el nouninal entregads por el téenico.

10, Gefilt y reallzar sopoimiento al flujo de informacion del Espacia y/o Procase
Iranswersal erue tripletas de profesiodales y digitadores,

Por atio tada, se realizaseguimiento de la tripleta 1,23 obsen ando |as respectivas diarias de [2s
VSP, EBEN, i labaral, educativo, PAl, GPEISG.

11.Ciuce de base de datos de los dilerentes sistemas deinformackin para ef repoile de
tos indicadores de los Espacios y/o Procesos Transversales.

5 recibe base de clerres de entomas, i ¥ base d envlo de correas con
su 1especliva respiiesta y ol enwla de las bases a cada madalidad.

12. Harer entrega de los reportes, infarmiss, bases, 1ableres de contral yfo
herramientas ofinticss, proplas de cada linea de trabaje, Espacio yfo Proceso
Transveisal, con las caractertsticas e catidad y pertinencla técnica

Se realiza registro diarlo en delve de l; hadala idad de entorno y
aseguramienta has cuales se ven reflejas en el tablero de control mensual.

13. Apoyar ha digltacian de manera oporluna, clara y de acueido a los esténdares de
calidad de |a Sukred Norte,

§2 digitan el caso direccionado decada entorno en &l médula SIRC.

14. ar respuestaa ysolic ignadas, de menera oportuna,
ciara y de acuerdo 3 1os esténdares de calidad de la Subred.

Seda respuesk, tiempo real los r imie queserealiza a secretaria.

15. Realizar disponil de acuerdo ala en e} ASPLC con el
fin de proporcianar una respuBsta opoMtUna alas necesidailes que se requiersn desde
12 Subred Norte,

E) mes de Junlo s2 reatiza apoyo de gesticn documental, 4/06/2025 se realfzd reunién de equips

16. Dillgenclamiento adecuado y apertund de los formatas requerldes para el
desarrolta da los productos, y entraga de los misms a revision de acuerdo a los

Se reallza semanaimente acta de seguimiento a latripletd 3sfghada para los diferentes perfites de

a8 tcnlcos proplos de cada lines, asl coina del equlpo v
tetrospectivo.

da apeyoy auxiliar enfermerla.

De olra parle, se realizé el pago del reajusie a los honorarios me

Salud -FFDS.

dignie adiciin al conlrato, dando cumplimenio a lo establecide en el Convenio)

Interadministrativa GSP-PSPIC 4177-2024, suscrilo enlre la Subred Integrada de Servicios de Sefud Norte E.S.E. v el Fondo Financlero Distrital de

o
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TOTAL A PAGAR (Nimers ¥ letras): MICTE (S)|z.ssa,1uz Doz millones nevecientos sesenta y tres mil clento dos pesos Micte ﬂ

LEIDYS CAROLUIA PANTOIA ESECEAR

CC: 1003233038
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Mota: Este Informe de obligaciones para aﬁlnh

2<ién estara sujelo a la certilicactan que expida el supsnvisor.




