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No. DE CONTRATO: 9126-2024

Dia |Mes| Ailo | Dia Mes | Afio

NOMERE DEL SUPERVISOR: SANDRA MIREYA SANGHEZ

PERIODO CERTIFICADO

1 03 2025 3 2025

NOMBRE DEL CONTRATISTA: LEIDYS CAROLINA PANTOJA ESCOGAR

e DOCUMENTG: 1003233038

OBJETO DEL CONTRATO:

AUXILIAR DE ENFERMERIA ~

TOTAL DE EJECUGION { % ): 100%

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

AGTIVIDADES REALIZADAS

1. Ingreso de casos sectoriales e intersectoriales digitades y validades en el
sistema integral de referencia y contrarreferencia. SIRC para la canalizacién

Se validan canalzaciones en el perfil de auxilar de enfermerias para Ies diferentes
COMUNITARIO, PAL, INSTITUCIONAL y EQUIPOS EXTRAMURALES

2, Validar usuarios an =l médulo SIRC; Validar las alarmas de “usuario
canalizade..."que emite el médulo de canallzaciones luego de ingresar el tipo
y numero de documento, en caso de encontrar un ingreso durante ei mismo
mes, deberd ser entregado a profesicnal lider para que realice 1a validacion
del caso, quien a la vez serd el responsable de dar el aval y verificara que no
es duplicidad; caso contraria, se remitira al espacio yfo pracesa transversal
que realiz6 la canalizacién e informar que ya fue ingresado. Evidencia fisica
v/o magnética de la relacidn del o los

El mes de marza se hicieron validacién de las canalizaciones en el SIRC se realizaron
ajustes, se celoca en el anexo 3, se le inferma Profesional de apoyo s

3. Digitar los casos sectoriales e intersectariales validados en &l sistema de
informacidn para la canalizacién con calidad. Garantizar la digitacion de fas
canalizaciones en la ventana de tiempo de la recepeién establecida en la
ficha técnica del tema transversal de canalizaciones evitande acumular
digitaciones cuando na tiene justificacion para hacerlo, lo anterior de
constituve un hallszeo

Se registran Jos dates de las canalizaciones validadas segln la informacion necesaria
en el ANEXC 3 de cada entorno en el médula SIRC. s

I

4, Lievar un registro diario de los casos ingresados en el sistema integral de
referencia y contrarreferencia SIRC

A travis de [os anexos tres de los entornos del PSPIC y EBEH, se relacionan
diariamente las validaciones realizadas para envio de digitacién o devolucién
reportando via correo electrénico a cada generador

5. Referenciar y registrar en el instrumente de activacion de rutas, servicios
saclales y sin aseguramiento el nimero que informa el madulo SIRC al
mormento de ser ingresada la canalizacidn

Se realiza validacidn diaria a la modalidad de aseguramiento par la respectiva
gestion oportuna s

6. Archivar de manera organizada los formatos de canalizacian, Gnicamente
segtin linea técnica de la lider de canalizaciones en armenfa con la gestidn
documental de la subred, para archivos en medio magnético y debe
garantizar su seguridad y el acceso cuando sean requeridos por el nive!
central o entes de contral

Se validan los formatos de canalizacian de acuerdo con las directrices de |a lider
téenica y de manera alineada con la gestion documental de la subred. Ademas, el
manejo de estos archivos en medios magnéticos debe priorizar la seguridad

7. Corregir los errores ingresados en el médulo canalizaciones — aplicativo
SIRC, una vez se identifique el error, debera corregirlo en un maximo de un
dia hébil, esto aplica para todo digitador, sea de apoyo ocasional ¢ del grupo
de canalizaciones

Se realiza identificacién de necesidades de ajuste de la base calidad de digitacion
d

8. Apoyar las acciones en las que el referente de canalizaciones de la subred
sea requerido a convocatorias internas y externas, adicionales a las
programadas. También implica; el 2poyo que, de otros actoras interncs.
requiere el lider de canalizaciones para el fortalecimiento del
procedimiento de canalizaciones

se llevd a cabo asistencia técnica de reunidn de equipo el mes de marzo, se brindd
apoyo en el proceso de gestién documental

-

9. Identificar errares de digitacldn y sclicitar ajustes de inactivaciones y de
tipe y numero de documento,

Se identifican errores de tipe de ajustes de inactivaciones de tipo y numero de
documents de acuerdo con e} nominal entregado por el técnico -

10. Definie y realtzar seguimiento ai flujo de informacion del Espacio y/o
Proceso Transversal entre tripletas de profesionales y digitadores.

Porotra lado, se realiza seguimianto de la tripleta 1,2,3 observando [as respectivas
diarias de las transversalidades V5P, EBEH, comunitario, institucional, laboral,
educative, PAI, GPEISG

11. Cruce de base de datos de los diferentes sistemas de informacién para
el reporte de los indicadores de las Espaclos y/o Precesos Transversales

Se recibe base de cl&rres de entornos, inoportunidades y base de aseguramiento ; se
realiza envio de correos con su respectiva respuesta y envieo de base a cada s
modalidad

12. Hacer entrega de ios reportes, informes, bases, tableros de control y/fo
herramientas ofimaticas, proplas de ¢ada linea de trabajo, Espacio yfo
Proceso Transversal, con las caracteristicas de calidad y pertinencia téenica

Se realiza registro diario en drive de las oportunidades bacia la modalidad de entorne
y aseguramienta las cuales se ven reflejas en el tablero de control mensual

13. Apovar la digitacion de manera oportuna, clara ¥ de acuerdo s los

‘| estandares de calidad de la Subred Norte.

Se digitan el caso direccionada de cada entorno en &) médulo SIRC K

14. Dar respuesta a los requerimientos y solicitudes asignadas, de manera
onarfunz clara v de acuerdo 2 los estdndares de caljdad de s Subrad

Se da respuesta en tiempa real los requerimientas que se realiza la secretaria

15. Realizar dispenibilidad de acuerdo a l2 programacidn establecids en el
PSPIC con el fin de proporcionar una respuesta oportuna a las necesidades
que se requieran desde la Subrad Morte.

Se envla cronograma mensual con la disponibilidad preestablecida para cada perfil
' ' /

16. Diligenciamiento adecuado y oportuno de ios formatos requeridos para
el desarrolla de los productas, v entrega de los mismos a revision de acuerdo
a los requerimbentos técnicos propios de cada linea, asi come del equipe de
seguimiento retrospectivo .

Se raaliza Imey e acta de o a fa tripleta asignada para los
diferentes perfiles de profesional de apoyo y awiliar de enfermeria

’

OBSERVACIONES:

TOTAL A PAGAR (Ndmero y letras): MICTE (3)

3.262.670 Tres millones dosci y dos mil seisci sétenta

(ﬁm—a%/:- ;"2#*——2-;3’?{::-\_

Fecha : 21_02_t025

Firma de recibido supervison

SANDRA MIREYA SANCHEZ

LEIDVS CAROLINA PANTOIA ESCOBAR.
©0:1003203008

COORCINADORA PSPIC

Nota: Este informe de obligacicnes para aprobacion estara sujeto a la cerificacln que expida el supervisor.
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