SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Mailaga, 25 de marzo de 2.026

José Giovanny Vera Jurado

Profesional G09

Coordinacion de Programas Especiales
SUPERVISOR(A) CO1.PCCNTR.9112140 de 2.026
Dependencia Programa CampeSENA

Madlaga (Santander)

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes marzo del afio 2026

Referencia: CO1.PCCNTR.9112140 de 2.026

SILVIA JULIANA BELTRAN ARENALES, identificada con la cédula de ciudadania nimero 63.397.810, expedida
en Malaga, Santander, en mi calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion
de Servicios de la referencia, a continuacidn, presento el Informe de actividades realizadas en el mes
objeto de cobro.

Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y DOS MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y SIETE MIL
CUATROCIENTOS SETENTA Y TRES PESOS M/CTE (42.637.473,00). Esta suma serd pagada por el SENA al contratista
de la siguiente manera: a) Pagos mensuales por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL
CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE (4.737.497,00) Incluido IVA y proporcionales, esto para el primer
y/o ultimo pago, atendiendo al plazo de ejecucion establecido.

Plazo: Sera hasta el (3) de (noviembre) de 2026

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y DOS MILLONES
SEISCIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y TRES PESOS M/CTE (42.637.473,00). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Pagos mensuales por valor de CUATRO MILLONES
SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE (4.737.497,00) Incluido IVA y
proporcionales, esto para el primer y/o Gltimo pago, atendiendo al plazo de ejecucién establecido.

Plazo: 3 de noviembre de 2.026

Objeto: Prestar servicios profesionales en el rol de instructor en el area COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR y
demas de su competencia, aportando en la planeacidn, ejecucion, evaluacidon y mejora continua de los procesos
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de formacion y asesoria para la estrategia CampeSENA, FEC y FEP segtin corresponda en el Centro Agroempresarial

y Turistico de los Andes, Vigencia 2026.

Ejecucidon mensual de actividades
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Orientar, asesorary acompafiar | Se realizd alistamiento y desarrollo | Evidencia correo electrénico:
de forma permanente a los | curricular (planeacion, guias, | "Jose Giovanny Vera Jurado"
aprendices en la ejecucion del | instrumentos de evaluacion, material | <jveraj@sena.edu.co> "Ludy
proceso de formacién | de apoyo, para las fichas proyectadas | Rocio Solano Sandoval"
profesional integral segun | de la presente vigencia. <Irsolano@sena.edu.co>
lineamientos Institucionales y v"  Economia Solidaria un eje
el desarrollo curricular estratégico de supervivencia
(Proyecto formativo, Social, ficha: 3427110 dias
planeacion pedagdgica del 14-15-19-20-24-25 de
proyecto formativo, guias de febrero y 2-3-4-16-17-18 de
aprendizaje e instrumentos de marzo de 2.026, para un total
evaluacion) definidos para el de 96 horas.
programa de formacion que se v"  Economia Solidaria un eje
estd orientando (titulada o estratégico de supervivencia
complementaria). Social, ficha: 3438952 dias
21-23-27-28 de febreroy 6-7-
13-14-20 de marzo de 2.026,
para un total de 72 horas.
v"  Economia Solidaria un eje
estratégico de supervivencia
Social, ficha: 3436189, dias
18 y 26 de febrero y 5-12-19
de marzo de 2.026 para un
total de 40 horas.
v"  Total, horas mes febrero y
marzo 248 horas.
2 Realizar reconocimiento de | Se desarrolla el proceso en el
aprendizajes previos y estilos | momento de la induccién, con la
de aprendizaje en la fase de | aplicacion de juego de roles del
induccion. programa formacién complementaria
Economia Solidaria un eje estratégico
de supervivencia Social, en la ficha
asignada.
3 Acompafiar a la poblacion | Para el presente mes se realiza | Evidencia Fotografica.
campesina; en la planificacion | proceso de oferta de las formaciones
de mejoras de produccién | a las diferentes poblaciones de la
familiar, capacidad productiva | region.
y condiciones ambientales en
concordancia con el protocolo
de atencién definido por el
grupo de gestion para la
productividad y la
2
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competitividad de la Direccion
del sistema Nacional de
Formacién para el trabajo —
estrategia CampeSENA, FEC,
FEP, segun corresponda.

Reportar la informacién
académica y administrativa
requerida en el proceso de
formacién con claridad,
oportunidad y veracidad en los
sistemas de trazabilidad vy
seguimiento dispuestos por el
SENA para el seguimiento de
actividades especificas,
entregando informe al
supervisor del contrato

Se desarrolla para esta vigencia con la
creacion y ejecucion de la ficha
proceso de validacién para el
programa de formacién Economia
Solidaria un eje estratégico de
supervivencia Social, en el Municipio
de Cerrito y malaga.

Realizar y enviar en la ultima
semana del mes el
programador de actividades
mensuales a su supervisor de
contrato y coordinador
académico; asi mismo,
reportar oportunamente las
novedades que se presenten
en el desarrollo normal de las
actividades de formacion, los
ambientes y horarios
programados para el periodo
de reporte.

Se proyecta envié de programacion de
actividades el dia 23 de febrero, con
proyeccién de 160 horas para el mes
de marzo del presente afio, teniendo
en cuenta la proyeccion de fichas en
solicitud de matricula.

Se proyecta envié de
programacién de actividades el
dia 23 de febrero del presente
mes, con proyeccién de 160 horas
para el mes de marzo del presente
ano, correo "Edilson Hernando
Duarte Oliveros"
<eduarteo@sena.edu.co>

Emitir juicio valorativo sobre el
nivel de cumplimiento de los
resultados de aprendizaje de
las competencias del
programa, aplicando los
procedimientos y herramientas
tecnoldgicas que la entidad
defina, en un plazo maximo de
tres (3) dias después de haber
terminado el resultado de
aprendizaje correspondiente

Se emite juicios evaluativos para la
ficha 3427220 del municipio de
Guaca.

No se requirio la actividad.

Reportar la informacién para la
creacion de unidades
productivas, bajo criterios de
calidad, oportunidad y
veracidad, cuando se le haya

asignado formaciones
complementarias en la ruta
creacion de unidades

productivas.

No se requirio la actividad.

No se requirid la actividad.
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Participar en el proceso de
induccion de las estrategias
CampeSENA, FEPy FEEC

No se requirio la actividad.

No se requirié la actividad.

Asesorar a las asociacionesy /u
organizaciones de economia
popular, campesina y entes
territoriales para la solicitud de
acciones de formacion
requeridas por los grupos de
interés y la comunidad en
general.

Se desarrollard en cada una de las
formaciones con enfoque asociativo
que se realicen durante este mes.

Se desarrollara en cada una de las

formaciones con

enfoque

asociativo que se realicen durante

este mes.

10

Participar el primer martes del
mes en la reunién mensual de
instructores para realizar el
seguimiento de las metas e
indicadores e identificacion de
oportunidades de
oportunidades de mejora
identificadas para la ejecucidon
de las actividades planeadas.

Para el presente mes no pude
participar en la reunidén mensual ya
gue me encontraba en el desarrollo de
mis actividades en el Municipio de
Guaca el dia 3 de marzo de 2.026

Evidencias
asistencias.

fotograficas

Y

11

Participar en las asambleas
generales de instructores
convocadas por la subdireccion
del centro de formacion y
demas que sean convocadas
por la coordinacién académica
y supervisor (a) del contrato

No se requirio la actividad.

No se requirié la actividad.

12

Participar en eventos de
caracter técnico, estratégico,
de socializacién y de otro tipo
de evento al que sea
convocado por la direccion
general, regional o centro de
formacién, garantizando la
transferencia de conocimiento
obtenido

No se requirid la actividad.

No se requirié la actividad.

13

Presentar informe mensual
sobre la ejecucion de las
obligaciones contractuales
donde se evidencie el avance a
las metas asignadas, asicomo el
respectivo analisis y acciones
de mejora cuando dé alugarya
la terminacidon del contrato
presentar al supervisor de
contrato informe anual de
gestion de centro en los
términos solicitados

Se efectud la elaboracién del informe
mensual dia 25 de marzo con
proyecciéon de eventos, desarrallos
durante el mes de febrero y los
correspondientes al mes de marzo del
presente afio.

Se efectud

la elaboracion del

informe mensual dia 12 de marzo

con proyeccién de
desarrallos durante el

eventos,
mes de

febrero y los correspondientes al

mes de marzo del presente afio.

14

Vigilar 'y salvaguardar los
bienes que hagan parte del

No se requirid la actividad.

No se requirid la actividad.
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patrimonio del SENA o de otras
entidades o de particulares
puestos al servicio de la
entidad, y que le hayan sido
entregados para el desarrollo
del objeto del contrato, por lo
que son sujetos de control y
vigilancia. En consecuencia,
deberan sujetarse a las guias
y/o procedimientos aplicables
a los bienes fijados en la
plataforma Compromiso;
adicionalmente deberd estar
atento a los mantenimientos
preventivos y correctivos de los
elementos, asi como la hoja de
vida de los bienes en la cual se
date la informacién actualizada
de los mismos, dar cuenta
sobre la entrega de los bienes
al supervisor y/o interventor
del contrato respectivo y a los
6rganos de control fiscal y
disciplinario, de ser procedente

15

Reportar y gestionar las
novedades  académicas vy
disciplinarias de los aprendices
conforme al reglamento del
aprendiz: Reintegros,
traslados, aplazamientos,
deserciones; conforme lo
establece el reglamento del
aprendiz  comunicando  al
Coordinador Académico
oportunamente anomalias,
inconsistencias, y hallazgos en
el registro de la informacion,
cuando aplique

No se requirid la actividad.

No se requirié la actividad.

16

Mantener actualizado el
Portafolio de evidencias del
Instructor, adjuntando los
formatos actualizados  del
sistema Integrado de gestidn
dispuestos en la plataforma
COMPROMIISO, pertenecientes
a la guia de procesos
formativos, presentado
minimo los siguientes soportes:
a. Plan de trabajo concertado
con el aprendiz para el

Para el presente informe se evidencia
entrega de portafolios previamente
programada el dia 6 de marzo del
presente afio.

Para el presente informe se
evidencia entrega de portafolios
previamente programada el dia 6
de marzo del presente afio.
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desarrollo de la ruta de
aprendizaje. b. proyecto

formativo (titulada o
complementaria), planeacion
pedagdgica, guia de

aprendizaje e instrumentos de
evaluacion segun el nivel. c.
Actas de entrega de materiales
de formacion. d. Actas con los
planes de  mejoramiento
académicos para aprendices
que lorequieran. e. Planeacion,
seguimiento y evaluacién de
etapa productiva (si aplica). f.
Bitacora del Aprendiz en etapa
productiva (si aplica) g.
Formato de asistencia vy
Registro de inasistencias en
aplicativo SOFIA  PLUS. h.
Formato de juicios evaluativos
debidamente diligenciada para
cada resultado de aprendizaje.
i. Todas las evidencias
requeridas segun la lista de
chequeo emitidas por el grupo
de gestion para la
productividad y la
competitividad de la Direccion
del sistema Nacional de
Formacion para el trabajo —
estrategia CampeSENA, FEC,
FEP, segun corresponda

17

Participar en la formulacidn y
ejecucion de los proyectos
cuando sea requerido segun el
area de su especialidad y de

conformidad con la
programacion académica
establecida

No se requirid la actividad.

No se requirié la actividad.

18

Las demas que sean asignadas
por el coordinador académicoy
el supervisor de contrato segun
aplique de acuerdo con los
lineamientos emitidos por el
grupo de gestion para la
productividad y la
competitividad de la Direccion
del sistema Nacional de
Formacion para el trabajo —

No se requirid la actividad.

No se requirié la actividad.
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estrategia CampeSENA, FEC,
FEP, segun corresponda

19

El contratista que realice
comisiones de servicios o
desplazamientos autorizados
por el coordinador académicoy
el supervisor de contrato
deberd presentar dentro de los
cinco (5) dias habiles siguientes
a la fecha de finalizacion de la
comision, el respectivo informe
de legalizacion al area de
Contable o quien haga sus
veces, que contenga las
siguientes evidencias: a.
Fotografias claras y legibles con
marca de agua donde se
evidencie la fecha, hora y el
lugar de ejecucidon. b. La
descripcion de las actividades
ejecutadas en pasado y en
concordancia con la agenda de
desplazamiento con la cual fue
aprobada la comisién, en caso
de presentarse novedades en
esta ejecucioén informar
oportunamente a la
coordinacién académica y
supervision del contrato. c.
Adjuntar listados de asistencia
legibles y concordantes con las
fechas establecidas para la
comisiéon. d. Documento de
legalizacion de transporte
diligenciado segln
lineamientos.

Las siguientes comisiones, fueron
ejecutadas, pagadas, y
legalizadas, durante el presente
mes.

Comision No 5126 ejecutada y
debidamente legalizada los dias 24
y 25 de febrero del 2.026

Comisién No 10626 ejecutada y
debidamente legalizada los dias 2,
3y 4 de marzo del 2.026.

Evidencia correo electrdnico

Jose Giovanny Vera Jurado"
jveraj@sena.edu.co

"Gynna Paola Carvajal Correa"
<gpcarvajalc@sena.edu.co>

20

Hacer entrega oportuna al
supervisor del contrato, segun
cronograma fijado por |Ia
entidad y atendiendo la forma
de pago establecida, los
documentos y soportes de la
cuenta de cobro, con el fin de
dar cumplimiento a la meta de
ejecucion presupuestal.

Se efectud la elaboracion del informe
mensual dia 25 de marzo con sus
respectivos soportes.

Evidencia drive indicado por Jose
Giovanny Vera Jurado"
jveraj@sena.edu.co

21

Reportar como usuario
proveedor en la plataforma
SECOP Il de manera oportunay
dentro de los tiempos fijados
por la entidad, los soportes

Se efectud la elaboracion del informe
mensual dia 25 de marzo con sus
respectivos soportes.

Evidencia drive indicado por José
Giovanny Vera Jurado"
jveraj@sena.edu.co
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correspondientes que
evidencien la correcta
ejecucidén y pagos realizados en
cumplimiento del contrato de
prestacién de servicios suscrito

22

El CONTRATISTA debera
acreditar que se encuentra al
dia en el pago de los aportes al
sistema de seguridad social
integral (salud, pensidon vy
riesgos laborales).

Este informe se entrega con criterios
de calidad, oportunidad, veracidad y
completitud, teniendo en cuenta lo
ejecutado durante el mes de febrero
del presente afio # de planilla
6010785464, operador SOI, anexo en
GF.

Evidencia en el informe GC Y GF,
que reposa en SECOP II.

23

Aplicar al  proceso de
certificacion de la norma de
competencia “Orientar
Procesos Formativos Con Base
En Los Planes De Formacion
Concertados, (0] La
Actualizacion "Orientar
Formacion  Presencial De
Acuerdo Con Procedimiento
Técnico Y Normativo" o en su
defecto debera aplicar al
proceso de certificacién de la
norma y aportar el respectivo
certificado de aprobacidn, o la
evidencia de la inscripcion
efectiva a mismo, al informe de
ejecucidn contractual

No se requirio la actividad.

No se requirié la actividad.

24

Apoyar con la revision,
proyeccién y evaluacién en las
etapas precontractual,
contractual y potscontractual
de los procesos de
contratacion de materiales y
servicios, segln su area

No se requirid la actividad.

No se requirio la actividad.

25

Entregar informacién bajo
criterios de calidad,
oportunidad, veracidad vy
completitud al coordinador
académico, lider del programa
y apoyo administrativo
CAMPESENA para la respuesta
a PQRSD seglin necesidades del
Centro

Se efectud la elaboracion del informe
mensual dia 12 de marzo con sus
respectivos soportes.

Evidencia drive indicado por José
Giovanny Vera Jurado"
jveraj@sena.edu.co

26

Atender los requerimientos
que le realice coordinacion
académica y supervisién del
contrato dentro del marco del
objeto contractual

Se contintian adelantando actividades
de induccidn y orientacidn segun cada
programa de formacién en proceso de
matricula durante el presente mes.

Evidencia drive indicado por José
Giovanny Vera Jurado"
jveraj@sena.edu.co
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Se comparte ofertas de los programas
del SENA.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.
Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHA DE FECHA DE
. NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
iTEM DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 5126 MALAGA -GUACA | 24 DE FEBRERO DE | 25 DE FEBRERO DE
VEREDA EL | 2.026 2.026
CHIVECHE- MALAGA
2. 10626 MALAGA -GUACA | 2 DE MARZO DE | 4 DE MARZO DE
VEREDA EL | 2.026 2.026
CHIVECHE- MALAGA

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 6010785464 de la planilla, correspondiente al mes de
febrero del presente afio, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti tramites”)

Cordialmente,

Silvia Juliana Beltran Arenales
Contratista
C.C. No. 63.397.810 expedida en Malaga, Santander

José Giovanny Vera Jurado

Profesional G09

Coordinacion de Programas Especiales
SUPERVISOR(A) CO1.PCCNTR.9112140 de 2.026
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Evidencias ejecucion actividades 12 de febrero al 25 de marzo de 2026

Obligaciones Especificas:

4,

Reportar la informacién académica y administrativa requerida en el proceso de formacién con claridad,
oportunidad y veracidad en los sistemas de trazabilidad y seguimiento dispuestos por el SENA para el
seguimiento de actividades especificas, entregando informe al supervisor del contrato.

Se desarrolla para esta vigencia con la creacién y ejecucidn de la ficha proceso de validacion para el
programa de formacion Economia Solidaria un eje estratégico de supervivencia Social, en el Municipio de

Cerrito y malaga.

# Outlook

Solicitud apertura ficha de formacion ECONOMIA SOLIDARIA UN EJE ESTRATEGICO DE
SUPERVIVENCIA SOCIAL_ Instructora de Emprendimiento CampeSENA Silvia Juliana Beltran
Arenales municipie Malaga

Desde Silvia Juliana Beltran Arenales «<sjbeltran@sena.edu.co>
Fecha Lun 16/02/2026 15:03
Para Jose Giovanny Vera Jurado <jveraj@sena.edu.co>; Ludy Rodio Solano Sandoval <Irsolano@sena.edu.co>

§ 9 archivos adjuntos (17 M8)

1.0ficic Solicitud y No radicado -T2026002034 pdf: F_CREACION_FICHA_CampeSENA_MALAGA 2026 xlsc
FormatolnscriptionAspirantasSOFIAPIs_MALAGA s DOCUMENTOS IDENTIDAD MALAGA paf: GFPI-
£-135FormatoGuisdeAprendizaje VERSION 4 (2).pdf Copia de PlaneationPedagogicaProyectoFomativo v (8lxds
Brograma de formacién_ ECONOMIA SOLIDARIA UN EJE ESTRATEGICO DE SUPERVIVENCIA SOCIAL pdi; LCH_BAAT {1).pdf,
LCH_D_AAY {1)pdf

Buena tarde, para todos.
Ingeniero:
José Giovanny Vera Jurado

Supervisor Especiales_C NA
Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes

Asunto: Solicitud apertura ficha de formacion ECONOMIA SOLIDARIA UN EJE ESTRATEGICO DE
SUPERVIVENCIA SOCIAL_ Instructora de Emprendimiento CampeSENA Silvia Juliana Beltran
Arenales municipio Malaga

Por medio del presente me permito adjuntar los siguientes documentos, para la respectiva creacion
de ficha, municipio Malaga, Instructora de emprendimiento Silvia Juliana Beltrén Arenales.

Formato solicitud apertura ficha.

1. Oficio Solicitud y No radicado 72026092034 (oficina virtual)
2. Formato solicitud en Excel, para la apertura de |a ficha.
3. Archive plano (Sofia plus) para inscripcion de aspirantes

4. Documentos de Identidad legibles y en orden Alfabético (15)

Documentos del desarrollo curricular
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# outlook

Apertura ficha de formacion ia C Municipio Cerrito_| Silvia
Juliana Beltran Arenales

Desde Sikvia Jufzna Beltran Arenaies <sjbeltran@sena edlico>
Fecha Jue 12/02/2026 1655
Para Jose Giovanny Vera Jurado <jvergj@sena.educo>; Ludy Rodio Solano Sandoial <Irsdlano@sena.cduco>

1 8 archivos adjuntos {27 MB)

1.0ficio Solictud y No radiesdo 72026037614 pd: F_CREACIGN_FICHA, CampeSENA_CERRITO_2026isx:
FormatoinscripcionAspirantesSOFIAPIus _CERRITO.: DOCUMENTOS APRENDICES CERRITO.palf GFR
F-135FormatoGuisdeAprendizsie VERSION 4 (2).pdf Programa de formacién ECONOMIA SOLIDARIA UN EIE ESTRATEGCO
DE SUPERVIVENCIA SOCIAL pdf: LCH_P_AAT (1) paf LCH_D_AAT {1) pdf.

Buena tarde, para todos.
Ingeniero:
José Giovanny Vera Jurado

Supervisor Programas Especiales_CampeSENA
Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes

Asunto: Solicitud apertura ficha de formacion ECONOMIA SOLIDARIA UN EJE ESTRATEGICO DE
SUPERVIVENCIA SOCIAL_ Instructora de Emprendimiento Campe SENA- Silvia Juliana Beltrdn
Arenales municipio Cerrito.

Por medio del presente me permito adjuntar los siguientes documentos, para la respectiva creacién

de ficha, municipio Cerrito, Instructora de emprendimiznto Silvia Juliana Beltrén Arenales.

Formato solicitud apertura ficha.
1. Oficio Selicitud y No radicado 72026087614 (oficina virtual)

2. Formato solicitud en Excel, para s apertura de Ia ficha.
3. Archivo plano (Sofia plus) para inscripeidn de aspirantes

4. Documentos de Identidad legibles y en orden Alfsbético (15)

Documentos del desarrolle curricular

1. Guia de aprendizzje

10



CREAR Y ASOCIAR FICHA MALAGA
Sofiarius ¢

Equipo desamolio curmcular v

SILVIA JULIANA BELTRAN

[ Desarrollo Curricular <
[ Ejecucion de la Formacion «

# Reportes <

Competencias del Programa de
Formacion

5 1) Distibui recursos monetarios de acuerdo con metodokos

SENA

ECONOMIA SOLIDARIA UN EJE ESTRATEGICO
DE SUPERVIVENCIA SOCIAL 4

FICHA 3438952 (ECONOMIA SOLIDARIA UN EJE
ESTRATEGICO DE SUPERVIVENCIA SOCIAL) /

Comue

Filtrar Actividad de ndizaj

) RA3. TRIBU
RA2 PROCESAR HECHOS ECONOMICOS, SEGUH
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RA3. ESTABLECER RESPONSABILIDADES TRIBU”

7 RA2 PROCESAR HECHOS ECONOMICOS, SEGUP

"/ RA4 ELABORAR INFORME FINANCIERO, SEGUN
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ECONOMIA SOLIDARIA COOVESUR B+
¢ IRIIIT 123456 "
Ruta de Aprendizaje
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@ Ejecucion de la Formacién
[ Gestion de Ambientes

(# Gestion de Tiempos.

# LMs

# Matricula

[ Planeacion de la Formacion

Opciones de busqueda

Ficha de caracterizacion”

Rutn de Aprendzsie:
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SENA

- 14 SOLIDARIA UN EJE
ESTRATEGICO DE SUPERVIVENCIA SOCIAL y
3

ECONOMIA SOLIDARIA UN EJE ESTRATEGICO DE a
SUP (C1A 50CIAL

Vi

[ Reportes Aprendices
@ 308 Sefior Instructor: Anles de proceder a asociar la rula de aprendizaje 2l Aprendiz, que verifique ipo . nombres, apelidos), esto, con el fin de evitar
EITOIES &N & PIOCESO 08 CEMNCACION del APrEndlz RECUSIOE QUE UN3 VeZ AS0CIAAA |3 ila NO &5 POSIDIE AELantar MOMMCACIONES SODME 13 NFOIMACKON BASICA del APrendl
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] cC 1090894365 MARITZA MEZA RIARD En Transio
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[Eefior InslruCior ANIES 6 DIOCEE! 3 SS0CAT 13 1A 08 ADIEn0Zaie 31 ADrEndiz_06be INGICANe 3 303 ADIENII GUE VENOUE SuS JAIDS DASICHS (TI00 0F OCUMENID_NOMEND 0 GOCUMEND_NOMBIEs_apeioos
EITOIES en el proceso de cericacion del & i

510, Con el fin e evits
plEndizRecuerle que Una vez as00aga 1a uia N0 5 posiDie aderanial ModCaTiones Sobre 1a MIoMacion basica del ADENOE,

\acmuneaciin
= e 10a3T8ass2 DoRIS En Transito
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(# Diseiio Curricular

(@ Ejecucion de la Formacion
# Gestion de Ambientes
 Gesudn ae empos.

@ Lms

([# Matricula

# Planeacién de I Formacion
# Repones

# 568

Sofiaris Fe

* Gjacucion as 1a Formacion

Z Desarrolio Curricutar
@ Epecucion de fa Formacion

@ Reportes

SENA

QO 8 Inseguro httpy/senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces?conversationContext=4 B oeox ¥ L @ niciarsesion £

Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje

Opeiones de biisqueda
3430952 . ECONGMIA SOLDARIA UN EJE 04
4
. ECONOMIA SOLIDARIA UN EE ESTRATEGICO DE
Ceh— SUPERVIVENCIA SOCIAL 4° L)

Conmultr Agewndicas

| Resultacio: 14

ar apr asaciadofs) 2 la Ruts je: ECONOMIA SOLIDARIA UN EJE ESTRATEGICO DE SUPERVIVENCIA SOCIAL. Se ha envisto un comeo.
ica a los aprendices asociodos a la ruta

SOFIA Plus Vs SENA - & SENA

23/02/2026
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i Ese 315 p.m.
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Programa de Farmacke’ [ECONOMIA SOLIDARIA UN EJE ESTRATEGICO
Lo DE SUPERVIVENCIA SOCIAL % ]
. FICHA 3436189 (ECONOMIA SOUDARIA UN EJE N
Fichs t Caractazacin’ ESTRATEGICO DE SUPERVIVENCIA SOCIAL) _—
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RAL seoinpp  OONOMASOLDARA +
=
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e seale ALDANA e
AL , SEOIN 29 i
g =
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Actividades de ndizaje de la Ruta de Aprendizaj
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BT R ——
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Soﬁa Plus X & SILVIA JULIANA BELTRAN @AnGaysopoe  WBandejadelacas WLMSSENA  @CambiaCine Sl @

Instructos

7 Diseio Curmicular Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje

Opeiones de bissqued
7 Epecucion de Ia Formacion iz
7 Gastion de Ambientes . 3436169 - ECONOMIA SOLIDARIA UN E 2
R esTATEGCO e swPERVENCA SO, 2 29
Za
7 Gestion de Tiempos
. ECONOMA SOLOARIA UN EJE ESTRATEGCODE o
@ s el ana SUPERVIVENCIA SOCIAL P

@ Matricuia Consatar Aprendices
7 Planeacion de 1a Formacion

Z Reportes L nente. | Resultsdo: 15 Apeendiz{ces) asociadols) a la Ruta de Aprendizsie: ECONOMIA SOLIDARIA UN EJE ESTRATEGICO DE SUPERVIVENCIA SOCIAL. Se ha &

# ses

‘SOFIA Plus Versidn 9 0.80 Powerod by SENA - © SENA 2018 -~ Bogots - Colomia- ~a215

-~ P 322p.m,
HLe.dF2EH ARR G RN e

Realizar y enviar en la ultima semana del mes el programador de actividades mensuales a su supervisor de
contrato y coordinador académico; asi mismo, reportar oportunamente las novedades que se presenten en
el desarrollo normal de las actividades de formacién, los ambientes y horarios programados para el periodo
de reporte.

Se proyecta envid de programacion de actividades el dia 23 de febrero, con proyeccidn de 160 horas para
el mes de marzo del presente afio, teniendo en cuenta la proyeccion de fichas en solicitud de matricula.

& outlook

PROGRAMADOR EVENTOS FEBRERO-MARZO-SILVIA JULIANA BELTRAN ARENALES

Desde Silvia Juliana Beltran Arenales <sjbeltran@sena.edu.co>
Fecha Lun 23/02/2026 1435
Para Edilson Hernando Duarte Oliveros <eduartec@sena.edu.cox

# 1 archivo adjurto (105 KB)
Programador de Eventos Campesena 2026_Febrero-Marzoosds;

Buena tarde,

Edilson, me permito compartir programador eventos mes febrero y parte de marzo.
CQuedo atenta a sus inguietudes

Cordialmente,

Silvia Juliana Beltran Arenales

15
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13. Presentar informe mensual sobre la ejecucidn de las obligaciones contractuales donde se evidencie el avance a
las metas asignadas, asi como el respectivo analisis y acciones de mejora cuando dé a lugar y a la terminacién del
contrato presentar al supervisor de contrato informe anual de gestion de centro en los términos solicitados.

Se efectud la elaboracién del informe mensual dia 12 de marzo con proyeccién de eventos, desarrallos durante el
mes de febrero y los correspondientes al mes de marzo del presente afio.

.
Ef?\m OneDrive O Buscar & & 7 SivialulianaBeltr. (S )
[ Compartir G Copiarvinculo B Afiadir acceso directo a Mis archivos . Descargar @ Sincronizar [F ordenar v = v ED Detalles

Silvia Juliana Beltran Arenales

(R Inicio

B3 Mis archivos ™ Nombre ~ Modificado ~ Modificado por ~ Tamafio.. ~  Compartir v Actividad

- > Santander > Campesena > 2026 > SupervisionSPl > CO1.PCCNTR.9112140 SILVIABELTRAN > 1FEB & &

o3 .
mparti »
<& Compartido & “ac El lunes a las 3:19 PM Jose Giovanny Vera Juradc 0 elementos &3 Comparti

¢ Favoritos

. & “GF El lunes a las 3:19 PM Jose Giovanny Vera Juradc 0 elementos & Comparti
W Papelera de reciclaje

Examinar archivos por

& Contactos

& Reuniones
& Elementos multimedia
Acceso répido

Intranet SENA

Mis lugares..

Almacenamiento
934 p.m.
11/02/2026

(]
r
1@
'
¥
K
(2]
o)
]
>
n

& B oma)@
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« C Q B senad-mysharepoint com/shared?id=%2Fpersonal%2Fjveraj sena_edu_co%2FDocuments%2FS: B so% v L (© miciersesion )

L)
Elm\ﬁ OneDrive O Buscar & & 7 shialulanabelr.. [ S)
A 2/
[& Compartir & Copiarvinculo (@) Anadir acceso directo a Mis archivos L Descargar <@ Sincronizar F ordenar v = v [ Detalles

Silvia Juliana Beltran Arenal -
e ullana Beftran Arenzles - Santander > Campesena > 2026 > SupervisionSPl > CO1PCCNTR9112140 SILVIABELTRAN > 1FEB » GC & @
[ Inido
B3 Mis archivos O Nombre - Modificado ~ Maeodificado por ~ Tamafio... ~  Compartir v~ Actividad
&2 Compartido o - o

A TGC_63397810_19526_FEBRERO_20... Hace unos segundos Silvia Juliana Beltran Aren: 1,09 MB & Comparti...
{Z Favoritos

Tﬂ Papelera de reciclaje

Examinar archivos por

= Contactos
Reuniones

B Elementos multimedia

Acceso rapido

. Intranet SENA

Mis lugares...

Almacenamiento

- ESP 935p. m.
I.i-ll‘a'.‘@ ASQLM@@SHJOZJZUQ‘G

i ise
7Av OneDrive L Buscar EF & 7 Sivialuliana Beltr... ‘\S}\

@ Compartir & Copiar vinculo @ Anadir acceso directo a Mis archivos i Descargar S Sincronizar F Ordenar v = v [E Detalles

i ukes Beltian Aretiles “ > Santander > Campesena > 2026 > SupervisionSPl > COTPCCNTR9112140 SILVIABELTRAN > 1FEB > GF & ©
@ Inico

B3 Mis archivos O Nombre v Modificado Modificado por v Tamafo.. v Compartir v Actividad

o9 5 =\ o

CConeatd X GF_63397810_19526_FEBRERO_20... Hace unos segundos Silvia Juliana Beltran Aren: 3,32 MB & Comparti...
¥¢ Favoritos

@ Papelera de reciclaje

Examinar archivos por

a Contactos
Reuniones

@ Elementos multimedia
Acceso rapido

%2 Intranet SENA

Mis lugares...

Almacenamiento

HLe.dEFLCB ~ER g el R

16. Para el presente informe se evidencia entrega de portafolios previamente programada el dia 6 de marzo del
presente afo.
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SENA

19. Las siguientes comisiones, fueron ejecutadas, pagadas, y legalizadas, durante el presente mes.
Comision No 5126 ejecutada y debidamente legalizada los dias 24 y 25 de febrero del 2.026

. -
i '—}R‘ OneDrive 0 Buscar & & 7 Ssiviauliana Belr. (s/-
B Compartir €3 Copiar vinculo (@ Afiadir acceso directo a Mis archivos L Descargar <@ Sincronizar I ordenar v = v E Detalles
e = -+ 5 Campesena > 2026 > Viaticos > CO1.PCCNTR.9112140 SILVIABELTRAN > 1FEB > Legalizaciones > 5126 & @
() Inicio
£ Mis archivos [3 Nombre ~ Modificado ~ Modificado por ~ Tamafio.. ~  Compartir +  Actividad
&3 Compartido y )
J<| 38.954538 RP_25026 SIVIAJULL. 26 de febrero Jose Giovanny Vera Juradc 115 KB 8 Comparti
77 Favoritos
@ CERTIFICADO LEGALIZACION ORD... 26 de febrero Silvia Juliana Beltran Aren: 34,7 KB & Comparti
W Papelera de reciclaje
1 . febrero G dc 17 &C B
Examinar archivos por Ao COM 5126 _SILVIAARENALES.pdf 26 de febrero Jose Giovanny Vera Juradc 172 KB &3 Comparti.
| & contactos Je| INFORME DE LEGALIZACION COM... 26 de febrero Jose Giovanny Vera Juradc 5,14 MB & Comparti
Reuniones
ﬂ TRANSPORTE INFORMAL COM_51... 3 de marzo Silvia Juliana Beltran Aren: 232 KB & Comparti.
& Elementos multimedia
,gc TRANSPORTEINFORMALCOM_512... 27 de febrero Jose Giovanny Vera Juradc 332 KB & Comparti...

Acceso rapido
%2 Intranet SENA

Més lugares...
Mostrar escritorio

Almacenamiento

GCCON-F-087 V1
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Soportes legalizacion Comision N® 5126-5ilvia Juliana Beltran Arenales

Desde Silvia Juliana Beltran Arenales <sjbeltran@sena.edu.co>
Fecha Jue 26/02/2026 525

Para

Jose Giovanny YWera Jurado <jveraj@sena.educo>

B 5 archivos adjuntos (6 MEB)

REP_ADQOIT_AutorizacionComisioninterior - CO0M 5126.PDF 01-MAIL-Amexos Respuesias Internas - Mo, 3-2026-007195 -
MIS 2026-02-066T06 - 2-19-2026.pdf, REP_EPGIZ_ComprobanteCompromiso - 33. 954538 _RP_Z5026_SILVIA JULLAMA,
BELTRAM AREMALES.pdf, INFORME DE LEGALIZACION COM-S5126-SILVIA JULIAMA BELTRAM AREMALES pdf, TRAMNSPORTE
INFORMAL COM_S126- SILVIA JULIAMNA BELTRAM AREMALES. xlsx; CERTIFICADD LEGALIZACKOMN OROEMES DE VIAIE
COMNTRATISTAS COM-5126.doog

Sefiora

Yenny Patricia Alean Castillo

Coordinadora Administrativa

Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes
nMalaga

Asunto: Soportes legalizacion Comision N2 5126

De manera atenta se autoriza la{s) legalizacion{es)} en Contabilidad de la(s} comision(es) segin la
siguiente informacion:

LI B B ]

Legalizacion Comision Mo: 5126

MNombre del contratista: Silwia Juliana Beltrdan Arenales
Mo Doc: 63.397.810 expedida en Malaga

Correo Electronico: sibeltran@sena.edu.co

Los documentos soporte que deben enwviar para la respectiva legalizacidon SOMN 4 gue deben ir de la

siguiente manera:

El archivo de autorizacion del gasto de viaje deben enviarlo nombrado de la siguiente manera
COM 5126-5Silvia Juliana Beltran Arenales

El registro presupuestal lo dejan igual a como va adjunto NO CAMBIAR MNADWA.

El informe de legalizacion debe ir FIRMADO v nombrado de la siguiente manera INFORME DE
LEGALIZACION COM-5126-Silvia Juliana Beltrdan Arenales

El formato de legalizacion de transporte informal debe ir FIRMADO v nombrado de la siguiente
manera TRAMSPORTE INFORMAL COM -5126-5ilvia Juliana Beltran Arenales

Certificado legalizacion ordenes de viaje contratistas com-5126
De igual manera informo gue los soportes fusron cargados al drive indicado

Tenga en cuenta:

Comision No 10626 ejecutada y debidamente legalizada los dias 2, 3 y 4 de marzo del 2.026

GCCON-F-087 V1
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el presente informe se adjuntan los soportes de legalizacion de las anteriores comisiones.
@ Compartir & Copiarvinculo (@ Afiadir acceso directo a Mis archivos | Descargar & Sineronizar I ordenar v = ¥ ED Detalles
Silvia Juli Belts Al 1l Ty . .
fvia Jullana Beftran Arenaies = > Campesena > 2026 > Viaticos > CO1.PCCNTR.9112140_SILVIABELTRAN > 2MAR > Legalizaciones > 10626 & &
(R Inicio
B Mis archivos B Nombre ~ Modificado ~ Modificado por ~ Tamafio.. ~  Compartir ~  Actividad
o8 '
£ @ D A 04.954538 RP 49826 SIVIA JULL. 4 de marzo Jose Giovanny Vera Jurade 115 KB &8 Comparti..
¥y Favoritos
Al COM 10626_SILVIABELTRAN.pdf 4 de marzo Jose Giovanny Vera Juradc 172 KB & Comparti...
W Papelera de reciclaje
BRI A | Informelegalizacion COM10626 5. Hace 5 dias Jose Giovanny Vera Juradc 6,02 MB 88 Comparti..
& Contactos A.|  TRANSPORTE INFORMAL COM_10...  Hace 5 dias Jose Giovanny Vera Juradc 336 KB &3 Comparti
Reuniones
gl TRANSPORTE INFORMAL COM_10..  Hace 5 dias Jose Giovanny Vera Jurade 233 KB &8 Comparti..

B Elementos multimedia

Acceso rapido
# . Intranet SENA

Mas lugares..

Almacenamiento

GCCON-F-087 V1
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Soportes legalizacién Comision N® 10626-5ilvia Juliana Beltran Arenales

Desde Silvia Juliana Beltran Arenales <sjbeltran@sena.edu.co=
Fecha Jue 05/03/2026 0:29
Para Jose Giovanny Vera Jurado <jveraj@sena.edw.cox

W 5 archivos adjuntos (7 MEB)

REP_ADOD3IT_AutorizacionComisioninterior - COM 10626 PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - Mo, 9-2026-003702 -
MIS 2026-02-073614 - 2-26-202 pdf; REP_EPGO03_ComprobanteCompromiso - (4. 954538_RP_49826_SILVIA JULIANA
BELTRAM AREMALES pdf, GTH-F-087FormatolnformelegalizacionDesplazamientoDelContratistaV . 02_10626-5ILVIA

BELTRAM pdf; TRAMSPORTE INFORMAL COM_10626- SILVIA JULIAMA BELTRAM AREMALES xlsx; CERTIFICADO LEGALIZACION
ORDEMES DE VIAJE COMTRATISTAS COM-10626.docg

Sefiora

Yenny Patricia Alean Castillo

Coordinadora Administrativa

Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes

Malaga
Asunto: Soportes legalizacion Comision N2 10626

De manera atenta se autoriza la(s) legalizacion(es) en Contabilidad de la(s) comision(es) segin la

siguiente informacion:

* Legalizacion Comision Mo: 10626

* Mombre del contratista: Silvia Juliana Beltran Arenales
* No Doc: 63.397.810 expedida en Malaga

* Correo Electronico: sjbeltran@sena.edu.co

Los documentos soporte que deben enviar para la respectiva legalizacion S0ON 4 gue deben ir de la

siguiente manera:

# El archivo de autorizacion del gasto de viaje deben enviarlo nombrado de la siguiente manera
COM 10626-5ilvia Juliana Beltran Arenales

# El registro presupuestal lo dejan igual a como va adjunto NO CAMBIAR MADA.

# El informe de legalizacion debe ir FIRMADO v nombrado de la siguiente manera INFORME DE
LEGALIZACION COM-10626-5ilvia luliana Beltran Arenales

# El formato de legalizacion de transporte informal debe ir FIRMADO y nombrado de la siguiente
manera TRANSPORTE INFORMAL COM -10626-5ilvia Juliana Beltrdn Arenales
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Soportes legalizacion Comision N° 10626-Silvia Juliana Beltran Arenales

@ Pablica & Resumir

8- o

Jue 05/03/2026 0:29

Silvia Juliana Beltran Arenales @ < &«  ~ = v

® Para: ® Jose Giovanny Vera Jurado

w REP_ADQO037_AutorizacionC...

= AY
173 KB
w REP_EPG003_ComprobanteC... .,
116 KB
w GTH-F-087FormatolnformeL... .,
~ 6MB
=) TRANSPORTE INFORMAL CO... .,
233 KB
_ N ESP o7 = 4 12:30 a. m.
G'&E_‘J@ N L TO® 0
HH %;'(e OneDrive O Buscar F B ?  Ssilvia Juliana Beltr... -E)

& Compartir € Copiarvinculo  (Z) Aadir acceso directo a Mis archivos F ordenar v = v [ Detalles

Silvia Juliana Beltran Arenales

L Descargar e Sincronizar

« > Campesena > 2026 » Viaticos > CO1.PCCNTR.9112140_SILVIABELTRAN > 1.FEB > Legalizaciones > 10626 22 &

(R Inicio
B3 Mis archivos [ Nombre ~ Modificado ~ Modificado por ~ Tamafo.. ~  Compartir ~  Actividad
g {0 A
& G A| “GTH-F-087Formatoinformelegaliz..  Hace un minuto silvia Juliana Beltran Aren: 5,98 MB & Comparti...
vy Favoritos
Je| “AGENDA SILVIA JULIAMA BELTRAN Hace un minuto silvia Juliana Beltran Aren: 71,0 KB & Comparti
W Papelera de reciclaje
o . . S 3 o3
O (| ~CERTIFICADO LEGALIZACION ORD Hace unos segundos silvia Juliana Beltran Aren: 34,7 KB & Comparti
- ] 0
| & contactos J<| TREP_ADQO37_AutorizacionComisio..  Hace un minuto Silvia Juliana Beltran Aren: 172 KB &8 Comparti...
@ Reuniones .
| “REP_EPGOD3_ComprobanteCompr... Hace unos segundos Silvia Juliana Beltran Aren: 115 KB & Comparti
Elementos multimedia
. d' “TRANSPORTE INFORMAL COM_10... Hace unos segundos Silvia Juliana Beltran Aren: 233 KB & Comparti
Acceso rapido
%2 Intranet SENA
Mis lugares...
Almacenamiento
B e ET22CBPIIT -G cwe
m bk - - LB 3 = LAA 5/03/2026

26. Atender los requerimientos que le realice coordinacion académica y supervision del contrato dentro del marco

del objeto contractual
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