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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Rosa, 30 de marzo de 2026

Sefor

EMERIO CORREA CORREA

SUPERVISOR CONTRATO No. 9112890

Cargo del supervisor Coordinador Académico para Programas Especiales

Dependencia Textil y Gestion Industrial

Medellin
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes marzo del aifio 2026

Referencia: No 9112890 del afio 2026

Enyi Lorena Osorio Mejia, identificada con la cédula de ciudadania No.1.111.339.284 de Rio
blanco Tolima, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Textil y de Gestién
Industrial subsede Santa Rosa de Osos en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacidn, presento el Informe de actividades realizadas en

el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: TREINTA Y TRES MILLONES CUATRO MIL QUINIENTOS SESENTA 'Y
DOS PESOS M/CTE. (S 33.004.562) esta suma serd pagada por el SENA a cada contratista de

la siguiente manera:

Un (1) primer pago correspondiente al mes de febrero de 2026 por valor de CUATRO
MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE. ($
4.579,580), Seis (6) pagos iguales por los meses de marzo a agosto de 2026, por un valor de
CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTAY SIENTE MIL CUATROCIENTOS NOVENTAY SIETE
PESOS M/CTE ($4.737,497) cada uno. Este plan de pago estd sujeto a modificaciones de
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acuerdo con la fecha de inicio del contrato una vez perfeccionado el contrato en el SECOP

[l sin que en ningun caso supere el valor del contrato ni la vigencia 2026.

Plazo: Serd hasta el 30 de agosto de 2026.

OBIJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Contratar los servicios personales de caracter temporal como instructor para impartir
formacidn titulada en modalidad presencial para los programas de articulacién con la
educacion media del CTGI.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Gestionar la recepcion, registro y
verificacion de los documentos
de los aspirantes y al

Recoleccidn y revision de
documentos de las fichas

Pantallazo Documentos
Matricula en el One Drive. —
ARTICULACION SENA CON LA

a los aprendices matriculados en
las fichas de los programas

de acuerdo con los
lineamientos institucionales

1 diligenciamiento del formato de | . ]
] asignadas en grado decimo  |ED. MEDIA CTGI: Carpetas
matriculas del programa de , - ., .
) . . para el proceso de matricula. |[Administraciéon Educativa —
articulacion con la educacién )
) Soporte de Matriculas 2026
media.
Pantallazo del formato: GFPI-F-
135 Formato Guia de
Participar en la planeacién de los Aprendizaje Induccidn -
procesos de induccién y Reinduccién en el One Drive.
Diligenciar los formatos 0
formacidn de los aprendices & . ARTICULACION SENA CON LA
) ] establecidos por el ED. MEDIA CTGI: Carpeta N2 29
2 |matriculados en las fichas de los o , .
de formacion procedimiento de la Guia de aprendizaje o Carpeta
rogramas de ; .
p’ g' _ g ejecucién de la FPI N2 11 Guia de aprendiz
técnicos de la articulacidn del
Sena con la educacion media. Pantallazo Encuentro Virtual
Induccién  Instructores del
programa Articulacién SENA
con la Educacién Media
Realizar, proceso de induccion, Or|'entar Ia induccion y/o' Pantallazo Documentos en el
3 |reinduccién e impartir formacion Reinduccion a los aprendices |6 priye, — ARTICULACION

SENA CON LA ED. MEDIA CTGI:
Carpeta N2 17 Acta Induccion
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técnicos de la articulacion del
Sena con la educacion media.

SENA

N

grado decimo, Carpeta N2 10
Reinduccién grados once

Orientar formacion Técnica a los
aprendices en las instituciones
educativas de acuerdo con los
programas técnicos matriculados
en la articulacion del Sena con la

Ejecutar la FPI de acuerdo
con los lineamientos del
programa Articulacién con la
Educacion Media

Pantallazos Programador del
Instructor correspondiente al
mes de marzo en el One Drive.
— ARTICULACION SENA CON LA

Ly . ED. MEDIA CTGlI.
educacion media
Adelantar los procesos No se ejecutan actividades
evaluativos y de seguimiento de |debido a que el proceso de No Aol
o Aplica.
la etapa lectiva y productiva de [formacidn no lo requirié en P
los aprendices matriculados. este mes.
Reportar al gestor del programa
de articulacion las novedades del . .
., No se ejecutan actividades
proceso de formacién de los ] L ]
debido a que no se requirid  |No Aplica

aprendices, de forma oportuna y
evidenciada y en las plataformas
destinadas para tales fines.

en este mes.

Registrar los juicios de
evaluacion de los resultados de
aprendizaje y competencias
técnicas, transversales y etapa
practica, de forma oportuna para
cumplir con los compromisos de
reporte de notas a la Institucién
Educativa y los tiempos
establecidos en la certificacion.

No se ejecutan actividades
debido a que no se requirio
en este mes.

Pantallazo Documentos en el
One Drive. — ARTICULACION
SENA CON LA ED. MEDIA CTGI:
Carpeta N2 16 Reporte de
Juicios de evaluacién grado 10.
Carpeta N2 32 Planilla Registro
de Asistencia y Juicios
Evaluativos grado 11

Realizar, sensibilizacion de la
comunidad educativa de las
instituciones articuladas e
interesadas, verificacion el
cumplimiento de condiciones de
ambientes de formacion, asi
como la transferencia y

No se ejecutan actividades
debido a que no se requirio
en este mes.

Pantallazo Documentos en el
One Drive. — ARTICULACION
SENA CON LA ED. MEDIA CTGI:
Carpeta N2 13. Acta Inicio —
Transferencia Institucional.
Carpeta N2 6 Acta
Transferencia Institucional.
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acompainamiento técnico
pedagdgico a los docentes pares.
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Apoyar en la recepcidny
verificacion de los documentos
de aprendices en los procesos de

No se ejecutan actividades

9 |certificacién y encadenamiento y|debido a que no se requirié |No Aplica
demads procesos administrativos |en este mes.
requeridos en la gestién de la
formacion.
Identificar y conocer
detalladamente los procesos y .
o ) Verificar en la plataforma
procedimientos relacionados con
] compromlSO,
su objeto contractual, dando o . Pantallazo de consultas
o o procedimientos, guias y .
10 |aplicacién y cumplimiento al .. |realizadas en la plataforma
) . formatos del proceso gestion )
Sistema Integrado de Gestiény ., . compromlSO y Sofia Plus.
) de formacion profesional
Autocontrol- SIGA, con el fin de |
. e, integral
prevenir materializacion de
riesgos institucionales.
Contar con los elementos, Pantallazo Documentos en el
equipos y herramientas One Drive. — ARTICULACION
necesarias para la adecuada No se ejecutan actividades [SENA CON LA ED. MEDIA CTGI:
11 |ejecucién contractual, debido a que no se requirid |Carpeta N2 10 Planeacién
garantizando de manera en este mes. Pedagdgica grados 10. Carpeta
eficiente la prestacion del N2 09 Planeacion Pedagdgica
servicio. grados 11.
Informar las novedades
administrativas que afectan la
ejecucion del contrato con cinco
(5) dias habiles de anticipacion,
al igual que entregar
No se ejecutan actividades
oportunamente los documentos
12 debido a que no se requirid |No Aplica

requeridos para gestion de
pagos de honorarios mensuales,
frente a la Ultima cuenta de
cobro el contratista debera tener
el pago de todas las planillas de
los meses objeto de ejecucion
incluyendo la del ultimo mes de

en este mes.
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ejecucion de actividades y los
soportes de legalizacién de
comisiones cuando a ello
hubiere lugar, a fin de garantizar
el cumplimiento del cronograma
financiero de la Entidad

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidn de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9499711884 de la planilla, operador aportes en linea y periodo Febrero.

(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”).
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Evidencias en (8) folios

Cordialmente,

Firma

Nombres y apellidos: ENYI LORENA OSORI MEJIA
Contratista

C.C. No.

Recibi a satisfaccion:

Firma

EMERIO CORREA CORREA

Supervisor(a) Contrato No:9112890 de 2026

Cargo del supervisor Coordinador Académico para Programas Especiales
Dependencia Centro Textil y Gestidn Industrial
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EVIDENCIAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES

e Obligacién 1: Gestionar la recepcion, registro y verificaciéon de los documentos de los aspirantes y
al diligenciamiento del formato de matriculas del programa de articulaciéon con la educacién media.

Evidencia: Pantallazo Documentos Matricula en el One Drive. — ARTICULACION SENA CON LA ED.
MEDIA CTGI: Matriculas grados 10, Carpeta N2 06. Acta compromiso I.E, Carpetas N2 07. Comunicado
Solicitud de Matricula, Carpeta N2 8 Documentos de Estudiantes para la Matricula. Carpeta N2 09
Registro de Asistencia para Matricula.
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e Obligacidn 2: Participar en la planeacién de los procesos de induccién y formacion de los aprendices
matriculados en las fichas de los programas de formacidn técnicos de la articulacion del Sena con
la educacion media.

Evidencia: Pantallazo Documentos en el One Drive. — ARTICULACION SENA CON LA ED. MEDIA CTG:
Carpeta N2 11 Guia de Aprendizaje grados 10, Carpeta N2 29 Guia de Aprendizaje grados 11.
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e Obligacién 3: Realizar, proceso de induccion, reinduccion e impartir formacién a los aprendices
matriculados en las fichas de los programas técnicos de la articulacién del Sena con la educacién

media.

Evidencia: Pantallazo Documentos en el One Drive. — ARTICULACION SENA CON LA ED. MEDIA CTG:
Carpeta N2 17 Acta Induccion grado decimo, Carpeta N2 10 Reinduccién grados once.
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e Obligaciéon 4: Orientar formacién Técnica a los aprendices en las instituciones educativas de
acuerdo con los programas técnicos matriculados en la articulacién del Sena con la educacién
media.

Evidencia: Pantallazo Documentos en el One Drive. — ARTICULACION SENA CON LA ED. MEDIA CTG:
Carpeta N2 15 Reporte de Inasistencias — Justificacion grados 10. Carpeta N2 32 Planilla Registro de
Asistencia y Juicios Evaluativos grado 11. Carpeta Programador Instructores mes de marzo.
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Obligacién 7: Registrar los juicios de evaluacion de los resultados de aprendizaje y competencias
técnicas, transversales y etapa practica, de forma oportuna para cumplir con los compromisos de
reporte de notas a la Institucién Educativa y los tiempos establecidos en la certificacion.

Evidencia: Pantallazo Documentos en el One Drive. — ARTICULACION SENA CON LA ED. MEDIA CTGl:
Carpeta N2 16 Reporte de Juicios de evaluacion grado 10. Carpeta N2 32 Planilla Registro de Asistencia
y Juicios Evaluativos grado 11.
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Obligacién 8: Realizar, sensibilizacion de la comunidad educativa de las instituciones articuladas e
interesadas, verificacion el cumplimiento de condiciones de ambientes de formacion, asi como la
transferencia y acompafiamiento técnico pedagdgico a los docentes pares.

Evidencia: Pantallazo Documentos en el One Drive. — ARTICULACION SENA CON LA ED. MEDIA CTGl:
Carpeta N2 13. Acta Inicio — Transferencia Institucional. Carpeta N2 6 Acta Transferencia Institucional
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e Obligacién 10: Identificar y conocer detalladamente los procesos y procedimientos relacionados
con su objeto contractual, dando aplicacién y cumplimiento al Sistema Integrado de Gestion y
Autocontrol- SIGA, con el fin de prevenir materializacidon de riesgos institucionales.

Evidencia: Pantallazo Encuentro virtual para Inducciéon Plataforma CompromISO y Sofia Plus.
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