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GESTION CONTRACTUAL FECHA: 07/11/2024
) . FRAY BARTOLOME
AREA Y/O SERVICIO: Almacén UNIDAD: DE.LAS CASAS
No. DE CONTRATO: 5853-2025 Dia |Mes| Aflo | Dia | Mes | Afio
PERIODO CERTIFICADO
NOMBRE DEL SUPERVISOR: Yuly Jhoana Campe Chicangana 1 08 | 2025 | M 08 .| 2025

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Sandra Patricia Rincén Guerrero

DOCUMENTO: 1.068.952.102

DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E. de acuerde con las necesidades de la

OBJETO DEL CONTRATOQ: Prestar servicios como TECNOLOGO ADMINISTRATIVO I dentro de los diferentes procesos y procedimientos de la SUBRED INTEGRADA

Institucién.

TOTAL DE EJECUCION (% ): 100%

OBLIGACICNES ESPECIFICAS

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Revisar las necesidades enviadas por la dependencia de pedidos referente a
insumos que requieran adelaniar precesos confraciuales para el suministro de
material médico quirirgico y disposifivos médicos, necesario y suficiente para la
prestacion de los servicios, revisando su viabilidad frente a las descripciones,
prasentaciones, consumos promedios y presupuestos requerides, a fin de iniciar|
NUEVOS Procesos contractuales.

Durante el pericdo de acfividades se diligenciaron los documentos de solicitudes sobre
estuidos de mercado, bienes y servicies, anexcs tecnicos, exclusion de ftems v se
adelantaron los procesos contractuales para & suministro de maieriai médico quirdrgice y
dispositivos médices, necesario y suficiente para la prestacion de los servicios, revisando su
viabilidad frente a las descripciones, presentaciones, consumos promedios y presupuestas
requeridos. )

2. Solicitar la publicacién de estudios de mercade requeridos en el desarrollo de la
aperacion del almacén.

Durante el presente periado de actividades se diigenciaron formatos de soliciiud de hienes
¥ servico,anexo técnico, formato de medificacion y se solicitaren los siguientes esiudios de
mercado: 1.
Estudio de mercado ajuste de precio: 2

2 Estudio de mercade Orden de Compra: 2

3. Realizar estudios previos estableciendo las condicicnes técnicas necesaras en
cumplimiento de la nermatividad vigente, a fin de determinar los requisitos a solicitar
|a los oferentes, asi coma el mecanismo a coniratar de acuerdo al presupuesto
disponible.

Durante el presente periodo de actividades se difigencio y se radico en fisico los Esludios
Previos de orden de compra.

4 Revisar los resuitados de ios estudios de mercado, con el fin de poder establecer
que los precios pubicados estén acordes a las descripcicnes y presentaciones
solicitadas y generen un promedio coherente para fa toma de decisiones del
presupuesto requerido.

Durante el presente periodo se revisaron ios resuttados de 4 estudics de mercado sobre
ajuste de precio, de ios cuales se solicito subsanacieh de 3 por documentacion de
propenentes. Asi como se envio a contraiacion el formato de modificacién para ajuste de
precios de 1 estudic de mercado.

5. Geslionar las evaluaciones técnicas a las ofertas presentadas dentro los
procesos  contractugles adelantados por el almacén, organizande el
acompafiamiento, validacion y evaluacién por parte del personal asistencial y
técnico idéneo para la evaluacién del proceso, teniendo en cuenta todos los criterios
narmatives para dichas evaluaciones

Durante el presente peficdc de aclividades se diligenciaron 11 formates de evaluaciones
tecnica, los cuales fueron enviados al personal encargado de cada proceso.

6. Revisar come minimo una vez al mes el reporte de productos de baja rotacion yfo
préximo vencimiento, a fin da gestionar su rotacion o cambio

Durante el presente periodo no ha sido requeridc por parte del superisor,

7. Realizar visitas periddicas al almacén general y los diferenies espacios de
almacenamiento de las unidades asistenciales, a fin de valdar que se lleve
adecuadamente los procesos de recepcién técnica vy las cendiciones de
almacenamiento adecuada, informandc en caso contraric a fin de gie se tomen
acciones de majoramienic an caso de ser necesario.

Curanie el presente pericdo de aclividades no se realizaron visitas periodicas ya que no fue
requerido por parte del supervisor.

8. Generar los informes a entes infernos y externos que den lugar al cumplimiento
de-las obligaciones agui descritas.

Durante el el percdo se generaron los siguientes informes, enviados mediante corrao
electronico; informe de relacién de contratos de un proveedor, envio de base de datos con
la verficacidn confratos vigentes, actualizacion de contatos de provesdores, Informe de
relacidn de procesos en curso en contratacion.

9. ias demas gque sean necesarias en cumphmuanto de las cbligaciones
anteriormente descritas

Durante el pericde de aclividades se realizo apoyo a las siguiente aclividades:

-Traslado a chapinero con documentacion de contratos para revisian, firmas y radicacién en
caontratacidn. -
Impresion, folccopias, ecanner de documentacion.

- Radicacion de 23 adicones de contratos.

-Radicacion de 16 prorrogas de confratos .

-Se envio corro electronico a les proveedores en el cual se les solicitd informacién de
contactos. - Reunion con
coniratacion para evaluar los estudios de mercado.

OBSERVACIONES:
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NOMBRE : SANORA PATHICIA RINCON GUERRERQ

CC:1.088.952.102
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Fil ido supervisor Yulthnan campo Chmang na

Nota: Este informe de obligaciones para aprobacion estara sujeto ala cerlificacion que expida el stpervisor.
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