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AREA Y/O SERVICIO: Almacén UNIDAD: DE LAS CASAS

No. DE CONTRATO: 5953-2025 Dia |Mes | Afio Dia Mes Afo
PERIODO CERTIFICADO

NOMBRE DEL SUPERVISOR : Jenniffer Luna Roa 1 01 26 31 1 26

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Sandra Patricia Rincén Guerrero

DOCUMENTO: 1.068.952.102

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar servicios como TECNOLOGO ADMINISTRATIVO | dentro de los diferentes procesos y procedimientos de la SUBRED INTEGRADA

DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E. de acuerdo con las necesidades de la

Institucién.

TOTAL DE EJECUCION ( % ): 100%

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Revisar las necesidades enviadas por la dependencia de pedidos referente a insumos que
requieran adelantar procesos contractuales para el suministro de material médico
quirurgico y dispositivos médicos, necesario y suficiente para la prestacion de los servicios,
revisando su viabilidad frente a las descripciones, presentaciones, consumos promedios y:
presupuestos requeridos, a fin de iniciar nuevos procesos contractuales..

Durante el periodo de actividades se diligenciaron los documentos de solicitudes sobre estudios de
mercado de bienes y servicios, inclusién de items y se adelantaron los procesos contractuales para el
suministro de material médico quirdrgico y dispositivos médicos, necesario y suficiente para la
prestacién de los servicios, revisando su viabilidad frente a las descripciones, presentaciones,
consumos promedios y presupuestos requeridos.

2.Solicitar la publicacion de estudios de mercado requeridos en el desarrollo de la operacion
del almacén.

Durante el presente periodo de actividades se diligenciaron formatos de solicitud de bienes y servico,
anexo técnico, formato de modificacion estudio de mercado, modificacion inclusién y se solicitaron
los siguientes estudios de mercado:

1.Estudio de mercado para modificacén: 2
3. Soicitudes de inclusion items 14

3.Realizar las condiciones técnicas necesarias en
cumplimiento de la normatividad vigente, a fin de determinar los requisitos a solicitar a los

oferentes, asi como el mecanismo a contratar de acuerdo al presupuesto disponible.

estudios previos estableciendo

Durante el presente periodo de actividades no fue necesario diligenciar formatos de estudio previos.

4. Revisar los resultados de los estudios de mercado, con el fin de poder establecer que los
precios publicados estén acordes a las descripciones y presentaciones solicitadas y generen
un promedio coherente para la toma de decisiones del presupuesto requerido.

Durante el presente periodo se revisaron los resultados de 2 estudios de mercado de modificacion e
inclusion. Asi como se envio a contratacion mediante correo electronico las solicitudes de
modificacion.

5.Gestionar las evaluaciones técnicas a las ofertas presentadas dentro los procesos
contractuales adelantados por el almacén, organizando el acompafiamiento, validacion y
evaluacion por parte del personal asistencial técnico idéneo para la evaluacion del proceso,
teniendo en cuenta los criterios normativos para dichas evaluaciones.

Durante el presente periodo de actividades se diligenciaron 1 formato de evaluaciones técnica de
items, los cuales fueron enviados al personal encargado de evaluar cada proceso.

7. Realizar visitas periddicas al almacén general y los diferentes espacios de almacenamiento
de las unidades asistenciales, a fin de validar que se lleve adecuadamente los procesos de
recepcion técnica y las condiciones de almacenamiento adecuada, informando en caso
contrario a fin de que se tomen acciones de mejoramiento en caso de ser necesario.

Durante el presente periodo de actividades no se realizaron visitas periédicas ya que no fue requerido
por parte del supervisor.

8. Generar los informes a entes internos y externos que den lugar al cumplimiento de las
obligaciones aqui descritas.

Durante el periodo se generaron los siguientes informes, enviados mediante correo electrdnico:
informe de relacion de contratos, Informe de relacién de procesos en curso en contratacion.

9.Las demas que sean necesarias en cumplimiento de las obligaciones anteriormente
descritas.

Durante el periodo de actividades se realizd apoyo a las siguientes actividades:
-Traslado a chapinero con documentacion de contratos para revision, firmas y radicacién en
contratacion. -Impresién, fotocopias, scanner de documentacion.
-Radicacion de 26 adiciones de contratos.
-Radicacién de 8 prorrogas.
- Radicacion 7 actas de inicio de orden de compra
- Radicacién 12 solicitudes de inclusién.
De igual manera se
mantuvo contacto telefonico con proveedores indicando validar los contratos de adicién y prorroga.

OBSERVACIONES:

TOTAL A PAGAR (Numero y letras): DOS MILLONES NOVECIENTOS TRECE MIL CIENTO CINCUENTA' Y CINCO PESOS M/CTE ($2.913.155)

NOMBRE COMPLETO: SANDRA PATRICIA RINCON GUERRERO

CC: 1.068.952.102

v
Fecha : 31/1/2026

Fimmeido supervisor: Jenniffer Luna Roa

Nota: Este informe de obligaciones para aprobacion estara sujeto a la certificacion que expida el supervisor.




