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T PERIODO CERTIFICADO

NOMBRE DEL SUPERVISOR ( E ): José Emigdio Gutiérrez Relna 1 10 | 2025 3 0 2025

NOMERE DEL CONTRATISTA: Sandra Patricla Rincén Guerrerc

DOCUMENTO: 1.068.952.102

OBJETQ DEL GONTRATO: Prestar serviclos como TECNOLOGO ADMINISTRATIVO | dentro de los diferentes procesos y procedimien.tos de la SUBRED INTEGRADA

DE SERVIGIOS DE 5ALUD NORTE E.S.E. de acuardo con las necesidades de la

Institucién.

TOTAL DE EJEGUGION (% ): 100%

OBLIGACIONES ESPECIFIGAS

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Revisar las necesidades enviadas por la dependencia de pedidos referente a!
insumos que regquieran adelantar procesos contractuales para el suministro ds
material médico quinirgico y dispositivos médicos, necesario y suficiente para la
prestacién de los servicios, revisando su viabilidad frente a las descripticnes,
presentaciones, consumas promedios y prasupuestos requeridos, a fin de iniciar
nuevos procesoes confractuales.

Durante el periodo de actvidades se diligenciaron los documantos de sclicitudes sobre

jestudios de mercade de bienes y servicios, anexps tgcnicos de Orden de Compra,
{exclusion e inclusion de [tems, ajuste de precios y se adelantaron los procescs
contractuales para el suminisiro de material médico quirdrgico v dispositivos médicos,
necesario y suficiente para la prestacion ce los servicios, revisando su viabilidad frente a
las descripciones, presentaciones, consumes promedios y presupuestos requeridos.

2.Solicitar 1a publicacion de estudics de mercade requeridos en el desarrollo de la
operacian def almacén.

Durants 8l presente periodo de actividades se diligenciaron formatos de golicitud de bienes
y gervico,anexo técnico, formato de madificacion sjuste de precios, modificacian nclusién y
exclusion de [tems y se solicitaron los siguientes estudios de mercado:

1. Estudio de mercado ajuste de precio: 4

2.Estudio de mercado Crden de Campra: 4

3. Soicltudes de exclusion {tems 1

4.. Scicitudes de inclusion items 4

3.Realizar estudios previos estableciendo las condiciongs técnicas necesarias en
cumplimiento de la normatividad vigente, a fin de determinar los requisitos a
solicitar a los oferentes, asi cemo el mecanisme a contratar de acuerdo al
presupuesto disponitle.

Durante el presente periodo de actividades se diigenciaron 4 formato de Estudios Previos
de orden de compra.

4. Revisar los resultados de los estudios de mercado, con sl fin de poder establecar
gue los precicg publicades estén acordes a las descripciones y presentaciones
solicitadas y generen un promedio coherente para la toma de decisiones del
presupussto requerido.

Curanta gl presente pericdo se revisaron os resultados de 7 estudios de mercado sabre
ajuste de precio y modificacion de los cuales se solicito subsanacion de 2 por
documentasién de proponentes. Asi como s envic a contratacion el formate de
modificacién para ajuste de precios de 1 esfudio de mercado.

5.Geslionar las evaluaciones lécnicas a las oferlas presentadas dentro los|
procescs  contracluales adelantados por 8l almacén, organizando el
acompafiamiento, validacidn vy evaluacion por parte del personzl asistencial y
técnico idénec para la evaluacidn de! proceso, teniendo en cuenta fodos los
criterios normatives para dichas evaiuaciongs

Durante el presente perodo de actividades se diliganciaren 4 formates de evaluaciones
tecnica de items, Ios cuales fueron enviados al personal encargado de evaluar cada
procesa.

6.Revisar como minime una vez al mes sl reporte de productos de baja rotacién yfo
préxima vencimianto, z fin de gestionar su rotacién o cambio

Durante el presente periodo no ha sido requerido por parte del superisor.

7. Realizar visilas perigdicas al almacén general y los diferentes espacios de
almacenamiento de las unidades asistendiales, a fin de validar que se lleve
adecuadamanie los procesos de recepcion técnica v las condiciones de
almacenamisnto adecusda, informando en caso contraric a fin de gue se tomen
acciones de mejoramiento sn caso de ser necesario.

Durante el presents pariodo de actividades no se realizaron visitas pericdicas ya que no
{fue requerido por parte del supervisor.

8.Generar los informes & entes internos y sxiernos que den |ugar al cumplimiel
de |as obligaciones aquf descritas.

Durante el el perodo se generaron los siguientes informes, enviados mediante correo|
electronico: informe de retacion de contratos de un proveederes indicando el CDP Y CRP
de adiciones y prorroges del mes de octubre, Informe de relacion de procesos en curso en
contratacién.

9las demas gue sean neceserias en cumplimiento de las obligaciones
anteriormente descritas

Durante gl periodo de actividades se realizo apoyo a las siguiente aclividadas:

-Trastado a chapinaro con documentacion de contratos para revision, firmas y radicacién en
contratacitn. g
-Impresidn, fotocopias, ecanner de documentacion.

- Radicacion de 47 adicones de contratos.

- Radizacion de 8 prorrogas de contratos

- Radicacién estudios previos 2 crden de compra

-Sa tuvo contacto telsfonice con proveedores indicande informacion de adiciones y
prarrogas, asi como la aceptacion.en sacap.

- Reunion-con contratacidn para evaluar los estudios de mercado. - Se
anviaron correos electionicos’a proveedaores con solicitud de informacion de contratos
comodate.

Se realizo visita a siman bolivar para acompaner evaluaciones tecnicas de grupo de Otras
especialidades.

OBSERVACIONES:

TOTAL A PAGAR (Nimero y letras): DOS MILLONES NOVECIENTOS TRECE MIL CIENTQ GINCUENTA'Y CINCO PESOS MICTE ($2.913.155) .

Vo

NOMBRE : SANDRA PATRICIA RINCON GUERRERQ
CC: 1068852102

lecha :JN08/2025

Finha de recibide supendsor ( E X José Emiigdin Gutienrz Reina

Nota: Este informe de abligaciones para aprobacién estard sujeto a la.cerlificacién que expica el supervisor.
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