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PERIODC CERTIFIGADO

NOMBRE DEL SUPERVISOR ( E ): José Emigdio Gutiérrez Reina

1 09 [ 2025 30 | 09 | 2025 |

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Sandra Patricia Rincdn Guerrero

DOCUMENTO: 1.068.952.102

OBJETO DEL CONTRATOQ: Prestar servicios como TECNOLOGO ADMINISTRATIVC | dentro de los diferentes procesos y procedimientos de la SUBRED INTEGRADA

DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.$.E. tle acuerdo con l:is necesidades de la

Institucign.

| TOTAL DE EJECUCIGN ( % ): 100%

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Revisar las necesidades enviadas por la dependencia de pedidos referente a
insumos gue requieran adelantar procesos contractuales para el suministro de
material médico quirdrgico y dispositives médicos, necesario y suficiente para la
prestacidn de los servicios, revisando su viabilidad frente a las descripcicnes,
presentaciones, consumos promedios ¥ presupuestos requeridos, a fin de iniciar
nuevos procesos confractuales.

Durante si periodc de actividades se diigenciaron jos documentos de solicitudes sobre
estudios de mercado de bienes y servicios, anexos #cnicos de QOrden de Compra, exclusion
e inclusidn de Itemns, ajuste de precios y se adelantaron los procesos contractuales para el
suministro de material médico quirirgico y dispositivos médicos, necesario y suficients para
la prestacion de los serviclos, revisande su viabilidad frente & las descripciones,
presentaciones, consumes promedios y presupuastos requeridos.

2.Belictar la publicacién de estudios de mercado requeridos en el desarroilo de la
operacién del almacén.

Durante el presente periode de actividades se diligenciaron formatos de soficitud de bienes y
servico,anexo técnico, formato de medificacion ajuste de precios, modificacién inclusién y
exclusion de ltems y se solicitaran los siguientes estudics de mercado:

1. Estudioc de mercade ajuste de precio: 3 -

2.Estudio de mercado Ordan de Compra: 2

3. Soicitudes de exclusion items 2

4.. Scicitudes de inclusion ftems 1

3.Realizar estudios prevics estableciende las condiciones técnicas necesarias en
cumnplimiente de la normatividad vigente, a fin de determinar los requisitos a solicitar,
a los oferentes, asi como el mecanismo & confratar de acuerdo al presupuesto
disponible.

Durante el presente periodo de actividades se diligenciaron 1 formato v se radice an fisico
los Estudios Previos de crden de compra.

4. Revisar los resultados de los estudios de mercado, con el fin de poder establecer
que los precios publicados estén acordes a las descripciones y presentaciones
solicitadas y generen un promedic coherente para la toma de decisiones del
presupuesto reguerido.

Durantz el presente periode se revisaren los resultados de 4 estudios de mercado sobre
ajuste de precic, de los cuales se solicite subsanacion de 3 por documentacion de
proponenies. Asi como se envio a confratacidn el formato de medificacidn para ajuste de
pracios de 1 estudio de mercado.

5.Gestionar las evaluaciones técnicas a las ofertas presentadas dentro los procesos
contractuales adelantados por el almacén, organizandc el acompafamiente,
validacion y evaluacién por parte del personal asistencial y técnico idéneo para la
evaluacion del procesc, teniendo en cuentz fodos los criterios normativos para
dichas evaluaciones

Durante el presente periode de actividades se diligenciaron “6 formaios de evaluaciones
tecnica de iterns y 1 evaluacidn ténica de documentos, fos cuales fueron enviados al
persenal encargado de evaluar cada proceso.

B.Revisar como minimo una vez al mes el reporte de productos de baja rotacion yio
préxime vencimiento, a fin de gestionar su rotacion o cambio

Durante el presente periodo no ha sido requeride por parte dal superisor.

7. Realizar visiias periédicas al almacén general y los diferentes espacios de
almacenamiento de las urnidades asistenciales, a fin de validar que se ileve
adecuadamente los procescs de recepcitn técnica y las condiciones de
almacenamiente adecuada, informando en caso contrario a fin de qus se tomen
acciones de mejoramiento en case de ser necesario.

Durante el presente periodo de actividades no se realizaron visitas periodicas ya que no fue
requeride por parte del supervisor.

8.Generar los informes a entes interncs y externos que den lugar al cumplimiento de
las obligaciones aquf descritas. .

Durante él el periode se generaron los siguientes informes, enviados mediante correo
elactronice: Inferme de relacion de contratos de un provesedores indicande el CDP Y CRP de
adiciones y promogas del mes te septiembre, Informe de relacién de procesos en curso en
contratacion.

9.las demas que sean necesarias en cumplimiento de las obligacicnes
anteriormente descritas ’

Curante el periodo de actividades se realizo apoyo a las siguiente actividades:
-Traslado a chapinerc con documentacion de contratos para revigién, firmas vy radicacion en
contratacién.

--Impresitn, fotocopias, ecanner de documentacior.

- Radicacion de 51 adicones de contratos.

- Radicacion de 11 prorrogas de contratos

- Radicacion acta de inicio 2 ordenes de cempra.

- Radicacion estudios previos 2 orden de compra

-8e tuve contacto telefonice con proveedores indicande informacion de adiciones ¥
prorregas, asi como la aceptacion en secep.

- Reunion con contratacién para evaluar los estudios de mercadao.

OBSERVACIONES:

TOTAL A PAGAR {Nimero y letras): DOS MILLONES NOVECIENTOS TRECE MIL CIENTO CINCUENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($2.913.155)
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NOMBRE : SANDRAPWRLNCON GUERRERO
CC: 1.068.852.102

%mnmﬂzs

Fll'mE ds regibido suparvisor { E }: José Emigdio Gutiarraz Reina

Neta: Este informe de obligaciones para aprobacion estaré sujeto a la certificacion que expida el suparvisor.
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