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No. DE CONTRATO: ssogggzsA T SR TR TERRES S 2R PERIODO | Dia | Mes [ Afio | Dia | Mes |Ano
NOMBRE DEL SUPERVISOR: r

LEONARDO MUNOZ MORALES CERTIFICADO | 1 | 09 |2025| 30 09 |2025

NOMBRE DEL CONTRATISTA: GLORIA STEFHANI AVILAN PINEDA DOCUMENTO: 1.012.384.242
[OBJETO DEL CONTRATO: Prestar servicios profesionales y de apoyo a la gestion como TECNICO ADMINISTRATIVO T dentro de los
diferentes procesos y procedimientos de la SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E. de acuerdo a las necesidades

de la Institucién.
TOTAL DE EJECUCION ( % ): 100% |

OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES REALIZADAS
1. Revisar y proyectar desde lo técnico la documentacion En cumplimiento de la obligacién de revisar y proyectar técnicamente la
soporte para adelantar los procesos de seleccién, actos documentacién soporte, durante el periodo de referencia, Se realiza la revisién de la
administrativos, modificaciones y cualquier otro acto, documentacién en fisico y digital que reposa en el archivo de la Subred Integrada de

actuacion u operacion administrativa que se requiera dentro  [Servicios de Salud Norte para la realizacion de Certificaciones Contractuales las
de la actividad precontractual, contractual y postcontractual, |cuales para el mes a reportar fueron en total 36 y se relacionan con numero de

en la Direccién de Contratacion. cedula a continuacién: 1014186155, 1015446732, 1073599978, 52328534,
52175941, 28781582, 41645406, 1119816357, 39576093, 1075676353, 79800343,
45434082, 51663941, 51723319, 79503189, 41639998, 79506911, 35851121,
1020769652, 80208160, 1033721843, 1045697977, 1111750939, 80156931,
52249857, 1013589157, 53031812, 46376540, 79798537, 38143021, 1005328783,
63496450, 79717443, 1072655062, 16944528, 1018407284

2. Publicar en el Sistema Electronico de Contratacion Publica |Actividad no programada para el mes a reportar
SECOP 1l los documentos producto de los diferentes
procesos de contratacion de las etapas precontractual,
contractual y postcontract_ual, realizando el seguimiento
{correspondiente.

3. Tramitar y elaborar las minutas de los contratos y de las Actividad no programada para el mes a reportar
novedades que se presenten en la ejecucién de los contratos 2
y que soliciten las diferentes dependencias o supervisores de

los contratos.

4. Expedir las certificaciones de los contratos de OPS a Se atendieron las solicitudes presentadas por contratistas, entes de control y
solicitud del contratista y/o entes de control y/o autoridades  |autoridades judiciales, contrastando la informacidn en las bases de datos y
judiciales. expedientes, y emitiendo las certificaciones dentro de los términos y lineamientos

establecidos, las cuales para el mes a reportar fueron en total 84 y se relacionan con
numero de cedula a continuacion: 45434082, 51663941, 1020795135, 1022375712,
52515640, 1019146849, 1019128834, 5093366, 51723319, 1088270151, 53031812,
1019008512, 1077454703, 52930771, 1013667271, 36386072, 53116107,
1077454703, 52169727, 23474786, 1073604709, 1088270151, 1045138018,
51767973, 39672970, 1134694104, 37898637, 79047867, 1075675957, 53012729,
1032499576, 52185462, 1010160288, 52393785, 1015440561, 1073604219,
1010243781, 79468367, 1023961366, 46376540, 1073682001, 79798537,
1018407284, 63496450, 16944528, 1072655062, 1019122923, 1012323108,
1067807049, 1019028879, 53043723, 80197989, 80902219, 53066098, 79468367,
80066083, 21147546, 1130672554, 52889267, 39576093, 1024495551, 1018508984,
51921196, 1097639535, 287944, 1014189950, 1133719368, 53031531, 1013637430,
1004684768, 52655786, 51821196, 1031123022, 1020748309, 80029818, 79157052,
79273349, 52019658, 1019022047, 1018022047, 79950683, 1022959240,
1031135890, 52176560,

5. Llevar y mantener actualizado el sistema de informacion y |Se actualizé base de datos de las vigencias 2021 al 2025 con la informacién que
las bases de datos previsto para diligenciar, registrar y hacer |reposa en la Direccion de Contratacién para el nuevo aplicativo de Certificaciones
seguimiento de todos los procesos contractuales que adelante |Contractuales segun la salicitud y especificaciones requeridas por el &rea de

la Subred Norte, de acuerdo con los lineamientos de los sistemas, adicional, se revisa a diarlo correa electrénico para dar tramite a las
procesos y procedimientos de la Direccién de Contratacién,  |solicitudes de contratistas y diferentes éreas de la Subred Norte.
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6. Organizar y conservar los documentos de los contratos
producidos en virtud de las funciones.

Actividad no programada para el mes a reportar

7.Asistir a las reuniones y/o comités que, en desarrollo de sus
obligaciones, requieran de su participacion.

Se asiste a las diferentes reuniones cltadas por el érea de contratacién, cumpliendo
con mis obligaciones las cuales fueron: Reunién seguimiento al aplicativo de
certificaciones con el ares de sistemas, semana Seguridad del paciente.

8. Realizar y verificar periédicamente la suscripcién de los
contratos y modificaciones suscritas, conforme la
normatividad vigente.

Actividad no programada para el mes a reportar

9. Apoyar en la intervencién y conservacion de los
expedientes contractuales que se generen en el marco de la
Gestién contractual tanto fisico como virtual de conformidad
con las normas establecidas por el Archivo General de la
Nacion.

Se realizaron solicitudes de archivo en fisico y magnético para la elaboracion de
certificaciones contractuales el cual se hace entrega de manera cuidadosa a las
areas encargadas del mismo segtin las normas establecidas por el Archivo General
de la Nacién, las cuales para el mes a reportar fuero un total de 36 solicitudes.

10. Consolidar y entregar informacién de los contratos y
modificaciones para la presentacion de los informes que se
realiza de manera mensual, trimestral y anual.

Recopilé y estructuré los datos de contratos y sus novedades para la elaboracién de
certificaciones contractuales, verificando consistencia y soportes, y remitiendo los
resultados a los destinatarios definidos por la Direccién de Confrataci6n, las cuales
para el mes a reportar fueron en total 84

11. Realizar todas las actividades que se requieran para el
cumplimiento del objeto contractual de acuerdo con la
naturaleza del contrato. ..

Se realizaron actividades en cumplimiento al objeto contractual pactadas
previamente.

OBSERVACIONES:

Gmero y letras): (32,769,

L VAL L

haoflo
Firma de reclbido supervisor:

GLORIA STEFHANI AVILAN PINEDA
CC: 1,012,384,242

Firma de recibido supervigor:,

Nota: Este informe de obligaciones para aprobacion estara sujeto a la certificacion que expida el supervisor.
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