
Barranquilla, 10/02/2026  

Documento de cobro No 1 

 
EL INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR - ICBF 

Nit. No.899.999.239-2 

DEBE A: 

MARTHA CECILIA GUARDIOLA FONTALVO 
NIT. No. 32869283-4 

 
La suma de un millón quinientos cincuenta y un mil novecientos ochenta y siete pesos M/cte. 
($1.551.987), por concepto de PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR 
ACOMPAÑAMIENTO EN EL DESARROLLO DE ACCIONES TÉCNICAS, METODOLÓGICAS, 
PEDAGÓGICAS, PSICOSOCIALES Y OPERATIVAS QUE GARANTICEN LA PROMOCIÓN DE 
DERECHOS Y PREVENCIÓN DE VULNERACIONES RELACIONADAS CON NIÑAS, NIÑOS, 
ADOLESCENCIA, FAMILIAS Y COMUNIDADES., del contrato N° 08008162025 del año 2025. 

Consignar a la cuenta número 91293456084 del banco BANCOLOMBIA S.A. tipo de cuenta 
AHORRO 

Periodo de Pago Desde Periodo de Pago Hasta 

20/11/2025 30/11/2025 

NO RESPONSABLES DEL IMPUESTO SOBRE LAS VENTAS 

ACTIVIDAD ECONOMICA: 8692 
 

CERTIFICO LA SIGUIENTE INFORMACION BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO Y DECLARO QUE: SI/NO 

1 Soy residente en Colombia de conformidad con el Articulo 10 del Estatuto Tributario. SI 

 
 

 
2 

El presente contrato corresponde a rentas de trabajo que NO provienen de una relación laboral o legal y 
reglamentaria, y he optado por restar costos o gastos asociados al presente contrato. 
 
Si - Aplica retención por Honorarios/Servicios(11% o 6%, 4%) y soportar costos y gastos – contratos diferentes a 
Prestación de Servicios Personales 
 
No - Aplica retención tabla Art. 206 y 383 (renta exenta 25%) 

 
 

 
NO 

3 
Obligado a presentar declaración de renta por el año gravable inmediatamente anterior (Ingresos Iguales o 
Superiores a 1.400 UVT, $ 65.891.000,00) 

NO 

 
 

 
4 

• He celebrado en el año inmediatamente anterior o en el año en curso contratos de venta de bienes y/o prestación 
de servicios gravados por valor individual, igual o superior a 3.500 UVT ($ 164.727.500,00 - 2024) ($ 174.296.500,00 - 
2025) con el sector privado o 4.000 UVT ($ 188.260.000,00 - 2024) ($ 199.196.000,00 - 2025) con el Estado 

• Que en el año anterior o en el año en curso hubieren obtenido ingresos brutos totales provenientes de la actividad, 
igual o superior a 3.500 UVT ($ 164.727.500,00 - 2024) ($ 174.296.500,00 - 2025) o que en el año anterior o en el año 
en curso hubieren obtenido ingresos brutos totales provenientes de Contratos con el Estado igual o supérior a 4.000 
UVT ($ 199.196.000,00 - 2025) ($ 188.260.000,00 - 2024) 

 
NO 

 

 
NO 

5 
De acuerdo con el parágrafo 3 del art. 383 del estatuto tributario, solicito me practiquen una retención superior a la 
determinada, la cual será del: 

0,00 % 

 
 
 

 
6 

• PAGO MES ANTICIPADO DE SEGURIDAD SOCIAL: He realizado el pago de las contribuciones al Sistema 
General de Seguridad Social en debida forma, en relación con los ingresos recibidos con la presente cuenta 
de cobro, en los términos del artículo 244 de la ley 1955 de 2019, en concordancia con el parágrafo 2 
artículo 108 del ET y articulo 1.2.4.1.16 del DUT como consta en el soporte adjunto. (Pago anticipado de 
seguridad social, aplica para deducción de la base de retención en la fuente de la presente cuenta) 

 

 
SI 

• PAGO MES VENCIDO DE SEGURIDAD SOCIAL: He realizado el pago de las contribuciones al Sistema General 
de Seguridad Social en debida forma, en relación con los ingresos recibidos del mes anterior (Pago mes 
vencido de Seguridad Social, No aplica para deducción de la base de retención en la fuente de la 
presente cuenta) 

 
NO 

Cordialmente, 



 

 

 

 

 

 

MARTHA CECILIA GUARDIOLA FONTALVO 

C.C.: 32869283 

Dirección: CL 5 A 7 35 

Celular: 3126263980 

Correo Electrónico: marthaguardiolafontalvo@gmail.com 

No Responsable del Impuesto Sobre las Ventas 

mailto:marthaguardiolafontalvo@gmail.com


Barranquilla, 10, Marzo de 2026  

Señores 
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR 
Ciudad 

DECLARACIÓN JURAMENTADA 

Yo, GUARDIOLA FONTALVO MARTHA CECILIA identificado(a) con CC N.º 32869283, para los efectos de la 
depuración de la base del cálculo de la Retención en la Fuente, establecido en la Ley 2277 de 2022 
“Reforma Tributaria para la Igualdad y la Justicia Social” y Decreto 2231 del 22 diciembre de 2023, informo 
bajo la gravedad de juramento lo siguiente: 

1. Soy residente en Colombia de conformidad con el Artículo 10 del Estatuto Tributario. 

SI  X  NO   

2. Que los ingresos por el Contrato N°.08008162025 del 19 de Noviembre de 2025, corresponde al concepto de: 

 X  Cedula General (Rentas de Trabajo, Rentas de Capital, Rentas no Laborales) 
 Cedula de Pensiones 
 Cedula Dividendos y participaciones 

3. BENFICIOS TRIBUTARIOS 

3.1 3.1. El presente contrato corresponde a rentas de trabajo que NO provienen de una relación laboral o 
legal y reglamentaria, y he optado por restar los costos y gastos procedentes en desarrollo de esta 
actividad. (Artículo 206, 383 E.T, Parágrafo 2 y Art- 392 E.T) 

(SI- Aplica retención por Honorarios/Servicios (11%,10% o 6%,4% - Art.392) y soportar costos y gastos – 
contratos diferentes a Prestación de servicios personales). 

(NO - Aplica retención tabla Art. 206 y 383 (Renta exenta 25%)) 

SI   NO  X  

3.2 En cumplimiento a lo dispuesto en el Decreto 1625 de 2016. Artículo 1.2.4.1.18 y Ley 2277 de 2022 
Artículo 9, Articulo 387 E.T, Parágrafo 2, de manera libre y espontánea, manifiesto que las siguientes 
personas se encuentran a mí cargo y en consecuencia dependen económicamente de mí: 

 

NOMBRES Y APELLIDOS DOCUMENTO DE 
IDENTIDAD 

FECHA DE 
NACIMIENTO 

CALIDAD DE DEPENDENCA 

 
NOTA: 

Ley 2277 de 2022 Artículo 9 y Decreto 1625 de 2016. Artículo 1.2.4.1.18, define la calidad de dependientes para efectos tributarios. 
 

 
ANEXO: 

Para efectos de la aplicación de la deducción por dependientes de que trata el artículo 387 del Estatuto Tributario, tendrán la calidad 
de dependientes únicamente: 

1. Los hijos del contribuyente que tengan hasta dieciocho (18) años de edad. 
2. Los hijos del contribuyente con edad entre dieciocho (18) y veintitrés (23) años, cuando el padre o madre contribuyente persona 
natural se encuentre financiando su educación en instituciones formales de educación superior certificadas por el Instituto Colombiano 
para la Evaluación de la Educación -ICFES o la autoridad oficial correspondiente, o en los programas técnicos de educación no formal 
debidamente acreditados por la autoridad competente. 
3. Los hijos del contribuyente mayores de dieciocho (18) años que se encuentren en situación de dependencia, originada en factores 
físicos o psicológicos que sean certificados por Medicina Legal. 

http://accounter.co/normatividad/decretos/18283-decreto-107013-por-el-cual-se-reglamenta-parcialmente-el-estatuto-tributario.html


.NOTA: 

Ley 2277 de 2022 Artículo 9 y Decreto 1625 de 2016. Artículo 1.2.4.1.18, define la calidad de dependientes para efectos tributarios. 
4. El cónyuge o compañero permanente del contribuyente que se encuentre en situación de dependencia sea por ausencia de 
ingresos o ingresos en el año menores a doscientos sesenta (260) Unidades de Valor Tributario -UVT certificada por contador público, 
o por dependencia originada en factores físicos o psicológicos que sean certificados por Medicina Legal. 
5. Los padres y los hermanos del contribuyente que se encuentren en situación de dependencia, sea por ausencia de ingresos o 
ingresos en el año menores a doscientas sesenta (260) Unidades de Valor Tributario -UVT, certificada por contador público, o por 
dependencia originada en factores físicos o psicológicos que sean certificados por Medicina Legal. 
Parágrafo. Para efectos de probar la existencia y dependencia económica de los dependientes a que se refiere este artículo, el 
contribuyente suministrará al agente retenedor un certificado, que se entiende expedido bajo la gravedad del juramento, en el que 
indique e identifique plenamente las personas dependientes a su cargo que dan lugar al tratamiento tributario a que se refiere este 
artículo. 

NOTA: No se reciben certificaciones que se auto certifique el contribuyente teniendo en cuenta que, de acuerdo con lo expresado por 
el CTCP, no resulta adecuado que el mismo contador corresponda a la persona sobre la cual se certifican los hechos. De igual manera 
se requiere que las mismas tengan la fecha de expedición del año 2025. 

3.3 Adjunto Copia del Certificado expedido por la entidad financiera correspondiente al año inmediatamente 
anterior para que este sea deducido de mi base de retención en la fuente por Intereses de Vivienda, de 
acuerdo al Artículo 387 del E.T. (Adjuntar Soporte) 

SI   NO  X  

3.4 Adjunto Copia del Certificado expedido por la empresa prestadora del servicio correspondiente al año 
inmediatamente anterior para que este sea deducido de mi base de retención en la fuente por Medicina 
Prepagada, de acuerdo al Artículo 387 del E.T, Inciso 2, el cual cumple los parámetros establecidos por la 
Superintendencia Nacional de Salud. (Adjuntar Soporte) 

SI   NO  X  

Cordialmente, 

 
GUARDIOLA FONTALVO MARTHA CECILIA 
CC 32869283 
Celular: 
correo: marthaguardiolafontalvo@gmail.com 

 
 
 
 

 

Fecha de impresión: 12/19/2025 9:09:00 PM 
 

NOTA: 
Ley 2277 de 2022 Artículo 9 y Decreto 1625 de 2016. Artículo 1.2.4.1.18, define la calidad de dependientes para efectos tributarios. 

 

1.1 Rentas de trabajo: Las señaladas en el artículo 103 de este Estatuto. 
1.2 Rentas de capital: Las obtenidas por concepto de intereses, rendimientos financieros, arrendamientos, regalías y explotación de la 

propiedad intelectual. 
1.3 Rentas no laborales: Se consideran ingresos de las rentas no laborales todos los que no se clasifiquen expresamente en ninguna 

otra cédula, con excepción de los dividendos y las ganancias ocasionales, que se rigen según sus reglas especiales. 
2. Rentas de Pensión: NO aplica para el ICBF por corresponder a los pagos que reciben los pensionados asociados directamente a su 

condición de pensionado. 
3. Rentas de Dividendos o participaciones: corresponde a ingresos por Dividendos y/o Participaciones, incluyendo las participaciones 

por Vocaciones Hereditarias. 

http://accounter.co/normatividad/decretos/18283-decreto-107013-por-el-cual-se-reglamenta-parcialmente-el-estatuto-tributario.html
mailto:marthaguardiolafontalvo@gmail.com
http://accounter.co/normatividad/decretos/18283-decreto-107013-por-el-cual-se-reglamenta-parcialmente-el-estatuto-tributario.html
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1.DATOS GENERALES

                                              INFORME DE OBLIGACIONES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS Nro:     941343                      
                                                                                    

CONTRATO No. 08008162025      Del     19/11/2025                              SEDE O REGIONAL: Atlántico

PLAZO DE EJECUCION  DESDE:   21/11/2025                         HASTA:     30/11/2025                                 

NOMBRE Y APELLIDO CONTRATISTA: MARTHA CECILIA GUARDIOLA FONTALVO

No. Documento de identificación:  32,869,283                   Régimen: No Responsable

No. de Aprobación de Planilla Aportes Salud y Pensión: 9495996062       Pago ARL: SI    Nivel ARL(Nivel Riesgo): 1

Pago No.: 1 / 1.1   Mes de Pago: NOVIEMBRE   Declarante de Renta: NO   Pensionado: NO  Cesión:NO    Número de pago:0

Tipo Informe:  Reserva presupuestal       Vigencia Futura: NO       Número de Pago: 0

Nº. Compromiso Presupuestal  a afectar en SIIF NACION  257525      Nro  de Factura: 

Identificador Presupuestal Recurso Valor a Pagar

C-4602-1500-9-704080-4602021-02 10 1,551,987.00

VALORES

VALOR TOTAL DEL CONTRATO  INCLUIDAS ADICIONES 3,668,334.00

HONORARIOS A PAGAR (Incluido IVA) 0.00

HONORARIOS A PAGAR (Sin incluir IVA) 1,551,987.00

PAGOS HONORARIOS ACUMULADOS INCLUIDOS EL PRESENTE PAGO 1,551,987.00

SALDO PENDIENTE POR PAGAR 2,116,347.00

2. INFORMACION FINANCIERA

APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL

APORTES OBLIGATORIOS A SALUD(*): 177,938.00

APORTES OBLIGATORIOS A PENSIÓN (*) 227,760.00

APORTES FSP (*): 0.00

APORTE ARL (*): 7,431.00

APORTE VOLUNTARIO AFC (*): 0.00

APORTE VOLUNTARIO A FONDO DE PENSIÓN VOLUNTARIA (*): 0.00

CUENTA DE AHORRO AVC (*): 0.00

(*) El valor de los pagos correspondientes a los aportes obligatorios en salud, pensión y Fondo de Solidaridad Pensional deben estar calculados con 
base en el 40% de los honorarios mensuales (sin incluir IVA); en este valor deben estar excluidos los intereses de mora si estos fueron causados.
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Obligación Contractual Producto

1 OBLIGACION 
PARTICIPAR EN LOS PROCESOS DE PLANEACIÓN 
ESTRATÉGICA JUNTO A LOS EQUIPOS DE LA 
DIRECCIÓN REGIONAL Y NACIONAL, 
CONTRIBUYENDO AL DESARROLLO E 
IMPLEMENTACIÓN DE PLANES DE TRABAJO, 
CRONOGRAMAS Y ESTRATEGIAS DE ATENCIÓN 
QUE FORTALEZCAN EL PROCESO PSICOSOCIAL 
Y PEDAGÓGICO DE LA ESTRATEGIA 
ATRAPASUEÑOS, INTEGRANDO LAS CREACIONES 
ARTÍSTICAS, PLÁSTICAS, DEPORTIVAS Y OTRAS 
FORMAS DE EXPRESIÓN PROMOVIENDO LA 
PARTICIPACIÓN ACTIVA DE NIÑAS, NIÑOS Y 
ADOLESCENTES

Cuando inicio los espacios de planeación y encuentro pedagógico, 
recibo a las niñas y los niños generando un ambiente cálido, cercano y 
seguro. Los invito a ubicarse en círculo, explicándoles que durante este 
encuentro realizaremos una actividad creativa que hace parte de la 
planificación del 
componente artístico y expresivo de Atrapasueños.
 Les presento los materiales: bolígrafos, hilos de colores, piedras 
decorativas y lana despertando su curiosidad y sensibilizando el 
espacio como un momento para explorar emociones, fortalecer la 
motricidad fina y expresar su identidad a través del arte. Antes de 
comenzar, les pregunto sobre los colores y texturas que más les 
gustan, reconociendo sus preferencias y validando su voz como parte 
fundamental de la estrategia.
Durante la actividad, doy ejemplo paso a paso de cómo decorar el 
bolígrafo, explicando la importancia de elegir colores que les generen 
bienestar y les permitan expresar lo que sienten. Les muestro cómo 
ajustar los hilos, cómo irlos enrollando hasta cubrir el bolígrafo y cómo 
integrar piedras y pequeños detalles con lana para personalizar cada 
creación.
Mientras avanzan, acompaño emocionalmente el proceso, observando 
sus expresiones, escuchando sus comentarios y apoyando a quienes 
lo necesitan. Comprendo que este ejercicio, aunque manual, también 
promueve habilidades socioemocionales como la paciencia, la 
concentración, la creatividad y la seguridad personal. Aprovecho el 
espacio para dialogar con ellos sobre lo que están construyendo, sobre 
sus elecciones estéticas y sobre cómo cada creación refleja algo propio 
y valioso de sí mismos.
Desde mi rol psicosocial, incorporo esta actividad como parte de la 
planeación estratégica del programa, evidenciando cómo las prácticas 
artísticas fortalecen la participación, la expresión emocional y la 
vivencia de ambientes protectores dentro de Atrapasueños.
Para finalizar, les invito nuevamente al círculo para compartir sus 
creaciones. Les pido que cuenten cómo eligieron sus colores, qué 
parte disfrutaron más y qué significado le dan a su diseño. Resalto su 
esfuerzo, su creatividad y la capacidad que tienen de transformar 
materiales simples en algo significativo.
Cierro con una reflexión colectiva sobre cómo estas actividades hacen 
parte de la planeación que realizamos como equipo interdisciplinario, 
asegurando que cada estrategia incluya espacios de arte, expresión y 
bienestar. Agradezco su participación y les recuerdo que ese bolígrafo 
decorado es un símbolo de su creatividad, su autonomía y su 
capacidad de construir algo propio dentro del proceso Atrapasueños.

3. INFORME DE ACTIVIDADES
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2 OBLIGACION 
DISEÑAR E IMPLEMENTAR ESTRATEGIAS Y 
METODOLOGÍAS PARTICIPATIVAS DE ESCUCHA 
ACTIVA DIRIGIDAS A NIÑAS, NIÑOS, 
ADOLESCENTES Y SUS FAMILIAS EN 
COHERENCIA CON EL MANUAL TÉCNICO Y GUÍAS 
OPERATIVAS VIGENTES.

Inicio explicando que este espacio es parte del lineamiento nacional, 
cuyo objetivo es escuchar directamente a niñas, niños y adolescentes 
para fortalecer las acciones de prevención y protección en las Casas 
Atrapasueños del municipio de Galapa. Les brindo un ambiente seguro, 
tranquilo y cercano, destacando que su voz es fundamental en este 
proceso.
Realizo la aplicación del instrumento nacional orientado a recoger las 
ideas, percepciones y sentires de niñas, niños y adolescentes frente al 
riesgo de reclutamiento, uso y utilización en el conflicto armado o con 
fines de guerra. Esta encuesta hace parte de una estrategia 
interinstitucional sombrilla que busca fortalecer la prevención y 
protección integral de la niñez en el territorio.
La aplicación se realizó según el lineamiento nacional, garantizando un 
ambiente seguro, escucha activa y acompañamiento emocional 
durante el proceso, cumpliendo con la meta establecida para la Casa 
Atrapasueños Galapa.
Agradezco su participación, reconozco su disposición para compartir y 
explico cómo su voz contribuye directamente a mejorar la estrategia 
Atrapasueños y a orientar decisiones frente a la prevención del 
reclutamiento, uso y utilización de niñas, niños y adolescentes. Finalizo 
recordándoles que este es un espacio al que pueden acudir cuando 
necesiten apoyo emocional o acompañamiento.

3 OBLIGACION 
APOYAR LA ORGANIZACIÓN Y ENTREGA DE 
INSUMOS, MATERIALES Y REFRIGERIOS, ASÍ 
COMO EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES 
COMUNITARIAS, EN EL MARCO DE LOS 
ENCUENTROS Y ESTRATEGIAS TRANSVERSALES 
PROGRAMADOS

En cada actividad organizadas con los niños, adolescentes y 
comunidades se apoya con las entregas de refrigerios y materiales de 
trabajo que hacen parte de los procesos de encuentros realizados con 
cada uno de estos grupos.
En este orden de ideas los privilegiados son los niños, niñas, 
adolescentes y comunidades en general, quienes aprovechan con 
satisfacción los materiales con que trabajan y refrigerios asignado 
Por ultimo siempre están muy agradecidos con la gestión que se 
realizando con todos, en la casa atrapasueños.
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4 OBLIGACION
ACTIVAR RUTAS DE RESTABLECIMIENTO DE 
DERECHOS Y COORDINAR LA MOVILIZACIÓN DE 
ACTORES PERTENECIENTES AL SISTEMA 
NACIONAL DE BIENESTAR FAMILIAR (SNBF) 
CUANDO SE IDENTIFIQUEN CASOS DE NIÑAS, 
NIÑOS, ADOLESCENTES Y FAMILIAS EN RIESGO 
O AMENAZA DE VULNERACIÓN DE DERECHOS. 
ASIMISMO, REALIZAR SEGUIMIENTO CONTINUO A 
ESTAS SITUACIONES, ASEGURANDO UNA 
RESPUESTA INTEGRAL OPORTUNA

Cuando recibo a las niñas, niños o adolescentes que requieren 
orientación, inicio creando un ambiente tranquilo, seguro y confidencial. 
Explico que este espacio está destinado para hablar, aclarar dudas y 
expresar cualquier situación que les genere incomodidad o 
preocupación. Desde mi rol psicosocial, garantizo escucha activa, 
respeto y acompañamiento emocional.
Durante las conversaciones desarrolladas en el mes de noviembre, a 
través de escucha activa y diálogo reflexivo, identifiqué que no se 
evidenciaron situaciones que ameritaran la activación de rutas de 
restablecimiento de derechos.
Aun así, abordé con cada participante los temas que manifestaron, 
permitiendo que expresaran sus sentires y dudas dentro de un espacio 
seguro. Orienté sobre señales de alerta, personas de confianza y los 
pasos a seguir en caso de necesitar ayuda en el futuro.
Se reforzó la importancia de comunicar oportunamente cualquier 
situación que afecte su bienestar emocional o físico. Todo el 
acompañamiento se realizó bajo los principios de confidencialidad, 
protección y respeto por su historia.
Finalizo el encuentro agradeciendo la confianza depositada en mí, 
recordándoles que siempre pueden acercarse cuando necesiten 
hablar. Reitero que, aunque en este periodo no fue necesario activar 
rutas, el programa mantiene disponibles todos los canales de apoyo 
para garantizar su protección integral. Dejo claridad sobre la 
importancia de expresar emociones, pedir ayuda y mantener redes de 
apoyo seguras

 5 OBLIGACION
GESTIONAR Y MANTENER ACTUALIZADA LA 
DOCUMENTACIÓN RELACIONADA CON LA 
ELABORACIÓN DE INFORMES, LA ATENCIÓN A 
REQUERIMIENTOS Y EL REGISTRO DE 
INFORMACIÓN RELACIONADO CON LA ATENCIÓN 
EN LA CASA ATRAPASUEÑOS ASIGNADA, ASÍ 
COMO LAS OTRAS FORMAS DE ATENCIÓN QUE 
SE REQUIERAN, GARANTIZANDO EL REGISTRO 
COMPLETO Y OPORTUNO EN LOS SISTEMAS DE 
INFORMACIÓN ESTABLECIDOS POR EL ICBF.

Inicio la jornada organizando la información obtenida en campo, 
asegurando que cada dato responda a los lineamientos del ICBF.
Realizo el registro de asistencia, novedades, cronogramas y 
actividades ejecutadas con los adultos mayores, así como la 
sensibilización realizada en el colegio y la charla del 25 de noviembre.
Durante la jornada se realizó un dramatizado donde se representaron 
situaciones de maltrato físico y psicológico, lo que permitió que niñas, 
niños y adolescentes reconocieran señales de riesgo y comprendieran 
la importancia de pedir ayuda. A partir del ejercicio, orienté rutas de 
protección, recomendaciones prácticas y los pasos a seguir ante casos 
reales, fortaleciendo la capacidad de identificación temprana y 
búsqueda de apoyo.
Además, facilito un espacio reflexivo ajustado al afiche institucional del 
evento, integrando el mensaje ?Juntas tejemos protección, respeto y 
libertad
Ingreso la información de manera clara y completa en los sistemas 
establecidos, garantizando trazabilidad, coherencia y articulación con 
los procesos psicosociales desarrollados.
Finalizo reafirmando mi compromiso con el manejo ético y responsable 
de la información
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6 OBLIGACION
APOYAR ACCIONES DE GESTIÓN DE 
CONOCIMIENTO A TRAVÉS DE MECANISMOS 
COMO LA SISTEMATIZACIÓN DE EXPERIENCIAS, 
IDENTIFICACIÓN DE LECCIONES APRENDIDAS 
COMO HERRAMIENTAS CLAVES PARA LA 
INVESTIGACIÓN, TOMA DE DECISIONES Y 
MEJORA CONTINUA

En el marco del cronograma establecido para la Casa Atrapasueños 
Galapa, en organización con el gestor 2, se coordinó un encuentro 
pedagógico dividido en dos sesiones realizadas en dos instituciones 
educativas diferentes. Antes de iniciar cada actividad, revisamos la 
asistencia, novedades y materiales requeridos, asegurando que los 
espacios fueran seguros y adecuados para el desarrollo de las 
estrategias. Explicamos a cada grupo el propósito del encuentro y los 
invité a participar activamente.
El encuentro contempló dos intervenciones distintas, ajustadas a la 
edad y necesidades de cada población:
Con niñas y niños (8 a 11 años):
la reflexión sobre el buen trato, el cuidado mutuo y cómo identificar 
situaciones que puedan vulnerar sus derechos. Los acompañé 
mediante escucha activa, validación de emociones y orientación 
cercana.
Con adolescentes (12 a 17 años):
Implementé el taller ?Conócete a ti mismo y tus metas?, orientado al 
reconocimiento personal, la proyección de futuro y la toma de 
decisiones que fortalezcan sus factores protectores. A través del 
diálogo guiado y ejercicios reflexivos, los invité a pensar en sus 
capacidades, sueños y decisiones cotidianas, favoreciendo la 
construcción de un proyecto de vida consciente y alineado con el 
bienestar.
Ambas acciones se documentaron como parte de la sistematización de 
experiencias de la Casa Atrapasueños Galapa, aportando elementos 
para la mejora continua y la toma de decisiones del equipo.
Para finalizar cada sesión, invité a los participantes a compartir sus 
reflexiones, aprendizajes y sensaciones frente a las actividades. 
Agradecí su participación y reforcé la importancia de estos espacios 
como momentos de crecimiento personal, reconocimiento mutuo y 
fortalecimiento del buen trato. Cerré recordándoles que la Casa 
Atrapasueños es un espacio seguro para expresarse y construir juntos 
conocimiento que favorezca su bienestar.

7 OBLIGACION
 DISEÑAR Y DESARROLLAR ESTRATEGIAS 
PSICOSOCIALES CON ENFOQUE TERRITORIAL Y 
DIFERENCIAL, ORIENTADAS A FORTALECER LOS 
PROCESOS DE INCLUSIÓN DE NIÑAS, NIÑOS Y 
ADOLESCENTES CON DISCAPACIDAD EN LOS 
DIVERSOS PROGRAMAS, MODALIDADES Y 
ESTRATEGIAS DE ATENCIÓN DEL PROYECTO DE 
PROMOCIÓN Y PREVENCIÓN DEL BIENESTAR 
FAMILIAR

(Actividad ?Conócete a ti y tu manejo de gestión de emociones?)
Recibo al grupo explicando que este espacio está destinado al 
autoconocimiento y al fortalecimiento del proyecto de vida. Aclaro en 
una charla la importancia de las gestiones de sus emociones así 
mismo como lo afrontan y recomendaciones a través de casos.
Guío la dinámica del dibujo donde cada participante representa quién 
es hoy y quién desea ser en el futuro,
Acompaño la reflexión sobre identidad, talentos, límites, habilidades, 
metas y pasos para lograrlas.
Apoyo de manera individual a quienes presentan dudas, emociones 
fuertes o baja autoestima y recomiendo pautas de control de 
emociones.
Finalizamos compartiendo voluntariamente los dibujos. Refuerzo las 
capacidades individuales y el valor de construir metas sanas. Cierro 
con un mensaje motivador y protector, ajustado a su etapa evolutiva y 
orientación
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8 OBLIGACION
 GESTIONAR Y PARTICIPAR EN LOS PROCESOS 
DE ARTICULACIÓN INTERSECTORIAL Y 
TRANSECTORIAL CON ENTIDADES PÚBLICAS Y 
PRIVADAS PARA EL DESARROLLO E 
IMPLEMENTACIÓN DE ACCIONES DE PROMOCIÓN 
DE DERECHOS Y PREVENCIÓN DE 
VULNERACIONES DE NIÑAS, NIÑOS Y 
ADOLESCENTES.

Recibo con calidez al grupo de adultos mayores en la Biblioteca Villa 
Olímpica de Galapa, explicándoles que participaremos en una jornada 
especial de Navidad con enfoque psicosocial y de buen trato. 
Reconozco sus historias, su rol en la comunidad y la importancia de su 
participación intergeneracional.
Acompaño toda la actividad navideña, promoviendo espacios de 
conversación, escucha emocional, la alegría, el entusiasmo que 
mostraba cada uno y la participación en actividades artísticas, la cual 
les daban la oportunidad de cantar, de expresar refranes, poesías.
Integro mensajes protectores alusivos al no maltrato hacia mujeres y 
niñas, promoviendo reflexiones desde su rol como cuidadores, abuelos 
y referentes familiares.
Facilito diálogos sobre la importancia del respeto, el amor propio y la 
protección dentro de las dinámicas familiares y comunitarias.
Finalizo agradeciendo su presencia y resaltando su valor en la 
transmisión de prácticas protectoras a las nuevas generaciones. 
Refuerzo la invitación a seguir construyendo entornos seguros y 
afectivos para niñas, niños y mujeres dentro de Galapa.

9 OBLIGACION
 REALIZAR LAS DEMÁS ACTIVIDADES ASIGNADAS 
POR LA SUPERVISIÓN QUE SE RELACIONEN CON 
EL OBJETO CONTRACTUAL

(Taller de riesgos en redes sociales ? niños y adolescentes)
Saludo a los grupos explicando que hoy hablaremos sobre cómo 
cuidarnos en internet. Aseguro que puedan preguntar sin miedo.
Niños: 8 a 12 años
Desarrollo un taller interactivo sobre riesgos digitales: ciberacoso, 
exposición de datos, retos peligrosos, desconocidos en línea y manejo 
emocional ante contenidos dañinos.
Utilizo ejemplos adaptados según edad, dinámicas de ?situación ? 
respuesta? y diálogo guiado.
Trabajo habilidades de autocuidado, toma de decisiones, límites y 
comunicación con adultos protectores.
Finalizamos Agradezco la participación, refuerzo que siempre pueden 
hablar con un adulto cuando algo les incomode en internet y cierro con 
un mensaje de autocuidado.

CERTIFICACION JURAMENTADA

Como Contratista del ICBF y para dar cumplimiento a lo estipulado en el Artículo 4 del Decreto 2271 de junio 18 de 2009, 
certifico bajo la gravedad de juramento que los documentos soporte del pago de mis aportes obligatorios al Sistema General de 
Seguridad Social corresponden a los ingresos provenientes del Contrato 08008162025 DEL 2025.

Firma del Contratista:_____________________________________
 C.C No.: 32,869,283
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Revisó:__________________

En mi calidad de supervisor del Contrato de prestación de Servicios arriba relacionado, certifico el cumplimiento a cabalidad de 
las obligaciones establecidas en el mismo por parte del contratista y el desarrollo de las actividades descritas en el presente 
informe, así mismo, con el fin de dar cumplimiento a la Circular Única No. 1 del 22 de agosto de 2019 de Colombia Compra 
Eficiente y a los principios de transparencias propios de la gestión administrativa y contractual, confirmo que fue verificada la 
publicación en SECOP II de los informes de supervisión ya aprobados, razón por la cual autorizo el pago por valor de un millón 
quinientos cincuenta y un mil novecientos ochenta y siete pesos m/cte.,($ 1,551,987.00).

FIRMA:

CERTIFICACION SUPERVISOR DEL CONTRATO

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA O CENTRO 
ZONAL

FIRMA

DIANA  HEREDIA SERNA COORDINACION GRUPO DE ASISTENCIA TECNICA 
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Planilla Resumen

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e ICBF

CC 32869283 MARTHA CECILIA GUARDIOLA FONTALVO INDEPENDIENTE Principal calle 5A #7-35 SANTO TOMAS-ATLANTICO 3126263980 No

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES

No. Identificación Nombre ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip Codigo Días IBC Aporte Codigo Dias IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Tarifa Aporte Días IBC Aporte Exonerado 
SENA e ICBF

Total Aportes

SUCURSAL: Principal (1 Afiliados) $518,334 $83,000 $518,334 $64,800 $0 $0 $518,334 $5,500 $0 $0 $153,300

Centro de Trabajo: Principal (1 Afiliados) $518,334 $83,000 $518,334 $64,800 $0 $0 $518,334 $5,500 $0 $0 $153,300

Ciudad: SANTO TOMAS Depto: ATLANTICO (1 Afiliados) $518,334 $83,000 $518,334 $64,800 $0 $0 $518,334 $5,500 $0 $0 $153,300

1 CC 32869283 GUARDIOLA 
MARTHA

X        X         23030
1

10 $518,334 $83,000 EPS002 10 $518,334 $64,800 0 $0 $0 14-23 10 $518,334 1.044% $5,500 0 $0 $0 No $153,300

Total         Afiliados( 1) $518,334 $83,000 $518,334 $64,800 $0 $0 $518,334 $5,500 $0 $0 $153,300

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-11 2025-11 1980219219 9495996062 I 2025/12/19 2025/12/04 NEQUI 0 $153,300
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Planilla Resumen

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $83,000 $0 $0 $83,000

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $83,000 $0 $0 $83,000

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $5,500 $0 $0 $5,500

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $5,500 $0 $0 $5,500

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $64,800 $0 $0 $64,800

     SALUD TOTAL EPS002 800,130,907 4 1 $64,800 $0 $0 $64,800

TOTAL 1 $153,300 $0 $0 $153,300
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Número del contrato

Duración del contrato

Fecha de inicio de contrato

Fecha de terminación del
contrato

Liquidación
Obligaciones Ambientales

Obligaciones pos consumo
Reversión

Tipo de proceso
Unidad de contratación

Proceso de Contratación
Título de la oferta

Cuantía del contrato

Información general 

Identificación del contrato

ID del contrato en SECOP CO1.PCCNTR.8604698  
Versión del contrato 1  

Estado de contrato En ejecución  

Fecha de generación del estado 10 días de tiempo transcurrido (18/11/2025 4:39:05 PM(UTC-05:00) Bogotá,
Lima, Quito)  

08008162025  

Objeto del contrato

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR
ACOMPAÑAMIENTO EN EL DESARROLLO DE ACCIONES TÉCNICAS,
METODOLÓGICAS, PEDAGÓGICAS, PSICOSOCIALES Y OPERATIVAS
QUE GARANTICEN LA PROMOCIÓN DE DERECHOS Y PREVENCIÓN DE
VULNERACIONES RELACIONADAS CON NIÑAS, NIÑOS,
ADOLESCENCIA, FAMILIAS Y COMUNIDADES.

 

Tipo de Contrato Prestación de servicios  
¿Asociado a otro contrato? Sí No  

26 Días  
8 días de tiempo transcurrido (20/11/2025 12:00:00 PM(UTC-05:00) Bogotá,
Lima, Quito)  

17 días para terminar (15/12/2025 11:59:00 PM(UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito)  

Tiempo adiciones en días 0 días  
Sí No *  
Sí No *  
Sí No *  
Sí No *  

Información de la Entidad Estatal contratante

ICBF REGIONAL ATLANTICO

COLOMBIA, Barranquilla 

0 Recomendación
(es)

Información del Proveedor contratista

MARTHA GUARDIOLA FONTALVO

COLOMBIA, Barranquilla 
Número de documento 32869283

Cuenta bancaria del proveedor

Proveedor Nombre del banco Tipo de cuenta Número de cuenta

MARTHA GUARDIOLA FONTALVO BANCOLOMBIA Ahorros 91293456084

Aprobación del contrato

Aprobador – Proveedor

Aprobado
por:

martha cecilia
guardiola
fontalvo

Fecha de
aprobación:

18/11/2025 7:41:19 PM
((UTC-05:00) Bogotá, Lima,
Quito)

Aprobador – Entidad Estatal

Aprobado
por:

Luz Elena
González
Ortega

Fecha de
aprobación:

18/11/2025 8:43:42 PM
((UTC-05:00) Bogotá, Lima,
Quito)

Contrato Firmado: CO1_PCCNTR_8604698_Firmado
Contrato en ejecución:

Información del contrato

Contratación directa
ICBF REGIONAL ATLANTICO  
ICBF-CPS-245509-2025ATL  

 
3.668.334 COP  

Condiciones 

Documentos Tipo

javascript:void(0);
javascript:void(0);


Documentos Tipo

¿Debe cumplir con invertir
mínimo el 30% de los recursos
del presupuesto destinados a

comprar alimentos, cumpliendo
con lo establecido en la Ley

2046 de 2020, reglamentada por
el Decreto 248 de 2021?

Contrato asociado a las
órdenes impartidas por la
Corte Constitucional en la

Sentencia T-302 de 2017

¿Se requieren emisiones de
códigos de autorización?

¿Solicitud de
garantías?

Garantías por
lotes, grupos o

etapas
Cumplimiento

Responsabilidad
civil extra
contractual

Fecha límite
para entrega de

garantías:

Definir Plan de Pagos?

No
Documentos tipo adoptados por la ANCP-CCE en virtud de
la Ley 2022 del 2020

 

Decreto 248 de 2021

Sí No

El decreto 248 de 2021, obliga a las entidades que
manejen recursos públicos, a adquirir alimentos
comprados a pequeños productores agropecuarios y/o de
la Agricultura Campesina, Familiar o Comunitaria locales y
sus organizaciones, mínimo el (30%) del presupuesto
destinados a la compra de alimentos

 

Sentencia T-302 de 2017

Sí No

Sentencia que declara el estado de Cosas
Inconstitucionales en relación con los derechos de los
niños del pueblo Wayúu.

 

Condiciones ejecución y entrega

Condiciones de entrega:  

El contrato puede ser prorrogado Sí No  

Configuración financiera - Configuraciones generales

Sí No  

Configuración financiera - Garantías

Sí No  

Sí No  

Sí No  
Cumplimiento del contrato  

 % del valor del
contrato 10,00 Fecha de vigencia (desde) 8 días de tiempo transcurrido (20/11/2025 8:00:00 AM(UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito)  

 Valor de la garantía Fecha de vigencia (hasta) 15/06/2026 11:59:00 PM ((UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito)  

Sí No  

- Fecha de entrega de garantías: 9 días de tiempo transcurrido (19/11/2025 7:36:14 PM(UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito)  

Garantías del proveedor:

Id de la garantía Justificación Tipo de garantía Valor Emisor Fecha fin Estado

CO1.WRT.18438014 Cumplimiento - Cumplimiento del
contrato

Contrato de
seguro

366.833,40 COP seguro del
estado

15/06/2026 ((UTC-05:00) Bogotá,
Lima, Quito)

Aprobado Detalle

CO1.WRT.18435657 Cumplimiento - Cumplimiento del
contrato

Contrato de
seguro

366.833,40 COP seguro del
estado

15/01/2026 ((UTC-05:00) Bogotá,
Lima, Quito)

Pendiente Detalle

Configuración financiera - Pago de anticipos

Sí No  

Condiciones de facturación y pago

Forma de pago  

Plazo de pago de la factura  

javascript:void(0);
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Número del Contrato
Proveedor

Creado por
Agregado en

Comentario

Dirección de notificaciones
Ubicación

País
Departamento

Municipio
Dirección

Código postal

Latitud:
Longitud:

1 BARRANQUILLA COLOMBIA > Atlántico > Barranquilla

Comentarios

CO1.PCCNTR.8604698
MARTHA GUARDIOLA FONTALVO

-

Anexos del contrato

Descripción Nombre

2 HOJA DE VIDA SIGEP II.pdf 2 HOJA DE VIDA SIGEP II.pdf Descargar Detalle

3. VALIDACIÓN HV MARTHA GUARDIOLA FONTALVO.pdf 3. VALIDACIÓN HV MARTHA GUARDIOLA FONTALVO.pdf Descargar Detalle

6. RUT MARTHA GUARDIOLA.pdf 6. RUT MARTHA GUARDIOLA.pdf Descargar Detalle

1 CEDULA.pdf 1 CEDULA.pdf Descargar Detalle

4 EXAMEN MEDICO OCUPACIONAL.pdf 4 EXAMEN MEDICO OCUPACIONAL.pdf Descargar Detalle

5 CERTIFICADO DE BANCARIO.pdf 5 CERTIFICADO DE BANCARIO.pdf Descargar Detalle

8.
f11.p2.abs_formato_contribuyente_responsable_o_no_de_iva_v2_0
(1).pdf

8.
f11.p2.abs_formato_contribuyente_responsable_o_no_de_iva_v2_0
(1).pdf

Descargar Detalle

9 CONSULTA POR INHABILIDADES DE DELITOS.pdf 9 CONSULTA POR INHABILIDADES DE DELITOS.pdf Descargar Detalle

22. SALUD Y PENSION.pdf 22. SALUD Y PENSION.pdf Descargar Detalle

16. TARJETA PROFESIONAL PSICOLOGA.pdf 16. TARJETA PROFESIONAL PSICOLOGA.pdf Descargar Detalle

Dirección de notificaciones

Cra. 46 No. 61 - 15  
CO-ATL-08001 - Barranquilla  
COLOMBIA  
Atlántico  
Barranquilla  
Cra. 46 No. 61 - 15  

 

 
 Grados (º) Minutos (') Segundos ('')  

 

  
Municipio de ejecución del contrato

ID Dirección Ubicación

Bienes y servicios 

  

 1  CO1.PCCNTR.8604698

 1.1   Incluya el precio como lo indique la Entidad Estatal

    
Incluya el precio como lo
indique la Entidad Estatal

3.668.334,00

    Ref. Artículo Código UNSPSC Descripción Cantidad Unidad Precio unitario estimado Precio unitario Incluya el precio como lo
indique la Entidad Estatal

    1 80111600 HONORARIOS 1,00 UN 3.668.334,00 3.668.334,00 3.668.334,00

 2  CO1.PCCNTR.8604698

 2.1   Incluya el precio como lo indique la Entidad Estatal

    
Incluya el precio como lo
indique la Entidad Estatal

3.668.334,00

    Ref. Artículo Código UNSPSC Descripción Cantidad Unidad Precio unitario estimado Precio unitario Incluya el precio como lo
indique la Entidad Estatal

    1 80111600 HONORARIOS 1,00 UN 3.668.334,00 3.668.334,00 3.668.334,00

Documentos del Proveedor 

Lista de documentos

La siguiente es una lista de los documentos que puede solicitar a los Proveedores para la acreditación de los requisitos habilitantes. Para solicitar un documento
marque el cuadro que aparece a la derecha.
 
Filtrar por familia
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javascript:void(0);
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javascript:void(0);
javascript:void(0);
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javascript:void(0);
javascript:void(0);
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Formato de Experiencia

Certificaciones

Documentos que acreditan la identificación de los representantes legales y miembros
de juntas directivas. 

RUP

RUT

Limitaciones del representante legal (sólo para personas jurídicas)

Actividades por el objeto social (sólo para personas jurídicas)

Estados financieros auditados con corte a 31 de diciembre del año inmediatamente
anterior suscritos por el representante legal con sus notas. Si la antigüedad del
interesado es insuficiente, adjuntar estados financieros trimestrales o de apertura; o
documento equivalente para las personas naturales.

Un certificado que acredite los indicadores de capacidad financiera y organizacional.

La lista de los contratos que acreditan su experiencia identificando: el código del
Clasificador de Bienes y Servicios; plazo; valor; ejecutor del contrato (singular o
plural); e información de contacto del cliente del Proveedor.

Actas de Asamblea

Anexo de Acreditación de experiencia

Anexo de Acreditación de capacidad financiera

Anexo de Acreditación de capacidad organizacional

Certificado de constitución de proponente plural

Certificación de tamaño empresarial (MiPyme)

Último acto de estructura y organización de la Entidad Estatal. Este puede ser Ley,
Decreto, Ordenanza, Acuerdo o documento equivalente que permita conocer la
naturaleza jurídica, funciones, órganos de dirección, régimen jurídico de contratación
de la Entidad Estatal.

Acta de posesión del Ordenador del Gasto, en caso de delegación se debe adjuntar el
acto de delegación emitido por el representante legal y acto de posesión del delegado.

Documento de autorización del usuario administrador de la Entidad Estatal o de la
entidad privada que contrata con cargo a recursos públicos en SECOP II. 

Plan de amortización

Guardar y
notificar
Guardar y
notificar

Guardar y
notificar

Documento Fase de Contrato Fase de Habilitación

Documentos administrativos Fase de Contrato Fase de Habilitación

No existen resultados que cumplan con los criterios de búsqueda especificados

 

Documentos del contrato 

Documentos del contrato

Descripción Nombre del documento Detalle

CARPETA PUBLICA.zip CARPETA PUBLICA.zip (detalle)

30. f10.p2.abs_formato_clausulado_general_cps_y_ag_v3.pdf 30. f10.p2.abs_formato_clausulado_general_cps_y_ag_v3.pdf (detalle)

 

Información presupuestal 

Asignaciones para el seguimiento

Ordenador del Gasto Luz Elena González Ortega Tipo de
documento

Cédula de
Ciudadanía

Número de
documento 27004969  

Supervisor DIANA GISSELA HEREDIA SERNATipo de
documento

Cédula de
Ciudadanía

Número de
documento 32195432  

Asignaciones Ordenador del pago

Ordenador del pago Luz Elena González Ortega Tipo de
documento

Cédula de
Ciudadanía

Número de
documento 27004969  

Histórico de asignaciones

Posición Nombre Fecha de seguimiento Cambiado por

Ordenador del
Gasto

Luz Elena González Ortega 10 días de tiempo transcurrido (18/11/2025 8:43:48 PM(UTC-05:00) Bogotá, Lima,
Quito)

Luz Elena González
Ortega

Supervisor DIANA GISSELA HEREDIA
SERNA

10 días de tiempo transcurrido (18/11/2025 8:43:48 PM(UTC-05:00) Bogotá, Lima,
Quito)

Luz Elena González
Ortega

Ordenador del pago Luz Elena González Ortega 10 días de tiempo transcurrido (18/11/2025 8:43:48 PM(UTC-05:00) Bogotá, Lima,
Quito)

Luz Elena González
Ortega

Agregar usuario
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Proyecto del Plan Marco para la
Implementación del Acuerdo de

Paz o asociado al Acuerdo de
Paz

Destinación del gasto
Fuente de los recursos: Valor

Presupuesto General de la
Nación - PGN
Sistema General de
Participaciones - SGP
Sistema General de Regalias -
SGR
Recursos Propios (Alcaldías y
Gobernaciones)
Recursos de Crédito
Otros Recursos (Especie,
Privados, Cooperación, Propios
Entidades Autónomas)

Total
Validación Código BPIN

202300000000429 2025 Validado

Sistema de Presupuesto y Giro de Regalías (Recuerde que es necesario agregar al menos un CDP si es el caso)

Entidad Estatal registrada en el
SIIF

Código de autorización
Código unidad/subunidad

ejecutora
CDP/Vigencias Futuras (Recuerde que es necesario agregar al menos un CDP o una AVF Extraordinaria si es el caso)

108225 CDP Generado 3.668.334 COP 3.668.334 COP 46-02-00-008 Validado

Saldo de CDP
Saldo de vigencias futuras
Saldo total a comprometer

Última consulta a SIIF
Fecha de consulta SIIF

257525 Presupuestal
(CDP)

19/11/2025
12:00 AM

Generado 3.668.334
COP

3.668.334
COP

- C-4602-1500-9-
704080-4602021-
02

Saldo de compromisos CDP
Saldo de compromisos AVF

Saldo total comprometido
Última consulta a SIIF

Fecha de consulta SIIF

Información presupuestal

Sí No *

Gasto Posconflicto como aquel relacionado con el Plan
Marco de Implementación (CONPES 3932) derivado de
intervenciones en cumplimiento del Acuerdo.

 

Inversión  
  

Sí No * 3.668.334

Sí No *

Sí No *

Sí No *

Sí No *

Sí No *

3.668.334

 

Código BPIN Año Estado

Código CDP Código BPIN Tipo Estado del CDP Valor Total Saldo Valor a utilizar Estado de la consulta Estado

No existen resultados que cumplan con los criterios de búsqueda especificados

Sí No  

 

46-02-00-008  

Código Tipo Estado Saldo Valor a utilizar Código unidad/subunidad ejecutora Estado

Editar

3.668.334 COP  
0 COP  
3.668.334 COP  
No se ha iniciado  
18/11/2025 4:01 PM  

Compromiso presupuestal de gastos

Código
compromiso Tipo Fecha compromiso Estado

compromiso
Valor compromiso

AVF/CDP
Monto por
consumir

Monto presupuestal
a liberar Código Posición de Gasto Consulta

Ejecución

SIIF Detalle Editar

3.668.334 COP  
0 COP  
3.668.334 COP  
Consulta Exitosa  
28/11/2025 10:20 PM  

javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);


UTC -5 16:12:59
ICBF REGIONAL ATL...

Aumentar el contraste

Documentos Tipo

¿Debe cumplir con invertir mínimo el

30% de los recursos del presupuesto

destinados a comprar alimentos,

cumpliendo con lo establecido en la

Ley 2046 de 2020, reglamentada por el

Decreto 248 de 2021?

Contrato asociado a las órdenes

impartidas por la Corte Constitucional

en la Sentencia T-302 de 2017

¿Se requieren emisiones de códigos de

autorización?

¿Solicitud de garantías?

Garantías por lotes, grupos

o etapas

Cumplimiento

Escritorio ➙ Menú ➙ Administración de contratos ➙ Ver contrato  

  ÁREA DE APROBACIÓN

La fase del proceso fue aprobada.
Flujos de aprobación 1

  MOSTRAR DETALLES

Flujos de aprobación 2

  MOSTRAR DETALLES

Flujos de aprobación 3

  MOSTRAR DETALLES

 
Volver   Imprimir Modi

Documentos Tipo

No
Documentos tipo adoptados por la ANCP-CCE en virtud de la
Ley 2022 del 2020  

Decreto 248 de 2021

Sí No

El decreto 248 de 2021, obliga a las entidades que manejen
recursos públicos, a adquirir alimentos comprados a pequeños
productores agropecuarios y/o de la Agricultura Campesina,
Familiar o Comunitaria locales y sus organizaciones, mínimo el
(30%) del presupuesto destinados a la compra de alimentos

 

Sentencia T-302 de 2017

Sí No
Sentencia que declara el estado de Cosas Inconstitucionales
en relación con los derechos de los niños del pueblo Wayúu.  

Condiciones ejecución y entrega

Condiciones de entrega:  

El contrato puede ser prorrogado Sí No  

Configuración financiera - Configuraciones generales

Sí No  

Configuración financiera - Garantías

Sí No  

Sí No  

Sí No  

Cumplimiento del contrato  

20

Procesos Contratos Proveedores Otras herramientas Menú Ir a Buscar...

Información general

Condiciones

Bienes y servicios

Documentos del Proveedor

Documentos del contrato

Información presupuestal

Ejecución del Contrato

Modificaciones del Contrato

Incumplimientos

1

2

3

4

5

6

7

8

9

DETALLE DE LA GARANTÍA X

366.833,40 COP 15/06/2026 11:59:00 AM ((UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito)

FE_2177200__0__64 GUARDIOLA FONTALVO
MARTHA CECILIA.pdf

FE_2177200__0__64 GUARDIOLA FONTALVO
MARTHA CECILIA.pdf

martha cecilia guardiola fontalvo 19/11/2025 7:15 PM (UTC -5 horas)

Id de la garantía CO1.WRT.18438014

Referencia de la garantía 08008162025

Estado Aprobado

Justificación Cumplimiento - Cumplimiento del contrato  

Tipo de garantía Contrato de seguro
Patrimonio autónomo
Garantía bancaria

 

Entidad aseguradora seguro del estado

Número de póliza 85-46-101047971  

Tomador martha guardiola fontalvo  

Beneficiario ICBF  

Justificación Valor del amparo Vigencia

Cumplimiento - Cumplimiento del contrato

Descripción Nombre del documento

Descargar Detalle

Creado por:





2/3/26, 16:12 Editar Contrato

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/View?docUniqueIdentifier=CO1.PCCNTR.8604698&prevCt… 1/3

javascript:void(0);
javascript:void(0);
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javascript:void(0);
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https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractManagement/Index
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Lunes, 23 febrero de 2026

A quien le interese

Bancolombia S.A. se permite informar que MARTHA CECILIA GUARDIOLA FONTALVO
identificado(a) con CC 32869283, a la fecha de expedición de esta certificación, tiene con
el Banco los siguientes productos:

Cuenta de ahorros 91293456084 2025-10-31 Activo *****

*Importante:*Importante:*Importante:*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.
*Si desea verificar la veracidad de esta información, puede comunicarse con la Sucursal Telefónica Bancolombia a los siguientes números:
Medellín - Local: (57-4) 510 90 00 - Bogotá - Local: (57-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local: (57-5) 361 88 88 - Cali - Local: (57-2) 554 05 05
Resto del país: 01800 09 12345.Sucursales telefónicas en el exterior: España(34) 900 995 717 - Estados Unidos(1) 1 866 379 97 14.
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Estudio Previo 

1. Datos del área 
responsable de la 
necesidad: 

Área solicitante:  GRUPO DE ASISTENCIA TECNICA 

Responsable del área 
solicitante: 

DIANA GISSELA HEREDIA SERNA 

Nombre del servidor 
o contratista que 
diligencia el estudio 
previo: 

JHONIER ARNEL FORY NUÑEZ 

2. Número de necesidad 
consignado en la  
matriz F1.P2.ABS 
formato relación de 
necesidades por 
prestación de 
servicios. (NAS) 

177 

3. Objeto: 

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR ACOMPAÑAMIENTO EN EL  
DESARROLLO DE ACCIONES TÉCNICAS, METODOLÓGICAS, PEDAGÓGICAS,  
PSICOSOCIALES Y OPERATIVAS QUE GARANTICEN LA PROMOCIÓN DE DERECHOS Y  
PREVENCIÓN DE VULNERACIONES RELACIONADAS CON NIÑAS, NIÑOS,  
ADOLESCENCIA, FAMILIAS Y COMUNIDADES. 

4. Descripción de la 
necesidad a 
satisfacer: 

 
El ICBF es un establecimiento público descentralizado, con personería jurídica, autonomía 
administrativa y patrimonio propio, creado mediante la Ley 75 de 1968 y su Decreto 
Reglamentario 2388 de 1979, adscrito al Departamento Administrativo para la Prosperidad 
Social, mediante Decreto 4156 de 2011, que tiene por objeto propender y fortalecer la 
integración y desarrollo armónico de la familia, proteger a los niños, niñas y adolescentes y 
garantizarles sus derechos. 
 
Las funciones del Grupo de Asistencia Técnica en relación con Niñez y Adolescencia de  
conformidad con las instrucciones y lineamientos impartidos por la Dirección de Niñez y  
Adolescencia son: 
1. Liderar en la Regional y los Centros Zonales, la implementación de las políticas, planes,  
estrategias, programas y proyectos relativos a la niñez y adolescencia 
2. Coordinar y brindar asistencia técnica a las dependencias de la Regional y los Centros  
Zonales, en la elaboración de estudios y análisis para determinar las problemáticas de la niñez  
y adolescencia en el Departamento. 
3. Brindar asistencia técnica a los Centros Zonales y Entidades Departamentales de los  
lineamientos técnicos, estándares de calidad y rutas de atención, para los programas de niñez  
y adolescencia. 
4. Desarrollar en el Departamento y asesorar a los Centros Zonales para la ejecución de las  
campañas de prevención de las problemáticas propias de la niñez y adolescencia 
5. Adelantar acciones que impulsen la apropiación y desarrollo de la política de prevención de  
la utilización de niños, niñas y adolescentes para la comisión de delitos. 
6. Asesorar y monitorear a los Centros Zonales sobre la implementación de los esquemas de  
operación y supervisión de los programas de niñez y adolescencia. 
7. Apoyar los procesos de contratación y operación de los programas de niñez y adolescencia  
en los casos que se requiera 
8 Gestionar a nivel regional y zonal, la programación de metas sociales y asignación de los  
recursos financieros para la operación de los programas de niñez y adolescencia y hacer  
monitoreo a la ejecución de los mismos. 
9 Coordinar y asesorar a los Centros Zonales para la implementación, ejecución y seguimiento  
del sistema de focalización de los programas de niñez y adolescencia 
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10. Coordinar y monitorear con los Centros Zonales, el desarrollo del modelo operativo para la 
recolección de la información de cada uno de los usuarios atendidos en los programas de  
niñez y adolescencia. 
11. Velar por el oportuno y correcto registro de beneficiarios y unidades de servicio de los  
programas de niñez y adolescencia a escala Regional en los sistemas de información  
desarrollados por la sede Nacional para el fin. 
 
 

• Necesidad especifica a contratar 

De conformidad con el ejercicio de planificación contractual adelantado por el GRUPO 
ASISTENCIA TECNICA, se identifican actividades operativas, técnicas y estratégicas cuya 
ejecución resulta indispensable, entre otros, para la continuidad operativa, el adecuado 
desarrollo de los procesos y  el cumplimiento de los objetivos institucionales establecidos para 
la vigencia fiscal 2025, teniendo en cuenta que la totalidad de las actividades referidas 
sobrepasan la capacidad de respuesta de los servidores de planta asignados a la necesidad No 
177, se hace necesario contratar por prestación de servicios a personas naturales.   
 
El número de personas y los perfiles de requeridos se encuentran detallados en la matriz de 
Necesidades de Adquisición de Servicios - NAS elaborada por el área, con base en criterios de 
funcionalidad, impacto misional, continuidad de procesos y responsabilidad administrativa, en 
atención a los lineamientos de programación definidos por la Dirección de Planeación y Control 
de Gestión del ICBF. 
 
En ese sentido para llevar a cabo las actividades contempladas en el objeto de este contrato, 
es necesaria la vinculación de un PROFESIONAL, que brinde soporte técnico y permanente a 
las funciones propias del área, según se detalla en las obligaciones específicas del contratista.  
 
La contratación propuesta responde a una necesidad objetiva, actual y debidamente 
documentada, la cual ha sido registrada en la matriz de necesidades correspondiente al plan 
indicativo del área, en cumplimiento de los principios de planeación, economía, responsabilidad 
y eficiencia que rigen la función administrativa. 
 
En ese sentido, el contrato a celebrar tendrá un plazo de ejecución hasta el 15 DE DICIEMBRE 
del 2025, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución, en razón a 
que la ejecución del Plan Anual de Adquisiciones y las acciones derivadas de este, así como 
las conexas, transversales y de apoyo, se establecen por toda la vigencia fiscal, lo que justifica 
la temporalidad del servicio. 
 
Atendiendo lo contemplado en el artículo 2 numeral 4 literal h de la Ley 1150 de 2007, 
reglamentado por el artículo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 las entidades podrán 
contratar de forma directa la prestación de servicios cuando se encuentre justificada la 
necesidad del servicio, la idoneidad y experiencia relacionada con el área de que se trate y 
siempre que el personal de planta no pueda asumir la realización de este o no exista personal 
suficiente para el fin. 
  
Finalmente, se precisa que el rubro del Certificado de Disponibilidad Presupuestal que respalda 
la contratación guarda relación directa con las actividades a desarrollar, toda vez que, los 
procesos que adelanta la REGIONAL ATLANTICO se encuentran al servicio del cumplimiento 
de las metas y objetivos institucionales. 
 
Así las cosas, se justifica la celebración del contrato de prestación de servicios, toda vez que 
las actividades a desarrollar se derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad a través 
de la Regional Atlántico – Grupo Asistencia técnica del ICBF, y que la contratación se 
encuentra certificada por la Dirección de Gestión Humana, de conformidad con lo previsto en el 
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artículo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015 en documento anexo al presente estudio previo, el 
cual hace parte integral del mismo. 
 
La presente contratación se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia 
2025, por lo que se anexa el certificado del Plan de Compras y Contratación del Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar – ICBF. 

5. Obligaciones de las 
partes: 

 
A) EL CONTRATISTA, desarrollará las siguientes obligaciones: 

 
ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA: 
 
1. Participar en los procesos de planeación estratégica junto a los equipos de la dirección 
regional y nacional, contribuyendo al desarrollo e implementación de planes de trabajo, 
cronogramas y estrategias de atención que fortalezcan el proceso psicosocial y pedagógico de 
la estrategia Atrapasueños, integrando las creaciones artísticas, plásticas, deportivas y otras 
formas de expresión promoviendo la participación activa de niñas, niños y adolescentes. 
2. Diseñar e implementar estrategias y metodologías participativas de escucha activa dirigidas 
a niñas, niños, adolescentes y sus familias en coherencia con el Manual Técnico y Guías 
Operativas vigentes. 
3. Apoyar la organización y entrega de insumos, materiales y refrigerios, así como el desarrollo  
de actividades comunitarias, en el marco de los encuentros y estrategias transversales 
programados. 
4. Activar rutas de restablecimiento de derechos y coordinar la movilización de actores 
pertenecientes al Sistema Nacional de Bienestar Familiar (SNBF) cuando se identifiquen casos  
de niñas, niños, adolescentes y familias en riesgo o amenaza de vulneración de derechos. 
Asimismo, realizar seguimiento continuo a estas situaciones, asegurando una respuesta integral  
y oportuna. 
5. Gestionar y mantener actualizada la documentación relacionada con la elaboración de  
informes, la atención a requerimientos y el registro de información relacionado con la atención  
en la Casa Atrapasueños asignada, así como las otras formas de atención que se requieran,  
garantizando el registro completo y oportuno en los sistemas de información establecidos por el  
ICBF. 
6. Apoyar acciones de gestión de conocimiento a través de mecanismos como la sistematización  
de experiencias, identificación de lecciones aprendidas como herramientas claves para la  
investigación, toma de decisiones y mejora continua. 
7. Diseñar y desarrollar estrategias psicosociales con enfoque territorial y diferencial, orientadas  
a fortalecer los procesos de inclusión de niñas, niños y adolescentes con discapacidad en los  
diversos programas, modalidades y estrategias de atención del proyecto de promoción y  
prevención del Bienestar Familiar. 
8. Gestionar y participar en los procesos de articulación intersectorial y transectorial con  
entidades públicas y privadas para el desarrollo e implementación de acciones de promoción  
de derechos y prevención de vulneraciones de niñas, niños y adolescentes. 
9. Realizar las demás actividades asignadas por la supervisión que se relacionen con el objeto  
Contractual. 
 
GENERALES DEL CONTRATISTA: 
 

1. Asumir un buen trato para con los demás colaboradores internos y externos del 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar - ICBF, y actuar con responsabilidad, 
eficiencia y transparencia. 

2. Asumir la responsabilidad de todas las actividades relativas a la ejecución de las 
obligaciones establecidas en este contrato. 

3. Sin perjuicio del deber de coordinación entre el/la contratista y la supervisión del 
contrato para la ejecución del objeto contractual, el/la contratista deberá desarrollarlo 
con plena autonomía técnica, administrativa y financiera e independencia. 
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4. Proponer cuando sea necesario por la naturaleza del contrato y de las actividades a 
desarrollar, un plan de trabajo para la aprobación de la supervisión del contrato, que 
recoja como mínimo, las actividades del contrato, los tiempos para su desarrollo y el 
responsable. 

5. Participar en las reuniones internas y externas que sean convocadas por la 
supervisión, relacionadas con la ejecución del contrato. 

6. Disponer de los medios necesarios para el mantenimiento, cuidado y custodia de la 
información objeto del presente contrato. 

7. Entregar al ICBF, periódicamente y al finalizar el contrato, o cuando el supervisor lo 
solicite, todos los documentos y archivos (físicos y electrónicos) a su cargo y que se 
produzcan en ejecución de sus obligaciones, debidamente inventariados conforme a 
las normas y procedimientos que se establezcan para el efecto. 

8. Utilizar en debida forma las claves asignadas para el ingreso a los sistemas de 
información y gestión del ICBF, que requiera para la ejecución del contrato y al finalizar 
el mismo, informar para su desactivación y, garantizar la seguridad y reserva de la 
información conocida por estos u otros medios durante la ejecución del contrato, de 
acuerdo con las políticas de seguridad de la información del ICBF. 

9. Colaborar en el suministro y respuesta de la información correspondiente a los 
requerimientos efectuados por los organismos de control del Estado Colombiano o 
cualquier otra autoridad, en relación con la ejecución, desarrollo o implementación del 
contrato y de asuntos relacionados con el mismo. 

10. Colaborar en el suministro y respuesta a las peticiones, quejas, reclamos o 
sugerencias, que sean asignadas, en los términos establecidos en la ley y conforme al 
objeto y obligaciones. 

11. Solicitar autorización escrita del ICBF para utilizar el nombre, emblema o sello oficial 
con fines publicitarios o ajenos a los establecidos en los lineamientos de la entidad. 

12. Cumplir con las normas reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestión de la 
Seguridad y Salud en el Trabajo del ICBF, según la normatividad vigente, conforme a 
la afiliación a ARL y al Decreto 1072 de 2015 

13. Aportar, acompañar y participar dentro del grado de autonomía que le asiste, en las 
actividades relativas a la mejora continua del desempeño institucional en el marco del 
Sistema Integrado de Gestión (SIG) y de los Modelos Referenciales que lo conforman 
y que tengan incidencia o relación con el objeto contractual.  

14. Mantener actualizados los sistemas de información sobre los cuales se le haya 
asignado usuario y contraseña durante la ejecución del contrato y entregar al 
supervisor las evidencias del estado en que se encuentre, en los informes de ejecución 
contractual parcial o final, siempre y cuando sea pactado y sea necesario para la 
prestación autónoma del servicio. 

15. Mantenerse actualizado en los términos, condiciones, manuales y guías del SECOP ll, 
de la página de Colombia Compra Eficiente y operar dicha plataforma en lo que le 
corresponde con responsabilidad y transparencia. 

16. Asumir con la suscripción del contrato, la obligación de realizar los pagos al SISS 
(salud, pensión y riesgos laborales), de acuerdo con la normatividad vigente aportando 
los soportes de pago correspondientes, los cuales deben ser validados para constatar 
que en efecto el pago de la planilla haya sido recibido por la entidad correspondiente, 
y en caso de incumplimiento total o parcial, responder por las consecuencias y 
sanciones que disponga la ley.  

17. No subcontratar las actividades propias del objeto contractual. 
18. En caso de que proceda el registro y asignación de una firma digital, usarla dentro de 

los límites impuestos por el objeto y las obligaciones del presente contrato y en todo 
caso con la debida autorización de quien corresponda.  

19. Desplazarse dentro del territorio nacional en caso de que se requiera para el 
cumplimiento de sus obligaciones contractuales y legalizar las comisiones de acuerdo 
con los términos y lineamientos del ICBF, una vez culminado el desplazamiento. 
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20. Participar en las capacitaciones sobre el código de integridad del servicio público con 
el fin de fortalecer y promover la integridad, la transparencia y lucha contra la 
corrupción, conforme a la Ley vigente y dentro de los límites de la autonomía 
contractual. 

21. Publicar, conforme a los lineamientos de la Función Pública, la Declaración de Bienes 
y Rentas, Registro de Conflicto de Interés y Declaración del Impuesto sobre la Renta 
y Complementarios y demás documentos que sean requeridos por esa entidad de 
conformidad con la Ley 2013 de 2019. 

 
PARÁGRAFO. EL ICBF asumirá los gastos de desplazamiento y alojamiento en ciudades y 
municipios diferentes a la ciudad en la que se ejecuta el contrato, en los casos que se requiera, 
de acuerdo con los valores aprobados para cada vigencia fiscal, de conformidad con la 
normativa vigente. 
 

B) EL ICBF, desarrollará las siguientes obligaciones: 
 

1. Designar al supervisor del contrato. 
2. Exigir la ejecución idónea y oportuna del objeto del contrato. 
3. Certificar y efectuar los pagos causados por EL CONTRATISTA. 
4. Entregar la información requerida para el cumplimiento de las obligaciones de EL 

CONTRATISTA, siempre y cuando no sea obligación de este. 
5. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones 

pecuniarias a que hubiere lugar. 
6. Presentar al contratista a través del supervisor, las sugerencias y observaciones 

sobre el trabajo a realizar para que se satisfaga la necesidad del ICBF y el objeto de 
la contratación.  

7. Asumir un buen trato para con los demás colaboradores internos y externos del 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar - ICBF, y actuar con responsabilidad, 
eficiencia y transparencia. 

8. Aplicar cuando sea necesario, la normatividad vigente en materia de incumplimientos 
contractuales y acudir a las autoridades disciplinarias competentes, observando 
plenamente la atribución exclusiva y excluyente de la Procuraduría General de la 
Nación para conocer de las faltas disciplinarias en que incurran los particulares que 
prestan servicios a entidades estatales. 

9. Todas las demás que resulten necesarias e indispensables para el cabal 
cumplimiento de los fines del contrato.  

  

6. Plazo de Ejecución: 
De acuerdo con la justificación del término estrictamente necesario de la necesidad temporal 
del servicio y las actividades a desarrollar el plazo de ejecución del contrato será hasta el 15 de 
diciembre de 2025, y desde el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución. 

7. Lugar de Ejecución 
contractual: 

En la ciudad de Barranquilla, sin perjuicio que se le autorice por parte del Instituto Colombiano  
de Bienestar Familiar- ICBF, un desplazamiento a otro lugar del Territorio Nacional. 

8. Codificación 
clasificador bienes y 
servicios: 

80111600 

9. Tipo de Contrato: Contrato de Prestación de servicios Profesionales 

10. Modalidad de 
Selección:  

El presente contrato de Prestación de servicios encuentra fundamento en lo dispuesto en el 
literal h) del numeral 4º del artículo 2º de la Ley 1150 de 2007, donde se prevé la contratación 
directa “para la prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión, o para la ejecución 
de trabajos artísticos que solo puedan encomendarse a determinadas personas naturales”.    
 
Así mismo, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto Nacional 
1082 de 2015 que dice: 
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“Artículo 2.2.1.2.1.4.9. Contratos de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la 
gestión, o para la ejecución de trabajos artísticos que solo pueden encomendarse a 
determinadas personas naturales. Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad 
de contratación directa la prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión con la 
persona natural o jurídica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y 
cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el 
área de que se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido 
previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita. 
 
Los servicios profesionales y de apoyo a la gestión corresponden a aquellos de naturaleza 
intelectual diferentes a los de consultoría que se derivan del cumplimiento de las funciones de 
la Entidad Estatal, así como los relacionados con actividades operativas, logísticas, o 
asistenciales (…)”. 

11. Criterios para 
seleccionar al 
contratista: idoneidad 
/ experiencia 

IDONEIDAD REQUERIDA PARA LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO: de conformidad con el 
objeto del contrato y las actividades a desarrollar, se determina que se requiere una 
PROFESIONAL con la siguiente formación y experiencia: 
 

ESTUDIOS O FORMACIÓN 

NIVEL PROFESIONAL 

TÍTULO(S) DE 
FORMACIÓN 
REQUERIDO(S) 

Pregrado PSICOLOGIA 

Posgrado N/A 

 

CONDICIONES EXPERIENCIA REQUERIDA 

Tipo de experiencia PROFESIONAL 

Meses mínimos 0-11 MESES 

Meses de 
experiencia 
relacionada 

N/A 

 
De acuerdo con lo anterior, y una vez validada la hoja de vida de MARTHA CECILIA 
GUARDIOLA FONTALVO Identificado(A) Con Cédula De Ciudadanía No. 32869283, cumple 
con los requisitos de formación y experiencia señalados en el Estudio Previo, tal y como consta 
en el certificado de idoneidad firmado por DIANA GISSELA HEREDIA SERNA en su calidad 
COORDINADORA DEL GRUPO DE ASISTENCIA TECNICA, documento que hace parte 
integral de este estudio previo.  
 
Con la aprobación en SECOPII el ordenador del gasto deja constancia que la persona 
relacionada en este estudio previo cumple con la idoneidad y experiencia requerida para la 
satisfacción de la necesidad contractual, de acuerdo con la verificación realizada por el líder de 
la necesidad en el documento anexo; por lo tanto, no se requieren varias ofertas. 
 
Nota: Debido a que el profesional SI va a realizar actividades que impliquen trato directo y 
habitual con niños, niñas y adolescentes en los términos de la Ley 1918 de 2018 y el Decreto 
753 de 2019, SI se realiza la consulta al Registro de Inhabilidades por Delitos contra la libertad, 
integridad y formación sexuales en contra menores de edad, previa autorización del futuro 
contratista.  
  

11.1 Análisis del perfil a 
contratar.  

 
Una vez validada la hoja de vida de MARTHA CECILIA GUARDIOLA FONTALVO 
Identificado(A) Con Cédula De Ciudadanía No. 32869283, se constata que cumple con los 
requisitos de formación y experiencia exigidos en el presente Estudio Previo, en atención a la 
necesidad registrada en la matriz NAS y de conformidad con lo establecido por la dependencia 
solicitante Grupo Asistencia Técnica. 
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Consulta al Banco de Hojas de Vida: CONSTANCIA BANCO DE HOJAS DE VIDA ICBF  
 
 En cumplimiento a la resolución de Banco de Hojas de Vida No. 6893 del 20 de octubre de 
2023 como herramienta para la selección de personas naturales para suscribir contratos de 
prestación de servicios y de apoyo a la gestión.   
 
Los perfiles que se relacionan en el correo que antecede SI surtieron el procedimiento de 
inscripción, en mecanismo de acceso público, en calidad de “oferente persona natural” en el 
Banco de Hojas de Vida del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar.  
 
Siendo responsable la Regional Atlántico del proceso de selección e idoneidad, estos son los 
perfiles seleccionados para suscribir contrato de prestación de servicios: 
 
Cédula de Ciudadanía32869283 MARTHA CECILIA GUARDIOLA FONTALVO 
 
Nivel de formación: El contratista acredita el nivel: PROFESIONAL 
 
Título de formación:  PSICOLOGIA. 
 
Posgrado: N/A 
 
Equivalencias aplicadas: N/A 
 
 

12. Determinación de 
honorarios del 
contrato: 

Teniendo en cuenta lo establecido en la Resolución de honorarios vigente, y de acuerdo con la 
formación y experiencia requerida en el presente documento y acreditada por el futuro 
contratista referido en el numeral anterior, se establece que los honorarios corresponden a la 
CATEGORÍA II NIVEL 1, por lo cual se fijan como honorarios mensuales la suma de 
CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS TREINTA Y DOS MIL SEISCIENTOS NOVENTA Y 
TRESPESOS M/CTE. ($ 4.232.693).  
 
Este valor incluye cualquier clase de gravamen, impuesto, tasa, contribución o tributo en general 
que se cause o se llegare a causar; en tal evento EL CONTRATISTA se obliga a asumirlo, así 
como los costos directos e indirectos que se ocasionen para la ejecución del mismo. 
 
De acuerdo con los documentos presentados por EL CONTRATISTA, el mismo NO es 
responsable de IVA. 
 
NOTA: si durante la ejecución del contrato, el contratista cambia su situación tributaria, 
especialmente respecto del IVA, no habrá lugar a la modificación de los honorarios fijados. 
 

 

13. Forma de pago de los 
honorarios y valor 
estimado del contrato: 

I. FORMA DE PAGO 
 
Los honorarios derivados del presente contrato serán cancelados por EL ICBF al 

CONTRATISTA conforme a las disposiciones presupuestales vigentes, la programación 

mensualizada de caja (PAC), y las orientaciones e instrucciones que para tal efecto imparta 

la ordenación del gasto mediante memorando de orientaciones emitido para la 

contratación de Prestación de Servicios  Profesionales y Apoyo a la Gestión con 

personas naturales y para el periodo de ley de garantías o de contingencia definido por 

la ordenación.  
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El valor del contrato se pagará al contratista en mensualidades vencidas, salvo el mes de 

diciembre, cuyo pago se realizará dentro del mismo mes. Cada mensualidad será definida 

de acuerdo con los honorarios mensuales concertados de conformidad con la tabla de 

honorarios.  

El cronograma y los valores de cada uno de los pagos estarán establecidos en el flujo de 

pagos, que hace parte integral de los documentos contractuales. Este formato está diligenciado 

por el área líder de la necesidad y refleja los montos, número de pagos y períodos de causación 

necesarios para el Registro Presupuestal. 

Los desembolsos se efectuarán con base en la verificación del cumplimiento de las obligaciones 

contractuales por parte del supervisor, previa presentación por EL CONTRATISTA de la cuenta 

de cobro o factura correspondiente, del informe de ejecución de actividades debidamente 

aprobado, y de los soportes del pago de aportes al sistema de seguridad social integral (salud, 

pensión y riesgos laborales), conforme a lo exigido por la normatividad vigente.  

Todo pago está sujeto a la disposición de la programación anual mensualizada de caja PAC de 

EL ICBF y en todo caso la obligación de pago de EL ICBF empezará a contarse a partir de la 

fecha en la cual la factura o cuenta de cobro sea recibida con la totalidad de los documentos 

exigidos, y correcta, situación que sabe y acepta EL CONTRATISTA. Las retenciones y 

descuentos de Ley a que haya lugar estarán a cargo de EL CONTRATISTA. 

PARÁGRAFO:  En caso de que se presenten situaciones en las que el contrato no pueda iniciar 
su ejecución en la fecha proyectada, el Supervisor del contrato deberá solicitar directamente a 
la Dirección Financiera, la liberación de los saldos no ejecutados, sin que sea necesaria una 
modificación contractual ni la liquidación del contrato. 
 
Esta estipulación se entiende incorporada a las cláusulas del contrato y en consecuencia la 
ordenación del gasto faculta a la supervisión y a la Dirección Financiera para adelantar el 
mencionado trámite de liberación de saldos.  
 
 

II. VALOR DEL CONTRATO 
 
De acuerdo con lo anterior, el valor total del contrato corresponde a la suma de  TRES 
MILLONES SEISCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL TRESCIENTOS TREINTA Y CUATRO 
PESOS M/CTE ($3.668.334).  
 
Este valor incluye cualquier clase de gravamen, impuesto, tasa, contribución o tributo en general 
que se cause o se llegare a causar; en tal evento EL CONTRATISTA se obliga a asumirlo, así 
como los costos directos e indirectos que se ocasionen para la ejecución del mismo. 

14. Recursos que 
respaldan la 
contratación: 

 
 

Certificado de 
Disponibilidad 
Presupuestal – CDP 

Ver Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP anexo  
 

Autorización de 
Vigencias Futuras 

N/A 

Fuente de los 
recursos 

Ver Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP anexo  

Rubros 

Ver Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal - CDP anexo  
 

Ver CDP anexo  
 

Ver Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal - CDP anexo  

Ver CDP anexo  
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15. Interventoría / 
Supervisión: 

Interventoría:  
 
SI:    NO:   

Razón social del 
interventor: 

NA 

NIT o identificación 
del interventor: 

NA 

Representante legal 
del interventor: 

NA 

Identificación del 
representante legal 
del interventor: 

NA 

No. de contrato de 
interventoría: 

NA 

Nombre del 
supervisor de la 
interventoría:  

NA 

Cargo del 
supervisor de la 
interventoría: 

NA 

Correo electrónico 
del supervisor de la 
interventoría: 

NA 

Justificación de 
contar con 
interventoría: 

NA 

Supervisión:   
 
SI:    NO:   

Nombre del 
supervisor: 

DIANA GISSELA HEREDIA SERNA 

Identificación del 
supervisor: 

32195432 

Cargo del 
supervisor: 

COORDINADORA 

Dependencia del 
supervisor: 

GRUPO ASISTENCIA TECNICA 

Correo electrónico 
del supervisor: 

DIANA.HEREDIA@ICBF.GOV.CO 

16. Funciones del 
interventor / 
supervisor: 

1. Observar las obligaciones propias de la actividad, los artículos 83 y 84 de la Ley 1474 
de 2011, la Guía de Supervisión de Contratos y Convenios suscritos por el ICBF, y 
demás manuales y normas vigentes que regulan la materia. 

2. Ejercer control y vigilancia de la ejecución del contrato, exigiendo a las partes el 
cumplimiento idóneo y oportuno del objeto contractual y las obligaciones que lo integran, 
así mismo debe verificar el cumplimiento del contrato en cuanto a plazo, lugar, cantidad, 
calidad y oportunidad en los planes, proyectos, acciones, actividades a desarrollar y 
horarios, este último, en los casos que aplique. 

3. Velar por que el contratista desarrolle el objeto contractual con plena autonomía técnica, 
administrativa y financiera e independencia. Lo anterior, sin perjuicio del horario y el lugar 
para el desarrollo de las actividades que se hubieren establecido, cuando la necesidad a 
satisfacer así lo exijan.  

4. Recibir a satisfacción las actividades que comporta la ejecución del objeto del presente 
contrato de conformidad con lo pactado en el mismo.  

5. Coordinar la estructuración de la documentación que se genera con ocasión del contrato 
y el correspondiente envío a las áreas que corresponda.   
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6. Efectuar los requerimientos que sea del caso a EL CONTRATISTA cuando las 
exigencias de cumplimiento así lo requieran.  

7. Requerir al contratista, con copia al respectivo garante si lo hubiere, cuando advierta 
incumplimientos y estructurar los soportes y hacer el respectivo informe del caso con las 
cuantificaciones a que haya lugar, que le permitan adelantar a la entidad el trámite que 
corresponda, en observancia especialmente de lo dispuesto en el artículo 86 de la Ley 
1474 de 2011 y la reglamentación que esté vigente en el ICBF, en materia de imposición 
de multas, sanciones y declaratorias de incumplimiento frente a los contratistas.  

8. Elaborar los informes, actas y documentos que la actividad de supervisión comporta, con 
la remisión respectiva a las áreas que correspondan.  

9. Verificar la legalidad de la factura electrónica, cuando el contratista sea responsable del 
IVA y se haya acogido a dicho sistema de facturación. 

10. Autorizar los pagos al contratista, previa verificación del cumplimiento del objeto dentro 
del contexto estipulado y de la acreditación de que el Contratista se encuentra al día en 
el pago al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales, lo cual incluye el Sistema 
de Riesgos Laborales, de conformidad con lo establecido en el inciso segundo del 
artículo 41 de Ley 80 de 1993, modificado mediante el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 
y en los términos establecidos en el Decreto 1273 de 2018.  

11. En el evento que el objeto contratado involucre la asignación de bienes devolutivos al 
Contratista, el Supervisor deberá verificar que los conserve y use adecuadamente con 
la obligación del Contratista de responder por su deterioro o pérdida imputables a él. Al 
momento de la terminación del contrato, además de tenerse en cuenta el cumplimiento 
del objeto como tal, el supervisor deberá verificar que el contratista haya efectuado la 
devolución de los bienes entregados para el desarrollo del mismo, con la obtención del 
Visto Bueno de recibo a satisfacción de la Dirección Administrativa y/o de la Dirección 
de Gestión Humana, según aplique. 

12. Informar al líder o líderes de la contratación sobre los cambios que se presenten durante 
la ejecución del contrato y velar porque se suscriban por las partes las correspondientes 
modificaciones, adiciones o prórrogas que se requieran. 

13. Una vez perfeccionadas las modificaciones de los contratos, prórrogas, adiciones, 
aclaraciones, suspensiones, reinicios o cesiones, requerir al contratista para surta los 
trámites ante el respectivo garante, cuando aplique, dentro de los cinco (5) días 
siguientes.  

14. Publicar dentro del término de ley en la plataforma SECOP II toda la ejecución 
contractual de acuerdo con lo estipulado en la Ley 1712 de 2014. 

15. Remitir mensualmente a la Dirección de Contratación la documentación de la ejecución 
contractual, que se produzca en físico, para el respectivo archivo en el expediente 
contractual. Esta información se remitirá una vez haya sido publicada en la plataforma 
SECOPII.   

16. Velar porque la garantías cuando apliquen se mantengan vigentes e incluidos los 
amparos que correspondan para la etapa de liquidación o postcontractual cuando a ello 
hubiere lugar.  

17. Proyectar con la debida antelación, la liquidación del contrato, en los casos en los que la 
misma se imponga.   

18. Mantenerse actualizado en los términos, condiciones, manuales y guías del SECOP ll, 
de la página de Colombia Compra Eficiente.  

19. Velar por la integridad, autenticidad, veracidad y fidelidad de la información del ejercicio 
de su supervisión o interventoría, por lo tanto, deberán entregar todos los documentos y 
archivos (físicos y electrónicos) a su cargo y que se produzca en ejercicio de sus 
funciones, de acuerdo con los procedimientos internos de gestión documental 
establecidos por el ICBF. 

20. Las demás que se establezcan en el Manual de Contratación, la guía de supervisión y el 
contrato de interventoría para el caso de interventores. 
 

Parágrafo: En caso de ausencia parcial o total del supervisor, la misma será asumida por quien 



 
 

PROCESO ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 
 

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CONTRATACIÓN 
DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROF 

ESIONALES, DE APOYO A LA GESTIÓN O PARA LA 
EJECUCIÓN DE TRABAJOS ARTÍSTICOS 

F13.P2.ABS 09/09/2025 

Versión 6 
Página 11 de 

13 

 

¡Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente!   
   Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. 

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLÌTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 
1581 DE 2012 

 
 
El presente documento se entiende suscrito por el líder de la necesidad con la radicación del memorando de  
solicitud de contratos de prestación de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión del Grupo de Asistencia  
Técnica ante la Dirección del Grupo Jurídico, sin que sea necesaria su firma adicional. 
 
Proyectó: Jhonier Fory Nuñez.- Contratista 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 1 – MATRIZ DE RIESGOS 

haga sus veces y en caso de que el designado no tenga remplazo en su ausencia temporal o 
definitiva, la supervisión será asumida por el inmediato superior, sin necesidad de modificación 
contractual alguna. En caso de que se materialice la situación anterior se deberá informar 
inmediatamente al Grupo Jurídico. 

17. Análisis del riesgo y 
forma de mitigarlo: 

 
En cumplimiento de lo ordenado por el artículo 4º de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con 
lo dispuesto por el Decreto Único 1082 de 2015, se anexa el estudio y estimación de riesgos 
acorde con el objeto del contrato, su cuantía y la forma de pago establecida. 
 
ADJUNTO ANEXO MATRIZ DE RIESGOS 

18. Análisis que sustenta 
la exigencia de 
garantías: 

Se requiere la exigencia de garantías: SI 
 
Justificación: 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 7º de la Ley 1150 de 2007, y según lo dispuesto 
en el Libro 2, Título 1, Capítulo 2, Sección 3 – Garantías, del Decreto Nacional 1082 de 2015, 
le corresponde al CONTRATISTA constituir en favor del ICBF la (s) garantía (s) que cubran los 
siguientes amparos: (Establecer los que se consideren aplicables) 
 
a) Cumplimiento del Contrato. El valor de esta garantía debe ser de por lo menos el DIEZ POR 
CIENTO (10%) del valor del contrato, y su vigencia será por el término de ejecución de este y 
seis meses más, de conformidad con lo establecido especialmente en el numeral 3 del artículo 
2.2.1.2.3.1.7 y en el artículo 2.2.1.2.3.1.12 del Decreto Nacional 1082 de 2015.  
 
PARÁGRAFO PRIMERO: El monto de las garantías deberá ser restablecido por EL 
CONTRATISTA, cada vez que, por razón de las multas impuestas, el monto asegurado se 
disminuyere o agotare. Dentro de los términos estipulados en este Contrato, la garantía no podrá 
ser cancelada sin la autorización de EL ICBF. EL CONTRATISTA deberá cumplir con los 
requisitos para mantenerla vigente y serán de su cargo el pago de todas las primas y demás 
erogaciones de constitución, actualización y mantenimiento de la garantía mencionada. Con 
todo, el contratista autoriza a la Entidad, para que con cargo a las sumas que esta le adeude, 
se descuente el valor de las primas o costos de las garantías, cuando por cualquier circunstancia 
el contratista no la constituyere o actualizare, y para que EL ICBF tramite lo pertinente si a ello 
hubiere lugar. 
PARÁGRAFO SEGUNDO: En tratándose del contrato de seguro, la garantía no expira por falta 
de pago de la prima ni puede ser revocada unilateralmente.  
PARÁGRAFO TERCERO: El hecho de la constitución de estos amparos, no exonera a EL 
CONTRATISTA de las responsabilidades legales con los riesgos asegurados 

19. Anexos 
Se anexan los documentos relacionados en la lista de chequeo, los cuales hacen parte integral 
de este estudio previo y del futuro contrato. 
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adelante el 

supervisor del 
contrato y/o los 

informes 
parciales que 

genere el 
contratista/ 

supervisor del 
contrato y 

comunicación a 
las demás 

personas que 
manejan 

información a 
fin de canalizar 
la necesidad y 
tramitarla en 
forma previa, 
según lo que 
corresponda 

De 
acuerdo 
con el 

plazo de 
ejecución 

Nota: la dependencia o Dirección Regional líder de la necesidad, deberá establecer la suficiencia y correspondencia de los riesgos y tratamientos 
aquí sugeridos, y de ser necesario ajustar la presente matriz de riesgos de acuerdo con su contexto y las particularidades del contrato a celebrar. 

 





Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

CONTRATO DE 
PRESTACION 
DE SERVICIOS - 
PROFESIONAL
ES

4.655.962,00 4.655.962,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

46-02-00-008 ICBF DIRECCIÓN REGIONAL ATLANTICO 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-12-30

Objeto: GAT. PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR ACOMPAÑAMIENTO EN EL DESARROLLO DE ACCIONES TÉCNICAS, METODOLÓGICAS, PEDAGÓGICAS, PSICOSOCIALES Y OPERATIVAS
QUE GARANTICEN LA PROMOCIÓN DE DERECHOS Y PREVENCIÓN DE

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 3.668.334,00 987.628,00 4.655.962,00 4.655.962,00

2025-12-15 3.668.334,00 987.628,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

152  PROMOCION Y 
PREVENCION PARA EL 

C-4602-1500-9-704080-4602021-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: No
Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: 08008162025 Tipo: Fecha: 2025-11-19

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 27004969 LUZ ELENA GONZALEZ Cargo: DIRECTOR REGIONAL

CUENTA BANCARIA

Número: 91293456084 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

32869283 MARTHA CECILIA GUARDIOLA FONTALVO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 3.668.334,00 Valor Total Operaciones: 987.628,00 Valor Actual: 4.655.962,00 Saldo x Obligar: 4.655.962,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 108225  de fecha 2025-11-04. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 257525 2025-11-19 Unidad / Subunidad Ejecutora: 46-02-00-008  ICBF DIRECCIÓN REGIONAL ATLANTICO

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHsricardo SERVANDO MIGUEL RICARDO SIERRA

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

46-02-00-008 ICBF DIRECCIÓN REGIONAL ATLANTICO

Fecha y Hora Sistema: 2025-12-15-3:49 p. m.
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CERTIFICADO DE AFILIACIÓN 

POSITIVA COMPAÑÍA DE SEGUROS S.A.

HACE CONSTAR QUE:

Verificada la base de datos de afiliación en el Ramo de Riesgos Laborales se evidenció que, MARTHA CECILIA 
GUARDIOLA FONTALVO, identificado con CC No.32869283, registra la siguiente información.

Datos del Contratante Datos de la Relación Laboral

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR 
NI. 899999239

Fecha de inicio de cobertura: 08/11/2025
Estado Afiliación: ACTIVO
Fecha de inicio de Contrato: 08/11/2025
Fecha fin de Contrato: 30/11/2025
Tipo Vinculación: TRABAJADOR INDEPENDIENTE
Clase de Riesgo: 2

Recuerde que una vez cumplida la fecha fin de contrato, el sistema aplica de forma automática la novedad 
de retiro, por lo anterior, en caso de tener un nuevo contrato o prorroga deberá realizar la correspondiente 
novedad para continuar con la cobertura.

Esta certificación se expide en la ciudad de Bogotá D.C. a los 27 días del mes de noviembre de 2025.

Cordialmente,

GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES 
POSITIVA COMPAÑÍA DE SEGUROS S.A.


