Penodo Informe
Nombre del Contratista:

Numero d_e contrato / convemo suscrlto

[ Fecha Inicio dei Contrato 02/02/2026
El contrato cuenta con prérroga: S_
Bl Contrato tiene suspensiones: SI

| Nombre y cargo del Supervisor

g

ALCALDIA DE

FACATATIVA

INFORME DE ACTIVIDADES

DATOS

GENERALES

| 02 DE MARZO AL 01 DE ABRIL DEL 2026

___NO_X_

| CATALINA RODRIGUEZ GUTIERREZ

Contrato Prest_acmn de Serwcms N°384 de 2026

 Fecha Final del Contrato 01 /06/202§
| Fecha Flnal Inciuyendo Prorroga N/A

I

NO_X

Perlodo de Suspensién: N/A

' JUAN DAVID GONZALEZ CAMACHO/ SECRETARIO DE

__| MOVILIDAD, TRANSITO Y TRANSPORTE _ |

De acuerdo a las obligaciones del contrato enunciado a continuacién mencione las

actividades desarrolladas:

“OBJETO DEL CONTRATO” PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
ADELANTAR ACTIVIDADES DE ARCHIVO, RECOLECCION Y REGISTRO DE INFORMACION
REQUERIDA POR LA SECRETARIA DE TRANSITO DE FACATATIVA, ESTO EN LA OPTIMIZACION
DE LOS TRAMITES, SERVICIOS DE MOVILIDAD Y SEGURIDAD V[AL

20000

OBLIGACIONES DEL FECHAS | % DE % DE AVANCE ACTIVIDADES REALIZADAS
CONTRATISTA AVANCE ACUMULADO
MENSUAL |
1. Apoyar las actividades de 02 DE 25% 50% Segun lo establecido en el procesoi
gestion documental que sean | MARZO de gestion documental de la
requeridas en ia Dependencia. | AL 01 Dependencia, se adelantd el proceso
DE integral de organizacién, depuracidn
ABRIL y foliacién del archivo fisico

www.facatativa-cundinamarca.gov.co

—_—

Sisterna de Atencién al Ciudadano

correspondiente a las licencias de
conduccion de la vigencia 2010 y los
expedientes RUNT del periodo 2019.
Esta actividad incluyd la clasificacién
técnica y la transcripcion detallada
de datos en el Formato Unico de
Inventario Documental {FUID), para
un total de 4 cajas organizadas.

Asegurando la integridad de los
expedientes y optimizando los
protocolos necesarios para su

transferencia definitiva al archivo
central. ml o e ]
COCIGO: GATH-FR 03

VERSION: 10 o
FECHA 28 ENE 2026 "

Cra. 3 N° 5-88 - Centro

SAC Cel. 316 399 5792

DOCUMEMN

Cadigo postal 253051
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2. Brindar apoyo en las To2pE | 25% 50%
actividades requeridas como | MARZO
lo son: recibir, verificar, ALO1
clasificar y ordenar DE
correspondencia y archivo ABRIL

segln tipo pertinente,
conservacion fisica
{eliminacion de metales,
descontaminacion y
limpieza), foliar, rotular e
identificar cajas o carpetas,
inventariar segln formato
preestablecido, ingresar en
bases de datos, embalar,
trasladar, consultary
recuperar, fotocopiar,
reinsertar y ejercer
autocontrol de calidad.

| procesos de la

Durante el periodo reportado, el
trabajo realizado respecto a esta
actividad se centré en |Ia
recuperacion y estabilizacion del
archivo de la dependencia, asi coma
en el fortalecimiento de los
Secretaria de
Gestion Contractual. Las
actividades se desarrollaron bajo
fos siguientes frentes:

1. Intervencidén Técnica de Archivo
(Licencias de Conduccion} y {RUNT)
Se realizd el tratamiento integral de
04 cajas de archivo (Vigencias: 2010
vy Runt 2019}, aplicando protocolos
que aseguran la preservacion a
largo plazo y la consulta eficiente:

« Preservacién y Limpieza:
Ejecuté el saneamiento
fisico de los expedientes,
retirando elementos
metalicos y agentes
contaminantes que
pudieran comprometer la
integridad del papel.

« Control y Ubicacién: Avancé
en la foliacion técnica y el
rotutado detallado,
permitiendo gue la
informacion sea localizable
de manera inmediata.

o Digitalizacion y Registro:
Consolidé la informacion
fisica con las herramientas
digitales de la entidad
mediante el
diligenciamiento del FUID,
garantizando una
trazabilidad exacta entre lo
fisico y lo digital.

O0ed

Cra, 3 N” 5-68 - Centro

sisterna de Atencidn al Ciudadano

BAC Cel.: 316 390 5752
www.facatativa-cundinamarca.gov.co

l_CC')DIGO: GATH-FR-03

| <
VERSION: 10

| FECHA: 28 ENE 2026

Cédigo postal 253051 L
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2. Gestibn de Expedientes

Contractuales

Como parte del apoyo del archivo

colaboré activamente con Ia

Secretaria de Gestion Contractual

en la  organizacibn de Ia

conhtratacién de nuestra
dependencia:

* Jornada del 11 de marzo:
Inicié la organizacién técnica
de 21 carpetas de contratos
de prestacién de servicios,
asegurando el arden
cronoldégico y la completitud
de los documentos.

e Cierre del 25 de marzo:l
Culminé con éxito la
intervencién de este grupo
de contratos, dejando ell

f

archivo de la Secretaria de
Movilidad,
Transporte

Transito y
debidamente
actualizado vy listo para
cualquier proceso de
auditoria o consulta interna.

3. Apoyar en la recoleccion y
registro de informacion
relevante para la ejecucion
de proyectos o campafias de
seguridad vial en el
municipio, incluyendo la
aplicacion de encuestas,
realizacién de aforos,
levantamiento de datos y
demas actividades necesarias
para medir su impacto,
alcance o viabilidad,

02 DE
MARZO
ALo0l
DE
ABRIL

25%

50%

Durante el mes de marzo, se
adelantaron jornadas de medicién y
diagnéstico en sectores
estratégicos del municipio, con el
objetivo de caracterizar el uso del
espacio publico y la dindmica de
estacionamiento. El cronograma de
actividades se desarrolld de Ia
siguiente manera:

12 de marzo: Se realizé un estudio l
de aforo vehicular en la Carrera 5,
entre las Calles 6 y 7. La jornada
permitid identificar los tiempos de
permanencia y los indices de |

QOO0 O

Cra. 3 N° 5-568 - Centro

Sistema de Atencién al Ciudadano

SAL Cal. 316 390 57497
www.facatstiva-cundinamarca.gov.co

COBIGO: GATH-FR-03

i

VERSION: 10
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ocupacién de la bahia de
estacionamiento existente en el
sector.

13 de marzo: Se llevé a cabo un
levantamiento de informacidn
mediante encuestas de percepcion
dirigidas a los comerciantes de la
Carrera 5 {tramo Calle 8 a Calle 7),
enfocadas en el analisis de la oferta
y demanda de espacios de pargqueo
para el sector comercial.

14 de marzo: Se dio continuidad al
seguimiento de movilidad con un
segundo aforo vehicular en la
Carrera 5 con Calles 7 y 7a. Se
registraron los tiempos de rotacion
de los vehiculos estacionados en
esta zona critica.

17 de marzo: La medicidn de flujos

’y tiempos de estacionamiento se

trasladd a la Carrera 4, entre Calles
4y 5. Esta jornada de aforo permitio
contrastar el comportamiento
vehicular durante la jornada de la
mafiana.

27 de marzo: Se finalizé el ciclo de
diagndstico con una jornada de
encuestas al sector comercial de a
Carrera 4 (Calles 4 vy 5),
recolectando datos cualitativos
sobre el uso de los
estacionamientos vy las necesidades
de los comerciantes de la zona.

4, Prestar apoyo en la
preparacion de informes,
documentos o certificaciones
gue requiera la Dependencia.

L

@60

a
-

02 DE
MARZO
ALO1
DE
ABRIL

0% 0%

Durante este periodo no se realizo
estd actividad.

Cra. 3 N° 5-68 - Centro

Sistema de Atencicn al Ciudadanc

SAC Cei: 316 392 5792
www.facatstiva-cundinamarca.gov.co

_ FECHA: 28 ENE 2026
Codigeo postal 253051

DOCUMENTO CONTROLADD
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5. Asistir y/o apoyar las 02DE | 25% | 50% Se ha asistido a todas las |
reuniones, capacitaciones o . MARZO | ‘ actividades institucionales
actividades institucionales de | ALO1 requeridas por el apoyo de la

' {a entidad. ' DE . Secretaria de Movilidad, Trénsito y

‘ ABRIL | ‘ Transporte.

6. Consolidar y presentar a _FZ DE TZS% ‘ 50% Se consolidd la informacién
través de la plataforma MARZO | . requerida en el presente informe
SECOP {I; informe de | ALO1 | para su posterior cargue a la
ejecucion contractual con sus | DE plataforma de Secop I, una vez

| respectivos soportes y ABRIL aprobacién de! mismo. |
evidencias; de acuerdo con la ' i '

| forma de pago, condiciones

| técnicas y/o productos - '

| 7. Realizar la entrega al | 02 DE 25% 50% | Se realiza la respectiva entrega al

| supervisor del contrato de los | MARZO ‘ supervisor de todos los
documentos, estudios y \ AL 01 documentos elaborados durante el |

| demés productos elaborados | DE tiempo establecido del contrato, |
durante la ejecucién del ‘ ABRIL | | cada gque se requiere realizarlo,

| contrato a la entrega del - '
informe final del mismoen | |

 formato digital y modificable. ‘

‘ |
W s e e m e ey »

2. Metodoiogia:
a. Trabajo de Oficina SI _X_ NO__

b. Jornadas de trabajo con equipo de la Administracién Municipal. SI_X_NO__

¢. Trabajo de campo S1__X__ NO__
d. Otro ___ Cual

3. Observaciones del desarrollo de ias actividades.

Hasta el momento del contrato todas las obligaciones se han realizado de manera correcta
y de forma oportuna dependiendo ia necesidad de cada una de estas.

eoeeo

Sistemna de Atencién al Ciudadano

www.facatativa.cundinamareca.gov.co

Cra. 3 N* 5-68 - Centro

CODIGO; GATH-FR-D3 |
VERSION: 12

FECHA: 28 ENE 2026
DOCUMENTO CONTROLARO

SAC Cel: 316 399 5792

Cddigo postat 253051
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4. Resultados obtenidos:

Durante el periodo reportado, se ejecutaron aforos vehiculares en las intersecciones de |a
Cra. 5 (Cl. 7 y 7a) y la Cra. 4 (Cl. 4 y 5), permitiendo identificar los tiempos promedio de
parqueo. Paralelamente, se recolecté informacién primaria mediante encuestas a
comerciantes sobre el uso del espacio publico.

En materia del apoyo al archivo se culmind la organizacidn, foliacion y limpieza del archivo
de la dependencia, de las series documentales {Licencias de conduccién 2010 y Solicitudes
de RUNT 2019) formalizando el proceso mediante el diligenciamiento del FUID para su
transferencia.

5. Numero de poblacidén atendida:

"

) | . 12 -17 | 18-28 ] . | MAYOR DE ‘ I
- - . . - AN .
| 0 5ANQ§ B 6-11 ANOS aNOs | AfOs . 29_ 59 i+ 60 ANOS TO_Tfl..q _
F ™ F M [F Im F 'M F *M F [m F ™
0 0 |0 0 0 0 ‘ 0 [0 0 0 0 0 J0 0
. [ L | madre - I lnd_ig(;na/ T
Vv .
Migrant | Victima = Discapacid Cabeza de Afros ‘ LGBTIQ | Raizal/RO Pobreza TOTAL
es | s ad - + - Extrema
R | R ,  Familia | B L B | SUC— )
F M F M/F M F M |F MF M F M F M F |M
0 0 0 0 |0 0 0 [0 [0 ‘ 0 0 0 |0 0 0 0 0 0

| Soportes Cumplimiento de Actividades (Describa los soportes)

- =3

Cra. 3 N° 5-68 — Centro CODIGO: GATH-FR-03
Sistema de Atencidn al Ciudadanc VERSION: 10

SAC Cel: 316 399 5792
www.fscatativa-cundinamarca.gov.co GECA B EIL 2025

Codigo postal 253051 DECUMENTO CONTROLARS |
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'Obligacic'm 1. Apovyar las actividades de gestién documental gue sean requeridas en la
Dependencia.

Reglstro de trabajoe

Chille | ESte 1-1-1-99,
Facatathv,
Cundif@marca,
Colomibia

2026103 27 vie

o F b

Obligacion 2. Brindar apoyo en las actividades requeridas como lo son: recibir, verificar,
clasificar y ordenar correspondencia y archivo segtn tipo pertinente, conservacion fisica
(eliminacion de metales, descontaminacién y limpieza), foliar, rotular e identificar cajas o
carpetas, inventariar segin formato preestablecido, ingresar en bases de datos, embalar,
trasladar, consultar y recuperar, fotocopiar, reinsertar y ejercer autocontrol de calidad.

: 28 E 2026
www.facatatlva-cundinamarca.gov.co _FECHA: 25 EN ¥

Cra.3 N° 5-68 - Cantro CODIGO: GATH-FR-03 u I

Sistema de Atencidn al Ciudadsno VERSION: 10 ]
SAC Cel.: 316 399 5782 e t 1

{

cédigo postal 253051 DOCUMENTO CONTROLAGS |
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*Registro de trabajoe

Alcaidia de Facatativa,
Facatathva,
Cundinamarea.
Colormibsia

2026 03.2% mid

Obligacidn 3. Apoyar en la recoleccidn y registro de informacién relevante para la ejecucion de

proyectos o campafias de seguridad vial en el municipio, incluyendo la aplicacidon de encuestas,
realizacion de aforos, levantamiento de datos y demads actividades necesarias para medir su

Cra. 3 N° 5-68 - Centro CODIGO: GATH-FR-03

Sistema de Atencion al Ciudadano VERSION: 10

. BAC Cel.: 316 399 5792 FECHiA: 28 ENE 2026
www.facatativa-cundinamarca.gov.ce

Codigo pastal 2530517 DOCUMENTO CONTROLADD




Q0009

©

R

ALCALDI(A DE

FACATATIVA

impacto, alcance o viabilidad.

Cra. 3 N° 5-68 - Centro
Sisterna de Atencidn al Ciudadanc
SAC Cal.: 316 399 5792
www.facatatlva-cundinamarca.gov.co
Cadige postaf 253081

CODIGO: GATH-FR-03

VERSION: 10

FECHA: 28 ENE 20726

DOCUMENTO CONTROLADD
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Obligacién 4. Prestar apoyo en ia preparacion de informes, documentos o certificaciones que
requiera la Dependencia.

No se anexa evidencia dado a que en este informe no se realizo la obligacién dispuesta por el
contrato 384-26.

Obligacién 5. Asistir y/o apoyar las reuniones, capacitaciones o actividades institucionates de la
entidad.

Cra. 3 N° 5-68 — Centro CODIGO;: GATH-FR-03

Sistema de Atencion ai Ciudadano VERSION: 10

SA L.
© ol 316 3899 STOZ - [pon a8 ENE 2026

www.facatativa-¢undinamarca.gov.eo
Codigo postat 253051 DOCUMENTO CONTROLADG
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Obligacion 6. Consolidar y presentar a través de la plataforma SECOP II; informe de ejecucién |
contractual con sus respectivos soportes y evidencias; de acuerdo con la forma de pago,

condiciones técnicas y/o productos establecidos.

Cra. 3 N° 5-68 - Centro

Sistema de Atencidn al Cludadana

SAC Cal.: 316 399 5792
www.facatativa-cundinamarca.gov.co
Cédigo postal 253051

CODIGO: GATH-FR-03

VERSION: 10

FECHA: 28 ENF 2026

DOCUMENTO CONTROLADD
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w Configuracienes de Pedd]
=4
1‘ Nondae SECLF Informagion de! uiuans
AL Mid regicror Cargs comrasta
G accesos sstumiatta Thute i\- g
Q Térainos p ¢ondinionss da s Yoshra “CATAA “

Avelldes ROCBOUEZ MRITIERREL
Fachade Nesmiente 0050
Ustud parierd e & un Brupe v
Foeed Eduaative Tl la sacuneard
Dénere huser
Thena dguns dhcapasidad? S ho
Mombra g spelide CRTALNA RODRIGUEL CUTERREZ
Tipo de dacuments Cichia e Cosbal

Numérs da decuriants 0 1EEICT
Direesian caire's 10 £7-21
Cadiga peitat
| Ritrate 2
| Ublawridn Colomezs
Pais COLOME
Gorreo sivetroniga [ aaimad USSRt al L2m

Taidtons

| Obligacién 7. Realizar la entrega al supervisor del contrato de los documentos, estudios y |

demids productos elaborados durante la ejecucidn del contrato a la entrega del informe final '

_ del mismo en formato digital y modificable.

I

Nombre del Contratista: CATALINA RODRIGUEZ GUTIERREZ

WV
VoBo del Supervisor del Contkato: : ‘ 44‘
QMZRIEZ CAMACHO

Cri.3 N° 5-68 —~ Centre

Sistema de Atencidn al Ciudadane

SAC Cel.: 316 39% 5792
wivw.facatatliva-cundinamarca.gov.co

Cadige postal 253051

DAD, TRANSITO Y TRANSPORTE.

CODIGO: GATH-FR-03

VERSION: 10

FECHA: 28 ENE 2026

DOCUMENTO CONTROLADO




