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INFORME DE ACTIVIDADES 
 

I. INFORMACIÓN DEL CONTRATO 

Contrato No.: 344 de 2026 Tipo de Contrato: Prestación de servicios 

Fecha de Inicio: 2 de febrero de 2026 
Registro 
Presupuestal No.: 

479 de 2026 Valor: $ 33.390.000 

Modificaciones del contrato: N/A 

Objeto del 
contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA ESTRATEGIA DE 
COMUNICACIÓN DE LA ALCALDÍA DE EL RETIRO.  

Nombre Completo: Juan Pablo Scarpetta Lora 
Cédula 
No.: 

1.152.706.585 

II. DATOS DEL SUPERVISOR 

Nombre del 
Supervisor: 

Derlly Alejandra 
Monsalve Mejía 

Cargo: Directora 

Dependencia: Planeación Estratégica 

III EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

Periodo de 
seguimiento: 

Desde: 1 de marzo  de 2026 Hasta: 30 de marzo de 2026 

Cumplimiento aportes a seguridad social integral y/o parafiscales: 

SI NO 
No. 

Planilla: 
1080396999​
1081154010 

X   
Nivel 

Riesgo: 
3 

Ingreso Base de Cotización: 2.226.000 Período: 
Marzo-2
6 

Valor 
Pagado: 

$688.800 

  

OBLIGACIONES  ESPECÍFICAS DETALLE DE LAS ACTIVIDADES EVIDENCIAS 

1. Asesorar comunicacionalmente a los equipos 

de las Secretarías que integran la Administración 

Municipal. 

Elaboración de guiones para piezas 
audiovisuales institucionales, orientando la 
comunicación de las dependencias hacia 
mensajes claros y efectivos. 

Act I 

 

2. Apoyar la creación e implementación de la 

estrategia de comunicación de la Alcaldía de El 

Retiro. 

 

 

Redacción de boletines de prensa 
institucionales sobre: Semana Santa, servicios 
de la clínica municipal, festival de animación y 
jornada de diálogo en Puente Peláez. 

Act II 

 

3. Crear estrategias puntuales que permitan el 

crecimiento y alcance de las redes oficiales de 

la Alcaldía de El Retiro. 

 

 

Publicación de información de interés 
institucional en la red social X de la Alcaldía 
de El Retiro. 

Act III 

 

https://alcretiro-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/planeacionestrategica_elretiro_gov_co/Documents/DIRECCI%C3%93N%20COMUNICACIONES/JUAN%20PABLO%20SCARPETTA/2026/1%20Semestre/Marzo/Act%20I?csf=1&web=1&e=wUJxZB
https://alcretiro-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/planeacionestrategica_elretiro_gov_co/Documents/DIRECCI%C3%93N%20COMUNICACIONES/JUAN%20PABLO%20SCARPETTA/2026/1%20Semestre/Marzo/Act%20II?csf=1&web=1&e=e7UQul
https://alcretiro-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/planeacionestrategica_elretiro_gov_co/Documents/DIRECCI%C3%93N%20COMUNICACIONES/JUAN%20PABLO%20SCARPETTA/2026/1%20Semestre/Marzo/Act%20III?csf=1&web=1&e=rNdCMs


 

 

4. Liderar la relación con medios de 

comunicación, para la oportuna divulgación de 

la gestión de la Administración Municipal. 

 

 

 

Gestión de relacionamiento con medios 
de comunicación para la divulgación de 
la información institucional y 
fortalecimiento de canales de difusión. 

 
 

 
 

Act IV 

 

5. Apoyar la creación de campañas y estrategias 

comunicacionales que faciliten la interacción 

con los ciudadanos y promuevan la cultura 

ciudadana. 

 

 

 

Elaboración de contenidos 
comunicacionales (boletines y guiones) 
orientados a informar y promover la 
participación ciudadana en actividades 
institucionales. 

 
 

ACT V 

6. Apoyar la creación de cronogramas y planes de 

trabajo para la publicación de contenidos en redes 

sociales y medios tradicionales 

Acompañamiento en la planeación estratégica 

de las parrillas de contenido 
Act VI 

7. Apoyar el monitoreo de redes sociales locales y 

regionales, identificar temas de atención y de 

interés para la comunidad. 

Monitoreo de redes sociales locales y 

regionales con el fin de identificar temas de 

interés, necesidades de información y asuntos 

de atención para la comunidad, que permitan 

orientar la comunicación institucional. 

Act VII 

8. Apoyar a las demás actividades a las que sea 

requerido por el supervisor y que tengan relación 

con el objeto contractual. 

Disposición permanente para atender 

requerimientos adicionales del supervisor del 

contrato, en el marco del objeto contractual.  
 

9. Mantener todo el material audiovisual cargado 

en la base de datos con las grabaciones, 

entrevistas e imágenes, producto del desarrollo 

de sus actividades, y tenerlo disponible en la 

dirección de comunicaciones para su uso. 

Gestión y organización del material 
audiovisual producido, asegurando su 
almacenamiento y disponibilidad en la base 
de datos de la Dirección de Comunicaciones. 

 

IV. DECLARACIÓN DE INHABILIDADES SOBREVINIENTES INCOMPATIBILIDADES O POTENCIALES CONFLICTO DE INTERÉS 

En mi calidad de CONTRATISTA, certifico que durante el periodo reportado NO (X) SI ( ) me encontré incurso en situaciones que pudieran dar lugar a 
inhabilidades sobrevinientes o incompatibilidades, igualmente tampoco se configuraron situaciones que propiciaran potenciales de conflicto de 
interés frente al Municipio de El Retiro, para la ejecución del contrato. De la misma manera, certifico que he desarrollado las obligaciones objeto del 
contrato de prestación de servicios con total independencia y autonomía frente al Municipio El Retiro, razón por la cual no constituye vínculo laboral 
alguno, ni da lugar a reconocimiento de prestación sociales.  

 

Cordialmente, 

 

 

JUAN PABLO SCARPETTA LORA 

C.C. No. 1.152.706.585 
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ANEXOS 

REGISTRO FOTOGRÁFICO 

 

 

FOTOGRAFÍA #1 
FOTOGRAFÍA #2 

 
 

Fecha: Marzo Fecha: Marzo 

Descripción:  Guion Descripción Boletin de prensa 

 
 

FOTOGRAFÍA #3 
FOTOGRAFÍA #4 
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Fecha: Marzo Fecha: Marzo 

Descripción: Publicaciones Descripción: Difusión Prensa 

 
 

 

 

FOTOGRAFÍA #5 
FOTOGRAFÍA #6 
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Fecha: Marzo Fecha: Marzo 

Descripción:  Semana Santa Descripción:  
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