
Certifico que las actividades se están ejecutando conforme a lo establecido en le contrato, que el contratista cumplió con lospagos de la seguridad social en salud y pensión conforme a las normas vigentes, los soportes de 
estos pagos fueron revisados y cotejadoscon los originales  y corresponden a este contrato, por lo tanto autorizo el pago.

Persona Jurídica:

APORTES SEGURIDAD 
SOCIAL

SUBDIRECCION DE INVESTIGACIONES Y EDUCACION AMBIENTAL-F

CODIGO: S-002
Versión: 2.01

Fecha:
05/01/2018

Anexos: Copia de aporte de saludSI SI Cuenta de CobroCopia de aporte de pensión

SI Se remitió al Grupo de contratación o Talento Humano: 

SI Entregó Informe: SI Suspensión No.: En tiempo: En tiempo:

Prestación de servicios profesionales para la divulgación y comunicación de las acciones asociadas a las actividades de la Subdirección de Investigación y Educación Ambiental en el 
proyecto de Fortalecimiento de la Educación y Cultura Ambiental en el Distrito de Cartagena de Indias.OBJETO DEL CONTRATO:

INFORMACIÓN BÁSICA DEL CONTRATISTA

Nombre: MARIA ROSA CERVANTES VIVES

Corriente: Número:

Marque con "X" Persona Natural: X

Gran Contribuyente:  

Persona Jurídica:

 Autoretenedor:

SI Fecha: Mar 10 2026

SI: X NO:  

Regimen: SIMPLIFICADO

  
 
 

APLICACION RETENCION

647AF1AC-5940-4037-A425-CF36F2F02C0E

61E60F27-2103-4A45-97B3-24A0C1135511

Dependencia: Fecha: 10/3/2026

ACTO ADMINISTRATIVO

Valor Contrato: 

DATOS DEL CONTRATO

Número: 

N° CDP: 

N° RP:

Rubro Presupuestal: 

Requiere Informe:

$16,000,000.00

EPA-PS-216-2026

167  

294  

FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES LOCALES DE LA INVESTIGACION 
EDUCACION Y CULTURA AMBIENTAL PARA LA PRO  

Fec. Suscripción: 

Fecha:

Fecha:

Ene 30 2026

Ene 23 2026  

Ene 30 2026  

Valor a Pagar: $4,000,000.00

Fecha de iniciación: Ene 30 2026

May 29 2026Fecha de terminación:

Duración: Meses 4 Días 0

Ene 30 2026 - Feb 27 2026Periodo a pagar:

Prorroga No.:

El Establecimiento Público Ambiental EPA Cartagena, pagará al contratista el valor del contrato en 04 cuotas mensuales de igual valor correspondientes a   CUATRO MILLONES DE 
PESOS MCTE ($4.000.000), teniendo en cuenta la fecha de registro y una vez el contratista haya cumplido a cabalidad y satisfacción del EPA con sus obligaciones

FORMA DE PAGO:

Número de Teléfono:

Dirección:

Identificación:

Clase y número de cuenta:

Tipo de documento: Cédula X Nit. Número: 45565418-3 DV.  

BRR PIE DE LA POPA PLAZA LA ERMITA ED BUTLER AP A 4

. FAX:  CEL. 3 1 7 5 2 7 0 3 7 6

 Ahorros Banco:825941573X

ASPECTOS TRIBUTARIOS

He verificado de esta información frente al RUT:

INFORME DEL SUPERVISOR 

AVANCE DEL CONTRATO 
POR ACTIVIDAD

El contratista presentó el informe correspondiente: XSI: NO:  1# Cuenta:

Persona Natural:

Aportes a Salud Aportes a Pensión

Aportes a ARL NOTA:

Valor pagado 

Comprobante de pago Número:

Fecha de pago:

$218,900.00

9501182939

Mar 10 2026

ENEROPeriodo ENEROPeriodo$280,200.00Valor pagado 

Mar 10 2026

9501182939Comprobante de pago Número:

Fecha de pago:

$18,300.00Valor pagado Periodo ENERO

9501182939Comprobante de pago Número:

Fecha de pago: Mar 10 2026

Se ha cumplido con las obligaciones asignadas

Anexa Certificación del Revisor Fiscal: SI: NO:

SOLICITUD DE PAGO

SI

FIRMA CONTRATISTA:

C.C.:

NOMBRE 
CONTRATISTA:

MARIA ROSA CERVANTES VIVES

45565418-3

FIRMA SUPERVISOR

CARGO:

NOMBRE SUPERVISOR:  ANGELICA LUCIA RODRIGUEZ CASTILLA

 SUB DIRECTOR DE INVESTIGACIONES Y 
EDUCACION AMBIENTAL

FORMATO DE SUPERVISIÓN DE CONTRATOS Y AUTORIZACIÓN DE PAGOS F-SCAP

AV Villas

El informe cumple con lo estipulado en el contrato:

Observaciones : Se ha cumplido con las obligaciones asignadas

*--3632--*



DESCRIPCIÓN CONTRACTUAL

DATOS DE  CONTRATO: Número: EPA-PS-216-2026 Fec. Suscripción: Ene 30 2026 Fecha de iniciación: Ene 30 2026

Duración:    Meses: 4   Días: 0 Fecha de terminación: May 29 2026

OBJETO DEL CONTRATO:

Prestación de servicios profesionales para la divulgación y comunicación de las acciones asociadas a las actividades de la 
Subdirección de Investigación y Educación Ambiental en el proyecto de Fortalecimiento de la Educación y Cultura Ambiental en el 
Distrito de Cartagena de Indias.

OBLIGACIONES CONTRACTUALES ACTIVIDADES EJECUTADAS

1. Brindar apoyo en los procesos de comunicacio´n estrate´gica de la 
Subdireccio´n de Investigacio´n y Educacio´n Ambiental.

Se brindó acompañamiento en la planificación y ejecución de acciones de 
comunicación orientadas a la difusión de las actividades, proyectos e iniciativas 
lideradas por la Subdirección. Esto incluyó la elaboración de contenidos 
informativos, coordinación de mensajes institucionales y apoyo en la visibilización 
de las actividades desarrolladas en materia de investigación, educación y cultura 
ambiental.

• 9 de febrero -Reunión de equipo de comunicaciones con la subdirectora de 
educación para la plantación de diferentes actividades.

2. Articular con el equipo de Comunicacio´n y Prensa del EPA Cartagena las 
actividades propias de divulgacio´n de acuerdo las necesidades del 
Establecimiento.

Se mantuvo coordinación permanente con el equipo de Comunicaciones y Prensa 
de la entidad con el fin de garantizar la adecuada divulgación de las actividades y 
programas adelantados por la Subdirección. En este proceso se compartió 
información relevante, material audiovisual y se apoyó la gestión de publicaciones 
en los canales institucionales de comunicación.

3. Coordinar la organizacio´n, realizacio´n y presentacio´n de eventos acade
´micos y comunitarios en temas asociados a la investigacio´n, innovacio´n, 
la educacio´n ambiental y cultura ambiental. 

Se participó en la planeación, organización y ejecución de eventos académicos, 
jornadas pedagógicas y actividades comunitarias relacionadas con temas de 
investigación ambiental, innovación, educación ambiental y fortalecimiento de la 
cultura ambiental. Estas actividades incluyeron coordinación logística, 
convocatoria de participantes y apoyo en el desarrollo de las jornadas.

• Reunión preparación de Eventos SUB de Investigación y Educación . 9 feb 2026

4. Disen~ar estrategias, talleres, y charlas sobre tema´ticas de educacio´n 
ambiental para implementar o´ presentar dentro de la oferta institucional de 
la dependencia.

9 de febrero -Se diseñaron y estructuraron estrategias pedagógicas, talleres y 
charlas enfocadas en el fortalecimiento de la educación ambiental dirigidas a 
diferentes públicos, incluyendo comunidades, instituciones educativas y actores 
sociales. Estas estrategias buscan fomentar la apropiación del conocimiento 
ambiental y promover prácticas responsables con el entorno.

5. Brindar apoyo en las actividades de divulgacio´n y socializacio´n propias 
de la Subdireccio´n de Investigacio´n y Educacio´n Ambiental.

Se participó en la planeación, organización y ejecución de eventos académicos, 
jornadas pedagógicas y actividades comunitarias relacionadas con temas de 
investigación ambiental, innovación, educación ambiental y fortalecimiento de la 
cultura ambiental. Estas actividades incluyeron coordinación logística, 
convocatoria de participantes y apoyo en el desarrollo de las jornadas.

• Reunión preparación de Eventos SUB de Investigación y Educación . 9 feb 2026

SUBDIRECCION DE INVESTIGACIONES Y EDUCACION AMBIENTAL-F

CARTAGENA - BOLIVAR, Mar 10 2026

CODIGO: S-003
Versión: 1.01
Fecha: 19/05/2017

FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES DE 
CONTRATISTAS

INFORME DE ACTIVIDADES

En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado, he desarrollado durante el período comprendido entre Ene 30 2026 - Feb 27 
2026, las siguientes actividades relacionadas con el objeto contractual:  

MARIA ROSA CERVANTES VIVESNombre:

Identificación: 45565418-3

INFORMACIÓN BÁSICA DEL CONTRATISTA 



6. Brindar apoyo y asesori´a en el manejo de las plataformas de redes 
sociales de la entidad como herramienta de consulta virtual. Se brindó apoyo en el uso y gestión de las plataformas digitales y redes sociales 

de la entidad como herramientas de consulta virtual y divulgación institucional, 
contribuyendo a la publicación de contenidos relacionados con educación 
ambiental, investigación y cultura ambiental.

9 de febrero-Reunión de revisión de la estrategia para la Gestion de la página web 
de la entidad /25 de febrero

7. Apoyar otras actividades propias de la naturaleza de la obligacio´n, en 
coordinacio´n con la Subdirectora de Investigaciones y Educacio´n 
Ambiental.

Se colaboró en diversas actividades requeridas por la Subdirección de 
Investigación y Educación Ambiental, de acuerdo con las orientaciones de la 
Subdirectora, contribuyendo al cumplimiento de los objetivos institucionales y al 
desarrollo de las acciones programadas por la dependencia.

8. Presentar informe mensual de pago con los soportes necesarios que 
demuestren la realizacio´n de las actividades desarrolladas como descripcio
´n detallada y compromisos producto de las mismas, y otras de apoyo como 
memorias, protocolos, fotografi´as, capturas de pantalla, listados de 
asistencia, entre otros que sean requeridos.

Durante el periodo correspondiente al presente informe, se elaboró y presentó de 
manera oportuna el informe mensual de actividades requerido para el trámite de 
pago del contrato, cumpliendo con los lineamientos establecidos por la entidad.

Para la construcción de dicho informe se realizó una recopilación y organización 
detallada de las actividades desarrolladas en el marco del apoyo brindado al 
proyecto y a la subdirección, describiendo cada una de las gestiones adelantadas, 
resultados obtenidos y compromisos derivados de las mismas.

Asimismo, se consolidaron y anexaron los soportes necesarios que evidencian el 
cumplimiento de las actividades ejecutadas. Entre estos soportes se incluyeron 
documentos de respaldo tales como memorias de trabajo, registros 
documentales, capturas de pantalla de actividades realizadas en los sistemas de 
información, listados de asistencia cuando fue requerido, así como otros soportes 
que permiten verificar la ejecución de las labores desarrolladas durante el periodo 
reportado.

Final de las obligaciones contractuales. Final de las actividades ejecutadas.

FIRMA DEL CONTRATISTA

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA:

C. C. :

MARIA ROSA CERVANTES VIVES

45565418-3

Vo.Bo. SUPERVISOR

NOMBRE SUPERVISOR: 

CARGO: 

ANGELICA LUCIA 
RODRIGUEZ CASTILLA

SUB DIRECTOR DE 
INVESTIGACIONES Y 
EDUCACION 
AMBIENTAL

647AF1AC-5940-4037-A425-CF36F2F02C0E
61E60F27-2103-4A45-97B3-24A0C1135511

SUBDIRECCION DE INVESTIGACIONES Y EDUCACION AMBIENTAL-F

CARTAGENA - BOLIVAR, Mar 10 2026

CODIGO: S-003
Versión: 1.01
Fecha: 19/05/2017

FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES DE 
CONTRATISTAS

INFORME DE ACTIVIDADES

En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado, he desarrollado durante el período comprendido entre Ene 30 2026 - Feb 27 
2026, las siguientes actividades relacionadas con el objeto contractual:  

MARIA ROSA CERVANTES VIVESNombre:

Identificación: 45565418-3

INFORMACIÓN BÁSICA DEL CONTRATISTA 



Planilla Resumen

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 45565418 CERVANTES VIVES MARIA ROSA INDEPENDIENTE PRINCIPAL cll 29 e 20 61 CARTAGENA-BOLIVAR 6610580 No

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES

No
.

Identificación Nombre in
g

re
t

td
e

ta
e

td
p

ta
p

vs
p

co
r

vs
t

sl
n

ige lm
a

va
c
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p

vc
t

irl vi
p

Codig
o

Días IBC Aporte Codig
o

Dias IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codig
o

Días IBC Tarifa Aporte Días IBC Aporte Exonerado 
SENA e ICBF

Total Aportes

SUCURSAL: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $0 $0 $1,750,905 $18,300 $0 $0 $517,400

Centro de Trabajo: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $0 $0 $1,750,905 $18,300 $0 $0 $517,400

Ciudad: CARTAGENA Depto: BOLIVAR (1 Afiliados) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $0 $0 $1,750,905 $18,300 $0 $0 $517,400

1 CC 45565418 CERVANTES MARIA                  23030
1

30 $1,750,905 $280,200 EPS00
5

30 $1,750,905 $218,900 0 $0 $0 14-23 30 $1,750,905 1.044% $18,300 0 $0 $0 No $517,400

Total         Afiliados( 1) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $0 $0 $1,750,905 $18,300 $0 $0 $517,400

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2026-01 2026-01 26288332 9501182939 I 2026/02/05 2026/03/10 BANCO DE OCCIDENTE 33 $528,400

Página 1 de 2



Planilla Resumen

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $280,200 $5,900 $0 $286,100

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $280,200 $5,900 $0 $286,100

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $18,300 $400 $0 $18,700

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $18,300 $400 $0 $18,700

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $218,900 $4,700 $0 $223,600

     SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $218,900 $4,700 $0 $223,600

TOTAL 1 $517,400 $11,000 $0 $528,400

Página 2 de 2



NIT: 860.035.827-5
CRA. 13 No. 27-47 P-24 BOGOTA D.C.

Este es el certificado de tu
Cuenta de Ahorros - Cuenta Móvil No. 825941573

El Banco AV Villas certifica que: Maria Rosa Cervantes Vives

identificada con el documento No. 45565418, tiene en la oficina CARTAGENA AV SMARTIN(825) una Cuenta 

de Ahorros - Cuenta Móvil No. 825941573 desde el 24 de septiembre de 2019.

Fecha de expedición: 10/03/2026

 Contáctanos en la Línea Audiovillas¿Tienes preguntas?

 Bogotá: 444 1777

 Barranquilla: 330 4330

Bucaramanga: 630 2980

 Medellín: 325 6000

 Cali: 885 9595

Resto del país: 01 8000 51 8000



 
FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES 

DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PERSONA NATURAL 

Fecha: 21 /03 / 2025 

Versión: 2.0 

Código: F-GP-024 

 
CODIGO No. EPA-PS-216-2026-01 

Fecha:27/02/2026 

Subdirección / Oficina: Subdirección técnica de desarrollo  sostenible  

1. DATOS DEL CONTRATO 

No. Contrato: EPA-PS-216-2026 Cédula: 45565418 

Nombre y Apellidos: MARIA ROSA CERVANTES VIVES 

Fecha Inicio Contrato: 30/01/2026 Fecha Fin 
Contrato: 

29/05/2026 

Con cargo a: Funcionamiento.  
Inversión               

PROYECTO: Fortalecimiento de la Educación y Cultura Ambiental en el 
Distrito de Cartagena de Indias. 

Actividades reportadas para el período: Del 30/01/2026 AL 27/02/2026 

 
OBJETO CONTRACTUAL: 

 

OBLIGACIONES ESPECÍFCAS 

 
Prestación de servicios profesionales para la divulgación y 
comunicación de las acciones asociadas a las actividades 
de la Subdirección de Investigación y Educación Ambiental 
en el proyecto de Fortalecimiento de la Educación y Cultura 
Ambiental en el Distrito de Cartagena de Indias. 
 

 
1. Brindar apoyo en los procesos de comunicación 
estratégica de la Subdirección de Investigación y Educación 
Ambiental. 
2. Articular con el equipo de Comunicación y Prensa del EPA 
Cartagena las actividades propias de divulgación de 
acuerdo las necesidades del Establecimiento. 
3. Coordinar la organización, realización y presentación de 
eventos académicos y comunitarios en temas asociados a 
la investigación, innovación, la educación ambiental y 
cultura ambiental. 
4. Diseñar estrategias, talleres, y charlas sobre temáticas de 
educación ambiental para implementar ó presentar dentro 
de la oferta institucional de la dependencia 
5. Brindar apoyo en las actividades de divulgación y 
socialización propias de la Subdirección de Investigación y 
Educación Ambiental. 
6. Brindar apoyo y asesoría en el manejo de las plataformas 
de redes sociales de la entidad como herramienta de 
consulta virtual. 
7. Apoyar otras actividades propias de la naturaleza de la 
obligación, en coordinación con la Subdirectora de 
Investigaciones y Educación Ambiental. 
8. Presentar informe mensual de pago con los soportes 
necesarios que demuestren la realización de las actividades 
desarrolladas como descripción detallada y compromisos 
producto de las mismas, y otras de apoyo como memorias, 
protocolos, fotografías, capturas de pantalla, listados de 
asistencia, entre otros que sean requeridos. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 



 
FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES 

DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PERSONA NATURAL 

Fecha: 27 /11 / 2023 

Versión: 1.0 

Código: F-GP-024 

 

Revisión  Descripción Elaborado por: Revisión SGC Validado por: Aprobado por: 

No. Fecha 

Versión Inicial – Creación 
del Documento. 

Ing. Claudia Patricia Puerta 
Profesional Asesora Externa SGC 
– Oficina Asesora de Planeación 

RAFAEL ESCUDERO AGUIRRE 
Jefe Oficina Asesora de Planeación 
 
Ing. Claudia Patricia Puerta C 
Profesional Asesora Externa SGC – 
Oficina Asesora de Planeación 

Dr. RAFAEL ESCUDERO A 
Jefe Oficina Asesora de 
Planeación 

COMITÉ INTITUCIONAL DE 
GESTIÓN Y DESEMPEÑO  
  1.0 

Noviembre 21 
de 2023 

2.0 
Marzo 21 de 

2025 

Se elimina la firma del 
supervisor por operatividad 
de SAFE 

Ing. Claudia Patricia Puerta 
Profesional Asesora Externa SGC 
– Oficina Asesora de Planeación 

RAFAEL ESCUDERO AGUIRRE 
Jefe Oficina Asesora de Planeación 
 
Ing. Claudia Patricia Puerta C 
Profesional Asesora Externa SGC – 
Oficina Asesora de Planeación 

Dr. RAFAEL ESCUDERO A 
Jefe Oficina Asesora de 
Planeación 

COMITÉ INTITUCIONAL DE 
GESTIÓN Y DESEMPEÑO  
 

 

 

 

1. Brindar apoyo en los procesos de comunicación estratégica de la Subdirección de Investigación y 
Educación Ambiental. 
Se brindó acompañamiento en la planificación y ejecución de acciones de comunicación orientadas a la difusión 
de las actividades, proyectos e iniciativas lideradas por la Subdirección. Esto incluyó la elaboración de contenidos 
informativos, coordinación de mensajes institucionales y apoyo en la visibilización de las actividades desarrolladas 
en materia de investigación, educación y cultura ambiental. 

 
• 9 de febrero -Reunión de equipo de comunicaciones con la subdirectora de educación para la plantación 

de diferentes actividades. 

 
 

2. Articular con el equipo de Comunicación y Prensa del EPA Cartagena las actividades propias de 
divulgación de acuerdo las necesidades del Establecimiento. 
Se mantuvo coordinación permanente con el equipo de Comunicaciones y Prensa de la entidad con el fin de 
garantizar la adecuada divulgación de las actividades y programas adelantados por la Subdirección. En este 
proceso se compartió información relevante, material audiovisual y se apoyó la gestión de publicaciones en los 
canales institucionales de comunicación. 
 



 
FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES 

DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PERSONA NATURAL 

Fecha: 27 /11 / 2023 

Versión: 1.0 

Código: F-GP-024 

 

Revisión  Descripción Elaborado por: Revisión SGC Validado por: Aprobado por: 

No. Fecha 

Versión Inicial – Creación 
del Documento. 

Ing. Claudia Patricia Puerta 
Profesional Asesora Externa SGC 
– Oficina Asesora de Planeación 

RAFAEL ESCUDERO AGUIRRE 
Jefe Oficina Asesora de Planeación 
 
Ing. Claudia Patricia Puerta C 
Profesional Asesora Externa SGC – 
Oficina Asesora de Planeación 

Dr. RAFAEL ESCUDERO A 
Jefe Oficina Asesora de 
Planeación 

COMITÉ INTITUCIONAL DE 
GESTIÓN Y DESEMPEÑO  
  1.0 

Noviembre 21 
de 2023 

2.0 
Marzo 21 de 

2025 

Se elimina la firma del 
supervisor por operatividad 
de SAFE 

Ing. Claudia Patricia Puerta 
Profesional Asesora Externa SGC 
– Oficina Asesora de Planeación 

RAFAEL ESCUDERO AGUIRRE 
Jefe Oficina Asesora de Planeación 
 
Ing. Claudia Patricia Puerta C 
Profesional Asesora Externa SGC – 
Oficina Asesora de Planeación 

Dr. RAFAEL ESCUDERO A 
Jefe Oficina Asesora de 
Planeación 

COMITÉ INTITUCIONAL DE 
GESTIÓN Y DESEMPEÑO  
 

 

 

 

 
 

3. Coordinar la organización, realización y presentación de eventos académicos y comunitarios en temas 
asociados a la investigación, innovación, la educación ambiental y cultura ambiental. 
Se participó en la planeación, organización y ejecución de eventos académicos, jornadas pedagógicas y 
actividades comunitarias relacionadas con temas de investigación ambiental, innovación, educación ambiental y 
fortalecimiento de la cultura ambiental. Estas actividades incluyeron coordinación logística, convocatoria de 
participantes y apoyo en el desarrollo de las jornadas. 
 

• Reunión preparación de Eventos SUB de Investigación y Educación . 9 feb 2026 
 



 
FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES 

DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PERSONA NATURAL 

Fecha: 27 /11 / 2023 

Versión: 1.0 

Código: F-GP-024 

 

Revisión  Descripción Elaborado por: Revisión SGC Validado por: Aprobado por: 

No. Fecha 

Versión Inicial – Creación 
del Documento. 

Ing. Claudia Patricia Puerta 
Profesional Asesora Externa SGC 
– Oficina Asesora de Planeación 

RAFAEL ESCUDERO AGUIRRE 
Jefe Oficina Asesora de Planeación 
 
Ing. Claudia Patricia Puerta C 
Profesional Asesora Externa SGC – 
Oficina Asesora de Planeación 

Dr. RAFAEL ESCUDERO A 
Jefe Oficina Asesora de 
Planeación 

COMITÉ INTITUCIONAL DE 
GESTIÓN Y DESEMPEÑO  
  1.0 

Noviembre 21 
de 2023 

2.0 
Marzo 21 de 

2025 

Se elimina la firma del 
supervisor por operatividad 
de SAFE 

Ing. Claudia Patricia Puerta 
Profesional Asesora Externa SGC 
– Oficina Asesora de Planeación 

RAFAEL ESCUDERO AGUIRRE 
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4. Diseñar estrategias, talleres, y charlas sobre temáticas de educación ambiental para implementar ó 
presentar dentro de la oferta institucional de la dependencia. 
 
 
9 de febrero -Se diseñaron y estructuraron estrategias pedagógicas, talleres y charlas enfocadas en el 
fortalecimiento de la educación ambiental dirigidas a diferentes públicos, incluyendo comunidades, instituciones 
educativas y actores sociales. Estas estrategias buscan fomentar la apropiación del conocimiento ambiental y 
promover prácticas responsables con el entorno. 
 

 
 
 
 

5. Brindar apoyo en las actividades de divulgación y socialización propias de la Subdirección de 
Investigación y Educación Ambiental. 
Se brindó acompañamiento en jornadas de divulgación y socialización de los programas, proyectos y actividades 
adelantadas por la Subdirección de Investigación y Educación Ambiental, contribuyendo a la sensibilización y 
participación de la comunidad en temas relacionados con la protección y conservación del medio ambiente. 
 

• Martes 10 de febrero-Apoyo en registro fotográfico de la semana previa al cumpleaños de la Institución 
Educativa Ambientalista, estudiantes de 5° grado participaron en una jornada de educación ambiental. 
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6. Brindar apoyo y asesoría en el manejo de las plataformas de redes sociales de la entidad como herramienta 
de consulta virtual. 
 
Se brindó apoyo en el uso y gestión de las plataformas digitales y redes sociales de la entidad como herramientas 
de consulta virtual y divulgación institucional, contribuyendo a la publicación de contenidos relacionados con 
educación ambiental, investigación y cultura ambiental. 
 
9 de febrero-Reunión de revisión de la estrategia para la Gestion de la página web de la entidad /25 de febrero. 

 
 

• 10 de febrero 2026-Socialización sobre los diferentes instrumentos pedagógicos con los que cuenta la 
subdirección,se llevó a cabo en el parque centenario 
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7. Apoyar otras actividades propias de la naturaleza de la obligación, en coordinación con la Subdirectora de 
Investigaciones y Educación Ambiental. 
 
Se colaboró en diversas actividades requeridas por la Subdirección de Investigación y Educación Ambiental, de 
acuerdo con las orientaciones de la Subdirectora, contribuyendo al cumplimiento de los objetivos institucionales y 
al desarrollo de las acciones programadas por la dependencia. 

 
 
8. Presentar informe mensual de pago con los soportes necesarios que demuestren la realización de las 

actividades desarrolladas como descripción detallada y compromisos producto de las mismas, y otras de 
apoyo como memorias, protocolos, fotografías, capturas de pantalla, listados de asistencia, entre otros 
que sean requeridos. 
 
Durante el periodo correspondiente al presente informe, se elaboró y presentó de manera oportuna el informe 
mensual de actividades requerido para el trámite de pago del contrato, cumpliendo con los lineamientos 
establecidos por la entidad. 
 
Para la construcción de dicho informe se realizó una recopilación y organización detallada de las actividades 
desarrolladas en el marco del apoyo brindado al proyecto y a la subdirección, describiendo cada una de las 
gestiones adelantadas, resultados obtenidos y compromisos derivados de las mismas. 
 
Asimismo, se consolidaron y anexaron los soportes necesarios que evidencian el cumplimiento de las actividades 
ejecutadas. Entre estos soportes se incluyeron documentos de respaldo tales como memorias de trabajo, registros 
documentales, capturas de pantalla de actividades realizadas en los sistemas de información, listados de 
asistencia cuando fue requerido, así como otros soportes que permiten verificar la ejecución de las labores 
desarrolladas durante el periodo reportado. 
 
 

 

SEGUIMIENTO A LA GESTIÓN 

 
INDICADORES DE GESTIÓN 
 

% Cump. Entrega de Informes =(
  𝑐𝑢𝑒𝑛𝑡𝑎 𝑝𝑟𝑒𝑠𝑒𝑛𝑡𝑎𝑑𝑎 1 

  𝑐𝑢𝑒𝑛𝑡𝑎𝑠  𝑡𝑜𝑡𝑎𝑙𝑒𝑠 𝑑𝑒𝑙 𝑐𝑜𝑛𝑡𝑟𝑎𝑡𝑜 4 
) × 100% = 27% 

  

 
RECURSO HUMANO CONTACTADO: 
 
Para el logro de los objetivos del contrato se coordinaron actividades conjuntas con el siguiente personal interno / Externo: 

• Angélica Rodríguez Castilla-Subdirectora  de Investigaciones y Educación Ambiental 

• Lina Villegas – Asesora Externa STDS 
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RESPONSABLE INFORME 

 
MARIA ROSA CERVANTES VIVES 
Cédula No. 45.565.418 
Tarjeta profesional No N/A 

Nota: Si se considera pertinente, al presente informe se puede anexar los documentos necesarios para 
soportar las actividades realizadas. 
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Para uso exclusivo de la DIAN
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984. Nombre
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50. Código

  

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades

49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresUsuarios aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

Actualización de oficio1 3

14512786018

      4 5 5 6 5 4 1 8 3 Impuestos de Cartagena  6

Persona natural o sucesión ilíquida 2 Cédula de Ciudadanía 1 3 4 5 5 6 5 4 1 8                     

COLOMBIA 1 6 9 Bolívar 1 3    Cartagena 0 0 1

CERVANTES VIVES MARIA ROSA

COLOMBIA 1 6 9 Bolívar 1 3 Cartagena 0 0 1

BRR PIE DE LA POPA PLAZA LA ERMITA ED BUTLER AP A 4
marocevi19@hotmail.com

                3 1 7 5 2 7 0 3 7 6       3 0 5 4 0 7 6 7 2 3

8 2 9 9 2 0 1 4 0 1 0 7 7 0 1 0 2 0 1 5 0 3 3 1                  

49 - No responsable de IVA
4 9                                                   

                              

                              
  

   

      

 X   0

ACTUACIÓN DE OFICIO AUTOMÁTICA

Fecha generación documento PDF: 07-01-2026 10:27:17PM



CER_AFI_2026018637393

LA GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
CERTIFICA QUE:

MARIA ROSA CERVANTES VIVES identificado con CC. 45565418 registra la siguiente información en el ramo de
Riesgos Laborales:

Esta certificación se expide a los 17 días del mes de febrero del 2026.

Tenga en cuenta que, una vez finalice la fecha de terminación del contrato, el sistema aplicará automáticamente el
retiro. Si tiene un nuevo contrato o prórroga, registre la novedad en www.positivaenlinea.gov.co para mantener la
cobertura.

NI - 806013999

INFORMACIÓN DEL CONTRATANTE

Nombres y/o Razón Empresa Contratante 723 - Establecimiento Público Ambiental de Cartagena

Tipo y Numero de
Documento

INFORMACIÓN RELACIÓN LABORAL

Fecha de inicio de
cobertura 2026/02/18

Estado afiliación Activa

Independiente con Contrato

2026/01/30

Tipo de vinculación Fecha de fin
contrato 2026/05/29

Fecha inicio
contrato

Riesgo
Código actividad
económica

1841201 - Actividades
ejecutivas de la administracion
publica, incluye el desempeno
de las funciones

1

Fecha retiro - Estado del contrato Activa

Cordialmente,

Gerencia de afiliaciones y novedades ARL

POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S. A.

Para verificar la autenticidad de este certificado, escanea el código QR incluido o visita nuestra página web.
Selecciona la opción "Validar certificados de afiliación" e ingresa el siguiente código:
CC17022026M45565418V9532841. Este código es válido por un mes.

Positiva Compañía de Seguros S.A.:
Nit. 860.011.153-6 | Línea Gratuita Nacional: (+57) 01-8000-111-170 - Teléfono: +57 (601) 330 7000

Defensor del Consumidor Financiero: Ana María Giraldo (Principal) - Pablo Valencia(Suplente) |
defensordelcliente@positiva.gov.co | Carrera 10 #97A - 13, Oficina 502. Bogotá | +57 (601) 610 8164 |
Lunes a Viernes 8:00 a. m. – 6:00 p. m. | El Defensor, resolverá las quejas o reclamos, actuará como
Conciliador ante Positiva.

Más información: https://www.positiva.gov.co/web/guest/defensoria-del-consumidor
Puedes interponer una queja ante Positiva, o el Defensor, o la SFC u otro organismo de

www.positiva.gov.co



 

 

 

 

 

LA SECRETARÍA PRIVADA 

DEL ESTABLECIMIENTO PÚBLICO AMBIENTAL – EPA CARTAGENA 

 

 

CERTIFICA 

 

Que, al realizar la revisión del Sistema de Información y Gestión para la Gobernabilidad 

Democrática- SIGOB del contratista MARIA ROSA CERVANTES VIVES, identificado con 

cédula de ciudadanía nro 45.5675418, se pudo constatar que se encuentra al día con al 

menos un 80% de los trámites asignados en esa plataforma en el periodo comprendido 

entre 23/01/2026 y el 22/02/2026. 

 

Para constancia se firma esta certificación el 4 de marzo 2026. 

 

 

 

 

 

LAURA ELENA DEL CARMEN BUSTILLO GÓMEZ 
Secretaria Privada  

 

 
  

 

 

 

 

 



Cartagena de Indias D.T. y C.,  febrero 2026 
 
 
 

CUENTA DE COBRO No.01 de 04 
CONTRATO EPA-PS-216-2026 

 
  

EL ESTABLECIMIENTO PÚBLICO AMBIENTAL - EPA  
NIT 806.013.999-2 

 
 
  

DEBE A: 
 
 
 

MARIA ROSA CERVANTES VIVES 
C.C 45565418 de Cartagena 

 
 
La suma de CUATRO MILLONES DE PESOS MCTE ($4.000.000)  por concepto 
del pago por mis actividades desarrolladas entre el 30/01/2026 al 27/02/2026 de 
acuerdo con el Contrato de Prestación de Servicios EPA-PS-216-2026 
 
Por favor consignar en la  Cuenta de Ahorros - Cuenta Móvil No 825941573  del 
Banco AV VILLAS  
 
 
 
 

 
MARIA ROSA CERVANTES VIVES 
C.C 45565418 de Cartagena 
Cel: 315 8008282 
marocevi19@hotmail.com 
BRR PIE DE LA POPA PLAZA LA ERMITA ED BUTLER AP A 4 
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Cartagena – Bolívar, Febrero 2026 

 

Señores 

ESTABLECIMIENTO PÚBLICO AMBIENTAL DE CARTAGENA 

Manga, 4ta Avenida Cl 28 #27-05 Ed. Seaport.  

Cartagena – Bolívar 

 

 

Asunto: Declaración juramentada para efectos de retención en la fuente  

 

Yo, MARIA ROSA CERVANTES VIVES identificado(a) con  Cedula de Ciudadanía No. 
45565418 de Cartagena, en mi calidad de persona natural, obrando en nombre propio, me 

permito manifestar, bajo la gravedad de juramento, que los ingresos que se derivan de la 

prestación de servicios y/o ejecución de actividades por concepto de los pagos que recibo 

o recibiré de parte de ESTABLECIMIENTO PÚBLICO AMBIENTAL DE CARTAGENA, no tendrán 

asociados costos ni deducciones en la declaración del impuesto sobre la renta 

correspondiente al respectivo período gravable. 

Esta manifestación se realiza para los efectos previstos en el artículo 1.2.4.1.16 y 1.2.4.1.17 

del Decreto Único reglamentario 1625 de 2016, y en cumplimiento de lo dispuesto en el 

régimen tributario vigente, en especial en lo que respecta a la aplicación de tarifas de 

retención en la fuente. 

Declaro que esta información es veraz y se encuentra ajustada a la realidad económica 

de mis operaciones, y asumo la responsabilidad que de ello se derive ante la DIAN y demás 

autoridades competentes. 

 

Sin otro particular, agradezco la atención prestada. 

 

Atentamente, 

 

 

 
MARIA ROSA CERVANTES VIVES 

C.C 45565418 de Cartagena 

Cel: 315 8008282 

marocevi19@hotmail.com 

BRR PIE DE LA POPA PLAZA LA ERMITA ED BUTLER AP A 4 
 


