FORMATO INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA

Sistema Integrado de
Gestion del Minenergia

T-GC-F-24

05-06-2023 | Vo4
Desde Hasta FECHA
1 |pe| 12 PAGAR | 0510212026 | 28/02/2026 INFORME 10 | 03 | 2026
INFORMACION BASICA DEL CONTRATO

No. Identificacion C.C | ;445677936 | Contrato No.
Nombre/ MAYERLY PAOLA MEDINA |©C.E
Razoén Social VESGA

NIT GGC-1559-2026

Objeto del
Contrato

Prestar servicios administrativos para la gestion operativa, documental y contractual requeridos en la
implementacion del programa nacional de control social.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
Conforme se establecen en el Contrato

AVANCES Y LOGROS DEL MES (relacionar en
cada obligacion y/o actividad si cuenta con
evidencia de cumplimiento en el link del informe
cargado en SECOP Il o indicar donde reposa la
misma)

Apoyar la formulacién, actualizacién, seguimiento y
evaluacion del plan de trabajo del Programa Nacional
de Control Social, incluyendo la definicion de
actividades, productos verificables, indicadores y
cronograma de ejecucion.

1.1 Se efectudé revision de la estructura vy
componentes del Plan de Trabajo, con el fin de
identificar actividades, productos e indicadores
definidos, como insumo para la construccion vy
desarrollo del plan de trabajo a ejecutar
conjuntamente con los profesionales Andrés Camilo
Molano Mendieta y José Vicente.

Brindar  soporte
documental para

administrativo, operativo vy
la coordinacion, ejecucion y
seguimiento de la estrategia de control social,
verificando el cumplimiento oportuno de las
actividades, productos y tiempos establecidos.

2.1 Se realizé la recopilacion y revision de la
informacion contenida en el repositorio institucional
compartido por el ingeniero Andrés Camilo Molano
Mendieta (actas, asistencias, capacitaciones,
documentacion técnica y matrices), con el fin de
brindar soporte administrativo, operativo y documental
para el seguimiento de las actividades en el marco de
la estrategia de control social.

Apoyar la coordinacion operativa de las acciones del
equipo de control social, asi como la articulacion
administrativa y técnica con las dependencias del
Ministerio y demas actores institucionales y sociales
involucrados.

En este periodo no se ejecutd esta obligacion
contractual.

Brindar apoyo administrativo y logistico a los procesos
territoriales priorizados, incluyendo la planeacion y
organizacion de trabajo de campo, espacios
participativos, talleres, reuniones y actividades
asociadas a los instrumentos de control social.

4.1Se asistié a reunidon de empalme con el sefor José
Vicente Garcia Arévalo, en la cual se brindé una
explicacion general sobre el proceso de registro de
activos  energéticos derivados de contratos
financiados con recursos de los fondos del sector, asi
como el funcionamiento de las herramientas
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tecnoldgicas utilizadas para la gestion de la
informacion y el registro de dichos activos en los
sistemas institucionales.

4.2 Asisti a reunion de empalme con el ingeniero
Andrés Camilo Molano Mendieta, en la cual se realiz6
la socializacion del repositorio institucional y se
brindaron orientaciones sobre el proceso de
identificacion y revisidon de los activos de informacion
de la Secretaria General, asi como las actividades a

Apoyar la recopilacion, organizacién, analisis vy
sistematizacion de la informacion generada durante la
ejecucion del programa, contribuyendo a la
identificacién de resultados, aprendizajes, buenas
practicas y oportunidades de mejora

desarrollar para la validacion de la matriz
correspondiente.

5.1Realicé la recopilacion y revision de la
documentacion institucional suministrada por el

ingeniero José Vicente Garcia Arévalo, relacionada
con los procedimientos y lineamientos para la gestion,
registro y control de los bienes y activos financiados
con recursos de los fondos del sector, con el fin de
apoyar la organizacién, analisis y sistematizacion de
la informacion utilizada en la administracion de los
activos del Ministerio.

Elaborar, consolidar y presentar informes periédicos y
finales de caracter administrativo, operativo y de
seguimiento, de conformidad con los lineamientos
establecidos y durante la vigencia contractual.

En este periodo no se ejecutd esta obligaciéon
contractual.

Apoyar el seguimiento a compromisos,
recomendaciones y acciones de mejora derivadas de
los ejercicios de control social, contribuyendo al
fortalecimiento de la gestion institucional y la
transparencia del programa

7.1. Se llevo a cabo reunién con todo el equipo de
trabajo del area de Gestion de Activos, en la cual se
socializaron las actividades desarrolladas por cada
una de las areas como parte de las tareas asignadas.
Durante la sesion se presentd un informe técnico
consolidado que expuso las diferentes gestiones
adelantadas por los equipos de trabajo. El desarrollo
de la reunién y sus respectivos soportes quedaron
consignados en el acta elaborada por la compariera
Tania.

7.2. Se realizd el andlisis de los planes de
mejoramiento relacionados con la Gestidon de Activos,
efectuando la respectiva presentacion ante el equipo
de trabajo con las principales conclusiones derivadas
del ejercicio. Dentro de los temas abordados se
destacd el procedimiento de bajas, revisando el
procedimiento incorporado en el Manual de Bienes y
realizando la correspondiente socializacién y
explicacion al equipo de activos de la entidad. Este
ejercicio quedad registrado en el acta elaborada por la
companera Tania.

Ejecutar las demas actividades que le sean asignadas
por el supervisor, siempre que se enmarquen dentro
del objeto contractual y correspondan a su perfil y
competencias profesionales.

8.1 Se participé en reuniéon desarrollada de manera
presencial y virtual por instruccion del supervisor, en
la cual se realiz6 la presentacién de los equipos de
trabajo vinculados al proceso y se socializaron los
roles y responsabilidades de los integrantes, con el
propdsito de fortalecer la articulaciéon y coordinacion
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de las actividades a desarrollar en el marco del objeto
contractual. El acta correspondiente a esta reunién fue
elaborada por la compafiera Tania, quien consolidé
los temas tratados y los acuerdos establecidos.

8.2 Se participd en la capacitacién virtual “Aprende el
manejo basico de la herramienta ARGO”, orientada
por Elcy Carolina Zambrano Venegas, en la cual se
socializaron los aspectos basicos para el uso de la
plataforma y la metodologia del bloque de
capacitaciones programado.

OBLIGACIONES GENERALES

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
Conforme se establecen en el Contrato

AVANCES Y LOGROS DEL MES

Presentar dentro del plazo establecido cada uno de los
informes de gestion y actividades contra los que se
realizara cada uno de los pagos.

Se presento dentro del plazo establecido.

Cumplir con las directrices del Sistema de Gestion de
Calidad del Ministerio de Minas y Energia.

Se cumplio con las directrices

Asistir y participar en las reuniones de trabajo que sean
programadas por el supervisor del contrato y que se le
requiera en cumplimiento del objeto contractual.

Se asisti6 y participd en las reuniones de trabajo

Mantener la informacién actualizada y organizada, en
los sistemas de informacién del Ministerio.

Se mantuvo la informacién actualizada y organizada.

Gestionar oportunamente los tramites, documentos o
asignaciones que le sean realizadas a través de los
diferentes aplicativos institucionales, manteniendo
actualizadas sus bandejas en cada uno de ellos,
particularmente en el Sistema de Gestion de
Documentos Electronicos de Archivo ARGO recibir,
registrar, gestionar y responder por dicho medio las
asignaciones realizadas dejando traza de sus
actuaciones.

Se gestiond oportunamente los  tramites,
documentos y asignaciones realizados a través de
los aplicativos institucionales.

Abstenerse de divulgar total o parcialmente la
informacion entregada por el Ministerio o a la cual
accede en ejercicio de su calidad contractual a
cualquier persona natural o juridica, entidades
gubernamentales o compainiias privadas. En caso de
ser necesario la entrega de Informacién a cualquier
autoridad se debe cumplir con los mecanismos de
cuidado, proteccion y manejo responsable de la
informacion, previa notificacién al MINISTERIO, con el
fin de que ésta pueda tomar las acciones
administrativas y judiciales pertinentes, si a ello hubiere
lugar.

Se cumplié a cabalidad con dicha abstencién.

Suscribir y entregar al supervisor del contrato el
acuerdo de confidencialidad una vez se perfeccione el
contrato

Se suscribié y entregé al supervisor lo pertinente al
contrato.
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Acreditar el pago de los aportes al sistema de

8 |seguridad social integral de conformidad con la|Se acreditaron los pagos en mencion.
normativa vigente.
En caso de que le sean entregados, para el
cumplimiento de sus actividades contractuales equipos . L
. - . X No se reciben elementos del Ministerio para
9 |y elementos de propiedad del Ministerio de Minas y
. ..~ | salvaguardar.
Energia, responder por la salvaguarda y preservacion
de los mismos.
Informar a la entidad la administradora de riesgos
laborales, a la cual se encuentra afiliado para que ésta
10 |realice la correspondiente novedad en la afiliacion del | Se informé a la ARL a informacion pertinente.
nuevo contrato (inciso 2 del articulo 9 del Decreto 723
de 2013).
Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del . . .
. N , . Se acaté las instrucciones del proceso de desarrollo
11 | contrato le imparta el Ministerio, a través del supervisor
del contrato.
del contrato.
Desplazarse al lugar en que se requiera la prestacion
del servicio (siempre que sea diferente al lugar de . .
12 ) . s . No se reciben desplazamientos a otros lugares.
ejecucion del contrato), en cumplimiento del objeto
contractual, en caso de que aplique.
Regponder civil y pen_glmente POr SuS acclones Y o5 actividades se realizaron conforme a la
13 |omisiones en la actuacion contractual en los términos .
normativa legal.
de la ley.
14 Mantener actualizada la hoja de vida en el Sistema de | Se mantuvo actualizada la hoja de vida en el
Informacién y Gestiéon del Empleo Publico, SIGEP. SIGEP.
Informar al Ministerio sobre la variacién sobre su
15 |régimen tributario, que se presente durante la|Se informa segun corresponda a alguna variacion.
ejecucion del contrato.
Dar cumplimiento oportuno a las obligaciones del . - . .
. I Se dio cumplimiento efectivo a las obligaciones del
16 | contrato, que permitan dar tramite los pagos en los
: . . . contrato.
tiempos establecidos por el Ministerio.
Presentar las cuentas de cobro o facturas segun .
- . Se presentaron las cuentas de cobro segun los
17 | corresponda de acuerdo con los términos establecidos |, .~ .
términos establecidos.
en la forma de pago del contrato.
Cargar los informes de manera mensual que
18 evidencien el cumplimiento de las obligaciones|Se cargaron los informes de manera oportuna a la
contractuales en la plataforma transaccional de |plataforma SECOP 2.
Colombia Compra Eficiente SECOP II.
Entregar al finalizar el contrato un backup con toda la
19 |informacion adelantada durante la ejecucion del | No aplica para el periodo.
mismo.
Efectuar a través del supervisor del contrato la entrega
20 de los bienes de propiedad del Ministerio de Minas y | No se recibieron bienes o elementos de propiedad

Energia que le hubieren sido entregados durante la
ejecucioén del contrato de conformidad con el Manual

del Ministerio.
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para el manejo de los bienes de propiedad del
Ministerio de Minas y Energia

21

Devolver el carnet de identificacion como contratista.

No se cuenta con carnet.

22

Cumplir con los lineamientos en Seguridad y Salud en
el trabajo para Contratistas, Subcontratistas vy
Proveedores de conformidad con el articulo
2.2.4.2.2.16 del Decreto 1072 de 2015, la Resolucién
No 0312 de 2019 del Ministerio del Trabajo, la
Resoluciéon 042 0331 de 2019 del Ministerio de Minas
y Energia y demas normas concordantes sobre la
materia para lo cual se debera diligenciar el Anexo:
Compromiso del contratista, subcontratista o
proveedor en seguridad y salud en el trabajo del
Manual de contratistas y proveedores para el
funcionamiento del SGSSTE.

Se cumplié con los lineamientos en seguridad y salud
en el trabajo.

23

Contar con los equipos y herramientas que se
requieran para el cabal cumplimiento del contrato.

Se cuenta con portétil personal para el cumplimiento
de obligaciones contractuales.

24

Cumplir con las normas de bioseguridad que indique la
entidad.

Se cumple con las normas de bioseguridad indicadas
por la entidad.

25

Cumplir con las politicas internas que genere y adopte
el Ministerio de Minas y Energia, especialmente
aquellas que hagan referencia a: equidad de género,
obligaciones ambientales, seguridad cibernética,
seguridad de la informacién, tratamiento y proteccién
de datos personales, entre otros.

Se cumplié con las politicas internas generadas y
adoptadas por el Ministerio.

26

Las demas que sean necesarias para el cabal
cumplimiento del objeto contractual.

Se cumplié con las obligaciones asignadas.

DECLARACION DE CUMPLIMIENTO

Con la firma del presente informe de actividades certifico que las cuentas presentadas hasta la fecha, con
ocasion de este contrato, se encuentran debidamente cargadas en el SECOP Il en la oportunidad debida y

con los soportes correspondientes.

Con la firma del presente informe de actividades certifico que he cumplido con el pago de los aportes al
sistema de seguridad social integral conforme a los ingresos recibidos y de conformidad con la normativa

vigente.

ENTREGABLES/PRODUCTOS

N/A

N/A
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NOTAS: Previo a la generacion del informe el contratista debe cargar en la plataforma SECOP Il en el item “7-
Ejecucion del contrato” opcién de Documentos de Ejecucion del contrato, las evidencias y/o soportes de las
actividades realizadas en el mes e incluir en el informe de actividades el link de consulta publica en el que
podran ser consultadas estas.

Lo anterior debera ser verificado por parte de la supervision como requisito para la aprobacion de la cuenta
del respectivo mes.

Luego de la aprobacion del informe en NEON, el contratista debe cargar en SECOP II, item “7-Ejecucion del
contrato” opcion Plan de pagos, el informe con el radicado que genera la plataforma NEON.

Lo anterior debera ser verificado por parte de la supervision como requisito para la aprobacion de la cuenta
del mes siguiente.

LINK DE VERIFICACION DE EVIDENCIAS, SECOP II.

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.978065
2&amp;isFromPublicArea=True&amp;isModal=true&amp;asPopupView=true

CONTRATISTA

FIRMA 0
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ACTA REUNION

TEMA: REUNION CON JOSE VICENTE GARCIA AREVALO
FECHA: 20 FEBRERO 2026

MODALIDAD: VIRTUAL

HORA: 9:00 AM — 10:00 AM

MEDIO/LUGAR: TEAMS

ASISTENTES:
JOSE VICENTE GARCIA AREVALO
MAYERLY PAOLA MEDINA VESGA

DESCRIPCION:

Temas tratados:

1. Evolucion del registro de activos energéticos derivados de contratos financiados
con recursos del Estado.

2. Hallazgos de la Contraloria y acciones implementadas para el registro contable
de la infraestructura energética.

3. Implementacion de procedimientos y herramientas tecnoldgicas para el registro
de activos en el sistema institucional.

Desarrollo de la reunion:

Durante la reuniodn, el sefior José Vicente Garcia Arévalo realizé la socializacion del
proceso institucional relacionado con el registro y gestion de activos energéticos
financiados con recursos del Estado, particularmente aquellos asociados a los fondos
FAZNI, FAER y PRONE. En el espacio se presentaron los antecedentes del proceso y
las acciones implementadas por el Ministerio para fortalecer la organizacién, control y
registro de la infraestructura energética.

Asimismo, se expusieron los procedimientos y herramientas tecnoldgicas utilizadas para
la gestion de la informacion, entre ellas los sistemas Neon y Avanzame, empleados para
la consolidacién y registro de los activos. La informacion compartida se constituye como
insumo para el analisis y comprension de los procesos institucionales, en apoyo a la
formulacion y estructuracién del plan de trabajo del Programa Nacional de Control
Social, particularmente en la identificacion de actividades y productos asociados a su
ejecucion.

Compromisos:

Realizar la lectura y revision del material y la documentacion compartida por el
profesional José Vicente Garcia Arévalo, con el fin de fortalecer la comprension de los



procesos institucionales asociados.

* Preparar insumos derivados de la revision documental para ser abordados en una
posterior reunion de trabajo, orientada al inicio de la estructuracion y desarrollo del plan
de trabajo del Programa Nacional de Control Social.

EVIDENCIA DE REUNION:
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EneArgl'a Grupo de Gestion Financiera y Contable

- Ministerio de Minas y Energia
INSTRUCTIVO
CARGA DE CUENTA DE COBRO EN NEON
Contratista

Es importante tener en cuenta que, antes de realizar estos pasos, debe haber parametrizado
previamente las pestafias Datos complementarios y Pagos, asi como cargado los anexos
correspondientes como soporte de los beneficios tributarios solicitados (cuando aplique). Primero
ver archivo PASO 1 — Pasos previos a la radicacidn de cuentas de cobro

1. Seleccionar el médulo solicitudes y cuentas

TANALISTA_GRUPO_GF]

Solicitudes y Cuentas
== D ap

2
o
o
E
o
2l

Sohmtudes y Cuentas Manuales

Parametrizacion

[scdp]
 Solicitudes da COP

Contratacién

Comisiones

opoo

Solicitudes y Cuentas

[reqa)
 Aprobacin
[rewm]

Reportes

[tpw] Opciones
Listado de Tareas 7 Recientes del Usuario

[alr]
Alertas Pendientes

(i

Experience makes the difference.

2. Seleccionar el médulo, administracion de facturas y cuentas e ingresar con el perfil de datos
complementarios.

de as a pagar
ANALISTA LIQUIDACIONES GRUPO GESTION FINANCIERA

Datos Complement:

Solicitante Comisiones




Grupo de Gestion Financiera y Contable
Ministerio de Minas y Energia

3. Lo enviara a una nueva ventana, en donde se visualiza el historial de cuentas de cobro

radicas, en la parte inferior derecha de la pantalla se encuentra el boton Adicionar
GGC-164-2023 - 5 4$2.006.666,67 APROBAR Y FIRMAR ORDEN DE PAGO PAGADA 16-06-2023
GGC-164-2023 - 4 44.300.000,00 APROBAR Y FIRMAR ORDEN DE PAGO PAGADA 31-05-2023
GGC-164-2023 - 3 4$4.300.000,00 APROBAR Y FIRMAR ORDEN DE PAGO PAGADA 03-05-2023
GGC-164-2023 - 2 $4.300.000,00 APROBAR Y FIRMAR ORDEN DE PAGO PAGADA 31-03-2023

GGC-164-2023 - 1 $2.293.333,33 APROBAR Y FIRMAR ORDEN DE PAGO

4. Seleccionado este, se habilitard una nueva ventana con la informacién bdsica de las
contratistas, en la barra contrato, deberd seleccionar los 3 puntosy =] se habilitard una
nueva ventana en donde deberd seleccionar consultar, realizado este se mostraran los
contratos que se encuentran a su nombre, debera seleccionar el que se encuentra vigente.

4 1 neon L D ap MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA/ bagarcia
i
“Namero - Fecha Grabacion 02-07-2025
Origen CONTRATOS: Documento Soparte CUENTA DE COBRO
Contratista/Prov./Benef. GARCIA ZULUAGA BLEIDY ASTRID Dependencia [ Jeragolaosr
fonteste —
valor Conirato Objeto Contrato
*No. Doc. de Cobro ] *Facha Fact. Contratista [02-07-2025 | T3]
No. Radicado
Lugar Ejecucién Cantrato
Honeda PESOS COLOMBIANOS v
valar Bruto 0,00 valor TvA 0,00

#valor (con IVA) 0,00 | valor Pesos |s0.,00 |

Descripelén

Periodo Pago (Afio/mes) ~ ~

Fecha de Paga
*Estada GRABADA Usuario bagarcia




Energia

4.2.

Grupo de Gestion Financiera y Contable
Ministerio de Minas y Energia

Sistema de Gestion
Recursos Fisicos y Contratacién

Solicitudes y Cuentas (facm)

Insertar Facturas

TCOmTaTSTasT

Neon L eno v ] D Eep 1 MINISTERIO DE MINAS
Insertar Facturas
*NGmero - Fecha Grabacién 26-01-2026
Origen CONTRATOS Documento Soporte CUENTA DE COBRO
Contratista/Prov./Benef. I <oF1 Dependencia C. Pago [4017
Valor Contrato Objeto Contrato ‘
2 Seleccionsr Canirato - Trabsjos Microset o x
e e i @i A Noseguro 172.17.0.83: do?mtd= =101 a » R |
No. Radicado "
N =
Lugar Ejecucién Contrato
*Contratista| 1012349349
Moneda q
*Objeto
* *
*valor (con 1vA) valortotal [ | Estado __E
Inicio T4 Fin 8 *Fecha
Descripcion
No- Contrato Tipo *Objeto *Valor Total -
Beneficiario del Pago Consultar Cancelar
Periodo Pago (Afio/mes)
Fecha de Pago
*Estado psrozo
v
4 »
Sistema de Gestion Solicitudes y Cuentas (facm)
Recursos Fisicos y Gontratacién E i
neon B <o v | D aeP
*Namero - Fecha Grabacién 24
Origen CONTRATOS Documento Soporte d
Contratista/Prov./Benef. rozo R Dependencia [
Valor Contrate Objeto Contrato [
*No. Doc. de Cobro Y ! atista E
S s ionar Contrato - Trabajo: Microsoft Ex - (m] >
No. Radicado
N : @ a
e e S @l A Noseguro  172.17.0.83:8085/neon/filtro.do @ A
No. Contrato *Tipo de Contrato ~
Moneda PESOS COLON =
*Contratista L
Valor Bruto £0,00 1010 E
*Valor (con TVA) 0,00 *Objeto E
Descripcion *Valor Total *Estado
Laici [ i P I TS
S ROZO RUIZ
Beneficiario del Pago A — - e ——— H“
i i ; PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LA GESTION
periods rapo (afo/mes) | - erescion sen RS SERES MOTESLE s oI 8 I

Fecha de Pago
*Estado

GRABADA

GGC-0086-2025 PROF Y APOYO A
GESTH

ECONGMICOS ¥ DE LA CADENA PRESUPUESTAL DEL mINISTERIG  5115-333-333.00
DE MINAS ¥ ENERGIA

GGC-0081-2024 PROF Y. APOYO A
GESTION

PRESTACION SERV
GGC-287-2023 PROF ¥ ABOYO A
GESTION

contable dentro de Ia cadena presupuestal relacionada con los
fandos de inversién dal sector de enargia eléctrica

$107.666.667,00

Prestar servicios profesionales de apoyo 2l Grupo de Gestion
Financiera y Contable,en temas financieros relacienades con los
fondes FAER, FAZNI Y PRONE en desarrolle de las actividades
propias de los fondes.

$91.200.000,00

<=<17> > 3 REGISTROS

EN EJECUCION

EN EJECUCION




Grupo de Gestion Financiera y Contable
Ministerio de Minas y Energia

5. Alseleccionar el contrato vigente, la informacién se cargard automaticamente. Ten en cuenta
que estos datos provienen del plan de pagos previamente creado. Revisa la informacién vy, si

. .
todo es correcto, haz clic en el botdon Aceptar.
0 G Solicitudes y Cuentas (facm)
v v | D P 1 MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA_PRUEBAS_16_09_2025/ psrozo {
00
Orige 'CONTRATOS Documento Soporte 'CUENTA DE COBRO
Contratista/Prov./Benef. Dependencia |418 €. Pago 4017 |
Contrato GGC-0086-2025 |
e S0 AT A O
Valor Contrato $115.333,333,00 Objeto Contrato GESTION FINANCIERA ¥ CONTABLE EN EL ANALISIS DE  +
*No. Dac. de Cobro GGC-0086-2025 -9 *Fecha Fact. Contratista [26-01-2026 | (3
No. Radicado
Lugar Ejecucién Contrato BOGOTA D.C.
R T —
Valor Bruto $10,000.000,00 Valor IVA [s0.00
*valor (con 1VA) $10.000.000,00 Vvalor Pesos |$10.000.000,00
Periodo Pago (Aiio/mes) (2025 v |[Septiembre v
sl
e — - E

6. Realizado el paso anterior, se habilitan nuevas pestafias (paso. Anexos, pagos, deducciones y
seguimiento), debera seleccionar la pestafia pasos, en donde se realizara el cargue del
informe de actividades, planilla de seguridad social y factura cuando apligue.

sistema de Gestién Solicitudes y Cuentas (facm)
Recursos Fisicos y Contratacion Actualizar Cuenta/Factura
NEoN =3 D ep
e e aena izt ll | Pasos] [Anexos] [Pages] [Deducciones] [Seguimiento]
*Namero 1 - B0O664
—_—
Origen
Contratista/Prov./Benef. ~
Contrato GGC-0086-2025
Valor Contrato COP 115.323.233
*No. Doc. de Cobro | ec-o086-2025 - o I
No. Radicado
Lugar Ejecucion Contrato |BC'GOTA D.c. /|
Moneda PESOS COLOMBIANOS
valor Bruto | $10.000.000,00 |
*Valor (con IVA) | $10.000.000,00 |

o .
Descripcion |Pago 9° Septiembre 2025

Beneficiario del Pago |R0Z

Periodo Pago (Afio/mes) | 2025 V| |Septiembre V|
Fecha de Pago

Paso REGISTRAR CUENTA ¥ CARGAR SOPORTES
*Estado GRABADA




Energia Grupo de Gestion Financiera y Contable

Ministerio de Minas y Energia

7. Enla pestafia Pasos, seleccione el icono de la hojita roja para cargar los documentos soporte
de su Formato de Informe Periddico de Supervisién y Recibo a Satisfaccion de la Prestacion
de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestidn.

Al hacerlo, se abrird una nueva ventana en la que deberd elegir el tipo de documento a cargar:
e |IDA: Informe de actividades (sin firma)

e PSS: Planilla de seguridad social
e FAC: Factura (cuando aplique)

Sistema de Gestion Solicitudes y Cuentas (facm)
B s Adtualizar Cuenta/Factura s
neon E— - ] D ap 1 MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA_PRUFTIAS_16_09_3035/ parozo
Acalizar Cosnta/racura ][22 [Anexos)] [ Fagos] [Deducdones| [ Segumiento] (]
il - ROZO0 RUIZ. GGC-0085-2025 - 9 - $10.000.000,00 $10.009.000,00 [160] 222591 ;]
0 | = h e e ]
a) N ke peovaos 25012006 . P
a] Er) - o0 x 01202 T p @
[ . vz 00128 f P
& Nosogue 1721 ? pres.. @AY
[} FETE ]
*Tipo de 92+ 02
] ode [ <] 0022026 owon 2026 i 1 \g
Do owazz0zs 002026 i + e
5 sarcivo [ — == e —
B o O AeTioaoes i s - or - Rl
® 6022028 0s-02-2026 1 1 &) s
PSS-PLANTLLA DE PAGO DF SEGURIDAD SOCTAL - PDF
Descripcion ‘ nnnnnnnnn 11-02-2006 a
- e 12-02-220 i 1@
[ o v S on] —
160028 soo-2026 B o )| pcandora

Historia | Tarcas Pend.

Cargado los documentos, le damos cerrar.

- = Conti
sistema de Gestion Solicitudes y Cuentas (facm) e
Recursos Fisicos y Contratacion Actualizar Cuenta/Factura

neon X2 D ap

Actualizar Cuenta/Factural (2222 [Anexos] [Pagos] [Deducciones] [Seguimiento

$10.000.000,00

[m] P [F] [ ] 836-REGISTRAR CUENTA Y CARGAR SOPORTES - 835 26-01-2026
0O L ¥ 833-GENERAR FORMATO DE SUPERVISION Y APROBAR CUENTA. [836]- 875 27-01-2026
[m] 875-RADICAR SOLICITUD DE PAGO EN ARGO [935]- 842 20-01-2026
B32°ASIGNA! @ |nsertar Documento Anexo a Proceso - Trabajo: Microsoft Edge - [u] X |
[] sas-Liquin 01-2026

A Noseguro  172.17.0.83:808! P D it il Q A
B sa8-eLAROY Foz-202¢
as1-aproBa| *Tipo de | 022026

o (I ] =

854-APROEA| 02-2026

*Archivo | Elegir archivo | No se eligid ningn archivo Radicado 7
857-ASIGHA 02-2026
ss0-revisal *Fecha 26-01-2026 09:58:59 Vence A P

P o 022056
Descripcion
B y 02038
a72-s0m084 ) Guardar V022026
«
de Doc adica
IDA-INFORME DE ACTIVIDADES SIN FIRMA - PDF * 26-01-2026 02:58:53 C:\fakepath\DECLARACION.pdf
PSS-PLANILLA DE PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL - PDF * 26-01-2026 09:58:59 C:\fakepath\DECLARACION.pdf




Energia Grupo de Gestion Financiera y Contable
- Ministerio de Minas y Energia

A continuacion, seleccione el icono de la hoja azul. Responda las preguntas que alli aparecen y
aseglrese de que todas queden marcadas como “Cumplido”. Solo asi podra completar el paso y enviar
la informacién al supervisor.

LU L] L B

Actualizar Cuenta/Factural [LZE [ Anexos] [Pages] [Deducciones] [Seguimiento!

80664 WIOLINaaie ROZ0 RUIZ RidtiniaSaite GGC-0086-2025 - 9 - $10.]

836-REGISTRAR CUENTA Y CARGAR SOPORTES
G 839-GENERAR FORMATO DE SUPERVISION Y APROBAR CUENTA
[ 875-RADICAR SOLICITUD | @y Reqyisitos - Trabajo: Microsoft Edge - 0 X
842-ASIGMAR ANALISTA G|

A Noseguro  172.17.0.83:8085/neon/basico/listado.do?mtd=rqp&wfpCodigo=242290.. @AY

245-LIQUIDAR CUENTA

=l

848-ELABORAR OBLIGACI
851-APROBAR DBLIGACIO| 836 REGISTRAR CUENTA Y CARGAR SOPORTES psrozo

854-APROBAR ¥ FIRMAR

*Estado Requisito Descripcién Documento
857-ASIGNAR PROF. TESQI
860-REVISAR SOPORTES CUMPLIDO | EL RUT SE ENCUENTRA ACTUALIZADG ?

863-REGISTRAR ¥ AUTORI
~
D S % | CUMPLIDO REGISTRO DE DATOS COMPLEMENTARIOS

872-APROBAR ¥ FIRMAR

% |[CUMPLIDO * | REGISTRO ANEXOS DEL CONTRATO

% |CUMPLIDO * | REGISTRO ACTA DE INICIO

% |CUMPLIDO * | CONTRATO EN EIECUGION

©
S

a

8. Una vez cargados los documentos vy completada la informacién en la
hoja azul, dirijase a la pestafia Anexos y verifique que los archivos correspondan a los informes
del mes que se va a presentar. Lo hace desde la opcidn descargar.

[Contratistas]

Sistema de Gestion Solicitudes y Cuentas (facm)
Recursos Fisicos y Contratacion Actualizar Cuenta/Factura

neon L ) Daep MINISTERIO DE M

[Deducsionss]
Actualizar Cuenta/Factura] [Fasos|

GGC-0004-2025 - 11 - X , $5.650.000,00

*Tipo de Documento
IDA-INFORME DE ACTIVIDADES SIN FIRMA - POF GI-F-39 FORMATO INFORME MENSUAL NOV.pidf 02-12-2025 10:20:07 GRABADOD =
PSS-PLANILLA DE PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL - POF PLANILLA OCTUBRE. pdf 30-11-2025 14:30:52 GRABADO &

Si todo estd correcto, regrese a la pestafia Pasos y seleccione la flecha amarilla para enviar la
informacién al supervisor.

e Elsupervisor validard los documentos y la informacién.

e Sjtodo estad en orden, continuara con el flujo establecido.

e En caso contrario, devolverd el proceso para que realice los ajustes necesarios
segln lo indicado.



Grupo de Gestion Financiera y Contable
Ministerio de Minas y Energia

Solicitudes y Cuentas (facm) TContratistas]

Recursos Fisicos y Contratacion R e
non e o
“Actualizar Cuenta/Factural ILted [ Anexos] [Pagos] [Deducciones] [Seguimiento

*Nimero Contratista/Prov./Benef. *No. Doc. de Cobro Valor Bruto *Valor (con IVA)
80665 h ettt £10.000.000,00 $10.000.000,00
L]
(=) L N 829-GENERAR FORMATO DE SUPERVISION ¥ APROBAR CUENTA [836]- 875 27-01-2026 28-01-2026
[m] 875-RADICAR SOLICITUD DE PAGO EN ARGO 835]- 842 28-01-2026 29-01-2026
842-ASIGNAR ANALISTA GGF PARA TRAMITE DE LA CUENTA [e75)- 843 29-01-2026 20-01-2026
845-LIQUIDAR CUENTA 842)- 848 20-01-2026 03-02-2026
848-ELABORAR OBLIGACION SIIF, GENERAR PDF Y SUBIR A NEON [s45]- 851 03-02-2026 04-02-2026
851-APROBAR OBLIGACION a40)- 854 04-02-2026 05-02-2026
854-APROBAR Y FIRMAR OBLIGACION 0G (8511 857 05-02-2026 0s-02-2026
857-ASIGNAR PROF. TESORERIA PARA VERIFICAGION a34)- 860 0s-02-2026 09-02-2026
860-REVISAR SOPORTES ¥ LIQUIDACION TES. (857]- 863 09-02-2026 11-02-2026
863-REGISTRAR Y AUTORIZAR ORDEN DE PAGO SIIF 850)- 365 11-02-2026 12-02-2026
R 866-CONFIRMAR ORDEN DE PAGO EXITOSA, GENERAR PDF Y SUBIR A NEON [ssa)- 872 12-02-2026 16-02-2026
872-APROBAR ¥ FIRMAR ORDEN DE PAGO as6)- 872 16-02-2026 20-02-2026

Importante:

Formato de actividades:

Al diligenciar el formato de actividades, se deben tener en cuenta los siguientes campos:

e Pago No.: Debe corresponder exactamente al nUmero de pago a cobrar y coincidir con el plan
de pagos establecido.

e Periodo para cobrar: Corresponde al intervalo comprendido entre el primer y el Ultimo dia
calendario del mes. Solo habrd variaciones en los casos de pagos proporcionales.

e Fecha de presentacién del informe: Debe registrarse a partir del ultimo dia del mes
correspondiente.

FORMATO INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA

Desde Hasta FECHA

PAGO No. X
P'iﬂgﬁg“ | (dd/mm/ag) | (dd/mmlaa) | pRESENTACION DEL
1 ‘ DE | 12 50112026 3/01/2026 INFORME M 01 2026

DD [ MM | AA

INFORMACION BASICA DEL CONTRATO

No. Identificacion C.C 1.-21 Contrato No.

. CE
LTmETE LUZ ENERGIA SUAREZ |~
Razon Social

NIT GGG-001-2026




Grupo de Gestidn Financiera y Contable
Ministerio de Minas y Energia

Planilla de seguridad Social:

Asegurar que corresponda al mes anterior al cobro y que haya sido liquidada sobre el 40% del valor
de los honorarios del periodo anterior. La planilla debe mostrar la marca de agua "Pagado". Para el
pago de los honorarios del Ultimo mes del contrato, se debe adjuntar copia de la planilla de seguridad
social pagada, correspondiente al mes anterior y al Ultimo mes de vigencia del contrato (diciembre).
En cumplimiento a lo estipulado en la Circular 40004 del 23 de enero de 2026, el Art. 89 de la Ley
2277 de 2022 y el Art. 50 de la Ley 789 de 2002. Para el primero pago del contrato, deberan presentar
los certificados de afiliacidn a la seguridad social (salud, pensiéon y ARL).

Supervisor@

Deberd ingresar al médulo de Listado de Tareas y seleccionar la cuenta del contratista que desea
revisar. Una vez alli, deberd verificar que toda la informacion registrada se encuentre correcta y
actualizada

[weno v § 1 MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA_PRUEBAS_16_09_2025/ earomero

00

26-01-2026
CUENTA DE COBRO v

416 €. Pago| 4017
GGC-0086-2025 GRUPO DE GESTION FINANCIERA Y CONTABLE

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LA ~
€OP 115333333 Objeta Contrato GESTION FINANCIERA Y CONTABLE EN EL ANALISIS DE
LOS HECHOS ECONOMICOS Y DE LA CADENA

GGC-0086-2025 - 9 “Fecha Fact. Contratista 26-01-2026

BOGOTA D.C.

PESOS COLOMBIANOS
$10.000.000,00 $0,00

$10.000.000,00 $10.000.000,00

Pago 9° Septiembre 2025

mes) 2025 v | Septiembre v

GENERAR FORMATO DE SUPERVISION Y APROBAR CUENTA
EN SUPERVISION Usuario psrazo

Se debera dirigir a la pestafia Presupuesto para agregar el RP (Registro Presupuestal). Para ello,
seleccione el botén “Adicionar”; esto abrird una nueva ventana en la que deberd completar los
siguientes campos: Rubro, Unidad, Recursos, Niumero de CDP, Vigencia y Valor a comprometer.



Grupo de Gestion Financiera y Contable
Ministerio de Minas y Energia

isterna de Gestion Solicitudes y Cuentas (facm) '
Recursos Fisicos y Contratacién Actualizar Cuenta/Factura

D ap 1 MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA_PRUEBAS_16_09_2025/ earomero
[Seguimiento] [Liawaagon por Municipiol

>>> 0 REGISTROS

A& Noseguro 172170, 5/ p /fac 1&centroFacturaci.. @ A

Jeccione

RP-Rubro

*Tipo [re v

Unidad v] No. Rp/COP.

Recurso v Vigencia

Rubro

Nota

Valora

utilizar oaee

Diligenciado esto se le da en el botén aceptar.

< Insertar presupuesto de factura - Trabaje: Microsoft Edge - O X

A Noseguro 172.17.0.83:8085/neon/compras/fac/facturaPresupuesto.do?mtd=preload&empresa=18.centroFacturaci... &, Ad

ﬁf,‘_‘:ﬁg’;" [ 2225 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE APOYO FINANCIERO PARA LA NORMALIZACION DE REDES DE ENERGIA ELE(v |
*Tipo | RP hd
Unidad [21-01-01-007-MME PRONE - FONDO APOYQ FINANCIERO PRO(¥ | No. RP/CDP [2225 |
Recurso | 16-FONDOS ESPECIALES v | Vigencia 2025

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE APOYOQ FINANCIERQ PARA LA z
ftubro ‘c-2102-1900-9-40301c-2102059-02 ‘ ‘NORMALIZACION DE REDES DE ENERGIA ELECTRICA - MEJORAMIENTO |
Nota ‘

)

Valor a
e [$10.000.000,00 Saldo [$73.513.334,00

Aceptar Cerrar

Luego se debe dirigir a la pestafia liquidacion por municipio y seleccionar el botdn adicionar. En los
casos que exista ejecucién de actividades en varios municipios, es necesario discriminar los valores
que le corresponden al servicio prestado en cada uno de los municipios dentro de la cuenta de cobro
en la pestafia “Lugares de Ejecuciéon” y documentos anexos a cada uno de los pagos a tramitar.

Nota: Solo en el caso que el contrato tenga mas de un lugar de ejecucién.
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Solicitudes y Cuentas (facm)
Actualizar Cuenta/Factura

Recursos Fisicos y Contratacion

1 MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA_PRUEBAS_16_09_2025/ earomero

04

Valor Total Facturas ,00

B nce

A Noseguro 172.17.0.83:8085/ne:

ki ‘nnw&(wu - coLoMBIA

Valor Bruto [$5.000.000,00 | utilidad $0,00
WA [30,00 ] Valor Total $5.000.000,00

Base Rete 1CA [ %% Rete 1cA

Retencién 1CA

Base SobreT. Bomberil | _ % Rete Bomberil

o Rete Estan. [ Rete Estam. ProCultura

ProCultura
% Rete Estam. Adutto [ Rete Estam. Adulto
Mayor . Mayor

Total Retenciones
Municipio

J
|
|
SobrsTasaBombert [ ]
I
|
]

[s1.00

Una vez realizados los pasos anteriores, regrese a la ventana Actualizar cuenta. En la parte inferior
derecha, seleccione el botdn Formato de supervisor. Se descargara un archivo en PDF, el cual deber3
revisar para confirmar que toda la informacién sea correcta.

Si la informacién estd conforme, dirijase a la pestafia Pasos y complete las siguientes actividades:

e 839 —Generar formato de supervisidn y aprobar cuenta
e 875 —Radicar solicitud de pago en ARGO

e conSuporvisor]
Sistema de Gestion Solicitudes y Cuentas (facm) e E
Recursos Fisicoby Contatecion Aclualizar Cucnto/Factura =
e~ ] D Up 1 MINESTERIO DE MINAS Y ENERGIA_PRUEBAS_16._09_2025/ earomero
| Actualizar Cuenta /Factura | ==1]] 1Tnens del contratal I3 Wesacsll =} 11 ] o Muniapio] o0
“numero 1- 80664 Fecha Grabocion 01202
origen conTRaTOS Documento Saporte (uEvaDEcORRD ]
. [
Contratista/Prov./Benef. RoZ0 Dependenda 416 €. Pago | 4017 |
Contrato GGC-0085-2025 (GRURO DF GESTION FINANCIERA ¥ CONTABLE
PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA IPOTAR LA~
Valor €ontrato cop 11533233 Gbjeto Contrato (GESTION EINANCIERA ¥ CONTABLE EN EL ANALISTS O =
LOS HECHOS ECONGHICOS Y OF LA CADENA
“Ho. Doc. de Cobro | 66c-0086-2025 - 5 *Fecha Fact. Contratista 26012025 |
No. Radicado
|B{IEDTA D.C. |
PESOS COLOMBIANDS
$10.000.000,00 Valor IVA $0,00
$10.000.000,00 Valor Pesas $10.000.000,00
7ag0 9° Septiembre 2025 PR
FOZ0 mu——
055 ] Sepbemibr 5
(GENERAR FORMATO DE SUPERVISION Y APROBAR CUENTA
EN SUPERVISION usuario paromn
Formato Supervisiin | iceptar | Listada] |

FORMATO INFORME PERIODICO
DE SUPERVISION Y RECIBO A

SATISFACCION PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE

APOYO A LA GESTION
GF-F-31 07-06-2023 V-5
nowcoe | enpesomcon | x | [— — J—
éﬂJPUDE Y ném 5 e 12 MES OPERICOOA | ooy 2035

INFORMACIGN ADMINISTRATIVA BASICA DEL CONTRATD

m'm RO —— FECHA DE INICIO TS
OENTICACON | e—
==
PLAZO EJECUCION | FECHA

GGC 0862025
s DELCONTRATO | TERMINACION 2
lusos GLASE DE FECHA

| A02-02-02-008-00
PRESUPLESTALES. 81| REscoARL RiESGO!

¥ TECHICOS N.CP.NO APLICA

e L [ LUGAR DE
— S| s e

loBJETO DEL PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LA GESTION FINANCIERA Y CONTABLE EN EL ANALISIS DE LGS HECHOS
ICONTRATD ECONOMICOS Y DE LA CADENA PRESUPUESTAL DEL MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA
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Ao 2026

Las siguientes son las fechas méximas para cumplir el paso de Supervisién 875-radicar solicitud de pago
en ARGO en NEON -Radicacién en Nedn Cuentas de cobro.

Enero Del 31 de enero al 09 de febrero Del 1 al 16 de febrero
Febrero Del 28 de febrero al 09 de marzo Del 1 al 16 de marzo
Marzo Del 31 de marzo al 10 de abril Del 1 al 16 de abril
Abril Del 30 de abril al 11 de mayo Del 1 al 15 de mayo
Mayo Del 31 de mayo al 10 de junio Del 1 al 16 de junio
Junio Del 30 de junio al 10 de julio Del 1 al 16 de julio
Julio Del 31 de julio al 10 de agosto Del 1 al 14 de agosto

Agosto Del 31 de agosto al 10 de septiembre Del 1 al 16 de septiembre
Septiembre Del 30 septiembre al 09 de octubre Del 1 al 16 de octubre

Octubre Del 31 de octubre al 10 de noviembre Del 1 al 17 de noviembre
Noviembre Del 30 de noviembre al 04 de diciembre Del 1 al 11 de diciembre
Diciembre 15 y 16 de diciembre Del 1 de diciembre al 18 de diciembre

Supervisor@ En caso de pretender radicarse las cuentas o dar el paso “875- Radicar solicitud de pago
en ARGO — NEON” en fecha posterior a las sefialadas en el cronograma, el sistema NO permitira
completar el proceso, por lo que la cuenta debera radicarse en la apertura del siguiente periodo.

Ejemplo: Sefior supervisor@ si el dia 10 de febrero desea cumplir el paso de una cuenta diferente al
Primer pago “875- Radicar solicitud de pago en ARGO — NEON” ver imagen inferior, el dia 10 de
febrero el sistema NEON NO le permitira cumplir el paso, nuevamente el dia 28 de febrero el sistema
le permitird cumplir el paso hasta el 09 de marzo.

Radicacion de solicitud de pago: La fecha maxima para cumplir el paso de Supervision (875 —
RADICAR SOLICITUD DE PAGO EN ARGO) es 9 de febrero de 2026

[conSupervisor]

istema de Gestio Solicitudes y Cuentas (facm)
Recumos Flsicos y Contrataciie Actualizar Cuenta/Factura

neon ] w0 v | [ 7] x] 1 MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA_PRUEBAS_16_09_2025/ earomero
Aduatizar Cuenta/Factura] IZ2 [Anexes] [ Anexos del contrato] [Workdiows] [Fagos] [Presupuesto] [ Deducaones] [Segwmiento] [Liauiiacion por Humcmol 00
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ACTA REUNION

TEMA: ENTREGA DE MATERIAL DE TRABAJO CON ANDRES CAMILO MOLANO
MENDIETA

FECHA: 22 FEBRERO 2026

MODALIDAD: VIRTUAL

HORA: 11:00 AM - 12:00 PM

MEDIO/LUGAR: TEAMS

ASISTENTES:
ANDRES CAMILO MOLANO MENDIETA
MAYERLY PAOLA MEDINA VESGA

DESCRIPCION:
Temas tratados:

1. Presentacion del repositorio institucional compartido a través de OneDirive.

2. Explicacion del proceso de levantamiento y actualizacion de activos de
informacion de la entidad.

3. Orientaciones para la revisibn de documentacidén, matrices y capacitaciones
disponibles en el repositorio.

Desarrollo de la reunion:

Durante la reunién de empalme, el ingeniero Andrés Camilo Molano Mendieta compartio
acceso a un repositorio institucional alojado en OneDrive, el cual contiene la
documentacién y material de apoyo necesarios para el proceso de levantamiento y
actualizacioén de los activos de informacion de la entidad. Este proceso se encuentra en
desarrollo a nivel institucional con el propdsito de identificar, organizar y actualizar la
informacién gestionada por cada dependencia.

Dentro del repositorio se encuentran diferentes carpetas que contienen actas, registros
de asistencia, capacitaciones, documentacion técnica, matrices diligenciadas y material
relacionado con los procesos de BIA y BCP, los cuales permiten comprender la
metodologia y los lineamientos establecidos para la identificacion y gestion de los
activos de informacion.

El acceso a esta documentacién tiene como finalidad facilitar la revision y andlisis del
material disponible, asi como apoyar la verificacion y actualizacion de las matrices de
activos de informacion correspondientes a la dependencia, permitiendo contar con
informacién organizada y actualizada para el desarrollo del proceso institucional.
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ACTA REUNION

TEMA: REUNION CON JOSE VICENTE GARCIA AREVALO
FECHA: 20 FEBRERO 2026

MODALIDAD: VIRTUAL

HORA: 9:00 AM — 10:00 AM

MEDIO/LUGAR: TEAMS

ASISTENTES:
JOSE VICENTE GARCIA AREVALO
MAYERLY PAOLA MEDINA VESGA

DESCRIPCION:

Temas tratados:

1. Evolucion del registro de activos energéticos derivados de contratos financiados
con recursos del Estado.

2. Hallazgos de la Contraloria y acciones implementadas para el registro contable
de la infraestructura energética.

3. Implementacion de procedimientos y herramientas tecnoldgicas para el registro
de activos en el sistema institucional.

Desarrollo de la reunion:

Durante la reunion, el sefior José Vicente Garcia Arévalo realizd una explicaciéon
detallada sobre la evolucion del proceso de registro de activos energéticos derivados
de contratos ejecutados con recursos del Estado, especialmente aquellos financiados a
través de los fondos FAZNI, FAER y PRONE. Indicé que, a raiz de hallazgos realizados
por la Contraloria General de la Republica en los afios 2019 y 2021, se evidencié que
gran parte de la infraestructura energética construida en diferentes regiones del pais no
se encontraba registrada contablemente o se encontraba registrada de manera global,
sin el soporte técnico ni el detalle requerido.

En atencién a estos hallazgos, el Ministerio inicid un proceso de organizacion y
depuracion de la informacién, estableciendo acuerdos de niveles de servicio entre las
areas involucradas para definir responsabilidades, tiempos de revision y requisitos
minimos de documentacion para el registro de los activos. Posteriormente, se desarrolld
un procedimiento mas estructurado dentro del sistema de gestidn institucional para el
registro de activos provenientes de los fondos energéticos, proceso que se realiza de
manera articulada entre las areas de Direccién de Energia, Contabilidad y Almacén e
Inventarios.



Asimismo, explico la implementacion y evolucidon de herramientas tecnoldgicas que
permiten gestionar la informacioén de los activos, entre ellas el sistema Nedn, en el cual
se registran y administran los activos institucionales, asi como la interoperabilidad con
el sistema Avanzame, desde donde la Direccion de Energia consolida y envia la
informacion de los proyectos e inventarios. Estas mejoras han permitido avanzar en el
registro detallado de los activos por unidades constructivas, de acuerdo con las
categorias establecidas por la regulacién vigente, fortaleciendo la calidad de la
informacion y el control de la infraestructura energética registrada por el Ministerio.

Compromisos:

e Revisar y analizar la informacion y material compartido durante la reunién con el
fin de fortalecer la comprensién del proceso de registro de activos energéticos y
del funcionamiento de los sistemas institucionales asociados.

e Continuar con el proceso de empalme y capacitacién sobre los procedimientos y
herramientas tecnoldgicas utilizadas para el registro y gestidén de los activos en el
sistema institucional.

EVIDENCIA DE REUNION:
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ACTA REUNION

TEMA: CAPACITACION CON ANDRES CAMILO MOLANO MENDIETA
FECHA: 20 FEBRERO 2026

MODALIDAD: VIRTUAL

HORA: 2:00 PM - 03:00 PM

MEDIO/LUGAR: TEAMS

ASISTENTES:
ANDRES CAMILO MOLANO MENDIETA
MAYERLY PAOLA MEDINA VESGA

DESCRIPCION:

Temas tratados:
e Socializacion del repositorio institucional relacionado con activos de informacién.
e Explicacién del proceso de levantamiento de activos de informacién de la entidad.
e Revision de la matriz de activos de informacion de la Secretaria General.
e Orientaciones para la revisién de capacitaciones y documentacién disponible en
el repositorio.

Desarrollo de la reunion:

Durante la reunion de empalme, el ingeniero Andrés Camilo Molano realizd la
socializacion del repositorio institucional en el cual se encuentra almacenada la
informacion relacionada con el proceso de levantamiento de activos de informacién de
la entidad. Indicé que actualmente se esta adelantando un ejercicio institucional de
actualizacion de estos activos, el cual no se realizaba desde hace aproximadamente
cuatro anos, razon por la cual todas las dependencias se encuentran participando
activamente en la identificacion y revision de la informacion correspondiente.

En el desarrollo de la reunién se explicd la estructura del repositorio denominado
“Activos de Informacién, BCP y Vias”, dentro del cual se encuentran las capacitaciones,
matrices y documentos de apoyo necesarios para comprender el proceso. Se indicd
que, como primer paso, se debe revisar una de las sesiones de capacitacion disponibles
en la carpeta correspondiente, con el fin de comprender el concepto de activos de
informacion y los lineamientos establecidos para su identificacion y registro.

Asimismo, se brindaron orientaciones para revisar la matriz de activos de informacion
previamente diligenciada por la Secretaria General, verificando si la informacién
registrada corresponde a los activos reales de la dependencia o si es necesario realizar
ajustes, modificaciones o inclusiones adicionales. Finalmente, se indicé que, una vez
revisada la matriz, se realizara una breve sesion de retroalimentacién para validar la
informacion y efectuar los ajustes que sean necesarios.



Compromisos:

1. Revisar una de las capacitaciones disponibles en el repositorio sobre activos de
informacion.

2. Verificar y revisar la matriz de activos de informacién de la Secretaria General,
validando la informacion registrada.

3. Realizar ajustes o complementaciones a la matriz en caso de identificar nuevos
activos o inconsistencias.

4. Posteriormente coordinar una breve reunién de retroalimentacién con el ingeniero
Andrés Camilo Molano.

5. Contactar al ingeniero Edel Amaya para recibir orientacion sobre los temas
relacionados con Vias y BCP.

EVIDENCIA DE REUNION:
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ACTA REUNION

TEMA: ENTREGA DE MATERIAL DE TRABAJO CON JOSE VICENTE GARCIA AREVALO
FECHA: 22 FEBRERO 2026

MODALIDAD: VIRTUAL

HORA: 9:00 AM - 10:00 AM

MEDIO/LUGAR: TEAMS

ASISTENTES:
JOSE VICENTE GARCIA AREVALO
MAYERLY PAOLA MEDINA VESGA

DESCRIPCION:

Temas tratados:

e Socializacion de documentacion institucional relacionada con la gestion de bienes
y activos del Ministerio.

e Explicacion de procedimientos para el registro, control y baja de bienes
financiados con recursos de fondos del sector.

e Entrega de documentos técnicos para revisidon y apropiacion del proceso.

Desarrollo de la reunion:

Durante la reunién de empalme, el ingeniero José Vicente Garcia Arévalo compartid
documentacion institucional relacionada con los procedimientos y lineamientos para la
gestion de bienes y activos financiados con recursos de los fondos del sector. Estos
documentos tienen como finalidad orientar el proceso de registro, control,
administracion y baja de bienes dentro del inventario institucional del Ministerio.

Dentro del material entregado se encuentran los documentos “Procedimiento de entrada
al inventario de activos financiados con recursos de los fondos de gas combustible”, el
“Procedimiento para baja de bienes del MME”, y el “Manual para el manejo de los bienes
de propiedad del MME”, los cuales establecen los lineamientos técnicos y
administrativos para la correcta gestidén de los activos institucionales.

Asimismo, se compartieron los formatos HU 4 GGA — Almaceén, los cuales hacen parte
de los soportes utilizados en los procesos administrativos para la gestion de inventarios.
Estos documentos fueron entregados con el propédsito de que sean revisados y
analizados, con el fin de comprender los procedimientos establecidos y apoyar la
organizacion y manejo de la informacion relacionada con los activos institucionales.
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ACTA REUNION

PRESENTACION DEL EQUIPO DE TRABAJO Y DEFINICION DE ROLES
Ciudad: Bogota.

Lugar: Virtual plataforma de TEAMS
Fecha: 05 de febrero de 2026.

Hora: De las 9:00 am a las 11.30 am.

Asistentes:
Nombre Cargo

1. YAMILE ANGELICA MEDINA WALTEROS Contratista Secretaria General
2. MAYERLY PAOLA MEDINA VESGA Contratista Secretaria General
3. TANIA CAROLINA PINZON ACELAS Contratista Secretaria General
4. KELLY CHARLOT GOMEZ PRIETO Contratista Secretaria General
5. CESAR CHAVEZ VERA Contratista Secretaria General
6. OLGA PATRICIA BALLESTEROS SILVA Asesora Secretaria General
7. ALONSO ANDRES AMADOR COGOLLO Contratista Secretaria General
8. DAVID VILLANUEVA ACUNA Contratista Secretaria General

ORDEN DEL DIA

1. Se realiza presentacion del equipo de Gestion de Activos. Y la definicién de roles de cada
uno de los contratistas.
2. Se deja informacion para realizar lecturas segun el rol a desempefiar.

DESARROLLO:

Se realiza presentacion de cada uno de los miembros del equipo de Gestién de activos, se
asigna lo que cada uno va a realizar y la lider Yamile realiza una presentacion de las
actividades a realizar en el equipo.
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SATINGA - = LOPEZ DE
6-8| 2 aronpa ©CC-098-2015 [0 | FTCASS GGC-104-2015
|
—
Tat e scthoe Anilisis de di de activos
Transferencia gratuita de activos
{Ley 2099, art, 29)
Depreciacion de activos

Los activos financiados con recursos
pdblicos (IPSE, PCN, PRONE, FAER,
FAZNI] pueden ser transieridos
gratuitamente a entidades territoriales o
empresas publicas/mixtas, siempre que
no s& Incluyan en la tarifa de energia
* No impacts lo tarifa, se deprecien o
no, ya que su inversién no es
trasladable.

- B

Hallazgo H-327 ‘

Saldo: $1.16 billones

I+ *Toma fisica de activos energéticos. _ )

de existencia, estado y funcionabilidad

Hallazgos H-330 - H-331

Convenios no registrados en estados

financieros

+43 convenios liquidados (valor: $561.849

millones) no registrados contablemente.

+10 convenios sin liquidar en mas de 5 afios

ILE ANGELICA MEDINA WALTEROS =t

2

planta y equipo, correspondiente
FAZNI de las vigencias 2019, 2020 y 2021.

Hallazgos H-438, H-466 y H-467

:$

Se evidencian deficiencias en el registro contable y
control de activos construidos o adquindos por el
MME, asociados a contratos y convenios
financiados con recursos FAER, PRONE y FAZNI:
sLinea de interconexién COCANA.

+Tres (3) Contratos PRONE.

+Sois (6) Contratos FAER

Es un criteric contable para valorar
activos seqlin su vida Gtil:
« Totak Vida atil finalizada.
+ Parcial Al operativos o con vida Util
restante
Opciones,
% Por tiempo contractual
% Por vida util regulatoria.

CONTRALORIA

Ministerio de Minas y Energia
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v CONTABLE
= Seguimiento a la cuenta REA
= Operaciones cuentas reciprocas
= Doble contabilidad de activos

v DIRECCION HIDROCARBUROS
» |dentificacion universo completo de activos
pendientes por registrar
= Seguimiento activos pendientes por
formalizar.
= Ajustes en sistemas informaticos.

v PREDIOS
= Acompaifiar gestion SAF para registro de
activos Zipaquira y Nemocoén

v CONTRATO UNIVERSIDAD NACIONAL
= Legalizacion activos
= Estructuraciéon nuevo contrato

FRENTES DE TRABAJO 2026

v DIRECCION ENERGIA ELECTRICA
Identificacion universo completo de activos
pendientes por registrar

Seguimiento activos pendientes por
formalizar.

Ingreso al MME activos FENOGE

v TICS
Elaboracion tablero de control
Interoperabiliad AVANZAME y NEON
Registro segregado de inventarios
Implementar historias de usuario
Activos de informacion

v' ADMINISTRATIVOS

= Reporte proyecto de inversion
= Elaboracién de actas

Elaboré acta: Tania Carolina Pinzén Acelas — Contratista Secretaria General.
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ACTA REUNION )
(SEGUIMIENTO INTERNO GRUPO GESTION DE ACTIVOS SECRETARIA GENERAL)

Ciudad: Bogota.

Lugar: Virtual a través de la aplicacion de Microsoft teams: Resumen: Seguimiento gestion de
activosjueves, 26 febrero | Reunion | Microsoft Teams

Fecha: 26 de febrero de 2026.

Hora: De las 2:00 pm a las 3:30 pm.

Asistentes:
Nombre Cargo

1. YAMILE ANGELICA MEDINA WALTEROS Contratista Secretaria General
2. MAYERLY PAOLA MEDINA VESGA Contratista Secretaria General
3. TANIA CAROLINA PINZON ACELAS Contratista Secretaria General
4. KELLY CHARLOT GOMEZ PRIETO Contratista Secretaria General
5. CESAR CHAVEZ VERA Contratista Secretaria General
6. OLGA PATRICIA BALLESTEROS SILVA Asesora Secretaria General
7. ALONSO ANDRES AMADOR COGOLLO Contratista Secretaria General
8. DAVID VILLANUEVA ACUNA Contratista Secretaria General
9. TATIANA RODRIGUEZ GRACIA Contratista Secretaria General

ORDEN DEL DIA

1. Realizar seguimiento a las tareas asignadas a cada uno de los miembros del grupo de
gestion de activos de la Secretaria General, asi como asignar compromisos a cada uno de
los miembros del grupo de gestion de activos de la Secretaria General.

2. Capacitacién cuentas de cobro.

DESARROLLO:

1. A continuacion, se presenta revision y seguimiento a las tareas asignadas a cada uno de
los miembros del grupo de gestion de activos de la Secretaria General, asi como la
asignacion de nuevos compromisos. Para lo cual, YAMILE ANGELICA MEDINA
WALTERQOS, da inicio a los compromisos pactados en la reunion anterior:
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https://teams.microsoft.com/l/meetingrecap?driveId=b%215SdaQsUbS0G-H24D3e0mKyQqBQqhyk9Itaz07DWMAfsw3sDubqDgRZc9oUL80noY&driveItemId=01IEQUQHRMU3O6LFWY4ZBZGH7HI3YHZCR3&sitePath=https%3A%2F%2Fminenergiacol-my.sharepoint.com%2F%3Av%3A%2Fg%2Fpersonal%2Fyamedina_minenergia_gov_co%2FIQAspt3lltjmQ5Mf50bwfIo7AY_9LO4VNXlJF-e2ptJdjXc&fileUrl=https%3A%2F%2Fminenergiacol-my.sharepoint.com%2Fpersonal%2Fyamedina_minenergia_gov_co%2FDocuments%2FRecordings%2FSeguimiento+gesti%C3%B3n+de+activos-20260226_141715-Grabaci%C3%B3n+de+la+reuni%C3%B3n.mp4%3Fweb%3D1&iCalUid=040000008200E00074C5B7101A82E00800000000E914F4C5A4A2DC010000000000000000100000006FE2F081C8A61A4AAA61E168E823197A&threadId=19%3Ameeting_Y2JmNWNiNmItZmY1Yi00OWVlLWI2YjEtZjU2MWEyZmYwMmE4%40thread.v2&organizerId=c8851ad4-6608-4193-8007-18b025622b57&tenantId=d82636be-6dd2-4e64-a284-7a3402f24e27&callId=f5363f1d-9fc1-4602-8ee2-7ea44b4f0eff&threadType=Meeting&meetingType=Scheduled&subType=RecapSharingLink_RecapCore
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FECHA
COMPROMISO RESPONSABLE DE RESULTADO
ENTREGA
Se solicito al ingeniero Efrain
la reunion para construir en
- . . conjunto la matriz  del
Solicitar al ingeniero . .
. Universo de activos, pero no
Efrain Baracaldo T
: se logra la realizacion de la
Romero matriz el : .
. misma por temas de tiempos
universo de los . . .
activos aue van a ser del ingeniero, previo a la
obieto dqe reqistro en TANIA CAROLINA | Febrero 26 | presente reunion se organizo
jeto. 9 PINZON ACELAS de 2026 |la realizacion de la misma
almacén por una u .
. para el dia 27 de Febrero.
otra razon, donde se . i
i . Reunion programada de 9:00
especifique qué hay .
a 11:00 am.
gue hacer con cada ) . .
. El ingeniero me facilita
grupo de activos. :
algunas presentaciones para
verlas y analizarlas previos a
la reunion.
Se solicita al Ingeniero
Gustavo Adolfo Montero que
. : se programe una reunion para
Solicitar el universo ) .

i revisar el universo de los
de activos de . . !
hidrocarburos activos, pero no disponia de
mediante TANIA CAROLINA | Febrero 26 | agenda o tiempo para la

PINZON ACELAS de 2026 | reunidn, se le propuso asistir a
memorando por L e
; la reunion de seguimiento de
parte del Secretario - .
gestion de activos, se le
General. -~ - .
facilito el link de la reunion,
pero no le fue posible
conectarse.
Se solicito a José Vicente
Garcia el manual de
Validar la unién del procedimiento para bajas de
procedimiento para Todos los activos de EE. y de
bajas de activos de | miembros del grupo | Por definir | Hidrocarburos. ElI envia el
energia eléctrica con de activos. manual general para baja de
el de hidrocarburos. activos.
Se reitera volver a insistir de
entregar el manual o
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COMPROMISO RESPONSABLE DE RESULTADO
ENTREGA

procedimiento de baja de
activos por separado.

Programar reunion

con el ingeniero YAMILE Se da una espera, hasta la

Gustavo Montero ANGELICA Febrero 26 | semana entrante que se

con el fin de MEDINA de 2026 | pueda tener una reunion con

formalizar el tema de WALTEROS el Ingeniero Gustavo Montero.

hidrocarburos.

Solicitar matriz de Mayerly informa que ya ha

activos de estado capacitandose con las

informacion, asi grabaciones, pero aun no ha

como grabaciones podido tener la reunion para la

de las | MAYERLY PAOLA | Febrero 26 | revision de la matriz de activos

capacitaciones, con | MEDINA VESGA de 2026 | de informacion.

el fin de entender la Sin embargo, expresa que ya

retroalimentacion tiene organizada y

que ellos den al programada la reunion para

respecto. mafana 27 de febrero.
Mayerly informa que ya ha
estado capacitandose con las

Programar reunién grabaciones, pero aun no ha

para entender la podido tener la reunion para la

retroalimentacion del | MAYERLY PAOLA | Febrero 26 | revision de la matriz de activos

grupo TICS sobre la| MEDINA VESGA de 2026 | de informacion.

matriz de activos de Sin embargo, expresa que ya

informacioén. tiene organizada y
programada la reunion para
mafiana 27 de febrero.
Amador realiza una revision
del manual y se encuentran

Revisar que el alineados, el manual expresa

procedimiento de Todos los Feb 26 de manera mas amplio en

bajas estuviera | miembros del grupo 3 rero cuanto al manejo finales de

i ) e 2026 .

alineado con el de activos. los bienes.

manual de bienes. Hay que tener claro que el
manual no describe el paso a
paso del procedimiento.
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Mayerly informa que ya ha
estado capacitandose con las
Programar reunion grabaciones, pero aun no ha
con José Vicente podido tener la reunion para la

para realizar la| MAYERLY PAOLA | Febrero 26 | revision de la matriz de activos
induccion en el tema | MEDINA VESGA de 2026 | de informacion.

de registro de Sin embargo, expresa que ya
activos. tiene organizada y
programada la reunion para
mafiana 27 de febrero.
Alonso  Andrés  Amador,

Identificar el universo informa que las dependencias
de predios que no se 0 é&reas encargadas estan
han registrado en el pendientes de entregar la

ministerio, asi como informacion, entonces queda

identificar que ALONSO ANDRES Febrero 26 | aun pendiente.
L AMADOR
actividades se deben de 2026
COGOLLO . .
hacer de manera Amador realiza la solicitud a la
interinstitucional SAF, quedaron de dar informe
para poder cumplir de los predios y
con el objetivo. procedimientos el dia de
mafana 27 de febrero.
Realizar
retroalimentacion de
la creacion de la
ficha con la
informacion catastral Alonso  Andrés  Amador,
jur|d|_ca fisica de los ALONSO ANDRES |nfo,rma que las dependencu,as
predios que antes no AMADOR Febrero 26 | o areas encargadas estan
existia; asi como de 2026 | pendientes de entregar la
) . COGOLLO : -
validar, si ellos informacion, entonces queda
tienen un aun pendiente.
procedimiento como
tal y si sea entonces
necesario hacer un
procedimiento.
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Levantar un acta o De
hacer un informe de .
. acuerdo | Se levanta acta de la anterior
todas las reuniones Todos los > .
. con las reunion y se designa para esta
gue se tengan, de tal | miembros del grupo . ) .
: reuniones | nueva acta a Tania Carolina
manera que quede de activos. Le se Pinzén
claro conclusiones y tqen an '
tareas por hacer. 9
ALONSO ANDRES
AMADOR Se asiste a la reunion con
Asistir a reunion con COGOLLO Febrero 19 contabilidad, y se queda
el grupo de | CESAR CHAVEZ de 2026 pendiente una nueva reunion
contabilidad. VERA para el dia 05 de marzo de
KELLY CHARLOT manera presencial.
GOMEZ PRIETO
Se realizo reunién el dia de
ayer con Arturo Plata y la
direccion de E.E. para tocar el
tema del plan de
mejoramiento, al revisar en la
pagina del ministerio,
encontr6 2 documentos, uno
de los cuales lo encontro bien,
Asistir a reunién con pero un documento de los dos
OCIG, para que nos no se encuentra actualizado,
cuenten el estado del | CESAR CHAVEZ solicita que se pueda realizar
plan de VERA Febrero 25 | una reunion para la revision y
mejoramiento y que | KELLY CHARLOT de 2026 | actualizacion del mismo.
estén ahi presentes | GOMEZ PRIETO
la  direccibn  de La supervisora Patricia dice
energia y SAF. que hay muchas
inconsistencias en el
momento de consolidar vy
reportar la informacion. Ella
dice que es importante que
asista a esa reunion que ellos
van a programar de forma
interna y se le haga la
pregunta  a la auditora
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puntualmente, ¢donde
consolidan y publican esta
informacion?.
Se solicita reunidon para
Presentar revision y actualizacion. Cesar
actualizacion del | CESAR CHAVEZ | Febrero 26 | queda de reunirse con Sandra
estado del plan de VERA de 2026 | milena Castro para obtener
mejoramiento. mas informacion desde
control interno.
Programar reunion
con el grupo de| KELLY CHARLOT
contabilidad para| GOMEZ PRIETO La reunibn se encuentra
validar lineamientos DAVID Por definir | programada para hoy 26 de
de transicion VILLANUEVA febrero a las 3:00 pm.
energética y ACUNA
FENOGE.
. Se realiza la presentaciéon por
Realizar

parte de Kelly Gomez, sobre
KELLY CHARLOT | Febrero 26 | las 9 funciones principales del
GOMEZ PRIETO de 2026 | comité y presenta algunas
observaciones frente a la
resolucion.

Se realiza la actividad y Kelly
realiza una exposicién sobre
KELLY CHARLOT | Febrero 23 | el tema. Jhon Fredy queda
GOMEZ PRIETO de 2026 | pendiente de realizar una
reunion para resolver algunos

retroalimentacion de
la version final de
resolucion de la
creacion del comité.

Programar reunion
con John Fredy
Garcia de TICS para
entender el proyecto

de inversion.

temas.

Se identifican los objetivos,

productos y actividades de la
Identificar  objetivo, meta de inversion. EIl grupo
las acciones de activos se encuentra en el
entregables dentrg KELLY CHARLOT | Febrero 26 objetivo 3 en cuanto al

GOMEZ PRIETO de 2026 . .

del proyecto de mejoramiento de la
inversion. gobernanza y

aprovechamiento de los datos
y la calidad de la informacion.
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KELLY CHARLOT
Programar reunion | GOMEZ PRIETO Se tuvo reunion el 25 de
con Jorge Lozano febrero de 2026 y se concertd
Febrero 26 L
para aclarar las YAMILE de 2026 | Programar una nueva reunion
observaciones sobre ANGELICA para definir el aporte de TICS
el informe. MEDINA vs el grupo de activos.
WALTERQOS
KELLY CHARLOT
GOMEZ PRIETO
Habilitar espacio en DAVID Se tiene pendiente el permiso
Secretaria General VILLANUEVA de la carpeta de Secretaria
. < Febrero 26 o
para organizar el ACUNA d General, con el objetivo de
- e 2026 o .
sharepoint del grupo disefiar el sharepoint del
de activos. YAMILE grupo de activos.
ANGELICA
MEDINA
WALTEROS
Programar reunion
de tips para tener en YAMILE A continuacion, se realiza
cuenta para el ANGELICA Febrero 24 capacitacion éon Tatiana
momento de la MEDINA de 2026 Rodriguez Gracia
presentacion de la WALTEROS g '
cuenta de cobro.
Enviar el link de la
capacitacion que YAMILE Se realiz6 en dias anteriores
hicieron desde la ANGELICA Febrero 20 | la lider Yamile Medina los
SAF sobre como se MEDINA de 2026 |envi6 a los respectivos
presenta la cuenta WALTEROS correos.
de cobro.
Asistir a reuniones Todos los Marzo 5y . .
-~ . Se reconfirma las reuniones
de seguimiento | miembros del grupo 19 de .
. ) presenciales.
presenciales. de activos. 2026
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2. YAMILE ANGELICA MEDINA WALTEROS da paso a Tatiana Rodriguez para explicacion
de la cuenta de cobro, quien es la que revisa las cuentas como apoyo a la supervisora
Patricia. Se realiza una explicacion sobre los primeros pasos de la cuenta de cobro y se
da por terminada la reunion.

EVIDENCIA DE LA REUNION:

@ Seguimiento gestién de activos -+ Ministerio de Minasy Energia & - a X
(o] .es N N4
O ® 318 P & 6 © B B | I ~
Chat Gente Participar Reaccionar Vista Notas Aplicaciones Mas Cémara Micréfono Comparte Salir
< . e
il KELLY CHARLOT GOMEZ PRIETO ¥ TANIA CAROLINA PINZON ACELAS ¥ TATIANA RODRIGUEZ GRACIA & César Chavez Vera &
Fireflies.ai Notetaker MAYERLY b R 3 read.ai meeting notes b Y DAVID VILLANUEVA ACUNA & YAMILE ANGELICA MEDINA WALTEROS &
’;%’ MV
8 ~
OLGA PATRICIA BALLESTEROS SILVA MAYERLY PAOLA MEDINA VESGA & ALONSO ANDRES AMADOR COGOLLO &

227 p.m.
26/02/2026

..,»l Q Buscar Il 5 b A X 2@

Elaboré acta: Tania Carolina Pinzén Acelas — Contratista Secretaria General.
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ACTA REUNION )
(SEGUIMIENTO INTERNO GRUPO GESTION DE ACTIVOS SECRETARIA GENERAL)

Ciudad: Bogota.

Lugar: Virtual a través de la aplicaciéon de Microsoft teams: Resumen: Seguimiento _interno
grupo gestion de activos SGjueves, 19 febrero | Reunion | Microsoft Teams

Fecha: 19 de febrero de 2026.

Hora: De las 9:00 am a las 11.30 am.

Asistentes:
Nombre Cargo

1. YAMILE ANGELICA MEDINA WALTEROS Contratista Secretaria General
2. MAYERLY PAOLA MEDINA VESGA Contratista Secretaria General
3. TANIA CAROLINA PINZON ACELAS Contratista Secretaria General
4. KELLY CHARLOT GOMEZ PRIETO Contratista Secretaria General
5. CESAR CHAVEZ VERA Contratista Secretaria General
6. OLGA PATRICIA BALLESTEROS SILVA Asesora Secretaria General
7. ALONSO ANDRES AMADOR COGOLLO Contratista Secretaria General
8. DAVID VILLANUEVA ACUNA Contratista Secretaria General

ORDEN DEL DIA

1. Realizar seguimiento a las tareas asignadas a cada uno de los miembros del grupo de
gestion de activos de la Secretaria General, asi como asignar compromisos a cada uno de
los miembros del grupo de gestion de activos de la Secretaria General.

2. Varios.

DESARROLLO:

1. A continuacién, se presenta el seguimiento a las tareas asignadas a cada uno de los
miembros del grupo de gestion de activos de la Secretaria General, asi como la asignacion
de compromisos:

1.1. TANIA CAROLINA PINZON ACELAS:
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o Menciona que tuvo reunidn con el ingeniero Efrain Baracaldo Romero con el fin de
identificar el universo de activos legalizados de energia eléctrica. Para ello, el ingeniero
le entregd una matriz y se tiene programada reunion para validar la construccion de
dicha matriz y aprender a identificar los activos.

o De acuerdo con lo anterior, Yamile Medina indica que para realizar la labor de
seguimiento la legalizacion de activos es importante identificar el universo que existe de
activos en las areas misionales que van a ser objeto de registro en almacén. Para ello,
solicita:

v' Solicitar al ingeniero Efrain Baracaldo Romero matriz donde estén todos los
activos que han resultado de los proyectos que se han ejecutado y que es
necesario legalizar, asi como los activos que ya habian enviado almacén, pero
gue no estaban con la metodologia indicada y desde almacén se lo rechazaron.
En conclusion, se necesita saber todo el universo de los activos que van a ser
objeto de registro en almacén por una u otra razén, donde se especifique qué
hay que hacer con cada grupo de activos.

o Menciona que tuvo reunion con el ingeniero Gustavo Montero con el fin de identificar el
universo de activos legalizados de hidrocarburos. Para ello, le solicité matriz para
identificar los activos pendientes por legalizar. En resumen, el menciona que son 9
activos o proyectos y que al final de la otra semana entregaba el Excel.

o De acuerdo con lo anterior, Yamile Medina menciona que el universo de contratos que
tenian eran 133, segun lo que informa Gustavo y que para la vigencia 2026 se
adelantaria la liquidacion y suscripcion del contrato especial de aporte correspondiente
a 8 convenios de gas combustible. Teniendo en cuenta, que ha sido dificil la gestion
con ellos, sugiere a Patricia Ballesteros solicitar por parte del Secretario General
formalmente mediante memorando el universo de activos de hidrocarburos.

v Patricia Ballesteros esta de acuerdo con la elaboracion del memorando y ademas
solicita validar la uniéon del procedimiento para bajas de activos de energia
eléctrica con el de hidrocarburos. Para ello, Yamile Medina solicita a todos los
miembros del grupo de activos revisar los procedimientos.

v' Yamile Medina programara reunién con el ingeniero Gustavo Montero con el fin
de formalizar el tema de hidrocarburos.

1.2.MAYERLY PAOLA MEDINA VESGA:

o Menciona que tiene pendiente la reunion con Camilo y con José Vicente.
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o Yamile Medina menciona que se tiene la tarea de revisar el tema de activos de
informacion, con el fin de validar qué informacion es clasificada o reservada y que los
datos que se generan en las areas, no sé queden guardados en el backup de un
funcionario o contratista, sino que sea un activo oficial de la entidad y que esté en un
repositorio institucional para que salvaguarde la memoria institucional de la entidad.
Entonces, el afio pasado se inici6 la tarea de identificar todos los activos de informacién
de la Secretaria General. Nosotros, al ser el grupo de activos, fuimos los encargados
de consolidar esa informacion de toda la secretaria y se entregé una matriz al equipo
de TICS. Sin embargo, ellos tienen unas observaciones al respecto. Para lo cual, el
seguimiento de Mayerly es conocer cual es esa retroalimentacion y que hay que hacer.

v' Paraello, Yamile Medina reitera que se debe solicitar dicha matriz que se entrego
y las grabaciones de las capacitaciones que ellos hicieron sobre ese tema, con
el fin de entender la retroalimentacién que ellos den al respecto.

o Laotratarea erarevisar que el procedimiento de bajas estuviera alineado con el manual
de bienes.

v Para lo cual, Yamile Medina solicita a todos los miembros del grupo de activos
validar este tema.

v' Yamile Medina solicita programar reunién con José Vicente para realizar la
induccidn en el tema de registro de activos, dado que Mayerly es el apoyo para
el registro.

1.3.ALONSO ANDRES AMADOR COGOLLO:

o Menciona que sostuvo una reunion con Oscar Ruiz, sobre los activos mineros
energéticos de las minas de sal, de los predios en Nemocén y Zipaquira, donde se
explicé el contexto general de esos predios y que esos eran predios eran administrados
por el Banco de la Republica a través del Instituto de Fomento Industrial y que
posteriormente debieron pasar al Ministerio de Minas y Energias. Sin embargo, hay
inconsistencias en algunos, y que se encuentran actas de entrega al ministerio, pero no
se cuenta con un registro formal o por lo menos no se conocen, y ese es el trabajo que
se esta haciendo. Se informd que en Nemocoén se tiene informacién de 18 predios, 13
de los cuales son bienes operacionales, uno Reserva forestal, 2 de las CAR, uno de la
cuenca del rio Bogota y el otro Ubaté y Suarez y se presento la relaciéon de los bienes
de Nemocoén y de Zipaquira. Respecto de Zipaquira, se tiene informacion de 33 predios,
27 de ellos son bienes operacionales, 8 Bienes no operacionales, pero advirtié que
conforme a al acta de entrega del IFI se entregaron 46 inmuebles. Entonces hay como
una discrepancia ahi en la informacioén, que es una tarea que vienen realizando ellos.
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o Menciona que frente a la tarea de validar si en el manual se encuentran estos predios
de Nemocodn y Zipaquird, no lo vio ahi relacionado.

v' Yamile Medina solicita a todos los miembros del grupo de activos contar con
entregables o productos con los cuales puedan mostrar las evidencias a la hora
de hacer sus cuentas de cobro. Entonces, es importante que de las reuniones
gue se tengan, levantar un acta o hacer un informe de tal manera que quede
claro conclusiones y tareas por hacer.

v' Yamile Medina solicita identificar el universo de predios que no se han registrado
en el ministerio, asi como identificar que actividades se deben hacer de manera
interinstitucional para poder cumplir con el objetivo.

v" Yamile Medina solicita retroalimentacion de la creacion de la ficha con la
informacion catastral juridica fisica de los predios que antes no existia; asi como
validar, si ellos tienen un procedimiento como tal y si sea entonces necesario
hacer un procedimiento.

v Yamile Medina menciona que el tema con contabilidad, que comparte con César,
se realizara reunion con el grupo de contabilidad el viernes 19 de febrero.

1.4.CESAR CHAVEZ VERA:

o Menciona que su tarea era dar un informe sobre los planes de mejoramiento; para lo
cual hace la presentacion.

v'Yamile Medina solicita hacer la actualizacién con los responsables del estado del
plan de mejoramiento. Para lo cual, Patricia Ballesteros sugiere hacer la reunién
con OCIG, para que nos cuenten el estado del plan de mejoramiento y que estén
ahi presentes la direccion de energia y SAF.

o Menciona que su tarea era dar un informe sobre el procedimiento de bajas, teniendo en
cuenta el manual para el manejo de bienes de propiedad. Para lo cual, menciona que
se encuentra plasmado el procedimiento de bajas, especificamente en el capitulo 5.

1.5.KELLY CHARLOT GOMEZ PRIETO:

o Indica que al margen de las tareas del grupo de activos esta semana se tuvieron
reuniones en el marco del apoyo a las juntas directivas. Para lo cual, se hicieron tareas
con David, Ménica y Lorena de Secretaria General como la organizacién del Sharepoint,
revision de toda la documentacion de la junta directiva que se tuvo con Urra y haciendo

las observaciones respectivas.
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o En cuanto a las tareas del grupo de activos, se tuvo una reunion con el ingeniero Efrain
Baracaldo Romero con el fin de entender las fuentes de informacion para identificar el
universo de activos. Para lo cual, se realizé un analisis en el marco de la piramide
planeacion con el fin de entender las fuentes de informacion y asi disefiar el tablero de
control de la gestidén de activos:

E1 Ejecucion
- S R e
- AvanzaMe S, Liguidacion
2 ‘ % Gica H Hrocarbros AOM
Pivotes
E.l M Avanzame
NEGN FAER FAZNI PRONE Programas
Técticos ower Bl
E2 REA CEC PPE  Cuentas
Operadores

H-327 H-378
E3

H-377 H-438 Operativos
9 H-466 H-467
wd Hallazgos

v" Yamile Medina solicita reunién con el grupo de contabilidad para validar
lineamientos de transicion energética y FENOGE.

o Otra tarea era proponer un plan de trabajo para la elaboracion del Tablero de Control.
Para lo cual, se presenta propuesta:

Formalizacién modelo de gobierno

. AvanzaMe
@ Identificacion informaciény
e reportes en sistemas Parametrizacién en sistemas @ i
NEeN informéticos informéticos . AvanzaMe

i NEGN
A Energia
L4 Eléctrica
ifi i6 i i i

Identificacidn filtros de informacidn
Eléctrica r -
en cada linea de accidn 5% Formalizacién
""“""'“' Identificacién universo completo de
e activos pendientes por registrar en
cada linea de accién
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v Yamile Medina enviara la version final de resoluciéon de la creaciéon del comité
para retroalimentacion.

o Otra tarea era presentar un resumen de cuales son los reportes que se deben requerir
para la elaboracion de informes y cuéles son las metas que debemos cumplir de la meta
de inversién; asi como entender las observaciones remitidas del grupo de TICs del
informe enviado en diciembre.

v’ Patricia Ballesteros solicita tener reunién con John Fredy Garcia de TICS para
entender el proyecto de inversion.

v' Yamile Medina solicita identificar dentro del componente que nos toca: El
objetivo, las acciones y entregables.

v' Yamile Medina solicita tener reuniéon con Jorge Lozano para aclarar las
observaciones sobre el informe.

o Sugiere contar con un sharepoint para el grupo de activos como el que se realizé con
David para Junta Directiva.

v" Yamile Medina solicita habilitar el espacio en Secretaria General.

2. Dentro de varios, Kelly Gbmez aprovecha el espacio para precisar el tema de soporte frente
a las actividades contractuales. Para lo cual, Yamile Medina menciona que programara
reunion de tips para tener en cuenta para el momento de la presentacion de la cuenta de
cobro. Ademas, va a enviar el link de la capacitacion que hicieron desde la SAF sobre como
se presenta la cuenta de cobro.

3. Yamile Medina menciona que las reuniones de seguimiento presenciales seran el 5y 19

de marzo de 2026.

COMPROMISO

RESPONSABLE

FECHA DE ENTREGA

Solicitar al ingeniero Efrain
Baracaldo Romero matriz el
universo de los activos que
van a ser objeto de registro
en almacén por una u otra
razon, donde se especifique
gué hay que hacer con cada
grupo de activos.

TANIA CAROLINA PINZON ACELAS

Febrero 26 de 2026
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COMPROMISO

RESPONSABLE

FECHA DE ENTREGA

Solicitar el universo de
activos de hidrocarburos
mediante memorando por
parte del Secretario General.

TANIA CAROLINA PINZON ACELAS

Febrero 26 de 2026

Validar la  union  del
procedimiento para bajas de
activos de energia eléctrica
con el de hidrocarburos.

Todos los miembros del grupo de
activos.

Por definir

Programar reunion con el
ingeniero Gustavo Montero
con el fin de formalizar el
tema de hidrocarburos.

YAMILE ANGELICA MEDINA
WALTEROS

Febrero 26 de 2026

Solicitar matriz de activos de

informacién, asi como
grabaciones de las
capacitaciones, con el fin de
entender la

retroalimentacion que ellos
den al respecto.

MAYERLY PAOLA MEDINA VESGA

Febrero 26 de 2026

Programar reunién para
entender la
retroalimentacion del grupo
TICS sobre la matriz de
activos de informacion.

MAYERLY PAOLA MEDINA VESGA

Febrero 26 de 2026

Revisar que el
procedimiento de bajas
estuviera alineado con el
manual de bienes.

Todos los miembros del grupo de
activos.

Febrero 26 de 2026

Programar reunion con José
Vicente para realizar la
induccion en el tema de
registro de activos.

MAYERLY PAOLA MEDINA VESGA

Febrero 26 de 2026

Identificar el wuniverso de
predios que no se han
registrado en el ministerio,
asi como identificar que
actividades se deben hacer
de manera interinstitucional
para poder cumplir con el
objetivo.

ALONSO ANDRES AMADOR
COGOLLO

Febrero 26 de 2026
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COMPROMISO RESPONSABLE FECHA DE ENTREGA
Realizar retroalimentacion
de la creacioén de la ficha con
la informacion catastral
juridica fisica de los predios |, 4N ANDRES AMADOR
gue antes no existia; asi COGOLLO Febrero 26 de 2026

como validar, si ellos tienen
un procedimiento como tal y
Si sea entonces necesario
hacer un procedimiento.

Levantar un acta o hacer un
informe de todas las

. : De acuerdo con las
reuniones que se tengan, de Todos los miembros del grupo de

reuniones qgue se

tal manera que quede claro activos.
) tengan
conclusiones y tareas por
hacer.
ALONSO ANDRES AMADOR
Asistir a reunién con el grupo COGOLLO
de contabilidad. CESAR CHAVEZ VERA Febrero 19 de 2026

KELLY CHARLOT GOMEZ PRIETO

Asistir a reunion con OCIG,
para que nos cuenten el
estado del plan de CESAR CHAVEZ VERA
mejoramiento y que estén | KELLY CHARLOT GOMEZ PRIETO
ahi presentes la direccion de
energia y SAF.

Febrero 25 de 2026

Presentar actualizacién del ) )
estado del plan de CESAR CHAVEZ VERA Febrero 26 de 2026
mejoramiento.

Programar reunién con el
grupo de contabilidad para
validar lineamientos de
transicion  energética 'y
FENOGE.

KELLY CHARLOT GOMEZ PRIETO

DAVID VILLANUEVA ACUNA Por definir

Realizar retroalimentacion
de la version final de
resolucion de la creacion del
comité.

KELLY CHARLOT GOMEZ PRIETO | Febrero 26 de 2026

Programar reunién con John

Fredy Garcia de TICS para KELLY CHARLOT GOMEZ PRIETO | Febrero 23 de 2026

Pagina 8 de 11

Ministerio de Minas y Energia

Reporte cualquier irregularidad en el correo electronico lineaetica @ minenergia.gov.co
Direccion: Calle 43 No.57 — 31 CAN, Bogota D.C., Colombia

Conmutador: (60) +1 220 0300

Linea Gratuita: 01 8000 910 180




FORMATO ACTA DE REUNION

Sisterna Integrado de
Gestion del Minenergia

E-ME-F-14

01-06-2023 | V-5

COMPROMISO RESPONSABLE FECHA DE ENTREGA
entender el proyecto de
inversion.
Identificar ~ objetivo, las
acciones ~y  entregables | )| v cHARLOT GOMEZ PRIETO | Febrero 26 de 2026
dentro del proyecto de
inversion.
Programar reunion con | KELLY CHARLOT GOMEZ PRIETO

Jorge Lozano para aclarar
las observaciones sobre el
informe.

YAMILE ANGELICA MEDINA
WALTEROS

Febrero 26 de 2026

Habilitar espacio en
Secretaria General para
organizar el sharepoint del
grupo de activos.

KELLY CHARLOT GOMEZ PRIETO
DAVID VILLANUEVA ACUNA

YAMILE ANGELICA MEDINA
WALTEROS

Febrero 26 de 2026

Programar reunién de tips
para tener en cuenta para el
momento de la presentacion
de la cuenta de cobro.

YAMILE ANGELICA MEDINA
WALTEROS

Febrero 24 de 2026

Enviar el link de Ila
capacitacion que hicieron
desde la SAF sobre como se
presenta la cuenta de cobro.

YAMILE ANGELICA MEDINA
WALTEROS

Febrero 20 de 2026

Asistir a reuniones de Todos los miembros del grupo de Marzo 5y 19 de
seguimiento presenciales. activos. 2026
Firmas: Se adjunta asistencia de Microsoft Teams:
1. Resumen
Titulo de la reunion Seguimiento interno grupo gestién de activos SG
Participantes que asistieron 9
Hora de inicio 2/19/26, 8:55:33 AM
Hora de finalizacién 2/19/26, 11:35:17 AM
Duracion de la reunién 2 h 39 min 44s
Tiempo medio de asistencia 2 h 24 min 6s
2. Participantes
Nombre Primera Ultima salida Duramor_]lde la Correo electrénico Rol
entrada reunion
YAMILE ANGELICA MEDINA 2/19/26, 2/19/26, . . . . .
WALTEROS 9:01:09 AM | 11:31-18 AM 2h27min 19s | yamedina@minenergia.qgov.co Organizador
MAYERLY PAOLA MEDINA VESGA 2119126, 2/19/26, 2h32min 38s| mpmedina@minenergia.gov.co Moderador
8:55:36 AM | 11:28:14 AM : *
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1. Resumen
Titulo de la reunion Seguimiento interno grupo gestion de activos SG
Participantes que asistieron 9
Hora de inicio 2/19/26, 8:55:33 AM
Hora de finalizacién 2/19/26, 11:35:17 AM
Duracién de la reunién 2 h 39 min 44s
Tiempo medio de asistencia 2 h 24 min 6s
2. Participantes
Nombre Primera Ultima salida Durat:lor_]'de la Correo electronico Rol
entrada reunion
- 2/19/26, 2/19/26, . . . .
TANIA CAROLINA PINZON ACELAS 85552 AM | 11:35:17 AM 2 h 39 min 24s tcpinzon@minenergia.gov.co Moderador
P 2/19/26, 2/19/26, . . .
KELLY CHARLOT GOMEZ PRIETO 9:00:38 AM | 112814 AM 2 h 27 min 36s kcgomez@minenergia.gov.co Moderador
. . 2/19/26, 2/19/26, .
César Chavez Vera 9:01:07 AM | 11:28:12 AM 2h 27 min 4s Moderador
OLGA PATRICIA BALLESTEROS 2/19/26, 2/19/26, . . .
SILVA 9:07:33 AM | 11:27:55 AM 2 h 20 min 22s | opballesteros@minenergia.gov.co | Moderador
2/19/26, 2/19/26, )
Alonso Amador (No comprobado) 0:07:42 AM | 11:27:53 AM 2h 20 min 11s Moderador
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ACTA REUNION

TEMA: Capacitacion — Manejo basico de ARGO
FECHA: 17 FEBRERO 2026

MODALIDAD: VIRTUAL

HORA: 10:00 AM — 12:00 AM
MEDIO/LUGAR: TEAMS

ASISTENTES:
FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS

DESCRIPCION:
Desarrollo de la reunién:

Se participé en la jornada de capacitacion virtual denominada “Aprende el manejo
basico de ARGQO”, orientada por la funcionaria Elcy Carolina Zambrano Venegas, en la
cual se dio apertura al bloque de capacitaciones programadas para el mes de febrero.
Durante la sesion se presentaron los lineamientos generales del proceso formativo, el
cual contempla sesiones virtuales y talleres presenciales con enfoque practico.

En la capacitacion se abordaron los conceptos basicos y el funcionamiento inicial de la
herramienta ARGO, con el objetivo de fortalecer las capacidades de los participantes
en el manejo de la plataforma y su aplicacion en las actividades institucionales.
Asimismo, se socializé la metodologia de trabajo para las siguientes sesiones, en las
cuales se desarrollaran ejercicios practicos basados en casos reales para afianzar los
conocimientos adquiridos.
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	INFORME DE ACTIVIDADES_MAYERLY MEDINA VESGA_FEBRERO
	1.1 Reunión con José Vicente Garcia_Empalme
	ASISTENTES:
	DESCRIPCIÓN:
	Temas tratados:
	1. Evolución del registro de activos energéticos derivados de contratos financiados con recursos del Estado.
	2. Hallazgos de la Contraloría y acciones implementadas para el registro contable de la infraestructura energética.
	3. Implementación de procedimientos y herramientas tecnológicas para el registro de activos en el sistema institucional.
	Desarrollo de la reunión:
	Durante la reunión, el señor José Vicente García Arévalo realizó la socialización del proceso institucional relacionado con el registro y gestión de activos energéticos financiados con recursos del Estado, particularmente aquellos asociados a los fond...
	Asimismo, se expusieron los procedimientos y herramientas tecnológicas utilizadas para la gestión de la información, entre ellas los sistemas Neón y Avánzame, empleados para la consolidación y registro de los activos. La información compartida se cons...
	Compromisos:
	Realizar la lectura y revisión del material y la documentación compartida por el profesional José Vicente García Arévalo, con el fin de fortalecer la comprensión de los procesos institucionales asociados.
	• Preparar insumos derivados de la revisión documental para ser abordados en una posterior reunión de trabajo, orientada al inicio de la estructuración y desarrollo del plan de trabajo del Programa Nacional de Control Social.
	EVIDENCIA DE REUNIÓN:

	2. PASO A PASO CARGUE Y RADICACIÓN CUENTA DE COBRO
	2.1 Entrega de documentos_Andrés Camilo Molano
	ASISTENTES:
	DESCRIPCIÓN:
	Temas tratados:
	1. Presentación del repositorio institucional compartido a través de OneDrive.
	2. Explicación del proceso de levantamiento y actualización de activos de información de la entidad.
	3. Orientaciones para la revisión de documentación, matrices y capacitaciones disponibles en el repositorio.
	Desarrollo de la reunión:
	Durante la reunión de empalme, el ingeniero Andrés Camilo Molano Mendieta compartió acceso a un repositorio institucional alojado en OneDrive, el cual contiene la documentación y material de apoyo necesarios para el proceso de levantamiento y actualiz...
	Dentro del repositorio se encuentran diferentes carpetas que contienen actas, registros de asistencia, capacitaciones, documentación técnica, matrices diligenciadas y material relacionado con los procesos de BIA y BCP, los cuales permiten comprender l...
	El acceso a esta documentación tiene como finalidad facilitar la revisión y análisis del material disponible, así como apoyar la verificación y actualización de las matrices de activos de información correspondientes a la dependencia, permitiendo cont...
	EVIDENCIA DE REUNIÓN:

	4.1 Reunión con José Vicente Garcia_Empalme
	ASISTENTES:
	DESCRIPCIÓN:
	Temas tratados:
	1. Evolución del registro de activos energéticos derivados de contratos financiados con recursos del Estado.
	2. Hallazgos de la Contraloría y acciones implementadas para el registro contable de la infraestructura energética.
	3. Implementación de procedimientos y herramientas tecnológicas para el registro de activos en el sistema institucional.
	Desarrollo de la reunión:
	Durante la reunión, el señor José Vicente García Arévalo realizó una explicación detallada sobre la evolución del proceso de registro de activos energéticos derivados de contratos ejecutados con recursos del Estado, especialmente aquellos financiados ...
	En atención a estos hallazgos, el Ministerio inició un proceso de organización y depuración de la información, estableciendo acuerdos de niveles de servicio entre las áreas involucradas para definir responsabilidades, tiempos de revisión y requisitos ...
	Asimismo, explicó la implementación y evolución de herramientas tecnológicas que permiten gestionar la información de los activos, entre ellas el sistema Neón, en el cual se registran y administran los activos institucionales, así como la interoperabi...
	Compromisos:
	 Revisar y analizar la información y material compartido durante la reunión con el fin de fortalecer la comprensión del proceso de registro de activos energéticos y del funcionamiento de los sistemas institucionales asociados.
	 Continuar con el proceso de empalme y capacitación sobre los procedimientos y herramientas tecnológicas utilizadas para el registro y gestión de los activos en el sistema institucional.
	EVIDENCIA DE REUNIÓN:

	4.2 Reunión con Andrés Camilo Molano Mendieta _Empalme
	ASISTENTES:
	DESCRIPCIÓN:
	Temas tratados:
	 Socialización del repositorio institucional relacionado con activos de información.
	 Explicación del proceso de levantamiento de activos de información de la entidad.
	 Revisión de la matriz de activos de información de la Secretaría General.
	 Orientaciones para la revisión de capacitaciones y documentación disponible en el repositorio.
	Desarrollo de la reunión:
	Durante la reunión de empalme, el ingeniero Andrés Camilo Molano realizó la socialización del repositorio institucional en el cual se encuentra almacenada la información relacionada con el proceso de levantamiento de activos de información de la entid...
	En el desarrollo de la reunión se explicó la estructura del repositorio denominado “Activos de Información, BCP y Vías”, dentro del cual se encuentran las capacitaciones, matrices y documentos de apoyo necesarios para comprender el proceso. Se indicó ...
	Asimismo, se brindaron orientaciones para revisar la matriz de activos de información previamente diligenciada por la Secretaría General, verificando si la información registrada corresponde a los activos reales de la dependencia o si es necesario rea...
	Compromisos:
	1. Revisar una de las capacitaciones disponibles en el repositorio sobre activos de información.
	2. Verificar y revisar la matriz de activos de información de la Secretaría General, validando la información registrada.
	3. Realizar ajustes o complementaciones a la matriz en caso de identificar nuevos activos o inconsistencias.
	4. Posteriormente coordinar una breve reunión de retroalimentación con el ingeniero Andrés Camilo Molano.
	5. Contactar al ingeniero Edel Amaya para recibir orientación sobre los temas relacionados con Vías y BCP.
	EVIDENCIA DE REUNIÓN:

	5.1 Entrega de documentos_José Vicente
	ASISTENTES:
	DESCRIPCIÓN:
	Temas tratados:
	 Socialización de documentación institucional relacionada con la gestión de bienes y activos del Ministerio.
	 Explicación de procedimientos para el registro, control y baja de bienes financiados con recursos de fondos del sector.
	 Entrega de documentos técnicos para revisión y apropiación del proceso.
	Desarrollo de la reunión:
	Durante la reunión de empalme, el ingeniero José Vicente García Arévalo compartió documentación institucional relacionada con los procedimientos y lineamientos para la gestión de bienes y activos financiados con recursos de los fondos del sector. Esto...
	Dentro del material entregado se encuentran los documentos “Procedimiento de entrada al inventario de activos financiados con recursos de los fondos de gas combustible”, el “Procedimiento para baja de bienes del MME”, y el “Manual para el manejo de lo...
	Asimismo, se compartieron los formatos HU 4 GGA – Almacén, los cuales hacen parte de los soportes utilizados en los procesos administrativos para la gestión de inventarios. Estos documentos fueron entregados con el propósito de que sean revisados y an...
	EVIDENCIA DE REUNIÓN:

	7.1. Reunión presencial-virtual_equipo secretaria general
	7.2. Acta 26 de febrero. Seguimiento Gestión de Activos
	8.1. Acta 19 de febrero
	8.2  Capacitación – Manejo básico de ARGO
	ASISTENTES:
	DESCRIPCIÓN:
	Desarrollo de la reunión:
	Se participó en la jornada de capacitación virtual denominada “Aprende el manejo básico de ARGO”, orientada por la funcionaria Elcy Carolina Zambrano Venegas, en la cual se dio apertura al bloque de capacitaciones programadas para el mes de febrero. D...
	En la capacitación se abordaron los conceptos básicos y el funcionamiento inicial de la herramienta ARGO, con el objetivo de fortalecer las capacidades de los participantes en el manejo de la plataforma y su aplicación en las actividades institucional...
	EVIDENCIA DE REUNIÓN:




